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1 การขอรับใบอนุญาตขับรถชนิดชั่วคราว 
2 การเปล่ียนชนิิดจากส่วนบุคคลช่ัวคราว 2 ปีเปิ น 5 ปี 
3 ต่ออายุใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคล 5 ปี เป็น 5 ปี 
4 ใบแทน 
5 แก้ไขรายการ 
6 หลักฐานการขอรับใบอนญาตขับรถตามความตกลง ระหว่างประเทศทประเทศ

ไทยเป็นภาคี 
7-8 การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ประจิารถ ตาม พ.ร.บ.การ ขนสิ่งทางบก 
9 การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้เก บค่าโดยสาร นายตรวจ และผิู้บริการ 

10 การต่ออายุใบอนญาตเป็นผู้ขับรถ 11 ใบแทน,แก้ไข
รายการ 

 



1 
 

 

คุณสมบัติ -รถยนต์ ต้องมีอายุไม่ต'่่ากว่า 18 ปีบริบูรณ ์
-รถจักรยานยนต์ ต้องมีอายุ ไม่ต'่่ากว่า 15 ปีบริบูรณ ์
(ความจุกระบอกสูบรถไม่เกิน 110 ซีซ)ี 

หลักฐานประกอบค าขอ 
 

1. บัตรประจ่าตัวประชาชน 
2. บัตรประจ่าตัวคนต่างด้าวพร้อมส่าเนาภาพถ่าย 

-ใช้กับแบบรับรองรายการทะเบียนประวัติ (ท.ร.38 ข)หรือ ทะเบียนบ่้าน (ท.ร.13) 
3. ชาวต่างชาติให้ยื'นหนังสือเดินทาง (PASSPORT) 

-ใบอนุญาตท่างาน (WORK PERMIT) หรือ ใบรับรองถิ'นที'อยู่ (RESIDENT CERTIFICATE) พร้อม ส่าเนาภาพถ่าย หรือหลักฐานแสดง
ที'พักอาศัยที'ทางราชการ หรือหน่วยงานของรัฐบาลต่างประเทศหรือ องค่์การระหว่่างประเทศออกให้ แต่ต้องออกก่่อนว่ัน  ยื'นค่่าขอไม่่
เกินหนึ'งป่ี 

4. ใบรับรองแพทย์ ซึ'งออกก่อนวันที'ยื'นค่าขอไม่เกิน 1 เดือน หมายเหตุ ท่า
ใบอนุญาตขับรถใหม่ มีเฉพาะวัน พุธ-พฤหัสบดี-ศุกร์ 

 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
1. เริ'มรับค่าขอพร้อมหลักฐานประกอบ ตั้งแต่เวลา 8.00 - 8.00 น. (มีรอบเดียว) 
2. ทดสอบสมรรถภาพร่างกาย 
3. อบรมความรู้เกี'ยวกับกฎหมายจราจรทางบก กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ และการข่ับรถที'ถู่กต้องปลอดภ่ัย จ่านวน  5  ช่ั'วโมง 
4. เข้ารับการทดสอบข้อเขียน (ด้วย ระบบ E-exam) 
5. เข้ารับการทดสอบขับรถ 
6. ช่าระค่าธรรมเนียม,ถ่ายรูปและรอรับใบอนุญาตขับรถแบบ Smart Card 

** หมายเหตุ ระยะเวลาด าเนินการ 2 วันทิาการ อิัตราคิ่าธรรมเนิียม 
- รถยนต์ส่วนบุคคลช่ั'วคราว 205  บาท 
- รถจักรยานยนต์ส่วนบุคคลช่ั'วคราว 105  บาท 
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คิุณสมบัติิ   บุคคลผู่้ได้รับใบอนุญาตข่ับรถส่วนบุคคลช่ั'วคราว  มาแล้วไม่น้อยกว่า  1  ปีข้ึนไป กรณีท่ี'ผู้มี่ใบอนุญาตขับรถจ่ักรยานยนต่์
ช่ั'วคราว ซึ'งมีอายุยังไม่ครบ 18 ปีบริบู่รณ์ จะต้องเข้ารับการอบรม 1 ช่ั'วโมง่ทุกปีจนกว่าจะมีอายุครบ 18 ปีบริบูรณ ์
หลักฐานประกอบค าขอ 

1. ใบอนุญาตขับรถฉบับเดิม หรือใบแทน 
2. บัตรประจ่าตัวประชาชน 
3. บัตรประจ่าตัวคนต่างด้าวพร้อมส่าเนาภาพถ่าย 

-ใช้กับแบบรับรองรายการทะเบียนประวัติ (ท.ร.38 ข)หรือ ทะเบียนบ่้าน (ท.ร.13) 
4. ชาวต่างชาติให้ยื'นหนังสือเดินทาง (PASSPORT) ที'ได้รับ VISA ประเภท NON – IMMIGRANT 

-ใบอนุญาตท่างาน (WORK PERMIT) หรือ ใบรับรองถิ'นที'อยู่ (RESIDENT CERTIFICATE) พร้อม ส่าเนาภาพถ่าย หรือหลักฐานแสดง
ที'พักอาศัยที'ทางราชการ หรือหน่วยงานของรัฐบาลต่างประเทศหรือ องค่์การระหว่่างประเทศออกให้ แต่ต้องออกก่่อนว่ัน  ยื'นค่่าขอไม่่
เกินหนึ'งป่ี 

4. ใบรับรองแพทย์ ซึ'งออกก่อนวันที'ยื'นค่าขอไม่เกิน 1 เดือน 
ขั้นตอนด าเนินการ 

1. ยื'นค่าขอพร้อมหลักฐานประกอบค่าขอ 
2. ทดสอบสมรรถภาพร่างกาย 
3. ช่าระค่าธรรมเนียม ,ถ่ายรูปและรอรับใบอนุญาตขับรถแบบ Smart Card 

 
 

อิัตราคิ่าธรรมเนิียม 
- รถยนต์ส่วนบุคคล 5 ปี 505 บาท 
- รถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล 5 ป ี 255 บาท 
- ค่าธรรมเนียมการแก้ไขรายการ(ถ้ามี) 50 บาท 
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คิุณสมบัติิ  บุคคลผู่้ซึ'งได้ร่ับใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคล 5 ปี่สามารถยื'นค่าขอต่อใบอนุญาตขับ
รถได้ก่่อนล่่วงหน้า  90 ว่ัน 

หลักฐานประกอบค าขอ 
1. ใบอนุญาตขับรถฉบับเดิม หรือใบแทน 
2. บัตรประจ่าตัวประชาชน 
3. บัตรประจ่าตัวคนต่างด้าวพร้อมส่าเนาภาพถ่าย 

-ใช้กับแบบรับรองรายการทะเบียนประวัติ (ท.ร.38 ข)หรือ ทะเบียนบ่้าน (ท.ร.13) 
4. ชาวต่างชาติให้ยื'นหนังสือเดินทาง (PASSPORT) ที'ได้รับ VISA ประเภท NON – IMMIGRANT 

-ใบอนุญาตท่างาน (WORK PERMIT) หรือ ใบรับรองถิ'นที'อยู่ (RESIDENT CERTIFICATE) พร้อม ส่าเนาภาพถ่าย่หรือหลักฐานแสดง
ที'พักอาศัยที'ทางราชการ หรือหน่วยงานของรัฐบาลต่างประเทศหรือ องค่์การระหว่่างประเทศออกให้ แต่ต้องออกก่่อนว่ัน  ยื'นค่่าขอไม่่
เกินหนึ'งป่ี 

5. ใบรับรองแพทย์ ซึ'งออกก่อนวันที'ยื'นค่าขอไม่เกิน 1 เดือน 
1.11. ยื'นเอกสารประกอบค่าขอเพื'อเข้ารับการอบรมโดย แบ่งเป็น 4 รอบ 

(รอบเช้า 9.30 – 10.30 และ 10.30 – 11.30 น.) 
(รอบบ่าย 13.00 - 14.00 และ 14.00 - 15.00 น.) 

6.  เข้ารับการทดสอบสมรรถภาพร่างกายและเข้ารับการอบรมตามหลักสูตร จ่่านวน 1 ช่ั'วโมง 
หมายเหตุ กรณีการต่่อใบอนุญาตขับรถที่'มีผลการอบรมผ่านระบบ e-Learning ที' www.dlt- elearning.com เข้ารับ

การทดสอบสมรรถภาพร่างกาย 
7.   ช่าระค่าธรรมเนียม,ถ่ายรูปและรอรับใบอนุญาตขับรถแบบ  Smart Card 

 
หมายเหตุ กรณีการต่อใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคลที'สิ้นอายุเกิน 1 ปีข้ึนไป น่าผลการอบรม e-Learning ที' www.dlt-

elearning.com เข้ารับการทดสอบข้อเขียน 50 ข้อ หรือทดสอบขับรถ  
 

อิัตราคิ่าธรรมเนิียม 
- รถยนต์ส่วนบุคคล 5 ปี 505 บาท 
- รถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล 5 ป ี 255 บาท 
- ค่าธรรมเนียมการแก้ไขรายการ(ถ้ามี) 50 บาท 
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1. บัตรประจ่าตัวประชาชน 
2. ชาวต่างชาติให้ยื'นหนังสือเดินทาง (PASSPORT) ที'ได้รับ VISA ประเภท NON – IMMIGRANT 

-ใบอนุญาตท่างาน (WORK PERMIT) หรือ ใบรับรองถิ'นที'อยู่ (RESIDENT CERTIFICATE) พร้อม ส่าเนาภาพถ่าย่หรือหลักฐานแสดง
ที'พักอาศัยที'ทางราชการ หรือหน่วยงานของรัฐบาลต่างประเทศหรือ องค่์การระหว่่างประเทศออกให้ แต่ต้องออกก่่อนว่ัน  ยื'นค่่าขอไม่่
เกินหนึ'งป่ี 
3.  ใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคล (ซ'ึงยังไม่ม่ีสิ้นอายุ) หรอืใบอนุญาตข่ับรถตลอดชีพ พร่้อมภาพถ่่ายเอกสาร 
4. รูปถ่ายขนาด 4X 6 ซ.ม. 2 รูป ซึ'งเป็นรูปถ่ายครึ'งตัวหน้าตรงไม่สวมหมวก หรือแว่นตาสีเข้ม และไม่ใส่

ผ้าคลุมใบหน้าหรือผ้าโพกศรีษะ เว้นแต่ผู้มี ความจ่าเป็นตามศาสนา นิกายของศาสนา หรือลัทธิ
นิยมของศาสนาและ ถ่ายก่อน วันย'ืนค่าขอไม่เกินหกเดือน 

- ยื'นค่าขอพร้อมหลักฐาน ตรวจสอบความถูกต้อง 
- ช่าระค่าธรรมเนียม 505.-บาท 
- รอรับใบอนุญาตขับรถ 
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คุณสมบัติ 
1.  ผู้ขอรับใบอนุญาตผู่้ข่ับรถส่วนบุคคลชนิดที' 1  ต้องม่ีอายุไม่ต'่่ากว่่า 18 ปี 
2.  ผู้ขอรับใบอนุญาตผู่้ข่ับรถส่วนบุคคลชนิดที' 2  และชนิดที'  3  ต้องมีอายุ่ไม่ต'่่ากว่า 20 ปี 
3.  ผู้ขอรับใบอนุญาตผู่้ข่ับรถส่วนบุคคลและทุกประเภทที'  4 ต่้องม่ีอายุไม่ต'่่ากว่่า 25 ปี 
4. ผู้ขอรับใบอนุญาตผู้ขับรถทุกประเภทชนิดที' 1 ชนิดที' 2 ชนิดที'3ต้องมีอายุไม่ต'่่ากว่า 22 ปี 

หลักฐานประกอบค าขอ 
1. ภาพถ่ายบัตรประจ่าตัวประชาชน 
2. ใบรับรองแพทย์ ออกก่อนวันยื'นค่าขอไม่เกิน 1 เดือน 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
หมายเหตุ ส่านักงานขนส่งจังหวัดกาญจนบุรี เปิดอบรม ผู้ประจ่ารถ สัปดาห์ท่ี 3 ของเดือน ตามแผนที'ได้ก่าหนดไว้ โดยติด่่ประกาศให้

ทราบทุกเดือน 
1. รับค่าขอตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบค่าขอและทดสอบสมรรถภาพร่างกายหากผ่าน กระบวนการดังกล่าวแล้ว รับใบนัดเข้ารับการ

อบรม ตามวัน เวลา ที'ก่าหนดไว้ 
2.  เข้ารับการอบรมครบหลิักสูตรตามระเบียบทิี่กรมการขนส่งทางบก ก าหนดไว้ ตั้งแต่เวลา 8.30 

น เป็นต้นไป 
3. เข้ารับการทดสอบข้อเขียน แยกออกเป็นดังน้ี 

1.1 ผู้ขอรับใบอนุญาตชนิดที' 1 และชนิดที' 2 สอบข้อเขียน จ่านวน 60 ข้อ ผู้เข้าทดสอบจะต้องตอบได้ถูกต้องไม่น้อยกว่า 
45 ข้อ จึงจะผ่านการทดสอบ 

1.2 ผู้ขอรับใบอนุญาตชนิดที' 3 สอบข้อเขียน 30 ข้อ ผู้เข้าทดสอบ จะต้องตอบได่้ถูกต่้องไม่น่้อยกว่า  23  
ข้อ จ่ึงจะผ่านการทดสอบ 

1.3 ผู้ขอรับใบอนุญาตชนิดที'4ทดสอบข่้อเขียน (2)  และสอบข้อเขียนว่ิชาความรู้่เกี'ยวกับวัตถุอันตรายเพิ'มอีกจ่านวน่30 
ข้อ่ผู้เข้าทดสอบจะต้องตอบได้ถูกต้องไม่น้อยกว่า 23 ข้อ จึงจะผ่านการทดสอบ 
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2. เข้ารับการทดสอบขับรถ แยกออกเป็นดังน้ี 
2.1ผู้ขอรับใบอนุญาตชนิดที' 1 หรือชนิดที' 2 สอบขับรถตาม ชนิดใบอนุญาต 
2.2ผู้ขอรับใบอนุญาตชนิดที' 3 และชนิดที' 4 สอบขับรถลากจูง รถพ่่วง หร่ือรถก่ึ '

งพ่่วง โดยท่าการทดสอบขับรถ่ไม่น้อยกว่า 3 ท่า จากท่าที'ก่าหนด
ดังต่อไปนี้ 

 
ท่าท่ี '  1  การเดินหน้าและหยุดรถเทียบทางเท้า 
ท่าท่ี '  2  การขับรถเดินหน้าและถอยหล่ังในทางตรง 
ท่าท่ี '  3  การขับรถถอยหล่ังเข้าจอดและออกจากช่่องว่างด้านซ้าย 
ท่าท่ี '  4  การหยุดรถและออกรถบนทางลาด 
ท่าท่ี '  5  การกลับรถ 
ท่าท่ี '  6  การขับรถเดินเข้าจอดในช่่องที'เป็นมุมฉาก 

5. ช่าระค่าธรรมเนียม 
5.1 ส่าหรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถประเภท ส่วนบุคคลช่าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต ได้เลย 

5.2 ส่าหรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ ประเภททุกประเภทต้องตรวจ สอบประวัติอาชญากร จากกองทะเบียนประวัต่ิอาชญากร ส่า
น่ักงานต่ารวจแห่งชาติก่อน 

5.3 อัตราค่าธรรมเนียม 200 บาท 
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คุณสมบัติ 1.  ผู้ขอรับใบอนิุญาตเป็นผูิ้เก บคิ่าโดยสาร ต้องมิีอายุไมิ่ต่ิากวิ่า 15 ปี 
 2. ผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นผู้บริการ ติ้องมิีอายุไมิ่ต่ิากวิ่า 15 ปี 
 3. ผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ ติ้องมิีอายุไมิ่ต่ิากวิ่า 20 ปี 

 
หลักฐานประกอบค าขอ 

1. ภาพถ่ายบัตรประจ่าตัวประชาชน 
2. ใบรับรองแพทย์ ออกก่อนวันยื'นค่าขอไม่เกิน 1 เดือน 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
1. เข้ารับการอบรม ตามหลักสูตรดังต่อไปนี้ คือ 

1.1 ความรู้เกี'ยวกับกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก และกฎหมายว่าด้วยการจราจร ทางบก  2  ช่ั'วโมง 
1.2 ความรู้เก'ียวกับมนุ่ษย์สัมพ่ันธ่์ส่าหรับผู่้ประจ่ารถ  1  ช่ั'วโมง 
1.3 ความรู้เก'ียวกับการส่่งเสร่ิมสุ่ขภาพพลานามัย 1 ช่ั'วโมง 
1.4 ทดสอบข้อเขียน จ่านวน 40 ข้อ ผู้เข้ารับการทดสอบต้องได้คะแนนไม่ต'่่าว่าร้อยละ 

75 จึงจะผ่านการทดสอบ (30 ข้อ) 
1.5 เมื'อผู้ขอรับใบอนุญาตผ่านการทดสอบข้อเขียนแล้ว่ช่าระค่าธรรมเนียม และรับใบอนุญาตได้เลย 
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หลักฐานประกอบค าขอ กรณีใบอนุญาตไม่ขาดอายุ หรือขาดอายุแต่ไม่เกิน 3 ปี ให้ยื'นหลักฐานประกอบ ค่าขอ ดังนี้ 
1. ใบอนุญาตฉบับเดิมหรือใบแทน กรณีใบอนุญาตขาดอายุเกิน 3 ปี 

ให้ยื'นหลักฐานประกอบค่าขอ ดังนี้ 
ให้ย'ืนหลกัฐานประกอบค่าขอเชน่เดียวกับการขอรับใบอนญุาตใหม่ พร้อมใบอนุญาตฉบับ เดิม หรือใบแทน กรณีใบอนุญาตฉบับเดิม

สูญหาย บันทึกถ้อยค า ต่อเจ้าพนักงานผู้รับแจ้ง 
 

ขั้นตอนการด าเนนิการ 
กรณีใบอนุ่ญาตยังไม่ขาดอายุหร่ือขาดอายุแล้วแต่ไม่เกิน 3 ปี ผู้ได้รับใบอนุญาตต่้องรับการ่ทดสอบสมรรถภาพของร่างกายและเข่้ารับการอบรม 

จ่านวน 2 ช่ั'วโมง 
กรณีใบอนุญาตขาดอายุเกิน 3 ปี ผู้ไดร้ับใบอนญุาตต้องเขา้รับการทดสอบสมรรถภาพร่างกายและทดสอบขบัรถตามชนดิ

ของใบอนุญาต 
ส าหรับใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถประเภททุกประเภท จะต้องตรวจสอบประวัติก่อนว่าม ีคุณสมบตัิครบถ้วน จึงจะออกใบอนญุาตให้

ได้และผู้ขอรับใบอนญุาตทุกประเภทสามารถขอต่อใบอนุญาต ได้ล่วงหนา้ ไม่เกิน 3 เดือน 
หมายเหตุ กรณีการต่อใบอนุญาตผู้ประจ่ารถ ที'มีผลการอบรมจากระบบ e-Learning ที' www.dlt- elearning.com เข้ารับการทดสอบสมรรถภาพ
ร่างกาย 

 

อัตราค่าธรรมเนียม 
- ใบอนุญาตผู้ขับรถ,นายตรวจ 200 บาท 
- ใบอนุญาตผู้บร่ิการ,ผู้เก็บค่าโดยสาร 100  บาท 

 



 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ 
เลือกระบบงานทีต่อ้งการ 

 



 

 
 
 
 

 

ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ 
การบนัทกึการขอด าเนินการ 

 

  



 

 
 
 ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ 

 
รายละเอยีดข ัน้ตอนการด าเนินการออกใบอนุญาตใหม ่

 



 

 

 ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ 
การใชง้านโปรแกรม 

 



 

  
 

 ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ 
 



 

 

 ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ 
 



 

 

  ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ 
 



 

 

  
ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ 

 



 

  
 

 



 

 

  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

 

 

 
ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

  
ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ 

 



 

 

 
 
 

 
ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ 

 



 

 

 
 

 
ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ 

 



 

 

 



 

 

  
ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ 

 



 

 
 

 
 

 



 

 

 
 

 



 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 
ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ 

 



 

  
 

 

 
ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ 

 



 

 

 

 
ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ 

 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส านกังานขนสง่จงัหวดับงึกาฬ 

หนา้ที ่1 

 

 

 
 

การใช้งานระบบงานพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ (บัตรพลาสติก) 1.การเข้าสู่ระบบ 
สามารถเข้าสู่ระบบได้ 2 วิธี คือ 
วิธีท่ี1.ดับเบิ้ลคลิกท่ี icon ของระบบงาน ท่ีหน้าจอคอมพิวเตอร์ 

วิธ่ีท่ี่ 2.เร่ียกจากเมนู่ของระบบงานท่ี่ติดตั้งอยู่ภายในเคร่ื่องคอมพิวเตอร่์ กดเร่ียกที่ 

All Programs มุมซ้ายล่างของจอ แล้วค้นหา ระบบงานพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ (ใหม่) 
ระบบงานพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ (ใหม่) 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส านกังานขนสง่จงัหวดับงึกาฬ 

หนา้ที ่2 

 

 

 
 

จากน้ันโปรแกรมจะถูกเป่ิดข่ึ้น 
 

 
ท าการ login โดยระบุข้อมูลดังนี้ 

รหัสผู้ใช้งาน คือ เลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก 

รหัสผ่าน คือ รหัสเดียวกับ ระบบงานหลักของกรมการขนส่งทางบก (MDM) 

หลังจากน้ัน กดเข้าสู่ระบบ หรือ กด ENTER ระบบจะน าสู่หน้า “ข้อมูลค าขอ” 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส านกังานขนสง่จงัหวดับงึกาฬ 

หนา้ที ่3 

 

 

 
 

ข้อมูลค าขอ 
 

 

ในหน้านี้จะมีรายละเอียดดังน้ี 

เลขที่ใบค าขอจะก าหนดใส่่ข้อมูลเลขท่ี่ค า ตามเอกสารข้อมู่ลใบค าขอท่ีออกจาก่ระบบงานหลักของกรมการขนส่งทางบก 
 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส านกังานขนสง่จงัหวดับงึกาฬ 

หนา้ที ่4 

 

 

 
 

ยื่นว่ันท่ี่วันค าขอสามารถท่ีจะ เลือกในรู่ปแบบ ปฏ่ิท่ิน โดยกดปุ่มรูปสามเหลี่ยมเล็กๆ่ด้านขวาสุ่ดของช่องย่ื่นวันท่ี่ หรือ น าเม้าส์ไปเลือกต าแหน่งท่ีต้องการเปลี่่ยน 
แล้ว กด keyboard แป้นลูกศรข้ึน หรือ ลง วันท่ี เดือน ปี ก็จะเปลี่ยนตามต้องการ 

 

 
เลขที่เอกสาร  : กรณ่ีเป่็นคนไทย ใช่้เลขบัตรประจ าตัว 13 หลักของประชาชน่ในช่องนี้ มีทางเลือกให้ท า าการใส่ข้อมูล 2 ทาง คือ 

1 เจ่้าหน้าท่ี่สามารถ พิมพ์ เลข บัตรประชาชน ของ ประชาชน ลงไปได่้ 

2 สามารถอ่านเลขบัตรประชาชน จากเครื่องอ่านบัตร smartcard โดยขณะอ่าน ต้องเสียบบัตร ประชาชน ของ ประชาชนท่ี่เคร่ื่องอ่่านให้ถูกต่้อง (การเส่ียบ
บ่ัตรต้องให้ ด่้านหน้าบ่ัตรหันไปทางด้านหน้า่เครื่องอ่านและแถบสีทอง จะถูกเสียบอยู่ด้านล่างในตัวเครื่อง) 

 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส านกังานขนสง่จงัหวดับงึกาฬ 

หนา้ที ่5 

 

 

 
 

เมื่อกด อ่าน หรือค้นหา ไฟแสดงสถานะจะกระพริบ และแสดงเลขบัตรประชาชนในช่องเลขท่ีเอกสาร 

 ส าหรับคนต่างชาติ เข้า👉ท่ี่ต้องพิมพ์เลข passport 👉หรือเลขประจ าตัวอ่ืนๆ ของชาวต่างชาติ) 
 

 

เลือกชนิดใบอนุญาต  :กรณ่ีเจ่้าหน้าท่ี่มี 2 สิทธ์ิในการพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ และ ใบอนุญาตผู้่ประจ ารถ เจ้าหน้าที่จะต้องเลือก ชนิดใบอนุญาต ที่จะท าการพิมพ์ 
เพ่ือการสืบค้นข้อมูลได้อย่างถูกต้อง 

 

 
เมื่อได้ข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบจะแสดงข้อมูลประชาชนดังน้ี 

 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส านกังานขนสง่จงัหวดับงึกาฬ 

หนา้ที ่6 

 

 

 
 

ชื่อ นามสกุล ท่ั้งภาษาไทย และ อังกฤษ 

วัน เดือน ปีเกิด อายุ เพศ ทั้งภาษาไทย และ อังกฤษ ที่อยู่ ทั้งภาษาไทย และ อังกฤษ 

ใบอนุญาตฉบับที่ ประเภท ทั้งภาษาไทย และ อังกฤษ วันที่ออกบัตร วันหมดอายุ ท้ัง

ภาษาไทย และ อังกฤษ 

วันอนุญาตครั้งแรก (กรณีใบอนุญาตผู้ประจ่ารถ ท่ั้งภาษาไทย และ อังกฤษ) ผู้ออกใบอนุญาต 

 
ทางด้านขวา 

จะแสดงรูปประชาชน ในระบบ (ถ้ามี) 

และรูปประชาชน จากบัตรประชาชน กรณีค้นหาจากการเสียบบัตรประชาชน 
 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส านกังานขนสง่จงัหวดับงึกาฬ 

หนา้ที ่7 

 

 

 
 

การถ่ายภาพ 

เม่ือถ่ายภาพแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ท าการเลือกภาพ ของประชาชน มาท าการแต่งภาพ โดยการเลือก ภาพด้านซ้าย โดยการ คล่ิกเล่ือก ภาพท่ี่เล่ือกจะถูกแสดง ทางด้านขวา 
โดยจะเป็น 2 ภาพ ซ้าย ขวา 

 

การเพิ่มลด ส ีแสง ถ้าต้องการให้ภาพท่ีพิมพ์ลงบนบัตรเหมาะสม อาจจะเพิ่มหรือลด ส ีหรือ แสง โดย การกด ปุ่มสีท่ี่ต้องการเพ่ิ่ม ภาพด้านขวา จะแสดงผลภาพ
ท่ี่ท าการปรับ 

กรณ่ีเพ่ิ่มผิด สามารถกดปุ่ม เริ่มใหม่ ภาพด้านขวา จะเป่็นภาพเดียวกับด้านซ้าย่เมื่อปรับเสร็จแล้ว ข้ันตอนการเตรียมพิมพ์ 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส านกังานขนสง่จงัหวดับงึกาฬ 

หนา้ที ่8 

 

 

 
 

การเตรียมพิมพ์และการพิมพ์ใบอนุญาต 
 

 

ใน TAB น้ี จะแสดงภาพบัตรด้านหน้า และด้านหลัง ท่ีจะพิมพ์จริงลงบนบัตร เจ้าหน้าท่ีสามารถจะ ตรวจสอบเพื่อความถูกต้องของข้อมูลในหน้าน้ี ก่อนการสั่งพิมพ์ 

เมื่อข้อมูลครบถ้วนถูกต้องแล้ว มุมขวาบนของโปรแกรม จะมี ปุ่ม พิมพ์ 
 

เมื่อกดพิมพ์ ปุ่มจะหายไป ข้อมูลจะถูกส่งไปยังเครื่องพิมพ์ เข้าสู่กระบวนการพิมพ์บัตรต่อไป ส าหรับการแสดงสถานะการท างานในข้ันตอนน้ี 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส านกังานขนสง่จงัหวดับงึกาฬ 

หนา้ที ่9 

 

 

 
 

ระบบจะแสดงอยู่ในช่องด้านล่าง 
 

สถานะ รอ กรณ่ีเจ่้าหน่้าท่ี่สั่งพิมพ์ หลายรายการ รายการท่ีสั่งจะเร่ียงตามล าดับและแสดงสถานะของ่แต่ละรายการ 
 
 

ส าหรับข้อมูลในช่องนี้ จะแสดง ล าดับ วันท่ี่ค าขอ เลขท่ีค าขอ ชื่อ สกุล ประชาชน สถานะ่ในข้ันตอนนี้ เจ้าหน้าที่สามารถกลับไปยังหน้า ข้อมูลใบ

ค าขอ เพ่ือด าเนินการต่อไป 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส านกังานขนสง่จงัหวดับงึกาฬ 

หนา้ที ่10 

 

 

 
 

สถานะการท างานเคร่ืองพิมพ์จะเปลี่ยนไปตามการท างานของเคร่ืองพิมพ์บัตร 
 

 
 
 

 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส านกังานขนสง่จงัหวดับงึกาฬ 

หนา้ที ่11 

 

 

 
 

เม่ือพิมพ์ใบอนุญาตเรียบร่้อยแล้ว ระบบจะแสดง POPUP ให้เลือกจัดการกับต้นข่ั้ว 
 

 
เจ่้าหน้าท่ี่จะต่้องเลือกปุ่ม  พิมพ์ เท่่านั้น 

พิมพต์้นขั้วจะถูกส่งพิมพ์ไปยัง เครื่องพิมพ์ต้นขั้ว และ เก บต้นขั้วในรูปแบบ file สามารถ พิมพ์ใหม่ได้ 
 

หมายเหตุ 

แสดง PDF ต้นข้ัวจะแสดงภาพในรูปแบบ่PDF file ใน่Browser และสามารถสั่งพิมพ์ในหน้า ดังกล่าวได่้ และ เก็บต้นข่ั้วในรูปแบบสามารถพิมพ์ใหม่

ได่้ 

ไม่พิมพ์หรือ X ต้นข่ั้วจะไม่ถูกพิมพ์หรือแสดงในขณะนั้น และ เก็บต้นข่ั้วในรูปแบบ file สามารถพิมพ์ใหม่ได้ 

ส าหรับในการพิมพ่์ต้นข่ั้วใหม่หรือพิมพ์ช้าสามารถสั่่งพิมพ์ในหน้า ตรวจผลการพิมพ์ 
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ตรวจผลการพิมพ์ 

ส าหรับ Tab นี้จะแสดงรายการท่ี่พิมพ์ซึ่งสามารถเล่ือกวันท่ี่ท่ี่่ต้องการแสดงโดยเลือกจาก ว่ันท่ี่่เร่ิ่มต้น่และถึงวันที่ 
 

 

รายการท่ีแสดง มีดังน้ี 

เวลาที่พิมพ์แสดงวัน เวลาแต่ละรายการ 

ค าขอ คือ เลขที่ค าขอ ประเภทใบค าขอ คือ ชนิดของใบอนุญาต ฉบับท่ี 

ชื่อ-สกุล ชองประชาชน เลขคุม 

สถานะบัตร 
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ชื่อ เจ้าหน้าที่ 

ปัญหา แสดงปัญหาที่เกิด กรณี เกิด error 
 

การพิิมพ์ต้นขั้วย้อนหลิัง 

เป่ิดหน้าตรวจผลการพิมพ์ เจ่้าหน้าท่ี่สามารถเลือก พิมพ์ต่้นข้ัวโดย ดับเบิลคล่ิกท่ีรายการ ท่ี่แสดงและ่ต้องการพ่ิมพ์ต้นข่ั้วย่้อนหลัง ระบบจะท าการสร่้างการ
พิมพ์ ต่้นข้ัว 
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พิมพ์รายงาน 
ส าหรับรายงานจะมีให้เลือก 2 รายการ คือ 

1 รายงานตามเจ้าหน้าท่ี 
2 รายงานตามสถานะบัตร 

 
รายงานตามเจ้าหน้าท่ี จะแสดงรายละเอียดการพิมพ์ใบอนุญาต ชื่อ สกุล ประชาชน 
ประเภทใบอนุญาต เลขคุม 
สถานะบัตร 

 
 

เลือก หัวข้อรายงาน ตามเจ้าหน้าท่ีแล้ว เลือก พิมพ์รายงาน ระบบจะท าการ แสดงข้อมูลเป็น ไฟล์ PDF และสามารถสั่งพิมพ์โดยเลือกที่ 
รายงานตามสถานะบัตร จะแสดง ชื่อชื่อผู้ได้รับอนุญาต เลขที่ใบอนุญาต เลขคุม และสถานะ บัตร โดยสามารถเลือกสั่งพิมพ์ได่้จาก เมนู ท่ีหน้า 
ตรวจผลการพิมพ์ 

 
 
 

 
รางงานตามสถานะนี้ เจ้าหน้าที่ สามารถเลือกพิมพ์ได้ตามก าหนดวันที่ที่จะต้องการพิมพ์ โดย เลือกวันท่ีเริ่มต้น ถึงวันท่ีท่ีต้องการออกรายงาน เมื่อกด่ค้นหา่
ระบบจะแสดงรายการท่ีพิมพ์ ตามวันท่ี่เล่ือก  ถ้าต้องการพิมพ์เป็นเอกสาร เจ้าหน้าท่ี่สามารถกด พิมพ่์รายงาน ระบบจะท าการ แสดงข้อมูลเป็น
ไฟล์ PDF และสามารถสั่งพิมพ์โดยเลือกที่ 
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เครื่องตรวจสอบบัตร 
การใช้งานเครื่องตรวจสอบบัตร การตรวจสอบจะมี 2 ลักษณะ คือ 

1.  ตรวจสอบใบอนุญาต ว่าข่้อมูลในแถบแม่เหล็กท่ี่พิมพ์หน้าบัตรครบถ้วนและมีข้อมูลถูกต่้อง่หรือไม่ 

 

2. ตรวจสอบบัตรพลาสติก กรณ่ีน้ีจะใช้ตรวจสอบบัตรท่ี่ไมไ่ด้ถู่กพิมพ์ เป็นบัตรเปล่า ซึ่งอาจจะ่เกิดจากการ reject ของเคร่ื่องพิมพ์ เพ่ื่อตรวจสอบ
ว่าสามารถน ากลับมาใช้งานได่้ใหม่่หรือไม่ 
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1. ตรวจสอบใบอนุญาต 
ในการใช้งาน ตรวจสอบใบอนุญาต เจ่้าหน้าท่ี่่สามารถเปิดใช้งานได่้จากหน้า “ตรวจผลการพิมพ่์” โดยกด ปุ่ม “ตรวจสอบใบอนุญาต“ ระบบจะแสดง 
popup 
น าบัตรท าการรูดตามก าหนด โดยให้แถบแม่เหล็กหันไปทางหัวพิมพ์ ตามรูป 
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โดยท าการรู่ดด่้วยความเร่็วสม่ าเสมอ โดยให้ขอบของบัตรสัมผัส ด้านล่่างตลอด่เมื่อรูดเสร็จ หน้าจอจะอ่านข้อมูลแสดง และ

แสดงเสียง beep 3 ครั้ง จากน้ันเจ้าหน้าท่ี กดปุ่ม ทดสอบ 
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ระบบจะท าการตรวจสอบและแสดงเครื่องหมายถูก คือ มีข้อมูลประชาชนในแถบแม่เหล็กถูกต้อง 
 

กรณีถ้าไม่ถูกต้อง จะแสดงเป็นกากบาทสีแดง 
 

กรณีน้ี จะไม่มีข้อมูลประชาชนครบถ้วน ใหท้ าการรูดใหม่ โดย กดปุ่ม เริ่มใหม่ ส่าหรับการรู่ด ถ้าข้อมูลท่ี่่อ่านได่้ผิดจาก

มาตรฐาน ไม่ควรให้บ่ัตรแก่ประชาชน 
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2. ตรวจสอบบัตรพลาสติก 
กรณ่ีน้ีจะใช้ตรวจสอบบัตรท่ี่ไมไ่ด้ถู่กพิมพ์ เป็นบัตรเปล่า ซึ่งอาจจะเกิดจาก การ reject ของ่เคร่ืองพิมพ์ เพ่ือตรวจสอบว่าสามารถน ากลับมาใช้
งานได้ใหม่หรือไม่ 

 

 
โดยน าบัตรท่ี่ยังไม่ได่้ถูกพ่ิมพ์ มาท าการรูด ตรวจสอบว่่า สามารถน ากลับมาใช่้ใหม่ได้หรือไม่่เป่ิดโปรแกรมตรวจสอบจากหน้าตรวจผลการพิมพ์ 
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เม่ือน าบ่ัตรมารูดจะมีข้อความข้ึนท่ี่ช่อง 
 
 
 
 
 
 
 

และกดทดสอบ ระบบจะตรวจสอบ 
 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส านกังานขนสง่จงัหวดับงึกาฬ 

หนา้ที ่21 

 

 

 
 

เม่ือแสดง เคร่ืองหมายถูกสีเขียว ถือว่าบัตรนี้สามารถน ากลับมาใช้พิมพ์ใหม่ได้ กรณีบัตรที่ไม่สามารถน ากลับมาใช้ใหม่ได้นั้น เม่ือรูดแล้ว จะแสดง ดังนี้ 


