
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
คู่มือการปฏิบัติงาน 

สำหรับเจ้าหน้าท่ี 

ด้านใบอนุญาตขับรถ และ 
 ใบอนุญาตผู้ประจำรถ  

สำนักงานขนส่งจังหวัดบึงกาฬ 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

1 การขอรับใบอนุญาตขับรถชนิดชั่วคราว 
2 การเปลี่ยนชนิดจากส่วนบุคคลชั่วคราว 2 ปีเป็น 5 ปี 
3 ต่ออายุใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคล 5 ปี เป็น 5 ปี 
4 ใบแทน 
5 แก้ไขรายการ 
6 หลักฐานการขอรับใบอนญาตขับรถตามความตกลง ระหว่างประเทศ 

ประเทศไทยเป็นภาคี 
7-8  การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ประจำรถ ตาม พ.ร.บ.การ ขนส่งทางบก 
9 การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้เก็บค่าโดยสาร นายตรวจ และผู้บริการ 
10   การต่ออายุใบอนญาตเป็นผู้ขับรถ  
11  ใบแทน,แก้ไขรายการ 
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คุณสมบัติ -รถยนต์ ต้องมีอายุไม่ต่ำกว่า  18  ปีบริบูรณ ์
-รถจักรยานยนต์ ต้องมีอายุ ไม่ต่ำกว่า 15 ปีบริบูรณ์ 
(ความจุกระบอกสูบรถไม่เกิน 110 ซีซี) 

หลักฐานประกอบคำขอ 
 

1.บัตรประจำตัวประชาชน 
2.บัตรประจำตัวคนต่างด้าวพร้อมสำเนาภาพถ่าย 

-ใช้กับแบบรับรองรายการทะเบียนประวัติ (ท.ร.38 ข)หรือ ทะเบียนบ้าน (ท.ร.13) 
3.ชาวต่างชาติให้ยื่นหนังสือเดินทาง (PASSPORT) 

-ใบอนุญาตทำงาน (WORK PERMIT) หรือ ใบรับรองถ่ินที่อยู ่(RESIDENT CERTIFICATE) พร้อม สำเนาภาพถ่าย หรือหลักฐานแสดง
ที่พักอาศัยที่ทางราชการ หรือหน่วยงานของรัฐบาลต่างประเทศหรือ องค์การระหว่างประเทศออกให้ แต่ต้องออกก่อนวัน   
ยืน่ค่าขอไม่เกินหนึ่งปี 

4. ใบรับรองแพทย์ ซึ่งออกก่อนวันท่ียื่นค่าขอไม่เกิน 1 เดือน หมายเหตุ  
ทำใบอนุญาตขับรถใหม่ มีเฉพาะวัน จันทร์-พุธ-ศุกร์ 

 

ขั้นตอนการดำเนินการ 
 1.เริ่มรับค่าขอพร้อมหลักฐานประกอบ ตั้งแต่เวลา 8.00 - 8.30 น. (มีรอบเดียว) 
2.ทดสอบสมรรถภาพร่างกาย 
3.อบรมความรู้เกี'ยวกับกฎหมายจราจรทางบก กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ และการขับรถที'่ถูกต้องปลอดภัย จำนวน  5  ชั่วโมง 
4.เข้ารับการทดสอบข้อเขียน (ด้วย ระบบ E-exam) 
5.เข้ารับการทดสอบขับรถ 
6.ชำระค่าธรรมเนียม,ถ่ายรูปและรอรับใบอนุญาตขับรถแบบ Smart Card 

** หมายเหตุ ระยะเวลาดำเนินการ 2 วันทำการ อัตราค่าธรรมเนียม 
- รถยนต์ส่วนบุคคลช่ัวคราว 205  บาท 
- รถจักรยานยนต์ส่วนบุคคลชั่วคราว 105  บาท 
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คุณสมบัติ บุคคลผู้ได้รับใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคลชั่วคราวมาแล้วไม่น้อยกว่า1  ปีข้ึนไป กรณีที่ผู้มี ใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์ชั่วคราว 
ซึ่งมีอายุยงัไม่ครบ 18 ปีบริบูรณ์ จะต้องเข้ารับการอบรม 1 ชั'วโมง ทุกปีจนกว่าจะมีอายุครบ 18 ปีบริบูรณ ์
หลักฐานประกอบคำขอ 

1.ใบอนุญาตขับรถฉบับเดิม หรือใบแทน 

2.บัตรประจำตัวประชาชน 
3.บัตรประจำตัวคนต่างด้าวพร้อมสำเนาภาพถ่าย 

-ใช้กับแบบรับรองรายการทะเบียนประวัติ (ท.ร.38 ข)หรือ ทะเบียนบ้าน (ท.ร.13) 
4.ชาวต่างชาติให้ยื่นหนังสือเดินทาง (PASSPORT) ที'ได้รับ VISA ประเภท NON – IMMIGRANT 

-ใบอนุญาตทำงาน (WORK PERMIT) หรือ ใบรับรองถ่ินท่ีอยู ่(RESIDENT CERTIFICATE) พร้อม สำเนาภาพถ่าย หรือหลักฐานแสดง
ที่พักอาศัยที่ทางราชการ หรือหน่วยงานของรัฐบาลต่างประเทศหรือ องค์การระหว่างประเทศออกให้ แต่ต้องออกก่อนวัน   
ยื่นค่าขอไม่เกินหนึ่งปี 

4.ใบรับรองแพทย์ซ่ึงออกก่อนวันท่ียื่นค่าขอไม่เกิน 1 เดือน 
ขั้นตอนดำเนินการ 

1.ยื่นค่าขอพร้อมหลักฐานประกอบค่าขอ 
2.ทดสอบสมรรถภาพร่างกาย 
3.ชำระค่าธรรมเนียม ,ถ่ายรูปและรอรับใบอนุญาตขับรถแบบ Smart Card 

 
 

อัตราค่าธรรมเนียม 
- รถยนต์ส่วนบุคคล 5 ปี 505 บาท 
- รถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล 5 ปี 255 บาท 
- ค่าธรรมเนียมการแก้ไขรายการ(ถ้ามี) 50 บาท
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คุณสมบัติ  บุคคลผู้ซึ่งได้รับใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคล 5 ปี สามารถ 
ยื่นคำขอต่อใบอนุญาตขับรถได้ก่อนล่วงหน้า  90 วัน 

หลักฐานประกอบคำขอ 
1.ใบอนุญาตขับรถฉบับเดิม หรือใบแทน 
2.บัตรประจำตัวประชาชน 
3.บัตรประจำตัวคนต่างด้าวพร้อมสำเนาภาพถ่าย 

-ใช้กับแบบรับรองรายการทะเบียนประวัติ (ท.ร.38 ข)หรือ ทะเบียนบ้าน (ท.ร.13) 
4.ชาวต่างชาติให้ยื่นหนังสือเดินทาง (PASSPORT) ท่ีได้รับ VISA ประเภท NON – IMMIGRANT 

-ใบอนุญาตทำงาน (WORK PERMIT) หรือ ใบรับรองถ่ินที'อยู่ (RESIDENT CERTIFICATE) พร้อม สำเนาภาพถ่าย หรือหลักฐานแสดง
ที่พักอาศัยที่ทางราชการ หรือหน่วยงานของรัฐบาลต่างประเทศหรือ องค์การระหว่างประเทศออกให้ แต่ต้องออกก่อนวัน  
ยื่นคำขอไม่เกินหนึ่งปี 

 5.ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกก่อนวันท่ียื่นคำขอไม่เกิน 1 เดือน 
6.เข้ารับการทดสอบสมรรถภาพร่างกายและเข้ารับการอบรมตามหลักสูตร จำนวน 1 ชั่วโมง 

หมายเหตุ กรณีการต่อใบอนุญาตขับรถที'มีผลการอบรมผ่านระบบ e-Learning ที่ www.dlt- elearning.com 
เข้ารับการทดสอบสมรรถภาพร่างกาย 

 7.ฃำระค่าธรรมเนียม,ถ่ายรูปและรอรับใบอนุญาตขับรถแบบ Smart Card 
 

หมายเหตุ กรณีการต่อใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคลท่ีสิ้นอายุเกิน 1 ปีข้ึนไป นำผลการอบรม  e-Learning ที่ www.dlt-
elearning.com เข้ารับการทดสอบข้อเขียน 50 ข้อ หรือทดสอบขับรถ  

 
อัตราค่าธรรมเนียม 

- รถยนต์ส่วนบุคคล 5 ปี 505 บาท 
- รถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล 5 ปี 255 บาท 
- ค่าธรรมเนียมการแก้ไขรายการ(ถ้ามี) 50 บาท 
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1.บัตรประจำตัวประชาชน 
2.ชาวต่างชาติให้ยื่นหนังสือเดินทาง (PASSPORT) ท่ีได้รับ VISA ประเภท NON – IMMIGRANT 

-ใบอนุญาตทำงาน (WORK PERMIT) หรือ ใบรับรองถ่ินที่อยู ่(RESIDENT CERTIFICATE) พร้อม สำเนาภาพถ่าย หรือหลักฐานแสดง
ที่พักอาศัยที่ทางราชการ หรือหน่วยงานของรัฐบาลต่างประเทศหรือ องค์การระหว่างประเทศออกให้ แต่ต้องออกก่อนวัน  ยื่นคำ
ขอไม่เกินหนึ่งปี 
3.ใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคล (ซึ่งยังไม่มีสิ้นอายุ) หรือใบอนุญาตขับรถตลอดชีพ พร้อมภาพถ่ายเอกสาร 
4.รูปถ่ายขนาด 4X 6 ซ.ม. 2 รูป ซึ่งเป็นรูปถ่ายครึ่งตัวหน้าตรงไม่สวมหมวก หรือแว่นตาสีเข้ม 

และไม่ใส่ผ้าคลุมใบหน้าหรือผ้าโพกศรีษะ เว้นแต่ผู้มี ความจำเป็นตามศาสนานิกายของศาสนา 
หรือลัทธินิยมของศาสนาและ ถ่ายก่อน วันยื่นคำขอไม่เกินหกเดือน 

- ยื่นคำขอพร้อมหลักฐาน ตรวจสอบความถูกต้อง 
- ชำระค่าธรรมเนียม 505.-บาท 
- รอรับใบอนุญาตขับรถ 
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คุณสมบัติ 
1.ผู้ขอรับใบอนุญาตผู้ขับรถส่วนบุคคลชนิดท่ี 1 ต้องมีอายุไม่ต่ำกว่า 18 ปี 
2.ผู้ขอรับใบอนุญาตผู้ขับรถส่วนบุคคลชนิดท่ี 2  และชนิดท่ี 3  ต้องมอีายุไม่ต่ำกว่า 20 ปี 
3.ผู้ขอรับใบอนุญาตผู้ขับรถส่วนบุคคลและทุกประเภทท่ี 4 ต้องมีอายุไม่ต่ำกว่า 25 ปี 
4 ผู้ขอรับใบอนุญาตผู้ขับรถทุกประเภทชนิดท่ี 1 ชนิดที' 2 ชนิดที่ 3 ต้องมีอายุไม่ต่ำกว่า 22 ปี 

หลักฐานประกอบคำขอ 
1.ภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชน 
2.ใบรบัรองแพทย์ ออกก่อนวันยื่นคคำขอไม่เกิน 1 เดือน 

ขั้นตอนการดำเนินการ 
1.รับคำขอตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบค่าขอและทดสอบสมรรถภาพร่างกายหากผ่าน กระบวนการดังกล่าวแล้ว 

รับใบนัดเข้ารับการอบรม ตามวัน เวลา ท่ีกำหนดไว้ 
2.เข้ารับการอบรมครบหลักสูตรตามระเบียบท่ีกรมการขนส่งทางบก กำหนดไว้ ตั้งแต่เวลา 

8.30น.  เป็นต้นไป 
3. เข้ารับการทดสอบข้อเขียน แยกออกเป็นดังนี้ 

1.1 ผู้ขอรับใบอนุญาตชนิดท่ี 1 และชนิดท่ี 2 สอบข้อเขียน จำนวน 60 ข้อ  ผู้เข้าทดสอบจะต้องตอบได้ถูกต้องไม่น้อยกว่า  
45 ข้อ จึงจะผ่านการทดสอบ 

1.2 ผู้ขอรับใบอนุญาตชนิดท่ี 3 สอบข้อเขียน 30 ข้อ ผู้เข้าทดสอบ จะต้องตอบได้ถูกต้องไม่น้อยกว่า   
23 ข้อ จึงจะผ่านการทดสอบ 

1.3 ผู้ขอรับใบอนุญาตชนิดท่ี 4 ทดสอบข้อเขียน (2)  และสอบข้อเขียนวิชาความรู้ เกี'ยวกับวัตถุอันตรายเพิ่มอีกจำนวน  
30 ข้อ ผู้เข้าทดสอบจะต้องตอบได้ถูกต้องไม่น้อยกว่า 23 ข้อ จึงจะผ่านการทดสอบ
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2. เข้ารับการทดสอบขับรถ แยกออกเป็นดังนี้ 

2.1 ผู้ขอรับใบอนุญาตชนิดท่ี 1 หรือชนิดท่ี 2 สอบขับรถตาม ชนิดใบอนุญาต 
2.2 ผู้ขอรับใบอนุญาตชนิดท่ี 3 และชนิดท่ี 4 สอบขับรถลากจูง รถพ่วง 

หรือรถพ่วง โดยทำการทดสอบขับรถ ไม่น้อยกว่า 3 ท่า จากท่า
ที่ก่าหนดดังต่อไปนี้ 

 
   ท่าท่ี'  1  การเดินหน้าและหยุดรถเทียบทางเท้า 

ท่าท่ี'  2  การขับรถเดินหน้าและถอยหลังในทางตรง 
ท่าท่ี'  3  การขับรถถอยหลังเข้าจอดและออกจากช่องว่างด้านซ้าย 
ท่าท่ี'  4  การหยุดรถและออกรถบนทางลาด 
ท่าท่ี'  5  การกลับรถ 
ท่าท่ี'  6  การขับรถเดินเข้าจอดในช่องท่ีเป็นมุมฉาก 

5.ชำระค่าธรรมเนียม 
5.1 สำหรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถประเภท ส่วนบุคคลช่าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต ได้เลย 

5.2 สำหรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถประเภททุกประเภทต้องตรวจสอบประวัติอาชญากร จากกองทะเบียนประวัติอาชญากร 
สำนักงานตำรวจแห่งชาติก่อน 

5.3 อัตราค่าธรรมเนียม 200 บาท 
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คุณสมบัติ 1.ผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นผู้เก็บค่าโดยสาร ต้องมีอายุไม่ต่ำกว่า 15 ปี 
 2.ผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นผู้บริการ ต้องมีอายุไม่ต่ำกว่า 15 ปี 
 3.ผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ ต้องมีอายุไม่ต่ำกว่า 20 ปี 

 

หลักฐานประกอบคำขอ 
1.ภาพถ่ายบัตรประจ่าตัวประชาชน 
2.ใบรบัรองแพทย์ ออกก่อนวันยื่นคำขอไม่เกิน 1 เดือน 

ขั้นตอนการดำเนินการ 
1.เข้ารับการอบรมตามหลักสูตรดังต่อไปนี้ คือ 

1.1 ความรู้เก่ียวกับกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก และกฎหมายว่าด้วยการจราจร ทางบก  2  ชั่วโมง 
1.2 ความรู้ก่ียวกับมนุษย์สัมพันธ์ส่าหรับผู้ประจำรถ  1  ชั่วโมง 
1.3 ความรู้ก่ียวกับการส่งเสริมสุขภาพพลานามัย 1 ชั่วโมง 
1.4 ทดสอบข้อเขียน จำนวน 40 ข้อ ผู้เข้ารับการทดสอบต้องได้คะแนนไม่ต่ำว่าร้อยละ 
75 จึงจะผ่านการทดสอบ (30 ข้อ) 
1.5 เมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตผ่านการทดสอบข้อเขียนแล้ว ชำระค่าธรรมเนียม และรับใบอนุญาตได้เลย 
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หลักฐานประกอบคำขอ กรณีใบอนุญาตไม่ขาดอายุ หรือขาดอายุแต่ไม่เกิน 3 ปี ใหย้ื่นหลักฐานประกอบ คำขอ ดังน้ี 
1.ใบอนุญาตฉบบัเดมิหรือใบแทน กรณีใบอนุญาตขาดอายุเกิน 3 ปี 

ให้ยื่นหลักฐานประกอบคำขอ ดังนี้ 
ให้ยื่นหลักฐานประกอบคำขอเช่นเดียวกับการขอรบัใบอนุญาตใหม่ พร้อมใบอนุญาตฉบับ เดิม หรือใบแทน 

กรณีใบอนุญาตฉบับเดิมสูญหาย บันทึกถ้อยคำ ต่อเจ้าพนักงานผู้รับแจ้ง 
 

ขั้นตอนการดำเนินการ 
กรณีใบอนุญาตยังไม่ขาดอายุหรือขาดอายุแล้วแต่ไม่เกิน 3 ปี ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องรับการ ทดสอบสมรรถภาพของร่างกายและเข้ารับการอบรม 

จำนวน 2 ช่ัวโมง 
กรณีใบอนุญาตขาดอายุเกิน 3 ปี 

ผู้ได้รบัใบอนุญาตต้องเข้ารับการทดสอบสมรรถภาพร่างกายและทดสอบขบัรถตามชนิดของใบอนุญาต 
สำหรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถประเภททุกประเภท จะต้องตรวจสอบประวัติก่อนว่ามี คุณสมบัติครบถ้วน 

จึงจะออกใบอนุญาตให้ได้และผู้ขอรับใบอนุญาตทุกประเภทสามารถขอต่อใบอนุญาต ได้ล่วงหน้า ไม่เกิน 3 เดือน 
หมายเหตุ กรณีการต่อใบอนุญาตผู้ประจำรถ ที่มีผลการอบรมจากระบบ e-Learning ที' www.dlt- elearning.com 
เข้ารับการทดสอบสมรรถภาพร่างกาย 

 

อัตราค่าธรรมเนียม 
- ใบอนุญาตผู้ขับรถ,นายตรวจ 200 บาท 
- ใบอนุญาตผู้บริการ,ผู้เก็บค่าโดยสาร 100  บาท 

 



 

 
 

ฝ่ายใบอนุญาตขิบัรถ 

ส ำนกังานขนส่งจงัหวดับงึกำฬ 

 

ผูใ้ชง้านเขา้สูร่ะบบ 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 
ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 

 
เลือกระบบงำนทีต่อ้งกำร 

 



 

 
 
 
 

 

ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 
ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 

 
กำรบนัทกึกำรขอด ำเนินกำร 

 

 



 

 
 
 

ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 
ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 

 
รำยละเอียดข ัน้ตอนกำรด ำเนินกำรออกใบอนุญำตใหม ่

 



 

 

 
ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 

 
กำรใชง้ำนโปรแกรม 

 



 

  
 

 ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 
ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 

 



 

 

 ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 
ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 

 



 

 

  ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 
ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 

 



 

 

  
ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 

ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 
 



 

  
 

  
ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 

ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 
 



 

 

   
ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 

ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 
ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 

 



 

 

 

 

 

 
ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 

ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 
 



 

 

  
ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 

ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 
 



 

 

  
ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 

ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 
 



 

 

  
ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 

ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 
 



 

 

 
 
 

 
ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 

ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 
 



 

 

 
 

 
ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 

ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 
 



 

 

  
ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 

ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 
 



 

 

  
ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 

ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 
 



 

 
 

 
 
 

 
ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 

ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 
 



 

 

 
 
 

 
ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 

ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 
 



 

 

 

 
ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 

ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 
 



 

 

 

 

 

 
ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 

ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 
 



 

  
 

 

 
ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 

ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 
 



 

 

 

 
ฝ่ำยใบอนุญำตขบัรถ 

ส ำนกังำนขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 
 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส ำนกังานขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 

หนา้ที ่1 

 

 

 
 

การใช้งานระบบงานพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ (บัตรพลาสติก) 1.การเข้าสู่ระบบ 

สามารถเข้าสู่ระบบได้ 2 วิธี คือ 

วิธีท่ี1.ดับเบิ้ลคลิกท่ี icon ของระบบงาน ท่ีหน้าจอคอมพิวเตอร์ 

วิธีท่ี 2.เรียกจากเมนูของระบบงานท่ีติดตั้งอยู่ภายในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ กดเรียกที่ 

All Programs มุมซ้ายล่างของจอ แล้วค้นหา ระบบงานพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ (ใหม่) 

ระบบงานพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ (ใหม่) 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส ำนกังานขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 

หนา้ที ่2 

 

 

 
 

จากน้ันโปรแกรมจะถูกเปิดข้ึน 
 

 
ทำการ login โดยระบุข้อมูลดังนี้ 

รหัสผู้ใช้งาน คือ เลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก 

รหัสผ่าน คือ รหัสเดียวกับ ระบบงานหลักของกรมการขนส่งทางบก (MDM) 

หลังจากนั้น กดเข้าสู่ระบบ หรือ กด ENTER ระบบจะนำสู่หน้า “ข้อมูลคำขอ” 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส ำนกังานขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 

หนา้ที ่3 

 

 

 
 

ข้อมูลคำขอ 
 

 

ในหน้านี้จะมีรายละเอียดดังน้ี 

เลขที่ใบคำขอจะกำหนดใส่ข้อมูลเลขท่ีคำ ตามเอกสารข้อมูลใบคำขอท่ีออกจาก ระบบงานหลักของกรมการขนส่งทางบก 
 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส ำนกังานขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 

หนา้ที ่4 

 

 

 
 

ยื่นวันท่ีวันคำขอสามารถท่ีจะ เลือกในรูปแบบปฏิทิน โดยกดปุ่มรูปสามเหลี่ยมเล็กๆ ด้านขวาสุดของช่องย่ืนวันท่ี หรือ นำเม้าส์ไปเลือกตำแหน่งท่ีต้องการเปลี่ยน 

แล้วกด keyboard แป้นลูกศรข้ึน หรือ ลง วันท่ี เดือน ปี ก็จะเปลี่ยนตามต้องการ 
 

 
เลขที่เอกสาร  : กรณีเป็นคนไทย ใช้เลขบัตรประจำตัว 13 หลักของประชาชน ในช่องนี้ มีทางเลือกให้ทำ าการใส่ข้อมูล 2 ทาง คือ 

1.เจ้าหน้าท่ีสามารถ พิมพ์เลขบัตรประชาชนของประชาชน ลงไปได้ 

2.สามารถอ่านเลขบัตรประชาชน จากเครื่องอ่านบัตร smartcard โดยขณะอ่าน ต้องเสียบบัตรประชาชนของประชาชนท่ีเคร่ืองอ่านให้ถูกต้อง 

(การเสียบบัตรต้องให้ ด้านหน้าบัตรหันไปทางด้านหน้า เครื่องอ่านและแถบสีทอง จะถูกเสียบอยู่ด้านล่างในตัวเครื่อง) 
 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส ำนกังานขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 

หนา้ที ่5 

 

 

 
 

เมื่อกด อ่าน หรือค้นหา ไฟแสดงสถานะจะกระพริบ และแสดงเลขบัตรประชาชนในช่องเลขท่ีเอกสาร 

 สำหรับคนต่างชาติ เข้า👉ท่ีต้องพิมพ์เลข passport 👉หรือเลขประจำตัวอ่ืนๆ ของชาวต่างชาติ) 

 

 

เลือกชนิดใบอนุญาต  :กรณีเจ้าหน้าท่ีมี 2 สิทธิ์ในการพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ และ ใบอนุญาตผู้ประจำรถ เจ้าหน้าที่จะต้องเลือก ชนิดใบอนุญาต ที่จะทำการพิมพ์ 

เพื่อการสืบค้นข้อมูลได้อย่างถูกต้อง 
 

 
เมื่อได้ข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบจะแสดงข้อมูลประชาชนดังนี้ 

 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส ำนกังานขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 

หนา้ที ่6 

 

 

 
 

ชื่อ นามสกุล ท้ังภาษาไทย และ อังกฤษ 

วัน เดือน ปีเกิด อาย ุ เพศ ทั้งภาษาไทย และ อังกฤษ ที่อยู่ ทั้งภาษาไทย และ อังกฤษ 

ใบอนุญาตฉบับที่ ประเภท ทั้งภาษาไทย และ อังกฤษ วันที่ออกบัตร วันหมดอายุ 

ทั้งภาษาไทย และ อังกฤษ 

วันอนุญาตครั้งแรก (กรณีใบอนุญาตผู้ประจ ารถ ท้ังภาษาไทย และ อังกฤษ) ผู้ออกใบอนุญาต 

ทางด้านขวา 

จะแสดงรูปประชาชน ในระบบ (ถ้ามี) 

และรูปประชาชน จากบัตรประชาชน กรณีค้นหาจากการเสียบบัตรประชาชน 
 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส ำนกังานขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 

หนา้ที ่7 

 

 

 
 

การถ่ายภาพ 

เม่ือถ่ายภาพแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ทำการเลือกภาพ ของประชาชน มาทำการแต่งภาพ โดยการเลือก ภาพด้านซ้าย โดยการ คลิกเลือก ภาพท่ีเลือกจะถูกแสดง ทางด้านขวา 

โดยจะเป็น 2 ภาพ ซ้าย ขวา 
 

การเพิ่มลด ส ีแสง ถ้าต้องการให้ภาพท่ีพิมพ์ลงบนบัตรเหมาะสม อาจจะเพิ่มหรือลด ส ีหรือ แสง โดย การกด ปุ่มสีท่ีต้องการเพ่ิม ภาพด้านขวา 

จะแสดงผลภาพท่ีทำการปรับ 

กรณีเพ่ิมผิด สามารถกดปุ่ม เริ่มใหม่ ภาพด้านขวา จะเป็นภาพเดียวกับด้านซ้าย เมื่อปรับเสร็จแล้ว ข้ันตอนการเตรียมพิมพ์ 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส ำนกังานขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 

หนา้ที ่8 

 

 

 
 

การเตรียมพิมพ์และการพิมพ์ใบอนุญาต 
 

 

ใน TAB นี้ จะแสดงภาพบัตรด้านหน้า และด้านหลัง ท่ีจะพิมพ์จริงลงบนบัตร เจ้าหน้าท่ีสามารถจะ ตรวจสอบเพื่อความถูกต้องของข้อมูลในหน้านี้ ก่อนการสั่งพิมพ์ 

เมื่อข้อมูลครบถ้วนถูกต้องแล้ว มุมขวาบนของโปรแกรม จะมี ปุ่ม พิมพ์ 
 

เมื่อกดพิมพ์ ปุ่มจะหายไป ข้อมูลจะถูกส่งไปยังเครื่องพิมพ์ เข้าสู่กระบวนการพิมพ์บัตรต่อไป สำหรับการแสดงสถานะการท างานในข้ันตอนนี้ 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส ำนกังานขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 

หนา้ที ่9 

 

 

 
 

ระบบจะแสดงอยู่ในช่องด้านลา่ง 
 

สถานะ รอ กรณีเจ้าหน้าท่ีสั่งพิมพ์ หลายรายการ รายการท่ีสั่งจะเรียงตามลำดับและแสดงสถานะของ แต่ละรายการ 
 
 

สำหรับข้อมูลในช่องนี้จะแสดงลำดับ วันท่ีคำ ขอเลขที่คำขอ ชื่อ-สกุล ประชาชน สถานะ ในข้ันตอนนี้ เจ้าหน้าที่สามารถกลับไปยังหน้า ข้อมูลใบคำขอ 

เพื่อดำเนินการต่อไป 



ฝ่ายใบอนุญาตขบัรถ ส ำนกังานขนสง่จงัหวดับงึกำฬ 

หนา้ที ่10 

 

 

 
 

สถานะการทำงานเคร่ืองพิมพ์จะเปลี่ยนไปตามการทำงานของเคร่ืองพิมพ์บัตร 
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เมื่อพิมพ์ใบอนุญาตเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดง POPUP ให้เลือกจัดการกับต้นขั้ว 
 

 
เจ้าหน้าท่ีจะต้องเลือกปุ่ม  พิมพ์ เท่านั้น 

พิมพ์ต้นขั้วจะถูกส่งพิมพ์ไปยัง เครื่องพิมพ์ต้นขั้ว และ เก็บต้นขั้วในรูปแบบ file สามารถ พิมพ์ใหม่ได้ 
 

หมายเหตุ 

แสดง PDF ต้นข้ัวจะแสดงภาพในรูปแบบ PDF file ใน Browser และสามารถสั่งพิมพ์ในหน้า ดังกล่าวได้ และ 

เก็บต้นข้ัวในรูปแบบสามารถพิมพ์ใหม่ได้ 

ไม่พิมพ์หรือ X ต้นขั้วจะไม่ถูกพิมพ์หรือแสดงในขณะนั้น และ เก็บต้นข้ัวในรูปแบบ file สามารถพิมพ์ใหม่ได้ 

สำหรับในการพิมพ์ต้นขั้วใหม่หรือพิมพช์้าสามารถสั่งพิมพ์ในหน้า ตรวจผลการพิมพ์ 
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ตรวจผลการพิมพ์ 

สำหรับ Tab นี้จะแสดงรายการท่ีพิมพ์ซึ่งสามารถเลือกวันท่ีท่ีต้องการแสดงโดยเลือกจาก วันท่ีเร่ิมต้น และถึงวันที่ 
 

 

รายการท่ีแสดง มีดังนี้ 

เวลาที่พิมพ์แสดงวัน เวลาแต่ละรายการ 

คำขอ คือ เลขที่คำขอ ประเภทใบคำขอ คือ ชนิดของใบอนุญาต ฉบับท่ี 

ชื่อ-สกุล ชองประชาชน เลขคุม 

สถานะบัตร 
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ชื่อ เจ้าหน้าที่ 

ปัญหา แสดงปัญหาที่เกิด กรณี เกิด error 

การพิมพ์ต้นขั้วย้อนหลัง 

เปิดหน้าตรวจผลการพิมพ์ เจ้าหน้าท่ีสามารถเลือก พิมพ์ต้นข้ัวโดยดับเบิลคลิกท่ีรายการ ท่ีแสดง และต้องการพิมพ์ต้นขั้วย้อนหลัง ระบบจะทำ

การสร้างการพิมพ์ ต้นข้ัว 
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พิมพ์รายงาน 
สำหรับรายงานจะมีให้เลือก 2 รายการ คือ 

1. รายงานตามเจ้าหน้าท่ี 

2. รายงานตามสถานะบัตร 

 
รายงานตามเจ้าหน้าท่ี จะแสดงรายละเอียดการพิมพ์ใบอนุญาต ชื่อ-สกุล ประชาชน 

ประเภทใบอนุญาต เลขคุม 

สถานะบัตร 
 
 

เลือก หัวข้อรายงาน ตามเจ้าหน้าท่ีแล้ว เลือก พิมพ์รายงาน ระบบจะทำการ แสดงข้อมูลเป็น ไฟล์ PDF และสามารถสั่งพิมพ์โดยเลือกที่ 

รายงานตามสถานะบัตร จะแสดง ชื่อผู้ได้รับอนุญาต เลขที่ใบอนุญาต เลขคุม และสถานะ บัตร โดยสามารถเลือกสั่งพิมพ์ได้จาก เมนู ท่ีหน้า 

ตรวจผลการพิมพ์ 
 
 
 

 
รางงานตามสถานะนี้ เจ้าหน้าที่ สามารถเลือกพิมพ์ได้ตามกำหนดวันที่ที่จะต้องการพิมพ์ โดย เลือกวันท่ีเริ่มต้น ถึงวันท่ีท่ีต้องการออกรายงาน เมื่อกด ค้นหา 

ระบบจะแสดงรายการท่ีพิมพ์ตามวันท่ีเลือก ถ้าต้องการพิมพ์เปน็เอกสาร เจ้าหน้าท่ีสามารถกด พิมพ์รายงาน ระบบจะทำการแสดงข้อมูลเป็นไฟล์ 

PDF และสามารถสั่งพิมพ์โดยเลือกที่ 
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เครื่องตรวจสอบบัตร 
การใช้งานเครื่องตรวจสอบบัตร การตรวจสอบจะมี 2 ลักษณะ คือ 

1. ตรวจสอบใบอนุญาต ว่าข้อมูลในแถบแม่เหล็กท่ีพิมพ์หน้าบัตรครบถ้วนและมีข้อมูลถูกต้อง หรือไม่ 

 

2. ตรวจสอบบัตรพลาสติก กรณีนี้จะใช้ตรวจสอบบัตรท่ีไมไ่ด้ถูกพิมพ์ เป็นบัตรเปล่า ซึ่งอาจจะ เกิดจากการ reject ของเคร่ืองพิมพ์ 

เพ่ือตรวจสอบว่าสามารถนำกลับมาใช้งานได้ใหม่หรือไม่ 
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1.ตรวจสอบใบอนุญาต 

ในการใช้งาน ตรวจสอบใบอนุญาต เจ้าหน้าท่ีสามารถเปิดใช้งานได้จากหน้า “ตรวจผลการพิมพ์” โดยกด ปุ่ม “ตรวจสอบใบอนุญาต“ ระบบจะแสดง 

popup 

นำบัตรทำการรูดตามกำหนด โดยให้แถบแม่เหล็กหันไปทางหัวพิมพ์ ตามรูป 
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โดยทำการรูดด้วยความเร็วสม่ำเสมอ โดยให้ขอบของบัตรสัมผัส ด้านล่างตลอด เมื่อรูดเสร็จ หน้าจอจะอ่านข้อมูลแสดง 

และแสดงเสียง beep 3 ครั้ง จากนั้นเจ้าหน้าท่ี กดปุ่ม ทดสอบ 
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ระบบจะทำการตรวจสอบและแสดงเครื่องหมายถูก คือ มีข้อมูลประชาชนในแถบแม่เหล็กถูกต้อง 
 

กรณีถ้าไม่ถูกต้อง จะแสดงเป็นกากบาทสีแดง 
 

กรณีนี้ จะไม่มีข้อมูลประชาชนครบถ้วน ให้ทำการรูดใหม่ โดย กดปุ่ม เริ่มใหม่ สำหรับการรูด ถ้าข้อมูล

ท่ีอ่านได้ผิดจากมาตรฐาน ไม่ควรให้บัตรแก่ประชาชน 
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2. ตรวจสอบบัตรพลาสติก 

กรณีนี้จะใช้ตรวจสอบบัตรท่ีไม่ได้ถูกพิมพ์ เป็นบัตรเปล่า ซึ่งอาจจะเกิดจาก การ reject ของ เคร่ืองพิมพ์ เพื่อตรวจสอบว่าสามารถนำ

กลับมาใช้งานได้ใหม่หรือไม่ 
 

 
โดยนำบัตรท่ียังไม่ได้ถูกพิมพ์ มาทำการรูด ตรวจสอบว่า สามารถนำกลับมาใช้ใหม่ได้หรือไม่ เปิดโปรแกรมตรวจสอบจากหน้าตรวจผลการพิมพ์ 
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เมื่อนำบัตรมารูดจะมีข้อความข้ึนท่ีช่อง 

 
 
 
 
 
 
 

และกดทดสอบ ระบบจะตรวจสอบ 
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เม่ือแสดง เคร่ืองหมายถูกสีเขียว ถือว่าบัตรนี้สามารถนำกลับมาใช้พิมพ์ใหม่ได้ กรณีบัตรที่ไม่สามารถนำกลับมาใช้ใหม่ได้นั้น เม่ือรูดแล้ว จะแสดง ดังนี้ 


