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เร่ือง แต่งต้ังผู้ปฏิบัติหน้าท่ีประจำเคาน์เตอร์บริการประซาสัมพันธ์ 
(ฝ่ายบริหารท่ัวไป)

ตามพระราฃบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๔๕๘ 
มาตรา ๗ วรรค ๔ กำหนดให้ส่วนราชการจัดให้มีศูนย์บริการร่วม เพื่ออำนวยความสะดวกให้แก่ประซาซน 
ในการให้บริการที่มีความสะดวกรวดเร็วมีประสิทธิภาพ เพ่ือการให้บริการประซาขน แบบเบ็ดเสร็จ ณ จุดบริการเดียว 
(0ท6 5เ๐[ว ร61ห่06) และอำนวยความสะดวก ณ จุดประซาสัมพันธ์ ของสำนักงานคลังเซต ๑ จึงแต่งต้ังผู้ปฏิบัติหน้าท่ี 
ประจำเคาน์เตอร์บริการประซาสัมพันธ์ ดังนี้

เจ้าหน้าท่ีประจำเคาน์เตอร์บริการประซาสัมพันธ์
๑. นายอภิรติ มีธรรมยุติ ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล
๒. นางสาวธัญลักษณ์ จันทร์บุบผา ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่การคลัง

โดยมีหน้าท่ี ดังน้ี
๑. ปฏิบัติหน้าที่เวรตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ -  ๑๖.๓๐ น. (วันทำการ)
๒. คัดกรองผู้มาติดต่อราชการ เพื่อให้การบริการเป็นไปตามวัตถุประสงค์ซองผู้มาติดต่อราชการ 
๓. ให้คำแนะนำ ตอบข้อซักถาม อำนวยความสะดวกแก่ผู้มาติดต่อราชการ ทั้งผู้ที่มาติดต่อราชการ 

ด้วยตนเอง และทางโทรศัพท์
๔. ตอบข้อหารือ ให้บริการศูนย์ข้อมูลข้อมูลข่าวสารทางราชการ แก่ผู้มาติดต่อราชการเบื้องต้น 
๔. รับหนังสือราชการที่มาจากหน่วยงานภายนอก 
๖. บันทึกข้อมูลการให้บริการในระบบที่สำนักงานคลังเขตกำหนด 
๗. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง หรือได้รับมอบหมาย

หากผู้ได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งนี้ ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่อันเนื่องมาจากไปราชการหรือลาทุกกรณี 
ให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่ดำเนินการสับเปลี่ยนการปฏิบัติหน้าที่กับผู้อื่นแทน

ทั้งนี้ ต้ังแต่วันท่ี ๑ พฤศจิกายน ๒๔๖๔
ส่ัง ณ วันท่ี ๑ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๔๖๔

(นางเบญจมาภรณ์ สัญโญชน์วิทย์)
คลังเซต ๑


