
บันทึกข้อตกลงจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย
สำนักงานคลังเขต ๑ จังหวัดพระนครศรีอยุธยา

เลขท ๔/ ๒๕ไอ๓

ข้อตกลงฉบับนี้ทำขึ้น ณ สำนักงานคลังเขต ๑ ถนนคลองมะขามเรียง ตำบลหอรัตนไชย อำเภอ 
พระนครศรีอยุธยา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา เมือวันที่ ๑ พฤศจิกายน ๒๕:๖๒ ระหว่าง สำนักงานคลังเขต ๑ 
โดยนางเบญจมาภรณ์ สัญโญชน์วิทย์ ตำแหน่ง คลังเขต ๑ ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมบัญชีกลาง อาศัยอำนาจ 
ตามคำสั่งกรมบัญชีกลาง ท่ี ก.๓๙๖/ ๒๕๖๐ ลงวันที่ ๒๔ สิงหาคม ๒๕๖๐ และคำสั่งจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
ท่ี ๓๒๔๑/ ๒๕๖๒ ลงวันที่ ๓๑ ตุลาคม ๒๕๖๒ ซึ่งต่อไปในข้อตกลงนี้เรียกว่า “ผ ู้ว ่าจ ้าง” ฝ่ายหนึ่งกับ นายธาระพร 
ล ียากาศ บัตรประจำตัวประซาซนเลขที่ ๓ ๑๔๙๙ ๐๐๑๐๐ ๒๖ ๗ ออกให้ ณ อำเภอพระนครศรีอยุธยา จังหวัด 
พระนครศรีอยุธยา วันออกบัตร ๒๐ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๘ บัตรหมดอายุ ๒๐ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ อยู่บ้านเลขที่ ๑๘/ ๑๘ 
หมู,ที่ ๑ ตำบลทำวาส ุกร ี อำเภอพระนครศรีอย ุธยา จ ังหวัดพระนครศรีอยุธยา ต ่อไปในข้อตกลงนี้เร ียกว่า 
“ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหนึ่ง

ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงกันมืข้อความดังต่อไปนี้
ข้อ ๑ ผ ู้ว ่าจ ้างตกลงจ้างและผู้ร ับจ้างตกลงรับจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัยสำนักงาน 

คลังเขต ๑ หรือสถานที่อ ื่นที่ได้ร ับมอบหมาย โดยผู้ร ับจ ้างจะต้องปฏิบ ัต ิงานในเวลา ๑๖.๓๐ -  ๐๘.๓๐ น. 
ให้ถูกต้องครบถ้วนตามข้อตกลงทุกประการ กำหนดระยะเวลา ๖ เดือน ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๒ ถึงวันที่ 
๓๑ มีนาคม ๒๕๖๓

ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติหน้าที่ให้ดีที่สุด และตั้งใจปฏิบัติงานอย่างเต็มความสามารถ โดยถือผลงาน 
ตามท ี'ผ ู้ว ่าจ ้างได ้มอบหมายให ้ปฏ ิบ ัต ิจนเป ็นผลสำเร ็จ และต ้องเป ็นผ ู้ท ี่ม ืส ุขภาพแข ็งแรง ไม่ต ิดยาเสพติด 
ให้โทษทุกชนิดและไม่เล่นการพนัน

ข้อ ๒ เอกสารแนบท้ายให้ถือว่าเป็นส่วนหนึ่งของบันทึกข้อตกลงนี้
- รายละเอียดและเงื่อนไขการจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัยๆ จำนวน ๒ แผ่น

ความใดในเอกสารแนบท้ายข้อตกลงที่ฃ ัดแย้งกับข้อความในบันทึกข้อตกลงนี้ ให้ใช้ข้อความ 
ในบันทึกข้อตกลงนี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายข้อตกลงขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตาม 
คำวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง

ข้อ ๓ ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายค่าจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับค่าจ้าง เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น ๖๐,๐๐๐.- บาท 
(หกหมื่นบาทถ้วน) ซึ่งได้ร่วมภาษีและค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วย โดยแบ่งจ่ายเป ็นรายเด ือน  ๆ ละ ๑๐,๐๐๐.- บาท 
(หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) จำนวน ๖ เดือน ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๒ ถึงวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๓ โดยโอนเข้าบัญชี 
เงินฝากธนาคารกรุงไทย จำกัด สาขาอยุธยา ซื่อบัญชี นายธาระพร ล ียากาศ บัญชีเลขที่ ๑๐๑-๑-๕๓๔๖๓-๐ 
ภายในกำหนด ๕ วันทำการของเดือนถัดไป เมือผู้รับจ้างได้ทำงานบริการในหน้าที่มืผลสำเร็จของงานครบถ้วน 
สมบูรณีในเดือนนั้น  ๆ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับงานเรียบร้อยแล้ว

ข้อ ๔ ผู้รับจ้างต้องมาปฏิบัติงานตามข้อตกลงด้วยตนเอง โดยต้องมาบันทึกเวลามา -  เวลากลับ 
พร้อมลงลายมือซื่อในแต่ละวันด้วยตนเองทุกครั้งในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่สามารถมาปฏิบัติงานด้วยตนเองได้ในวันใด

ลงซ่ือ
(นางเบญจมาภรณ์ สัญโญชน์วิทย์) 

คลังเขต ๑ ปฏิบัติราชการแทน 
อธิบดีกรมบัญชีกลาง

ลงซื่อ............/̂ เ[ ^ . . . .......................... ผู้รับจ้าง
(นายธาระพร ลียากาศ)



-๒-

ผู้รับจ้างจะจัดให้มีบุคคลอื่นมาทำงานแทนในวันนั้น  ๆ ได้ และต้องแจ้งรายขื่อผู้มาทำงานแทนต่อผู้ว่าจ้างล่วงหน้า 
อย่างน้อย ๑ วัน การกระทำใด  ๆ ของผู้ทำงานแทนผู้ร ับจ้างดังกล่าวให ้ถ ือเสมือนหนึ่งว ่าเป ็นการกระทำของ 
ผู้รับจ้างด้วยและจะต้องไม่เอางานท้ังหมดหรือส่วนหน่ึงส่วนใดแห่งข้อตกลงน้ีไปจ้างฃ่วงอีกต่อหน่ึง

ข้อ ๕ ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม,มาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานไม่ครบถ้วนตามข้อ ๑ แห่งข้อตกลงนี้ 
ผู้ว่าจ้างและผู้รับจ้าง ทั้งสองฝ่ายตกลงให้เป็นไปตามข้อกำหนดดังต่อไปนี้

(๑) ถ ้าผ ู้ร ับจ้างไม่มาปฏิบ ัต ิงานตามข้อตกลงโดยไม่แจ้งลา หรือการที่ไม่แจ้งลานั้น 
ไม่ ม ีเหตุผลอันสมควร ผ ู้ว ่าจ ้างม ีส ิทธ ิเร ียกให ้ผ ู้ร ับจ ้างชำระค ่าปร ับว ันละ ๓๓๔.- บาท (สามร้อยสามสิบสี' 
บาทถ้วน) ตามจำนวนวันที่ผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงาน

(๒ )หากผู้รับจ้างไม,มาปฏิบัติงานติดต่อกันเป็นเวลา ๔ วันทำการนอกจากผู้ว ่าจ ้างจะ 
หักเงินค่าจ้างเหมาบริการตาม (๑) แล้ว ผู้ร ับจ้างต้องยินยอมให้ผู้ว ่าจ้างปรับเป็นรายวันอีก ในอัตราร้อยละ ๐.๑๐ 
ของราคาจ้างเหมาบริการรายเดือนตามข้อตกลงนี้ แต่จะต้องไม,ตากว่าวันละ ๑๐๐.- บาท (หนึ่งร้อยบาทถ้วน) นับแต่ 
วันท่ีผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงานเป็นต้นไปจนถึงวันท่ีผู้รับจ้างมาปฏิบัติงาน

ข้อ ๖ ผู้ร ับจ้างต ้องส่งมอบงานที่ร ับจ้างภายใน ๓ วันทำการ นับถัดจากวันสุดท้ายของเดือน 
หรือนับถัดจากวันสุดท้ายที่มีการปฏิบัติงานในเดือนนั้น

ในกรณ ีท ี่ผ ู้ร ับจ ้างไม ่สามารถส ่งมอบงานไต ้ภายในว ันครบกำหนดส ่งมอบในแต ่ละเด ือน 
ให ้กำหนดค ่าปร ับ เป ็นรายว ัน เป ็นจำนวนเง ินตายต ัวในอ ัตราร ้อยละ ๐ .๑ ๐  ของราคาจ ้างเหมาบร ิการตาม 
ข้อตกลงนี้ แต่จะต้องไม่ตํ่ากว่าวันละ ๑๐๐ บาท

ข้อ ๗ ในการปฏิบัติงานจ้าง ถ้าผู้รับจ้างได้กระทำการใด  ๆ อ ันเป็นการละเมิดต่อผู้ว ่าจ้างหรือ 
บ ุคคลอื่นหรือเก ิดความชำรุดบกพร่องเส ียหายหรือการส ูญหายแก,ทรัพย์ส ินของผู้ว ่าจ ้างหรือของบ ุคคลอื่น 
อันเป ็นผลสืบเนืองมาจากการกระทำหรือละเว้นการกระทำของผู้ร ับจ้าง ผ ู้ร ับจ้างต้องรับผิดซดใช้ค ่าเส ียหาย 
ให้แก่ผู้ว่าจ้างหรือบุคคลที่ไต้รับความเสียหายนั้น  ๆ ตามจำนวนที่เสียหายจริงภายในระยะเวลาที่ผู้ว่าจ้างกำหนด

ข้อ ๘ ในกรณีที่ผู้รับจ้างมาแต่ไม่ปฏิบัติงาน หรือปฏิบัติงานบกพร่อง หรือปฏิบัติงานไม่ถูกต้องตาม 
ข้อตกลง เม ื่อ ผ ู้ว ่าจ ้างแจ ้งให ้ผ ู้ร ับ จ ้างท ราบ แ ล ้ว  ผ ู้ร ับจ ้างจะต ้องร ีบปฏ ิบ ัต ิงานห รือแก ํใขงานท ีบกพร ่อง 
ให้เรียบร้อยโดยเร็ว โดยไม่คิดค่าจ้าง ค่าแรงงานหรือค่าใช้จ ่ายอื่นใดจากผู้ว ่าจ้างอีก ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติหรือ 
ไม่รีบดำเนินการแกไขภายในสามวัน หรือภายในเวลาที่ผ ู้ว ่าจ้าง หรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างกำหนด ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ 
บอกเลิกข้อตกลงและเรียกค่าเสียหายจากผู้รับจ้างทั้งหมดโดยสิ้นเซิง

ข้อ ๙ ถ้าผู้รับจ้างมาลงขื่อปฏิบัติงาน แต่ไม,ปฏิบัติงานตามข้อตกลง โดยไม่มีเหตุสมควรนอกจาก 
ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามข้อ ๕ แล้ว เมื่อผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างไต้แจ้งให้ผู้รับจ้างทราบแล้ว หากผู้รับจ้าง 
ยังไม่ปฏิบัติงานตามหน้าที่ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกข้อตกลงได้ทันที

ข้อ ๑๐ หากผู้ร ับจ้างไม,ปฏิบัต ิตามข้อใดข้อหนึ่งต ่อไปนี้ ผ ู้ว ่าจ ้างม ีส ิทธิบอกเลิกข ้อตกลงได้ 
ทันที โดยผู้รับจ้างจะเรียกร้องค่าเสียหายใด  ๆไม่ได้

(๑) ขาดงานไปโดยปราศจากเหตุอันควรเกินกว่าเจ็ดวันทำการติดต่อกัน 
(๒) จงใจขัดดั}สั่งิอับซอบด้วยกฎหมายของผู้ว่าจ้าง

ลงซื่อ......................................................... ผู้ว่าจ้าง
(นางเบญจมาภรณ์ สัญโญชน์วิทย์)

คลังเขต ๑ ปฏิบัติราชการแทน 
อธิบดีกรมบัญชีกลาง

ลงซื่อ............... .บั......................................ผ้รับ'จ้าง
(นายธาระพร ลียากาศ)



-๓-
(๓) ละเลยไม่สนใจที่จะปฏิบัติตามคำสั่งอันชอบด้วยกฎหมายของผู้ว่าจ้าง 
(๔) กระทำความผิดทั้งทางแพ่งและทางอาญาต่อผู้ว ่าจ้าง หรือบุคคลอื่น อย่างร้ายแรง 

โดยปราศจากสิทธิในทางกฎหมายที่จะพึงกระทำได้
ข้อ ๑๑ หากผู้รับจ้างปฏิบัติผิดข้อตกลงข้อหนึ่งข้อใด หรือผู้รับจ้างไม่อยู่ในฐานะที่จะปฏิบัติตาม 

ข้อตกลงต่อไปได้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกข้อตกลงได้ทันที
ไม,ว่าผู้ว ่าจ ้างจะใช้ส ิทธิบอกเลิกข้อตกลงดังกล1าวในวรรคก่อนหรือไม่ก็ตาม ผู้ร ับจ้างจะต้อง 

รับผิดขอบซดใช้ค่าเสียหายทั้งปวงอันเกิดจาการปฏิบัติผิดข้อตกลงหรือการกระทำละเมิดชองผู้รับจ้าง โดยผู้ว่าจ้างมี 
สิทธิหักค่าจ้างที่ยังค้างจ่าย หากไม เ่พียงพอจะต้องนำมาชำระให้แก่ผูว้ ่าจ้างภายในกำหนด ๔ วัน นับแต่วันที'ได้รับ 
แจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างไม่ดำเนินการภายในเวลาดังกล่าว ผู้ร ับจ้างต้องชำระดอกเบี้ยในอัตรา 
ร้อยละ ๑๔ ต่อปีของเงินต้น นับตั้งแต่วันที่พ้นกำหนดเวลาดังกล่าวจนถึงวันที,ผู้รับจ้างได้นำเงินมาชำระเต็มจำนวน 
แล้ว

ข้อ ๑๒ ในระหว่างข้อตกลงจ้างเหมาบริการผู้รับจ้างประสงค์จะบอกเลิกข้อตกลง ให้ยื่นหนังสือ 
ขอบอกเลิกข้อตกลงต่อผู้ว ่าจ้าง โดยยื่นล่วงหน้าอย่างน้อย ๑ เดือน เว ้นแต่จะมีเหตุผลความจำเป็นพิเศษทำให้ 
ไม่อาจยื่นล่วงหน้าตามเวลาที่กำหนดไว้

ในกรณ ที ี' ผ ู้ว่าจ้างประสงค์จะบอกเลิกข้อตกลงก่อนครบกำหนด ซึ่งมิใข'เป็นการใช้สิทธิบอกเลิก 
ข้อตกลงตาม ข้อ ๘ ข้อ ๙ หรือ ข้อ ๑๐ ผู้ว่าจ้างต้องแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบล่วงหน้าอย่างน้อย ๑ เดือน โดยผู้รับจ้าง 
จะเรียกร้องค่าเสียหายใด  ๆ ทั้งสิ้นจากผู้ว่าจ้างไม่ได้

ข้อ ๑๓ การว่าจ้างตามข้อตกลงการจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัยดังกล่าว ไม่ทำให้ผู้รับจ้าง 
มีฐานะเป็นลูกจ้างของทางราชการหรือมีความส้มพันธในฐานะเป็นลูกจ้างตามกฎหมายแรงงาน

ข้อตกลงบี้ทำขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ ผ ู้ว ่าจ ้างและผู้ร ับจ้างได้อ ่าน 
และเข้าใจข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือซื่อพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน 
และเก็บรักษาไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ

(นางเบญจมาภรณ์ สัญโญชน์วิทย์) 
คลังเขต ๑ ปฏิบัติราชการแทน 

อธิบดีกรมบัญชีกลาง

(ลงซ่ือ).
(นางสาวสุรืรัตน์ ผิวเหลือง)

.พยาน



รายละเอียดและเงื่อนไขการจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย
สำนักงานคลังเขต ๑  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา

ขอบเขตและหน้าที่ของงานรักษาความปลอดภัย
ผ ู้ร ับจ ้าง ต ้องปฏ ิบ ัต ิหน ้าท ี่ร ักษาความปลอดภ ัย โดยปฏิบ ัต ิงานบริเวณอาคารสำนักงาบคลังเขต ๑ 

และบริเวณพื้นที่โดยรอบตลอดจน{องก ัน มึให ้เก ิดความเส ียหายแก,อาคารสถานที, ยานพาหนะ และทรัพย์สิน 
ที่เป ็นของทางราชการ ตลอดจนชีวิต และทรัพย์ส ินของเจ้าหน้าที่ภายในสำนักงานคลังเขต ๑ โดยจะต้องจัด 
ให้มีการรักษาความปลอดภัย รายละเอียดดังนี้

๑. ให้ผู้รับจ้างประจำอยู่ที,{อมยาม ที่สำนักงานคลังเขต ๑ จัดให้บริเวณหน้าประตูทางเข้าสำนักงาน 
อนุญาตให้โข้สิ่งอำนวยความสะดวกได้ คือ พัดลม โดยจะต้องจัดเตรียมมาเอง

๒. ในระหว่างเวลาท่ีกำหนดให้ปฏิบัติงาน ให้ผู้รับจ้างมี'หน้าที่เปิด -ปิดประตู และดูแลการเข้า -  ออก และ 
การจอดรถของเจ้าหน้าที่ของสำนักงานและผู้มาติดต่อราชการ โดยไม,อนุญาตให้บุคคลภายนอกที่ไม่ได้รับอนุญาต 
เข้ามา'ภายในบริเวณิสานักงานไม่ว่ากรณีใด  ๆ ท้ังส้ิน

๓. ให้ผู้รับจ้างเดินตรวจตรารักษาความปลอดภัยบริเวณโดยรอบสำนักงานทุก ๒ ช่ัวโมง ถ้าหากในเวลา 
ที่ไม่ได้ออกเดินตรวจรักษาความปลอดภัยให้ประจำอยู่ใน{เอมยามที่กำหนดในข้อ ๑

๔. เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยต้องมาปฏิบัติหน้าที่ก่อนเวลา ไม่น้อยกว่า ๑๔ นาที ของทุกวัน 
๔. ต้องแต่งกายด้วยชุดเครื่องแบบหรือชุดสุภาพเรียบร้อย
๖. ห้ามสูบบุหรี่ในระหว่างการปฏิบัติหน้าท่ีรักษาความปลอดภัย หรือโดยเปิดเผย หรือเป็นที่น่ารังเกียจ 
๗. ห้ามดื่มสุรา เสพสิงของมึนเมา หรือวัตถุที่มีฤทธิ้ต่อจิตและประสาท หรือยาเสพติดให้โทษ หรือ 

มีลักษณะอาการมึนเมาในระหว่างการปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัย
๘. ห้ามเล่นการพนันทุกชนิด ห้ามมีหรือนำสิ่งเพลิดเพลินใด  ๆ เข ้ามาภายในบริเวณ{อมยาม และห้าม 

นั่งอ่านหนังสือในขณะปฏิบัติหน้าที่
๙. ไม่นอนหลับในขณะปฏิบัติหน้าที่
๑๐. ต้องรักษาระเบียบวินัยโดยเคร่งครัด และปฏิบัติหน้าที่ด้วยความซื่อสัตย์
๑๑. ต้องปฏิบัติหน้าที่ด้วยความสุภาพอ่อนโยน มีมบุษยสัมพันธ์ที่ดี ยิ้มแย้มแจ่มใส
๑๒. ต้องปฏิบัติหน้าท่ีโดยไม่จงใจประมาทเลินเล่อ อันเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ
๑๓. ต้องดูแลอำนวยความสะดวกแก่เจ้าหน้าที่ของสำนักงานด้วยกิริยา วาจา สุภาพ
๑๔. ต้องดูแลใน{อมยามและบริเวณโดยรอบ{อมยาม ให้มีความสะอาด และเป็นระเบียบเรียบร้อย

อยู่เสมอ
๑๔. ต้องรักษาความปลอดภัยแก,อาคารสถานที่ ยานพาหนะ และทรัพย์สินที,เป็นของทางราชการ 

ตลอดจนชีวิตและทรัพย์สินชองเจ้าหน้าที่ภายในสำนักงานคลังเขต ๑

/ ๑๖. {องกันและควบคุม...



๑๖. ฟ้องกัน และควบคุมดูแลรักษาความปลอดภัยต่าง  ๆ โดยเฉพาะการโจรกรรม และอัคคีภัยที'อาจ 
เกิดขึ้นโดยฉับพลัน หรือไฟฟัาลัดวงจร ตลอดถึงการช่วยเหลือในการขจัดความสูญเสีย โดยเปล่าประโยชน์ ได้แก่ 
การปิดนํ้าประปา การปิดอุปกรณ์เครื่องใช่ไฟฟ้าต่าง  ๆ การเปิด-ปิดไฟฟ้าแสงสว่าง โดยแจ้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดขอบ 
หรือผู้ว่าจ้างให้ทราบถึงความเสียหาย ความชำรุดของอุปกรณ์ต่าง  ๆ เช่น ท่อประปาแตก การหัก หรือหล่นทับของ 
ส่ิงของต่าง  ๆไฟฟ้าแสงสว่างชำรุดเสียหาย เป็นต้น

๑๗. ให้เขียนรายงานการอยู่รักษาความปลอดภัย และลงซื่อทุกวัน

^ โ" 1
(ลงซ่ือ)....

(นางเบญจมาภรณ์ สัญโญชน์วิทย์) 
คลังเขต ๑ ปฏิบัติราชการแทน 

อธิบดีกรมบัญขีกลาง

...ผัว,าจ้าง

(ลงซ่ือ)....
(นายธาระพรสียากาศ)

.. . ผ รัับจ้าง

(ลงซ่ือ)...
(นางสาวศศิพร มิ่งเจริญ)

....พยาน

(ลงซ่ือ)........................ .................................................... ............ .......

(นางสาวสุรีรัตน์ ผิวเหลือง)
....พยาน


