
บันทึกข้อความ
ส่วนราฃการ สำนักงานคลังจังหวัดบึงกาฬ กลุ่มงานวิชาการ โทร. ๐ ๔๒๔๙ ๒๔๙๑-๔ 
ที่ บก 0 0 0 ๙ -  วันที่ พฤศจิกายน ๒๔๖๗
เรื่อง ขออนุมัติแผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการสำนักงานคลังจังหวัดบึงกาฬ ประจำปีงบประมาณ 

พ.ศ. ๒๔๖๘
เรียน ประธานคณะคณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราฃการสำนักงานคลังจังหวัดบึงกาฬ

ตามคำส ั่งสำน ักงานคล ังจ ังหว ัดบ ึงกาฬ ที่ ๑ ๑ / ๒๔๖๗ ลงวันที่ ๗ พฤษภาคม ๒๔๖๗ 
เร่ือง แต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารและคณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ สำนักงานคลังจังหวัด 
บ ึงกาฬ โดยม ีอำน าจและห น ้าท ี่พ ิจารณ าและว ิน ิจฉ ัยการเป ิด เผยข ้อ ม ูลข ่าวส ารของราชการ รวมถึง 
การดำเนินการเกี่ยวกับการร้องเรียน และอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๔๔๐ 
พิจารณาและวินิจฉัยข้อมูลข่าวสารของราชการ ก่อนนำเอกสารเข้าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ณ จุดบริการศูนย์ข้อมูล 
ข่าวสารชองราชการและเว็บไซต์ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ ของหน่วยงาน และดำเนินการอื่นๆ ตามที'ได้รับ 
มอบหมาย น้ัน

ฝ่ายเลขาบุการฯ ขออนุมัติแผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของสำนักงานคลังจังหวัดบึงกาฬ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ และได้นำเสนอแผนดังกล่าวให้คณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารชองราชการฯ 
ให ้ความเห ็นชอบในการประชุมคณะทำงานฯ คร ั้งท ี่ ๑ / ๒๔๖๘ เม ือว ันพ ุธท ี่ ๒๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ 
ทั้งนี้ได้แจ้งเวียนรายงานการประชุมดังกล่าวให้คณะทำงานฯ รับรองรายงานการประชุมแล้ว ปรากฏว่าไม่มีผูใด 
ขอแกไขรายงานการประชุม รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

(นางสาวมนัขณา ทองนิวัน) 
คณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
สำนักงานคลังจังหวัดบึงกาฬ

เรียน คลังจังหวัดบึงกาฬ
- เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

* 1ะ & 7

(นางธัญชนก จันทร์เหลือง) 
ประธานคณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

สำนักงานคลังจังหวัดบึงกาฬ

(นายชาญวุฒิ ศรีเครือ)
ประธานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารชองราชการ 

สำนักงานคลังจังหวัดบึงกาฬ

I



แผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสาร สำนักงานคลังจังหวัดบึงกาฬ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568

...... — -  กิจกรรม พ.ศ. 2567 พ.ศ. 2568 ผู้รับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1. เตรียมการปรับปรุงศูนย์ข้อมูลข่าวสารของสำนักงานคลังจังหวัดบึงกาฬ
1.1 จัดประชุมคณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารเพื่อกำหนดกรอบและมอบหมาย 

ผู้รับผิดขอบศูนย์ข้อมูลข่าวสารๆ
ฝ่ายเลขานุการฯ

1.2 จัดทำแผน/ปรับปรุงแผนพัฒนาข้อมูลข่าวสารฯ และนำเสนอให้คณะกรรมการ 
ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานให้ความรับผิดชอบ

ฝ่ายเลขาบุการฯ

2. ดำเนินการตามแผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของสำนักงานคลังจังหวัดบึงกาฬ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568
2.1 จัดระบบข้อมูลข่าวสารตาม พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

ของสำนักงานคลังจังหวัดบึงกาฬ (ทางอิเล็กทรอนิกส์) ดังน้ี
2.1.1 ตรวจสอบข้อมูลการดำเนินงานตาม พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสาร พ.ศ. 2540 คณะทำงานฯ
2.1.2 รวบรวมจัดเก็บข้อมูลตามมาตรา 7 ให้ครบถ้วน และเป็นปีจจุบัน 

ทางอิเล็กทรอนิกส์
มนัชญา/อรทัย/กรรณิกา

2 .1 .3รวบรวมจัดเก็บข้อมูลตามมาตรา 9 ให้ครบถ้วน และเป็นป็จจุบัน 
ทางอิเล็กทรอนิกส์

' มนัซญา/อรทัย/กรรณิกา

2.1.4 นำข้อมูลมาตรา 7 มาตรา 9 และประกาศเชิญชวนท่ัวไปสรุปผลการจัดซื้อ 
จัดจ้างเป็นรายเดือนเผยแพร่บนเว็บไซต ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ

อรทัย/กรรพิกา

2.1.5 ปรับปรุง บ[วปล!6 ข้อมูลข่าวสารในเว็บบอรีดศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ อรทัย/กรรพิกา
2.1.6 ตรวจสอบการจัดทำดัชนีการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารฯ ทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ให้ถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นบึจจุบัน
มนัซพา/อรทัย/กรรพิกา

2.2 ปรับปรุงสถานท่ีตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ และจัดระบบข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ 
ให้เป็นบึจจุบัน เข่น แฟ้มดัชนี ดัชนีประจำแฟ้ม เป็นต้น

คณะทำงานฯ

2.3 ปรับปรุงคู่มือการปฏิบตงานของเจ้าหน้าที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ และคู่มือข้ันตอน 
การให้บริการประซาขนของศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ

คณะทำงานฯ

2.4 การบริหารจัดการเกี่ยวกับการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารอย่างเป็นระบบ 
ทั่งทางกายภาพ และอิเล็กทรอนิกส์

คณะทำงานฯ

2.5 การให้บริการข้อมูลข่าวสารแก่ประซาซนท่ีฃอข้อมูลข่าวสารด้วยความรวดเร็ว คณะทำงานฯ



กิจกรรม พ.ศ. 2567 พ.ศ. 2568 ผูร้ับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2.6 ประขาสัมพันธ์เผยแพร่สิทธิการรับรู้ข้อมูลข่าวสารให้ประชาซนทราบ 
อย่างน้อย 5 ซ่องทาง ได้แก่
2.6.1 พ 6 ช5116 สำนักงานคลังจังหวัดบึงกาฬ
2.6.2 I11ล66เว00เง
2.6.3 นก6
2.6.4 แผ่นพับ
2.6.5 ลงพ้ืนท่ีประซาสัมพันธ์

คณะทำงานฯ

2.7 จัดอบรมสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสาร 
ให้แก่บุคลากรในหน่วยงาน

คณะทำงานฯ

2.8 จัดทำโครงการศึกษาดูงานคูนย่ข้อมูลข่าวสารหน่วยงานรัฐแห่งอื่น 
และจัดอบรม/เผยแพร่ความรู้ให้ประซาซน

คณะทำงานฯ

2.9 การส่งบุคลากรและเจ้าหน้าที่ซองหน่วยงานเข้าอบรมร่วมกับหน่วยงานอื่น 
นแอลกเก5 ของสำนักงาน ก.พ. และเข้าร่วมทดสอบ พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารฯ 
ของ สฃร.

คณะทำงานฯ

2.10 รายงานผลการร้องเรียน กรณีไม่ปฏิบัติตามพระราชบัญญ้ติข้อมูลข่าวสาร 
ซองราชการฯ ของหน่วยงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2568)

กรรณีกา

2.11 รายงานผลการอุทธรณ์ กรณีไม่ปฏิบัติตามพระราชบัญญ้ติข้อมูลข่าวสาร 
ชองราซการฯ ชองหน่วยงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2568)

มนัชณา

3. รายงานข้อมูลและติดตามการประเมินผล
3.1 สำรวจความพึงพอใจซองประซาขนต่อการให้บริการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 

สรุปผลเสนอให้ผู้บริหาร/หัวหน้าศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯซองหน่วยงานทราบ 
ภายในวันท่ี 10 ของเดือนกัดไป

กรรณีกา

3.2 รายงานสถิติผู้มาใช้บริการซองศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ และสรุปผลเสนอให้ผู้บริหาร 
หัวหน้าศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯซองหน่วยงานทราบภายในวันท่ี 10 ซองเดือนกัดไป

กรรพิกา

3.3 สรุปการรับฟ้งความคิดเห็นชองประซาฃนผู้มาใช้บริการ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
และสรุปผลเสนอให้ผู้บริหาร/หัวหน้าศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ ซองหน่วยงาน 
ทราบภายในวันที่ 10 ซองเดือนกัดไป

อรทัย



โเจกรรม พ.ศ. 2567 พ.ศ. 2568 ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

4. การกำกับดูแลและติดตามประเมินผล
4.1 จัดประชุมคณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร เพอทบทวนการปฏิบตงานอย่างน้อย 

ปีละ 4 คร้ัง

.1 .. 0' ผายเลขานุการๆ/คณะทางาน”า

4.2 จัดประชุมคณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร เพื่อกำกับและติดตามการดำเน้นงาน 
อย่างน้อยปีละ 2 คร้ัง

4 ฝ่ายเลขานุการ1ฯ/คณะทำงานฯ

(นางสาวมนัซญา ทองนิวัน) 
คณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
สำนักงานคลังจังหวัดบึงกาฬ

^  (&'
(นางธัญชนก จันทร์เหลอง) 

ประธานคณะทำงานศูนย์ข้อมลข่าวสาร 
สำนักงานคลังจังหวัดบึงกาฬ

^ โ ^

(นายชาญวุฒิ ศรีเครือ)
ประธานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารชองราซการ

สำนักงานคลังจังหวัดบึงกาฬ


