
ข้อตกลงจ้างเหมาบริการพนักงานทำความสะอาด 
สำนักงานคลังจังหวัดนครพนม

เลขท่ี ๑/ ๒๕๖๕

ข้อตกลงฉบับน้ีจัดทำข้ึน ณ สำนักงานคลังจังหวัดนครพนม ศาลากลางจังหวัดนครพนม 
(หลังใหม่) ตำบลในเมือง อำเภอเมือง จังหวัดนครพนม เม่ือวันท่ี ๑๙ เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๔ ระหว่าง 
สำนักงานคลังจังหวัดนครพนม โดย นางสุธิษา จารุเมธาวิทย์ คลังจังหวัด ปฏิบัติราซการแทนผู้ว่าราขการ 
จังหวัดนครพนม ผู้!ด้รับมอบอำนาจตามคำส่ังจังหวัดนครพนม ท่ี ๒๖๗๘/ ๒๕:๖๔ ลงวันท่ี ๗ ตุลาคม ๒๔๖๔ 
ซ่ึงต่อไปในข้อตกลงน้ีเรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหน่ึง กับ นางสุดารัตน์ ทะนะไขย บัตรประจำตัวประขาขนเลขท่ี 
๓ ๔๘0๓ ๐๐๔๙๙ ๗๑ ๑ วันออกบัตร ๑๔ ธันวาคม ๒๔๔๘ บัตรหมดอายุ ๑๓ ธันวาคม ๒๔๖๗ 
อยู่บ้านเลขที่ ๑๖/ ๑ หมู่ท่ี ๒ ตำบลเวินพระบาท อำเภอท่าอุเทน จังหวัดนครพนม ปรากฏตามสำเนา 
เอกสารแนบท้ายข้อตกลงน้ี ซ่ึงต่อไปใบข้อตกลงน้ีเรียกว่า “ ผู้รับจ้าง ” อีกฝ่ายหน่ึง

ท้ังสองฝ่ายได้ตกลงกันมีข้อความต่อไปน้ี
ข้อ ๑. ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างทำความสะอาด บริเวณสถานท่ีสำนักงาน 

คลังจังหวัดนครพนม ตำบลในเมือง อำเภอเมืองนครพนม จังหวัดนครพนม โดยมีรายละเอียดและเง่ือนไขตาม 
ท่ีระบุไว้ในผนวก ๑ และผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติให้ถูกต้องครบถ้วนตามข้อตกลงรวมท้ังเอกสารแบบท้ายข้อตกลง 
โดยมีกำหนดเวลา ๑๒ (สิบสอง) เดือน นับต้ังแต่วันท่ี ๑ เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๔๖๔ ถึงวันท่ี ๓๐ เดือน กันยายน 
พ.ศ. ๒๔๖๔ เป็นราคาค่าจ้างท้ังส้ิน ๘๔,๐๐๐.- บาท (แปดหม่ืนส่ีพันบาทถ้วน) ซ่ึงไต้รวมค่าภาษีอาการใด  ๆ
(ถ้ามี) และค่าใข้จ่ายท้ังปวงแล้ว ท้ังน้ีโดยให้ข้อตกลงมืผลต้ังแต่วันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๔๖๔ เป็นต้นไป

ข้อ ๒. เอกสารอันเป็นส่วนหน่ึงของข้อตกลง
เอกสารแนบท้ายข้อตกลงดังต่อไปน้ีให้ถือเป็นส่วนหน่ึงของข้อตกลงน้ี 
๒.๑ ผนวก ๑ รายละเอียดและเง่ือนไขในการจ้างเหมาบริการทำความสะอาด 

จำนวน ๒ หน้า
๒.๒ ผนวก ๒ หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการจ่ายค่าตอบแทนอ่ืนใด 

จำนวน ๑ หน้า
๒.๓ ผนวก ๓ สำเนาบัตรประขาซน จำนวน ๑ หน้า

ความใดในเอกสารแนบท้ายข้อตกลงที่ขัดแย้งกับข้อความในข้อตกลงนี้ให้ใข้ข้อความ 
ในข้อตกลงน้ี และในกรณีท่ีเอกสารแนบท้ายข้อตกลงขัดกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของ 
ผู้ว่าจ้าง คำวินิจฉัยของผู้ว่าจ้างให้ถือเป็นท่ีสุด และผู้รับจ้างไม่มืสิทธิเรียกร้องราคา ค่าเสียหาย หรือค่าใข้จ่ายโค  ๆ
เพ่ิมเติมจากผู้ว่าจ้างท้ังส้ิน

ข้อ ๓. ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายค่าจ้างเหมาทำงาบบริการดังกล่าวในข้อตกลงตาม ข้อ ๑. ให้'แก่ 
ผู้รับจ้างเป็นงวด งวดละหน่ึงเดือน รวมท้ังหมด ๑๒ (สิบสอง) งวดในอัตรางวดละ ๗1๐๐๐.- บาท (เขดพับบาทถ้วน) 
ซ่ึงได้รวมค่าภาษีอากรใด  ๆ (ถ้ามี) โดยจะจ่ายให้ภายใน ๔ (ห้า) วันทำการของเดือนถัดไป เม่ือผู้รับจ้างได้ 
ทำงานจ้างเหมาบริการในหน้าท่ีมืผลสำเร็จของงานครบถ้วนสมบูรณ์และไม่เกิดความเสียหาย ในเดือนน้ีน  ๆ
และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับมอบงานในแต่ละงวดเรียบร้อยแล้ว
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หากเดือนแรกและเดือนสุดท้ายมีการปฏิบัติงานไม่เต็มเดือนปฏิทิน ให้.คิดค่าจ้างเหมาเป็น 
รายวัน โดยคิดเฉล่ียตามจำนวนวันในเดือนน้ัน ๆ

ข้อ ๔. ในกรณีมีความจำเป็นทางราขการท่ีต้องให้ผู้รับจ้างปฏิบัติงานนอกวันเวลาราชการ 
หรือไปปฏิบัติงานยังต่างจังหวัด ผู้รับจ้างตกลงรับปฏิบัติงานดังกล่าว โดยผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายค่าตอบแทน 
การปฏิบัติงานล่วงเวลา และ/หรือ การไปปฏิบัติงานยังต่างจังหวัด ให้แก่ผู้รับจ้างตามหลักเกณฑ์วิธีการและ 
เง่ือนไขการจ่ายค่าตอบแทบอ่ืนใด เอกสารผนวก ๒ แนบท้ายข้อตกลงน้ี

ข้อ ๔. ผู้รับจ้างต้องมาปฏิบัติงานตามข้อตกลงด้วยตกลงด้วยตนเอง โดยต้องมาบันทึกเวลา 
ท่ีมารับงานจ้างในแต่ละวัน และเวลากลับ เม่ือทำงานจ้างในวันน้ัน  ๆ เสร็จส้ินด้วยตนเองทุกคร้ัง หากมีความ 
จำเป็นท่ีไม,สามารถมาปฏิบัติงานด้วยตนเองไต้ในวันใด ผู้รับจ้างจะจัดให้มีบุคคลอ่ืนมาทำงานแทนในวันน้ัน  ๆ
ด้วยค่าใข้จ่ายของผู้รับจ้างท้ังส้ิน โดยผู้รับจ้างแจ้งให้ผู้ว่าจ้างหรือเจ้าหน้าท่ีของผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้าง 
ทราบก่อนทุกคร้ัง

การกระทำใด  ๆ ของผู้ทำงานแทนดังกล่าวให้ถือเสมือนหน่ึงว่าเป็นการกระทำของ 
ผู้รับจ้างทุกประการ และผู้รับจ้างต้องรับผิดขอบใบความเสียหายที่อาจเกิดขี้นจากการกระทำของบุคคล 
ดังกล่าว

ข้อ ๖. หากในวันใดผู้รับจ้างไม่มาทำงานท่ีจ้างตามข้อตกลง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักค่าจ้างหมาของ 
งวดน้ัน  ๆ เป็นรายวันตามลัดส่วนของค่าจ้างต่อวันท่ีต้องจ่ายในเดือนน้ัน  ๆ ตามจำนวนวันท่ีขาดงาน และ 
ยินยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับเป็นรายวับในอัตราวันละ ๑๐๐ บาท (หน่ึงร้อยบาทถ้วน) นับต้ังแต่วันท่ีไม่มาปฏิบัติงาน 
หรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจำนวนเป็นด้นไปจนกว่าจะมาปฏิบัติงานครบจำนวน หากในเดือนใดมีการขาดงาน 
ดังกล่าวเกินกว่า ๓ (ลาม) วัน โดยไม่มีเหตุอันสมควร ให้ถือว่าผู้รับจ้างปฏิบัติผิดข้อตกลง

การใช้สิทธิตามความในวรรคหน่ึงของผู้ว่าจ้าง ย่อมไม่กระทบถึงสิทธิใบการบอกเลิก
ข้อตกลงของผู้ว่าจ้าง

ข้อ ๗. ผู้รับจ้างต้องให้ความเคารพข้าราชการและเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้าง รวมท้ังปฏิบัติต่อ 
ผู้มาติดต่อราฃการกับว่าผู้ว่าจ้างด้วยความสุภาพเรียบร้อย หากมีการละเว้นการปฏิบัติงานดังกล่าวและ 
ก่อให้เกิดความเสียหายแก่ภาพพจน์ของผู้ว่าจ้าง ให้ถือว่าผู้รับจ้างปฏิบัติผิดข้อตกลง

ข้อ ๘. ผู้ว่าจ้างหรือผู้ตรวจรับพัสดุหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างมีสิทธ๋ิตรวจสอบและควบคุมงาน 
เพ่ือให้เป็นไปตามข้อตกลงและมีอำนาจท่ีจะแก้ไข เปล่ียนแปลง เพ่ิมเติมหรือตัดทอนงานตามข้อตกลงน้ี รวมท้ัง 
การกำหนดให้ผู้รับจ้างไปทำงานในงานหรือสถานท่ีอ่ืนใดของผู้ว่าจ้างนอกจากท่ีกำหนดไร้ในผนวก ๑ ก็ได้

ข้อ ๙. ในระหว่างการทำงานตามข้อตกลงน้ี ถ้าผู้รับจ้างได้กระทำการหรืองดเว้นกระทำการใ(ค  ๆ
อันเป็นการละเมิดต่อบุคคลหรือทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างหรือของผู้อ่ืบ ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดขดใช้ค่าสินไหม 
ทดแทนที่เกิดขึ้นเต็มจำนวนทุกกรณีในบรรดาความเสียหายท่ีเกิดข้ึนท้ังส้ิน เว้นแต่ผู้รับจ้างจะพิสูจน์ได้ว่า 
ความเสียหายดังกล่าวเกิดข้ึนเพราะเหตุสุดวิสัย

ข้อ ๑๐. การบังคับค่าปรับ ค่าเสียหาย และค่าใช้จ่ายในกรณีท่ีผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตามข้อตกลง 
ข้อใดข้อหน่ึงด้วยเหตุใด  ๆ ก็ตาม จนเป็นเหตุให้เกิดค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแก่ผู้ว่าจ้าง ผู้รับจัาง 
ต้องซดใช้ค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้แก่ผู้ว่าจ้างโดยส้ินเซิงภายในกำหนด ๑๔ (สิบห้า) วัน 
นับถัดจากวันท่ีไต้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง
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หากค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใซ้จ่ายท่ีบังคับจากเงินค่าจ้างท่ีต้องชำระ ผู้รับจ้าง 
ยิบยอมชำระส่วนท่ีเหลือท่ียังขาดอยู่จนครบถ้วนตามจำนวนค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายน้ัน ภายในกำหนด 
๑๕ (สิบห้า) วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง

หากมีเงินค่าจ้างตามข้อตกลงท่ีหักไว้จ่ายเป็นค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแล้ว 
ยังเหลืออยู่อีกเท่าใด ผู้ว่าจ้างจะคืบให้แก่ผู้รับจ้างท้ังหมด

ข้อ ๑๑. การงดหรือลดค่าปรับ หรือการขยายเวลาในการปฏิบัติตามข้อตกลง ในกรณีทีมเหตุ 
เกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง หรือเหตุสุดวิสัย หรือเกิดจากพฤติการณ์อันหน่ึงอันใดท่ี 
ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง ซ่ีงออกตามความในกฎหมาย 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ทำให้ผู้รับจ้างไม่สามารถทำการตามเงื่อนไขและ 
กำหนดเวลาแห่งข้อตกลงน้ีได้ ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุ หรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือ 
ให้ผู้ว่าจ้างทราบ เพ่ือของดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาทำงาบออกไปภายใน ๑๕ (สิบห้า) วัน นับถัดจาก 
วับท่ีเหตุน้ันส้ินสุดลง หรือตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวงดังกล่าว แล้วแต่กรณี 

^  ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหน่ึง ให้ถือว่าผู้รับจ้างได้สละสิทธิ
เรียกร้องในการท่ีจะของดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาทำการออกไปโดยไม่มีเง่ือนไขใด  ๆ ท้ังส้ิน เว้นแต่กรณีเหตุ 
เกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้างซ่ีงมีหลักฐานขัดแจ้งหรือผู้ว่าจ้างทราบดีอยู่แล้วต้ังแต่ต้น

การงดหรือลดค่าปรับ หรือขยายกำหนดเวลาทำการตามวรรคหน่ึง อยู่ในดุลพินิจ 
ของผู้ว่าจ้างท่ีจะพิจารณาตามท่ีเห็บสมควร

ข้อ ๑๒. การว่าจ้างตามข้อตกลงน้ีไม่ทำให้ผู้รับจ้างมีฐานะเป็นลูกจ้างของทางราขการ หรือ 
มีความสัมพันธ์ในฐานะเป็นลูกจ้างตามกฎหมายแรงงานหรือกฎหมายว่าด้วยการประกันสังคม

ข้อตกลงน้ีทำข้ึนสองฉบับ มีข้อความเป็นอย่างเดียวกัน ท้ังสองฝ่ายได้อ่านและเข้าใจข้อความ 
โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือซ่ือพร้อมท้ังประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน และยึดถือ 
ข้อตกลงน้ีเก็บไว้ฝ่ายละฉบับ

. ๘ !. ฯ ‘ Xลงซอ.........โ^™  ป'.?ๆ ....โ .........ผู้ว่าจ้าง
(บางสุธิษา จารุเมซาวิทยึ)

คลังจังหวัด ปฏิบัติราซการแทน
ผู้ว่าราชการจังหวัดนครพนม

, โ'Vลงขอ................ .................................... พยาน
(บางสาวกนกกร เอ่ียมเพขร์)

นักวิฃาการคลังชำนาญการพิเศษ

ลงซ่ือ น ท "IV เ ^ป... :..:............
(นางสุดารัตน์ ทะนะไซย)

ผู้รับจ้าง

ลงซ่ือ
(นายเทียนขัย สุขร่ี) 

นักวิขาการคลังปฏิบัติการ

พยาน



รายละเอียดเอกสารแนบท้ายข้อตกลงจ้างเหมาบริการพนักงานทำความสะอาด 
สำนักงานคลังจังหวัดนครพนม 

เลขท่ี ๑/ ๒๕๖๕
ผนวก ๑

รายละเอียดและเง่ือนไขการจ้างเหมาบริการพนักงานทำความสะอาด

ข้อ ๑. รายละเอียดการจ้างบริการทำความสะอาดสำนักงานคลังจังหวัดนครพนม
ผู้รับจ้างต้องบริการทำความสะอาดสำนักงาบคลังจังหวัดนครพนม ท้ังภายใบและบริเวณรอบนอก 

อาคารสำนักงานเป็นประจำทุกวันทำการให้สะอาดสวยงาม ต้ังแต่วันจันทร์ - วันศุกร์ เวลา ๐๗.๓๐ - ๑๗.๐๐ น. 
สถานท่ีเก็บพัสดุของสำนักงาน และบ้านพักคลังจังหวัดนครพนม ต้ังแต่วันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๖๔ ถึงวันท่ี 
๓๐ กันยายน ๒๕๖๕

ในกรณีท่ีผู้รับจ้างไม่สามารถทำความสะอาดไต้ ต้องจัดหาผู้มาทำความสะอาดแทน
ข้อ ๒. ผู้รับจ้างจะต้องทำความสะอาด ดังต่อไปน้ี

๒.๑ พ้ืนอาคาร
๒.๒ ประตู หน้าต่าง ภายในอาคาร
๒.๓ ฝาผนัง และฝืาเพดานภายในอาคาร
๒.๔ ครุภัณฑ์สำนักงาน และเคร่ืองใซ้เคร่ืองตกแต่งต่าง ๆ
๒.๕ สถานท่ีหรือส่วนประกอบของอาคารช่ีงโดยสภาพต้องทำความสะอาด
๒.๖ กระจกอาคารท้ังภายในและภายนอกสำนักงานคลังจังหวัดนครพนม
๒.๗ ม่านทุกชนิดภายในสำนักงานคลังจังหวัดนครพนม
๒.๘ งานอ่ืน  ๆ ตามท่ีผู้ว่าจ้างมอบหมาย

ข้อ ๓. รายละเอียดการทำงาบ /  ลักษณะงานและการกำหนดเวลาทำงาน
๓.๑ การทำความสะอาดรายวัน ทุกวันทำการ เวลา ๐๗.๓๐ - ๑๗.๐๐ น.

- กวาดพ้ืน และถูพ้ืนด้วยน้ํายารักษาพ้ืน
- บีดฝุนละอองและเข็ดโต๊ะ เก้าอี้ทำงาน ขุดรับแขกและเคร่ืองใช้สำนักงาบและ

จัดให้เป็นระเบียบ
- รวบรวมเก็บเคษขยะลงถุงให้เรียบร้อยก่อนนำไปท้ัง
- เข็ดกระจกบริเวณท่ีอยู่ใกล้การสัมผัสทุกแห่งด้วยน้ํายาเข็ดกระจก
- ทำความสะอาดห้องเก็บพัสดุ
- ทำความสะอาดอ่ืน  ๆ และแก้บีญหาเฉพาะหน้าในเวลาทำงาน
- รายงานส่ิงของชำรุดเสียหายท่ีเกิดข้ีนโดยต่วน 

๓ . ๒ การทำความสะอาดประจำสัปดาห์
- ทำความสะอาดเคร่ืองใช้สำนักงานต่าง  ๆ เซ่น ทำความสะอาดโทรศัพท์ด้วยใภ้ํายา 

ฆ่าเซ้ือ เข็ดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ ทำความสะอาดโต๊ะพิมพ์ดีด โต๊ะทำงาน เป็นต้น
- ทำความสะอาดฝ็าเพดาน และขจัดหยากไย่ตามท่ีต่าง  ๆ ภายในอาคาร

/ทำความสะอา(ด....
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- ทำความสะอาดฝาผนัง เข็ดรอยเบ้อนตามฝาผนังภายในอาคาร
- ทำความสะอาดหน้าต่าง ตลอดจนมู่ล่ีหน้าต่าง
- ทำความสะอาดเคร่ืองทำน้ําเย็นและนำขวดบรรจุน้ําด่ืมมาเปล่ียนเม่ือน้ําหมด
- ทำความสะอาดบ้านพักคลังจังหวัดนครพนม สัปดาห์ละ ๒ คร้ัง ทุกวันอังคารและ

วันพฤหัสบดี
๓.๓ การทำความสะอาดรายเดือน ระหว่างเวลา ๐๗.๓๐ - ๑๗.๐๐ น.

- ทำความสะอาดขอบประตูท่ีทำด้วยไม้ และอลูมิเนียมตลอดจนฝาผนังก้ันห้อง
- 'ปิดหยากไย่ตามเพดาน ฝาผนัง และซอกมุมต่าง ๆ
- ทำความสะอาดและ'ปิดฝนในท่ีสูง
- ทำความสะอาดกระจกหน้าต่าง บานประตู กระจกทุกบาน
- ลบรอยเบ้อนต่าง  ๆ ตามฝาผนัง
- ทำความสะอาดหลอดไฟฟ้าภายใบอาคาร
- ทำความสะอาดคราบสกปรกท่ีโต๊ะ เก้าอ้ีท้ังหมด
- ทำความสะอาดห้องเก็บพัสดุ



รายละเอียดเอกสารแนบท้ายข้อตกลงจ้างเหมาบริการพนักงานทำความสะอาด 
สำนักงานคลังจังหวัดนครพนม 

เลขท่ี ๑/ ๒๕๖๕'
ผนวก ๒

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการจ่ายค่าตอบแทนอ่ืนใด
ก. ค่าตอบแทนการทำงานที่จ้างนอกเวลาราชการ

เมื่อผู้ว่าจ้างมอบหมายงานเพิ่มเติมให้ผู้รับจ้างปฏิบัติ ให้ผู้รับจ้างเบิกจ่ายค่าตอบแทนของ 
ที่ปฏิบัติเพ่ิมเติมดังกล่าวได้โดยอนุโลม ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินตอบแทน 
การปฏิบิตงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐

ข. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางและค่าเช่าท่ีพักในการเดินทางไปทำงานนอกท่ีต้ังสำนักงาน
หากผู้ว่าจ้างมอบหมายงานให้ผู้รับจ้างไปปฏิบัติงานนอกท่ีต้ังสำนักงาบ ผู้รับจ้างสามารถ 

เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางดังกล่าวได้โดยอนุโลม ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่าย 
ใบการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายใบการธีเกอบรม การจัดงาน 
และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. ๒๕๕๙ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม


