
ประกาศส านักงานประกันสังคม 
เรื่อง  การก าหนดแบบรายการ  และวธิีการยื่นแบบแสดงเงินคา่จ้างประจ าปีกองทนุเงนิทดแทน 

พ.ศ.  ๒๕๖๒ 
 
 

เพ่ือรองรับการให้บริการตามพระราชบัญญัติเงินทดแทน  พ.ศ.  ๒๕๓๗  ของส านักงาน
ประกันสังคม  เกี่ยวกับการยื่นแบบรายการในรูปแบบของข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์มีความน่าเชื่อถือและ  
มีมาตรฐานเป็นที่ยอมรับ 

อาศัยอ านาจตามความในข้อ  ๑๔  วรรคหนึ่ง  แห่งประกาศกระทรวงแรงงาน  เรื่อง  ประเภท
ขนาดของกิจการ  ท้องที่ที่ให้นายจ้างจ่ายเงินสมทบ  อัตราเงินสมทบ  อัตราเงินฝาก  วิธีการประเมินและ
การเรียกเก็บเงินสมทบ  ลงวันที่  ๒๑  กุมภาพันธ์  พ.ศ.  ๒๕๖๒  ส านักงานประกันสังคมจึงออกประกาศไว้  
ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่  ๙  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๖๓  เป็นต้นไป 
ข้อ ๒ ในประกาศนี้ 
“ส านักงาน”  หมายความว่า  ส านักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพ้ืนที่   ส านักงาน  

ประกันสังคมจังหวัด  ส านักงานประกันสังคมจังหวัดสาขา  แล้วแต่กรณี 
“แบบรายการ”  หมายความว่า  แบบแสดงเงินค่าจ้างประจ าปีกองทุนเงินทดแทน  (กท.  ๒๐  ก)  

และให้หมายความรวมถึงแบบแสดงเงินค่าจ้างประจ าปีกองทุนเงินทดแทน  ที่อยู่ในรูปแบบของสื่อข้อมูล  
ทางอิเล็กทรอนิกส์ที่ส่งผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

“ป”ี  หมายความว่า  ปีปฏิทิน 
ข้อ ๓ ให้นายจ้างจัดท าแบบรายการและยื่นแบบรายการตามท้ายประกาศนี้ต่อส านักงาน

หรือผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ของส านักงานประกันสังคม   
ข้อ ๔ ให้นายจ้างยื่นแบบรายการภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 
ข้อ ๕ นายจ้างผู้มีหน้าที่จัดท าแบบรายการ  ยื่นแบบรายการ  หากมีความประสงค์จะจัดท า

แบบรายการและยื่นแบบรายการเปน็ขอ้มูลอิเล็กทรอนกิส์  ให้ยื่นแบบค าขอท าธรุกรรมทางอิเล็กทรอนกิส์  
ตามที่เลขาธิการประกาศก าหนด 

ข้อ ๖ เมื่อนายจ้างได้ด าเนินการตามข้อ  ๕  แล้ว  ในกรณีที่นายจ้างต้องจ่ายเงินสมทบเพิ่ม  
นายจ้างสามารถพิมพ์ใบแจ้งเงินสมทบจากการรายงานค่าจ้างประจ าปี  (กท.  ๒๕  ค)  จากระบบรายงาน
ค่าจ้างกองทุนเงินทดแทนเพ่ือน าไปช าระเงินสมทบให้ส านักงานภายในเดือนมีนาคม 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  13  ธนัวาคม  พ.ศ.  ๒๕๖2 

ทศพล  กฤตวงศว์ิมาน 
เลขาธกิารส านักงานประกนัสังคม 

้หนา   ๙

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๗    ง ราชกิจจานุเบกษา ๙   มกราคม   ๒๕๖๓



 

กท. 20 ก 

แบบแสดงเงินค่าจ้างประจ าปีกองทุนเงินทดแทน 

     
                                          ..    ...............................  ช่ือ..................................................  เลขท่ีบัญชี...............................................             
 

ประจ ำป ี รหัส ลูกจ้ำง ประเภทกิจกำร เงินค่ำจ้ำง 
อัตรำเงิน 

สมทบร้อยละ 
เงินสมทบ  

    
 
 

    

        ลงชื่อ…………………………….…………………..ผู้มีอ านาจลงนาม (ประทับตรา) 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความท่ีแจ้งนี้เป็นความจริงทุกประการ          (......................................................) 
        ต าแหน่ง.................................................... 
        วันท่ี................./..................../.................. 
        โทรศัพท์....................................................  
* โปรดส่งคืนส านักงานประกันสังคม ภายในเดือนกุมภาพันธ์  
ค าแนะน าการกรอกแบบแสดงเงินค่าจ้างประจ าปี 
1. กรอกจ านวนเงินค่าจ้างรวมทั้งปีลงในช่อง “เงินค่าจ้าง” สูงสุดคนละไม่เกิน 240,000 บาท ต่อปีและกรอกจ านวนลูกจ้างรวม ณ วันที่ 31 ธันวาคม
ลงในช่อง “ลูกจ้าง” นายจ้างท่ีได้ขึ้นทะเบียนในระหว่างปี ให้รายงานค่าจ้างนับตั้งแต่วันท่ีมีหน้าที่จ่าย ถึงวันท่ี 31 ธันวาคม 
 
2. เงินค่าจ้าง หมายถึง เงินทุกประเภทที่นายจ้างจ่ายให้แก่ลูกจ้างเป็นการตอบแทนการท างานในวัน และเวลาท างานปกติ แตไ่มร่วมค่าล่วงเวลา  
ค่าท างานในวันหยุด และโบนัส 
 
3. โปรดถ่ายส าเนาเอกสารฉบับนี้ไว้เป็นหลักฐานก่อนส่งต้นฉบับให้ส านักงานประกันสังคมท่ีระบไุว้ในแบบแสดงเงินค่าจ้างประจ าปี 

ส าหรับเจ้าหน้าท่ี 


