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Personal Setting
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Download (Zoom)

ใชง้านบน Computer (Windows)

• เขา้ Web Portal (zoom.us)
• เลือ่นลงมาลา่งสดุ ทีเ่มนู Download
• Zoom Desktop Client
• กด Download และตดิตัง้

ใชง้านบนอปุกรณ์เครือ่งที ่(Mobile, Tablet, iPad)

• Download ไดท้ี่
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Update App

Zoom Desktop Client

• Sign In 
• กดที ่รปู Profile
• Check for Updates

• กรณีทีม่กีาร Update ระบบจะขึน้หนา้ตา่ง
Update ใหร้อจนเสร็จแลว้กด Install

** ควรอัพเดท App อยูเ่สมอ เพือ่การใชง้านทีต่อ่เนือ่งและไดรั้บการเพิม่ประสทิธิภ์าพทีด่ขี ึน้
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Account Profile

Web Portal (zoom.us)

• Sign In > My Account
• Profile

ผูใ้ชส้ามารถก าหนดคา่ตา่งๆได ้ดงันี้
1. รปูผูใ้ช ้

2. First Name – Last Name
Display Name (ชือ่ทีใ่ชแ้สดง)
ขอ้มลูอืน่ๆ

1 2
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Customize PMI

Web Portal (zoom.us)

• Sign In > My Account
• Profile
• เลือ่นลงมาที ่แทบ Meeting
• กด Edit ขา้งหลัง 

Personal Meeting ID เพือ่แกไ้ข

Note:
Personal Meeting ID คอื การก าหนดเลข Meeting ID สว่นบคุล เพือ่ใชใ้นการประชมุ

Requirements for PMI:
↳ Cannot start with 1 or 0.
↳ No toll-free prefixes.
↳ No repeat 3 digit groups.
↳ Must be a unique ID.
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Personal Room

Web Portal (zoom.us)

• Meeting
• เลอืก Persanal Room
• เลอืก Edit

Note:
Personal Room คอื การก าหนดคา่หอ้งประชมุ
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Personal Room

Web Portal (zoom.us)

Security (คา่ความปลอดภัย)
• Passcode : ผูท้ีเ่ขา้การประชมุแบบจาก

Meeting ID จะตอ้งใส ่Passcode เพือ่
เขา้รว่ม

• Waiting room : ผูท้ีเ่ขา้รว่มการประชมุจะ
รออยูใ่นหอ้งรับรอง จนกวา่ Host จะกด
อนุญาตใิหเ้ขา้หอ้งประชมุ

Options (ก าหนดคา่อืน่ๆ) กด Show
• Allow participants to join anytime

(อนุญาตใิหผู้เ้ขา้รว่มเขา้ประชมุไดต้ลอด)
• Automatically record meeting

(บันทกึการประชมุอตัโนมัต)ิ
• Alternative Hosts

(อนุญาตใิหผู้อ้ ืน่เปิดประชมุแทน)
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Customize
Personal Link

Web Portal (zoom.us)

• Sign In > My Account
• Profile
• เลือ่นลงมาที ่แทบ Meeting
• กด Customize ขา้งหลัง 

Personal Link เพือ่แกไ้ข

Requirements for personal links:
↳ Must be at least 5 characters.
↳ No more than 40 characters.
↳ Must start with a letter.
↳ Can only contain letters, numbers, and periods.
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Schedule Meeting
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Schedule Meeting

Web Portal (zoom.us)

• Sign In > My Account
• Meeting
• เลอืก Schedule Meeting
• ใสห่วัขอ้ เลอืก วนัเวลา
• กด Save
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Google 
Calendar Integration

• Set up calendar integrations so that Zoom 
Meetings on your calendar are synced to the 
Zoom desktop client.
• Compatible with Google Calendar, 

Office 365, & Exchange.

• Select the Profile tab in the left menu.

• Scroll down to the Others section.

• Click Configure Calendar and Contacts 
Service.
• Select Google, choose the 

permissions, and select Next.

Profile
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THANKS 

Enabling Digital Asia


