
แผน

ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน กลุ่มงานวิชาการ 

ผล

แผน

ผล

แผนการจัดท ารายงานประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมจังหวัดนราธิวาส ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566

8 กลุ่มงานวิชาการ

1

กลุ่มงานวิชาการ

กลุ่มงานวิชาการ 

กลุ่มงานวิชาการ

ด าเนินการเก่ียวกับการจ่ายสลากกินแบ่งรัฐบาล

รายงานความเสียหายในระบบความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง

การจัดท ารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในของส านักงานคลังจังหวัดนราธิวาส
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ด าเนินการจัดท าสัญญาสลากกินแบ่งรัฐบาล

การจัดท ารายงานการเงินรวม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ของ อปท. ภายในพ้ืนท่ีจังหวัด
นราธิวาส (จ านวน 89 แห่ง)

 การอนุมัติการลงทะเบียนหัวหน้าหน่วยงานภาครัฐและหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีของส่วนราชการและ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และอนุมัติการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ

กลุ่มงานวิชาการ

การออกหนังสือรับรองบ าเหน็จค้ าประกัน กลุ่มงานวิชาการ   

กลุ่มงานวิชาการ

7

สรุปแผนด ำเนินงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567

 ส ำนักงำนคลังจังหวัดนรำธิวำส

ท่ี โครงกำร / กิจกรรม
ปีงบประมำณ พ.ศ. 2567

ผู้รับผิดชอบ

2

3

4

5

6



แผน

ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ท่ี โครงกำร / กิจกรรม

ปีงบประมำณ พ.ศ. 2567
ผู้รับผิดชอบ

ผล

แผน

ผล

การด าเนินงานโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (CoST) ประจ าปีงบประมาณ        

พ.ศ. 2567

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน กลุ่มงานวิชาการ

กลุ่มงานวิชาการ

กลุ่มงานวิชาการ

กลุ่มงานวิชาการ

กลุ่มงานวิชาการ

การจัดท ารายงานประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมจังหวัดนราธิวาส ประจ าปีงบประมาณ 

พ.ศ. 2566

การจัดท ารายงานงบทดลองรายไตรมาส(ยอดสะสม) ผ่านระบบ e-office ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 ของ อปท. ภายในพ้ืนท่ี จังหวัดนราธิวาส (จ านวน 89 แห่ง)

การด าเนินการตามแนวทางการส่งเสริมด้านการตรวจสอบภายในการควบคุมภายในและการ
บริหารจัดการความเส่ียง ส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

การด าเนินการเก่ียวกับการบริหารจัดการความเส่ียงในภาพรวมของจังหวัดนราธิวาส

การรายงาน no gift policy

การส ารวจและท ารายงานส่ิงปลูกสร้าง ครุภัณฑ์ ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและระบบอ่ืนใน
จังหวัด ภายใต้พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารงานเชิงพ้ืนท่ีแบบบูรณาการ พ.ศ. 2566

การด าเนินการประเมินองค์กรคุณธรรม

กลุ่มงานวิชาการ

8

9

10

11

กลุ่มงานวิชาการ

กลุ่มงานวิชาการ

กลุ่มงานวิชาการ

การจัดท าส่ือประชาสัมพันธ์ของส านักงานคลังจังหวัดนราธิวาส

12

13

14

15

16



แผน

ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ท่ี โครงกำร / กิจกรรม

ปีงบประมำณ พ.ศ. 2567
ผู้รับผิดชอบ

ผล

แผน

ผล

แผน กลุ่มงานวิชาการ

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน กลุ่มงานวิชาการ

ผล

แผน กลุ่มงานวิชาการ

ผล

23 จัดประชุมเร่งรัดติดตามการเบิกจ่ายและการใช้จ่าย เงินงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

พ.ศ. 2567

ผล

24 ลงพ้ืนท่ีตรวจติดตามผลการด าเนินการเบิกจ่ายและการใช้จ่ายเงินงบประมาณ แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

19

20

22

การด าเนินการศูนย์ราชการสะดวก (GECC)

การด าเนินการศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ ส านักงานคลังจังหวัดนราธิวาส

21

กลุ่มงานวิชาการ

กลุ่มงานวิชาการ

กลุ่มงานวิชาการ

ลงพ้ืนท่ีตรวจสอบคุณสมบัติด้านเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรและอุปกรณ์การก่อสร้างของผู้ประกอบการ 
ท่ีย่ืนค าร้องขอข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการฯ จัดส่งให้กรมบัญชีกลางไม่เกิน 40 วัน นับถัดจากวันท่ี
กรมบัญชีกลางส่งข้อมูล

การด าเนินงานแผนด าเนินธุรกิจอย่างต่อเน่ือง ส าหรับการบริหารความพร้อมในสภาวะวิกฤต 
(BCP)                    

การด าเนินการเก่ียวกับการบริหารจัดการความเส่ียงของส านักงานคลังจังหวัดนราธิวาส

การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (ITA)

การจัดท าส่ือประชาสัมพันธ์ของส านักงานคลังจังหวัดนราธิวาส

17

18

16



แผน

ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ท่ี โครงกำร / กิจกรรม

ปีงบประมำณ พ.ศ. 2567
ผู้รับผิดชอบ

ผล

25 รายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณและการใช้จ่ายภาครัฐเพ่ือน าเข้าท่ีประชุมกรมการจังหวัด แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ผล

26 ประชาสัมพันธ์ผลการเบิกจ่ายงบประมาณและการใช้จ่ายภาครัฐรายสัปดาห์ แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ผล

27 จัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามตัวช้ีวัดของคลังจังหวัด/กรม ผลการเบิกจ่าย แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

และการใช้จ่ายเงินงบประมาณ (รอบ 6 , 9 และ 12 เดือน)

ผล

28 รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีการเงินของส่วนราชการระดับหน่วยเบิกจ่าย แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ส่งส านักงานคลังเขต 9 ภายในวันท่ี 1 ธันวาคม 2566

ผล

29 จัดท ารายงานการเงินจังหวัดนราธิวาส ส่งกรมบัญชีกลาง แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ผล

30 การตอบค าถาม Live Chat ของส านักงานคลังจังหวัดในเขต 9 และจัดท ารายงานสรุปผลฯ แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ส่งส านักงานคลังเขต 9 

ผล

31 รายงานปัญหาอุปสรรคการติดตามเร่งรัดการเบิกจ่าย ฯ ส่งส านักงานคลังเขต 9 เป็นรายเดือน แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ผล

32 การตรวจสอบการบันทึกรายการน าส่งเงินคงค้าง ภายในวันท่ี 7 ของเดือนถัดไป แผน กลุ่มงานระบบการคลัง



แผน

ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ท่ี โครงกำร / กิจกรรม

ปีงบประมำณ พ.ศ. 2567
ผู้รับผิดชอบ

ผล

33 บันทึกต้ังวงเงิน ลด/ล้างยอดลูกหน้ีในระบบ New GFMIS Thai แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ผล

34 ตรวจสอบและด าเนินการเก่ียวกับการอนุมัติรายการเก่ียวกับการขอเบิกเงินและให้ความช่วยเหลือ แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

แนะน าการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai

ผล

35 จัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามตัวช้ีวัดของคลังจังหวัด/กรม จ านวน รายการท่ี CJ แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ท่ีกระทบยอดได้ (รอบ 6 , 9 และ 12 เดือน)

ผล

36 ด าเนินการเก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงาน ในระบบ New GFMIS Thai แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

ผล

37 การขอรับการจัดสรรงบประมาณของหน่วยงาน ในระบบ AFMIS แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ผล

38 รายงานผลการใช้พลังงานในเว็บไซต์ https://e-report.energy.go.th ของทุกเดือน แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ผล

39 ด าเนินการขอเบิกเงินบ านาญของหน่วยงานในระบบบ าเหน็จบ านาญ (D-Pension) แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ภายในวันท่ีก าหนดในระบบ

ผล

40 รายงานค่าใช้จ่ายเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถ่ิน 10% ส่งคลังเขต 9 แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ผล

41 รายงานประจ าเดือนเพ่ือให้เป็นไปตามเกณฑ์ประเมินผลการปฏิบัติงาน แผน กลุ่มงานระบบการคลัง



แผน

ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ท่ี โครงกำร / กิจกรรม

ปีงบประมำณ พ.ศ. 2567
ผู้รับผิดชอบ

ด้านบัญชีของส่วนราชการ ส่งคลังเขต 9

ผล

42 รายงานผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ส่งส านักเลขานุการกรม แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ผล

43 แบบยืนยันรายงานการขอเบิกเงินจากคลังในระบบ New GFMIS Thai แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ส่งกลุ่มงานระบบการคลัง 

ผล

44 รายงานการตรวจสอบรายการกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย (ด้านรับ) แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ผล

45 รายงานงบทดลองประจ าเดือน ส่งสตง. แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ผล
46 รายงานขอเบิกเงินจากคลังของส่วนราชการ ส่งเขต 9 แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ผล

47 รายงานการตรวจสอบบัญชีเงินรับฝากของรัฐบาลและบัญชีเงินทดรองราชการ แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 

ผล

48 รายงานรับ-จ่ายเงินและเงินคงเหลือนอกงบประมาณฝากคลัง ส่งส านักงานเลขานุการกรม แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ผล

49 รายงานข้อมูลรายการระหว่างกันของหน่วยงานภาครัฐ ส่งคลังเขต 9 แผน กลุ่มงานระบบการคลัง



แผน

ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ท่ี โครงกำร / กิจกรรม

ปีงบประมำณ พ.ศ. 2567
ผู้รับผิดชอบ

ผล

50 รายงานส ารวจเงินฝากกระทรวงการคลัง ส่งเขต 9 แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ผล

51 รายงานเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของหน่วยงาน แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566 

52 รายงานงบทดลองประจ าปี ส่งสตง. แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ผล

53 รายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน ประจ าปีงบประมาณ แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ผล

54 รายงานบัญชีเงินฝากธนาคารท่ี สนง.คลัง ดูแล ส่งสนง.คลังเขต 9 แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

ผล

55 ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสนุนและให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับ
กฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ

แผน กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

ผล

56 รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดท าฐานข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัด เพ่ือจัดท ารายงานภาวะเศรษฐกิจ
การคลังจังหวัด และประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด ตลอดจนให้ค าปรึกษา แนะน าเก่ียวกับการ

แผน กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

1. การจัดท ารายงานภาวะเศรษฐกิจการคลัง  ส่งกองการเงินการคลังภาครัฐและคลังเขต 9

2. การจัดท ารายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดนราธิวาส รายไตรมาส ส่งกองการเงินการคลัง
ภาครัฐ และคลังเชต 9 ทุกวันท่ี 5 ของเดือนถัดไปแต่ละไตรมาส3. การจัดท าดัชนีช้ีวัดภาวะเศรษฐกิจจังหวัดนราธิวาสโดยใช้แบบสอบถามส านักงานคลังจังหวัด
ด้านเศรษฐกิจรายเดือน
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4. โครงการเก่ียวกับด้านเศรษฐกิจ

ผล

57 ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบส าคัญ และบันทึกการลด/ล้างยอดลูกหน้ีเงินทด
รองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

แผน กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

ผล

58 ฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ แผน กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

ผล

59 ให้การสนับสนุนการด าเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด (คบจ.) แผน กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

และจัดท าแบบประเมินตนเองตามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหารการคลัง

ประจ าจังหวัด (คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

1. การประเมินสุขภาพการคลังท้องถ่ิน 

ผล

60 ด าเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด แผน กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

1. บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ

2. การรับคืนเคร่ือง EDC

3. งานนโยบายกระทรวงการคลัง

4. ตัวช้ีวัดตามค ารับรองการปฏิบัติราชการกรมบัญชีกลาง/จังหวัด

ผล

61 ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง หรือท่ีได้รับมอบหมาย แผน กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

1. การประชุมคณะกรรมการประสานและขับเคล่ือนนโยบายสานพลังประชารัฐ

ประจ าจังหวัด (คสป.) และผู้ท่ีเก่ียวข้อง

ผล

62 งานประชาสัมพันธ์ แผน กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

1.การเผยแพร่ประชาสัมพันธ์รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลัง ผ่านเว็บไซต์ส านักงานคลังจังหวัด

นราธิวาส
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2. การเผยแพร่ประชาสัมพันธ์รายงานประมาณการเศรษฐกิจ ผ่านเว็บไซต์ส านักงานคลังจังหวัด
นราธิวาส3. การเผยแพร่ประชาสัมพันธ์งาน คบจ.

4. อ่ืนๆ

ผล

63 งานสารบรรณเก่ียวกับการลงทะเบียน รับ - ส่งหนังสือ แผน ฝ่ายบริหารท่ัวไป

รับหนังสือ

1. รับหนังสือ พร้อมลงทะเบียนรับหนังสือราชการต่าง ๆ และเอกสารในระบบ

งานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์

2. ลงทะเบียนรับหนังสือเข้าทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ แยกเป็นรับหนังสือ
จากภายในและรับหนังสือจากภายนอก
3. ประทับตรารับหนังสือ บันทึกแลขท่ีรับ และวันท่ีรับ 

4. น าเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับเพ่ือทราบ หรือพิจารณาส่ังการ

5. คัดแยกเอกสาร มอบหนังสือให้ผู้ท่ีเก่ียวข้องทราบ 

6. กรณีเป็นหนังสือท่ีผู้บังคับบัญาให้แจ้งเวียน ด าเนินการแจ้งเวียน

- เร่ืองท่ัวไป ด าเนินการแจ้งเวียน และให้ทุกคนลงลายมือช่ือทราบ

และติดตามหนังสือท่ีแจ้งเวียนให้เรียบร้อยอย่างช้าภายในวันท าการถัดไป

- กรณีเป็นเร่ืองเร่งด่วนจะด าเนินการแจ้งเวียน และให้ทุกคนลงลายมือช่ือทราบทันที

7. จัดเก็บหนังสือเข้าแฟ้มโดยแยกเป็นหมวดหมู่ สะดวก ง่ายต่อการค้นหา
ส่งหนังสือ
1. รับหนังสือส่งจากผู้ท่ีเก่ียวข้อง

2. บันทึกข้อมูลในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ พร้อมออกเลขหนังสือโดย

ระบุเลขท่ี/วันท่ีในหนังสือส่ง โดยออกเลขหนังสือส่งเป็น หนังสือส่งภายใน 

และหนังสือส่งภายนอก
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3. จัดส่งหนังสือไปยังหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องท้ังภายใน และภายนอก

4. มอบหนังสือ/ส าเนาหนังสือส่งให้ผู้เก่ียวข้อง/จัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้ม

5. ส่งผ่านช่องทาง e-Mail/e-office/ไปรษณีย์

ผล

64 พิมพ์หนังสือต่าง ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย แผน ฝ่ายบริหารท่ัวไป
1. ผู้บังคับบัญชามอบหมายงานพิมพ์
2. ตรวจสอบความถูกต้องของงานพิมพ์
3. พิมพ์เอกสาร เสนอแฟ้มต่อผู้บังคับบัญชาลงนาม
4. ออกเลขท่ีส่งหนังสือ
5. ส่งผ่านช่องทาง e-Mail/e-office/ไปรษณีย์/แจ้งเวียน

6. จัดเก็บเข้าแฟ้มเอกสารตามหมวดหมู่

ผล

65. จัดท าส่ือและประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร กิจกรรมของหน่วยงาน แผน ฝ่ายบริหารท่ัวไป

ผ่านช่องทางต่าง ๆ 

ผล

66. จัดท าวาระการประชุม และรายงานการประชุมประจ าเดือนของส านักงาน แผน ฝ่ายบริหารท่ัวไป

คลังจังหวัดเสนอคลังจังหวัด พร้อมท้ังแจ้งเวียนบุคลากรทราบ

ผล
67 ด าเนินการจัดท ารายงานผลตัวช้ีวัดการปฏิบัติงานของหน่วยงาน แผน ฝ่ายบริหารท่ัวไป

กับกรมบัญชีกลาง ส่งกองยุทธศาสตร์และแผนงาน (รอบ 6 , 9 และ 12 เดือน)
ผล

68. รายงานธนบัตรตัวอย่างประจ าปี ส่งกรมบัญชีกลาง และส านักงานคลังเขต 9 แผน ฝ่ายบริหารท่ัวไป

ผล
69. รายงานสภาพบ้านพักราชการประจ าปี ส่งส านักงานคลังเขต 9 แผน ฝ่ายบริหารท่ัวไป

ผล
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70. ด าเนินการเก่ียวกับการจ่ายสลากกินแบ่งรัฐบาล แผน ฝ่ายบริหารท่ัวไป

ผล

71. รายงานค่ารักษาพยาบาลในระบบจ่ายตรงจากกรมของกรมบัญชีกลาง แผน ฝ่ายบริหารท่ัวไป

1. เรียกรายงานจากระบบฯ  และตรวจสอบความถูกต้อง

2. ท าบันทึกน าเสนอรายงานต่อคลังจังหวัด ภายในวันท่ี 3 ของเดือนถัดไป

ผล

73. รายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 แผน ฝ่ายบริหารท่ัวไป

1. จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ 2566

2. รายงานวัสดุคงเหลือ ประจ าปี 2566 

3. รายงานผลการตรวจสอบครุภัณฑ์ประจ าปีงบประมาณ ภายในเดือนตุลาคม

ส่งผู้อ านวยการส านักงานตรวจเงินแผ่นดินจังหวัด  อธิบดีกรมฯ และผู้ว่าฯ

ผล

74. รายงานการตรวจสอบหาข้อเท็จจริงกรณีพัสดุช ารุด เส่ือมสภาพภายในเดือนตุลาคม แผน ฝ่ายบริหารท่ัวไป

1. แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบหาข้อเท็จจริงกรณีพัสดุช ารุด เส่ือมสภาพ

2. รายงานการตรวจสอบหาข้อเท็จจริงกรณีพัสดุช ารุด เส่ือมสภาพ

ผล

75. รายงานผลการก าหนดราคาพัสดุและครุภัณฑ์ท่ีช ารุดหรือหมดความจ าเป็น แผน ฝ่ายบริหารท่ัวไป

ใช้งานในราชการ

1. จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุหมดความจ าเป็นใช้ในราชการ

2. จัดท ารายงานผลการก าหนดราคาพัสดุและครุภัณฑ์ท่ีช ารุดหรือ

หมดความจ าเป็นใช้ในราชการ

ผล

76. รายงานผลการจ าหน่ายครุภัณฑ์ช ารุด หมดความจ าเป็นใช้งานในราชการ แผน ฝ่ายบริหารท่ัวไป

1. ด าเนินการขายพัสดุครุภัณฑ์ช ารุดหรือหมดความจ าเป็น

2. รับช าระเงินค่าจ าหน่ายนผ่านเคร่ือง EDC
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3. ออกใบเสร็จรับเงิน (กรณีผู้ช าระเงินร้องขอ)

4. จัดท ารายงานผลการจ าหน่ายครุภัณฑ์ช ารุด หมดความจ าเป็นใช้งานในราชการ

ผล

77. การจัดท าการประเมินผลการปฏิบัติราชการและการเล่ือนเงินเดือนข้าราชการ แผน ฝ่ายบริหารท่ัวไป

ลูกจ้างประจ า และพนักงานราชการ

1. รวบรวมบันทึกข้อตกลงการปฏิบัติราชการของข้าราชการ ลูกจ้างประจ า 

และพนักงานราชการ

2. แต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาเล่ือนเงินเดือนข้าราชการ ลูกจ้างประจ า 

3. รวบรวมแบบประเมินการปฏิบัติราชการของข้าราชการ ลูกจ้างประจ า 

และพนักงานราชการ

4. ประชุมคณะกรรมการเพ่ือพิจารณาการประเมินการปฏิบัติราชการของข้าราชการ

ลูกจ้างประจ า และพนักงานราชการ

5. กรณีการประเมินฯ ของพนักงานราชการ จัดส่งผลการประเมินการปฏิบัติราชการ

ให้ส านักงานคลังเขตทราบเพ่ือด าเนินการต่อไป

6. จัดท าประกาศรายช่ือข้าราชการดีเด่นของส านักงานคลังจังหวัดนราธิวาส

7. กรณีของข้าราชการ และลูกจ้างประจ า จัดส่งผลการประเมินการปฏิบัติราชการ

เพ่ือพิจารณาการเล่ือนเงินเดือนของข้าราชการลูกจ้างประจ า เสนอผู้ว่าราชการจังหวัด

8. จัดส่งค าส่ังการพิจารณาการเล่ือนเงินเดือนของข้าราชการ และลูกจ้างประจ า

ให้กองบริหารทรัพยากรบุคคล กรมบัญชีกลาง ทราบเพ่ือด าเนินการต่อไป

9. จัดท าหนังสือแจ้งผลการเล่ือนเงินเดือนรายบุคคลให้ข้าราชการและลูกจ้างประจ า

แต่ละรายทราบ

ผล

78. การจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุภายในส านักงานคลังจังหวัดนราธิวาส แผน ฝ่ายบริหารท่ัวไป

1. ส ารวจความต้องการใช้วัสดุประจ าไตรมาสของแต่ละกลุ่มงาน

2. ขออนุมัติเห็นชอบเพ่ือขอใช้งบประมาณในการจัดซ้ือจัดจ้างฯ โดยเสนอคลังจังหวัด



แผน

ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ท่ี โครงกำร / กิจกรรม

ปีงบประมำณ พ.ศ. 2567
ผู้รับผิดชอบ

เพ่ือพิจารณาเห็นชอบอนุมัติ

3. ก าหนดคุณลักษณะหรือขอบเขตของงานท่ีจะจัดซ้ือจัดจ้างฯ

4. ขออนุมัติเห็นชอบเพ่ือจัดซ้ือจัดจ้างฯ โดยเสนอผู้ว่าฯ เพ่ือพิจารณาเห็นชอบอนุมัติ

(กรณีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างเกิน 5,000 บาท ให้ด าเนินการในระบบ

จัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธีทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP))

5. ประกาศผลการคัดเลือกผู้เสนอราคาในการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุฯ

6. ด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุฯ และติดตามผลการจัดส่งสินค้าภายในระยะเวลาท่ีก าหนด

7. ตรวจรับพัสดุ และจัดท าเอกสารการเบิกจ่ายเพ่ือส่งให้การเงินและบัญชีด าเนินการต่อไป

8. บันทึกลงทะเบียนคุมพัสดุ และเบิกจ่ายพัสดุตามแบบส ารวจความต้องการใช้วัสดุ

 ผล

79. รายงานข้อมูลการเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ แผน กลุ่มงานระบบการคลัง

1. ตรวจสอบผลการเบิกจ่ายจากฝ่ายการเงินและบัญชี ฝ่ายบริหารท่ัวไป

2. ท าบันทึกน าเสนอรายงานต่อคลังเขต 9 และส านักเลขานุการกรม กรมบัญชีกลาง 

ผล

80. รายงานผลการเบิกจ่ายค่าธรรมเนียมการข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ แผน กลุ่มงานระบบการคลัง
1. ตรวจสอบผลการเบิกจ่ายจากฝ่ายการเงินและบัญชี ฝ่ายบริหารท่ัวไป

2. ท าบันทึกน าเสนอรายงานต่อคลังเขต 9 และส านักเลขานุการกรม กรมบัญชีกลาง 

ผล

แผน กลุ่มงานวิชาการ

กลุ่มงานระบบการคลัง
กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจ

จังหวัดผล ฝ่ายบริหารท่ัวไป

81 การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน


