
บันทึกตกลงจ้างเหมาบริการทำความสะอาด 
สำนักงานคลังจังหวัดนราธิวาส

เลขท่ี ๓/ ๒๕๖๔
บันทึกข้อตกลงฉบับน้ีทำข้ึน ณ สำนักงานคลังจังหวัดนราธิวาส ศาลากลางจังหวัดนราธิวาส 

ถนนศูนย์ราชการ ตำบลโคกเคียน อำเภอเมือง จังหวัดนราธิวาส เม่ือวันที ๒๖ ตุลาคม ๒๕๖๓ 
ระหว่าง จังหวัดนราธิวาส โดยนางสาวสุนีย์ หวันเดาะเลาะ ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 
รักษาราชการแทนคลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการจังหวัดนราธิวาส ซ่ึงต่อไปในบันทึกเรียกว่า 
“ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหน่ึงกับ นายมัดศัลยี อูเส็ง อยู่บ้านเลขที, ๔๔/๑ หมู,ท่ี ๔ ตำบลกะลุวอเหนือ อำเภอเมือง 
จังหวัดนราธิวาส ซ่ึงต่อไปน้ีในบันทึกจะเรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหน่ึงได้ตกลงกันตามรายการและเง่ือนไข 
มีข้อความดังต่อไปน้ี

ข้อ ๑. ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับเหมาบริการทำความสะอาดสำนักงานคลัง 
จังหวัดนราธิวาส ตามรายละเอียดและเง่ือนไขตามท่ีระบุในเอกสารแนบท้ายบันทึกน้ี โดยผู้รับจ้างต้อง 
เร่ิมทำงานท่ีได้รับจ้างภายในวันท่ี ๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๓ ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๔ เป็นราคาค่าจ้าง 
ท้ังส้ิน ๘๔,๐๐๐ บาท (แปดหม่ืนส่ีพันบาทถ้วน)

ข้อ ๒. เอกสารแนบท้ายบันทึกตกลงจ้างดังต่อไปน้ีให้ถือเป็นส่วนหน่ึงของบันทึกน้ีความ 
ในเอกสารแนบท้ายน้ีชัดแย้งกับข้อความในบันทึก ให้ใช้ข้อความในบันทึกน้ีบังคับและในกรณีท่ี 
เอกสารแนบท้ายขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง

ข้อ ๓. ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายเงินจ้างตามข้อ ๑ ให้แก'ผู้รับจ้างเมือได้ทำงานเสร็จเรียบร้อย 
มีคุณภาพและปริมาณถูกต้อง ครบถ้วน ตามรูปแบบและรายละเอียดทุกประการ และผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของ 
ผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับมอบงานท่ีส่งมอบให้แต่ละเดือนเรียบร้อยแล้ว โดยผู้ว่าจ้างจะจ่ายค่าจ้างทุกส้ินเดือนๆ  ละ 
๗,๐๐๐ บาท (เจ็ดพันบาทถ้วน)

ข้อ ๔. เม่ือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้รับมอบงานแล้ว ถ้าเกิดความเสียหายใด  ๆไม,ว่าจะ 
เกิดข้ึนแก,ข้าราชการและลูกจ้างในสังกัดของผู้ว่าจ้างหรือเกิดความชำรุดบกพร่องเสียหายหรือการสูญหายแก่ 
ทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างหรือขอข้าราชการและลูกจ้างในสังกัดชองผู้ว่าจ้าง อันเป็นผลสืบเน่ืองมาจากการกระทำ 
หรือละเว้นการกระทำของผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างต้องรับผิดซดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ว่าจ้างหรือข้าราชการและลูกจ้าง 
ในสังกัดของผู้ว่าจ้างตามจำนวนท่ีเสียหายจริงภายในระยะเวลาท่ีผู้ว่าจ้างกำหนด

ข้อ ๕. ในกรณีท่ีผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงานหรือมาแต่ปฏิบัติงานไม่ครบจำนวนในวันใด ผู้รับจ้าง 
ยอมให้หักเงินค่าจ้างท่ีจะได้รับตามอัตราค่าจ้างข้ันต่ําต่อคนต่อวันท่ีใข้บังคับในเขตจังหวัดนราธิวาส'นในวันน้ัน 
และยินยอมให้ผ้ว่าจ้างปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๑๐ ของราคาท่ีตกลงจ้าง แต่'ไม่ต่ําก'ว่า'วันละ ๑๐๐.๐๐ บาท
(หน่ึงร้อยบาทถ้วน) นับต้ังแต่วั 
ปฏิบัติงาน

<3J <L> I q;  oJVj I I /ะi บัติงาน หรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจำนวนเป็นต้นไป จนกว่าจะมา

1
.ผวาจ้าง(ลงซ่ือ).......

(นางสาวสุนืย์ หวันเดาะเลาะ)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทน

(ลงซ่ือ)........... .̂ใ.̂ .'ใ. .̂........ ผู้รับจ้าง
(นายมัดศัลยี อูเส็ง)

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน
ผู้ว่าราชการจังหวัดนราธิวาส
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ในกรณีท ี' ผ ูรั้บจ้างกระทำผิดบันทึกตกลงจ้างดังกล่าวข้างต้น และผ ู้ว่าจ้างยังไมใช้สิทธิบอกเลิก ผ ูรั้บจ้างยอมให้ 
ผู้ว่าจ้างดำเนินการดังต่อไปน้ี

๑. ระงับการจ่ายค่าจ้างท้ังหมดหรือบางส่วนตามท่ีผู้ว่าจ้างเห็นสมควร 
๒. ให้บุคคลอ่ืนทำงานแทนผู้รับจ้าง โดยผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบในค่าใช้จ่ายท่ีผู้ว่าจ้าง 

ต้องเสียไปท้ังหมดโดยส้ินเชิง
๓. เรียกค่าเสียหายใด  ๆ อันพึงมี

ผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักเงินค่าจ้างที'ยังไม่ได้จ่ายแก'ผู้รับจ้างไว้ เพ่ือชำระค่าปรับหรือค่าเสียหายท่ี 
ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบตามบันทึกตกลงจ้างน้ี

ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งรายช่ือ ที'อยู่ปัจจุบัน และภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาซนให้ผู้ว่าจ้าง 
ทราบในวันทำบันทึกตกลงจ้างน้ี หากมีการเปล่ียนแปลงก็ต้องแจ้งผู้ว่าจ้างทราบ และในระหว่างที'ปฏิบัติงาน 
จะต้องติดปัายซ่ือตามท่ีผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนชองผู้ว่าจ้างออกให้

ข้อ ๖. บันทึกตกลงจ้างน้ีมีเอกสารแสดงรายละเอียดแนบท้าย ซ่ึงให้ถือว่าเป็นส่วนหน่ึงของ 
บันทึกตกลงจ้าง ดังน้ี

๖.๑ คุณสมบัติชองผู้รับจ้าง
๖.๒ รายละเอียดชอบเขตความรับผิดชอบ

ในกรณีท่ีช้อความในเอกสารแสดงรายละเอียดแนบท้ายชัดแย้งกับข้อความในบันทึกตกลงจ้าง 
น้ีให้ใช้ข้อความในบันทึกตกลงจ้างน้ีบังคับแทน

ถ้าสิงใดหรือการอันหน่ึงอันใดท่ีมิได้ระบุไว้โนรายละเอียดแนบท้ายบันทึกตกลงจ้างน้ี แต่เป็น 
การอันจำเป็นต้องทำเพ่ือให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์ถูกต้องตามวัตถุประสงค์แห่งบันทึกตกลงจ้างน้ี ผู้รับจ้างต้อง 
จัดทำการน้ัน  ๆให้โดยไม่คิดเอาค่าตอบแทนเพ่ิมเติมอีกแต่อย่างใด

ข้อ ๗. ผู้รับจ้างจะเอางานท้ังหมดหรือส่วนหน่ึงส่วนใดแห่งบันทึกตกลงจ้างน้ีไปให้ผู้อ่ืนรับจ้าง 
ช่วงทำ โดยไม,ไต้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างไม่ไต้ ในกรณีผู้รับจ้างได้รับอนุญาตดังกล่าว ผู้รับจ้างต้อง 
รับผิดขอบงานท่ีได้รับจ้างช่วงไปน้ันทุกประการ

ผู้รับจ้างจะโอนประโยชน์หรือสิทธิเรียกร้องท้ังหมดหรือส่วนหน่ึงส่วนใดตามบันทึกตกลงจ้างน้ี 
ให้แก่บุคคลอ่ืน โดยไม่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างก่อนมิได้

ข้อ ๘. ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที'จะส่ังให้ผู้รับจ้างทำงานพิเศษ ซ่ึงไม่ได้แสดงไว้หรือรวมอยู่ในเอกสาร 
บันทึกตกลงจ้างหากงานพิเศษน้ัน  ๆ อยู่ในชอบข่ายท่ัวไปแห่งวัตถุประสงค์ของบันทึกตกลงจ้างน้ี นอกจากน้ี 
ผู้ว่าจ้างยังมีสิทธิให้เปล่ียนแปลงแกไชข้อกำหนดต่าง  ๆในเอกสารบันทึกตกลงจ้างน้ีด้วย โดยไม่ทำให้บันทึกตก 
ลงจ้างเป็นโมฆะแต่อย่างใด

ข้อ ๙. ถ้าผู้ว่าจ้างแต่งต้ังผู้แทนหรือกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานไว้ประจำ 
ณ ที'ทำการจ้างน้ีในเวลาท่ีผู้รับจ้างเตรียมการหรือกำลังทำงานจ้างน้ีอยู่ก็ดี บุคคลดังกล่าวมีสิทธิจะเข้าไป 
ตรวจงานไต้ทุกเวลาและมีสิทธิส่ังการใด  ๆ เก่ียวกับงานทีจ้างน้ีก็ไต้ ผู้รับจ้างต้องให้ความสะดวกและช่วยเหลือ 
ตามสมควร

(ลงซ่ือ).... ........เพ........ ... ผู้ว่าจ้าง
(นางสาวสุนีย์1 หวันเดาะเลาะ)

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทน

(ลงซ่ือ)......... .^ น้ีวิ'.̂ ............ผู้รับจ้าง
(นายมัดศัลยี อูเส็ง)

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน
ผู้ว่าราชการจังหวัดนราธิวาส
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ข้อ ๑๐. ผู้ว่าจ้างมีสิทธิท่ีจะทำการแกไขเพ่ิมเติมหรือลดงานจากบันทึกตกลงจ้างได้ทุกกรณี 

โดยไม่ต้องเลิกบันทึกตกลงจ้างน้ี
ข้อ ๑๑. ในกรณีท่ีผู้ว่าจ้างไข้สิทธิบอกเลิกบันทึกตกลงจ้าง เพราะเหตุท่ีผู้รับจ้างผิดบันทึก 

ตกลงจ้างตามความในบันทึกตกลงจ้างข้อ ๕ แห่งบันทึกตกลงจ้างน้ี ผู้ว่าจ้างมีสิทธิจะจ้างผู้อ่ืนทำงานต่อไปได้ 
โดยผู้รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกเอาค่าจ้างส่วนท่ีเพ่ิมข้ึนเพราะการจ้างบุคคลอ่ืนทำการน้ีต่อไปจนงานแล้ว 
เสร็จบริบูรณ์จากผู้รับจ้าง นอกจากน้ันผู้รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าเสียหายประการอ่ืนใด อันพึงมีข้ึนจาก 
การผิดบันทึกตกลงจ้างของผู้รับจ้างได้อีกด้วย

ข้อ ๑๒. ในกรณีที,ครบกำหนดการจ้างแล้ว หากผู้ว่าจ้างมีความจำเน้นต้องจ้างผู้รับจ้างให้ 
ปฏิบัติหน้าท่ีตามบันทึกตกลงจ้างต่อไป ผู้รับจ้างยินดีปฏิบัติตามบันทึกตกลงจ้างต่อไปอีกมีกำหนดหน่ึงเดือนใน 
อัตราค่าจ้างและเง่ือนไขเดิม โดยผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างจะต้องแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 
เจ็ดวันก่อนครบกำหนดการจ้างเสร็จส้ิน

ข้อ ๑๓. การว่างจ้างตามบันทึกตกลงจ้างน้ีไม่ทำให้ผู้รับจ้างมีฐานะเน้นลูกจ้างของทางราชการ 
หรือมีความสัมพันธ์ในฐานะเน้นลูกจ้างของผู้ว่าจ้างตามกฎหมายแรงงาน

ข้อ ๑๔. การวินิจฉัยว่าผลงานท่ีผู้รับจ้างทำน้ันเสร็จเรียบร้อย ถูกต้อง หรือตามความประสงค์ 
ของผู้ว่าจ้างหรือไม่ อย่างไร เหตุผลสุดวิสัยหรือไม่ก็ดี ในกรณีท่ีมีน้ญหาเก่ียวกับการดีความหรือเก่ียวด้วยเร่ือง 
ใด  ๆ ท่ีเกิดข้ึนตามบันทึกตกลงจ้างน้ีหรือเก่ียวพันกับบันทึกตกลงจ้างน้ีไม,ว่าปีญหาน้ันจะเกิดข้ึนในระหว่าง 
ปฏิบัติงานหรือภายหลังจากท่ีระบุเวลาการจ้างตามบันทึกตกลงจ้างน้ีส้ินสุดลง หรือภายหลังจากท่ีผู้รับจ้างท้ิง 
งานก็ดี ผู้รับจ้างยอมให้ถือเอาคำวินิจฉัยของผู้ว่าจ้างเน้นเด็ดขาด และผู้รับจ้างยอมผูกพันตนตามผลแห่งคำ 
วินิจฉัยน้ันทุกประการ

บันทึกตกลงจ้างน้ี ทำข้ึนสองฉบับมีข้อความถูกต้องตรงกัน ผู้รับจ้างและผู้ว่าจ้างได้อ่านและ 
เข้าใจข้อความท้ังหมดโดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือข่ือพร้อมท้ังประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เน้นสำคัญต่อ 
หน้าพยานและยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ
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ลงซ่ือ.............. ^ ไบั................. ผู้ว่าจ้าง
(นางสาวสุนีย หวันเดาะเลาะ)

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราขการแทน 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราขการแทน

ผู้ว่าราขการจังหวัดนราธิวาส
f i i  _  CK a / q j Vลงซอ.............. .ไ . . . . .! . . . .:ไ.................... ผู้รับจ้าง

(นายมัดศัลยี อูเส็ง)
ลงซ่ือ...... โโ.....บั.วั!.T............... พยาน



ราซการ

ห้องปร:

รายละเอียดขอบเขตของความรับผิดชอบ 
แบบท้ายบันทึกตกลงจ้างเลขท่ี ๓ /  ๒๕๖๔

ผู้รับจ้างจะต้องทำงานในตำแหน่ง พนักงานทำความสะอาด สำนักงานคลังจังหวัดนราธิวาส ในเวลา 
ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. โดยช่วยเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงาน ดังน้ี

๑. ช่วยลงทะเบียนหนังสือรับ - ส่ง และส่งหนังสือเวียนของสำนักงาน
๒. เสนอแฟ้มและติดตามเร่ือง
๓. ถ่ายเอกสาร เข้าเล่มหนังสือ รับโทรสาร
๔. ประซาสัมพันธ์ข้อมูลของสำนักงานผ่านบอร์ดสำนักงาน
๕. เปิด - ปิด ประตูสำนักงานท้ังเข้า - เย็น
๖. ดูแลความเรียบร้อยและเตรียมความพร้อมอุปกรณ์ไฟฟ้า เคร่ืองเสียงก่อนและหลังการใช้ 

:ขุม
๗. จัดเตรียมอาหารว่าง และเคร่ืองด่ืมในการประขุมทุกคร้ัง
๘. ทำหน้าท่ีในการถ่ายภาพน่ิง วิดีโอ กิจกรรมของหน่วยงาน เพ่ือประขาสัมพันธ์
๙. ทำความสะอาดสำนักงานประจำทุกวันทำการ
๑๐. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ  ตามท่ีได้รับมอบหมาย
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