
แผนการปฏินัติราชการชองกลุ่มงานกำกับและบริหารการเงินการคลัง 
สำนักงานคลังจังหวัดนราธิวาส ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2563 ถึง 30 กันยายน 2564
สำดับ 

ท่ี
แผนงาน/โครงการ 

ที่ดำเนินการ
แผน
/ผล

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564
ผู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
1 รายงานการควบคุมภายในของสำนักงานคลังจังหวัดนราธิวาส

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ตามแบบประเมินฯ เสนอผู้ว่าราชการจังหวัด
ภายในวันท ี่ 31 ธันวาคม 2563

แผน ภายใน 

31 ธ.ค.

ผอ.กลุ่มงาน 

กำลับและบริหาร

การเงินการคลัง

อิสมาแอ 
กรกนก

2 รายงานประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมจังหวัดนราธิวาส
ส่งปลัดกระทรวงการคลัง ภายใน 180 วัน นับแต่วันสิ้นป ี (ภายใน 31 ม ิ.ค. 64)

แผน ภายใน 

31 ij.fl.

แอ.กลุ่มงาน 

กำลับและบริหาร

การเงินการคลัง

วันด ี

อิสมาแอ 
กรกนก

3. รายงานการจัดทำสัญญากับตัวแทนจำหนายสลากกินแบ่งรัฐบาล
เพื่อนำไปขายในส่วนภูมิภาค ส่งผู้อำนวยการสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล
จำนวน 10 ราย  ๆ จำนวน 5 เล่ม  ๆ ละ 8,000 บาท

แผน ภายใน 
ง'น?! 30

ทวีลาภ



ลำดับ แผนงาบ/โครงการ แผน ป งีบประมาณ พ.ศ. 2564
ผู้รับผิดขอบ

ที่ ที่ดำเนินการ /ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
4. จัดทำรายงานใบรับสลาก และใบฝากเงินค่าสลาก แผน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใบ ภายใบ ภายใน ภายใบ ภายใน ภายใบ ทวีลาภ

ส่งสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาลในทุก  ๆ เดือน เดือนละ 2 รอบ โนที2,17 โนที2,17 วันท2,17 วับที2,17 โนร2,17 วับที2,17 โนที2,17 วับที2,17 วับที2,17 วันที2,17 วับที2,17 โนที2,17

(รายงานภายใน 7 วันทำการหลังวันจำหน่ายในแต่ละรอบ)

5. รายงาบการใช้จ่ายเงินทดรองเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบ้ติ แผน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใบ ภายใน ภายใน ภายใน ภายใบ ภายใบ ภายใบ ผอ.กลุ่มงาบ

กรณีชุกเฉิน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 เสนอคลังจังหวัดนราธิวาส 15 วน 15 โบ 15 วับ 15 วับ 15 วัน 15 วับ 15โน 15 โน 15 วับ 15 วับ 15 โน 15โน กำกับและบริหาร

ส่งกรมบัญชีกลาง ภายใน 15 วัน นับจากวันสิน?เดการตรวจสอบ การเไบการคลัง

ดารัน
อิสมาแอ

6. รายงาบการถ่ายทอดความรู้ให้กับบุคลากรภายในกรมบัญชีกลาง แผน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใบ ผอ.กลุ่มงาบ

จำนวน 5 เรื่อง ส่งสถาบันพัฒนาบุคลากรด้านการคลังและบัญชีภาครัฐ วับ ที 5 วันที 5 โนที 5 วับ ที 5 วับที 5 กำกับและบริหาร

ภายใน วันท่ี 5 ของเดือนถัดไป ตั้งแต่เดือนกุมภาพันธ์ - รอุ,นายน 2564 เสือบถัดไป เสือนถัดไป เสือบถัดไป เสือบถัดไป เดอบถัดไป การเงบการคลัง

กรกนก
7. การอนุนัดืการลงทะเบียนหัวหน้าหน่วยงานภาครัฐ และหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ แผน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใบ ภายใน ภายใบ ภายใบ ภายใบ ภายใน ภายใบ ภายใบ วันดี

ของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และอนุม้ติการลงทะเบียน 1 วับ 1 วับ 1 โน 1 วับ 1 วับ 1 วับ 1 วับ 1 วับ 1 วับ 1 วับ 1 โน 1 วับ ดารัน
ผู้ค้าภาครัฐ) อิสมาแอ

กรกนก
วันอัสรี
อิบรอเฮง



ลำดับ แผนงาน/โครงการ แผน ป งีบประมาณ พ.ศ. 2564
ผู้รับผิดขอบ

ที่ ที่ดำเนินการ /ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
8. รายงานผลการดำเนินงานมาตราการประหยัดพลังงานของสำนักงานคลัง แผน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน อิบรอเฮง

จังหวัด ส่งรายงานให้สำนักงานพลังงานจังหวัด ภายในวันที่ 9 ของเดือนลัดไป 
หลังส้ินไตรมาส

วันท 9 วัน ท 9 วันท 9 วัน ท 9

9. การจัดทำรายงานการเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นระดับจังหวัด แผน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน วันดี
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 วันท้ 30 วันท ีแ,15 วันที 30 วันที 12 ดารัน
- ตรวจสอบยืนยันข้อมูลพื้นฐานของ อปท. ผ่านระบบ CFS ส่งให้กรมบัญชีกลาง อิสมาแอ
ภายในวับที่ 30 พฤศจิกายน 2563 กรกนก
- ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและบันทึกรายงานการเงินของ อปท. วันอัสรี
ภายในวันที่ 11 มกราคม 2564
- รายงานการเงินรวมของ อปท. ตามรูปแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด
พร้อมจัดทำตารางเปรียบเทียบข้อมูลรายงานการเงินเป็นราย อปท. เปรียบเทียบ 
2 ปี งบประมาณ พ.ศ. 2562 - 2563 และวิเคราะห์รายงานการเงินรวมของ อปท. 

พร้อมทั้งระบุสาเหตของการเปลี่ยนแปลงสำหรับบรรทัดรายการในงบการเงินที่มี 
การเปลี่ยนแปลงจากปีก่อนเกินร้อยละ 20 ภายในวันที่ 15 ม.ค. 2564
- ปรับปรุงข้อมูลรายงานการเงินประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563
ผ่านระบบ CFS ให้ถูกต้องตรงลับรายงานผลการตรวจสอบของสำนักงาน 
ตรวจเงินแผ่นดิน ภายในวันที่ 30 มิถุนายน 2564

อิบรอเฮง



ลำดับ แผนงาน/โครงการ แผน ป งีบประมาณ พ.ศ. 2564
ผู้รับผิดแอบ

ที่ ที่ดำเนินการ /ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ศ.ค. ก.ย.
- สรุปรายซื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ไม่ส่งรายงานการเงินประจำปี 
พร้อมกับรายงานผลการตรวจสอบของลำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ภายใน 
ระยะเวลาท ีก่ำหนด และส่งให้กรมบัญชีกลางภายในวันท ี่ 12 กรกฎาคม 2564

10. บันทึกข้อมูลรายรับรายจ่ายเป็นรายไตรมาส ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. แผน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน อิบรอเฮง
2564 ของ อปท. ภายในพื้นที่ความรับผิดขอบของลำนักงานคลังจังหวัด 

ผ่านระบบ CFS ภายใน 45 วัน นับตั้งแต่วันสุดท้ายของไตรมาส 
(ร้อยละ 60 ของ อปท.ทั้งหมดภายในจังหวัด)

วันที 12 วันที 12 วันที 15 วันที 14 ดารัน

11. การอบุมัดิหนังสือรับรองบำเหน็จคํ้าประกัน การเรียกรายงานการออกหนังสือ แผน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน อิสมาแอ
รับรองและการนำสิทธิบำเหน็จตกทอดเป็นหลักทรัพย์คํ้าประกัน 1 วัน 1 วัน 1 วัน 1 วัน 1 วัน 1 วัน 1 วัน 1 วัน 1 วับ 1 วับ 1 วัน 1 วัน ทวิลาภ

อิบรอเฮง

12. ให้คำปริกษาแนะน ำ  ตอบข้อหารือ ประเมินผล รวมทั้งสนับสบุนและ แผน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใบ ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ผอ.กลุ่มงาบ

ให้ความช่วยเหลือทางว ิซาการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมายระเบียบการ 1  ว ัน 1  ว ัน 1  ว ัน 1  ใ น 1  ว ัน 1  ว ัน 1  ว ัน 1  ว ัน 1  ว ัน 1  ว ัน 1  ว ับ 1  ว ัน กำกับและบรหาร

เงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน การพัสดุ การเงบการกลัง

และรวบรวมสรุปประเดินค ำ ถามค ำ ตอบ พร้อมบันทึกข้อมูลการให้ วันดิ

บริการใน G oogle Drive ดารัน



ลำดับ แผนงาน/โครงการ แผน ป งีบประมาณ พ.ศ. 2564
ผู้รับผ ิค ช อบ

ที่ ที่ดำเนินการ /ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
อิสมาแอ
กรกนก
วันอิสริ
อิบรอเฮง

13. ประซาสัมพันธ์ผลงานสำคัญตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง กระทรวง แผน ภายใบ ภายใน ภายใน ภายใบ ภายใน ภายใน ภายใบ ภายใน ภายใน ภายใน ภายใบ ภายใน วันอัสริ
การคลังและรัฐบาล (ตามที่ได้รับมอบหมาย) 1 วัน 1 วัน 1*1 1 วัน 1 วัน 1 วัน 1 วัน 1 •รน 1 วัน 1 วัน 1 วัน 1 รน ทวีลาภ

กรกนก

14. รายงานผลตัวซี้วัดที่ 3.1 ระดับความสำเร็จของการมีส่วนร่วม และ/หรือ แผน ภายใบ ภายใน ภายใน กรกนก
แสดงความคิดเห็นของผู้รับบริการและผ ู้ม ีส ว่นได้ส่วนเสิยในภารกิจ/แผนงาน/ 
โครงการของหน่วยงาน

วันที 15 วัน ที 30 'รนท30 อิสมาแอ

15 รายงานผลตัวซี้วัดการปฏิบัติงานประจำปีของหน่วยงานกับกรมบัญชีกลาง แผน ภายใน ภายใน ผอ.กลุ่มงาน

ส่งกองยุทธแผนงาน •รน*f 21 วันที 30 กำกับและบริหาร

-  รอบ 6 เดือน ส่ง ภายในวันท ี่ 21 เม.ย. 2564 การเงินการคลัง

-  รอบ 9 เดือน ส่งภายในวันท ี่ 14 ก.ค. 2564
-  รอบ 12 เดือน ส่งภายในวันท ี่ 18 ต.ค. 2564

อิสมาแอ



ลำดับ
ท่ี

แผนงาบ/โครงการ 
ที่ดำเนินการ

แผน
/ผล

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564
ผู้รับผิดขอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
16 โครงการ Co s t  ในส่วนภูมิภาค ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564

- ติดตามความคืบหน้าเฉพาะโครงการที่สุ่มตรวจในทุกไตรมาสและบันทึกข้อภูลตาม 
แบบฟอร์มที่กำหนดผ่าน G oogle Form ของลำนักงานคลังเขต 9 ภายในวันที่
5 ของเดือนถัดไป นับจากสินไตรมาส
- รายงานประเมินผลและบันทึกข้อภูลลงใน แบบฟอร์มประเมินผลโครงการที่ 
เข้าร่วมโครงการ Co s t  ตามหลักเกณฑ์ JICA ส่งลำนักงาบคลังเขต ภายใน 30 วัน 
นับจากโครงการเสร็จสิน

แผน ภายใบ

วัน ที 5
ภายใน

วัน ที 5
ภายใน

วัน ที 5
ภายใน

วัน ที 5
ผอ.กลุ่มงาน 

กำกับแล!!บริหาร

การเงินการคลัง

วันดื 
อิสมาแอ 
กรกนก 
วันอัสรี 
ดาร ัผ

17. รายงานการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 แผน ภายใน 

วัน ที 31

วันอัสริ

18. รายงานการตรวจสอบหาข้อเท็จจริงกรณีพัสดุขำรุด เสือมสภาพ 
ภายในเดือน ต.ค

แผน ภายใน

วัน ที 31

วันอัสริ



ลำดับ แผนงาน/โครงการ แผน ป งีบประมาณ พ.ศ. 2564
ผู้รับผดขอบ

ที่ ที่ดำเนินการ /ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
19. รายงานผลการกำหนดราคาพัสดุและครุภัณฑ์ที่ชำรุดหรือหมดความจำเป็น แผน ภายใน วับอัสรื

ใซ้ในราซการ รนVI 31

20. รายงานผลการจำหน่ายครุภัณฑ์ชำรุด หมดความจำเป็นใชํในราซการ แผน ภายใน วันอัสรื
วัน ท ี31

21. รายงานค่ารักษาพยาบาลในระบบจ่ายตรงจากกรมของกรมบัญชีกลาง แผน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใบ ภายใบ ภายใบ ภายใน ภายใน ภายใน วันดื
1. เรียกรายงานจากระบบๆ และตรวจสอบความถูกต้อง วันที 10 วันที 10 วันที 10 วันที 10 วันที 10 วันที 10 วันที 10 วันที 10 วันที 10 วันที 10 วันที 10 วันที 10

2.. ทำบันทึกนำเสนอรายงานต่อคลังจังหวัด ภายในวันท่ี 10 ของเดือนลัดไป

22. รายงานความเสียหายในระบบความรับผิดทางละเมิดและแพ่งท ี่เกิดขึ้น แผน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใบ ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน วันดื
กับสำนักงานคลังจังหวัดนราธิวาส ภายในปฏิบัติราชการทุกวันสุดท้าย วันที 30 วันที 30 วัน ที 31 รนที29 วันที 26 วันที 31 วันที30 วันที31 วันที 30 วันที 30 วันที 31 วันที 30 วันอัสรื
ของเดือน ผอ.กลุ่มงาบ

23. วิเคราะห์ ตรวจสอบและจัดทำรายงานต้นทุนผลผลิตของสำนักงานคลังจังหวัด แผน ภายใน วับดื
ส่งกรมบัญชีกลาง ภายในวันท่ี 28 ก.พ. 2564 วัน ที28 ทวิลาภ



ลำดับ แผนงาน/โครงการ แผน ป งีบประมาณ พ.ศ. 2564
ผู้รับผิดขอบ

ที่ ที่ดำเนินการ /ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
24. รายงาบผลการตรวจ?(อบคุณสม'มติด้านเครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์ แผน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใบ ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใบ ภายใน ภายใน ภายใน ผอ.กลุ่มงาน

การก่อสร้างของผู้ประกอบการที่ยื่นคำร้องขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการๆ 60 วัน 6 0 วัน 60 วัน 60วัน 60 วัน 60 วัน 60 วัน 6 0 วัน 60 วัน 60 วับ 60 วัน 60วัน กำกับและบริหาร

ภายใน 60 วันทำการหลังจากได้รับข้อมูลจากกรมบัญชีกลางให้ลงพื้นที่ตรวจสอบ การเงินการกลัง

วันอัสรี
อิสมาแอ

25. รายงาบการติดตามผลการตรวจเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์ แผน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ภายใบ ภายใน ภายใน ภายใบ ภายใน ภายใบ ภายใน ผอ.กลุ่มงาน

การก่อสร้าง ส่งลำนักงานคลังเขต 9 ทาง e-office ภายในวันที่ 10 วันที 10 วันที 10 วันที 10 วันที 10 วันที 10 วันที 10 วันที 10 วันที 10 วันที10 วันที 10 วันที 10 วันที10 กำกับและบริหาร

ของทุกเดือน การเงินการคสัง

วันอัสรี
อิสมาแอ

26. รายงานผลการเรียนรู้ผ่านระบบ e  - Learning ของลำนักงาน กพ. ของ แผน ภายใน ผอ.กลุ่มงาน

ข้าราชการ พนักงานราชการ และลูกจ้างประจำ จำนวน 2 วิชา และรายงานสรุป วันที 15 กำกับและบริหาร

ผลการเรียนส่งให้ สพบ. ภายในวันที่ 15 กันยายน 2564 การเงินการคลัง

1. วิชาความมั่นคงปลอดภัยบนอินเตอร์เบ็ตและการปฏิบัติตนลำหรับข้าราชการ อิสมาแอ
ยุคดืจิทัล กรกนก
2. วิชา Digital Literacy



ลำดับ
ที่

แผนงาน/โครงการ 
ที่ดำเนินการ

แผน
/ผล

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564
ผู้รับผิดขอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
2 7 . การ'ฝิกอบรมพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลัง การบัญฃี การตรวจสอบ 

ภายใน และการพัสดุให้แก่หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
แผน ภายใน

วันที 30

ผอ.กลุ่มงาน 

กำกับแล!!บริหาร 

การเงินการคลัง

วันดี 
อิสมาแอ 
กรกนก 
วันอัสรี



แผนการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564  
กลุ่มงานกำกับและบริหารระบบการคลัง (GFMIS) สำนักงานคลังจังหวัดนราซิวาล

ที่ โครงการ /  กิจกรรม
ป ีงบประมาณ พ.ศ. 2564

ผู้รับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม ี.ค. เม.ย. พ.ค. ม ิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1
รายงานการตรวจสอบรายการกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย 
(ด้านรับ)ภายในวันท่ี 10 ฃองเดือนถัดไป แผน

ภาอโน 
วันที 10 

พ.ย.

ภายใน 
วันท 10 

ธ.ค.

ภายใน 
วันที 10 

ม.ค.

ภายใน 
วันที 10 

ก.พ.

ภายใน 
วันที 10 

มิ.ค.

ภายใน 
วันที 10 

เม.ย.

ภายใน 
วันที 10 

พ.ค.

ภายใน 
วันที 10 

ผิ.ย.

ภายใน 
วันที 10 

ก.ค.

ภายใน 
วันที 10 

ส.ค.

ภายใน 
วันที 10 

ก.ย.

ภายใน 
วันที 10

ค.ร.
นางวันวลิต จันทร์ขาว

2
รายงานการประเมินผลช่าง IT (ส่งกองระบบการคลังภาครัฐ กลุ่มงานบริการ 
และประขาสัมพันธ์ ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป) แผน

ภายใบ 
วันที 10 

พ.ย.

ภายใน 
วันท 10 

ธ.ค.

ภายใน 
วันที 10 

ม.ค.

ภายใน 
วันที 10 

ก.พ.

ภายใน 
วันที 10 

มิ.ค.

ภายใน 
วันที 10 

เม.ย.

ภายใน 
วันที 10 

พ.ค.

ภายใน 
วันที 10 

ผิ.ย.

ภายโน 
วันที 10

ก.ค.

ภายใน 
วันที 10 

ส.ค.

ภายโน 
วันที 10 

ก.ย.

ภายใน 
วันที 10 

ค.ค.
นางสาวนันท์นลิน ปลมเปรมจิตร

3
รายงานการตรวจสอบบิ'ญร็แงินรับฝากของรัฐบาลและบัญช่เงินทดรอง 
ราขการเพ่ือช่วยเหลีอผู้ประสบภัยพิบิต ภายในวันที่ 20 ของเดือนถัดไป แผน

ภายใน 
วันที 20 

พ.ย.

ภายใน 
วันท 20

ร.ค.

ภายใน 
วันที 20 

ม.ค.

ภายใน 
วันที 20 

ก.พ.

ภายใน 
วันที 20 

มิ.ค.

ภายใน 
วันที 20 

เม.ย.

ภายใน 
วันที 20 

พ.ค.

ภายใน 
วันที 20 

ผิ.ย.

ภายใน 
วันที 20 

ก.ค.

ภายใน 
วันที 20 

ส.ค.

ทายใน 
วัน ที 20

ก.ย.

ภายโน 
วันที 20 

ค.ค.
นางวันวลิต จันทร์ขาว

4
รายงานการตรวจสอบรายการขอเบิกของส่วนราฃการ (ส่งคลังเขต 9 ภายใน 
วันที่ 20 ของเดือนถัดไป) แผน

ภายใน 
วันที 20 

พ.ย.

ภายใน 
วัน ที 20 

ธ.ค.

ภายใน 
วันที 20 

ม.ค.

ภายใน 
วันที 20 

ก.พ.

ภายใน 
วัน ที 20 

มิ.ค.

ภายใน 
วันที 20 

เม.ย.

ภายใน 
วันที 20 

พ.ค.

ภายใน 
วันที 20 

ผิ.ย.

ภายใน 
วันที 20 

ก.ค.

ภายใน 
วันที 20 

ส.ค.

ภายใน 
วันที 20 

ก.ย.

ภายใน 
วันที 20 

ค.ค.
นางสาวนันท์บลิน ปล้ืมเปรมจิตร

5
รายงานผลการรับสมัครสมาช่กกองทุนการออมแห่งขาติ (ส่งกอข. ภายใน 
วันที่ 5 ของเดือนถัดไป) แผน

ภายใน 
วันท๋ึ 20 

พ.ย.

ภายใน 
วันที 20 

ธ.ค.

ภายใบ 
วันที 20 

ม.ค.

ภายใน 
วันที 20 

ก.พ.

ภายใน 
วันที 20 

มิ.ค.

ภายใน 
วันที 20 

เม.ย.

ภายใน 
วันที 20 

พ.ค.

ภายใน 
วันที 20 

ผิ.ย.

ภายใน 
วัน ที 20 

ก.ค.

ภายใน 
วัน ที 20 

ส.ค.

ภายใน 
วันที 20 

ก.ย.

ภายใน 
วันที 20 

ค.ค.
นางสาวนันท์บลิน ปล้ืมเปรมจิตร

6 รายงานเงินทดรองราชการ (รายงาบคลังจังหวัดภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป) แผน
ภายใน 

วันท 15 
พ.ย.

ภายใน 
วับที 15

ธ.ค.

ภายใน 
วันที 15 

บ.ค.

ภายใน 
วันที 15 

ก.พ.

ภายใน 
วันที 15 

มิ.ค.

ภายใน 
วันที 15 

เม.ย.

ภายโน 
วันที 15 

พ.ค.

ภายใน 
วันที 15 

ผิ.ย.

ภายใน 
วันที 15 

ก.ค.

ภายใน 
วันที 15 

ส.ค.

ภายใน 
วันที 15

ก.ย.

ภายใน 
วันที 15

ต.ค.
บางสาวฟายีขะห่ มะเกะ

7 รายงานผลการดำเนินงานตามตัวล้ืวัดของคลังจังหวัด (รอบ6, 9 และ 12เดือน) แผน มี.ค. 64 มี.ย. 64 ส.ค. 64 นางสาวฟายีซะห์ มะเกะ
นางวันวลิต จันทร์ขาว

8 รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงาบด้านบัญริ!ภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2564 (ส่งสำนักงาบคลังเขต 9 ภายใบวันท่ี 30 พฤศจิกายน) แผน

ภายใ,นจันท 
30พ.ย. 

64
นางวราภรณ์ หน่อสุวรรณ
นางวันวลิต จันทร์ขาว 
นางสาวห่ายี'ซะห่ มะเกะ 
นางสโรขา พนิตกมล



ที่ โครงการ /  กิจกรรม
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564

ผู้รับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม ี.ค. เม.ย. พ.ค. ม ี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

9 รายงานการเงินจังหวัดนราธิวาส ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
(ส่งกรมบัญ!!กลาง ภายในวันที่ 31 ธันวาคม)

แผน ภายใน 
วัน ที 31 
ธ.ค. 64

นางวราภรณ์ หน่อสุวรรณ 
นางวับวลืต จันทร์ขาว
นางสาวฟายีขะห์ มะเกะ

10 รายงานขอเบิกค่าตอบแทนพนักงานราซการ (ส่งกรมบัญช้กลาง ภายในวับท่ี 
3 ของทุกเดือน) แผน

ภาE1ใน 
ว้นท่ํ 3 

ต.ค.

ภายใน 
วัน ที 3 

พ.ย.

ภายใน 
วัน ที 3 

ธ.ค.

ภายใน 
วัน ที 3 

ม.ค.

ภายใน 
วัน ที 3 

ก.พ.

ภายใน 
วัน ที 3 

มิ.ค.

ภายใน 
วัน ที 3
เม.ย.

ภายใน 
วัน ที 3 

พ.ค.

ภายใน 
วัน ที 3 

มิ.ย

ภายใน 
วัน ที 3 

ก.ค.

ภายโน 
วัน ที 3 

ส.ค.

ภายใน 
วัน ที 3

ก.ย.

บางสโรซา พนีตกมล

11 รายงานค่าใช้จ่ายเงินฝากค่าใช้จ่ายเกิบภาษีท้องถ่ิน 10% (ส่งคลังเขต 9 
ภายในวันที่ 5 ของเดือนลัดไป) แผน

ภายใน 
วันที 5

พ.ย.

ภายใน 
วับ ที 5 

ร.ค.

ภายโน 
วัน ที 5 

ม.ค.

ภายใน 
วัน ที 5

ก.พ.

ภายใน 
วัน ที 5 

ปี.ค.

ภายใน 
วัน ที 5

เม.ย.

ภายใน 
วัน ที 5 
พ.ค.

ภายโน 
วัน ที 5 

มิ.ย

ภายใน 
วัน ที 5

ก.ค.

ภายใน 
วัน ที 5 

ส.ค.

ภายใน 
วัน ที 5

ก.ย.

ภายใน 
วัน ที 5 

ต.ค.
บางสโรขา พนีตกมล

12 รายงานประจำเดือนเพ่ือให้เป็นไปตามเกณฑ์ประเมินผลการปฏินัตงิาบด้าน 
บัญช้ของส่วนราชการ (ส่งคลังเขต 9 ภายใบวันที่ 5 ของเดือนลัดไป) แผน

ภายใน 
วนท 5 

พ.ย.

ภายใน 
วัน ที 5 

ธ.ค.

ภายโน 
วัน ที 5 

ม.ค.

ภายใน 
วัน ที 5

ก.พ.

ภายใน 
วัน ที 5 

มิ.ค.

ภายใน 
วัน ที 5 
เม.ย.

ภายใน 
วัน ที 5 
พ.ค.

ภายใน 
วัน ที 5 

มิ.ย

ภายใน 
วับ ที 5 

ก.ค.

ภายใน 
วัน ที 5 

ส.ค.

ภายใน 
วัน ที 5 

ก.ย.

ภายใน 
วัน ที 5 

ต.ค.
นางสโรขา พนีตกมล

13 รายงาบผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ (ส่งสำนักเลขาบุการกรม ภายในวันที่ 
5 ของเดือนลัดไป) แผน

ภายใน 
วนที 5 

พ.ย.

ภายใน 
วัน ที 5 

ธ.ค.

ภายใน 
วัน ที 5 

ม.ค.

ภายใน 
วัน ที 5 

ก.พ.

ภายใน 
วับ ที 5 

มิ.ค.

ภายใน 
วัน ที 5
เม.ย.

ภายโน 
วัน ที 5 

พ.ค.

ภายใน 
วัน ที 5 

มิ.ย

ภายใน 
วัน ที 5 

ก.ค.

ภายใน 
วัน ที 5 

ส.ค.

ภายใน 
วัน ที 5

ก.ย.

ภายใน 
วัน ที 5 

ต.ค.
นางสโรขา พนีตกมล

14 รายงานผลการเบิกจ่ายเงินฝากค่าธรรมเนียมการขอข้ึนทะเบียน 
ผู้ประกอบการ (ส่งคลังเขต 9 ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป) แผน

ภายใน 
วัน ที 5 

พ.ย.

ภายใน 
วัน ที 5 

ธ.ค.

ภายใบ 
วัน ที 5 

ม.ค.

ภายโน 
วัน ที 5 

ก.พ.

ภายใน 
วัน ที 5 

มิ.ค.

ภายใน 
วัน ที 5 

เม.ย.

ภายใน 
วัน ที 5 

พ.ค.

ภายใน 
วัน ที 5 

มิ.ย

ภายใน 
วัน ที 5 

ก.ค.

ภายใน 
วัน ที 5 

ส.ค.

ภายใน 
วัน ที 5

ก.ย.

ภายใน 
วัน ที 5 

ต.ค.
นางสโรขา พนีตกมล

15 แบบยืนยันรายงานการขอเบิกเงินจากคลังในระบบ GFMIS (ส่งคลังจังหวัด 
กลุ่มงาน GFMIS ภายในวันท่ี 10 ของเดือนลัดไป) แผน

ภายใน 
วันที 10

พ.ย.

ภายใน 
วันที 10 

ธ.ค.

ภายใน 
วันที 10

ม.ค.

ภายใน 
วันที 10 

ก.พ.

ภายใน 
วันที 10 

มิ.ค.

ภายใน 
วับที 10 

เม.ย.

ภายใน 
วันที 10 

พ.ค.

ภายใน 
วันที 10 

มิ.ย

ภายใน 
วันที 10 

ก.ค.

ภายใน 
วันที 10 

ล.ค.

ภายใน 
วันที 10 

ก.ย.

ภายใน 
วันที 10

ต.ค.
บางสโรขา พนีตกมล

16 รายงานงบทดลองประจำเดือน (ส่งสตง. ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป) แผน
ภายใน 

วันที 15
พ.ย.

ภายใน 
วันที 15 

ธ.ค.

ภายใน 
วันที 15 

ม.ค.

ภายใน 
วันที 15 

ก.พ.

ภายใน 
วันที 15 

มิ.ค.

ภายใน 
วันที 15 

เม.ย.

ภายใน 
วันที 15 

พ.ค.

ภายใน 
วันที 15 

มิ.ย

ภายใน 
วันที 15

ก.ค.

ภายใน 
วันที 15 

ส.ค.

ภายใน 
วันที 15 

ก.ย.

ภายใน 
วันที 15 

ต.ค.
นางสโรซา พนีตกมล

17 รายงาบรับ-จ่ายเงินและเงินคงเหลือนอกงบประมาณฝากคลัง (ส่งสำนักงาน 
เลขาบุการกรม ภายในวันที่ 5 ของทุกไตรมาส) แผน

ภายใน 
วัน ที 5 

ม.ค.

ภายใน 
วัน ที 5 
เม.ย.

ภายใน 
วัน ที 5 

ก.ค.

ภายโน 
วัน ที 5

ต.ค.
นางสโรขา พนีตกมล



ท่ี โครงการ /  กิจกรรม
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564

ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

18 รายงานสำรวจข้อยูลค่าสาธารญปโภคค้างชำระ (ส่งกลุ่มตรวจสอบภายใน 
ภายในวันท่ี 15 วันหลังสันไตรมาส) แผน

ภายโน 
วันท 15 

ม.ค.

ภายใน 
วันท 15 

เม.ย.

ภายใน 
วันที 15 

ก.ค.

ภายใน 
วันที 15 

ต.ค.
นางสโรขา พนิตกมล

19 รายงานข้อยูลรายการระหว่างกันของหน่วยงานภาครัฐ (ส่งคลังเขต 9 
ภายในวับท่ี 20 ของทุกไตรมาส) แผน

ภายใน 
วันท 20 

ม.ค.

ภายใน 
วันที 20 

เม.ย.

ภายใน 
วันที 20 

ก.ค.

ภายใน 
วันที 20 

ต.ค.
นางสโรชา พนิตกมล

20 รายงานเกณพ์ทรประเมินผลการปฏิบัตงานด้านบัญชีของสำนักงานคลัง 
จังหวัดนราธิวาสประจำปี ภายในวันท่ี 1 พ.ย. 64 แผน

ภายใน 
วันท 1 
พ.ย. 64

นางสโรชา พมิตกมล

21 รายงาบงบทดลองประจำปี (ส่งสตง.ภายใน 60วันนับจากวันสันปีงบประมาณ) แผน
ภายใน 

วันท 29 
พ.ย.

นางสโรขา พนิตกมล

22 รายงานการใข้ใบเสร็จรับเงิน ประจำปีงบประมาณ ภายในวันท่ี 31 ตุลาคม แผน
ภา ยใน 
วัน ที 31 

ต.ค.
นางสโรขา พนิตกมล

ผู้เสนอแผน ผู้ให้ความเห็น,ซอน
(นางวราภรณ์ หน่อสุวรรณ)

ผู้อำนวยการกลุ่มงานกำกับและบริหารระบบการคลัง
(นายสุรขัย ไหมบัวเขียว) 

คลังจังหวัดนราธิวาส



แผนปฏิบัติราชการของกลุ่มงา'นบริหารการคลังและเศรษฐกิจ 
สำนักงานคลังจังหวัดนราธิวาส

ระยะเวลาดำเนินการตั้งแค่ 1 ตุลาคม 2563 ถึง 30 กันยายน 2564

ล็าคับ 
ท่ี แผนงาน/เครงการท่ีดำเนินการ แผน

จงบประมาณ พ.ศ. 2563 มู้รับผิดขอบ
Oct-63 Nov-63 Dec-63 Jan-64 Feb-64 Mar-64 Apr-64 May-64 Jun-64 Jul-64 Aug-64 Sep-64

1 ให้คำปรึกษา แนะน่า ตอบข้อหารึอ รวมท้ังลนับสนนและ{ให้ความข้วยเหลอทาง 
วิชาการเก่ียวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ แผน ทส,บมย์

พาดละห์ 
วน่ดา

โมอำหมัดกาลบฟาน
2 รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดทำฐานข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัด เพ่ีอจัดทำรายงาน 

ภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด และประมา(นการเศรษฐกิจจังหวัด ดลอดจน‘พ 
คำปริกษา แนะนำเกียวกับการวิเคราะห์ข้อมูลการคลังและเศรษฐกิจแก่สํวน 
ราชการและภาคเอกขบ รวมถึงสนับสบุนข้อมูลด้านเศรษฐกิจจังหวัดให้แก่ผู้ว่า 
ราชการจังหวัด เพ่ีอประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย แผนงาน และแนวทาง 
ปฏิบัติ ตลอดจบแนวทางแก้ใขปีญหาในจังหวัด

2.1 การจัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลัง ภายใน 42 วัน ส่งทองการเงินการคลัง 
ภาครัฐและคลังเขต 9 แผน ปจด.ส.ค. 

วันท่ี 12
ปจด.ก.ย. 
วันท่ี 11

ปจด.ต.ค. 
วันท่ี 12

ปจด.พ.ย. 
วันท่ี 11

ปจด.ธ.ค. 
วันท่ี 11

ปจต.ม.ค. 
วันท่ี 14

ปจค.ก.พ. 
วันท่ี 11

ปจต.มิ.ค. 
วันท่ี 12

ปจค.เม.ย. 
วันท่ี 11

ปจด.พ.ค. 
วันท่ี 12

ปจค.มิ.ย. 
วันท่ี 11

ปจด.ก.ค. 
วันท่ี 11 ท,สนมย์

- รวบรวมข้อมูลจากส่วนราชการท่ีเก่ียวข้อง (วันท่ี 1 1- 2 0  ของเดือน)
- บัน'ถึกข้อมูลเคร๋ึอง$เศรษฐกิจแต่ละด้าน (วันท่ี 21 - 25 ชองเดือน)
- ประมวลผลตัวเลขเพ่ีอวิเคราะห์ (วันท่ี 25 - 31 ของเดือน)
- วิเคราะห์พร้อมจัดทำรายงานเป็นรูปเล่ม (วันท่ี 1 - 12 ของเดือนลัดไป)
- จัดส่งรายงานให้หน่วยงานต่าง  ๆ (วันท่ี 12 - 30 ของเดือนลัดไป)

พาดีละห้ 
วนดา

โมอำหมัดกาลิบฟาน

2.2 การจัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดนราธิวาส รายไตรมาส ส่งกองการเงิน 
การคลังภาครัฐ และคลังเซต 9 ทุกวันท่ี 5 ของเดือนถัดไปแต่ละไตรมาส แผน Q3/63 

วัน ท่ี 5
Q4/63 
วัน ท่ี 5

Q1/64 
วัน ท่ี 5

Q2/64 
วับ ท่ี 5 ทัสนัมย์

- จัดทำ Consensus ส่งให้ผู้เท่ียวชาญด้านเศรษฐกิจของแต่ละเคร๋ึองท่ี 
(สัปดาห์ท่ีสองของเดือน ธ.ค. 63, ม.ค.64 , มิ.ย.64 และ ก.ย.64)
- นำ Cosensus ท่ีได้จากผู้เท่ียวชาญมาเท่ีอมเข้ากับแบบจำลอง 

ประมาณการเฅรษฐกิจจังหวัด
- จัดทำตารางสรุปภาวะเศรษฐกิจและแนวโน้มจังหวัด เพ่ีอแสดงผล

พาดีละห์ 
วบ๊ดา

โมอำหมัดกาลิบฟาน



ลำดับ
ท่ี แผนงาน/[ครงการท่ีดำเป็นการ แผน

จงบประมาณ พ.ศ. 2563 ผู้รับผิดขอบ
Oct-63 Nov-63 Dec-63 Jan-64 Feb-64 Mar-64 Apr-64 May-64 Jun-64 Jul-64 Aug-64 Sep-64

การประมาณการเศรษฐกิจดํรตัวแปรเศรษฐกิจสำคัญของจังหวัด
- จัดทำตารางวิเคราะห์ความอ่อนไหวของตัวแปรสมมุติฐาน เพ่ือนำเป็น 

การวิเคราะห์ตัวแปรสมมุติฐาน (Consensus) ให้ถูกต้องดามหลักทฤษฎี
(ช้ันตอนท่ี 2 - 4 สัปดาห์ท่ี 4 ของเดือน ธ.ค.63 , มี.ค.64 , มิ.ย.64 และ ก.ย.64)
- นำข้อมูลท่ี!ด้มาวิเคราะห์เพ่ือจัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจ 

จังหวัดเป็นรายไตรมาสพร้อมจัดทำรูปเล่มส่งกรมบัญเกลางและสำนักงาน 
คลังเขต 9 (วันท่ี 1-15 ของเดอน ต.ค.63 , ม.ค.64 , เม.ย.64 และ ก.ค.64)
แต่ในวันท่ี 5 ของเติอนต้องส่งฐานข้อมูลให้ทองการเงินการคลังภาครัฐก่อน

2.3 การจัดทำตัขมีช้ีวัดภาวะเศรษฐกิจจังหวัดนราธิวาสโดยใข้แบบสอนทาบสำนักงานคลัง 
จังหวัดด้านเศรษฐกิจรายเดือน ภายในวันท่ี 15-25 ของเดือน แผน

ทัลนิมย์ระหว่างวับท่ี 15-25 ของเดือนครบทุกเดือน
- จัดทำหนังสือพร้อมแบบสอบถามความคิดเห็นเก่ียวกับสถานการณ์ 

ภาคเกษตร อุตสาหกรรม และภาคบริการ ส่งผู้เช้ียวขาญต้านเศรษฐกิจ 
แต่คะด้าน ทางใ!องทาง ดังน้ี

- ส่งแบบพอร์มเป็นกระดาษ
- เวินัโซต'สำนักงานคลังจังหวัดนราธิวาส
- กลุ่ม Line ท่ีจัดต้ังข้ึน
- สแกนคิวอาแค้ด 

ภายในวันท่ี 14 ของเดือน
- นำข้อมูลแต่ละต้านมาประมวลผลก่อนตอบแบบสอบถามความคิดเห็น 

เก่ียวกับสถานการณ์ภาคเกษตร ภาคอุตสาหกรรม และภาคบริการ
โดยใช้!พล์คำนวณโปรแกรม EXCEL ส่งให้กับ สศค. โดยกรอกข้อมูลใน 
แบบสอบถามผ่านเว็บไขต์ http://google/Yuatsl เป็นประจำทุกเดือน 
ระหว่างวับท่ี 15-20 ของเดือน พร้อมนำไฟล์ EXCEL ประมวลผลส่งให้ 
สำนักงานคลังเขต และกองการเงินการคลังภาครัฐ ภายในวันท่ี 20 ของเดือน

- ลรุปผลและนำเสนอการสำรวจภาวะเศรษฐกิจภายในจังหวัด ทุกวันท่ี 
25 ของเดือน พร้อมจัดส่งให้สำนักงานเขต และกองการเงินการคลังภาครัฐ

พาดีละห์ 
วนิดา

โมรำหมัดกาลบฟาน

http://google/Yuatsl


ลำดับ
ท่ี แผนงาน/โค'รงการท่ีดำเป็นการ แผน

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ผู้รับผิดขอบ
Oct-63 Nov-63 Dec-63 Jan-64 Feb-64 Mar-64 Apr-64 May-64 Jun-64 Jul-64 Aug-64 Sep-64

2.4 โครงการเก่ียวกับด้านเศรษฐกิจ
1. ลงพ้ืนท่ีเพ่ือจัดเก็บข้อมูลเคร่ืองช้ีภาวะเศรษฐกิจการคลังและ 

การสำรวจความคิดเห็นประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดนรา?วาส
2. รอบรู้เร่ือง ภาวะเศรษฐกิจ จังหวัดนราธิวาส

แผน

แผน

ทัลนิมย์ 
พาดละห 

วนิดา
โมรำหมัดกาลิบฟาน

3 ควบคุม ตรวจลอบ รายการเบิกจ่าย ตลอดจนไบสำคัญ และบันทีกการลด/ล้าง 
ยอดสูกหพ้ืเงินทดรองราขการเพ่ือข่วยเห?เอผู้ประสบภัยพิบัติกรรปีอุกเรน แผน

ทัลนิมย์
พาดีละห์ 

วนิดา

4 ปีกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ แผน หัสบิมย์
พาดีละห์ 

วนิดา
โมรำหมัดกาลิบฟาน

5 ใฟ้การสนับสบุนการติาเบินงานของคณะผู้บรืหารการคลังประจ่าจังหวัด (ทบจ.) แผน ทัลนิมย์
และจัดทำแบบประเมินตบเองดามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บรืหารการคลัง 
ประจ่าจังหวัด (คบจ.) ตีเด่น ประจ่าป็งบประมาณ พ.ศ. 2564

พาดีละห 
วนิดา

โมรำหมัดกาลิบฟาน
6 ดำเบินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด แผน ทัลนิมย์

6.1
6.2
6.3
6.4

บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ
เงินยังธิพผู้สูงอายุ
งานนโยบายกระทรวงการคลัง
ต้วช้ีวัดดามคำรับรองการปฏิบัติราขทารกรมบัญซกลาง/จังหวัด

พาดีละห 
วนิดา

โมรำหมัดกาลิบฟาน

7 ปฏิบัติงาบร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหฟ่วยงานอ๋ึบท่ีเก่ียวข้อง หรือท่ี 
ได้รับมอบหมาย แผน ทัสนิมย์

7.1 การประชุมคณะกรรมการประลานและขับเคล่ือนนโยบายสานพลังประ■ รารัฐ 
ประจำจังหวัด (คสป.) และผู้ท่ีเก่ียวข้อง

พาดีละห์



ลาคับ แผนงานA ครงการท่ึดำเนินการ แผน จงบประมาณ พ.«. 2563
ผู้'รับรตซอบที Oct-63 Nov-63 Dec-63 Jan-64 Feb-64 Mar-64 Apr-64 May-64 Jun-64 Jul-64 Aug-64 Sep-64

8 งานประชาสัมพันธ์
8.1 การเผยแพร่ประซาสัมพันธรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลัง ผ่านเว็บไซต์สำนักงานคลัง 

จังหวัดนราธิวาส แผน ปจด.ส.ค. 
วันท่ี 15

ปจด.ก.ย. 
วันท่ี 15

ปจด.ด.ค. 
วันท่ี 15

ปจด.พ.ย. 
วันท่ี 15

ปจด.ธ.ค. 
วันท่ี 15

ปจด.ม.ค. 
วับท่ี 15

ปจด.ก.พ. 
วันท่ี 15

ปจด.ม.ค. 
วับท่ี 15

ปจด.เม.ย. 
วันท่ี 15

ปจด.พ.ค. 
วันท่ี 15

ปจด.มิ.ย. 
วันท่ี 15

ปจด.ก.ค. 
วันท่ี 15 โมฮำหมัดกาลิบฟาน

8.2 การเผยแพร่ประซาลัมพันธิรายงาบประมาณการเศรษฐกิจ ผ่านเว็บไซต์สำนักงาบคลัง 
จังหวัดนราธิวาส แผน Q3/63 

วับท่ี 15
Q4/63 
วับท่ี 15

Q1/64 
วันท่ี 15

Q2/64 
วันท่ี 15

8.3 การเผยแพร่ประชาสมัพันธ์งาน คบจ.
8.4 อ๋ึบๆ

ผู้เสนอแผน ผู้ให้ควานเห็น'ชอบ
(นางสารทัสนิมย์ บารู) 

นักวิชาการคลังปฏินัพิการ
(นายสุรซัย ไหมนัวเขยว) 

คลังจังหวัดนรา?วาส



แผนการปฏิบัติราชการชองฝ่ายบริหารท่ัวไป 
สำนักงานคลังจังหวัดนราธิวาส ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

ระยะเวลาดำฒินงานตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2563 ถึง 30 มิถุนายน 2564
สำดับ 

ท่ี
แผนงาน/โครงการ 

ที่ดำเนินการ แผน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม .ย . พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 งาน ส ารบ รรณ เก ี่ยวก ับ การลงท ะเบ ียน  รับ - ส่งหนังสือ 
รับหนังสือ
1. รับหนังสือ พ ร ้อมลงทะเบ ียนร ับห น ังส ือราชการต ่าง  ๆ และเอกสาร 
ในระบบงานสารบรรณ อ ิเล ็กทรอน ิกส ์
2. ลงทะเบ ียนร ับหน ังส ือ เช ้าทางระบบสารบรรณ อ ิเล ็กทรอน ิกส ์ แยกเป ีบ  
ร ับหน ังส ือจากภายใน และร ับห น ังส ือจากภายนอก
3. ประท ับตราร ับหนังส ือ บ ันท ึกแลขท ี่ร ับ  และวับท ี่ร ับ
4. นำเสนอผ ูบ้ ังค ับ บ ัญ ชาต าม ลำด ับ เพ ื่อท ราบ  ห ร ือพ ิจารณ าส ั่งการ
5. ค ัดแยกเอกสาร มอบหนังส ือให ผ้ ู้ท ี่เก ี่ยวช ้องทราบ
6. กรณ ีเป ็นหน ังส ือท ี่ผ ู้บ ังค ับ บ ัญ าให ้แจ ้งเว ียน  ดำเน ิน การแจ ้งเว ียน
-  เรื่องทั่วไป ด ำเน ิน ก ารแจ ้ง เว ียน  และให ้ท ุกคนลงลายม ือซ ื่อทราบ
และต ิดตามหน ังส ือท ีแ่จ ้ง เว ียน ให ้เร ียบ ร ้อ ยอย ่างช ้าภ ายใน ว ัน ทำการกัดไป
-  กรณ ีเป ็น เร ื่องเร ่งด ่วน จะดำเน ิน การเว ียน  และให ้ท ุกคนลงรายม ือซ ื่อทราบ 
ทันที
7. จ ัด เก ็บหน ังส ือ เช ้าแฟ ้มโดยแยกเป ็นหมวดหม ู่ สะดวก ง ่ายต ่อการค ้นห า

แผน ร ทวีลาภ 
ม ัดค ัลย ี

N



ลำดับ
ที

แผนงาน/โครงการ 
ทีดำเนินการ แผน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564

ผู้รับผิดชอบต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ส่งหนังสือ
1. รับหนังสือส่งจากผู้ท่ีเก่ียวข้อง
2. บันทึกข้อมูลในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ พร้อมออกเลขหนังสือโดย 
ระบุเลขท่ี/วับท่ีในหนังสือส่ง โดยออกเลขหนังสือส่งเป็น หนังสือส่งภายใน 
และหนังสือส่งภายนอก
3. จัดส่งหนังสือไปยังหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องท้ังภายใน และภายนอก
4. มอบหนังสือ/ลำเนาหนังสือส่งให้ผู้เก่ียวข้อง/จัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้ม
5. ส่งผ่านซ่องทาง e-Mail/e-office/ไปรษณีย์

2 พิมพ์หนังสือต่าง  ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย
1. ผู้บังคับบัญขามอบหมายงานพิมพ์
2. ตรวจสอบความถูกต้องของงานพิมพ์
3. พิมพ์เอกสาร เสนอแฟ้มต่อผู้บังคับบัญชาลงนาม
4. ออกเลขท่ีส่งหนังสือ
5. ส่งผ่านซ่องทาง e-Mail/e-office/klรษณีย/แจ้งเวียน
6. จัดเก็บเข้าแฟ้มเอกสารตามหมวดหมู่

แผน 1ร ทวีลาภ--- 7



ลำดับ
ท่ี

แผนงาบ/โครงการ 
ท่ีดำเนินการ แผน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ผู้รับผิดขอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
3. การอนุมัติหนังสือรับรองบำเหน็จค้ําประกัน

1. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารจากระบบ e-pension
2. บันทึกรับข้อมูล
3. อนุมัติข้อมูลบำเหน็จค้ําประกัน
4. บันทึกออกหนังสือรับรอง เสนอคลังจังหวัดลงนาม
5. บันทึกยืนยันโดยระดับคลังจังหวัด และลงทะเบียนหนังสือส่งออกในระบบ
6. เรียกรายงานการออกหนังสือรับรองและการนำสิทธิบำเหน็จตกทอดเป็น 
หลักทรัพย์ค้ําประกัน

แผน ร ทวีลาภ 
อิบรอเฮง

/

4. วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานต้นทุนผลผลิตของสำนักงานคลัง
1. บันทึกรายละเอียดค่าใข้จ่ายแต่ละบุคคลใน File Excel
2. เรียกรายงานงบทดลองในระบบ GFMIS
3. ระบุค่าใช้จ่ายเข้าสู่ผลผลิตโดยตรง
4. ระบุค่าใช้จ่ายเข้าสู่ศูนย์ต้นทุนโดยตรง
5. บีนส่วนค่าใช้จ่ายท่ีไม,สามารถระบุไต้เข้าสู่ศูนย์ต้นทุน
6. บีนส่วนต้นทุนของศูนย์ต้นทุนหลักเข้าสู่ผลผลิต คำนวณหาต้นทุนผลผลิต 
คำนวณหาต้นทุนต่อหน่วย
7. วิเคราะห์ต้นทุนผลผลิตของสำนักงานคลังจังหวัด 
ส่งกรมบัญชีกลาง ภายในวันท่ี 28 ก.พ. 2563

แผน ว .  2 8 ทวีลาภ 
วันดี



ลำดับ
ท ี่

แผนงาน/โครงการ 
ที่ดำเนินการ แผน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ผู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
5.

6.

การให้บริการข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้าง และการลงทะเบียนในระบบ 
การจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)
(การอบุมิตการลงทะเบียนหัวหน้าหน่วยงานภาครัฐ และหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
พัสดุของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และอนุมิติ 
การลงทะเบียนผู้ค้าภาครัฐ)
1. รับเอกสารแบบฟอร์มการลงทะเบียนๆ
2. ตรวจสอบความถูกต้อง
3. อนุม ิต กิารลงทะเบียน (กรณีไม,ถูกต้องแจ้งผ ู้เก่ียวข้องทราบเพ่ือแก้ไข)
4. บันทึกข้อมูลการอนุม ิต ิการลงทะเบียนใน Google Drive ทุกวันทำการ

ร่วมจัดทำคำของบประมาณรายจ่ายประจำปี และประมาณการรายจ่าย 
ล่วงหน้า 3 ป ี ส่งสำนักงานคลังเขต 9 ภายในวันท ี่ 16 สิงหาคม 2563 
รวมท้ังบริหารแผนงานโครงการงบประมาณ ติดตาม และรายงานผล 
และรายงานผล

แผน

แผน

ทวีลาภ

วันดี 

ทวีลาภ

< —

ว.!6

7. ประซาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร และกิจกรรมของหน่วยงาน 
ผ่านช่องทางต่าง ๆ

แผน ร ’ ทวีลาภ

8. จัดทำวาระการประชุม และรายงานการประชุมของสำนักงานคลังจังหวัด 
เสนอคลังจังหวัดภายใน 7 วันทำการ

แผน ร ทวีลาภ



ลำดับ
ท่ี

แผนงาบ/โครงการ 
ที่ดำเนินการ แผน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ผู้รับผิดขอบต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

9 รายงานธนบัตรตัวอย่างประจำปี ส่งกรมบัญชีกลาง และสำนักงานคลังเขต 9 แผน ทวีลาภ

10 ดูแลความเรียบร้อย ประสานงาน อำนวยการ ให้บริการ เตรียมประขุม 
และปฏิบัติงานบริหารท่ัวไป

แผน ร' % ทวีลาภ/

11. การเรียนรู้ด้วยระบบ e-leaming ของสำนักงาน ก.พ./กรมบัญชีกลาง
1. สมัครเรียนในเว็บไซต์ สบง. ก.พ./กรมบัญชีกลาง
2. เรียบผ่านระบบ อย่างน้อย ปีละ 4 วิชา ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด
3. พิมพ์รายงานสรุปผลการเรียน พร้อมคะแนนประเมินผลหลังการเรียน

แผน ร' ร ทวีลาภ


