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กำรจัดท ำคู่มือส ำหรับประชำชน 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโพนทอง อ ำเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1.ที่มำ 
       เนื่องด้วยปัจจุบัน มีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตจ านวนมาก ก าหนดให้การประกอบกิจการของ
ประชาชนต้องผ่านการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต  การขึ้นทะเบียนและการแจ้งในการขออนุญาต
ด าเนินการต่างๆ จะต้องติดต่อกับส่วนราชการหลายแห่ง อีกทั้งกฎหมายบางฉบับไม่ได้ก าหนดระยะเวลา 
เอกสาร และหลักฐานที่จ าเป็นรวมถึงขั้นตอนในการพิจารณาไว้อย่างชัดเจน ท าให้เกิดความคลุมเครือไม่ชัดเจน
อันเป็นการสร้างภาระแก่ประชาชนอย่างมาก  และเป็นอุปสรรคต่อการเพ่ิมขีดความสามารถในการประกอบ
ธุรกิจของประเทศในเวทีการค้าโลก คณะรักษาความสงบแห่งชาติ ได้ปรึกษาลงมติให้เสนอร่าง พระราชบัญญัติ
การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ ต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติ  หัวหน้าคณะ
รักษาความสงบแห่งชาติ จึงได้ใช้อ านาจหน้าที่ของนายกรัฐมนตรี และคณะรัฐมนตรีตามาตรา 43 วรรคสอง 
ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  (ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอร่างพระราชบัญญัติดังกล่าว
ต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติพิจารณาเป็นเรื่องเร่งด่วน   สภานิติบัญญัติแห่งชาติในการประชุมครั้งที่ 25/2557 
เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 20 พฤศจิกายน 2557 ได้พิจารณาร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวแล้ว ลงมติเห็นสมควร
ประกาศใช้เป็นกฎหมาย  นายกรัฐมนตรี ได้น าร่างพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ .ขึ้นทูลเกล้าทูลกระหม่อม ถวายแด่พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เพ่ือทรงลงประ
ปรมาภิไธย 
       ในการนี้  พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ทรงลงพระปรมาภิไธย เมื่อวันที่  16  มกราคม  2558 
และมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 22 มกราคม 2558 
 
       มำตรำ 7 วรรคหนึ่ง ก าหนดให้ในกรณีท่ีมีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต        
ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน  ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขอ
อนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับค าขอ และจะก าหนดให้ยื่นค าขอผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นค าขอ
ด้วยตนเองก็ได้ 
        มำตรำ 7 วรรคสอง คู่มือส าหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง ให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ที่
ก าหนดให้ยื่นค าขอ และเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อประชาชนได้ส าเนาคู่มือดังกล่าวให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่คัดส าเนาให้ โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตามควรแก่กรณีก็ได้ ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ใน
คู่มือส าหรับประชาชนด้วย 
 
        มำตรำ 7 วรรคสำม ก าหนดให้เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบ
ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตที่ก าหนดตามวรรคหนึ่งว่าเป็นระยะเวลาที่เหมาะสมตาม
หลักเกณฑ์ และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองเมืองที่ดีหรือไม่ ในกรณีท่ีเห็นว่า ขั้นตอน และระยะเวลาที่
ก าหนดดังกล่าวล่าช้าเกินสมควรให้เสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณา และสั่งการให้ผู้อนุญาตด าเนินการแก้ไขให้
เหมาะสมโดยเร็ว 
 
       มำตรำ 17 ให้ผู้อนุญาตจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนตา มาตรา 7 ให้เสร็จสิ้น ภายในหนึ่งร้อย
แปดสิบวันนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
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2.วัตถุประสงค์ของกำรจัดท ำคู่มือส ำหรับประชำชน 
       2.1 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ ที่เกี่ยวข้องและประชาชนใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการ 
       2.2 เพ่ือให้เกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ ของพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
3.ค ำจ ำกัดควำม 
      “กำรบริหำรประชำชน” หมายถึง การด าเนินการให้บริการประชาชนของหน่วยงานของรัฐจน
แล้วเสร็จตามค าขอ การยื่นค าขอนี้เป็นการยื่นค าขอตามที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ให้หน่วยงานของ
รัฐก าหนดให้ผู้รับบริการต้องยื่นค าขอก่อนด าเนินการใด ได้แก่การอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ การ
จดทะเบียน การขึ้นทะเบียน การรับแจ้ง การให้ประทานบัตร และการให้อาชญาบัตร 
      “ผู้รับบริกำร” หมายถึง ประชาชนผู้มารับบริการโดยตรง หรือหน่วยงานภาคเอกชนที่มารับ
บริการจากหน่วยงานภาครัฐ 
      “หน่วยงำนของรัฐ” ประกอบด้วย  ส่วนราชการ  จังหวัด  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานภาครัฐรูปแบบใหม่ 
4.แนวคิดและหลักกำร 
        แนวคิดและหลักการของการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอ านวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ได้น าหลักการของการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
มาเป็นหลักการส าคัญ  ไม่ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชน  และเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการของ
ภาครัฐ การสร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ  โดยการลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผย
ขั้นตอน ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ เพ่ือเป้าหมายอันเป็นหัวใจส าคัญคือ การค านวณความสะดวกให้แก่
ประชาชน 
         4.1 ความหมายของคู่มือส าหรับประชาชน เป็นคู่มือที่แสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลที่
ชัดเจน ในการติดต่อรับบริการจากหน่วยงานของรัฐ ว่ามีหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและ
หลักฐานที่จ าเป็นอย่างไร เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
         4.2 ขอบเขตการด าเนินการ หน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ก าหนดให้
ประชาชนต้องขออนุญาต จดทะเบียนขึ้นทะเบียนหรือแจ้งก่อนจะด าเนินการใดๆ ต้องจัดท าคู่มือส าหรับ
ประชาชน 
         4.3 วัตถุประสงค์ในการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน    การจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนมี
วัตถุประสงค์ดังนี้.- 
  1) เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกในการติดต่อ ขอรับบริการของประชาชน โดยให้ข้อมูลที่
ชัดเจน เกี่ยวกับหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบค าขอ 
สถานที่ให้บริการ 
  2) เพื่อลดต้นทุนในการมาติดต่อขอรับบริการของประชาชน 
  3) เพื่อยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ และเพ่ิมขีดความสามารถใน
การแข่งขันของประเทศ 
  4) เพื่อสร้างความโปร่งใส ในการปฏิบัติงานของหน่วยงานภาครัฐ 
           4.4 เป้าหมายของการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 
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           หน่วยงานของรัฐที่มีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย กฎระเบียบ ข้อบังคับ ก าหนดให้
ประชาชนต้องมายื่นขออนุญาตก่อนด าเนินการใด มีการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน และน าไปใช้ในการ
ให้บริการประชาชน 
 
5.ประโยชน์ทีไ่ด้จำกกำรจัดท ำคู่มือส ำหรับประชำชน 
             ประโยชน์ต่อผู้รับบริกำร 
  -ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอย่างชัดเจน 
  -ได้รับบริการที่มีมาตรฐาน และมีความโปร่งใส 
  -ได้รับความพึงพอใจเพ่ิมขึ้นจากการมารับบริการ 
  -มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) 
              ประโยชน์ต่อผู้ให้บริกำร 

    -ให้บริการด้วยความโปร่งใส ลดการใช้ดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงในการ
ทุจริตคอรัปชั่น 

  - สามารถติดตามและประเมินผลการให้บริการ ตามหลักเกณฑ์ที่วางไว้ เพื่อน ามาปรับปรุง
การให้บริการ 

  - พัฒนาการให้บริการอย่างต่อเนื่อง 
 

      ประโยชน์โดยรวมต่อประเทศ 
  -ยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ 
  -เพ่ิมขีดความสามารถ ในการแข่งขันของประเทศ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน/งำนที่ให้บริกำร 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโพนทอง อ ำเภอเรณูนคร  
จังหวัดนครพนม 
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 คู่มือส ำหรับประชำชน 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ช่วยเหลือประชาชนที่ประสบภัย 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 

วันจันทร์ – วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

 
 
 

 

ผู้ประสบภัยสามารถยื่นเอกสารได้ที่ องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม ตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๕๖   
สาธารณภัยอันได้แก่ อัคคีภัย วาตภัย อุทกภัย ภัยแล้ง ภาวะฝนแล้ง ฝนทิ้งช่วง ภัยจากลูกเห็บ ภัยอันเกิดจาก
ไฟป่า ภัยที่เกิดจากโรคหรือการระบาดของแมลงหรือศัตรูพืชทุกชนิด อากาศหนาวจัดผิดปกติ ภัยสงคราม และ
ภัยอันเนื่องมาจากการกระท าของผู้ก่อการร้าย กองก าลังจากนอกประเทศ ตลอดจนภัยอ่ืน ๆ ไม่ว่าเกิดจาก
ธรรมชาติ หรือมีบุคคลหรือสัตว์ท าให้เกิดขึ้น ซึ่งก่อให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต ร่างกายของประชาชน หรือ
ก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทรัพย์สินของประชาชน 

 
 

ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)ประชาชนยื่นค าร้องตามระยะเวลา  

 
 

(๒) ส ารวจความเสียหายจากภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินที่ 
เกิดขึ้นในต าบลโพนทองแล้วแต่กรณี และความต้องการ
รับความช่วยเหลือด้านต่างๆของผู้ประสบภัยพิบัติโดย
ท าบัญชีแยกประเภทไว้  แต่งตั้งคณะกรรมการให้ความ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน  
 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
 

ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

งำนที่ให้บริกำร กำรขอควำมช่วยเหลือผู้ประสบภัย 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
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ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๓) ตรวจสอบและกลั่นกรองการให้ความช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติในด้านต่าง ๆ ตามที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นได้ส ารวจความเสียหายจากภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉินที่เกิดขึ้นในแต่ละพ้ืนที่ที่รับผิดชอบตามอ านาจ
หน้าที่ที่กฎหมายก าหนด 
 

(๔) พิจารณาช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติตามหลักเกณฑ์
และวิธีการทีท่างราชการก าหนด 
 

(๕ ) ประสานงานและร่วมด า เนิ นการช่ วย เหลื อ
ผู้ประสบภัยพิบัติ ก.ช.ภ.อ.เพ่ือให้การช่วยเหลือเป็นไป
อย่างทั่วถึงและไม่ซ้ าซ้อนกัน 
 

(๖) รายงานผลการส ารวจตาม (๑) และการแก้ไขความ
เดือดร้อนเฉพาะหน้าที่ได้ด าเนินการไปแล้วให้ ก.ช.ภ.อ. 
ทราบและพิจาณาด าเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
 

(๗ ) แต่ งตั้ งคณ ะอนุ กรรมการให้ความช่วย เหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติเพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติงานและให้
ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติแล้วแต่กรณี 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

 
 
 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 
 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 
 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 
 

 
 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๖ วัน  
 

  
 

เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
๑.ส าเนาทะเบียนบ้าน                                                                                     จ านวน ๑ ฉบับ 
๒.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                                                        จ านวน ๑ ฉบับ 
๓.รูปถ่ายภัยพิบัติ                                                                                           จ านวน ๑ ชุด 
 
 

 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม   โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 

ระยะเวลำ 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

http://www.phontong.net/
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แบบฟอร์มหนังสือร้องเรียน/ร้องทุกข์ 

 
                                                                       เขียนที ่....องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง...  

 

                                                      วันที่.....๒๐.....เดือน......มีนาคม......พ.ศ. ....๒๕๕๘...... 
 

เรื่อง ..น้ าท่วมบ้านเรือน............................................................................................................................. ........ 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
 

ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).....ด า...ดวงดี..........................................................อายุ......40.....................ปี   
อยู่ที่บ้านเลขที่....140..........หมู่ที่....3.......บ้าน..เหล่าส าราญ.........ซอย.........-................................................... 
ต าบล...โพนทอง..............อ าเภอ......เรณูนคร................จังหวัด.....นครพนม......................ได้รับความเดือดร้อน 
เนื่องจาก......น้ าท่วมบ้าน ฝนตกตลอดทั้งวัน.......................................................................................................  
............................................................................................................................. .............................................. 
............................................................................................................................. .............................................. 
ดังนั้น ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)......ด า.....ดวงดี........................................................................................  
ร้องเรียน/ร้องทุกข์ มายังองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง  เพ่ือด าเนินการช่วยเหลือและแก้ไขปัญหา  ดังนี้ 
.....แก้ไขปัญหาน้ าท่วมขังบริเวณบ้าน...................................................................................................... 
............................................................................................................................. .............................................. 
............................................................................................................................. .............................................. 
พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วย คือ 
๑.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน     จ านวน ...๑.....ฉบับ 
๒.ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน   จ านวน.... ๑.....ฉบับ 
๓.บัญชีรายชื่อผู้ได้รับความเดือดร้อน จ านวน.....๑......ฉบับ 
๔.เอกสารอื่นๆ(ระบุ)                                                                     
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

 (ลงชื่อ)......ด า......ดวงดี......................................ผู้ร้องเรียน/ร้องทุกข์ 
                                 (...............นายด า.........ดวงดี................) 
                      ต าแหน่ง......ราษฎร หมู่ ๓....................................(ถ้ามี) 
                       หมายเลขโทรศัพท์.....๐๘๕-๒๓๔๖๘๘๙....................... 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
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สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
บริการอินเตอร์เน็ต 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 

วันจันทร์ – วันอาทิตย์ 
(ไมเ่ว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

 
 

 

 

 ประชาชนสามารถเข้ามาใช้อินเตอร์เน็ตต าบลที่ องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร         
จังหวัดนครพนม สัญญาณ Wi-Fi   เปิดให้บริการอินเตอร์เน็ต โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือศึกษาค้นคว้า และเป็น
แหล่งเรียนรู้ นักเรียน นักศึกษา ประชาชนทั่วไป  ตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหาร
กิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖  
 
 
 
 

ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑) ลงทะเบียนผู้มาใช้บริการอินเตอร์เน็ต  
 

 
(๒) สืบค้นข้อมูลข่าวสารต่างๆ 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 
 
 
 
 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นทันที 
 
 
 

งำนที่ให้บริกำร กำรให้บริกำรทำงอินเตอร์เน็ตต ำบล 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
 

ระยะเวลำ 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน หน้ำ 9 
 

 
 
ไม่มี 
 
 
 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
 
 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม   โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
 
 
ไม่มี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 

 

 

 

http://www.phontong.net/
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สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
การให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 

วันจันทร์ – วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

 
 
 
ประชาชนสามารถขอข้อมูลข่าวสารได้ที่ องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
ตาม  พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารทางราชการ  พ.ศ. ๒๕๔๐ ให้หน่วยงานของรัฐจัดพิมพ์ข้อมูลข่าวสารตาม
วรรคหนึ่ง  หรือจัดให้มีข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่งไว้เพ่ือให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ แล้วแต่กรณี   ทั้งนี้ ตาม
หลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการได้ก าหนด 

 
 

ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑) กรอกแบบค าร้องขอข้อมูลข่าวสารราชการ  
 

 
(๒) เจ้าหน้าที่ให้ข้อมูลข่าวสารตามที่ประชาชนร้องขอ 

ส านักปลัดองค ์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส านักปลัดองค ์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 
 
 
 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ๑ วัน 
 
 
 

๑.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                                                        จ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน                                                                                     จ านวน ๑ ฉบับ 
 

งำนที่ให้บริกำร กำรให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำร 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนกังำนปลดั องค์กำรบริหำรสว่นต ำบลโพนทอง อ ำเภอเรณนูคร จงัหวดันครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
 

ระยะเวลำ 
 
 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
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รับรองส ำเนำเอกสำร 
๑.ขนาดกระดาษ เอ 4 หน้าละไม่เกิน ๑ บาท 
๒.ขนาดกระดาษ เอฟ ๑๔ หน้าละไม่เกิน หน้าละไม่เกิน ๑.๕๐ บาท 
๓.ขนาดกระดาษ บี ๔  หน้าละไม่เกิน ๒ บาท 
๔.ขนาดกระดาษ เอ ๓ หน้าละไม่เกิน ๓ บาท 
๕.ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๒ หน้าละไม่เกิน ๘ บาท 
๖.ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๑ หน้าละไม่เกิน ๑๕ บาท 
๗.ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๐ หน้าละไม่เกิน ๓๐ บาท 
 
 
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม   โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 

 

 

 

http://www.phontong.net/
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แบบค ำร้องขอข้อมูลข่ำวสำรรำชกำร 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโพนทอง 

 

เขียนที ่ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
วันที่......๒๐.......เดือน....มีนาคม..........พ.ศ...๒๕๕๘.......... 

 

ข้าพเจ้า....นายด า....ดวงดี...............................อายุ........40..........ปี  อาชีพ...ท านา.............................. 
บัตรประจ าตัว....34806๐๐๐๒๑๓๔๗.....บ้านเลขท่ี...๑๔๐ ..หมู่ที่...๓.....สถานที่ท างาน.........-....................... 
ต าบล....โพนทอง...............อ าเภอ......เรณูนคร.....................จังหวัด....นครพนม.......................................... 
โทรศัพท์......๐๘๕-๒๓๔๖๘๘๙....... 
                                            ประสงค์   ขอเอกสาร/ข้อมูล 
                                                         ขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร เรื่อง 
๑....แผนชุมชน.............................................................             ๓. ................................................ ............... 
๒.....ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง......................................              ๔. .............................................................. 
เพ่ือน าไป.................................................................................................................... ........................................... 
 ทั้งนีข้้าพเจ้ายินยอมจ่ายค่าธรรมเนียมตามประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของทางราชการ
ก าหนด 
 

(ลงชื่อ)............ด า......ดวงดี..............................ผู้ขอ 
                                                                           (..........นายด า......ดวงดี............................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

(ส าหรับเจ้าหน้าที่)                                                         เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
ได้ด าเนินการ                                                                     เห็นควรอนุมัติข้อมูล/เอกสาร  ตามค าร้องขอ 
 ให้ข้อมูล/เอกสารที่ผู้ขอต้องการแล้ว 
 ให้เข้ามาตรวจดูข้อมูล/เอกสารแล้ว                                       พันตรี.......ผดุง........ทิพย์วงษ์.................................... 
 นัดให้มารับเอกสาร  วันที่...........................................                                 (ผดุง   ทิพย์วงษ์) 
 เปิดเผยได้เฉพาะบางส่วน                                                   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
 ไม่สามารถเปิดเผย ได้เพราะ...................................... 
    ...................................................................................              (ส าหรับผู้ขอ) 
                                                                                  ข้าพเจ้า 
(ลงชื่อ).............สุขทวี......แสนลัง...........                                        ได้รับบริการตามท่ีขอเรียบร้อยแล้ว 
        (....นางสาวสุขทวี  แสนลัง.........)                                        ได้ช าระเงินค่าท าส าเนาเอกสาร.............บาท 
            ลงชื่อเจ้าหน้าที่ผู้รับเรื่อง                                              ได้ช าระเงินค่าท าส าเนามีผู้รับรอง...........บาท 
                                                                                        ไม่ต้องช าระเงินเพราะมีรายได้น้อย/เป็นบริการ 
เรียน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง                                     ของส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
       เพ่ือโปรดอนุเคราะห์ข้อมูล/เอกสารตามที่ขอข้างต้นด้วย      
ได้พิจารณาแล้วเห็นควรพิจารณาจัดท าข้อมูล/เอกสารตามค า              ลงชื่อ......ด า......ดวงดี......................... 
ร้องขอ                                                                                     (.........นายด า.....ดวงดี................) 
                    ลงชื่อ.......นศิากร  ไกรสร............... 
                             (นางสาวนิศากร  ไกรสร) 
                    ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
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สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 

วันจันทร์ – วันศุกร์ (1 มกราคม – ๓๐ พฤศจิกายน) 
ของทุกปี  (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

 
 
 

 ตามท่ีกระทรวงมหาดไทยได้ประกาศใช้ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 25๖๐ ให้ผู้สูงอายุที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป
ในปีงบประมาณถัดไปลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ก าหนด ตั้งแต่เดือนมกราคมจนถึงเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 
ผู้สูงอายุตรวจสอบคุณสมบัติของตัวเอง  
 มีสัญชาติไทย 
 มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม ตามทะเบียนบ้าน 
 เป็นผู้ที่มีอายุ ๖๐ ปี บริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ ๕๙ ปีบริบูรณ์ และต้องเกิดก่อน ๑ ตุลาคม) 
 ไม่เป็นผู้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ เช่น บ านาญ ผู้สูงอายุ ที่อยู่ในสถาน  
   สงเคราะห์ของรัฐ เป็นต้น  
 
 
 

ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑) กรอกแบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
 
(๒) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานค าขอขึ้นทะเบียน 
 
 

(๓) เสนอผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องการข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุต าบลโพนทอง 
 
 

๔) ผู้สูงอายุตรวจสอบรายชื่อขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม                      
ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 
 
 

งำนที่ให้บริกำร กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
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ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ดังนี้ 
๑.การขอรับบริการขึ้นทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ                                                  ๑๐ นาท ี                                
๒.ตรวจสอบเอกสารและ แจ้งผล                                                                              ๓ นาท ี
๓. ประกาศรับรองการขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ                                                                ๑๕ ธันวาคม 
 
 
 
๑.ส าเนาทะเบียนบ้าน                                                                                     จ านวน ๑ ฉบับ 
๒.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                                                        จ านวน ๑ ฉบับ 
๓.ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ส าหรับกรณีผู้สูงอายุขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร  จ านวน ๑ ฉบับ 
กรณีให้ผู้อ่ืนยื่นเอกสำรแทนให้เพิ่มเติมเอกสำรหลักฐำนดังนี้ 
1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ                                                จ านวน 1 ฉบับ 
2.ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ านาจ                                                              จ านวน 1 ฉบับ 
3.หนังสือมอบอ านาจ                                                                                      จ านวน 1 ฉบับ 
 
 
 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
 
 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม   โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลำ 
 
 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

http://www.phontong.net/


คู่มือส ำหรับประชำชน หน้ำ 15 
 

 
 

ทะเบียนเลขที่ ...........๐๑..................../๒๕๕๘                  
แบบค ำขอข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๕๘ 

หมำยเหตุ  ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไม่ต้องการออก และท าเครื่องหมาย ในช่อง   หน้าข้อความที่ต้องการ 
ผู้ยื่นค าขอฯ  [   ] แจ้งด้วยตนเองผู้ยื่นค าขอฯ   [   ] แทนตามหนังสือมอบอ านาจ เก่ียวข้องเป็น............................. 
กับผู้สูงอายทุี่ขอข้ึนทะเบียน  ชือ่-สกุล..........................................................เลขประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบอ านาจ   
-  -  -   ที่อยู่............................................................................................. 
..........................................................................................โทรศัพท์................................................................................ 

        เขียนที่........บ้านเหล่าส าราญ.....................
                                                วันที่......๑๐.......เดือน....พฤศจิกายน.......พ.ศ. ..๒๕๕๗....... 
 

 ด้วยข้าพเจ้า ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว) ....ด า.................................นามสกุล..........ดวงดี.................................... 
เกิดวันที่....๑...เดือน.....กุมภาพันธ์........พ.ศ. ...๒๔๙๘......... อายุ.....๕๙......ปี สัญชาติ....ไทย......มีชื่ออยู่ในส าเนา 
ทะเบียนบ้านเลขที่.....๑๔๐....หมู่ที่/ชุมชน.........๓.........ตรอก/ซอย.......-............. ถนน............-..................... 
ต าบล/แขวง....โพนทอง......อ าเภอ/เขต......เรณูนคร..........จังหวัด......นครพนม................. 
รหัสไปรษณีย์..........๔๘๑๗๐..........โทรศัพท์...........๐๘๕-๒๓๔๖๘๘๙........หมายเลขบตัรประจ าตัวประชาชนของ 
ผู้ยื่นค าขอ        
 

สถานภาพ   โสด      สมรส     หม้าย     หย่าร้าง     แยกกันอยู่     อ่ืน ๆ.............................  
 ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ปว่ยเอดส์     ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยความพิการ 
 ย้ายภูมิล าเนาเข้ามาอยู่ใหม่ เมื่อ.......๒๐ มกราคม.......๒๕๕๔..................................... 

                มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๘  โดยวิธีดังต่อไปนี้ (เลือก ๑ วิธี) 
  รับเงินสดด้วยตนเอง      รับเงินสดโดยบุคคลทีไ่ด้รับมอบอ านาจจากผู้มีสทิธิ 
  โอนเงินเข้าบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ   โอนเงินเข้าบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามบุคลทีไ่ด้รับมอบอ านาจ 
                                                                      จากผู้มีสิทธิพร้อมแนบเอกสาร ดังนี้ 
 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาบตัรอ่ืน ที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย      ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 ส าเนาสมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร( ในกรณีผู้ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายปุระสงค์ขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผูสู้งอายุผา่น
ธนาคาร ) 
 หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ  

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้าเปน็ผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ไม่ได้เปน็ผู้รับบ านาญหรือสวัสดิการเปน็ราย 
เดือนจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และขอรับรองว่าข้อความดังกลา่วข้างตน้ 
เป็นความจริงทุกประการ 
(ลายมือชื่อ).......ด า........ดวงดี..........................ผู้ยื่นค าขอ     (ลายมือชื่อ)........ดวงพร...น้อยโพธิ์............             

   (...........นายด า.....ดวงดี................)                           (...นางดวงพร.....น้อยโพธิ์...........) 
                                                                                     เจ้าหน้าที่ผู้รบัจดทะเบยีน 
 

 
 
 

  

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 

 

 

 

๓ ๔ ๘ ๐ ๖ ๐ ๐ ๐ ๒ ๑ ๓ ๔ ๗ 
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ควำมเห็นเจ้ำหน้ำที่ผู้รับลงทะเบียน 
เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัติ 
        ได้ตรวจสอบคุณสมบตัิหมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน 
ของ นาย/ นาง/ นางสาว/.......ด า........ดวงด.ี..................................แล้ว 
 
 
  เป็นผูม้ีคุณสมบตัิครบถ้วน      เป็นผู้ที่ขาดคุณสมบตัิ   
ดังนี้............................................................................................... 
 
 
           (ลงช่ือ).......ดวงพร......นอ้ยโพธ์ิ.................. 
                   (..นางดวงพร......น้อยโพธ์ิ.........) 
                      เจ้าหน้าท่ีผู้รับลงทะเบียน   

ควำมเห็นเจ้ำหน้ำที่ผู้รับลงทะเบียน 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
        คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัตไิด้ตรวจสอบแล้ว 
มีความเห็นดังนี้  
 สมควรรับลงทะเบียน      ไม่สมควรรบัลงทะเบยีน   
 

กรรมการ (ลงช่ือ)..........มีนานุช.....มั่นคง....................... 
                     (........นางสาวมีนานุช.....มั่นคง.........) 

 
กรรมการ (ลงช่ือ)....ด ารง....ฐานะดี...................... 

                            (........นายด ารง....ฐานะดี...........) 
 

กรรมการ (ลงช่ือ).......เมธา.....สุขดี............................ 
                           (........นายเมธา....สุขดี...................) 
 

 

ค ำสั่ง 
           รับลงทะเบียน      ไม่รับลงทะเบียน   อื่น ๆ .........................................................................................................  

(ลงช่ือ)......ถาวร......จงด.ี.................................. 
                                                              .....นายถาวร....จงด.ี............................. 
                                                           นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
                                                  วัน/เดือน/ปี .....๑๐...พฤศจิกายน.....๒๕๕๗........ 

 
 
ตัดตามรอยเส้นประให้ผูสู้งอายุท่ียืน่ค าขอลงทะเบียนเก็บไว้)                                                                            .               

ยื่นแบบค าขอลงทะเบียนเมื่อวันท่ี ...........๑๐..........เดือน ...พฤศจิกายน..........พ.ศ. ...๒๕๕๗............. 

  การลงทะเบยีนครั้งนี้ เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๗ โดยจะเริม่รับเงิน 

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่เดือนตุลาคม  ๒๕๕๘       กรณีผู้สูงอายุย้ายที่อยู่ไปอยู่ที่อื่นในระหว่างปีงบประมำณ พ.ศ.๒๕๕๗ 
จะต้องไปยื่นค ำขอลงทะเบียนก่อนสิ้นปีงบประมำณ หรือภำยในเดือนพฤศจิกำยน ๒๕๕๘ เพื่อรักษาสิทธิให้ต่อเนื่องในการ
รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๕๘ 

 

 

 

 

 

 

 

๓ ๔ ๘ ๐ ๖ ๐ ๐ ๐ ๒ ๑ ๓ ๔ ๗ 
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สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 

วันจันทร์ – วันศุกร์ (๑ มกราคม – ๓๐ พฤศจิกายน) 
ของทุกปี (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

 

   ตามท่ีกระทรวงมหาดไทยได้ประกาศใช้ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความ
พิการให้กับคนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒)  พ.ศ. 255๙  เพ่ือใช้ในการด าเนินงาน การ
จ่ายเงินเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่า
ด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเอง  ต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นก าหนด และมีสิทธิรับเบี้ยความพิการเดือนถัดไป 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการ 

คนพิการซึ่งจะมีสิทธิ์ได้รับเงินเบี้ยความพิการ  ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
(1) มีสัญชาติไทย 
(2)  มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
(3) มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ 
(4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

 

 
ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 

(๑)กรอกแบบฟอร์มค าขอขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
 
 

(๒)ตรวจสอบค าร้องขอขึ้นทะเบียนคนพิการและแจ้งผล 
 
(๓)ประกาศรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
 

 
 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
 อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

งำนที่ให้บริกำร กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 

 

 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
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ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ดังนี้ 
๑.การขอขึ้นทะเบียนรับเบี้ยความพิการ                                                                   ๑๐ นาท ี
๒.ตรวจสอบเอกสารและ แจ้งผล                                                                             ๓ นาท ี
๓.ประกาศรับรองการขึ้นทะเบียนผู้พิการ                                                      ๑ เดือนที่ขึ้นทะเบียน 
 

 

๑.ส าเนาทะเบียนบ้าน                                                                                     จ านวน ๑ ฉบับ 
๒.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                                                        จ านวน ๑ ฉบับ 
๓.ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ                                                                         จ านวน ๑ ฉบับ 
กรณีให้ผู้อ่ืนยื่นเอกสำรแทนให้เพิ่มเติมเอกสำรหลักฐำนดังนี้ 
1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ                                                จ านวน 1 ฉบับ 
2.ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ านาจ                                                              จ านวน 1 ฉบับ 
3.หนังสือมอบอ านาจ                                                                                      จ านวน 1 ฉบับ 
 

 

 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม   โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 

 
ทะเบียนเลขท่ี....๐๑........../๒๕๕๗ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลำ 
 
 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 

 

 

 

http://www.phontong.net/
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แบบค ำขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียควำมพิกำรประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.๒๕๕๗ 
ผู้ยื่นค าขอฯ  [   ] แจ้งด้วยตนเอง 

    [   ] ผู้ยื่นค าขอฯ แทนตามหนงัสือมอบอ านาจ เกี่ยวข้องเป็น....................................กับคนพิการที่ขอขึ้นทะเบียน 
 

ช่ือ – สกุล..................................................เลขประจ าตัวประชาชน --- 
ที่อยู่............................................................................................................โทรศัพท์....................................................... 

เขียนที่................................................................... 

วันท่ี..........เดือน................................พ.ศ. ............ 

 ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ช่ือ............ด า.................................นามสกลุ......ดวงด.ี............................................ 
เกิดวันที่.......๑..............เดือน.......กุมภาพันธ.์...............................พ.ศ. .....๒๔๙๘........................... อายุ......๕๙...........ปี 
สัญชาติ.........ไทย.............................มีช่ืออยู่ในส าเนาทะเบียนบ้านเลขท่ี.........๑๔๐...................หมู่ที.่.......๓...............ตรอก / 
ซอย ..............-.....................ถนน............-....................................ต าบล / แขวง ..........โพนทอง.......................... 

อ าเภอ/เขต........เรณูนคร.........................จังหวัด..........นครพนม................รหัสไปรษณีย์......๔๘๑๗๐......................................
โทรศัพท์................................-.........................................................หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชนของคนพิการที่ยื่นค าขอ  

 
ประเภทความพิการ       ความพิการทางการเห็น   ความพิการทางจิตในหรือพฤติกรรม หรือออทิสติก 

      ความพิการทางการได้ยินหรือสื่อความหมาย  ความพิการทางสติปญัญา 
      ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือทางร่างกาย  ความพิการทางการเรียนรู ้

      พิการซ้ าซ้อน     ไม่ระบุความพิการ 
สถานภาพสมรส  โสด  สมรส    หม้าย     หย่าร้าง    แยกกันอยู ่  อื่นๆ............................... 
บุคคลอ้างอิงที่สามารถติดต่อได้..........แดง....ขาวด.ี................................โทรศัพท์..........-.................................................... 
เกี่ยวข้องเป็น    บิดา – มารดา  บุตร  สา มี – ภรรยา  พี่น้อง  อื่น ๆ........................... 
สถานภาพรับสวัสดิการภาครัฐ   ยังไม่ได้รับการสงเคราะหเ์บี้ยยังชีพ  

   ได้รับการสงเคราะห์เบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ    ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์

                                       ย้ายภูมลิ าเนาเข้ามาอยู่ใหม่ เมื่อ............................................................................  

มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๗ โดยวิธีดังต่อไปนี้ (เลือก ๑ วิธี) 

 รับเงินสดด้วยตนเอง    รับเงินสดโดยบุคคลทีไ่ด้รับมอบอ านาจจากผูม้ีสิทธิ 

 โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มสีิทธิ  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลทีไ่ดร้ับมอบอ านาจจากผู้มี
สิทธิ ธนาคาร............................................................เลขท่ีบัญชี --- พร้อมแนบเอกสาร ดังนี ้
 ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ หรือส าเนาบตัรอื่น ท่ีออกโดยหนว่ยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย  
 ส าเนาทะเบยีนบ้าน 
 ส าเนาสมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณผีู้ขอรับเงินเบี้ยความพกิารประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร) 
 หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูม้อบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ (ในกรณียื่นค าขอฯ แทน) 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผูม้ีคุณสมบัตคิรบถ้วนและข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 (ลงช่ือ)........ด า........ดวงดี...........ผู้ยื่นค าขอ               (ลงช่ือ)....ดวงพร....น้อยโพธ์ิ....เจา้หน้าท่ีผูร้ับจดทะเบียน 
       (......ด า.............ดวงดี..........)                           (...ดวงพร....น้อยโพธ์ิ.........) 
 

หมำยเหตุ : ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไมต่้องการออก  และท าเครื่องหมาย  ใสช่อง  หน้าข้อความที่ตอ้งการ 
 
 
ควำมเห็นเจ้ำหน้ำท่ีผู้รับจดทะเบียน 
เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัต ิ
        ได้ตรวจสอบคุณสมบตัิ นาย/นาง/นางสาว                         
......ด า  ดวงดี....................หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน 

ควำมเห็นคณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติ 
เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดงเสือเหลือง 
    คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได้ตรวจสอบแล้ว  
มีความเห็นดังนี ้

๓ ๔ ๘ ๐ ๖ ๐ ๐ ๐ ๒ ๑ ๓ ๔ ๗ 
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(ตัดตามรอยประ  ให้คนพิการที่ยืน่ค าขอลงทะเบียนเก็บไว้) 
 
 

ทะเบียนเลขท่ี..๐๑.........../๒๕๕๗ 
ช่ือ......ด า............................................นามสกุล............ดวงด.ี...................................บ้านเลขท่ี........๑๔๐.......หมู่ที.่......๓...... 
ต าบลโพนทอง  อ าเภอเรณูนคร  จังหวัดนครพนม 
ยื่นแบบค าขอลงทะเบียนเมื่อวันท่ี......๑๑.................เดือน..........พฤศจิกายน..........................พ.ศ. ....๒๕๕๗..................... 
 การลงทะเบียนครั้งนี้  เพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ   ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๕๘  โดยจะรับเงินเบี้ย     
ความพิการ ต้ังแต่เดือนตุลำคม ๒๕๕๘  ในอัตรำเดือนละ ๘๐๐ บำท ภำยในวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน กรณีคนพิการย้าย
ภูมิล าเนาไปอยู่ที่อ่ืน (ต้ังแต่วันที ่๑ ธันวำคม ๒๕๕๖ ถึง วันที่ ๓๐ พฤศจิกำยน ๒๕๕๗)   จะต้องไปลงทะเบียนยื่นค าขอรับ
เงินเบี้ยความพิการ ณ ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ภายในเดือนพฤศจิกายน ๒๕๕๘ ทั้งนี้เพื่อเป็นการรักษาสิทธิให้
ต่อเนื่องในการรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                   
 
แล้ว 
 
 เป็นผู้มีคณุสมบัติครบถ้วน     
 เป็นผู้ที่ขาดคณุสมบัติ ดังนี้
......................................................................................................... 
 

 (ลงช่ือ)..........ดวงพร......น้อยโพธิ.์..................... 
(.....นางดวงพร.....น้อยโพธ์ิ...........) 

เจ้าหน้าท่ีผูร้ับจดทะเบียน 
 

 สมควรรับขึ้นทะเบียน  ไม่สมควรรบัขึ้น
ทะเบียน 
 
กรรมการ (ลงช่ือ)..........มีนานุช.....มั่นคง....................... 
                     (........นางสาวมีนานุช.....มั่นคง.........) 
กรรมการ (ลงช่ือ)....ด ารง....ฐานะดี............................. 
                       (........นายด ารง....ฐานะดี...........) 
 
กรรมการ (ลงช่ือ).......เมธา.....สุขดี............................ 

                       (........นายเมธา....สุขดี...................) 
 

ค ำสั่ง 
             รับลงทะเบียน             ไม่รับลงทะเบียน           อื่น ๆ 
....................................................................................................................................................................................................... 
 

(ลงช่ือ)..............ถาวร.... จงด.ี............................ 
( นายถาวร  จงดี) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
วัน/เดือน/ปี........๑๑  พฤศจิกายน.....๒๕๕๗...................... 

๓ ๔ ๘ ๐ ๖ ๐ ๐ ๐ ๒ ๑ ๔ ๗ 
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สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 

วันจันทร์ – วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

 
 

 
 
ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพื่อกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  
 “ผู้ป่วยเอดส์” หมายความว่า ผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและท าการวินิจฉัยแล้ว 
“ผู้อุปการระ” หมายความว่า ผู้ที่ดูแลผู้ป่วยเอดส์ เช่น บิดา มารดา บุตร สามีภริยา ญาติพ่ีน้อง หรือบุคคลอ่ืน
ที่ผู้ป่วยที่ผู้ป่วยเอดส์ได้รับการช่วยเหลือ 
“ผู้ที่มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์” หมายความว่า ผู้ป่วยเอดส์ซึ่งได้รับการอนุมัติรายชื่อจากผู้บริหารท้องถิ่นให้
เป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพ 
มาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ 
ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด นั้น 
 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิที่จะได้รับเงินสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
 

(๑)  มีสัญชาติไทย 
     (๒)  มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
     (๓) เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและท าการวินิจฉัยแล้วเท่านั้น(ใบรับรองออกโดยโรงพยาบาลของรัฐ) 
     (๔) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

 
 
 
 
 

งำนที่ให้บริกำร กำรขอรับกำรสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
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ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)กรอกแบบฟอร์มค าขอขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 
 
 

(๒)ตรวจสอบค าร้องขอขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 
 
(๓)ประกาศรับขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 
 

 
 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

 
 
 
 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ดังนี้ 
๑.การขอขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์                                                                            ๑๐ นาท ี
๒.ตรวจสอบเอกสารและ แจ้งผล                                                                             ๓ นาท ี
๓. ประกาศรับรองการขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์                                                             ๑๕ วัน  
 

 
 
 

(๑)   บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 
(๒)   ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
(๓)   สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา ส าหรับกรณีผู้ป่วยเอดส์ประสงค์ขอรับเงินสงเคราะห์ผ่านธนาคาร 
(๔)   ใบรับรองแพทย์ 
กรณีให้ผู้อ่ืนยื่นเอกสำรแทนให้เพิ่มเติมเอกสำรหลักฐำนดังนี้ 
1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ                                                จ านวน 1 ฉบับ 
2.ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ านาจ                                                              จ านวน 1 ฉบับ 
3.หนังสือมอบอ านาจ                                                                                      จ านวน 1 ฉบับ 
 
 
 
 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
 

 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม   โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
 

ระยะเวลำ 
 
 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

http://www.phontong.net/
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ทะเบียนเลขท่ี…...........๑................/255๗ 
 

แบบค ำขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์   ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. 255๗ 
 
ผู้ยื่นค าขอฯ          [    ]  แจ้งด้วยตนเอง 
  [    ]  ผู้ยื่นค าขอฯ แทนตามหนังสือมอบอ านาจ เกี่ยวข้องเป็น....................กับผู้ป่วยเอดส์ที่ขอข้ึนทะเบียน 
ช่ือ – สกุล....ด า....ดวงด.ี.......................เลขประจ าตัวประชาชน  ........................๓๔๘๐๖๐๐๐๒๑๓๔๗................................. 
ที่อยู่..๑๔๐ ..หมู.่.๓..ต าบลโพนทอง.....อ าเภอเรณูนคร....จังหวัดนครพนม..........โทรศัพท์........-............................................. 

เขียนที่..........บ้านเหล่าส าราญ............................ 

วันท่ี........๑๔...............เดือน.....พฤศจิกายน...........พ.ศ. .....๒๕๕๗......... 

 ด้วยข้ำพเจ้ำ  (นำย/นำง/นำงสำว)  ชื่อ..........ด า................นำมสกุล........ดวงด.ี........................................ 
เกิดวันที่........๑..............เดือน....กมุภาพันธ์................ พ.ศ. ๒๕๙๘........อายุ.....๕๙......ปี  สญัชาติ......ไทย.............................. 
มีชื่ออยู่ในส าเนาทะเบยีนบ้ำนเลขที่....๑๔๐..........หมู่ที.่......๓..........ตรอก/ซอย......................-............................................. 
ถนน..............-..........................................ต าบล/แขวง........โพนทอง......................อ าเภอ/เขต......เรณนูคร................................ 
จังหวัด..........นครพนม.................รหัสไปรษณีย์............๔๘๑๗๐...........โทรศัพท์.................-............................................. 

หมำยเลขบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ป่วยเอดส์ที่ยื่นค ำขอ  □ ................๓๔๘๐๖๐๐๐๒๑๓๔๗.............................. 

สถานภาพสมรส     □  โสด   □   สมรส     □ หม้าย      หย่าร้าง      แยกกันอยู่       □ อื่นๆ  ..................................... 
บุคคลอ้างอิงที่สามารถติดต่อได…้…นายเอ……ดีเลิศ………………….โทรศัพท์.................-....................................................... 
เกี่ยวข้องโดยเป็น  □  บิดา-มารดา      □ บุตร       □ สามี-ภรรยา       □  พี่น้อง       □ อื่นๆ  
................................................. 
สถานภาพรับสวัสดิการภาครัฐ     □   ยังไม่ไดร้ับการสงเคราะหเ์บีย้ยังชีพ       □   อยู่ในบัญชีส ารองสงเคราะหเ์บี้ยยังชีพ 
มีควำมประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์  ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ.  2557  โดยวิธีดังต่อไปนี้  (เลือก  1  วิธี) 
□  รับเงินสดด้วยตนเอง   รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธ ิ

□  โอนเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผู้มีสิทธิ  โอนเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมบุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มี
สิทธ ิ
พร้อมแนบเอกสำร  ดังน้ี 
□  ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน  หรือส าเนาบตัรอื่น  ที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
□  ส าเนาทะเบียนบ้าน  
□ ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส ์จริง 
□  หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ส าเนาทะเบียนบ้านของผูร้ับมอบอ านาจ  (ในกรณียื่นค าขอฯ 
แทน) 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผูม้ีคุณสมบัตคิรบถ้วนและข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 
 
(ลงช่ือ)...........ด า....ดวงด.ี................................ผูย้ื่นค าขอ ( ลงช่ือ).......ดวงพร...น้อยโพธ์ิ..........เจ้าหน้าทีผู่้รับจดทะเบยีน   
       (............นายด า.......ดวงด.ี....................)       (......นางดวงพร....น้อยโพธ์ิ...........) 
หมำยเหตุ  ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไมต่้องการออก  และท าเครื่องหมาย        ลงในช่องหน้าข้อความที่ต้องการ 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
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ควำมเห็นเจ้ำหน้ำท่ีผู้รับจดทะเบียน 

เรียน    คณะกรรมการการตรวจสอบคุณสมบัติ 
 ได้ตรวจสอบคณุสมบัติของ  นาย/นาง/นางสาว................ด า.........ดวงดี............................................................... 

หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน  □ .........๓๔๘๐๖๐๐๐๒๑๓๔๗..............................  แล้ว 

 □  เป็นผู้มสีิทธิครบถ้วน 
              เป็นผู้ที่ขาดคุณสมบัติ  ดังนี้
................................................................................................................................................ 
 
 

    (ลงช่ือ) ......ดวงพร....น้อยโพธ์ิ............ เจา้หน้าท่ีผูร้ับจดทะเบียน 
                                                            (..นางดวงพร...น้อยโพธ์ิ..........) 
          ต าแหน่ง.......นักพัฒนาชุมชน................... 
 
ควำมเห็นคณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติ 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
 คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบตัิไดต้รวจสอบแล้ว  มีความเห็นดังนี้ 
 □   สมควรรับขึ้นทะเบียน 
 □  ไมส่มควรรับขึ้นทะเบยีน 
 
(ลงช่ือ)..........มีนานุช.....มั่นคง.........    (ลงช่ือ)....ด ารง....ฐานะดี........................ (ลงช่ือ).......เมธา.....สุขดี...................... 
 (........นางสาวมีนานุช.....มั่นคง.........)          (........นายด ารง....ฐานะดี...........)         (........นายเมธา....สุขดี..............) 
              กรรมการ                                       กรรมการ                                     กรรมการ 
  
 ค ำสั่ง 

 □   รับขึ้นทะเบียน 
 □   ไม่รับขึ้นทะเบียน 
 □  อื่นๆ
................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
 
                                                                       (ลงช่ือ)         ถาวร  จงด ี

                           (นายถาวร  จงด)ี    
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง             
 ...๑๔......... / ......พฤศจิกายน.......... / ..๒๕๕๗........ 
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ผู้ด้อยโอกาส หมายถึง ผู้ประสบปัญหาความเดือดร้อน และได้รับผลกระทบในด้านเศรษฐกิจ สังคม การศึกษา 
สาธารณสุข การเมือง กฎหมาย วัฒนธรรม ภัยธรรมชาติ และภัยสงคราม รวมถึงผู้ที่ขาดโอกาสที่จะเข้าถึง
บริการขั้นพ้ืนฐานของรัฐ ตลอดจนผู้ประสบปัญหาที่ยังไม่มีองค์กรหลักรับผิดชอบ อันจะส่งผลให้ไม่สามารถ
ด ารงชีวิตได้เท่าเทียมกับผู้อ่ืน เห็นได้ว่า ผู้ด้อยโอกาส หรือผู้อยู่ในสภาวะยากล าบาก หรือผู้ประสบปัญหาความ
เดือดร้อนมีหลากหลายแตกต่างกันไปตามสถานการณ์ทางสังคม 
ได้ก ำหนดกลุ่มผู้ด้อยโอกำสที่ควรจะมีกำรส่งเสริมสวัสดิภำพและคุ้มครอง พิทักษ์สิทธิ ๕ กลุ่ม ได้แก่          
๑) คนยากจน                                                                                                                   
๒) บุคคลเร่ร่อน/ไร้ที่อยู่อาศัย                                                                                              
๓) ผู้พ้นโทษ                                                                                                                 
๔) ผู้ติดเชื้อเอชไอวี ผู้ป่วยเอดส์ ครอบครัวที่ได้รับผลกระทบจากเอดส์                                              
๕) ผู้ไม่มีสถานะทางทะเบียนราษฎร  

 

 
ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 

(๑)รับเรื่องพิจาณาช่วยเหลือ 
 
 

(๒)เสนอเรื่องและการตรวจสอบข้อเท็จจริง 
 
 

(๓)การให้ความช่วยเหลือ 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
       

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
การให้บริการเรื่องทั่วไป ผู้ด้อยโอกาส 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
 

วันจันทร์ – วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

งำนที่ให้บริกำร กำรให้บริกำรทั่วไป ผู้ด้อยโอกำส 

 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนกังำนปลดั องค์กำรบริหำรสว่นต ำบลโพนทอง อ ำเภอเรณนูคร จงัหวดันครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
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ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ดังนี้ 
๑.รับเรื่องผู้ด้อยโอกาส                                                                                        ๑ วัน 
๒.การรับเรื่องพิจารณาช่วยเหลือ                                                                             ๓ นาท ี
๓.การเสนอเรื่องและการตรวจสอบข้อเท็จจริง                                                              ทันท ี 
๔.การให้ความช่วยเหลือ                                                                                       ๑ วัน 
 
 
 
๑.ส าเนาทะเบียนบ้าน                                                                                     จ านวน ๑ ฉบับ 
๒.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                                                        จ านวน ๑ ฉบับ 
๓.รูปถ่ายเกี่ยวกับผู้ด้อยโอกาส                                                                            จ านวน ๑ ชุด     
                                                                              
 
 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
 
 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม   โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลำ 
 
 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 

 

 

 

http://www.phontong.net/
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แบบบันทกึข้อมูลผู้ประสบปัญหาทางสังคม 
ประวัติบุคคล 
 

ค ำน ำหน้ำช่ือ  (ด.ช./ด.ญ./นำย/นำง/นำงสำว)  ช่ือ....มิตรชยั................ นำมสกลุ .........ธงยศ....................... 
เลขที่บตัรประชำชน           -                       -                          -             -       กรณีไมม่ีเนื่องจำก ................................ 
วนั/เดือน/ปีเกิด...๑๘ มี.ค ๒๕๐๒...  เพศ     ชำย       หญิง   เชือ้ชำติ ..ไทย...สญัชำติ ...ไทย...ศำสนำ ..พทุธ............. 
สถำนภำพ  โสด      สมรสอยู่ด้วยกนั      สมรสแยกกนัอยู่       หย่ำร้ำง       ไม่ได้สมรสแตอ่ยู่ด้วยกนั      หม้ำย(คูส่มรสเสียชีวิต) 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระดับกำรศึกษำ 
        ไมไ่ด้รับกำรศกึษำ/ไมจ่บชัน้ประถมศกึษำตอนต้น        ประถมศกึษำตอนต้น            ประถมศกึษำตอนปลำย 

       มธัยมศกึษำตอนต้น                    มธัยมศกึษำตอนปลำย         ปวช. 
       ปวส./อนปุริญญำ      ปริญญำตรี    สงูกวำ่ปริญญำตรี 
อำชีพ 
      ไมม่ีอำชีพ/วำ่งงำน       นกัเรียน/นกัศกึษำ        ค้ำขำย/ธุรกิจสว่นตวั       ภิกษุ/สำมเณร/แมชี่                          
        เกษตรกร (ท ำไร่/นำ/สวน/เลีย้งสตัว์/ประมง)    รับจ้ำ      ข้ำรำชกำร/พนกังำนของรัฐ       พนกังำนของรัฐวิสำหกิจ                
       พนกังำนบริษัท       นกัเรียน/นกัศกึษำ อื่น ๆ ระบ ุ...................... 
         รำยได้เฉลีย่ตอ่เดือน .................................... บำท  ที่มำของรำยได้        ด้วยตนเอง           ผู้อื่นให้ 

แบบเลขที่ ........................................... วนัท่ี ............................................................       Walk in/ ออกหนว่ยเคลือ่นท่ี          ส ำรวจ 

ช่ือ - นำมสกลุ  ผู้ส ำรวจ/สอบข้อเท็จจริง.................................................................... ต ำแหนง่................................................. 

ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

ช่ือสถำนท่ี ..เหลำ่ส ำรำญ................................ รหสัประจ ำบ้ำน                      -                          -  

บ้ำนเลขท่ี ...๖............. หมูท่ี่ ........๓......... ตรอก ......-.......................ซอย......................-.....................................                 
ต ำบล/แขวง ...........โพนทอง.................... อ ำเภอ/เขต ..........เรณนูคร.................................................... 
จงัหวดั ......นครพนม................... รหสัไปรษณีย์ ..........๔๘๑๗๐................ 
เบอร์โทรศพัท์ ..........................................เบอร์ตอ่ ...................................... โทรสำร ................................................... 

ที่อยู่ปัจจุบนั      บ้ำนตนเอง         อำศยัผู้อื่นอยู ่        บ้ำนเช่ำ         อยูก่บัผู้ จ้ำง        ไมม่ีที่อยูเ่ป็นหลกัแหลง่ 
     ที่อยู่ปัจจุบันเป็นที่อยู่เดียวกับที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

(กรณีเป็นทีอ่ยู่อาศยัตามทะเบียนบา้น  ขอใหท้ าเคร่ืองหมาย ใน      และข้ามไปกรอกข้อมูลติดต่อผ่าน ชื่อและเบอร์โทรศพัท์) 
ช่ือสถำนท่ี/ช่ืออำคำร/ช่ือหมูบ้่ำน .........เหลำ่ส ำรำญ  ..................... รหสัประจ ำบ้ำน                     -                                  -       

บ้ำนเลขท่ี ......๖............... หมูท่ี่ ....๓................ ตรอก ........-.................... ซอย ...............-......................................... 

ถนน .................-....................................... ต ำบล/แขวง .........โพนทอง............ อ ำเภอ/เขต .....เรณนูคร....................... 
อบต./เทศบำล ....โพนทอง.................. จงัหวดั ..........นครพนม...................โทรสำร ...................................................... 
ติดตอ่ผำ่นช่ือ ................................................ เบอร์โทรศพัท์ ...............................................เบอร์ตอ่ ........................... 
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 ประเภทผู้ขอรับบริการ  (ตอบเพยีง  1  รายการเท่านั้น) 
           01  ยากจน                            02  เร่ร่อน         03  ติดเช้ือ HIV/ผูป่้วยเอดส์             ไดรั้บผลกระทบจากโรคเอดส์ 
           05  ไร้สญัชาติ            06  ตกอยูใ่นกระบวนการคา้มนุษย ์  07  ประสบภยัพิบติั          
           08  ขอรับอุปการะเด็ก           09  ขอรับการคุม้ครองและพิทกัษสิ์ทธิ        10  ผูผ้า่นการบ าบดัยาเสพติด 
           11  พิการ............................................................................................................................................ 
 
 
 
 
สภาพปัญหาความเดอืดร้อนทีพ่บ  (ตอบได้มากกว่า  1  รายการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส าหรับเจ้าหน้าทีก่รอกข้อมูล 

      ยงัไมเ่คยจดทะเบียนคนพิกำร       จดทะเบียนคนพิกำร เมื่อวนัท่ี .......... วนัหมดอำย ุ..........จงัหวดัที่จดทะเบียน ............ 
        พิกำรทำงร่ำงกำย                  พิกำรทำงสำยตำ            พิกำรทำงกำรพดู/กำรฟัง        พิกำรทำงสติปัญญำ/กำรเรียนรู้ 
        พิกำรทำงจิตใจ/พฤติกรรม        พิกำรซ ำ้ซ้อน  

ส าหรับประเภทผูข้อรับบริการ : 01 ยากจน เลือกตอบได ้(ตอบไดม้ากกวา่ 1 รายการ) 
 2101  ไม่มีคนอุปการะ/ไร้ท่ีพ่ึง      2102  ขอทาน              2105  เร่ร่อนไม่มีท่ีอยูเ่ป็นหลกัแหล่ง                       
 2106  ไม่มีสถานะทางทะเบียนราษฎร์           2107  ไม่มีทุนประกอบชีพ        2108  รายไดไ้ม่เพียงพอแก่การครองชีพ    
 2109  ไม่มีงานท า                                    2110  ถูกเลิกจา้ง/ถูกนายจา้งเอารัดเอาเปรียบ   2111 มีหน้ีสิน 
 2112  ไม่มีท่ีอยูอ่าศยั/ท่ีท ากิน     2113  ท่ีอยูอ่าศยัไม่มัน่คง           2114  ไม่มีทุนการศึกษา 
 2115  ไม่ไดรั้บการศึกษาตามเกณฑ ์     2116  ขาดโอกาสทางการศึกษา  2127  เป็นหวัหนา้ครอบครัวยากจน       
 2128  มีบุตรมาก                                     2129  ไม่สามารถเล้ียงดูบุตรได ้  2130  เด็กอยูใ่นครอบครัวยากจน  
 2131  ครอบครัวแตกแยก                    2133  ตั้งครรภน์อกสมรส            2134  เล้ียงดูไม่เหมาะสม   
 2136  ครอบครัวมีภาระเล้ียงดูผูป้ระสบปัญหา (อาทิ  เด็ก คนพิการ ผูติ้ดเช้ือเอดส์  ผูติ้ดยาเสพติด) 
 2137  ผูป้กครองหรือผูดู้แลไม่สามารถอุปการะเล้ียงดูได ้               2138  ผูป้กครองหรือผูดู้แลมีพฤติกรรมไม่เหมาะสม 
 2139  ไดรั้บผลกระทบจากการท่ีคนในครอบครัวตอ้งโทษจ าคุก     2140  ช่วยเหลือตนเองไม่ไดใ้นชีวติประจ าวนั 
 2141  เคยตอ้งโทษและประสบปัญหาการใชชี้วติในสงัคม              2143  ไดรั้บผลกระทบจากภยัพิบติั 
   2146      ป่วยเป็นโรคร้ายแรง/เจบ็ป่วยเร้ือรัง  2149  ติดยาเสพติด                                        2150  หลงลืมชราภาพ 
 2151  ขาดเงินจดัการศพผูสู้งอาย ุ   2154  ไม่มีค่าพาหนะเดินทางกลบัภูมิล าเนา  2155  พน้โทษ           

ส าหรับประเภทผู้ขอรับบริการ :02 เร่ร่อน เลอืกตอบได้ (ตอบได้มากกว่า 1 รายการ) 
 2101  ไม่มีคนอุปการะ/ไร้ท่ีพ่ึง                    2102 ขอทาน                                          2103 ถูกทอดท้ิง   
 2104  พลดัหลง                                           2105 เร่ร่อน ไม่มีท่ีอยูเ่ป็นหลกัแหล่ง      2106 ไม่มีสถานะทางทะเบียนราษฎร์   
 2107  ไม่มีทุนประกอบอาชีพ                      2108 รายไดไ้ม่เพียงพอแก่การครองชีพ  2109 ไม่มีงานท า   
 2111  มีหน้ีสิน                                             2112 ไม่มีท่ีอยูอ่าศยั/ท่ีท ากิน                   2113 ท่ีอยูอ่าศยัไม่มัน่คง   
 2114  ไม่มีทุนการศึกษา                               2115 ไม่ไดรั้บการศึกษาตามเกณฑ ์        2116 ขาดโอกาสทางการศึกษา   
 2131  ครอบครัวแตกแยก                             2132 พอ่แม่แยกทางกนั                          2134 เล้ียงดูไม่เหมาะสม   
 2136  ครอบครัวมีภาระเล้ียงดูผูป้ระสบปัญหา (อาทิ  เด็ก คนพิการ ผูติ้ดเช้ือเอดส์  ผูติ้ดยาเสพติด) 
 2137  ผูป้กครองหรือผูดู้แลไม่สามารถอุปการะเล้ียงดู            2138  ผูป้กครองหรือผูดู้แลมีพฤติกรรมไม่เหมาะสม 
 2140  ช่วยเหลือตนเองไม่ไดใ้นชีวติประจ าวนั                                               2146      ป่วยเป็นโรคร้ายแรง/เจ็บป่วยเร้ือรัง 
 2147  ติดเช้ือเอดส์หรือป่วยดว้ยเอดส์                                  2149  ติดยาเสพติด                                      2150 หลงลืมชราภาพ    
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ส าหรับประเภทผู้ขอรับบริการ :03 ตดิเช้ือ HIV/ผู้ป่วยเอดส์ เลอืกตอบได้ (ตอบได้มากกว่า 1 รายการ) 
 2101  ไม่มีคนอุปการะ/ไร้ท่ีพ่ึง                   2105 เร่ร่อน ไม่มีท่ีอยูเ่ป็นหลกัแหล่ง      2107  ไม่มีทุนประกอบอาชีพ                      
 2108 รายไดไ้ม่เพียงพอแก่การครองชีพ      2109 ไม่มีงานท า                         2110  ถูกเลิกจา้ง/ถูกนายจา้งเอารัดเอาเปรียบ   
 2111  มีหน้ีสิน                                             2112 ไม่มีท่ีอยูอ่าศยั/ท่ีท ากิน                  2113 ท่ีอยูอ่าศยัไม่มัน่คง   
 2127  เป็นหวัหนา้ครอบครัวยากจน            2129  ไม่สามารถเล้ียงดูบุตรได ้              2130  เด็กอยูใ่นครอบครัวยากจน             
 2131  ครอบครัวแตกแยก   2136  ครอบครัวมีภาระเล้ียงดูผูป้ระสบปัญหา (อาทิ  เด็ก คนพิการ ผูติ้ดเช้ือเอดส์  ผูติ้ดยาเสพติด) 
 2140  ช่วยเหลือตนเองไม่ไดใ้นชีวติประจ าวนั                                               2146      ป่วยเป็นโรคร้ายแรง/เจ็บป่วยเร้ือรัง 
 2147  ติดเช้ือเอดส์หรือป่วยดว้ยเอดส์                                 
 ส าหรับประเภทผู้ขอรับบริการ :04 ได้รับผลกระทบจากเอดส์ เลอืกตอบได้ (ตอบได้มากกว่า 1 รายการ) 
 2101  ไม่มีคนอุปการะ/ไร้ท่ีพ่ึง                   2107  ไม่มีทุนประกอบอาชีพ               2108 รายไดไ้ม่เพียงพอแก่การครองชีพ     
 2109 ไม่มีงานท า                                         2111  มีหน้ีสิน                                      2112 ไม่มีท่ีอยูอ่าศยั/ท่ีท ากิน                 
 2113 ท่ีอยูอ่าศยัไม่มัน่คง                             2114  ไม่มีทุนการศึกษา                       2116 ขาดโอกาสทางการศึกษา            
 2127  เป็นหวัหนา้ครอบครัวยากจน            2129  ไม่สามารถเล้ียงดูบุตรได ้           2130  เด็กอยูใ่นครอบครัวยากจน             
 2131  ครอบครัวแตกแยก                            2132 พอ่แม่แยกทางกนั                        2135 ก าพร้า         
 2146      ป่วยเป็นโรคร้ายแรง/เจ็บป่วยเร้ือรัง       2148 ไดรั้บผลกระทบโรคเอดส์ 
 ส าหรับประเภทผู้ขอรับบริการ :05 ไร้สัญชาต ิเลอืกตอบได้ (ตอบได้มากกว่า 1 รายการ) 
 2101  ไม่มีคนอุปการะ/ไร้ท่ีพ่ึง                    2103 ถูกทอดท้ิง                                      2104  พลดัหลง                                          
 2105 เร่ร่อน ไม่มีท่ีอยูเ่ป็นหลกัแหล่ง          2106 ไม่มีสถานะทางทะเบียนราษฎร์     2107  ไม่มีทุนประกอบอาชีพ                     
 2109 ไม่มีงานท า                                         2112 ไม่มีท่ีอยูอ่าศยั/ท่ีท ากิน                   2113 ท่ีอยูอ่าศยัไม่มัน่คง   
 2115 ไม่ไดรั้บการศึกษาตามเกณฑ ์            2116 ขาดโอกาสทางการศึกษา  2120 ตกเป็นเคร่ืองมือแสวงหาประโยชน์อ่ืนๆ   
 2130  เด็กอยูใ่นครอบครัวยากจน               2131  ครอบครัวแตกแยก                          2133  ตั้งครรภน์อกสมรส     
 2136  ครอบครัวมีภาระเล้ียงดูผูป้ระสบปัญหา (อาทิ  เด็ก คนพิการ ผูติ้ดเช้ือเอดส์  ผูติ้ดยาเสพติด) 
 ส าหรับประเภทผู้ขอรับบริการ :06 ตกอยู่ในกระบวนการค้ามนุษย์ เลอืกตอบได้ (ตอบได้มากกว่า 1 รายการ) 
 2105 เร่ร่อน ไม่มีท่ีอยูเ่ป็นหลกัแหล่ง          2112 ไม่มีท่ีอยูอ่าศยั/ท่ีท ากิน                   2117 ไม่ไดรั้บความเป็นธรรม 
 2118 ถูกทารุณกรรม/กกัขงั/หน่วงเหน่ียว    2119 ถูกบงัคบัใหป้ระพฤติผิดกฎหมาย   2120 ถูกบงัคบัคา้ประเวณี 
 2121 ถูกละเมิดทางเพศ/ข่มขืน                    2122 ถูกล่อลวง                                        2123 ถูกบงัคบัข่มขืนทางจิตใจ 
 2124 ถูกบงัคบัใชแ้รงงาน                           2125 ถูกบงัคบัขอทาน                2120 ตกเป็นเคร่ืองมือแสวงหาประโยชน์
อ่ืนๆ   
 
 
                   

ส าหรับประเภทผู้ขอรับบริการ :07 ประสบภัยพบิตั ิเลอืกตอบได้ (ตอบได้มากกว่า 1 รายการ) 
 2107  ไม่มีทุนประกอบอาชีพ                      2108 รายไดไ้ม่เพียงพอแก่การครองชีพ    2111  มีหน้ีสิน                                            
 2112 ไม่มีท่ีอยูอ่าศยั/ท่ีท ากิน                       2113 ท่ีอยูอ่าศยัไม่มัน่คง                           2114  ไม่มีทุนการศึกษา                              
 2135 ก าพร้า        2136  ครอบครัวมีภาระเล้ียงดูผูป้ระสบปัญหา (อาทิ  เด็ก คนพิการ ผูติ้ดเช้ือเอดส์  ผูติ้ดยาเสพติด) 
 2142  ไดรั้บผลกระทบจากเหตุการณ์รุนแรง            2143  ไดรั้บผลกระทบจากภยัพิบติั 
 2144 ไดรั้บผลกระทบจากมลภาวะ/สภาพแวดลอ้ม                        2145     ประสบปัญหาจากจงัหวดัชายแดนภาคใต ้
 2151  ขาดเงินจดัการศพผูสู้งอาย ุ                                
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ส าหรับประเภทผู้ขอรับบริการ :08 ขอรับอุปการะเดก็ เลอืกตอบได้ (ตอบได้มากกว่า 1 รายการ) 
 2152  ขอบุตรบุญธรรม                      2153 ครอบครัวอุปภมัภ ์                                            

ส าหรับประเภทผู้ขอรับบริการ :09 ขอรับการคุ้มครองและพทิกัษ์สิทธิ  เลอืกตอบได้ (ตอบได้มากกว่า 1 รายการ) 
 2101  ไม่มีคนอุปการะ/ไร้ท่ีพ่ึง                    2103 ถูกทอดท้ิง                                      2117  ไม่ไดรั้บความเป็นธรรม                                           
 2118 ถูกทารุณกรรม/กกัขงั/หน่วงเหน่ียว    2119 ถูกบงัคบัใหป้ระพฤติผิดกฎหมาย   2120 ถูกบงัคบัคา้ประเวณี 
 2121 ถูกละเมิดทางเพศ/ข่มขืน                   2122 ถูกล่อลวง                                        2123 ถูกบงัคบัข่มขืนทางจิตใจ 
 2124 ถูกบงัคบัใชแ้รงงาน                          2125 ถูกบงัคบัขอทาน                             2131  ครอบครัวแตกแยก       
 2133  ตั้งครรภน์อกสมรส                          2134  เล้ียงดูไม่เหมาะสม                        2135 ก าพร้า        
 2138  ผูป้กครองหรือผูดู้แลมีพฤติกรรมไม่เหมาะสม       2149  ติดยาเสพติด       2150 หลงลืมชราภาพ                       
 2156 ถูกกระท าดว้ยความรุนแรงในครอบครัว      

ส าหรับประเภทผู้ขอรับบริการ :10 ผู้ผ่านการบ าบัดยาเสพตดิ เลอืกตอบได้ (ตอบได้มากกว่า 1 รายการ) 
 2101  ไม่มีคนอุปการะ/ไร้ท่ีพ่ึง                    2102 ขอทาน                                          2105 เร่ร่อน ไม่มีท่ีอยูเ่ป็นหลกัแหล่ง      
 2107  ไม่มีทุนประกอบอาชีพ                      2108 รายไดไ้ม่เพียงพอแก่การครองชีพ  2109 ไม่มีงานท า   
 2109 ไม่มีงานท า                                         2111  มีหน้ีสิน                                          2112 ไม่มีท่ีอยูอ่าศยั/ท่ีท ากิน                  
 2113 ท่ีอยูอ่าศยัไม่มัน่คง                             2114  ไม่มีทุนการศึกษา                            2116 ขาดโอกาสทางการศึกษา   
 2127  เป็นหวัหนา้ครอบครัวยากจน            2128  มีบุตรมาก                                       2129 ไม่สามารถเล้ียงดูบุตรได ้          
2130  เด็กอยูใ่นครอบครัวยากจน              2131  ครอบครัวแตกแยก                                 2133  ตั้งครรภน์อกสมรส  
  2134 เล้ียงดูไม่เหมาะสม   2136  ครอบครัวมีภาระเล้ียงดูผูป้ระสบปัญหา (อาทิ  เด็ก คนพิการ ผูติ้ดเช้ือเอดส์  ผูติ้ดยาเสพติด) 
 2137  ผูป้กครองหรือผูดู้แลไม่สามารถอุปการะเล้ียงดู            2138  ผูป้กครองหรือผูดู้แลมีพฤติกรรมไม่เหมาะสม 
 2141  เคยตอ้งโทษและประสบปัญหาการใชชี้วติในสงัคม                                 2146      ป่วยเป็นโรคร้ายแรง/เจบ็ป่วยเร้ือรัง 
  2149  ติดยาเสพติด          2154  ไม่มีค่าพาหนะเดินทางกลบัภูมิล าเนา 
 
ส าหรับประเภทผู้ขอรับบริการ :11 พกิาร เลอืกตอบได้ (ตอบได้มากกว่า 1 รายการ) 
 2201ไม่มีท่ีอยูอ่าศยั                               2202 ไม่มีรายได ้                                2203 รู้สึกดอ้ยกวา่ผูอ่ื้น       
 2204  ถูกรังเกียจเหยยีดหยาม                2205ไม่มีเคร่ืองช่วยความพิการ  2206 ครอบครัวหรือผูอ้ปุการะมีฐานะยากจน       
 2207ไม่มีโอกาสเรียนหนงัสือ               2208ไม่ไดรั้บการฝึกอาชีพ         2209 ไม่มีเงินทุนประกอบอาชีพ                      
 2210 มีรายไดไ้ม่เพียงพอแก่การครองชีพ      2211 ถูกทอดท้ิง  ไม่มีผูอุ้ปการะเล้ียงดู           
 2212 มีความล าบากเม่ือออกนอกบา้น           2213 ไม่ไดรั้บการรักษาพยาบาลหรือการฟ้ืนฟสูมรรถภาพ           
 2214 ไม่ทราบวธีิการปฏิบติัตนหรือการปรับตวัท่ีเหมาะสม 
  2215 ไม่มีผูดู้แลในตอนกลางวนัผูดู้แลออกไปท างานนอกบา้น            2216 เงินไม่พอใชจ่้าย    
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ความช่วยเหลอืทีต้่องการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 ส าหรับประเภทพกิารเท่านั้น(เลอืกได้ 3 รายการ โดยใส่ตวัเลข 1,2,3 ใน  ตามล าดบัส่ิงทีต้่องการจากมากไปน้อย)  
 3401 จิตบ าบดั                                           3402 เงินทุนประกอบอาชีพ               3403 กายภาพบ าบดั รักษาพยาบาล  
 3404  รักษาพยาบาล                                  3405 ฝึกการไดย้นิ/ฟัง                        3406 แกไ้ขการพดู                             
 3407  ส่งเขา้ท างาน                                    3408 กิจกรรมบ าบดั(ฝึกอาชีพ)          3409 ล่ามภาษามือ                                  
 3410 จดัหาสถานศึกษา                             3411 เงินสงเคราะห์คนพิการในครอบครัว           3412 ค่าใชจ่้ายในการศึกษา                     
 3413 ส่ืออุปกรณ์พิเศษทางการศึกษา         3414 เบ้ียยงัชีพส าหรับคนพิการ        3415  จดัหาผูดู้แลคนพิการ   
 3416 ขอ้มูลข่าวสารต่างๆ เก่ียวกบัการฟ้ืนฟสูมรรถภาพคนพิการ                             3417 ใหค้  าปรึกษาแนะน า 
เคร่ืองช่วยความพิการ 
 
 

 

 3599 อ่ืนๆ ระบุ............................................................................................................................................................. 

 

 

 

 

ส าหรับทุกประเภทผูข้อรับบริการ ยกเวน้ประเภทพิการ (เลือกได ้3 รายการ โดยใส่ตวัเลข 1,2,3  ตามล าดบัส่ิงท่ีตอ้งการจากมากไปนอ้ย  

ความช่วยเหลอือืน่ๆ 
 3301 ส่งไปท ากายภาพบ าบดั             3302 ส่งเขา้รับการรักษา/บ าบดั           3303 ติดตามหาญาติ 
 3304 รับเขา้สถานสงเคราะห์/สถานคุม้ครอง                                           3305 ขอบุตรบุญธรรม/ครอบครัวอปุถมัภ ์                                 
 3206 ส่งเขา้ฝึกอาชีพ                          3307 จดัหาอาชีพ                    3308 จดัหาท่ีอยู/่ท่ีท ากิน                             
 3309 ช่วยเหลือทางดา้นกฎหมาย/คุม้ครองสิทธิ                                      3310 ซ่อมแซมบา้นผูสู้งอาย ุ                       
 3311 ใหค้  าปรึกษา/แนะน า                3312 ส่งกลบัภูมิล าเนา              3399 อ่ืนๆ ระบุ...........................  

 ส่ิงของ 
 3201 อุปกรณ์การศึกษา                                       3202 อาหาร                       3203 เคร่ืองนุ่มห่ม                                                  
  3204 นมผงส าหรับเด็ก                                      3205 ยารักษาโรค               3206 เคร่ืองอปุโภคและบริโภค                 
  3299 อ่ืนๆ ระบุ.................................. 

 เงนิ 
  3101 เงินทุนประกอบอาชีพ     3102 เงินสงเคราะห์ครอบครัว                     3103 เงินสงเคราะห์เบ้ียยงัชีพ                                       
  3104 เงินทุนการศึกษา             3105 เงินค่าใชจ่้ายในการรักษาพยาบาล       3106 เงินค่าเดินทางกลบัภูมิล าเนา              
  3107 เงินสงเคราะห์จดัการศพผูสู้งอาย ุ                           3108 เงินสงเคราะห์ช่วยเหลือผูติ้ดเช้ือเอดส์                        
  3109 ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปรักษาพยาบาล               3110 เงินสงเคราะห์คนพิการ 
  3111 เงินสงเคราะห์คนท่ีมีรายไดน้อ้ยและคนท่ีไร้ท่ีพึ่ง   3199  อ่ืนๆ ระบุ.................................. 

 3501 แวน่ตาด า             3502 แวน่สายตา          3503 ตาเทียม/เปล่ียนแกว้ตา        3504  ไมเ้ทา้คนตาบอด   
 3505 เคร่ืองช่วยฟัง       3506 เรียนภาษามือ        3507  ศลัยกรรม                         3508 กายอุปกรณ์           
 3599 อ่ืนๆ ระบุ...................................  
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แบบขอรับบริการทางสังคม 

ข้อมูลผู้แจ้งแทน         เป็นคนเดียวกนักบัผูข้อรับบริการ 
 

ค าน าหนา้ช่ือ (ด.ช./ด.ญ./นาย/นาง/นางสาว)  ช่ือ.....มิตรชยั..............................นามสกลุ..............ธงยศ........................... 
เลขท่ีบตัรประชาชน        -                     -                         -           -                      
บา้นเลขท่ี........๖.........................  หมู่ท่ี...............๓...............  ตรอก..........-..............  ซอย............._...................................  
ถนน...........................................  ต าบล/แขวง.....โพนทอง.................................  อ าเภอ/เขต.................................................   
จงัหวดั........นครพนม....................  รหสัไปรษณีย.์............๔๘๑๗๐...........................   
เบอร์โทรศพัท.์.............................  เบอร์ต่อ..........................  โทรสาร.............................  ความเก่ียวขอ้งเป็น........................ 
 

ข้อมูลครอบครัวผู้ประสบปัญหาความเดอืดร้อน 
 

สมาชิกในครอบครัว 

  
หน้ีสินในระบบ..................บาท  หน้ีสินนอกระบบ..................บาท  รายจ่ายเฉล่ียของครอบครัว......................บาทต่อเดือน 
 
 
                                                                                   ลงช่ือ...........................................................ผูข้อรับความช่วยเหลือ/ 

                                                                                                                                                ผูย้ืน่ค  าร้องแทน 
                                                                    
                                                                                   

 

ค าน า 
หน้า
ช่ือ 

ช่ือ-นามสกลุ 
เลขทีบ่ัตรประชาชน 

วนั/
เดอืน/
ปีเกดิ 

เพศ เกีย่วข้อง
เป็น 

อาชีพ รายได้ต่อ
เดอืน 

สุขภาพ 

                 
                                                     

      
-                 -                          -           -          

 
 

     ชาย 
     หญิง 

    

 
 

       ชาย 
     หญิง 

    

 
 

       ชาย 
     หญิง 

    

 
 

       ชาย 
     หญิง 
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การตรวจเยี่ยมบ้าน 
 

ตรวจเยีย่มบา้นวนัที่........../............../.............ช่ือ-นามสกุลเจา้หนา้ท่ี........................................ต  าแหน่ง.................................. 
หน่วยงาน................................................................................................................................................................................... 
สถานที่ตรวจเยีย่ม    ท่ีพกัอาศยั   โรงพยาบาล   สถานีต ารวจ    เรือนจ า   อ่ืน ๆ ระบุ..................................... สถานท่ี
พกัอาศยั........................................................................................................................................................................       
สภาพปัญหาความเดือดร้อน.................................................................................................................................................... 
ความคิดเห็นของนกัสังคมสงเคราะห์....................................................................................................................................... 

                                                                                            ลงช่ือ..............................................เจา้หนา้ท่ีผูต้รวจเยีย่มบา้น 
                                                                                    วนัที่...........เดือน...................................ปี พ.ศ. .............................                                                                                 

ผลการให้ความช่วยเหลอื 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4601 ระงบัความช่วยเหลือ  เน่ืองจาก.....................................................................................................................................                                                                                                              
                                                                                       ลงช่ือ.........................................................ผูว้ินิจฉยัในการช่วยเหลือ 

                                                        (..........................................................) 
                                                             ต  าแหน่ง................................................................. 
                                                           วนัท่ี............เดือน.............................ปี พ.ศ............... 

 ส าหรับเจ้าหน้าที่กรอก

ข้อมูล 

ช่วยเหลอืด้านเงิน 
 4101 เงินสงเคราะห์ครอบครัว            4102 เงินสงเคราะห์เบ้ียยงัชีพ                4103 เงินสงเคราะห์ช่วยเหลือผูติ้ดเช้ือเอดส์ 
 4104 เงินค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปรักษาพยาบาล         4105 เงินทุนและอุปกรณ์การศึกษา   4106 เงินทุนประกอบอาชีพ 
 4107 เงินสงเคราะห์จดัการศพผูสู้งอายท่ีุมีฐานะยากจน   4108 เงินค่าเดินทางกลบัภูมิล  าเนา     4109 เงินค่าใชจ่้ายในการรักษาพยาบาล 
 4110 เงินค่าแรงงานสตรี       4111 เงินสงเคราะห์ผูมี้รายไดน้อ้ยและผูไ้ร้ท่ีพึ่ง       4112 เงินสงเคราะห์เดก็ในครอบครัว (เดก็ขาดแคลน)  
 4113 เงินสงเคราะห์เดก็ในครอบครัว (เดก็ฝากเล้ียงตามบา้น)      4114 เงินค่ากายอุปกรณ์ส าหรับช่วยคนพิการ 
 4115 เงินสงเคราะห์เดก็ในครอบครัว (เดก็ติดเช้ือหรือป่วยเป็นเอดส์และไดผ้ลกระทบจากเอดส์)  
 4116 เงินสงเคราะห์และฟ้ืนฟสูมรรถภาพคนพิการ                     4117 เงินค่าส่งตวัผูรั้บการสงเคราะห์กลบัภูมิล  าเนาเดิม 
 4118 ค่าใชจ่้ายเพ่ือช่วยเหลือชาวเขาดา้นสังคมสงเคราะห์           4119 เงินสงเคราะห์ครอบครัว (โครงการสร้างชีวติใหม่ใหส้ตรีชนบท) 
 4120 เงินสงเคราะห์ผูมี้รายไดน้้อยและผูไ้ร้ท่ีพึ่ง  (ผูสู้งอาย)ุ       4199 อ่ืนๆ ระบุ..............................  
                           กรุณาระบุจ านวนเงิน..............................บาท แหล่งเงิน.......................................................... 
ช่วยเหลอืด้านส่ิงของ   
 เคร่ืองช่วยความพิการ 

 
 กรุณาระบุจ านวนเงิน...............................................บาท แหล่งเงิน.......................................................... 
ช่วยเหลอืด้านอืน่ๆ 
  4401 ติดตามหาญาติ        4402 ท่ีอยูอ่าศยั/ท่ีท  ากิน   4403 ช่วยเหลือทางดา้นกฎหมาย/คุม้ครองสิทธิ     4404 ใหค้  าปรึกษา/แนะน า 
  4405 ส่งกลบัภูมิล  าเนา   4499 อ่ืนๆ ระบุ..........................................................................................  
ส่งต่อความเหลือไปยังหน่วยงาน  ช่ือหน่วยงาน............................................................................. จงัหวดั...........................................................  
  4501 ส่งไปท ากายภาพบ าบดั         4502 ส่งเขา้รับการรักษา/บ าบดั            4503 ส่งเขา้ร่วมสถานสงเคราะห์/สถานคุม้ครอง 
  4504 ขอบุตรบุญธรรม/ครอบครัวอุปถมัภ ์    4505 ส่งเขา้ฝึกอบรม/อาชีพ      4506 จดัหาอาชีพ       4599 อ่ืนๆ ระบุ

........................ 

 

  

 
 3501 แวน่ตาด า             3502 แวน่สายตา          3503 ตาเทียม/เปล่ียนแกว้ตา        3504  ไมเ้ทา้คนตาบอด   
 3505 เคร่ืองช่วยฟัง       3506 เรียนภาษามือ        3507  ศลัยกรรม                         3508 กายอุปกรณ์           
 3599 อ่ืนๆ ระบุ...................................  
                                           



คู่มือส ำหรับประชำชน หน้ำ 34 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

การด าเนินกิจการฌาปนกิจสงเคราะห์ในลักษณะที่มีกลุ่มบุคคลเข้าร่วมช่วยเหลือกัน เมื่อมีการตายเกิดขึ้น โดย
ตัวกลางท าหน้าที่ในการเก็บเงินจากผู้ที่ตกลงเข้ากันทุกคนให้แก่ผู้รับเงินสงเคราะห์ของผู้ตาย เพื่อจัดการศพ
เช่นนี้เข้าข่ายต้องด าเนินการจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ตามพระราชบัญญัติการฌาปนกิจ
สงเคราะห์  พ.ศ. ๒๕๔๕  
  

 
 
กำรจดทะเบียนจัดตั้งสมำคม 

ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)รับค าขอจดทะเบียนสมาคม ตามแบบ ส.ฌ.๑ 
 
 

(๒)ช าระค่าธรรมเนียม  
 
 

(๓)ลงทะเบียนเลขท่ีค าขอ 
 
 

(๔)ตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอ 
    -รับจดทะเบียนและออกใบส าคัญแสดงการจด
ทะเบียน ส.ฌ. ๓ 
 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

 
 

สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
การให้บริการจดทะเบียนฌาปณกิจสงเคราะห์ 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
 

วันจันทร์ – วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

งำนที่ให้บริกำร งำนฌำปณกิจสงเครำะห์ 

 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนกังำนปลดั องค์กำรบริหำรสว่นต ำบลโพนทอง อ ำเภอเรณนูคร จงัหวดันครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
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กำรจดทะเบียนแก้ไขหรือเพิ่มเติมข้อบังคับ 
ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 

(๑)รับค าขอจดทะเบียนสมาคม ตามแบบ ส.ฌ.๔ 
 
 

(๒)ช าระค่าธรรมเนียม  
 
 

(๓)ลงทะเบียนเลขท่ีค าขอ 
 
 

(๔)ตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอ 
    -รับจดทะเบียนและออกใบส าคัญแสดงการจด
ทะเบียน ส.ฌ. ๕ 
 
 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

 

กำรจดทะเบียนแต่งตั้งหรือเปลี่ยนตัวกรรมกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 

(๑)รับค าขอจดทะเบียนสมาคม ตามแบบ ส.ฌ.๖ 
 
 

(๒)ช าระค่าธรรมเนียม  
 
 

(๓)ลงทะเบียนเลขท่ีค าขอ 
 
 

(๔)ตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอ 
    -รับจดทะเบียนและออกใบส าคัญแสดงการจด
ทะเบียน ส.ฌ. ๗ 
 
 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
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กำรจดทะเบียนยกเลิกสมำคม 
ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 

(๑)รับค าขอจดทะเบียนเลิกสมาคม ส.ฌ.๑๐ 
 
 

(๒)ช าระค่าธรรมเนียม  
 
 

(๓) ลงทะเบียนเลขท่ีค าขอ 
 
 

(๔)ตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอ 
    -รับจดทะเบียนเลิกออกค าสั่งเลิกสมาคม 
 
 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

 
 
 
 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ดังนี้ 
๑.การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์                                                ๓๐ นาท ี
๒.การออกใบส าคัญแสดงการจดทะเบียน                                                            ๑๐ นาท ี
๓.การขอจดทะเบียนแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับ                                                         ๒๐ นาท ี
๔.การจดทะเบียนแต่งตั้งหรือเปลี่ยนตัวกรรมการ                                                   ๒๐ นาที   
๕.การจดทะเบียนเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์                                                   ๓๐ นาท ี
                       
 
 
 

เอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียนจัดตั้งสมำคม ( ๒ ชุด) 
1.ค าขอจัดตั้งสมาคม                                                                                         
๒.ข้อบังคับสมาคมฯ                                                                                          
๓.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้เริ่มก่อการทุกคน  
๔.แบบประวัติผู้ก่อการ 
๕.แผนผังที่ตั้งส านักงานของสมาคม 
๖.หนังสืออนุญาตให้ใช้สถานที่ตั้งของสมาคม 
๗.รปูถ่าย 
๘. เอกสารอื่นๆ ถ้าม ี   
    

 
 

ระยะเวลำ 
 
 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
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เอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียนแก้ไขหรือเพิ่มเติมข้อบังคับ ( ๒ ชุด) 
๑.ค าขอ ส.ฌ. ๔                                                                                             
๒.รายงานการประชุมใหญ่ที่มี มติ ๒ ใน ๓ ของสมาชิก ที่เข้าประชุมให้แก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับ 
๓.ข้อบังคับ เฉพาะส่วนที่แก้ไขหรือเพ่ิมเติม 
๔.เอกสารอื่นๆถ้ามี 
 
เอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียนแต่งตั้งหรือเปลี่ยนตัวกรรมกำร ( ๒ ชุด) 
๑.ค าขอ ส.ฌ. ๖ 
๒.รายงานการประชุมใหญ่ที่มีมติเลือกตั้งกรรมการ 
๓.ประวัติกรรมการ ตามแบบ ส.ฌ. ๒ 
๔.ส าเนาบัตรประจ าตัวของกรรมการทุกคน 
๕.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
๖.รูปถ่าย 
๗. เอกสารอื่นๆ ถ้ามี    
 
เอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียนเลิกสมำคมฌำปนกิจสงเครำะห์ ( ๒ ชุด) 
๑.ค าขอเลิกสมาคมฯ ส.ฌ. ๑๐ 
๒.รายงานการประชุมใหญ่ที่มีมติ ๒ ใน ๓ ของสมาชิกที่เข้าประชุมให้เลิกสมาคมฯ 
๓.หลักฐานของผู้ช าระบัญชีตามแบบ ส.ฌ. ๑๑ 
 
 
 
 

๑.ค าขอจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์เป็นเงิน   ๑๐๐ บาท                                                  
   - เก็บเงินค่าธรรมเนียมใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์แบบ ส.ฌ.๓  
     จ านวน ๕๐๐ บาท 
๒.เก็บเงินค่าธรรมเนียมค าขอจดทะเบียนแก้ไขหรือเพ่ิมเติมข้อบังคับ เป็นเงิน ๕๐ บาท 
๓.เก็บเงินค่าธรรมเนียมค าขอจดทะเบียนแต่งตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการเป็นเงิน ๕๐ บาท 
๔.เก็บเงินค่าธรรมเนียมค าขอเลิกทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์เป็นเงิน ๕๐ บาท 
 
      
 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม   โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
                      
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

http://www.phontong.net/
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
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รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์ได้ออกประกาศตามมาตรา ๘ แห่ง พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
๒๔๙๙ ให้ผู้ประกอบการพาณิชยกิจดังต่อไปนี้ในทุกท้องที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

(๑) การท าโรงสีข้าว และการท าโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร 
(๒) การขายสินค้าไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรืออย่างก็ตาม คิดรวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดขายได้เป็น

เงินตั้งแต่ ๒๐ บาทข้ึนไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพ่ือขายมีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ ๕๐๐ บาท
ขึ้นไป 

(๓) การเป็นนายหน้าหรือตัวแทนค้าต่างซึ่งท าการเกี่ยวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใด อย่างเดียวหรือหลาย
อย่างก็ตาม และสินค้านั้นมีค่ารวมกันทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ ๒๐ บาท ขึ้นไป 

(๔) การประกอบหัตถกรรมหรือการอุตสาหกรรมไม่ว่าอย่างใด อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม และ
ขายสินค้าที่ผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ ๒๐ บาท ขึ้นไปหรือในวันหนึ่งวัน
ใดมีสินค้าท่ีผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ ๕๐๐ บาท ขึ้นไป 

(๕) การขนส่งทางทะเล  การขนส่งโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนต์ประจ าทาง การขนส่งโดยรถราง การ
ขนส่งโดยรถยนต์ประจ าทาง การขายทอดตลาด การรับซื้อขายที่ดิน การให้กู้ยืมเงิน การรับ
แลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยก๊วน 
การท าโรงรับจ าน า และการท าโรงแรม 

(๖) ขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดีหรือแผ่น วีดีทัศน์ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 

(๗) ขายอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี 
(๘) ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต 
(๙) การบริการอินเตอร์เน็ต 
(๑๐) การให้เช่าพื้นที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย 
 
(๑๑) บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ    

สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
การให้บริการจดทะเบียนพาณิชย์ 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
 

วันจันทร์ – วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

งำนที่ให้บริกำร งำนทะเบียนพำณิชย์ 

 

 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนกังำนปลดั องค์กำรบริหำรสว่นต ำบลโพนทอง อ ำเภอเรณนูคร จงัหวดันครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
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       เครือข่ายอินเตอร์ 
(๑๒) ผลิต รับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดีหรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล 
       เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง 
(๑๓) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเตอร์เน็ต 
(๑๔) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอแกะ 
(๑๕) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์ 
(๑๖) การให้บริการตู้เพลง 
(๑๗) โรงงานแปรสภาพ แกะสลักและการท าหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การค้าส่งงาช้าง และ 
       ผลิตภัณฑ์จากงาช้าง 
 

 
 
จดทะเบียนจัดตั้งใหม่ 

 

ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)รับค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ ตามแบบ ทพ. 
 
 

(๒)ตรวจพิจารณาออกเลขรับค าขอ 
 
 

(๓)ออกเลขทะเบียนพาณิชย์ 
 
 

(๔)ช าระค่าธรรมเนียม 
 
 
(๕)รับใบทะเบียนพาณิชย์ 
 
 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
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จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรำยกำร 
 

ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)รับค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ ตามแบบ ทพ. 
 
 

(๒)ตรวจพิจารณาออกเลขรับค าขอ 
 
 

(๓)ออกเลขทะเบียนพาณิชย์ 
 
 

(๔)ช าระค่าธรรมเนียม 
 
 

(๕)รับใบทะเบียนพาณิชย์ 
 
 

ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

 
จดทะเบียนยกเลิก 

ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)รับค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ ตามแบบ ทพ. 
 
(๒)ตรวจพิจารณาออกเลขรับค าขอ 
 
 

(๓)ออกเลขทะเบียนพาณิชย์ 
 
 

(๔)ช าระค่าธรรมเนียม 
 
 
 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
 

 
 
 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ดังนี้ 
๑.จดทะเบียนพาณิชย์จัดตั้งใหม่                                                                                  ๓๐ นาท ี
๒.จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ                                                                              ๕๐ นาท ี
๓.จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ                                                                           ๓๐ นาท ี
 
 

ระยะเวลำ 
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จดทะเบียนจัดตั้งใหม่ 
๑.ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์  (แบบ ทพ.)                                                                 จ านวน ๑ ชุด 
๒.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบกิจการ                                                จ านวน ๑ ชุด 
๓.ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบกิจการ                                                             จ านวน ๑ ชุด 
๔.กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
  - หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงาน                                                   จ านวน ๑ ชุด 
  - ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน                               จ านวน ๑ ชุด 
  - แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ                                                        จ านวน ๑ ชุด 
 ๕. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี)                                                                              จ านวน ๑ ชุด 
 ๖. ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี)                                                    จ านวน ๑ ชุด 
 

จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรำยกำร 
๑.ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์  (แบบ  ทพ.)                                                                จ านวน ๑ ชุด 
๒.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบกิจการ                                                จ านวน ๑ ชุด 
๓.ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบกิจการ                                                             จ านวน ๑ ชุด 
๔.ส าเนาหลักฐานที่ตั้งส านักงานใหญ่ 
   - แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ                                                       จ านวน ๑ ชุด 
๕.หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี)                                                                               จ านวน ๑ ชุด 
๖.ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี)                                                     จ านวน ๑ ชุด 
๗.ใบทะเบียนพาณิชย์                                                                                      จ านวน ๑ ฉบับ 
 

จดทะเบียนยกเลิก 
๑.ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์  (แบบ  ทพ.)                                                               จ านวน ๑ ชุด 
๒.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบกิจการหรือทายาทยื่นค าขอ                       จ านวน ๑ ชุด 
๓.ใบทะเบียนพาณิชย์                                                                                      จ านวน ๑ ฉบับ    
๔.ส าเนาใบมรณบัตรของผู้ประกอบพาณิชยกิจ(กรณีถึงแก่กรรม)                                    จ านวน ๑ ชุด 
๕.ส าเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาทของผู้ลงชื่อแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจถึงแก่กรรม      จ านวน  ๑ ชุด 
๖.หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี)                                                                               จ านวน ๑ ชุด   
๗.ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี)                                                     จ านวน ๑ ชุด   
                  

 
 
๑)ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์                                                                       ๕๐ บาท 
๒)ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ                              ครั้งละ                  ๒๐ บาท 
๓)ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ                                                     ๒๐ บาท 
๔)ค่าธรรมเนียมการขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบแทน ใบทะเบียนพาณิชย์   ฉบับละ                ๓๐ บาท 
๕)ค่าธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ 
ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง                                                      ครั้งละ                ๒๐ บาท 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
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๖)ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่คัดส าเนาและรับรองส าเนา 
   เอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชย์รายหนึ่ง        ฉบับละ               ๓๐ บาท 
     
 
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม   โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 

 

 

 

http://www.phontong.net/
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 [  ]  ส านกังานกลางทะเบียนพาณิชย ์                                                                                                        (เฉพาะเจา้หนา้ท่ี)                                                   
 [  ]  ส านกังานทะเบียนพาณิชย ์                                                                                                   เลขรับท่ี................................................................................ 
        อ  าเภอ........................................                                                                                           วนัที่...................................................................................... 
        จงัหวดั.......................................                                   
                                                                                                   ค  าขอจดทะเบียน                      เลขท่ีค าขอเดิม...................................................................... 
                                                                                                                                                    ทะเบียนเลขท่ี..................................................................       
                                                                                                     
                                                                                                                                            
 
                    

แบบ  ทพ. 

 

ประเภทค าขอ 
[  ] จดทะเบียนพาณิชย ์(ใหก้รอก [1] - [8] ส่วน [9] - [12]  ใหเ้ลือกกรอกตามแต่กรณี) 
[  ] จดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการ [  ] [  ] [  ] [  ] [  ]  ตั้งแต่วนัท่ี...................เป็นดงัน้ี (ใหก้รอกเฉพาะรายการซ่ึงประสงคจ์ะขอเปล่ียนแปลง) 
[  ] จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  ตั้งแต่วนัท่ี..................................................( ใหก้รอกรายการเฉพาะใน [1] [2]  และ [5] ) 
 [1]  ช่ือผูป้ระกอบพาณิชยกิจ....................................................................อาย.ุ..............ปี  เ ช้ือชาติ............................. สัญชาติ................................................. 
       ท่ีอยูเ่ลขท่ี.....................หมู่ท่ี...........ตรอก/ซอย..........................................ถนน........................................ต าบล/แขวง..................................................... 
       อ  าเภอ/เขต...........................................จงัหวดั.............................................โทรศพัท.์............ .......................โทรสาร....................................................... 
[2]  ช่ือท่ีใชใ้นการประกอบพาณิชยกิจ  ภาษาไทย...................................................................................................................... .............................................. 
                                                               ภาษาต่างประเทศ (ถา้มี).............................................................................................................................................. 
[3]  ชนิดแห่งพาณิชยกิจ                                                                                                                                                     รหสัส าหรับเจา้หนา้ท่ี 
         (1)....................................................................................................................................................................................... 

(2)....................................................................................................................................................................................... 
(3)....................................................................................................................................................................................... 
(4)........................................................................................................................................................... ............................. 

[4]  จ  านวนเงินท่ีน ามาใชใ้นการประกอบพาณิชยกิจเป็นประจ า  จ  านวน......................................... บาท  (...........................................................................) 
[5]  ท่ีตั้งส านกังานแห่งใหญ่  เลขท่ี.................. หมู่ท่ี................. ตรอก/ซอย............................................................................................................................. 
        ถนน.........................................ต าบล/แขวง...........................................อ  าเภอ/เขต......................................................... .................................................. 
      จงัหวดั.............................................................โทรศพัท.์...................................................โทรสาร................................................................ .................... 
[6]  ช่ือผูจ้ดัการ................................................................อาย.ุ........................ ปี  สัญชาติ...............................................ท่ีอยูเ่ลขท่ี........................................... 
        หมู่ท่ี...................ตรอก/ซอย.................................ถนน......................................................ต  าบล/แขวง............................................................................ 
       อ  าเภอ/เขต.......................................จงัหวดั............................................โทรศพัท.์.....................................โทรสาร............. ............................................. 
[7]  วนัท่ีเร่ิมตน้ประกอบพาณิชยกิจในประเทศไทย  ตั้งแต่วนัท่ี............................................................................................................................................... 
[8]  วนัที่ขอจดทะเบียนพาณิชย ์........................................................................................................... ..................................................................................... 
[9]  รับโอนพาณิชยกิจน้ีจาก ..................................................................สัญชาติ.........................................ท่ีอยูเ่ลขท่ี.............................................................. 
       หมู่ท่ี..............ตรอก/ซอย.........................................ถนน..........................................ต  าบล/แขวง...................................................................................... 
       อ  าเภอ/เขต....................................จงัหวดั.........................................โทรศพัท.์....................... ....................โทรสาร.......................................................... 
        ช่ือท่ีใชใ้นการประกอบพาณิชยกิจ................................................................................โอนเม่ือวนัท่ี................................................................................ 
      สาเหตุท่ีโอน........................................................................................................................................................................... ............................................. 
[10]  ท่ีตั้งส านกังานสาขา   เลขท่ี.................................หมู่ท่ี............................................ตรอก/ซอย....................................................................... ................. 
          ถนน...........................................................ต าบล/แขวง............................................. ....................อ  าเภอ/เขต................................................................. 
        จงัหวดั...............................................................โทรศพัท.์.............................................. ...................โทรสาร.................................................................. 
        ท่ีตั้งโรงเก็บสินคา้  เลขท่ี ....................................หมู่ท่ี.......................................................ตรอก/ซอย.............................................................................. 
       ถนน.........................................ต าบล/แขวง...........................................อ  าเภอ/เขต.................... ........................................................................................ 
       จงัหวดั...............................................................โทรศพัท.์.............................................. ...................โทรสาร................................................................... 
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(ลงลายมือช่ือ)...........................................................ผูป้ระกอบการพาณิชยกิจ 
                                                                                   (..........................................................) 

บนัทึกนายทะเบียนพาณิชย ์
รับจดทะเบียน  ณ  วนัที่ .........................................................................................................................  

 
(ลงลายมือ).........................................................นายทะเบียนพาณิชย์ 

                                                                                     (........................................................) 
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ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตก าจัดสิ่งปฏิกูล และ
มูลฝอย (ใช้เวลา ๕ นาที) 
 

(๒)เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน               
(ใช้เวลา ๕ นาที) 
 
(๓)เจ้าพนักงานท้องถิ่นผู้มีอ านาจลงนามอนุญาต 
(ใช้เวลา ๕ นาที) 
 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

 
 
 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น                                                                                                 ๑๕ นาท ี
 
 
 

๑.ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านของผู้ขออนุญาต และส าเนาบัตรประจ าประชาชน         จ านวน ๑ ชุด 
๒.ใบอนุญาตให้เป็นผู้เก็บ / ก าจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย                                                  จ านวน ๑ ชุด 
 
 
 

 
สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

การขออนุญาตก าจัดสิ่งปฏิกูล มูลฝอย 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
 

วันจันทร์ – วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

งำนที่ให้บริกำร กำรขออนุญำตก ำจัดสิ่งปฏิกูล มูลฝอย 

 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
 

ระยะเวลำ 
 
 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
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ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
 
 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม   โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
 
 
 
ไม่มี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

งำนที่ให้บริกำร กำรขออนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ ๑๓๐ 

 

 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 

 

 

 

http://www.phontong.net/
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ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (แบบ กอ. ๑) (ใช้เวลา ๕ นาท)ี  
 

(๒)เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน  

(ใช้เวลา ๕ นาที) 
 

(๓)เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพ้ืนที่  และสถานที่ตั้ง
ประกอบกิจการ แล้วพิจารณาออกใบอนุญาต (แบบ 
ก.อ. ๒) (ใช้เวลา ๓ วัน) 
 

 

ส านักงาน องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
 

ส านักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

 
 
 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น                                                                                                     ๔ วัน 
 
 
 
๑.บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
๒.บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านผู้จัดการ หากไม่เป็นบุคคลเดียวกันกับผู้ขออนุญาต 
๓.ส าเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ 
 

 
สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

การขออนุญาตประกอบกิจการที่อันตรายต่อสุขภาพ 
๑๓๐ ประเภท 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
 

วันจันทร์ – วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
 

ระยะเวลำ 
 
 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
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๔.ส าเนาหนังสือรับรอง และจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล
(กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) 
๕.ส าเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่า อาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการ สามารถใช้ประกอบการ
นั้นได้โดยถูกต้องตามกฎหมายควบคุมอาคาร 
๖.หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบ  และผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่
สามารถด าเนินการด้วยตนเอง 
 
 
 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
 
 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม   โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
 
 
ไม่มี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 

 

 

 

http://www.phontong.net/
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ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)แจ้งขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ พร้อมเอกสารประกอบการยื่นขออนุญาต   
(ใช้เวลา ๑๐ นาท)ี 
 

(๒)เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร  

(ใช้เวลา ๑๐ นาที) 
 

(๓)เจ้าหน้าที่ออกตรวจสอบสถานประกอบการหลัง
จากนั้นจะมีหนังสือแจ้งให้มารับใบอนุญาตหรือแจ้ง
ค าสั่ ง ไม่ อนุ ญ าต  พร้อมด้ วย เห ตุ ผล ให้ ผู้ ขอรับ
ใบอนุญาตทราบ (ใช้เวลา ๕ วัน) 
 

(๔)ผู้ขอรับใบอนุญาต มารับใบอนุญาตพร้อมกับช าระ
ค่าธรรมเนียม (ใช้เวลา ๕) 
 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
 

 
ส านักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 
 
 
 
 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

 
 
 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น                                                                                         ๕ วัน ๒๕ นาท ี
 
 
 
 

 
สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

การขออนุญาตประกอบกิจการที่อันตรายต่อสุขภาพ  
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
 

วันจันทร์ – วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

งำนที่ให้บริกำร กำรขออนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
 

ระยะเวลำ 
 
 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
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๑.บัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผู้ขอรับใบอนุญาต 
๒.ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้รับใบอนุญาต 
๓.ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 
๔.ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (กรณีเข้าข่ายประกอบกิจการโรงงาน) 
๕.เอกสารอื่นๆที่เก่ียวข้อง 
 
 
 

กรณีต่อใบอนุญาตใช้หลักฐานเช่นเดียวกับการขอรับใบอนุญาตรายใหม่ และน าใบอนุญาตเดิมมาพร้อมช าระ
ค่าธรรมเนียม โดยให้ยื่นภายในก าหนด ๓๐ วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 
 
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม   โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
 
 
 

ไม่มี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

งำนที่ให้บริกำร กำรสนับสนุนน้ ำอุปโภค –บริโภค 

 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 

 

 

 

http://www.phontong.net/
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ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)ประชาชนยื่นค าร้องขอรับความช่วยเหลือพร้อม
เอกสารประกอบการยื่นขออนุญาต(ใช้เวลา ๑๐ นาที)  
 

(๒)เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารแล้ว
เสนอขออนุญาตต่อผู้มีอาจอนุมัติ (ใช้เวลา ๑๐ นาที) 
 

(๓)เจ้าหน้าที่ออกให้การช่วยเหลือ สนับสนุนน้ า 
อุปโภค – บริโภคให้กับประชาชน (ใช้เวลา ๑ วัน)  

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
 

ส านักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
 

 

 
 
 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น                                                                                        ๑ วัน ๒๐ นาท ี
 
 
 

๑.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผู้ขอใบอนุญาต 
๒.เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 

 
 
 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
 
 

 
สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

การสนับสนุนน้ าอุปโภค –บริโภค  
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
 

วันจันทร์ – วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

ระยะเวลำ 
 
 
 รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
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ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม   โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
 
 

ไม่มี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 

 

 

 

http://www.phontong.net/
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ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)รับแจ้งเหตุทางโทรศัพท์                            
หมายเลข ๐-๔๒๕๗-๙๐๔๑ หรือผู้ร้องมาแจ้งด้วย
ตนเอง ณ งานป้องกันฯ  
 

(๒)เจ้าหน้าทีต่รวจสอบข้อเท็จจริง/รายละเอียด  
 

 
 
(๓) - ออกให้ความช่วยเหลือ 
     - กรณีเกิดเหตุร้ายแรงเกินก าลัง 
     - ประสานขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานอื่นๆ 
     - ทางวิทยุสื่อสาร 
  

ส านักงานปลัดและงานป้องกันฯ ให้บริการช่วยเหลือ
ในทันที ่องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
 

ส านักงานปลัดและงานป้องกันฯ ให้บริการช่วยเหลือ
ในทันที ่ องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

ส านักงานปลัดและงานป้องกันฯให้บริการช่วยเหลือ
ในทันที่   องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง  
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
 

 

 
 
 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น                                                                                         ให้บริการทันท ี
 
 
 
 

 
สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

 

การช่วยเหลือสาธารณภัย 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
 

 

วันจันทร์ – วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

งำนที่ให้บริกำร กำรช่วยเหลือสำธำรณภัย 

 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
 

ระยะเวลำ 
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๑.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
๒.ส าเนาทะเบียนบ้าน  
 
 
 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
 
 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม   โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
 
 
ไม่มี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 

 

 

 

http://www.phontong.net/
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ที่ดิน หมายความว่า พื้นที่ดิน และให้หมายความรวมถึงพ้ืนที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ าด้วย 
เจ้ำของที่ดิน  หมายความว่า บุคคลหรือคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งมีกรรมสิทธิ์ใน
ที่ดิน หรือครอบครองอยู่ในที่ดินไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของเอกชน 
ภำษีบ ำรุงท้องท่ี หมายถึง ภาษีท่ีเก็บจากเจ้าของที่ดินซึ่งมีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน  โดยก าหนดไว้ว่าผู้ใดเป็นเจ้าของ
ที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของปีใด  มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ส าหรับปีนั้น  จากราคาปานกลางของที่ดิน  โดย
เสียภาษีปีละ 1 ครั้ง  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ 

1. ให้ผู้มีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน  ไปขอรับแบบพิมพ์ (ภ.บ.ท.5) ที่งานผลประโยชน์  และที่ยื่นแบบพิมพ์ต่อ 
เจ้าหน้าที่ตามเวลาที่ก าหนด  เจ้าหน้าที่จะประเมินค่าภาษีและแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบ และมาช าระภายใน 
1 เดือน นับตั้งแต่วันที่ได้รับแจ้ง จะกระท าทุกรอบระยะเวลา 4 ปี ต่อครั้ง 

2. ปีต่อไปเจ้าของที่ต้องช าระภาษีปีละครั้ง ตั้งแต่เดือนมกราคม  ถึงเดือนเมษายน ของทุกปี 
3. ผู้มีที่ดินใหม่  หรือจ านวนเนื้อที่ดินเปลี่ยนแปลง ให้ยื่นแบบแสดงรายการภายใน 30 วัน นับแต่วันที่

เป็นเจ้าของที่ดินใหม่ 
ก าหนดช าระภาษีบ ารุงท้องที่ภายในเดือนมกราคม ถึง เมษายน  ของทุกปี 
กำรยื่นแบบแสดงรำยกำรที่ดิน 

- ให้เจ้าของที่ดินซึ่งมีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ยื่นแบบแสดงรายการที่ดินเป็นรายแปลงตามแบบที่
กระทรวงมหาดไทยก าหนด 

- ถ้าบุคคลหลายคนเป็นเจ้าของที่ดินร่วมกัน  ให้บุคคลเหล่านั้นมีหน้าที่รับผิดชอบร่วมกัน 
- แบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.๕) ให้ยื่นภายในเดือนมกราคมของปีแรกที่มีการตีราคาปานกลางของที่ดิน 

แบบที่ดินที่ใช้ยื่น ให้ใช้ได้ทุกปีในรอบระยะเวลาสี่ปีนั้น 
- บุคคลใดเป็นเจ้าของที่ดินขึ้นใหม่ หรือจ านวนเนื้อที่ดินเดิมของเจ้าของที่ดินผู้ใดได้เปลี่ยนแปลงไปให้

เจ้าของที่ดินนั้นยื่นแบบแสดงรายการที่ดินต่อเจ้าพนักงานประเมินภายใน สามสิบวันนับแต่วันที่เป็น
เจ้าของที่ดินขึ้นใหม่ 

 
 

สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
การให้บริการรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
 

วันจันทร์ – วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

งำนที่ให้บริกำร กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงท้องท่ี 

 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวดันครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
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กรณีประเมินภำษีบ ำรุงท้องที่รำยใหม่ 
 

ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)ยื่นแบบ (ภ.บ.ท.5)  
 
 

(๒)ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติม 
ค านวณภาษ ี
 

(๓)ช าระภาษี ออกใบเสร็จรับเงิน 
 

 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

กองคลังองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

 
จัดเก็บภำษีบ ำรุงท้องท่ี 

ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)น าใบเสร็จรับเงินปีก่อนมายื่นช าระภาษี (ผู้ที่มี
หน้าที่เสียภาษี)  
 
 

(๒)ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินและรายชื่อทะเบียน 
ภ.บ.ท.๖ 
 

(๓)ช าระภาษี ออกใบเสร็จรับเงิน 
 

 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

 

 
 
 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ดังนี้ 
๑.การประเมินภาษีบ ารุงท้องที่รายใหม่                                                                      ๑๐ นาท ี
๒.จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่                                                                                        ๕ นาท ี
 
 
 
๑.ส าเนาทะเบียนบ้าน                                                                                    จ านวน ๑ ฉบับ 
๒.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                                                       จ านวน ๑ ฉบับ 
๓.ส าเนาหลักฐานที่ดิน (โฉนดที่ดิน น.ส.๓, น.ส.๓.ก)                                                 จ านวน ๑ ชุด 
๔.ใบเสร็จรับเงินครั้งสุดท้าย (ถ้ามี)                                                                      จ านวน ๑ ฉบับ 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
 

ระยะเวลำ 
 
 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
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อัตราภาษีบ ารุงท้องที่ก าหนดไว้ในบัญชีท้ายพระราชบัญญัติ แบ่งเป็น 34 อัตรา 
ราคาปานกลางที่ดินเกินไร่ละ 30,000 บาท ให้เสียภาษีดังนี้ ราคาปานกลางของที่ดิน 30,000 บาทแรก  
เสียภาษี 70 บาท 
ส่วนที่เกิน 30,000 บาท เสียภาษี 10,000 บาท ต่อ 25 บาท 
ประกอบกสิกรรม ประเภทไม้ล้มลุกเสียกึ่งอัตรา 
ด้วยตนเอง ไม่เกินไร่ละ 5 บาท 
ที่ดินว่างเปล่า เสียเพิ่ม 1 เท่า 

เงินเพิ่ม 
- ไม่ช าระภาษบี ารุงท้องที่ภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละยี่สิบต่อปี ของจ านวนเงินที่ต้องเสีย

ภาษีบ ารุงท้องที่ 
 
 
 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที ่๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม   โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

http://www.phontong.net/
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
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ภำษีโรงเรือนและท่ีดิน หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือน  สิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน  กับที่ดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับ
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้น   
ผู้มีหน้ำที่เสียภำษี 
มาตรา ๔๐ แห่งพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน ก าหนดไว้เป็นกรณี คือ 

๑) หากเจ้าของทรัพย์สินอันได้แก่โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆและที่ดินเป็นเจ้าของเดียวกัน 
เจ้าของทรัพย์สินนั้นก็เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษี 

๒) แต่ถ้าที่ดินและโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆเป็นคนละเจ้าของกฎหมายก าหนดให้เจ้าของ 
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆต้องเป็นผู้เสียภาษี 
กำรช ำระภำษี 

- เจ้าของทรัพย์สินมีหน้าที่ยื่นแบบพิมพ์แจ้งรายการทรัพย์สิน (แบบ ภ.ร.ด. ๒)  ต่อเจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่ 
ในท้องที่ซึ่งทรัพย์สินนั้นตั้งอยู่ ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 

- เมื่อผู้รับประเมินได้รับแจ้งรายการประเมิน (แบบ ภ.ร.ด. ๘) แล้วต้องไปช าระค่าภาษีต่อพนักงานเก็บ
ภาษีภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่ถัดจากวันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 

ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)ยื่นแบบ (ภ.ร.ด.๒) พร้อมหลักฐาน 
 
 

(๒)ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม  
 
 

(๓)ออกใบแจ้งรายการประเมิน (ภ.ง.ด.๘) 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 
 

ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 

สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
การให้บริการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
 

วันจันทร์ – วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

งำนที่ให้บริกำร กำรรับช ำระภำษีโรงเรือนและท่ีดิน 

 

 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลงั องค์กำรบริหำรสว่นต ำบลโพนทอง อ ำเภอเรณนูคร จงัหวดันครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
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(๔)ช าระเงินภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ ได้รับแจ้ง
ประเมิน (ภ.ร.ด.๘) 
 

(๕)ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ร.ด.12) 

 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 
 

 
 
 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ดังนี้ 
๑.การยื่นแบบภาษีโรงเรือนและที่ดิน                                                                         ๑๐ นาท ี
๒.จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน                                                                                 ๕ นาท ี
 
 
 

๑.ส าเนาทะเบียนบ้าน                                                                                    จ านวน ๑ ฉบับ 
๒.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                                                       จ านวน ๑ ฉบับ 
๓.ส าเนาเอกสารที่ปลูกสร้าง                                                                              จ านวน ๑ ชุด 
๔.ส าเนาการจดทะเบียนพาณิชย์ บริษัท/ห้าง/ร้านค้า                                                 จ านวน ๑ ชุด 
๕.ส าเนาทะเบียนพาณิชย์                                                                                  จ านวน ๑ ชุด  
๖.ส าเนาใบอนุญาตจัดตั้งหรือประกอบกิจการ (ถ้ามี)                                                   จ านวน ๑ ชุด  
      
              
 

ค านวณตามแบบที่ยื่นภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
ค่ำภำษีค้ำง 
ถ้าผู้มีหน้าที่เสียภาษี ไม่ช าระภายในเวลาที่ก าหนดดังกล่าว ซึ่งต้องเสียเงินเพ่ิม ดังนี้ 

- ถ้าช าระไม่เกินหนึ่งเดือนนับตั้งแต่วันพ้นก าหนดเวลาให้เพิ่ม ร้อยละ ๒.๕ ของภาษีค้างช าระ 
- ถ้าเกินหนึ่งเดือนแต่ไม่เกินสองเดือน ให้เพ่ิมร้อยละ ๕ ของภาษีท่ีค้างช าระ 
- ถ้าเกินสองเดือนแต่ไม่เกินสามเดือน ให้เพ่ิมร้อยละ ๗.๕ ของภาษีที่ค้างช าระ 
- ถ้าเกินสามเดือนแต่ไม่เกินสี่เดือน ให้เพ่ิมร้อยละ ๑๐ ของภาษีท่ีค้างช าระ 

 
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม   โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
 
 

ระยะเวลำ 
 
 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 

 

 

 

http://www.phontong.net/
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ภำษีป้ำย  หมายถึง  ภาษีท่ีจัดเก็บจากป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ  หรือเครื่องหมายที่ใช้ประกอบการค้า  หรือ
ประกอบกิจการ  หรือประกอบกิจการอ่ืนเพื่อหารายได้  ป้ายที่ต้องเสียภาษี  ต้องเป็นป้ายที่แสดงชื่อหรือยี่ห้อ  
หรือเครื่องหมายที่ใช้ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนๆเพื่อหารายได้หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืน
เพ่ือหารายได้ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาที่วัตถุใดๆ พร้อมตัวอักษร  ภาพ  
  
กำรยื่นแบบประเมินและช ำระภำษีป้ำย 
ให้เจ้าของป้ายหรือผู้ครอบครองป้าย  ชื่อ  ยี่ห้อ  และป้ายโฆษณา  ยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีป้ายต่อ
พนักงานเจ้าหน้าที่ภายในเดือนมีนาคมของปี 
พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งรายการประเมินไปยังเจ้าของป้ายและให้น าเงินมาช าระภาษีภายใน 15 วัน นับจาก
วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน   
ผู้มีป้ำยใหม่  หรือเปลี่ยนแปลงป้ายเดิมอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้าย ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการต่อ
เจ้าหน้าทีภ่ายในก าหนด 15 วัน นับตั้งแต่วันที่ขึ้นป้ายใหม่ 
ผู้รับโอนป้ายแจ้งการรับโอนป้ายต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันรับโอน ก าหนดช าระภาษี
ป้าย  ภายในเดือนมกราคม ถึง มีนาคม ของทุกปี 
ป้ำย หมายความว่า  ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอ่ืน
เทียบรายได้หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพ่ือหารายได้ไม่ว่าจะแสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆด้วยอักษร
ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 
 
 
 
 
 

สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
การให้บริการจัดเก็บภาษีป้าย 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
 

วันจันทร์ – วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

งำนที่ให้บริกำร 

กองคลงั องค์กำรบริหำรสว่นต ำบลโพนทอง อ ำเภอเรณนูคร จงัหวดันครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 

กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
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ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ดังนี้ 
๑.การยื่นแบบภาษีป้าย                                                                                        ๑๐ นาท ี
๒.จัดเก็บภาษีป้าย                                                                                                ๕ นาท ี
 
 
 
 

๑.ส าเนาทะเบียนบ้าน                                                                                    จ านวน ๑ ฉบับ 
๒.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                                                       จ านวน ๑ ฉบับ 
๓.ใบทะเบียนการค้าทะเบียนพาณิชย์                                                                   จ านวน ๑ ฉบับ 
๔.ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินร้านท าป้าย (ถ้ามี)                                         จ านวน ๑ ฉบับ 
๕.หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)                                                             จ านวน ๑ ฉบับ  
๖.ใบมอบอ านาจกรณีให้ผู้อื่นท าการแทน                                                                จ านวน ๑ ฉบับ 
 
 
 
 
 
 

 ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษี
ป้าย  (ภ.ป.1) พร้อมเอกสารประกอบ 

(๒) เจ้าหน้าที่รับแบบยื่น ภ.ป.1 ตรวจสอบเอกสารกับ
ข้อมูล  ผ.ท.4และ ผ.ท.5 
 

(๓) ค านวณพื้นท่ีป้ายและประเมินค่าภาษีป้าย 
 
 

(๔)แจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) 
 

 
(๕)ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายช าระเงินและรับ 
ใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7)  

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
 

ระยะเวลำ 
 
 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
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ค านวณตามแบบที่ยื่นภาษีป้าย 
อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น 3 อัตรา ดังนี้ 
อัตราภาษีป้าย (ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร) 
1) อักษรไทยล้วน 3 บาท 
2) อักษรไทยปนกับอักษรต่างปะเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอื่น 20 บาท 
3) ป้ายดังต่อไปนี้ 
ก. ไม่มีอักษรไทย40 บาท 
ข. อักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้ หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ40 บาท 
4) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายได้เสียภาษีป้ายแล้วอัน
เป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมข้ึนให้คิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะเงินภาษีท่ี
เพ่ิมข้ึน 
5) ป้ายใดต่ ากว่า 200 บาท ให้เสีย 200 บาท 
 
 
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม   โทรศัพท์   ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
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 ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

 

 

 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน หน้ำ 78 
 

 

  
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน หน้ำ 79 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)ผู้ขออนุญาตยื่นค าขอสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
(แบบ ส.ณ. ๑) (ใช้เวลา ๕ นาที) 
 
(๒)เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน  
(ใช้เวลา ๓ นาที)  
 
 

(๓) เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพ้ืนที่  และสถานที่
จ าหน่ายสินค้าในที่สาธารณะ แล้วพิจารณาออก
ใบอนุญาต (แบบ ส.ณ. ๒) (ใช้เวลา ๑ วัน) 
 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 
 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

 
ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

 
 
 
 
 
 
 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น                                                                                                     ๒ วัน 
 
 
 
 
 

๑.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอรับใบอนุญาต                                                        ๑ ฉบับ 
๒.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ช่วยจ าหน่ายฯ                              ๑ ฉบับ 
 

สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
การให้บริการขออนุญาตจ าหน่ายสินค้า ในที่หรือ
ทางสาธารณะ 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 

วันจันทร์ – วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

งำนที่ให้บริกำร กำรขออนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำ ในที่หรือทำงสำธำรณะ 

 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลงั  องค์กำรบริหำรสว่นต ำบลโพนทอง อ ำเภอเรณนูคร จงัหวดันครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
 

ระยะเวลำ 
 
 
 รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
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๓.รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัวไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่น ขนาด ๑. x ๑.๕ นิว้ ของผู้รับใบอนุญาตและผู้ช่วยจ าหน่าย
คนละ ๓ รูป 
๔.ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอใบอนุญาต และผู้ช่วยจ าหน่าย                                                  ๔ ฉบับ 
๕.แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจ าหน่ายสินค้า (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนที่)                                      ๑ ชุด 
 
 
 
 
 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 
 
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
 
 
 
 
 

ไม่มี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 

 

 

 

http://www.phontong.net/


คู่มือส ำหรับประชำชน หน้ำ 81 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)ผู้ประสงค์จะอุทธรณ์การประเมินภาษียื่นค าขอตาม
แบบที่ก าหนดพร้อมเอกสารประกอบภายในเวลาที่
กฎหมายก าหนด (ใช้เวลา ๕ นาที) 
 

(๒)เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบหลักฐานตรวจสอบ
สภาพโรงเรือน สถานที่หรือป้าย แล้วแต่กรณี  
(ใช้เวลา ๕ นาที) 
 

(๓) เจ้าหน้าที่ พิจารณาจัดท าค าชี้แจง เหตุผลการ
ประเมิน จัดท าแผนที่สังเขป แสดงภูมิถิ่นที่ตั้งของ
โรงเรือนข้างเคียงพร้อมหลักฐานต่างๆที่จ าเป็นเสนอ
ผู้บริหารท้องถิ่น พิจารณา และแจ้งผลชี้ขาด ให้ผู้
อุทธรณ์ทราบ (ใช้เวลา ๑๐ นาที) 
 

(๔)กรณีมีปัญหาเกี่ยวข้องกับกฎหมายส่งเรื่องให้ฝ่าย
กองคลังด าเนินการตรวจสอบหลักฐาน เพ่ือเสนอฝ่าย
ก าหมายด าเนินการต่อไป (ใช้เวลา ๑๐ ) 
 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

    
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 
 

 
 

 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 
 
 
 
 
 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น                                                                                                 ๒๕ นาท ี
 
 

สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
การอุทธรณ์การประเมินภาษี 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 

วันจันทร์ – วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

งำนที่ให้บริกำร กำรอุทธรณ์กำรประเมินภำษี 

 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลงั  องค์กำรบริหำรสว่นต ำบลโพนทอง อ ำเภอเรณนูคร จงัหวดันครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
 

ระยะเวลำ 
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๑.บัตรประจ าตัวประชาชน                                                                                         ๑ ฉบับ 
๒.ส าเนาภาพถ่ายหรือหนังสือแจ้งการประเมิน                                                                   ๑ ชุด 
๓.หลักฐานอื่นๆท่ีผู้ยื่นค าขอกล่าวอ้าง                                                                             ๑ ชุด 
 
 
 
 

ไม่มี 
 
 
 
 
 

     ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหาร
ส่วนต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่มี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 

 

 

 

http://www.phontong.net/
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ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)ผู้ประสงค์จะขอคืนภาษียื่นค าขอพร้อมเอกสาร
ประกอบ (ใช้เวลา ๓ นาที) 
 

(๒)เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบหลักฐานหรือขอ
เอกสารที่เกี่ยวข้องเพ่ิมเติมเท่าที่จ าเป็น ตรวจสอบ
สภาพทรัพย์สินเพื่อขอคืนภาษี (ใช้เวลา ๑๐ นาที)  
 

(๓)เจ้าหน้าที่เสนอผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ (ใช้
เวลา ๕ นาที) 
 

(๔)กรณีเมื่อได้รับอนุมัติให้คืนเงินภาษีแล้ว ให้วางฎีกา
เบิกเงินค่าภาษีถอนคืนแก่ผู้ยื่นค าขอแล้วแจ้งให้ผู้ยื่นค า
ขอทราบเพ่ือมารับเงินภาษีคืน (ใช้เวลา ๓ วัน) 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

 
 
 
 
 
 
 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น                                                                                                     ๔ วัน 
 
 
 
 

๑.บัตรประจ าตัวประชาชน                                                                                         ๑ ฉบับ 
๒.ส าเนาใบเสร็จรับเงินค่าภาษี                                                                                     ๑ ฉบับ 
๓.ค าชี้แจงประกอบค าขอร้องคืน (ถ้ามี)                                                                           ๑ ฉบับ   

สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
การให้บริการขอคืนภาษี 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 

วันจันทร์ – วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

งำนที่ให้บริกำร กำรขอคืนภำษี 

 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลงั  องค์กำรบริหำรสว่นต ำบลโพนทอง อ ำเภอเรณนูคร จงัหวดันครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
 

ระยะเวลำ 
 
 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
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๔.เอกสารหลักฐานประกอบค าชี้แจง                                                                              ๑ ฉบับ 
 
 
 
 
 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่มี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 

 

 

 

http://www.phontong.net/


คู่มือส ำหรับประชำชน หน้ำ 85 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)ผู้ประสงค์จะขอลดค่ารายปี ภาษีโรงเรือน และ
ที่ดินยื่นค าขอและเอกสารประกอบพร้อมกับการยื่น
แบบ ภรด.๒ (ใช้เวลา ๕ นาท)ี 
 

(๒)เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบหลักฐานหรือขอ
เอกสารที่เกี่ยวข้องเพ่ิมเติมตรวจสอบสภาพโรงเรือน 
สอบปากค าผู้เกี่ยวข้อง เช่น เจ้าของโรงเรือน ข้างเคียง 
(ใช้เวลา ๕ นาที)  
 

(๓) เจ้าหน้าที่ด าเนินการเสนอพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ท า
หน้าที่ประเมินเพ่ือพิจารณาลดค่ารายปีหรือไม่แล้วแจ้ง
การประเมินให้ผู้ยื่นค าขอทราบ (ใช้เวลา ๑๕ นาที) 
 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
 

 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

 
 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ดังนี้                                                                                          ๒๕ นาท ี    
 
 
 
 
 
 

สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
การใหบ้ริการการลดค่ารายปีภาษีโรงเรือน 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 

วันจันทร์ – วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

งำนที่ให้บริกำร กำรลดค่ำรำยปีภำษีโรงเรือน 

 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลงั  องค์กำรบริหำรสว่นต ำบลโพนทอง อ ำเภอเรณนูคร จงัหวดันครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
 

ระยะเวลำ 
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๑.บัตรประจ าตัวประชาชน                                                                                         ๑ ฉบับ 
๒.ค าชี้แจงประกอบค าขอ (ถ้ามี)                                                                                   ๑ ชุด   
๓.หลักฐานอื่นหรือเอกสารอื่นประกอบการชี้แจง                                                                ๑ ชุด 
 
 
 
 
 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 
 
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
 
 
 
 
 

ไม่มี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
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ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ “อาคาร” หมายความว่า ตึก บ้าน เรือน โรง ร้าน แพ 
คลังสินค้า ส านักงาน และสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืน ซึ่งบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้  
ก่อสร้าง” หมายความว่า สร้างอาคารขึ้นใหม่ทั้งหมด ไม่ว่าจะเป็นการสร้างขึ้นแทนของเดิมหรือไม่ 
โดยก าหนดมาตรการในด้านการควบคุมเก่ียวกับความมั่นคงแข็งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การ
สาธารณสุข การรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการอ านวยความสะดวกแก่
การจราจร ตลอดจนการอ่ืนที่จ าเป็นเพื่อปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ ให้รัฐมนตรีโดยค าแนะน าของ
คณะกรรมการควบคุมอาคารมีอ านาจออกกฎกระทรวงก าหนด 
 
 
 

ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)ผู้ยื่นขออนุญาตหลักฐานพร้อมแบบแปลน 
 
 

(๒)ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและแบบแปลนข้างต้น  
 
 

(๓) ตรวจสอบเอกสารพ้ืนที่ก่อสร้าง 
 
 

(๔)การพิจารณาออกใบอนุญาต 
 
 
 

(๕)การออกหนังสือรับรองที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
 

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
การใหบ้ริการขออนุญาตก่อสร้าง 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 

วันจันทร์ – วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

งำนที่ให้บริกำร กำรขออนุญำตก่อสร้ำง 

 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ สว่นโยธำ  องค์กำรบริหำรสว่นต ำบลโพนทอง อ ำเภอเรณนูคร จงัหวดันครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
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ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ดังนี้ 
๑.การตรวจสอบเอกสารพ้ืนที่ก่อสร้าง                                                                         ๑ วัน/ราย    
๒.การพิจาณาออกใบอนุญาต                                                                                   ๑ วัน/ราย    
๓.การออกหนังสือรับรองที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง                                                              ๓ วัน/ราย 
                                      
 
 
๑.ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต                                                                             ๑ ฉบับ 
๒.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขออนุญาต                                                                ๑ ฉบับ 
๓.แบบแปลน                                                                                                       ๓ ชุด 
๔.ส าเนาโฉนดที่ดิน (ถ่ายเอกสารเท่าของเดิม)                                                                  ๑ ชุด                                
๕.แผนผังบริเวณ แผนที่โดยสงัเขปสถานที่ขออนุญาต                                                        ๑ ฉบับ 
๖.หนังสือยินยอมให้ท าการปลูกสร้าง (กรณีที่ดินผู้อื่น)                                                       ๑ ฉบับ 
   
 
 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
               
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
   
 
 
ไม่มี 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลำ 
 
 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 

 

 

 

http://www.phontong.net/
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ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)ผู้รับบริการยื่นค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
ตามค าขออนุญาตก่อสร้าง รื้อถอน ดัดแปลง พร้อม
เอกสารประกอบการยื่นขออนุญาต (ใช้เวลา ๑๐ นาที) 
 

(๒)ตรวจเอกสารเบื้องต้น ตรวจสอบผังเมือง และ
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ (ใช้เวลา ๕ วัน)  
 

(๓)นายช่าง/วิศกร ตรวจพิจารณาแบบ (ใช้เวลา ๒ วัน)  
 
 

(๔)เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาอนุญาต  
(ใช้เวลา ๑ วัน) 

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
 

 
ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

 
 
 
 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น                                                                                          ๘ วัน ๑๐ นาท ี
 

 
 

 
๑.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต พร้อมลงชื่อรับรองส าเนา                      จ านวน ๑ ฉบับ 
๒.ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต พร้อมลงชื่อรับรองส าเนา                                   จ านวน ๑ ฉบับ 
๓.ส าเนาโฉนดที่ดินขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดิน ลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า  จ านวน ๑ ฉบับ 

สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
การให้บริการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 

วันจันทร์ – วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

งำนที่ให้บริกำร ขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 

 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ สว่นโยธำ  องค์กำรบริหำรสว่นต ำบลโพนทอง อ ำเภอเรณนูคร จงัหวดันครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
 

ระยะเวลำ 
 
 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
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๔.ส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าของที่ดิน พร้อมลงชื่อรับรองส าเนา                                      จ านวน ๑ ฉบับ 
๕.ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน พร้อมลงชื่อรับรองส าเนา                                   จ านวน ๑ ฉบับ 
๖.หนังสือยินยอมให้ท าการก่อสร้างอาคารในที่ดิน                                                     จ านวน ๑ ฉบับ 
 (กรณีปลูกสร้างอาคารในที่ดินบุคคลอ่ืนตามแบบของ อบต. โพนทอง) 
๗.หนังสือมอบอ านาจพร้อมปิดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท                                                จ านวน ๑ ชุด 
๘.หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมงาน (กรณีเป็นอาคารที่มีลักษณะขนาด     จ านวน ๑ ชุด 
อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
๙.หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม                                                      จ านวน ๑ ชุด 
(กรณีเข้าข่ายควบคุมตาม พ.ร.บ. วชิาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)     
๑๐.รายการค านวณโครงสร้าง (กรณีเป็นอาคารที่มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ           จ านวน ๑ ชุด 
วิศวกรรมควบคุม)  
๑๑. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรม/สถาปัตยกรรม          จ านวน ๑ ชุด 
๑๒.หนังสือยินยอมให้ก่อสร้าง ชิดแนวเขต/ใช้ฐานรากใช้ผนังร่วม                                   จ านวน ๑ ฉบับ   
๑๓.แบบแปลนผังบริเวณรายการก่อสร้าง                                                               จ านวน ๕ ชุด    
๑๔.เอกสารอื่นๆถ้ามี 
                                                                                                                                
 
 
- ค่าใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ   20  บาท                                                                 
- ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน (คิดตามพ้ืนที่ของอาคาร) 
- อาคารไม่เกิน 2 ชั้น สูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค์ 
- อาคารไม่เกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 12 บาท 
- อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท 
- ป้าย ตร.ม. ละ 4 บาท  
 
 
 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
  
 
 
ไม่มี 
 
 
 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
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ประชาชนสามารถแจ้งซ่อมไฟฟ้าสาธารณะตามจุดต่างๆ ในหมู่บ้าน ได้ที่องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง                 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม  
 
 
 

ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑)กรอกแบบค าร้องทั่วไป 
 
 

(๒)เจ้าหน้าที่รับเรื่องซ่อมไฟฟ้าสาธารณะ  
 
 

(๓)เสนอผู้บริหารรับทราบ  
 
 

(๔)แจ้งช่างไฟฟ้าออกไปซ่อมตามจุดที่เสีย 
 
 
 

 

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
        

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส่วนโยธาองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

 
 
 
 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ดังนี้ 
การซ่อมไฟฟ้าสาธารณะ                                                                                        ๒ วัน/ราย 

สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
การให้บริการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 

วันจันทร์ – วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

งำนที่ให้บริกำร กำรซ่อมแซมไฟฟ้ำสำธำรณะ 

 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ สว่นโยธำ  องค์กำรบริหำรสว่นต ำบลโพนทอง อ ำเภอเรณนูคร จงัหวดันครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
 

ระยะเวลำ 
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๑.ส าเนาทะเบียนบ้าน                                                                                              ๑ ฉบับ 
๒.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                                                                 ๑ ฉบับ 
 
 
 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 
 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
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เรื่อง ขอความอนุเคราะห์ซ่อมบ ารุงไฟฟ้าสาธารณะ 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
 

ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).....พรสา..ธงยศ.......บ้านเลขท่ี....๓๗.....หมู่ที่....3....ต าบลโพนทอง....
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม เบอร์โทรศัพท์ ...........-.........................มีความประสงค์ขอความอนุเคราะห์ให้
องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทองด าเนินการซ่อมบ ารุงโคมไฟฟ้าสาธารณะ                                                                     
บริเวณจุดที่ ซ่อมบ ารุง......หนา้บ้านนายพรสา..... ธงยศ.................................................. 
บริเวณจุดที่ ซ่อมบ ารุง.....................................................................................................                                                                
วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ซ่อมบ ารุงโคมไฟฟ้าแสงสว่าง 

หลอดฟลูออร์เรสเซนต์    ขั้วหลอด  บัลลาสต์   สตาร์ทเตอร์  สายไฟฟ้า 
         รวมทั้งหมด......๑...หลอด.................. 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบพิจาณา 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
                                 
                               ลงชื่อ            พรสา  ธงยศ 
                                          (..นายพรสา...ธงยศ........) 
                               ต าแหน่ง...ราษฎรหมู่ ๓.................   
 

เจ้าหน้าที่รับเรื่อง 
ลงชื่อ   คุณากร  อาทะวงศ์ 
       (นายคุณากร  อาทะวงศ์) 
ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ(ส่วนโยธา) 
 

ส าหรับเจ้าหน้าที ่
..........................................               ...............................................             ..................................... ...... 
ลงชื่อ วีระยุทธ สุวอ              ลงชื่อ ธฤษณุ  แสนพรหม           ว่าที่ร้อยเอก ธนาวุฒิ  ศรีอินทร์ 
       (นายวีระยุทธ สุวอ)               (นายธฤษณุ  แสนพรหม)                    (ธนาวุฒ ิ  ศรีอินทร์) 
        ผู้ช่วยช่างไฟฟ้า                        หัวหน้าส่วนโยธา        รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
ค าสั่งผู้อนุมัติ 
...........................................................................               ............................................................................. 
ลงชื่อ  นิศากร  ไกรสร                                           พันตรี      ผดุง  ทิพย์วงษ ์
        (นางสาวนิศากร  ไกรสร)                                             (ผดุง  ทิพย์วงษ์) 
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง                          นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 

 

 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง (สว่นโยธา) 
ที่รับ                           /๒๕๕๘ 
วันที่รับ                        เวลา 
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สถำนที่ /ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
รับเรื่องราวร้องทุกข์ 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 
โทรสาร : ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙ 

วันจันทร์ – วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.                            
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
  

 

 
 
ประชาชนเข้ามาแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ ที่องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม
โดยกรอกแบบฟอร์มหนังสือร้องเรียน/ร้องทุกข์ ตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ.
2534  แก้ไขเพ่ิมเติม  โดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน  (ฉบับที่  5) พ.ศ.2545    และ
พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์การบริหารบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546   เพ่ือให้การบริหารราชการเป็น
ประโยชน์สุขของประชาชน เกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ  ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภาคธุรกิจ
แห่งรัฐ  การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน การลดภารกิจและยุบเลิกหน่วยงานที่ไม่จ าเป็น  กระจายอ านาจในการ
ตัดสินใจ  การอ านวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชน 
 
 
 

ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
(๑) รับเรื่องราวร้องทุกข์  
 
 
 

(๒) การเสนอแก้ไขเรื่องราวร้องทุกข ์
 
 
 

(๓) ประสานงานกับหน่วยงานที่รับผิดชอบบรรเทา
ความเดือดร้อน 
 
 

(๔) แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบเรื่องราวร้องทุกข์
และให้ความช่วยเหลือต่อไป 
 

(๕) แจ้งผลการด าเนินงานแก่ประชาชนผู้ร้องทุกข์ 

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส่วนโยธาองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
 

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 
 

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

 

งำนที่ให้บริกำร กำรรับเรื่องรำวร้องทุกข์ 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
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ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นทันที 
 
 
 
๑.ส าเนาทะเบียนบ้าน                                                                                     จ านวน ๑ ฉบับ 
๒.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                                                        จ านวน ๑ ฉบับ 
๓.รูปถ่ายภัยพิบัติ                                                                                           จ านวน ๑ ชุด 
 
 
 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
 
 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนทอง ๙๘ หมู่ที่ ๓ ต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม โทรศัพท์  ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  
โทรสาร ๐-๔๒๕๗-๙๕๙๙  หรือ เว็บไซต์ http://www.phontong.net 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลำ 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
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แบบฟอร์มหนังสือร้องเรียน/ร้องทุกข์ 
 

                                                                           เขียนที ่....องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง...  
 

วันที่.....๒๐.........เดือน...มีนาคม......พ.ศ. ...๒๔๕๘.... 
 

เรื่อง ..น้ าท่วมบ้านเรือน.................................................................................................... ................................. 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
 

ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).....ด า...ดวงดี..........................................................อายุ......40.....................ปี   
อยู่ที่บ้านเลขที่....140..........หมู่ที่....3.......บ้าน..เหล่าส าราญ.........ซอย.........-................................................... 
ต าบล...โพนทอง..............อ าเภอ......เรณูนคร................จังหวัด.....นครพนม......................ได้รับความเดือดร้อน 
เนื่องจาก......น้ าท่วมบ้าน ฝนตกตลอดทั้งวัน.......................................................................................................  
............................................................................................................................. .............................................. 
.................................................................................................................................. ......................................... 
ดังนั้น ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)......ด า.....ดวงดี........................................................................................ 
ร้องเรียน/ร้องทุกข์ มายังองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง  เพ่ือด าเนินการช่วยเหลือและแก้ไขปัญหา  ดังนี้ 
.....แก้ไขปัญหาน้ าท่วมขังบริเวณบ้าน..................................................................... ................................. 
............................................................................................................................. .............................................. 
...........................................................................................................................................................................  
พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วย คือ 
๑.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน     จ านวน ...๑.....ฉบับ 
๒.ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน   จ านวน.... ๑.....ฉบับ 
๓.บัญชีรายชื่อผู้ได้รับความเดือดร้อน จ านวน.....๑......ฉบับ 
๔.เอกสารอื่นๆ(ระบุ)                                                                     
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

 (ลงชื่อ)......ด า......ดวงดี......................................ผู้ร้องเรียน/ร้องทุกข์ 
                                  (...............นายด า.........ดวงดี................) 
                      ต าแหน่ง......ราษฎร หมู่ ...๓..............................(ถ้ามี) 
                       หมายเลขโทรศัพท์.....๐๘๕-๒๓๔๖๘๘๙............ 
 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 

 

 

 


