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คู่มอืส ำหรบัประชำชน: กำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรับเงนิเบีย้ยงัชพีผู้สงูอำยุ 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโพนทอง 
กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบ้ียควำมพิกำร 
2. หนว่ยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส ำนักส่งเสริมกำรพัฒนำเศรษฐกิจสังคมและกำรมีส่วนร่วม 
3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ใหอ้ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นพ.ศ. 2553 
 

6. ระดบัผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป  
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ต ำบลโพนทอง  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0นำที 
9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยที่สดุ 0  

10. ชื่ออำ้งองิของคูม่อืประชำชน [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ  
11. ช่องทำงกำรให้บรกิำร  
1) สถานที่ใหบ้รกิาร ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

เบอร์โทรศัพท์ 042579599  
ระยะเวลาเปดิใหบ้รกิาร (ไม่เว้นวนัหยุดราชการ) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหต ุ(ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี) 

 
12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถ้ำม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 

 ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 
2552ก ำหนดให้ภำยในเดือนพฤศจิกำยนของทุกปีให้ผู้ท่ีจะมีอำยุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมำณถัดไปและมี
คุณสมบัติครบถ้วนมำลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมี
ภูมิล ำเนำ ณ ส ำนักงำนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถำนท่ีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนด 
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หลกัเกณฑ ์
 1.มีสัญชำติไทย 
 2.มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมทะเบียนบ้ำน 
 3.มีอำยุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจำกหน่วยงำนภำครัฐรัฐวิสำหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ได้แก่ ผู้รับบ ำนำญเบี้ยหวัดบ ำนำญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอำยุท่ีอยู่ในสถำนสงเครำะห์ของรัฐหรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่ำตอบแทนรำยได้ประจ ำหรือผลประโยชน์อย่ำงอื่นท่ีรัฐหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ ำยกเว้นผู้พิกำรและผู้ป่วยเอดส์ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์
เพื่อกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2548ในกำรยื่นค ำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ
ผู้สูงอำยุจะต้องแสดงควำมประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 
  1.รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
  2.โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมบุคคลท่ีได้รับมอบ
อ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
วธิกีำร 
 1.ผู้ท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุในปีงบประมำณถัดไปยื่นค ำขอตำมแบบพร้อมเอกสำรหลักฐำนต่อองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถำนท่ีและภำยในระยะเวลำท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกำศก ำหนดด้วยตนเองหรือมอบ 
อ ำนำจให้ผู้อื่นด ำเนินกำรได้ 
 2.กรณีผู้สูงอำยุท่ีได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณท่ีผ่ำนมำให้ถือว่ำเป็นผู้ได้ 
ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุตำมระเบียบนี้แล้ว 
 3.กรณีผู้สูงอำยุท่ีมีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ำยท่ีอยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุต้องไปแจ้งต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ำยไป 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำร

บรกิำร 
ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

ผู้ท่ีประสงค์จะขอรับเบี้ยยัง 
ชีพผู้สูงอำยุในปีงบประมำณ 
ถัดไปหรือผู้รับมอบอ ำนำจ 
ยื่นค ำขอพร้อมเอกสำร 
หลักฐำนและเจ้ำหน้ำท่ี 
ตรวจสอบค ำร้องขอ 
ลงทะเบียนและเอกสำร 
หลักฐำนประกอบ 

20 นำที งำนสวัสดิกำร
สังคม องค์กำร
บริหำรส่วนต ำบล
โพนทอง 

             - 

2) 

กำรพิจำรณำ 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตำม
แบบยื่นค ำขอลงทะเบียนให้
ผู้ขอลงทะเบียน 
 

10 นำที งำนสวัสดิกำร
สังคม องค์กำร
บริหำรส่วนต ำบล
โพนทอง 

             - 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 30 นำที 
 

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิัตริำชกำรมำแลว้  
ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

บัตรประจ ำตัว 
ประชำชนหรือ 
บัตรอื่นท่ีออกให้ 
โดยหน่วยงำน 
ของรัฐท่ีมีรูปถ่ำย 
พร้อมส ำเนำ 

- 1 1 ชุด              - 

2) 
ทะเบียนบ้ำน
พร้อมส ำเนำ 

- 1 1 ชุด             - 

3) 

สมุดบัญชีเงิฝำก 
ธนำคำรพร้อม 
ส ำเนำ (กรณีท่ีผู้ 
ขอรับเงินเบ้ียยัง 
ชีพผู้ประสงค์ 
ขอรับเงินเบ้ียยัง 

- 1 1 ชุด             - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ชีพผู้สูงอำยุ 
ประสงค์ขอรับเงิน 
เบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ 
ผ่ำนธนำคำร)  

4) 

หนังสือมอบ 
อ ำนำจ (กรณี 
มอบอ ำนำจให้ 
ด ำเนินกำรแทน) 

- 1 0 ฉบับ              - 

5) 

บัตรประจ ำตัว 
ประชำชนหรือ 
บัตรอื่นท่ีออกให้ 
โดยหน่วยงำน 
ของรัฐท่ีมีรูปถ่ำย 
พร้อมส ำเนำของ 
ผู้รับมอบอ ำนำจ) 
(กรณีมอบอ ำนำจ 
ให้ด ำเนินกำร 
แทน) 

- 1 1 ชุด              - 

๖) 
 
 

สมุดบัญชีเงิฝำก 
ธนำคำรพร้อม 
ส ำเนำของผู้รับ 
มอบอ ำนำจ 
(กรณีผู้ขอรับเงิน 
เบ้ียยังชีพผู้ 
ประสงค์ขอรับเงิน 
เบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ 
ประสงค์ขอรับเงิน 
เบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ 
ผ่ำนธนำคำรของ 
ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

- 1 1 ชุด  
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16. ค่ำธรรมเนยีม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน งำนสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโพนทอง 98 หมู่ 3 บ้ำนเหล่ำส ำรำญ  

ต ำบลโพนทอง  อ ำเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 48170 / http://www.phontongrenu.go.th 
 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก  
1) แบบค ำขอกำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ 

 
 

 
 

- 
 

 
 


