
 
การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
คู่มอืส าหรบัประชาชน: การขออนญุาตกอ่สรา้งอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
2. หนว่ยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 
3. ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ใหอ้ านาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ส านักงานเทศบาลต าบลสงเปลือย  
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 45 วัน 
9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยที่สดุ 0  
10. ชื่ออา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา  
11. ช่องทางการให้บรกิาร  
1) สถานที่ใหบ้รกิาร 

สถานที่ใหบ้รกิาร ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
เบอร์โทรศัพท์ 042579599  
ระยะเวลาเปดิใหบ้รกิาร (ไม่เว้นวนัหยุดราชการ) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหต ุ- 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข(ถ้าม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
  ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณา
และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าส่ังไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับ
แต่วันท่ีได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าส่ังไม่อนุญาตได้
ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45 วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลา
และเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนส้ินก าหนดเวลาหรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
 



13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
พร้อมเอกสาร 
 

15 นาที องค์การบริหาร
ส่วนต าบลโพน
ทอง 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ
พิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
 

8 วัน องค์การบริหาร
ส่วนต าบลโพน
ทอง 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจัดท าผัง
บริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทาง
ทหารฯและพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 
 

7 วัน องค์การบริหาร
ส่วนต าบลโพน
ทอง 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมา
รับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 
 

15วัน องค์การบริหาร
ส่วนต าบลโพน
ทอง 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 30วัน 
 

14. งานบรกิารนีผ้่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว้  
ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
 
 
 
 
 
 
 



15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่ รายการเอกสารยนืยนั
ตวัตน 

หนว่ยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู้

ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  (แบบข. 
1) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของท่ีดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของท่ีดินให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 

3) 

ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจการใน
นิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับต่อ
อายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ใน
นิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 

4) 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบ
อ านาจติดอากรแสตมป์๓๐บาทพร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชนส าเนาทะเบียนบ้าน
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 

5) 

บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอ านาจเจ้าของท่ีดิน (กรณีเจ้าของ
ท่ีดินเป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 

6) 
หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่างเจ้าของ 
(กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 

7) หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบ - 1 0 ชุด (เอกสารใน



ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู้

ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน) 

8) 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน) 

9) 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลนท่ีมีลายมือช่ือพร้อมกับเขียนช่ือ
ตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่ของสถาปนิกและ
วิศวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 
10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน) 

10) 

รายการค านวณโครงสร้างแผ่นปกระบุช่ือ
เจ้าของอาคารช่ืออาคารสถานท่ีก่อสร้างช่ือ
คุณวุฒิท่ีอยู่ของวิศวกรผู้ค านวณพร้อมลง
นามทุกแผ่น  (กรณีอาคารสาธารณะอาคาร
พิเศษอาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทน
ไฟเป็นส่วนใหญ)่ กรณีอาคารบางประเภทท่ี
ต้ังอยู่ในบริเวณท่ีต้องมีการค านวณให้อาคาร
สามารถรับแรงส่ันสะเทือนจากแผ่นดินไหว
ได้ตามกฎกระทรวงก าหนดการรับน้ าหนัก
ความต้านทานความคงทนของอาคารและ
พื้นดินท่ีรองรับอาคารในการต้านทาน
แรงส่ันสะเทือนของแผ่นดินไหวพ.ศ. 2540 
ต้องแสดงรายละเอียดการค านวณการ
ออกแบบโครงสร้าง 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน) 

11) 

กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีก าหนดใน
กฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้
ค่า fc > 65 ksc. หรือค่า fc’> 173.3 
ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบ
ความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดย
สถาบันที่เช่ือถือได้วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขอ
อนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน) 

12) กรณีอาคารท่ีเข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับ - 1 0 ชุด (เอกสารใน



ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู้

ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

ท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของ
คอนกรีตท่ีหุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้ม
เหล็กไม่น้อยกว่าท่ีก าหนดในกฎกระทรวง
หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจาก
สถาบันที่เช่ือถือได้ประกอบการขออนุญาต 

ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน) 

13) 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ
สถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ีต้องมี
สถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน) 

14) 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกร
ผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีอาคารท่ีต้องมีวิศวกรควบคุม
งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน) 

15) 

แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบ
ของอาคารตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 
(พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ี
ต้องยื่น
เพิ่มเติม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

16) 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ี
ต้องยื่น
เพิ่มเติม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

17) 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบไฟฟ้า 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ี
ต้องยื่น
เพิ่มเติม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง



ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู้

ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

18) 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบป้องกันเพลิงไหม ้

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ี
ต้องยื่น
เพิ่มเติม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

19) 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบบ าบัดน้ าเสียและการระบายน้ าท้ิง 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ี
ต้องยื่น
เพิ่มเติม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

20) 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ี
ต้องยื่น
เพิ่มเติม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

21) 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบลิฟต์ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ี
ต้องยื่น
เพิ่มเติม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

 



16. ค่าธรรมเนยีม 
1) เปน็ไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 

2522 
ค่าธรรมเนยีม0 บาท 
หมายเหต ุ- 

17. ช่องทางการรอ้งเรยีน 
ช่องทางการรอ้งเรยีน 
หมายเหต(ุ1. ทางอินเทอร์เน็ต http://www.phontongrenu.go.th 
2. ทางโทรศัพท์ (ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง : 042579599) 
3. ทางไปรษณีย์ (ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง อ าเภอเรณูนคร   จังหวัดนครพนม 48170) 
4. ศูนย์ยุติธรรมต าบลสงเปลือย (โทร. 042579599 )  
5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ต้ังอยู่ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง) 
ช่องทางการรอ้งเรยีนจังหวัดอื่นๆร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
หมายเหต(ุผ่านศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 
18. ตวัอย่างแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

- 
19. หมายเหต ุ

- 
 


