
คำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
ที ๒๓/ ๒๕๖๔

เร่ือง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเงินทดรองราชการ

ตามคำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ที ๖/ ๒๔๖๑ ลงวันที, ๘ มีนาคม ๒๔๖๑ 
เรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเงินทดรองราชการ เพื่อทำหน้าที่ตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวในทะเบียนคุม 
เงินทดรองราชการและเงินคงเหลือให้ถูกต้องตรงกันทุกสิ้นวันทำการภายหลังการรับหรือจ่ายเงินทดรอง น้ัน

เน ื่องจากสำน ักงานคลังจ ังหว ัดพระนครศรีอยุธยา ม ีข ้าราชการโยกย ้าย ดังนั้น เพื่อให้ 
การดำเนินงานการตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการและเงินคงเหลือให้ถูกต้อง 
ตรงกันทุกสิ้นวันทำการภายหลังการรับหรือจ่ายเงินทดรองเป็นไปด้วยความเรียบร้อยบรรลุวัตถุประสงค์ 
ตามเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพ จึงขอยกเลิกคำสั่งสำนักงานคลังวังหวัดพระนครศรีอยุธยา ที, ๖/ ๒๔๖๑ 
ลงวันที่ ๘ มีนาคม ๒๔๖๑ และแต่งตั้งข้าราชการผู้ม ีรายซื่อดังต่อไปนี้ เป ็นผู้ตรวจสอบเงินทดรองราชการ 
โดยหมุนเวียนกันปฏิบัติหน้าที่เป็นรายเดือนตามลำดับ ดังนี้

๑. นางสาวสุทธิพร ศรีทอง ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ
ทำหน้าที่ตรวจสอบเงินทดรองประจำเดือน พฤศจิกายน และเดือน พฤษภาคม

๒. นางสาวป้นพิซซา บูรณ์เจริญ ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ
ทำหน้าที่ตรวจสอบเงินทดรองประจำเดือน ธันวาคม และเดือน มิถุนายน

๓. นางรัตติกาล กำเหนิดศรี ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ
ทำหน้าที่ตรวจสอบเงินทดรองประจำเดือน มกราคม และเดือน กรกฎาคม

๔. นางสาวศุณัฐ'ซา ชาญธะนู ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน
ทำหน้าที่ตรวจสอบเงินทดรองประจำเดือน กุมภาพันธ์ และเดือน สิงหาคม

๔. นายปียพงษ์ ศุภวรรณ์ ตำแหน่ง นักวิชาการคลังปฏิบัติการ
ทำหน้าที่ตรวจสอบเงินทดรองประจำเดือน มีนาคม และเดือน กันยายน

๖. นางสาวยุวดี มูลทองชุน ตำแหน่ง นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ
ทำหน้าที่ตรวจสอบเงินทดรองประจำเดือน เมษายน และเดือน ตุลาคม

หน้าท่ีความรับผิดชอบ
๑. ตรวจนับจำนวนเงินสดคงเหลือของเงินทดรองราชการให้ถูกต้องตรงกับยอดที'ปรากฏ 

ในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการในซ,อง “คงเหลือ” พร้อมทั่งลงลายมือซื่อกำกับในทะเบียนคุมเงินทดรอง 
ราชการและให้นำเงินทดรองราชการ (เงินสดคงเหลือ) เก็บรักษาไวิในตู้นิรภัยของส่วนราชการ ในลักษณะหีบห่อ 
และการระบุจำนวนเงินในซ่อง “หมายเหตุ” ของรายงานเงินสดคงเหลือประจำวัน

๒. ตรวจสอบด้นชั้วเช็คที,ม ีการสั่งจ ่ายเงินทดรองราชการ ซึ่งจะต้องหลักฐานการจ่ายเงิน
ครบถ้วน

๓. ตรวจสอบ...



-๒-
๓. ตรวจสอบยอดคงเหลือในบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทออมทรัพย์ให้ถูกต้องตรงกับยอด 

ที,ปรากฏในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการในช่อง “ เงินฝากธนาคาร” หากไม1ตรงกันจะต้องสามารถพิสูจน์ 
ความแตกต่างได้ว่าเกิดจากสาเหตุใด เช่น ธนาคารบันทึกดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร หรือค่าธรรมเนียม 
การโอนเงินไปบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวัน เป็นต้น

๔. ตรวจสอบสัญญายืมเงินทดรองราชการ และจำนวนเงินรวมของสัญญาการยืมเงินทดรอง 
ราชการ จะต้องเท่ากับจำนวนเงินที่ปรากฏในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการในช่อง “ลูกหนี้”

๔. ตรวจสอบใบสำคัญคู่จ่าย และจำนวนเงินรวมชองใบสำคัญคู่จ่าย จะต้องเท่ากับจำนวนเงิน 
ที่ปรากฏในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการในซ่อง “ใบสำคัญ”
โดยปฏิบ ัต ิเป ็นไปตามระเบ ียบชองทางราชการโดยเคร่งครัด หากมีป ้ญหาในการปฏิบ ัต ิงานให ้รายงาน 
ให้ผู้แต่งตั้งทราบโดยเร็วด้วย

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป
ส่ัง ณ วันท่ี ๒๔ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๔๖๔

(นาย'ซัชวัสส์ ณ สงชลา) 
คลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา


