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เรียน ผู้ว่าราซการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา (ผ่านหัวหน้าเจ้าหนัาที่)

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา มีความประลงค์จะดำเนินการจัดจ้างเข้าเล่ม 
รายงานการเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ 
โดยวิธเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อใปนี้

๑. เหตุผลความจำเปีนที่ต้องจ้าง
เพอโข้ในการทำรายงานการเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓
๒. รายละเอียดพัสดุ

- จ้างเข้าเล่มรายงาน จำนวน ๒ ชุด
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบรีหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

ข้อ ๒๑ จึงมอบหมายให้ นางสุกัญญา มงคลบีญญาวธ ดำแหบ่งนักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ เปีนผู้ร่าง 
ขอบเฃตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 

๓. ราคากลางและรายละเอียดราคากลาง 
ราคาที่สืบทราบจากท้องตลาด
- ค่าจ้างเข้าเล่มรายงาน ราคาชุดละ ๕๘ บาท 

๔. วงเงินที่จะจ้าง
เงินงบประมาณรายจ'ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๔ รายการงบดำเนินงานของสำนักงานคลัง 

จังหวัดพระนครศรีอยุธยา จำนวน ๑๑๖ บาท (หนึ่งร้อยสิบหกบาทถ้วน)
๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ

กำหนดเวลาการส่งมอบงานหรีอให้งานแล้วเสร็จภายใน ๓ วัน นับถัดจากวันลงนามในใบส่ังจ้าง 
๖. วิธีที่จะจ้างและเหตุผลที่ต้องจ้าง

ดำเนินการจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากเป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินในการจัดซื้อ 
จัดจ้างครั้งหนึ่งไม'เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ตามที่กำหนดในกฎกระทรวง และสอดคล้องลับพระราฃบัญญัติ 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๒) (ข)

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

๘. ในการจัดจ้างครั้งนี้เห็นควรแต่งตั้ง นางสุกัญญา มงคลบีญญาวุธ ดำแหบ่งนักวิชาการเงิน 
และบัญชีชำนาญการ เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ

/
/

i

ก น ■ j v y v i r T n ^



-  t o  -

จึงเร ียนมาเพ ื่อโปรดพิจารณา ให ้ความเห ็นชอบและอนุม ัต ิดำเน ินการจัดจ้างเช ้าเล ่ม 
รายงานการเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒(1๖๓ 
จำนวน ๒ ชุดๆละ ๕๘ บาท เป็นเงินทั้งลิ้น ๑๑๖ บาท (หนึ่งรอยสิบหกบาทถ้วน) โดยวิธ ีเฉพาะเจาะจง 
ตามรายละเอียดดังกล่าวข้างต้น และขอใข้บันทึกน้ีแทนคำส่ัง

'ช ุพ ื่ นุฟ้นojH-j 

(นางสาวยุวดี มูลทองชุน) 
นักจัดการงานทั่วใปปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา
- การจัดจ้างครั้งนี้เป็นใปตามระเบืยบๆ และอำนาจ,ท!ต้รับ 

จึงเห็นควรอนุมัติ

ร ^  เ ^

(นางธัญชนก จันทร์เหลือง) 
นักวิชาการคลังชำนาญการ

4 หัวหน้าเจ้าหน้าที่
-  เ ห น ข อ บ

(นายซัซวัสส์ ณ สงขลา)
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา

เ
1

กTJjn^rf) 7 ) 7 7



ป ก  0วจ>

บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

ส'วนราฃการ สำนักงานคลัง'จังหวัดหระ,นครศรีอยุธยา'โทร■ ๐-๓๕๓๓-๖๔๔๔1หรสาร๐-๓£๓๓-๖๔๔๖
ท่ี อย๐๐๐๓ / วันที่ ๒๐ มกราคม ๒<£๖๔
เร่ือง ขออนุมีตเบิกเงินทดรองราชการ

เรียน คลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา

ด้วยข้าพเจ้านางสุก ัญญา มงคลบิญญาๅธ ตำแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชีขำนาญการ 
มีความประสงค์ขออนุมัติเบิกเงินทดรองราขการเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเข้าเล่มรายงานการเงินรวมขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๓ เป็นจำนวนเงินทั้งสัน 
๑๑๖.๐๐ บาท (หนึ่งร้อยสิบหกบาทถ้วน)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุม้ต

{นางสุกัญญา มงคลบิญญาวุธ)
นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ

อนุมัติ

ไ ( พ พ 1
(นาย1ซัซวัสส์ ณ สงขลา) 

คลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา
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ใบตรวจรับพัสดุ

รันท่ี ๑๙ มกราคม ๒๔๖๔

ตามบันทึกรายงานฃอซี้อขอจ้าง ลงร ันท ี่๑๙ มกราคม ๒๔๖๔ ขอ อน ุม ัต ิจ ัดจ ้างเข ้าเล ่มรายงาน  
จำนวน ๒ ชุด ชุดละ ๔๘ บาท จากร้านอุดมพร เป็นเงินทั้งสัน ๑๑๖.- บาท (หนึ่งร้อยสิบหกบาทถ้วน) โดยวิธี 
เฉพาะเจาะจง และได้แต่งต้ังข้าพเจ้าเป็นผู้ตรวจรับพัสดุ น้ัน

บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ตรวจรับพัสดุดังกล่าว เรียบร้อยถูกต้องครบถ้วนแล้ว จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน

(ลงช่ือ). ผู้ตรวจรับพัสดุ
(นางสุกัญญา มงคลปีญญาๅธ)

นักวิชาการเงินและบัญชีข้านาญการ


