
บันทึกข้อความ
ส่วน'ราชการสำนักงานคลัง'จังหวัดพระ.นครศรีอ;ยุ.ธ.ยาโทร,๐.๓๕๓๓ ๖๔๙๖โทรป ี!..๐..๓๕๓๓.๖!'๔๖..ต่อ...๑.ร!.
ท่ี อ.ยู..๐๐๐๓/.....ฟ่^.....................................วันท่ี..... วั๖ พฎศจึกายน..๒๕๖๓..........................
เรือง....ราย.งานขอจ้า.งทำ.ตรายาง..................................................................................................
เรียน ผู้วาราชการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี)

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา มีความประสงค์จะดำเนินการจัดจ้างทำดรายาง 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซ่ีงมีรายละเอียดดังต่อไปน้ี

๑. เหตุผลความจำเป็นท่ีต้องจ้าง
เพ่ือใช้สำหรับการปฏิบัติราชการของสำนักงานคลังจังหวัดพระนครศรือยุธยา เน่ืองจาก 

กรมบัญชีกลางมีการปรับเปล่ียนช่ือกลุ่มงานใหม่
๒. รายละเอียดพัสดุ

ตรายางมีกรอบ จำนวน๑ อัน โดยมีรายละเอียดดังน้ี
□  กลุ่มงานวิชาการ
□  กลุ่มงานระบบการคลัง
□  ทราบท่ัวกัน
□  แจ้งเวียนส่วนราชการ
□  รวมเร่ือง

□  กลุ่มงานนโยบายเศรษฐกิจ
□  ฝ่ายบริหารท่ัวไป
□  ถือปฏิบัติ
□  ดำเนินการ
□  อ่ืนๆ ..........................

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ จึงมอบหมายให้ นางสาวยุวดี มูลทองซุน ตำแหน่งนักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ เป็นผู้ร่าง 
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจ้าง

๓. ราคากลางและรายละเอียดราคากลาง
ราคาท่ีสืบทราบจากท้องตลาด
ตรายาง มีกรอบ จำนวน ๑ อัน ราคาอันละ ๖๘๐ บาท

๔. วงเงินท่ีจะจ้าง
เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ.๒๔๖๔ รายการงบดำเนินงานชองสำนักงานดลัง

จังหวัดพระนครศรีอยุธยา จำนวน ๖๘๐.- บาท (หกร้อยแปดสิบบาทถ้วน)
๔. กำหนดเวลาท่ีต้องการใช้พัสดุน้ัน หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ

กำหนดเวลาการส่งมอบงานหรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันลงนามในใบส่ังจ้าง
๖. วิธีท่ีจะจ้าง และเหตุผลท่ีต้องจ้าง

ดำเนินการจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เน่ืองจากเป็นการจัดซ้ือจัดจ้างท่ีมีวงเงินในการจัดซ้ือ 
จัดจ้างคร้ังหน่ืงไม่เกิน ๔๐๐,๐๐๐ บาท ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง และสอดคล้องกับพระราชบัญญัติการจัดซ้ือ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ มาตรา ๔๖ (๒) (ข)

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

๘. ในการจัดจ้างคร้ังน้ีเห็นควรแต่งต้ัง นางสาวคุณ'ฐ'ชา ชาญธะนู ตำแหน่งเจ้าพนักงานธุรการ 
ชำนาญงาน เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ

ไเ
กรมยญท่ั?V จึงเรียนมา.



-๒-
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา ให้ความเห็นชอบและอนุมัติดำเนินการจัดจ้างทำตรายาง 

จำน'วน ๑ อัน เนินเงินท้ังส้ิน ๖๘๐.- บาท {หกร้อยแปดสิบบาทถ้วน) โดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามรายละเอียด 
ดังกล่าวข้างต้น และฃอใข้บันทึกน้ีแทนคำส่ัง

พุ) tiltvtvf/7 ’ ’ _ t{นางสาวยุวดี มูลทองขุน) 
นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าท่ี

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา
- การจัดจ้างคร้ังน้ีเนินไปตามระเบียบฯ และอำนาจท่ีได้รับ 

จึงเห็นควรอนุมัติ

(นางธญซนก จันทร์เหลือง) 
นักวิชาการคลังข้านาญการ 

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี

-เห็นชอบ 
- อนุมัติ

(นาย1ซัขวัสส์ ณ สงขลา)
คลังจังหวัด ปฏิบัติราซการแทน 

ผู้ว่าราซการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา

พุโ}
ก:มนญ,.
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ใบเสนอราคา

40 ม.11 ต.ข้าวเม่า อ.อุไ"ย จ.พระนครศรีฮยุธย0 13210 

Tel. 035-251505, 081-9483025 Fax. 035-251506 เลขประจำตัวผู้เสียภ'’-ษี 3140100190981 
E-mail : ทาไา2554_5tamp@hotmaii..co.th ID : mamstamp2554

เรียน ลำน้ภงานคลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา
ท่ีอยู่ คูนย์ราขการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ช้ัน 1 ต.คลองสวนพลู

อ.พระนครศรีอยุธยา จ.พระนครศรีอยุธยา 13000
QUAMTiT/ DESCRIPTION UNITPRICE AMOUNT

1 Pc. ตราย''ง นึก,รธน □  กล่มง"นวิช'':โทร 680 680.-

□  กลุ่มงานนโยบายเศรษฐกิจ□  กลุ่มงานระ'ปบการคลัง

□  *1ายบริหารท่ัาไ.ป □ทราบท ั่ว[ว ัน□ลือบ ่ภ ิบต ิ □แจ้งเวียนส่วนราชก''ร

□  ดำเนินการ □ รว ม เร ํ่อ ง□ อ ื่น ๆ ............................................. .......

คลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา

รวม ( หกร้อยแปดสิบบาทถ้วน ) 680.-

หมายเหตุ : ราคาน้ียื'บอยู่กำหนด 30 วับ
นบแต่วันเสนอราคาเป็นตับไป
กำหนดเวลาส่งของแล้วเสร็จภายใน 3 วัน

เ ท )  n v %

(นายเอกขัย ตรีจุธ) 
ผู้เสนอราคา
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□
น -ทุ่มง,'ทท,;ททาว n  ไ^^นไ:า:

ท;;เมป้า'นร:;'บ■บ:'!-าวิว่น็น์} □  ทา;;บนไฑ'ท่’!ว!ป
'เใ'วาบ';เวท'!; □  H โ)ใ,1̂ นา
บางเวtrjd 'n :รายทาว □  trivilนการ
าาบฟวน่ □  ทนๆ..... ..................

โ! A 'Xาร; ะร่ 'ว่าใ':ฯะบกรศฬยุทยา



ใบตรวจรับพัสดุ

วนท่ี ๒๓ พฤศจิกายน ๒(£๖๓

ตามบันทึกรายงานขอซ้ือซอจ้าง ลงวันท่ี ๑๖ พฤศจิกายน ๒๕:๖๓ ขออนุมัติจัดจ้างทำตรายาง 
จำนวน ๑ อัน ทั'นร้านแหม,มตรายาง ๒ เป็นนินท้ังส้ิน ๖๘๐.-บาท (หกร้อยแปดสิบบาทถ้วน) 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจงและได้แต่งต้ังข้าพเจ้าเป็นผู้ตรวจรับพัสดุ น้ัน

บัดน้ี ข้าพเจ้าได้ตรวจรับพัสดุดังกล่าว เรียบร้อยถูกต้องครบถ้วนแล้ว จึงลงลายมือซ่ือไว้เป็นหลักฐาน

(ลงซ่ือ).......... 'โ?ร.................... ผู้ตรวจรับพัสดุ
(นางสาวศุณัฐซา ขาญธะนู)

เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน
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40 ม.!ไ ต.ข้าวเม่า อ-อุทัย จ.พระนครศรีออุธย" 13210 

Tel. 035-251505, 081-9483025 Fax. 035-251506 .ลขประจำตัวผู้เสียภาษี 3140100190981 
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ใบเสร็จรับเงิน
วํนทิ

เรียน สำนักงานคลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา
ท่ีอยู่ ศูนย์ราขการจังหวัตพระน?:รศรีอยุธยา ช้ัน 1 ต.คลองสวนพลู

อ.พระนครศรีอยุธยา จ.พระนครศรีอยุธยา 13000
QUANTITY DESCRIPTION UMITPRICE AMOUNT

1 Pc. ตร''ยาง มีกรอบ□กลุ่มงานวซาการ 680 680.-

□  กลุ่มง"นนโยบายเศรษฐกิจ □กลุ่มงานระบบการคลัง

□  ฝ่ายบริหารท่ี'ว!ป □ทราบท ั่วท ัน□  ลือ-ยฎบ้ต□ แร้ง;1ไยนส่วนราชการ

□  คำเนินการ □  รวมเร่ือง รนๆ.....................................................

คลังจังหวัตพระนครศรีอยุธยา

รวม ( หกร้อยแปดสิบบาหถวน ) 680.-

ผ ู้ร ับเง ิน

(นายเอกขัย


