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เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่)

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา มีความประสงคจะดำเนินการจัดซือนำมันเซือเพลิง โดย 
วิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อ'โปนี้

๑. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องซื้อ
เพื่อใช้ในราชการสำหรับรถยนต์หมายเลขทะเปิยน นก ๘๙๘๙ พระนครศรีอยุธยา 

๒. รายละเอียดพัสดุ
นํ้ามันเซ้ีอเพลิง (ดีเซล) จำนวน ๔£.๔๐ ลิตร ลิตรละ ๒๒.๐๓ บาท เป็นเงิน ๑,๐๐๐ บาท 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๔๖๐ 

ข้อ ๒๑ จีงมอบหมายให้ นางสาวยุวดี มลทองชุน ตำแหน่งนักจัดการงานทั่วใปปฏิบัติการ เป็นผู้ร่างชอบเขตของงาน 
หรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง

๓. ราคากลางและรายละเอียดราคากลาง
ราคาท่ีสืบทราบจากท้องตลาด ราคาลิตรละ ๒๒.๐๓ บาท (ย่ีสิบสองบาทสามสตางค์)

๔. วงเงินที่จะซ้ือ
เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ.๒๔๖๔ รายการงบดำเนินงานของสำนักงาน คลัง

จังหวัดพระนครศรีอยุธยา จำนวน ๑ , ๐๐๐.- บาท (หน่ีงพันบาทถ้วน)
๔. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ

กำหนดเวลาการส่งมอบงานหรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๓ วัน นับลัดจากวันลงนามในใบส่ังซ้ือ 
๖. วิธีท่ีจะซ้ือ และเหตุผลท่ีต้องซ้ือ

ดำเนินการซื้อโดยวิธ ีเฉพาะเจาะจง เน ื่องจากเป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่ม ีวงเงินในการจัดซื้อ 
จัดจ้างคเงหนื่งไม่เกิน ๔๐๐,๐๐๐ บาท ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง และสอดคล้องกับพระราฃบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ มาตรา ๔๖ (๒) (ข)

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเสือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

๘. ในการจัดซื้อคเงนี้เห็นควรแต่งตั้ง นายไพโรจน์ ยืนนาน ตำแหน่งพนักงานขับรถยนต์ ส ๒ 
เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ
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จีงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา ให้ความเห็นชอบและอนุมัติดำเนินการจัดซื้อป้ามันเชื้อเพลิง 
จำนวน ๔๕.๔๐ ลิตร ลิตรละ ๒๒.๐๓ บาท เป็นเงินท้ังล้ิน ๑ , ๐๐๐.-บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
ตามรายละเอียดดังกล่าวข้างต้น และขอใช้บันทกน้ีแทนคำส่ัง

(นางสาวยุวดี มูลทองขุน) 
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา
- การจัดซื้อคเงนี้เป็นไปตามระเบียบๆ และอำนาจที่ได้รับ 

จึงเห็นควรอนุมัติ

(นางธัญชนก จันทร์เหลือง) 
นัภวิซาการคลังชำนาญการ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่

- เ ห ็น ช อ บ  

-  อ น ุม ัต ิ

ไ ฟ
(นายซัชวัสส์ ณ สงขลา)

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา
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ใบตรวจรับพัสดุ

วันที่ ๒๗ ดุลาคม ๒£๖๓

ตามบันทึกรายงานขอซื้อขอจ้าง ลงวันท่ี ๒๗ ตุลาคม ๒๕๖๓ ขออนุมัติจัดซื้อนํ้ามันเซี้อเพลิง จำนวน 
๔๕.๔๐ ลิตร กับห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล เจริญสุขอยุธยา เป็นเงินทั้งสัน ๑,๐0๐ บาท (หนึ่งพันบาทล้วน) โดยวิธี 
เฉพาะเจาะจง และได้แต่งท้ังข้าพเจ้าเป็นผู้ตรวจรับพัสดุ น้ัน

บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ตรวจรับพัสดุดังกล่าว เรียบร้อยถูกต้องครบล้วนแล้ว จึงลงลายมือขื่อไว้เป็น
หลักฐาน

(ลงขื่อ) .บ.น้ีk นี้^?นี้ ใ^กั^ป็บ ัk ตรวจรับพัสดุ
(นายไพโรจน ยืนนาน)

พนักงานขับรถยนต์ ส ๒
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ใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษี ^
เลขประจำต้วผู้เสิยภาษี 
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ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล เจรญิสฃุอยธุยา
93 หมู่ 3 ถ,โรจนะ ต.ไผ่ลิง อ.พระนครศรีอยุธยา จ.พระนดรดรอยุธยา
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จำนวน รายการ หน่วยละ จำนวนเงิน
บาท ส.ต.
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