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เรียน ผู้ว่าราซการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่)

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา มีความประสงค์จะดำเนินการจ้างซ่อมโปรแกรม 
คอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ค รหัส ๑๐00000๐๕ ๗ ๐๗  จำนวน ๑ งาน โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซีงมีรายละเอียดดังต่อ'โปมี

๑ .  เหตุผลความจำเป็นที่ด้องจ้าง
เนื่องจากเครื่องคอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ค รหัส ๑๐๐๐๐๐๐๐๕๗๐๗ ของสำนักงานคลังจังหวัด 

พระนครศรีอยุธยา มีอาการขัดจ้อง การทำงานของเครื่องมีความล่าจ้า จ้งมีความประสงค์ที่จะดำเนินการซ่อมแซม 
โปรแกรมเครื่องคอมพิวเตอร์ดังกล่าว เพ่ือให้ใช้งานได้ตามปกติดังเดิม 

๒. รายละเอียดพัสดุ
งานซ่อมโปรแกรมคอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ค รหัส ๑๐๐๐๐๐๐๐๕๗๐๗ จำนวน ๑ งาน 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

๒๕๖๐ จ้อ ๒๑ จึงมอบหมายให้ นางสาวยุวดี มูลทองซุน ดำแหน่งนักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ เป็นผู้ร่าง 
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดดุณลักบณะฃองพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจ้าง 

๓. ราคากลางและรายละเอียดราคากลาง 
ราคาท่ีลืบทราบจากท้องตลาด
ค่าจ้างซ่อมโปรแกรมคอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ค รหัส ๑๐๐๐๐๐๐๐๕๗๐๗ จำนวน ๑ งาน 

เป็นเงิน ๔๐๐.- บาท (ส่ีร้อยบาทถ้วน)
๔. วงเงินที่จะจ้าง

เง ินงบประมาณรายจ่ายประจำป ี พ.ศ.๒๕๖๓ รายการงบดำเน ินงานของสำนักงาน 
คลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา จำนวน ๔๐๐.- บาท (ส่ีร้อยบาทถ้วน)

๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาการส่งมอบงานหรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๓ วัน นับลัดจากวันลงนามในใบส่ังจ้าง 

๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลท่ีต้องจ้าง
ดำเนินการจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากเป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินในการจัดซื้อ 

จัดจ้างครั้งหนื่งไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง และสอดคล้องกับพระราชบัญญ้ตการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๒) (ข)

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาดัดเลือกจ้อเสนอ
การพิจารณาคัดเลือกจ้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

๘. ในการจัดจ้างคร้ังน้ีเห็นควรแต่งต้ัง นางรัตติกาล กำเหนิดศรี ดำแหน่งนักวิชาการคลังขำนาญการ 
เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ

/จึงเรียนมาเพื่อ...



- ๒ -

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา ให้ความเห็นชอบและอนุมัติดำเนินการจัดจ้างซ่อมโปรแกรม 
คอมพิวเตอร์โน๊ตนุ๊ค รหัส ๑๐๐๐๐๐o ๐<£'๗๐๗ จำนวน ๑ งาน เป็นเงินทังสิน ๔๐๐.- บาท (สี่ร้อยบาทอ้วน) 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามรายละเอียดดังกล่าวช้างต้น และขอใช้บันทึกน้ีแทนคำส่ัง

V  จ ว ท ัง .

(นางสาวยุวดี มูลทองซุน) 
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา
- การจัดจ้างคเงนี้เป็นไปตามระเบียบๆ และอำนาจที่ไต้รับ 

จึงเห็นควรอนุมัติ

(นางสาวทองรัก แคล่วคล่อง) 
นักวิซาการคลังชำนาญการพิเศษ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่

-  เ ห ็น ช อ บ

-  อ น ุม ัต ิ

(นายช้ชวัสส์ ณ สงขลา)
คลังจังหวัด ปฏิบ้ตราขการแทน 

ผู้ว่าราฃการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา



ใบตรวจรับพัสดุ

วันที่ ๒๒ พฤษภาคม ๒(£๖๓

ตามบันทึกรายงานขอซ้ือขอจ้าง ลงวันท่ี ๒๒ พฤษภาคม ๒(£๖๓ ขออนุมัติจัดจ้างซ่อมโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
โนิคบุ๊ค รหัส ๑๐๐๐๐๐๐๐(£๗0๗ จำนวน ๑ งาน กับบริษัท BC ๒๐๐๐ คอมพิวเตอร์ เป็นเงินท้ังส้ิน ๔๐๐.- บาท 
(ส่ีร้อยบาทถ้วน) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง และได้แต่งท้ังข้าพเจ้าเป็นผู้ตรวจรับพัสดุ น้ัน

บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ตรวจรับพัสดุด้งกล่าว เรียบร้อยถูกด้องครบถ้วนแล้ว จึงลงลายมือซื่อใจ้เป็นหลักฐาน

(ลงซ่ือ)............... .บบับั ........ 7โ.บั..... ผู้ตรวจรับพัสดุ
(นางรัตติกาล กำเหนิดศรี)
นักวิขาการคลังขำนาญการ




