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เรียน ผู้ว่าราขการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่)

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา มีความประสงค์จะดำเนินการจัดจัางทำตรายาง 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้

๑ . เหตุผลความจำเป็นที่ต้องจ้าง
เพ ื่อใช ้สำหรับการปฏิบ ัต ิราชการ รายนางลาวย ุวด ี มูลทองซุน ตำแหน่งนักจัดการ 

งานท่ัวไปปฏิบัติการ เนื่องจากเป็นช้าราชการบรรจุใหม่ รายนางสาวบัทมาพร สำราญถิ่น ตำแหน่งนักวิชาการคลัง 
เน่ืองจากเป็นพนักงานราชการบรรจุใหม่ และรายนางสาวบันพิชชา บูรณ์เจริญ ตำแหน่งนักวิชาการคลังชำนาญการ 
เนื่องจากของเติมชำรุด

๒. รายละเอียดพัสดุ
ตรายางชื่อและตำแหน่งสำหรับช้าราชการและพนักงานราชการ
- นางสาวยุวดี มูลทองซุน ตำแหน่งนักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ จำนวน ๑ อัน
- นางลาวบัทมาพร สำราญถิ่น ตำแหน่งนักวิชาการคลัง จำนวน ๑ อัน
- นางสาวบันพิชซา บูรณ์เจริญ ตำแหน่งนักวิชาการคลังชำนาญการ จำนวน ๑ อัน
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

๒£๖๐ ข้อ ๒๑ จึงมอบหมายให้ นางสาวยุวดี มูลทองซุน ตำแหน่งนักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ เป็นผู้ร่าง 
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 

๓ . ราคากลางและรายละเอียดราคากลาง 
ราคาท่ีสืบทราบจากท้องตลาด
- นางสาวยุวดี มูลทองซุน ตำแหน่งนักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ ราคาอันละ ๑๒๐ บาท
- นางสาวบัทมาพร สำราญถิ่น ตำแหน่งนักวิชาการคลัง ราคาอันละ ๑๒๐ บาท
- นางสาวบันพิชซา บูรณ์เจริญ ตำแหน่งนักวิชาการคลังชำนาญการ ราคาอันละ ๑๒๐ บาท 

๔. วงเงินที่จะจ้าง
เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ.๒๔๖๓ รายการงบดำเนินงานของสำนักงานคลัง 

จังหวัดพระนครศรีอยุธยา จำนวน ๓๖๐.- บาท (สามร้อยหกสิบบาทถ้วน)
๔. ก0าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ

กำหนดเวลาการส่งมอบงานหรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๓ วัน นับถัดจากวันลงนามในใบส่ังจ้าง 
๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลท่ีต้องจ้าง

ดำเนินการจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากเป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินในการจัดซื้อ 
จัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน ๔๐๐,๐๐๐ บาท ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง และสอดคล้องกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ มาตรา ๔๖ (๒) (ข)

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

๘. ในการจัดจ้างครั้งนี้เห็นควรแต่งตั้ง นางสาวบันพิขซา บูรณ์เจริญ ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง 
ชำนาญการ เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ

/จึงเรียนมาเพื่อ...



- ๒ -

จึงเร ียนมาเพ ื่อโปรดพิจารณา ให้ความเห็นซอ‘บและอนุมัติด0าเน ินการจ ัดจ ้างทำตรายาง 
จำนวน ๓ อัน เป็นเงินทั้งลิ้น ๓๖๐.- บาท (สามร้อยหกสิบบาทถ้วน) โดยวิธเฉพาะเจาะจงตามรายละเอียด 
ดังกล่าวข้างต้น และซอใช้บันทึกน้ีแทนคำส่ัง

rV'U ■ '.! ง  ■ .ใ C 'นุน่

(นางสาว ยุวดี มูลทองซุน) 
นักจัดการงานทั้วใปปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

เรียน ผู้ว'าราขการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา
- การจัดจ้างคเงนี้เป็นไปตามระเบียบ ๆ  และอำนาจที่ได้รับ 

จึง เห็นควรอนุมัติ

(นางสาวทองรัก แคล่วคล่อง)
นักวิชาการคลังขำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง 

นักวิชาการคลังขำนาญ การพิเศษ 
ห้วหน้า เจ้าหน้าที่

- เห็นซอบ

(นาย1ซัซวัสส์ ณ สงขลา)
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา
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เรียน สำน็าางานคลังจังใทดร;'ระนครศรีอยุธยา
ท่ีอยู่ คูนยราข'การจังหวดพระนครศรีอยุธยา ข้ัน 1 ต.คลองสวนพลู

อ.หระนครศรีอยุธยา จ.ใ'';ระนครศรีอยุธยา 13000
OUAirmv DESCRIPTION UMTDRICE AMOUNT

1 Pc. ตรายาง {นาง่าาาบาดี มลV:องซุน) นักจัดการง'นท่ัไโปบฎินัตก':ร 120 120.-
1 Pc. ต;ราบาง {นางสา-ไไพ':นาพร สำราญถ่ีน) นักวิซ''การคลัง 120 120.-
1 Pc. ตราบาง {นางสาวบนพิขขา ใ]รโ:!เจริญ) นักวิขาการคลังซ็าน"ญการ 120 120.-

รวม ( สามรอยหกสิบบาทถาน ) 360.-



ใบตรวจรับพัสดุ

รันท่ี ๑๕ เมษายน ๒๕๖๓

ตามบันทึกรายงานฃอซ้ีอฃอจ้าง ลงรันท่ี ๑๓ เมษายน ๒๕๖๓ ขออนุมัติรัดจ้างทำตรายาง จำนวน ๓ อัน 
กับร้านแหม่มตรายาง ๒ เป็นเงนท้ังส้ิน ๓๖๐.-บาท (สามร้อยหกสิบบาทถ้วน)โดยวิธีเฉพาะเจาะจง และได้แต่งท้ัง 
ข้าพเจ้าเป็นผู้ตรวจรับพัสดุ น้ัน

บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ตรวจรับพัสดุดังกล่าว เรียบร้อยถูกต้องครบถ้วนแล้ว จืงลงลายมือขื่อไว้เป็นหลักฐาน

(ลงขื่อ)........... ij^M .../น้ีโนั.................ผู้ตรวจรับพัสดุ
(นางสาวปินพิขขา บูรณ์เจริญ)

นักวิขาการคลังขำนาญการ



(นางสาวยุวด มูลทองชุน) 
นักจัดการงานทั่วไปปฏบัtffทร

(นางสาว‘ขนพซซา บูรณ์พริญ) 
นักวิซาการคลังชำนาญการ

(นางสาว,ขทมาพร สำราญ!ใน} 
นักวิ'ชาการคลัง


