
ปันทึกข้อความ
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เรือง....รายงานขอจ้าง,ซ่อม[แซม;ก็.อกน้ําอ่างล้างจานสำนักงาน..................................................................................
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่)

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา มีความประสงค์จะสำเนินการจัดจ้างซ่อมแชม 
ก็อกนํ้าอ่างล้างจานสำนักงาน โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ฃ่ึงมีรายละเอียดดังต่อไปน้ี

๑ . เหตุผลความจำเป็นที่ด้องจ้าง
เนื่องจากก็อกนํ้าอ่างล้างจาน และอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องชำรุดจากการใช้งาน จำเป็นต้อง 

ซ่อมแซมโดยการเปลี่ยนก็อกนํ้าพร้อมอุปกรณ์ใหม่เพื่อให้สามารถใช้งานได้ดืดังเดิม
๒. รายละเอียดพัสดุ

ก็อกนี้าอ่างล้างจานพร้อมอุปกรณ์ครบชุด รวมค่าแรง จำนวน ๑ งาน เป็นเงิน ๑,๔๒๘.- บาท 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.

๒๔๖๐ ข้อ ๒๑ จึงมอบหมายให้ นางสาวยุวดี มูลทองชุน สำแหน่งนักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ เป็นผู้ร่าง 
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษผะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 

๓. ราคากลางและรายละเอียดราคากลาง
ราคาที่สืบทราบจากท้องตลาด ก็อกนํ้าอ่างล้างจานพร้อมอุปกรณ์ครบชุด รวมค่าแรง จำนวน 

๑ งาน เป็นเงิน ๑1๔๒๘.- บาท (หน่ึงพันส่ีร้อยย่ีสิบแปดบาทถ้วน)
๔. วงเงินที่จะจ้าง

เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ.๒๔๖๓ งบดำเนินงาน จำนวน ๑ 1๔๒๘.- บาท 
(หน่ึงพันห้าสิบบาทถ้วน)

๔. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาการส่งมอบงานหรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๓ วัน นับถัดจากวันลงนามในใบส่ังซ้ือ 

๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลท่ีต้องจ้าง
ดำเนินการซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากเป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินในการจัดซื้อ

จัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน ๔๐๐1๐๐๐ บาท ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง และสอดคล้องกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ มาตรา ๔๖ (๒) (ข)

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

๘. ในการจัดจ้างครั้งนี้เห็นควรแต่งตั้ง นายไพโรจน้ ยืนนาน ตำแหน่ง พนักงานขับรถยนต์ ส ๒

VI อ ย ุ๐๐0๓/... 0.ป) บ ั บ ั วนที . ฟ  เม'บายน...'๒๕๖๓.

เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ

/จึงเรียนมาเพื่อ...



-๒-

จึงเรืยนมาเพื่อโปรดพิจารณา ให้ความเห็นขอบและอนุนัติดำเนินการจัดจ้างซ่อมแซมก็อกนำ 
อ่างล้างจานพร้อมอุปกรณ์ครบชุด รวมค่าแรง จำนวน ๑ งาน เป็นเงิน ๑,๔๒๘.- บาท (หนึ่งพันสี่ร้อยยี่สิบแปด 
บาทถ้วน) โดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามรายละเอียดดังกล่าวข้างต้น และขอใข้บันทึกนี้แทนคำสั่ง

. - ป ่1 ' ■ พ ๔ ; ท

(นางสาวยุวดี มูลทองชุน)
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบ้ตการ 

เจ้าหน้าที่

เรียน ผู้ว่าราฃการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา
- การจัดจ้างครั้งนี้เป็นไปตามระเบียบๆ และอำนาจที่ไต้รับ 

จึงเห็นควรอนุม้ต

(นางลาวทองรัก แคล่วคล่อง)
นักวิชาการคลังขำนาญการ รักษาการโนตำแหน่ง 

นักวิชาการคลังขำนาญการพิเศษ 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

-เห ็นขอบ 
- อนุม้ต

โ ป ) ฬ เ
(นายซัชวัสส์ ณ สงขลา)

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา



ใบเสนอราคา
วันท่ี 2 เมษายน 2563

เรื่อง ขอเสนอราคาจ้างซ่อมแซมก็อกนํ้าอ่างล้างจานพร้อมอุปกรณ์ครบขด สำนักงานคลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา

เรียน คลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา

ลำดับ รายการ
ราคา
(บาท)

จำนวน รวมราคา 
(บาท)

1 เปลี่ยนก็อกนํ้าอ่างล้างจานพร้อมอุปกรณ์ครบชุด รวมค่าแรง 1,428 1 งาน 1,428

(หนึ่งพันที่ร้อยยี่สิบแปดบาทถ้วน) รวมราคาทั้งสิน 
(บาท) 1,428

ลงข่ือ
(นายธวัข ไชยสนาม)

Vผิเสนอราคา



ใบตรวจรับพัสดุ

ตามบันทึกรายงานขอซ้ือขอจ้าง ลงวันท่ี ๗ เมษายน ๒๕๖๓ ขออนุมัติวัดจ้างซ่อมแซมก็อกนั้าอ่างล้างจาน 
พร้อมอุปกรณ์ครบซด รวมค่าแรง จำนวน ๑ งาน กับนายธวัซ ไซยลนาม เป็นเงินทั้งสิ้น ๑,๔๒๘.* บาท (หน่ึงพัน 
สี่ร้อยยสิบแปดบาทถ้วน) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง และได้แต่งต้ังข้าพเจ้าเป็นผู้ตรวจรับพัสดุ น้ัน

บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ตรวจรับพัสดุดังกล่าว เรืยบร้อยถูกต้องครบถ้วนแล้ว จึงลงลายมือซื่อไว้เป็นหลักฐาน

วันท่ี ๗ เมษายน ๒๕๖๓

/ ฯ \ /พต่นั้กั]ณ์ & H'M V - -(ลงซอ)..../.บรับ..ย.:บั  ......... ผู้ตรวจรับพัสดุ
(นายไพโรจน์ ยืนนาน)

พนักงานขับรกยนต์ ส ๒
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ใบส่งมอบงาน
วันท่ี

เร่ือง ขอส่งงานจ้างซ่อมแฃมก็อกนํ้าอ่างล้างจานพร้อมอุปกรณ์ครบชุด สำนักงานคลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา

เรียน คลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา

ลำดับ รายการ
ราคา
(บาท)

จำนวน รวมราคา 
(บาท)

1 เปลี่ยนก็อกนํ้าอ่างล้างจานพร้อมอุปกรณ์ครบชุด รวมค่าแรง 1,428 1 งาน 1,428

(หนึ่งพันสีร้อยยี่สิบแปดบาทถ้วน) รวมราคาทั้งสิน 
(บาท) 1,428

ลงซื่อ........... ล้ป-: C. (?.น ัน ั2 2 2 ณ์วั'
(นายธวัฃ ไซยลนาม)

ผ้ส่งมอบงาน



ใบสำคัญรับเงิน
ท่ี สำนักงานคลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

วัน1ท ี ่ . . . . .'ไ.. .( . . น ี ้ป:น้ี....“.'5:'?.........
ข้าพเจ้า นายฮวัซ ไชยสนาม อยู่บ้านเลขที่ 13/2 หมู่ท่ี 1 ถนน - ตำบล กบเจา 

อำเภอ บางบาล จังหวัด พระนครศรีอยุธยา ได้รับเงินจาก สำนักงานคลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
กระทรวงการคลัง ดังรายการต่อไปนี้

รายการ จำนวนเงิน
บาท ส.ต.

ค่าเปลี่ยนก็อกนํ้าอ่างล้างจานพร้อมอุปกรณ์ครบขุด รวมค่าแรง 
สำนักงานคลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา

1,428 00
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รวม(บาท) 1,428 00

จำนวนเงิน (หนึ่งพันสี่ร้อยยี่สิบแปดบาทถ้วน)

ลงขื่อ...............ไ น ี้น ี้น ี้^ น ี้/^ ? น ี้ณ ์................... ผู้รับเงิน
( นายธวัข ไซยลนาม)

. ผ ้จ่ายเงิน


