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เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่)

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา มีความประสงค์จะดำเนินการจัดจ้างทำพานพุ่ม 
ดอกไม้สด โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอืยดดังต่อไปนี้

๑ . เหตุผลความจำเน้นที่ต้องจ้าง
เน ื่องจากในว ันจ ักร ีจ ังหว ัดพระนครศร ีอย ุธยา จัดพ ิธ ีวางพานพุ่มดอกไม้สดในวัน 

พระบาทสมเด็จพระพุทธยอดฟ้าจุฬาโลกมหาราชและวันที่ระลึกมหาจักรีบรมราชวงศ์ 
๒. รายละเอียดพัสดุ

พานพุ่มดอกไม้สด รวมค่าแรง จำนวน ๑ พาน เน้นเงิน ๕๐๐.- บาท
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ จึงมอบหมายให้ นางสาวยุวดี มูลทองชุน ตำแหน่งนักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ เน้นผู้ร่าง 
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 

๓ .  ราคากลางและรายละเอียดราคากลาง
ราคาที่สืบทราบจากห้องตลาด พานพุ่มดอกไม้สด รวมค่าแรง จำนวน ๑ พาน เน้นเงิน 

๕๐๐.- บาท (ห้าร้อยบาทถ้วน)
๔. วงเงินที่จะจ้าง

เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ.๒๕๖๓ รายการงบดำเนินงานของสำนักงานคลัง 
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา จำนวน ๕๐๐.- บาท (ห้าร้อยบาทถ้วน)

๕. กำหนดเวลาที่ด้องการ1ใช้'พัสดุ1น้ัน หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาการส่งมอบงานหรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๓ วัน นับถัดจากวันลงนามในใบส่ังจ้าง 

๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลท่ีด้องจ้าง
ดำเนินการจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากเน้นการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินในการจัดซื้อ 

จัดจ้างคเงหนึ่ง,ไม'เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง และสอดคล้องกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๒) (ข)

ฟ. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

๘. ในการจัดจ้างครั้งนี้เห็นควรแต่งตง นางสาวนภาปีรันต์ เนียมศรี ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง 
ชำนาญการ เน้นผู้ตรวจรับพัสดุ

/จึงเรียนมาเพื่อ...
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จึงเร ืยนมาเพ ื่อโปรดพิจารณา ให ้ความเห ็นชอบและอนุม ัต ิดำเน ินการจัดจ้างทำพานพุ่ม 
ดอกใม้สด รวมค่าแรง จำนวน ๑ พาน เป็นเงิน ๕ ๐ ๐ .-  บาท (ห ้าร้อยบาทถ้วน) โดยว ิธ ีเฉพาะเจาะจง 
ตามรายละเอียดดังกล่าวช้างต้น และขอใช้บันทึกน้ีแทนคำส่ัง

ข ^  A j . - W t  : ข ุ4

(นางสาวยุวดี มูลทองขุน) 
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

เรียน ผู้ว่าราขการจังหวัดพระนครครีอยุธยา
- การจัดจ้างครั้งนี้เป็นใปตามระเบียบฯ และอำนาจที่โด้วับ 

จึงเห็นควรอนุมัติ

(นางสาวทองรัก แคล่วคล่อง)
นักวิซาการคลังชำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง 

นักวิฃาการคลังชำนาญการพิเศษ 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

-เห ็นชอบ 
- อนุมัติ

(นายซัซวัสส์ ณ สงขลา)
คลังจังหวัด ปฏิบัตรา'ซการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา
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ใบตรวจรับพัสดุ

วันที ่ ๖ เมษายน ๒๕๖๓

ตามบันทึกรายงานขอซื้อขอจ้าง ลงวันท่ี ๓ เมษายน ๒๕๖๓ ขออนุมัติจัดจ้างทำพานพุ่มดอกไม้ลด 
รวมค่าแรง จำนวน ๑ พาน จากร้าน'พาน1พุ่ม1บัานดอกไม้ เป็นเงินทั้งสิ้น๕ ๐๐.-บาท (ห้าร้อยบาทถ้วน) โดยวิธี 
เฉพาะเจาะจง และได้แต่งท้ังข้าพเจ้าเป็นผู้ตรวจรับพัลดุ น้ัน

บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ตรวจรับพัสดุดังกล่าว เรียบร้อยถูกต้องครบถ้วนแล้ว จึงลงลายมือขื่อไว้เป็นหลักฐาน

(ลงขื่อ).......... ° t  t น้ี':.เรบั;บ ั)............ผู้ตรวจรับพัสดุ
(นางสาวนภาปีรันต์ เนียมศรี)

นักวิขาการคลังชำนาญการ


