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เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่)

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา มีความประสงค์จะดำเนินการจัดจ้างซ่อมแชม 
กระจกโต๊ะห้องประซบ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซี่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้

๑. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องจ้าง
เน่ืองจากกระจกโต๊ะห้องประชุมชำรุดตามสภาพการใช้งาน จึงซอซ่อมแชมเพื่อให้ใช้งานได้

ตามปกติดังเดิม
๒. รายละเอียดพัสดุ

- กระจกใสหนา ๒ หุน (ตัดเว้าตามรูปแบบ) ขนาด ๒(ร:,พ ๘ X (ซอ,พ ๘ น้ิว จำนวน ๑ แผ่น
- กระจกใสหนา ๒ หุน (ตัดเว้าตามรูปแบบ)ขนาด ๑๗’พ ๑๖ X ๖๖” น้ิว จำนวน ๑ แผ่น 

ตามระเบยบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดชื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ จึงมอบหมายให้ นางสาวยุวดี มูลทองชุน ตำแหน่งนักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ เป็นผู้ร่าง 
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 

๓. ราคากลางและรายละเอียดราคากลาง 
ราคาท่ีสืบทราบจากท้องตลาด
- กระจกใสหนา ๒ หุน (ตัดเว้าตาบรูปแบบ) ขนาด ๒๕”๓/๘ X ๕๒’พ ๘ น้ิว ราคาแผ่นละ ๑1๒๐๐ บาท
- กระจกใสหนา ๒ หุน (ตัดเว้าตามรูปแบบ) ขนาด ๑ฟ”๓/๑๖ X ๖๖” น้ิว ราคาแผ่นละ ๑1๒๐๐ บาท 

๔. วงเงินที่จะจ้าง
เง ินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๓ รายการงบดำเน ินงานของสำนักงาน 

คลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา จำนวน ๒1๔๐๐ บาท (สองพันส่ีร้อยบาทถ้วน)
๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ

กำหนดเวลาการส่งมอบงานหรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓ 
๕. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลท่ีต้องจ้าง

ดำเนินการจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนืองจากเป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินในการจัดชื้อ 
จัดจ้างครงหนึ่งไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง และสอดคล้องกับพระราฃบัญญัติการจัดชื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๒) (ข)

๖. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

๘. ในการจัดจ้างคเงน้ีเห็นควรแต่งต้ัง นางรัตติกาล กำเหนิดศรี ตำแหน่งนักวิชาการคลังชำนาญการ 
เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ

/จีงเรียนมาเพื่อ...



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา ให้ความเห็นซอนเละอนุมัติดำเนินทารจ้างซ่อมแซมกระจก 
โต๊ะห้องประชุม เป็นเงีนรวมทั้งสิ้น ๒,๔๐๐ บาท (สองพันส่ีร้อยบาทถ้วน) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามรายละเอียด 
ดังกล่าวข้างต้น และขอใช้บันทึกน้ีแทนคำส่ัง

A,.*'.' '1 ''ไ C /'(น
(นางสาวยวดี มูลทองขน) 

นักจัดการงานทั่วโปปฏิบัติการ 
เจ้าหน้าที่

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา
- การจัดจ้างครั้งนี้เป็นไปตามระเบียบฯ และอำนาจที่ไต้รับ 

จึงเห็นควรอนุมัติ

- เห็ นชอบ 
- อนุมัติ

(นายขํซวัสส์ ณ สงขลา)
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา

(นางสาวทองรัก แคล่วคล่อง) 
นักวิชาการคลังขำนาญการพิเศษ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่
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ใบตรวจรับพัสดุ

วันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓

ตามบันทึกรายงานฃอช้ีอขอจ้าง ลงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓ ขออนุมัติจัดจ้างจ้างซ่อมแซมกระจก 
โต๊ะห้องประซุม กับร้านขัยณรงค์กระจก เป็นเงินรวมทั้งสิ้น ๒1๔๐๐ บาท (สองพ้นสี่ร้อยบาทถ้วน) โดยวิธี 
เฉพาะเจาะจง และได้แต่งต้ังข้าพเจ้าเป็นผู้ตรวจรับพัสดุ น้ัน

บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ตรวจรับพ้ลดดังกล่าว เรืยบร้อยถูกต้องครบถ้วนแล้ว จึงลงลายมือซี่อไวัเป็น
หลักฐาน

(ลงซ่ือ)........................บ  ̂ (โ. '.ไ ผู้ตรวจรับพัสดุ
(นางรัตติกาล กำเหนิดศรี)
นักวิชาการคลังขำนาญการ



ร า น ซ ย  m ร ง ค ก ร ะ จ ก

118 ท.อุห่อง(ค) ต.หอรีตน'ใ,'ชย อ.พระนครศรอียธุยา จ.พระนครศรอียธุยา 13000
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ใ น เ ส น อ ร ๆ ด า

วนที่ 29 ก-ย. 2563

เรยน คลงจังหวัดพระนครศรอยุธยา

ร า ย ก า ร จ ำ น ว น ห น ่ว ย ร า ค า / ห น ่ว ย ร า ค า ร ว ม

กระจกใลหนา 2 หุน (ตดเว้าตามรูปแบบ) มีขนาดดังนี้
25,|3/8 X 52“3/8 นี้ว 1 แผน 1,200.00 1,200.00

2 17"3/16 X 66" นว 1 แผ่น 1,200.00 1,200.00
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/
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/
ร า ค า ร ว ม ต ิด ด ื้ง ั๋ 2,400.00

สองพันสี่ร้อยบาทก้าน

หมายเหตุ: กำหนดยืนราคา 30 วัน

รฬ ่ธ  น จ าั น น่ ง วิ :ั '
(นายชัยสิซฌ์ กังวาฬไกรไพศาล)

ผ ่เ ล น อ ร า ค า
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