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เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่)

ด้วยลำนักงานคลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา มีความประสงค่จะดำเนินการจ้างถ่ายเอกสาร 
โครงการแกอบรมวิธีการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS ช่วงสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. ๒£๖๓ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
ซื่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้

๑. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องจ้าง
เพ่ือใช้ในโครงการแกอบรมวิธีการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS ช่วงส้ินปีงบประมาณ พ.ศ. ๒£๖๓ 

ในวันพธท่ี ๙ กันยายน ๒£๖๓ ณ ห้องประชุมอโยธยา ศนย์ราชการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
๒. รายละเอียดพัสดุ

ค่าถ่ายเอกสาร จำนวน ๑๑๑ เล่ม
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบรีหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

๒£๖๐ ข้อ ๒๑ จืงมอบหมาย'ให้ นางสาวนภาปีรันต์ เนืยมศรี ตำแหน่งนักวิชาการคลังชำนาญการ เป็นผู้ร่าง 
ชอบเชตชองงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะชองพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 

๓ . ราคากลางและรายละเอียดราคากลาง 
ราคาท่ีสืบทราบจากท้องตลาด
ค่าถ่ายเอกสาร ราคาเล่มละ ๓๔ บาท (สามสิบสี่บาทถ้วน)

๔. วงเงินที่จะจ้าง
เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒£๖๓ รายการงบดำเนินงานชองลำนักงานคลัง 

จังหวัดพระนครศรีอยุธยา จำนวน ๓,๗๗๔ บาท(สามพันเจ็ดร้อยเจ็ดสิบส่ีบาทถ้วน)
๔. กำหนดเวลาที่ต้องการใข้พัสดุนี้น หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ

กำหนดเวลาการส่งมอบงานหรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๓ วัน นับถัดจากวันลงนามในใบส่ังจ้าง 
๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลท่ีต้องจ้าง

ดำเนินการจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากเป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินในการจัดซื้อ 
จัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน £๐๐,๐๐๐ บาท ตามที่กำหนดในกฎกระทรวง และสอดคล้องกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒£๖๐ มาตรา £๖ (๒) (ช)

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

๘. ในการจัดจ้างครั้งนี้เห็นควรแต่งตั้ง นางจารุณี ม่วงศรี ตำแหน่งนักวิชาการคลังชำนาญการ 
เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ

/จึงเรียนมาเพื่อ...



-๒-

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา ให้ความเห็นชอบและอนุมัติดำเนินการจ้างถ่ายเอกสาร โครงการ 
เ]กอบรมวิธีการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS ช่วงสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. ๒<£๖๓ จำนวน ๑๑๑ เล่ม เป็นเงิน 
รวมทั้งสิ้น ๓1๗๗๔ บาท (สามพันเจ็ดร้อยเจ็ดสิบสี่บาทถ้วน) โดยวิธ ีเฉพาะเจาะจงตามรายละเอืยดดังกล่าว 
ข้างต้น และขอใข้บันทึกนี้แทนคำสั่ง

-กท่ั นา'ค0 บัง 
(นางสาวยุวดี มูลทองซุน) 

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 
เจ้าหน้าที่

เรียน ผู้ว่าราซการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา
- การจัดจ้างคเงนี้เป็นไปตามระเบียบๆ และอำนาจที่ได้รับ 

จึงเห็นควรอนุมัติ

-  เ ห ็น ช อ บ

-  อ น ุม ัต ิ

(นาย1ชัขวัสส์ ณ สงขลา)
คลังจังหวัด ปฏิบัติราซการแทน 

ผู้ว่าราขการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา

(นางสาวทองรัก แคล่วคล่อง) 
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่



ใบเสรจรับเงิน
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ใบตรวจรับพัสดุ

รันท่ี ๘ กันยายน ๒๕๖๓

ตามบันทึกรายงานขอซื้อขอจ้าง ลงรันท่ี ๘ กันยายน ๒๕๖๓ ขออนุมัติจัดจ้างจ้างถ่ายเอกสาร 
โครงการสิกอบรมวิธีการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS ข่วงสิ้น'ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ จำนวน ๑ ๑ ๑  เล่ม 
กับรานอุดมพร เป็นเงินรวมทั้งสิ้น ๓ , ๗๗๔ บาท(สามพันเจ็ดร้อยเจ็ดลิบลี่บาทถ้วน)โดยวิธีเฉพาะเจาะจง และได้ 
แต่งตั้งข้าพเจ้าเป็นผู้ตรวจรับพัสดุ น้ัน

หลักฐาน
บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ตรวจรับพัสดุดังกล่าว เรียบร้อยถูกต้องครบถ้วนแล้ว จึงลงลายมือซื่อไว้เป็น

(ลงซ่ือ)................ป?:> . .^ ^ L rnr. ผู้ตรวจรับพัสดุ
(นางจารุณี ม่วงศรี)

นักวิชาการคลังขำนาญการ


