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เรืยน ผู้ว่าราฃการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่)
ด้วยลำนักงานคลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา มีความประสงค์จะดำเนินการจ้างทำฟ้ายโรงพัสดุ 

(Warehouse) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้
๑. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องจ้าง

เน่ืองด้วยโรงพัสดุ (Warehouse) ของสำนักงานคลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ยังไม่มีป้ายซ่ือ 
ติดกำกับไว้ ณ โรงพัสดุ

๒. รายละเอียดพัสดุ
ฟ้ายโรงพัสดุ (Warehouse) ชนิดอะคริลืค ขนาด ๓๐ X ๖๐ ซม จำนวน ๑ ฟ้าย
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ-ศ. 

๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ จึงมอบหมายให้ นางสาวยุวดี มูลทองชุน ตำแหน่งนักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ เป็นผู้ร่าง 
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 

๓ .  ราคากลางและรายละเอียดราคากลาง 
ราคาท่ีสืบทราบจากท้องตลาด
ค่าจ้างทำฟ้ายโรงพัสดุ (Warehouse) ซนิดอะคริลิค ขนาด ๓๐ X ๖๐ ซม. ราคาฟ้ายละ 

๔๕๐ บาท (ส่ีร้อยห้าสิบบาทถ้วน)
๔. วงเงินที่จะจ้าง

เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๓ รายการงบดำเนินงานของลำนักงานคลัง 
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา จำนวน ๔๕๐ บาท (ส่ีร้อยห้าสิบบาทถ้วน)

๕. กำหนดเวลาที่ต้องการไข้พัสดุนั้น หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาการส่งมอบงานหรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๓ วัน นับถัดจากวันลงนามในใบส่ังจ้าง 

๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลท่ีต้องจ้าง
ดำเนินการจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากเป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินในการจัดซื้อ 

จัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง และสอดคล้องกับพระราขบัญญัติการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๒) (ข)

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใข้เกณฑ์ราคา

๘. ในการจัดจ้างครั้งนี้เห็นควรแต์งตั้ง นางสาวคุณัฐ'ขา ขาญธะนู ตำแหน่งเจ้าพนักงานธุรการ 
ขำนาญงาน เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ

/จึงเรียนมาเพื่อ...



- ๒ -

จึงเร ียนมาเพ ื่อโปรดพ ิจารณา ให ้ความเห ็นขอบและอน ุม ัต ิดำเน ินการทำป ้ายโรงพ ัสด ุ 
(W arehouse) จำนวน ๑ ป้าย เป็นเงินรวมท้ังส้ิน ๔๕๐ บาท (สี่ร้อยห้าสิบบาทถ้วน) โดยวิธีเฝ็พาะเจาะจงตาม 
รายละเอียดดังกล่าวข้างต้น และขอใข้บันทึกน้ีแทนคำส่ัง

ท ั่.  ง ท  C ' - N

(นางสาวยุวดี มูลทองซุน)
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

- เห็นชอบ
- อนุมัติ
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เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา
- การจัดจ้างครั้งนี้เป็นไปตามระเบียบๆ และอำนาจท่ีได้รับ 

จึงเห็นควรอนุมัติ

ไ ^ —
(นางสาวทองรัก แคล1วคล่อง)

นักวิชาการคลังข้านาญการพิเศษ 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

(นาย1ข้ซวัสส์ ณ สงขลา)
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราฃการจังหวัดพระนครครีอยุธยา



ใบตรวจรับพัสดุ

วันท่ี ๒๐ กรกฎาคม ๒£๖๓

ตามบันทึกรายงานขอซื้อขอจ้าง ลงวันท่ี ๑๗ กรกฎาคม ๒๕๖๓ ขออนุมัติจัดจ้างทำป้ายโรงพัสดุ 
(Warehouse) จำนวน ๑ ป้าย กับร้านอยุธยาศิลป้ เป็นเงินรวมทั้งสัน ๔๕๐ บาท (สี่ร้อยห้าลิบบาทถ้วน) โดยวิธี 
เฉพาะเจาะจง และใต้แต่งท้ังข้าพเจ้าเป็นผู้ตรวจรับพัสดุ น้ัน

บัดนี้ ข้าพเจ้าใต้ตรวจรับพัสดุดังกล่าว เรียบร้อยถูกต้องครบถ้วนแล้ว จึงลงลายมือซื่อไว้เป็น
หลักฐาน

(ลงซ่ือ).................................................. ผู้ตรวจรับพัสดุ
(นางสาวศณัฐ,ซา ซาญธะนุ)

เจ้าพนักงานธุรการขำนาญงาน



โรงเก็บพัสดุ
W a r e h o u s e




