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คํานํา 

 

 คู�มือปฏิบัติงานการบันทึกต�นทุน/เงินรับค�าติดต้ังมาตรวัดน้ําและวางท�อขยายเขต ฉบับนี้จัดทําข้ึน
เพ่ือให�พนักงานของการประปาส�วนภูมิภาค (กปภ.) ท่ีปฏิบัติหน�าท่ีรับเงิน ตรวจสอบ บันทึกบัญชีงานติดต้ัง
มาตรวัดน้ําและวางท�อขยายเขต และสินทรัพย0รับบริจาค เข�าใจกระบวนการทํางานระบบงานบัญชีของกปภ. 
ให�สอดคล�องและถูกต�องตามการตีความมาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับท่ี 18 (ปรับปรุง 2560)      
เรื่อง การโอนสินทรัพย0จากลูกค�า 
 สุดท�ายนี้  ผู�จัดทําขอขอบพระคุณ กองบัญชีและการเงิน เขต 1-10 และ กปภ.สาขาในสังกัด         
เป=นอย�างสูง ท่ีให�ความอนุเคราะห0ร�วมหารือการปรับเปลี่ยนกระบวนการปฏิบัติงานเก่ียวกับรายได�ค�าติดต้ัง
มาตรวัดน้ําและวางท�อขยายเขต รายได�สินทรัพย0รับบริจาค เพ่ือเป=นแนวทางในการจัดทําคู�มือเล�มนี้          
และหวังเป=นอย�างยิ่งว�า คู�มือเล�มนี้จะเป=นประโยชน0ต�อผู�ปฏิบัติงาน สามารถใช�เป=นแนวทางปฏิบัติงานต�อไป 
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งการประปาสว่นภมูิภาค ที
 ��E/�;BF เรื
อง แก้ไขเพิ
มเตมิคําสั
งขั 'นตอนการขยายเขต 

                       จําหนา่ยนํ 'าประปาให้องค์กรปกครองสว่นท้องถิ
น 

ภาคผนวก ข     คูมื่อการใช้โปรแกรม Recurring Document 
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บทที� � 
บทนํา 

ความเป็นมาของการจัดทาํคู่มือ 
ตามที�สภาวิชาชีพบญัชี ประกาศการตีความมาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบบัที� �� (ปรับปรุง "#$%) 

เรื�องการโอนสินทรัพย์จากลกูค้า ส่งผลให้ กปภ. ได้รับผลกระทบต่อกระบวนการปฏิบตัิงานเกี�ยวกับรายได้และต้นทุน 
ค่าติดตั 8งมาตรวดันํ 8าและวางท่อขยายเขต ทั 8งนี 8 เพื�อให้เป็นไปตามการตีความมาตรฐานการรายงานทางการเงิน
ดงักลา่ว กปภ. ต้องเปลี�ยนแปลงนโยบายการบญัชีที�เกี�ยวกบัการตดิตั 8งมาตรวดันํ 8าและวางท่อขยายเขต ดงันี 8 

  นโยบายการบัญชีเดมิ นโยบายการบัญชีใหม่ 
ที�ดนิ อาคารและอุปกรณ์  และสินทรัพย์ไม่มีตัวตน 
มาตรวดันํ 8า มาตรวัดนํ 8าที�ติดตั 8งแล้วเสร็จและพร้อมที�จะ

ใช้งานไม่ว่าจะดําเนินการโดย กปภ./ผู้ ใช้นํ 8า
ดําเนินการติดตั 8งเอง/มาตรรับบริจาค หรือ
ผู้ ใช้นํ 8าที� กปภ. รับโอนจากหน่วยงานต่างๆ  
ณ วันสิ 8นงวดแสดงตามราคาทุน ณ วันที�

ไดม้า 

มาตรวดันํ 8าที�ติดตั 8งแล้วเสร็จและพร้อมที�จะใช้
งานไม่ว่าจะดําเนินการโดย กปภ./ผู้ ใช้นํ 8า
ดําเนินการติดตั 8งเอง/มาตรรับบริจาค หรือผู้ ใช้
นํ 8าที�  กปภ. รับโอนจากหน่วยงานต่างๆ ณ 
วันสิ 8นงวดแสดงตามราคาทุนณ วันที�ได้มา    

รวมค่าแรงและอปุกรณ์ในการติดตั�ง 
การรับรู้รายได้ 
รายได้ค่าติดตั 8งและ
วางท่อ 

�. รายได้ค่าติดตั 8งและวางท่อ เป็นค่าติดตั 8ง 
และวางท่อที�รับจากผู้ ใช้นํ 8าแต่ละราย แสดง
ไว้ในบัญชีเ งินรับล่วงหน้าค่าติดตั 8งและ     
วางท่อ และจะรับรู้เป็นรายไดเ้มื�องานแล้วเสร็จ  
 
 
 
2. ต้นทุนงานติดตั 8งและวางท่อในงานที�ยัง  
ไม่แล้วเสร็จจะแสดงอยู่ในงานติดตั 8งและ  
วางท่อระหวา่งดําเนินการ 

�.รายได้ค่าติดตั 8งและวางท่อ เป็นค่าติดตั 8งและ
วางท่อที�รับจากผู้ ใช้นํ 8าแต่ละราย แสดงไว้ใน
บัญชีเงินรับล่วงหน้าค่าติดตั 8งและวางท่อ และ
รับรู้เป็นรายได้รอการรับรู้ในส่วนของหนี 8สิน   
เมื�องานแล้วเสร็จ ทยอยรับรู้เป็นรายไดค่้าติดตั�ง

วางท่อและขยายเขตจําหน่ายนํ�าตดับญัชี ตาม
อายกุารใชง้านมาตรวดันํ�า * ปี และท่อ +, ปี 
".ต้นทุนงานติดตั 8งและวางท่อในงานที�ยัง        
ไม่แล้วเสร็จจะแสดงอยู่ในงานติดตั 8งและวางท่อ
ระหว่างดําเนินการ  เมื�องานแล้วเสร็จจะบนัทึก
เป็นตน้ทนุเป็นสินทรัพย์ 

 คณะกรรมการ กปภ. มีมติอนุมัติการเปลี�ยนแปลงนโยบายการบัญชี ให้เป็นไปตามการตีความมาตรฐาน       
การรายงานทางการเงิน ฉบบัที� �� (ปรับปรุง "#$%) เรื�อง การโอนสินทรัพย์จากลูกค้า เริ�มตั 8งแต่ปีงบประมาณ "#$�         
เป็นต้นไป (มท ##%�%(ก)/@A� ลงวนัที� "" ส.ค."#$�) 
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บทที� - 
กระบวนการจดัทาํข้อมูลแยกประเภทต้นทุน/เงนิรับของค่าตดิตั 0งมาตรวัดนํ 0าและวางท่อขยายเขต 

ปัจจัยนําเข้า กระบวนการ ผลลัพธ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

". รวบรวมเอกสารเพื�อจดัทํา
ข้อมลูแยกประเภทเงินรับ/

ต้นทนุคา่ติดตั 8งของมาตรวดันํ 8า
และวางทอ่ขยายเขต 

กองบญัชีและการเงิน 
เขต �-�% 

$.กระทบยอดรหสับญัชี
ของรายได้และต้นทนุ   

คา่ติดตั 8งฯในระบบ SAP 
ให้ตรงกบัข้อมลูแยก

ประเภทเงินรับ/ต้นทนุ  
คา่ติดตั 8งฯและรายงาน(@) 

�.บนัทึกข้อมลูเข้าระบบ SAP (เงินรับ) 
   -บนัทกึทยอยรับรู้บญัชีรายได้ 
    คา่ติดตั 8งและวางทอ่ตดับญัชี 
    ทกุสิ 8นเดือน 
   -จดัทํารายงานรายได้คา่ติดตั 8ง 
    และวางทอ่รอรับรู้ 
    (รายไตรมาส/รายปี) 

สง่กลบัให้ งานอํานวยการ 
กปภ.สาขา แก้ไข 

งานอํานวยการ 
กปภ.สาขา 

กองบญัชีและการเงิน 
เขต �-�% 

ถกูต้อง 

ไมถ่กูต้อง 
กองบญัชี 

 

A.บนัทึกข้อมลูเข้าระบบ SAP (ต้นทนุ) 

  - ปรับปรุงต้นทนุคา่ตดิตั 8งเป็น  
งานตดิตั 8งและวางทอ่รอบนัทกึเป็น 
ทรัพย์สนิ 
  - บนัทกึเป็นสนิทรัพย์ถาวร 
  - สรุปรายละเอียดต้นทนุคา่ตดิตั 8ง
มาตรวดันํ 8าและวางทอ่โอนออกเป็น
ทรัพย์สนิ (รายไตรมาส/รายปี) 

กองบริหารทรัพย์สิน 
 

I.ตรวจสอบและสง่ข้อมลูรหสัสินทรัพย์ทอ่ประกอบมาตรที�ได้ 
จากระบบ SAP สง่ให้กปภ.สาขาต้นสงักดั กปภ.สาขาต้นสงักดั 

งานอํานวยการ 
กปภ.สาขา 

�.จดัทําเอกสารการปิดงานการตดิตั 8งมาตรวดันํ 8าและ 
วางทอ่ขยายเขตของผู้ ใช้นํ 8ารายใหม ่

งานบริการและ
ควบคมุนํ 8าสญูเสีย  

กปภ.สาขา 

@. จดัทําข้อมลูแยกประเภท    
เงินรับ/ต้นทนุคา่ตดิตั 8งของมาตร 
วดันํ 8าและวางทอ่ขยายเขตและ

บนัทกึ JV Template การปิดงาน
แบบใหม่ตาม ม.�� 

S. ตรวจสอบความถกูต้อง 
และจดัสง่ข้อมลูฯให้ กบง. 

#. กรณีงานวางทอ่ขยายเขต 
จดัสง่ข้อมลูการปิดงาน 

กองบริหารทรัพย์สิน 

ภายในวนัที�ปิดงวด 
ของแต่ละเดือน 

กองบญัชี 

 

�%.ตรวจสอบข้อมลูรายละเอียดประกอบงบการเงินรายงาน 
รายได้คา่ตดิตั 8งมาตรวดันํ 8าและวางทอ่รอรับรู้ (รายไตรมาสและรายปี) 

 

สตง. 

ภายในวนัที� 5  
ของเดือนถดัไป 

ภายในวนัที�ปิดงวด 
ของแต่ละเดือน 

กองบริหารทรัพย์สิน 
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กระบวนการบันทกึบัญชี กรณีงานขยายเขต(เฉพาะด้านต้นทุน) 
ปัจจัยนําเข้า กระบวนการ ผลลัพธ์ 

 
 
 
 
 
 
 

  

 
กระบวนการบันทกึสินทรัพย์ถาวรประเภทท่อเชื�อมโยงข้อมูล 

ระหว่างระบบ SAP และระบบ GIS 
กรณีการบันทกึต้นทุนค่าติดตั 0งมาตรวัดนํ 0าและวางท่อขยายเขต 

ปัจจัยนําเข้า กระบวนการ ผลลัพธ์ 

 
 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานอํานวยการ 
กปภ.สาขา 

รวบรวมและจดัสง่เอกสาร
ประกอบการบนัทกึบญัชี ทกุสิ 8นเดือน 

ภายใน # วนัของเดือนถดัไป 
กองบริหารทรัพย์สิน 

กองบริหารทรัพย์สิน 
ตรวจสอบเอกสาร บนัทกึบญัชี และสง่ข้อมลู
รหสัสินทรัพย์ถาวรที�ได้จากระบบ SAP สง่ให้

กปภ.สาขาต้นสงักดั 

กปภ.สาขา 

กองบริหารทรัพย์สิน 

สง่ข้อมลูรหสัสินทรัพย์ถาวรที�ได้จากระบบ 
SAP สง่ให้กปภ.สาขาต้นสงักดั เพื�อนําไป

บนัทกึเพิ�ม/ปรับปรุงในทะเบียนสนิทรัพย์ถาวร
ประจําหน่วยงานและบนัทกึในระบบ GIS 

 

งานอํานวยการ 
กปภ.สาขา 

งานบริการฯ (ผู้บนัทกึ 
GIS) กปภ.สาขา 
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บทที� = 
หลักเกณฑ์การบันทกึบัญชีเกี�ยวกับ 

ต้นทนุและรายได้ค่าตดิตั 0งมาตรวัดนํ 0าและวางท่อขยายเขต 

 ตามที� กปภ. มีมติอนุมตัิการเปลี�ยนแปลงนโยบายบญัชี ให้เป็นไปตามการตีความมาตรฐานการรายงาน  
ทางการเงิน ฉบบัที� �� (ปรับปรุง "#$%) เรื�อง การโอนสินทรัพย์จากลูกค้า เริ�มตั 8งแตปี่งบประมาณ "#$� เป็นต้นไป        
ซึ�งมีผลกระทบต่อกระบวนการปฏิบัติงานเกี�ยวกับรายได้และต้นทุนค่าติดตั 8งและวางท่อขยายเขต จึงกําหนด
หลกัเกณฑ์การบนัทกึบญัชีต้นทนุและรายได้มาตรวดันํ 8าและวางท่อขยายเขตใหม ่ดงันี 8 
�) หลักเกณฑ์การบันทกึบัญชีต้นทุนมาตรวัดนํ 0าและวางท่อขยายเขต 
การบันทกึบัญชีแบบเดมิ 
การบนัทกึบญัชีรับบริจาค กรณีรับเงินจากผู้ใช้นํ 8าเตม็จํานวน 
 เดบติ สินทรัพย์ถาวร (อาคารและสิ�งก่อสร้าง/ครุภณัฑ์) (1231002/1231003)    XX 
  เครดติ รายได้รับบริจาคเอกชน/ราชการรอรับรู้ (""#�%%1/2251002)    XX 
การบันทกึบัญชีใหม่ตามการตีความฯ ม.�A 
 �.�) เมื�อบนัทึกบญัชีงานที�ดําเนินการแล้วเสร็จภายในเดือนของแตล่ะศนูย์ต้นทุน ในระบบ SAP ทกุสิ 8นเดือน
จะต้องปรับปรุงต้นทนุงานตดิตั 8งและวางท่อ (กรณีผู้ใช้นํ 8ารายใหมแ่ละงานขยายเขตฯ) รอบนัทกึเป็นทรัพย์สิน 
 เดบติ งานตดิตั 8งและวางทอ่รอบนัทกึเป็นทรัพย์สิน (��#�%%@)    XX 
  เครดติ วสัดสุิ 8นเปลืองใช้ไป (#@��%%")        XX
              คา่จ้างเหมาตดิตั 8งวางทอ่ (#@"�%%")       XX
              วสัดดํุาเนินการใช้ไปในการตดิตั 8ง (#@��%%�)                           XX 
หมายเหตุ: กรณีต้นทุนค่าย้ายมาตร/ยกมาตร ย้ายแนวท่อ ติดตั 8งหัวดับเพลิง ติดตั 8งแอร์วาล์ว ซ่อมท่อ ฯลฯ       
จะต้องบนัทกึบญัชีเข้าบญัชีแยกประเภท ดงันี 8 
  

ลําดบัที� รหสับญัชี ชื�อบญัชี คําอธิบาย 
� #@�"%%� วสัดดํุาเนินการใช้ไปอื�นๆ กรณีทอ่ อปุกรณ์ เบกิจากคลงั 
" #@�"%%" วสัดสุิ 8นเปลืองใช้ไปอื�นๆ กรณีซื 8อวสัดใุช้แล้วหมดไป และไมเ่ข้าคลงั 
@ #@�"%%@ คา่จ้างเหมาอื�นๆ ค่าจ้างเหมารวมวสัดุและค่าแรง/ค่าจ้างเหมาเฉพาะ

คา่แรงสําหรับงานดงักลา่ว 
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 �.") บนัทกึสินทรัพย์ถาวร 
 เดบิต สินทรัพย์ถาวร (อาคารและสิ�งก่อสร้าง/ครุภณัฑ์) (1231002/1231003)  XX 

  เครดิต งานติดตั 8งและวางท่อรอบนัทกึเป็นทรัพย์สิน (��#�%%@)     XX 
หมายเหตุ: การบันทึกบัญชีจะสรุปโดยแยกตามขนาดของมาตรวัดนํ 8า และชนิด ขนาดของท่อประปา                     
เชน่ มาตรวดันํ 8าขนาด ½ นิ 8ว ทอ่ PB ขนาด 50 มม. ชั 8น 13.5 เป็นต้น 
 
-) หลักเกณฑ์การบันทกึบัญชีรายได้มาตรวัดนํ 0าและวางท่อขยายเขต 
การบันทกึบัญชีแบบเดมิ 
 บนัทกึบญัชีงานที�ดําเนินการแล้วเสร็จภายในเดือนของแตล่ะศนูย์ต้นทนุใน JV Template โดยเลือกประเภท
รายการบญัชี (รหสั %��) 
 เดบติ เงินรับลว่งหน้าคา่ตดิตั 8งและวางทอ่ ("�$�%%�)     XX 
  เครดติ รายได้คา่ตดิตั 8งและวางทอ่ (S�"�%%�)       XX 
การบันทกึบัญชีใหม่ตามการตีความฯ ม.�A 
 ".�) เมื�อบันทึกบญัชีงานที�ดําเนินการแล้วเสร็จภายในเดือนของแต่ละศูนย์ต้นทุน ใน JV Template        
โดยเลือกประเภทรายการบญัชีใหม ่(รหสั %S#) 
 เดบติ เงินรับลว่งหน้าคา่ตดิตั 8งและวางทอ่ ("�$�%%�)      XX 
  เครดติ รายได้คา่ตดิตั 8งมาตรวดันํ 8า-เอกชน รอการรับรู้ (""#"%%�)     XX 

             รายได้คา่ตดิตั 8งมาตรวดันํ 8า-ราชการ รอการรับรู้ (""#"%%")     XX 

            รายได้คา่วางท่อขยายเขตจําหน่ายนํ 8า-เอกชน รอการรับรู้ (""#"%%@)    XX 
            รายได้คา่วางท่อขยายเขตจําหน่ายนํ 8า-ราชการ รอการรับรู้ (""#"%%S)   XX 

            รายได้คา่บริการอื�นๆ (S�"�%%@)                                              XX
 ทั 8งนี 8 หากเป็นการรับเงินคา่ย้ายมาตร/ คา่ตดิตั 8งหวัดบัเพลิง/ยดึเงินมดัจํา (กรณีผู้ใช้นํ 8ายกเลิกการติดตั 8ง และ
กปภ. ต้องคืนเงินค่าติดตั 8งประปา โดยหักค่าใช้จ่ายดําเนินงาน "%%)/ค่าสํารวจออกแบบและการหาตวัผู้ รับจ้าง    
โดยผู้ ใช้นํ 8าดําเนินการเอง ไม่ถือเป็นรายได้ที�เกี�ยวกับการติดตั 8งวางท่อขยายเขตให้ถือเป็นรายได้ค่าบริการอื�นๆ    
(รหสับญัชี S�"�%%@) 

 สําหรับกรณีที�ยึดเงินมดัจํา �%%% เนื�องจากผู้ ใช้นํ 8าไม่มาชําระส่วนเพิ�มภายในกําหนดเวลา จะบนัทึกเป็น
รายได้เบด็เตล็ด (Event %"�) 
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 ".") ทุกสิ 8นเดือน ต้องทยอยรับรู้เป็นรายได้ค่าติดตั 8งวางท่อและขยายเขตจําหน่ายนํ 8าตัดบัญชีตาม         
อายกุารใช้งาน (มาตรวดันํ 8า � ปี และทอ่ @% ปี)  โดยบนัทกึบญัชี ดงันี 8 
 เดบติ รายได้คา่ตดิตั 8งมาตรวดันํ 8า-เอกชน รอการรับรู้ (""#"%%�)    XX 

          รายได้คา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8า-ราชการ รอการรับรู้ (""#"%%")    XX 
          รายได้คา่วางท่อขยายเขตจําหน่ายนํ 8า-เอกชน รอการรับรู้ (""#"%%@)    XX 
          รายได้คา่วางท่อขยายเขตจําหน่ายนํ 8า-ราชการ รอการรับรู้ (""#"%%S)   XX 
  เครดิต รายได้คา่ตดิตั 8งมาตรวดันํ 8า-เอกชน ตดับญัชี (S�""%%�)     XX 
             รายได้คา่ตดิตั 8งมาตรวดันํ 8า-ราชการ ตดับญัชี (S�""%%")     XX 

    รายได้คา่วางทอ่ขยายเขตจําหนา่ยนํ 8า-เอกชน ตดับญัชี (S�""%%@)    XX 
    รายได้คา่วางทอ่ขยายเขตจําหนา่ยนํ 8า-ราชการ ตดับญัชี (S�""%%S)    XX 

 ".@) กรณีที�มีการปรับปรุงรายการบญัชี เชน่  
  ".@.�) การปรับปรุงลดหนี 8 กรณีที�งานปิดไปแล้ว แต่มีการลดหนี 8ในเดือนถัดไปจะต้องทําการ
ปรับปรุงลดยอดส่วนของรายได้รอการรับรู้ที� รับรู้ไว้ในเดือนที�ปิดงาน และบันทึกปรับปรุงรายการที�ตัดบัญชี     
ออกไปแล้ว เชน่ กรณีการวางทอ่ขยายเขตของ อปท. ที�มีสว่นเกิน และมีการคืนเงินในเดือนถดัไป   

  ".@.") การปรับปรุงเพิ�มหนี 8 เช่น เรียกเก็บเงินผู้ขอใช้นํ 8าเพิ�ม เนื�องจากประมาณการแจ้งค่าใช้จ่าย
ตํ�าไปจะต้องทําการปรับปรุงเพิ�มจํานวนเงินของรายได้รอการรับรู้ที�เคยบนัทกึไว้ในเดือนที�ปิดงาน และบนัทึกปรับปรุง
รายการรายได้ตดับญัชีตั 8งแตเ่ดือนที�ปิดงาน 

  ทั 8งนี 8 การปรับปรุงลดหนี 8/เพิ�มหนี 8 เพื�อทยอยรับรู้รายได้ตัดบัญชีให้ถูกต้อง โดยปรับปรุงบัญชี        
ในเดือนปัจจบุนัที�เพิ�มหนี 8/ลดหนี 8 และอ้างอิงเลขที�งานที�มีการปรับปรุงบญัชี 
 
=) หลักเกณฑ์การแยกประเภทต้นทุนค่าตดิตั 0งของมาตรวัดนํ 0าและวางท่อขยายเขต 
 3.1) กรณีรับเงินรายได้คา่ติดตั 8งตามคา่ธรรมเนียมการขอใช้นํ 8าประปา (ขั 8นตํ�า) (ไม่เกินส่วนเหมาจ่าย) ของ
มาตรวดันํ 8าขนาด ½ นิ 8ว และ ¾ นิ 8ว จะบนัทกึต้นทนุคา่ตดิตั 8งที�เกิดขึ 8นจริงทั 8งหมดเป็นต้นทนุของมาตรวดันํ 8า 
 3.2) กรณีรับเงินรายได้คา่ติดตั 8งมากกว่าคา่ธรรมเนียมการขอใช้นํ 8าประปา (ขั 8นตํ�า)(เกินส่วนเหมาจ่าย)และ
ติดตั 8งมาตรวัดนํ 8าขนาด 1 นิ 8วขึ 8นไป จะต้องนําราคามาตรวัดนํ 8าตามรายละเอียดรายการประมาณราคา (BOQ)    
รวมกบัคา่อปุกรณ์ประกอบมาตรวดันํ 8าพร้อมคา่แรง 
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ขนาดมาตร (นิ 8ว) (อปุกรณ์+คา่แรง) ประกอบมาตรวดันํ 8า (บาท) 

�/" ",SA#.%% 
@/S ",�S#.%% 
1 4,090.00 

1 1/2 8,265.00 
2 27,420.00 

" �/" "I,#A#.%% 
3 30,230.00 
4 48,840.00 
6 80,860.00 
8 119,180.00 

 เชน่ ตดิตั 8งมาตรวดันํ 8าขนาด 2 นิ 8ว ราคามาตรวดันํ 8าขนาด 2 นิ 8ว เทา่กบั 33,800 บาท ดงันั 8น  
 ต้นทนุมาตรวดันํ 8า  = ราคามาตรวดันํ 8า + (อปุกรณ์+คา่แรง)ประกอบมาตรวดันํ 8า 
                                        = 33,800 + 27,420  =  61,220 บาท 

ส่วนเกินของต้นทุนค่าติดตั 8งจากราคาดงักล่าวข้างต้น จะเปิดรายละเอียดรายการประมาณราคา 
(BOQ) เพื�อดวูา่มีทอ่ “ในส่วนวางท่อภายนอก” หรือไม ่
 - กรณีถ้ามีรายการท่อ (ยกเว้นท่อปลอก) จะบนัทึกท่อ ตามชนิด ขนาด และความยาว โดยปันส่วน
เงินตามราคากลางของทอ่แตล่ะชนิด แตล่ะขนาด 
 - กรณีถ้าไมมี่รายการทอ่หรือมีเฉพาะทอ่ปลอกจะบนัทึกเข้าเป็นต้นทนุของมาตรวดันํ 8าทั 8งหมด 
 
D) หลักเกณฑ์การแยกประเภทเงนิรับค่าตดิตั 0งของมาตรวัดนํ 0าและวางท่อขยายเขต 
      S.�) เมื�องานตดิตั 8งฯ ดําเนินการแล้วเสร็จ เงินรับคา่ตดิตั 8งและวางทอ่จากผู้ใช้นํ 8า แยกเป็นรายการดงันี 8 

  S.�.�) เงินรับคา่มาตรวดันํ 8า (จากเอกชน หรือ จากราชการ) 
 S.�.") เงินรับคา่ท่อประปา (จากเอกชน หรือ จากราชการ) 
 S.�.@) เงินรับอื�น (ย้ายมาตรวดันํ 8า ย้ายทอ่ดบัเพลิง ตดิตั 8งหวัดบัเพลิง ย้ายแนวทอ่ ยดึเงินมดัจํา ) 
 S.�.S) เงินสว่นเกินคืน องค์กรปกครองสว่นท้องถิ�น (อปท.) ตามบนัทกึข้อตกลง 
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 S.") การแยกเงินรับคา่ติดตั 8งและวางทอ่คํานวณจากสดัส่วนของต้นทนุคา่ตดิตั 8งและวางทอ่ 
 วิธีการคํานวณการแยกเงินรับคา่ติดตั 8งและวางท่อ 
  S.".�) เงินรับคา่มาตรวดันํ 8า = จํานวนเงินรับสทุธิก่อนปันสว่น x ต้นทนุมาตรวดันํ 8า 
               ต้นทนุรวมทั 8งหมด 
  S.".") เงินรับคา่ท่อประปา   = จํานวนเงินรับสทุธิก่อนปันสว่น x ต้นทนุท่อประปา 
               ต้นทนุรวมทั 8งหมด 
  4.2.3) เงินรับอื�นๆ                = จํานวนเงินที�ได้รับมา 
  
 หมายเหต ุ: 
 จํานวนเงินสทุธิก่อนปันสว่น คือ จํานวนเงินรับลว่งหน้าคา่ตดิตั 8งฯ หกัจํานวนเงินสว่นเกินที�ต้องนําสง่คืน อปท.
 ต้นทนุรวมทั 8งหมด       คือ คา่วสัดสุิ 8นเปลืองใช้ไป คา่จ้างเหมาท่อและอปุกรณ์ มาตรวดันํ 8า ต้นทนุอื�นๆ
 ต้นทนุมาตรวดันํ 8า       คือ จํานวนเงินที�บนัทกึเป็นสินทรัพย์มาตรวดันํ 8า  
 ต้นทนุท่อประปา       คือ จํานวนเงินที�บนัทกึเป็นสินทรัพย์ท่อ  
  
 
ตัวอย่างการคาํนวณการแยกเงนิรับค่าตดิตั 0งมาตรวัดนํ 0าและวางท่อขยายเขต 

�) กรณีเงินรับค่าติดตั 8งมาตรวัดนํ 8า ได้รับเงินค่าติดตั 8งมาตรวัดนํ 8าจากผู้ ใช้นํ 8าจํานวน @,@$S.SI บาท         
(ไมร่วม vat) ขนาดมาตร ½ นิ 8ว  ต้นทนุรวมคา่ตดิตั 8งทั 8งหมด จํานวน  ","A%.#$ บาท (ตามรายงานคา่ติดตั 8งและวางท่อ (@) 
หลังจากการตรวจสอบ) ได้ต้นทุนมาตรวัดนํ 8า จํานวน ","A%.#$ บาท ตามหลักเกณฑ์การแยกประเภทต้นทุน       
คา่ตดิตั 8งฯ สามารถแยกเงินรับคา่ตดิตั 8งและวางทอ่ ดงันี 8 

  เงินรับคา่มาตรวดันํ 8า  = 3,364.49 X (2,270.56/ 2,270.56)  
      = 3,364.49 บาท 
") กรณีเงินรับค่าวางท่อขยายเขต ได้รับเงินค่าวางท่อขยายเขตจากผู้ ใช้นํ 8าจํานวน  501,869.15 บาท       

(ไม่รวม Vat) ต้นทนุรวมคา่ติดตั 8งทั 8งหมด จํานวน S#",@@$.S# บาท (ตามรายงานคา่ติดตั 8งและวางท่อ (@) หลงัจาก
การตรวจสอบ) ได้ต้นทุนท่อประปา จํานวน S#",@@$.S# บาท ตามหลกัเกณฑ์การแยกประเภทต้นทุนค่าติดตั 8งฯ
สามารถแยกเงินรับคา่วางทอ่ขยายเขต ดงันี 8 
  เงินรับคา่วางทอ่ขยายเขต  = #%�,869.15 X (S#",336.45/452,336.45) 
      = 501,869.15 บาท 
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ทั 8งนี 8 เงินรับค่าวางท่อขยายเขตจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ�น (อปท.) มีบนัทึกข้อตกลงกบั กปภ. หากมี

เงินเหลือให้สง่คืน อปท. จํานวนเงินสว่นเกินเทา่กบั SI,532.70 บาท สามารถแยกเงินรับคา่วางทอ่ขยายเขต ดงันี 8 
  เงินรับคา่วางทอ่ขยายเขต = (#%�,869.15 – 49,532.70) X (S#",336.45/452,336.45) 
      = 452,336.45 X (S#",336.45/452,336.45) 
      = 452,336.45บาท  

@) กรณีเงินรับคา่ตดิตั 8งมาตรวดันํ 8าและวางท่อขยายเขต ได้รับเงินคา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8าและวางท่อขยายเขต 
จากผู้ใช้นํ 8าจํานวน 34,628.97 บาท (ไมร่วม Vat) ขนาดมาตร 1 นิ 8ว ต้นทนุรวมคา่ตดิตั 8งทั 8งหมด จํานวน @%,#@A.�$ บาท 
(ตามรายงานค่าติดตั 8งและวางท่อ (@) หลังจากการตรวจสอบ)ได้ต้นทุนมาตรวัดนํ 8าจํานวน 5,940.00 บาท และ
ต้นทุนท่อประปา จํานวน 24,597.86 บาท ตามหลักเกณฑ์การแยกประเภทต้นทุนค่าติดตั 8งฯ สามารถแยกเงินรับ    
คา่ตดิตั 8งมาตรวดันํ 8าและวางท่อขยายเขต ดงันี 8 

  เงินรับคา่มาตรวดันํ 8า  = 34,628.97 X (5,940.00/30,537.86)  
      = 6,735.77   บาท 
  เงินรับคา่วางทอ่ขยายเขต  = 34,628.97 X (24,597.86/30,537.86)  

      = 27,893.20บาท  
ทั 8งนี 8 เงินรับค่าวางท่อขยายเขต ที�มีการติดตั 8งมาตรวัดนํ 8าจาก องค์กรปกครองส่วนท้องถิ�น (อปท.) ได้รับเงิน      

ค่าวางท่อขยายเขตจากผู้ ใช้นํ 8าจํานวน 501,869.15 บาท (ไม่รวม Vat) ต้นทุนรวมค่าติดตั 8งทั 8งหมด จํานวน           
S#",@@#.S# บาท มีบนัทึกข้อตกลงกบั กปภ. หากมีเงินเหลือให้ส่งคืน อปท. จํานวนเงินส่วนเกิน เท่ากบั SI,533.70  
บาท ได้ต้นทนุมาตรวดันํ 8า จํานวน 5,940.00 บาท และต้นทนุท่อประปา จํานวน 446,395.45 บาท ตามหลกัเกณฑ์
การแยกประเภทต้นทนุคา่ตดิตั 8งฯ สามารถแยกเงินรับคา่ตดิตั 8งมาตรวดันํ 8าและวางทอ่ขยายเขต ดงันี 8 

  เงินรับคา่มาตรวดันํ 8า  = (#%�,869.15 – 49,533.70) X (5,940.00/452,335.45) 
      = 452,335.45 X (5,940.00/452,335.45) 
      = 5,940.00 บาท 
  เงินรับคา่วางทอ่ขยายเขต  = (#%�,869.15 – 49,533.70) X (446,395.45/452,335.45) 

      = 452,335.45 X (SS$,@I#.S#/452,335.45) 
      = 446,395.45 
 S) กรณีเงินรับอื�นๆ ได้รับเงินจากผู้ ใช้นํ 8า ขอย้ายมาตรวดันํ 8า จํานวน ",#A%.%I บาท (ไม่รวม vat) บนัทึก    
รับเงินตามจํานวนที�ได้รับมา ดงันี 8 

  เงินรับอื�นๆ        = 2,570.09 บาท 
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บทที� D 
การจัดทาํข้อมูลแยกประเภทต้นทุน/เงินรับค่าตดิตั 0งของมาตรวัดนํ 0าและวางท่อขยายเขต 

 
D.� แผนภาพกระบวนการ 

งานบริการและ 
ควบคุมนํ 0าสูญเสีย 

งานอาํนวยการ กองบัญชีและการเงนิ 
เขต �-�F 

กองบริหาร
ทรัพย์สิน 

กองบัญชี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

 

�.จดัทําเอกสารการปิด 
งาน การติด ตั 8งมาต ร    
วดันํ 8าและวางท่อขยาย 
เขตของผู้ ใช้นํ 8ารายใหม ่

I.บันทึกสินท รัพย์
ถาวร กรณีวางท่อ
ข ย า ย เ ข ต  แ ล ะ
ตรวจสอบพร้อมส่ง
ข้อมูลรหัสสินทรัพย์
ท่อประกอบมาตรที�
ไ ด้ จากระบบ SAP 
ส่ ง ใ ห้ ก ป ภ . ส า ข า   
ต้นสงักดั 

 

".รวบรวมเอกสารเพื�อ
ใช้ในการทําข้อมลูแยก
ประเภทเงินรับ/ต้นทุน
ค่าติดตั 8งของมาตรวัด
นํ 8าและวางทอ่ขยายเขต
ของผู้ ใช้นํ 8า 
 

@ . จั ด ทํ า ข้ อ มู ล แ ย ก

ประเภทเงิน รับ/ ต้นทุน  
ค่าติดตั 8งของมาตรวัดนํ 8า
และวางท่อขยายเขตและ
บันทึก JV Template  
การปิดงานแบบใหม่ตาม    
ม.�� 

S.ตรวจสอบความถูก
ต้อง และส่งข้อมูลให้ 
กบง.  ภายในวันที�  # 
ของเดือนถดัไป 

#.ส่งเอกสารกรณีงาน
วางท่อขยายเขตฯให้
กองบริหารท รัพย์สิน
ภ า ย ใ น วัน ที�  #  ข อ ง
เดือนถดัไป 
 

$.กระทบยอดรหัสบัญชีของ
รายได้และต้นทุนค่าติดตั 8งฯ
ในระบบ SAP ให้ตรงกับ
ข้อมูลแยกประเภทเงินรับ/
ต้ น ทุ น ค่ า ติ ด ตั 8ง ฯ แ ล ะ
รายงาน(@) 
 

A.บนัทึกข้อมลูเข้าระบบSAP(ต้นทนุ) 
  - ปรับปรุงต้นทนุค่าติดตั 8งเป็นงาน 
     ติดตั 8งและวางท่อรอบนัทึกเป็น 
     ทรัพย์สิน 
  - บนัทึกเป็นสินทรัพย์ถาวร กรณี 
     ติดตั 8งมาตรวดันํ 8า/ติดตั 8งมาตร 
     วดันํ 8าพร้อมวางท่อขยายเขต 
  - สรุปรายละเอียดต้นทนุค่าติดตั 8ง 
    และวางท่อโอนออกเป็น     
    ทรัพย์สิน        
    (รายไตรมาส/รายปี) 

 

�.บนัทกึข้อมลูเข้าระบบ SAP(เงินรับ) 

   -บนัทึกทยอยรับรู้บญัชีรายได้ 
    ค่าติดตั 8งและวางท่อตดับญัชี 
    ทกุสิ 8นเดือน 
   -จดัทํารายงานรายได้คา่ติดตั 8ง 
    และวางท่อรอรับรู้ 
    (รายไตรมาส/รายปี) 
 

� % . ต ร ว จ ส อ บ
ข้อมูลรายละเอียด
ประกอบงบการเงิน 
รายงานรายได้ค่า
ติดตั 8งมาตรวัดนํ 8า
และวางท่อรอรับรู้
(รายไตรมาสและ
รายปี) 
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D.- ขั 0นตอนการปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ ขั 0นตอนการปฏิบัตงิาน เอกสารสนับสนุน 

งานบริการและ
ควบคมุนํ 8าสญูเสีย 

�) เมื�อมีคําสั�งงานการติดตั 8งมาตรวัดนํ 8าและวางท่อขยายเขตของ    
ผู้ ใช้นํ 8ารายใหม ่ให้ดําเนินการดงันี 8 
    �.�) พนกังานผู้บนัทึกข้อมลู GIS ใช้แบบก่อสร้าง(As-built)นําเข้า
ข้อมูลท่อในระบบ GIS ให้ครบถ้วนทุกโครงการ และพิมพ์รายงาน
แผนที�แนวท่อ GIS/ รายงานสินทรัพย์ถาวรที�ได้มาจากโครงการฯ/    
รับบริจาค (ประเภทท่อ) ที�ระบุรหสัท่อ (PIPE ID) ครบถ้วนส่งให้         
ผู้ควบคมุงานภายในเวลาที�กําหนดดงันี 8 

- ใช้ระยะเวลาก่อสร้างน้อยกว่า � ปี (@$# วนั) ภายใน @% วนั
นบัตั 8งแตเ่ริ�มสญัญา 

- ใช้ระยะเวลาก่อสร้างมากกว่า �ปี (@$# วนั) ภายใน I% วนั
นบัตั 8งแตเ่ริ�มสญัญา 
     �.") ผู้ควบคมุงานตรวจสอบข้อมลูท่อ เช่น ชนิด/ขนาด/สถานที�ตั 8ง
และระบคุวามยาวทอ่ในรายงานสินทรัพย์ถาวรที�ได้มาจากโครงการฯ/
รับบริจาค(ประเภทท่อ) พร้อมลงนามรับรอง และจัดส่งเอกสาร       
ให้งานอํานวยการ ดงันี 8 
            �.".1) กรณีตดิตั 8งมาตรวดันํ 8าและวางทอ่ 
                      - รายละเอียดรายการประมาณราคา (BOQ) 
            �.".") กรณีงานวางทอ่ขยายเขตฯ 
                      - รายละเอียดรายการประมาณราคา (BOQ) 
                      - ใบรับรองผลการปฏิบตังิาน/ใบตรวจรับงานจ้าง 
                      - ใบรายงานสินทรัพย์ถาวรที�ได้มาจากโครงการฯ 
                      - ใบรายงานสินทรัพย์ถาวรที�ได้มาจากโครงการฯ/ 
                         รับบริจาค(ประเภททอ่) (PIPE ID) 
                      - ใบแจ้งปิดงานโครงการระหวา่งดําเนินการ 
      �.@) จดัทําเอกสารการปิดงานการติดตั 8งมาตรวดันํ 8าและวางท่อ
ขยายเขตของผู้ใช้นํ 8ารายใหม ่

• ใบประมาณราคาค่าติดตั 8ง
มาตรวัดนํ 8าและวางท่อฯ 
(BOQ) 

• ใบรับรองผลการปฏิบตัิงาน/
ใบตรวจรับงานจ้าง 

• ใบรายงานสินทรัพย์ถาวรที�
ได้มาจากโครงการฯ 

• ใบรายงานสินทรัพย์ถาวรที�
ไ ด้มาจากโครงการฯ/ รับ
บริจาค(ประเภทท่อ) (PIPE 
ID) 

• รายงานแผนที�แนวทอ่ GIS 

• ใบแ จ้งปิดงานโครงกา ร
ระหวา่งดําเนินการ 
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ผู้รับผิดชอบ ขั 0นตอนการปฏิบัตงิาน เอกสารสนับสนุน 

งานอํานวยการ
กปภ.สาขา 

 

") รวบรวมเอกสารที�ได้รับจากงานบริการฯ เพื�อจัดทําข้อมูลแยก
ประเภทเงินรับ/ต้นทุนค่าติดตั 8งของมาตรวัดนํ 8าและท่อประปาของ 
ผู้ใช้นํ 8าแตล่ะราย 
ตวัอยา่ง แบบฟอร์มรายงานสินทรัพย์ถาวรฯ (ประเภททอ่)  

 
 
@) ทุกสิ 8นเดือน จดัทําข้อมูลแยกประเภทเงินรับ/ต้นทุนค่าติดตั 8งของ
มาตรวดันํ 8าและวางท่อขยายเขตและบนัทึก JV Template การปิดงาน 
แบบใหมต่าม ม.18 
S) ตรวจสอบรายงานการติดตั 8งและวางท่อ (@) พร้อมจัดทําข้อมูล 
แยกประเภทเงินรับ/ต้นทุนค่าติดตั 8งของมาตรวัดนํ 8าและท่อประปา   
ให้ถกูต้อง  

 

• ใบประมาณราคาค่าติดตั 8ง
มาตรวัดนํ 8าและวางท่อฯ 
(BOQ) 

• ใ บ รั บ ร อ ง ผ ล ก า ร
ปฏิบตัิงาน/ใบตรวจรับงาน
จ้าง 

• ใบรายงานสินทรัพย์ถาวรที�
ได้มาจากโครงการฯ 

• ใบรายงานสินทรัพย์ถาวร 
ที� ไ ด้ มาจา กโค รงกา รฯ /      
รับบ ริจาค(ประเภทท่อ) 
(PIPE ID) 

• ใบแจ้งปิดงานโครงการ
ระหวา่งดําเนินการ 

 
 
 
 
 
 
 

• รา ยงา น กา รติด ตั 8ง แ ล ะ   
วางทอ่(3) 

• ใบคําร้องขอใช้บริการ 

 

 
 
 
 
 

รหสัทอ่(PIPE ID) 
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ผู้รับผิดชอบ ขั 0นตอนการปฏิบัตงิาน เอกสารสนับสนุน 

งานอํานวยการ
กปภ.สาขา 
 

ด้านต้นทุนค่าตดิตั 0ง 
       กรอกข้อมูลรายละเอียดค่าติดตั 8งมาตรวัดนํ 8าและวางท่อขยาย
เขตของผู้ใช้นํ 8าแตล่ะรายตามแบบฟอร์มและเงื�อนไขที�กําหนด 

หมายเหตุ:  
       �) ต้นทุนที�กรอกจะต้องเป็นต้นทุนที� เกิดจริง เช่น ต้นทุนค่า  
มาตรวดันํ 8า จะต้องเป็นราคาที�เบกิจากระบบ SAP-MM 
       2) ปริมาณมาตรวดันํ 8าที�เบิกในแต่ละเดือนจะต้องตรงกับข้อมูล
รายละเอียดค่าติดตั 8งมาตรวัดนํ 8าและวางท่อขยายเขตของผู้ ใช้นํ 8า    
แตล่ะราย (ที�ปิดงานในเดือนนั 8นๆ) 
       3) ต้นทุนค่าย้ายมาตร/ยกมาตร ย้ายแนวท่อ ติดตั 8งหวัดบัเพลิง 
ซอ่มทอ่ ฯลฯ ไมถื่อเป็นต้นทนุคา่ตดิตั 8งมาตรวดันํ 8าและวางท่อให้กรอก
ในชอ่งต้นทนุอื�นๆ 
ด้านเงนิรับค่าตดิตั 0ง 
       เมื�อกรอกข้อมูลรายละเอียดค่าติดตั 8งมาตรวัดนํ 8าและวางท่อ
ขยายเขตเสร็จสิ 8น ต้องตรวจสอบกับรายงานรายได้ค่าติดตั 8งและ    
วางท่อ (@)ให้ถูกต้อง แล้วเลือกรายการบญัชี (Event 045) สําหรับ
ระบบ CIS เพื�อบนัทึกบญัชีการปิดงานติดตั 8งมาตรวดันํ 8าและวางท่อ
ขยายเขต ดงันี 8 
บนัทกึบญัชีรายได้คา่ติดตั 8งและวางทอ่ฯรอการรับรู้ 
Dr.เงินรับลว่งหน้าคา่ติดตั 8งและวางทอ่ ("�$�%%�)           XX 
     Cr.รายได้คา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8า-เอกชน รอการรับรู้ (""#"%%�)  XX 
         รายได้คา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8า-ราชการ รอการรับรู้ (""#"%%") XX 
         รายได้คา่วางทอ่ฯ-เอกชน รอการรับรู้ (""#"%%@)                XX 
         รายได้คา่วางทอ่ฯ-ราชการ รอการรับรู้ (""#"%%S)              XX 
         รายได้คา่บริการอื�นๆ (S�"�%%@)                                       XX 
         จดัสง่ข้อมลูแยกประเภทเงินรับ/ต้นทนุคา่ติดตั 8งของมาตรวดันํ 8า
และทอ่ประปาของผู้ใช้นํ 8า(ดงักลา่วข้างต้น) ให้ กบง.�-�% ภายในวนัที� 
# ของเดือนถดัไป พร้อมแนบเอกสารประกอบการจดัทําข้อมลูฯ 

• แ บ บ ฟ อ ร์ ม ข้ อ มู ล แ ย ก
ประเภทต้นทุน/เงินรับของ
ค่าติดตั 8งมาตรวัดนํ 8าและ
วางทอ่ขยายเขต 
 
 
 
 
 
 
 

• แ บ บ ฟ อ ร์ ม ข้ อ มู ล แ ย ก
ประเภทต้นทุน/เงินรับของ
ค่าติดตั 8งมาตรวัดนํ 8าและ
วางทอ่ขยายเขต 
(ไฟล์ excel) 

   �. ชีท “กปภ. สาขา” 
   ".  ชี ท “กปภ.สาขา (ส รุ ป         

   เงินรับฯ)” 
    @. ชีท”กปภ.สาขา(รายได้   
    รอรับรู้)” 
   S. ชีท ”สรุป(รายได้รอรับรู้)” 
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ผู้รับผิดชอบ ขั 0นตอนการปฏิบัตงิาน เอกสารสนับสนุน 

งานอํานวยการ 
กปภ.สาขา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กองบญัชีและการเงิน 
1-10 
 
 
 
 
 
 

#) กรณีงานวางทอ่ขยายเขต  
            - ตรวจสอบรายงานสินทรัพย์ถาวรที�ได้มาจากโครงการฯ/         
  รับบริจาค (ประเภททอ่) ที�ระบรุหสัทอ่ (PIPE ID) และความยาวทอ่   
  (ตาม BOQ) ให้ครบถ้วน ถกูต้องตรงกนั 
          - จดัส่งข้อมูลให้กองบริหารทรัพย์สินภายในวนัที� # ของเดือน
ถดัไป พร้อมแนบเอกสารประกอบ   
 
 
 
 
 
     กรณีเงินรับล่วงหน้าค่าวางท่อขยายเขตขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ�น (อปท.) มีบันทึกข้อตกลงกับ กปภ. หากมีเงินเหลือที�ส่งคืน 
อปท. จํานวนเงินส่วนเกินนั 8นให้คงไว้ที�บญัชีเงินรับล่วงหน้าค่าติดตั 8ง
และวางท่อ (รหัสบัญชี "�$�%%�)(ตามบันทึกกองการเงิน ที�  มท 
##���-�/��@# ลงวันที�  � ส.ค. "#$% เรื� อง แนวทางปฏิบัติงาน     
ด้านบญัชีและการเงิน การขยายเขตจําหน่ายนํ 8าให้องค์การปกครอง
ส่วนท้องถิ�น ตามคําสั�ง  กปภ.ที�  "��/"#$%) ข้อมูลเพิ� มเติม
ภาคผนวก ก 
 
$) กระทบยอดรหัสบัญชีของรายได้และต้นทุนค่าติดตั 8งฯในระบบ 
SAP ให้ตรงกับข้อมูลแยกประเภทเงินรับ/ต้นทุนค่าติดตั 8งฯและ
รายงาน (@) 

• ใบประมาณราคาค่าติดตั 8ง
มาตรวัดนํ 8าและวางท่อฯ 
(BOQ) 

• ใบรับรองผลการปฏิบตัิงาน/
ใบตรวจรับงานจ้าง 

• ใบรายงานสินทรัพย์ถาวรที�
ได้มาจากโครงการฯ 

• ใบรายงานสินทรัพย์ถาวรที�
ไ ด้มาจากโครงการฯ/ รับ
บริจาค(ประเภทท่อ) (PIPE 
ID) 

• ใบแ จ้งปิดงานโครงกา ร
ระหวา่งดําเนินการ 
 
 

• ไฟล์ชีท “กบง.(สรุปเงินรับฯ)” 

• บนัทกึข้อตกลง 

• สําเนาใบลดหนี 8 

 
 
 
 
 
 
 
 

• ข้อมลูรหัสบัญชีของรายได้
และต้นทุนค่าติดตั 8งฯใน
ระบบ SAP 

• รายงานรายได้คา่ติดตั 8งและ
วางทอ่ (3) 
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ผู้รับผิดชอบ ขั 0นตอนการปฏิบัตงิาน เอกสารสนับสนุน 

กองบญัชีและการเงิน 
1-10 
 

A) การบนัทึกบญัชีเข้าระบบ SAP (ด้านต้นทุนค่าติดตั 8ง) เมื�อได้รับ 
“ข้อมลูแยกประเภทเงินรับ/ต้นทนุคา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8าและท่อประปา” 
จาก กปภ.สาขา ให้กบง.�-�% ตรวจสอบข้อมูลแยกประเภทต้นทุน  
ค่าติดตั 8งมาตรวัดนํ 8าและท่อประปาตามที�สาขากรอกข้อมูลโดย
กระทบยอดระหว่างบญัชีแยกประเภทหมวดต้นทนุคา่ติดตั 8งตาม G/L 
ในระบบ SAP กับ ข้อมูลต้นทุนค่าติดตั 8งตามรายงานค่าติดตั 8ง(@) 
จะต้องถูกต้องตรงกัน เพื�อทําการบนัทึกบญัชีด้านต้นทุน (อธิบาย

เพิ�มเติม บทที� H) และจดัทําข้อมูลรายละเอียดต้นทุนค่าติดตั 8งและ
วางท่อโอนออกเป็นทรัพย์สินรายไตรมาสและรายปี ส่งให้กองบริหาร
ทรัพย์สิน สํานกังานใหญ่ เพื�อจดัทํารายละเอียดประกอบงบการเงิน 
       หากข้อมูลต้นทุนค่าติดตั 8งในรายงานค่าติดตั 8ง(@) ไม่ถูกต้อง 
ส่งกลับให้ กปภ.สาขา ทําการแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องและส่งกลับให้
กบง.�-�%ตรวจสอบอีกครั 8งภายใน @ วนั 
 
�) การบนัทกึบญัชีเข้าระบบ SAP (ด้านเงินรับคา่ตดิตั 8ง) 
     �.�) ทุกสิ 8นเดือน ทยอยรับรู้เป็นรายได้ค่าติดตั 8งวางท่อและขยาย
เขตจําหน่ายนํ 8าตดับญัชี ตามอายุการใช้งานมาตรวัดนํ 8า � ปี และ  
ทอ่ @% ปี  โดยบนัทกึบญัชี ดงันี 8 
Dr.รายได้คา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8า-เอกชน รอการรับรู้ (""#"%%�)    XX 
     รายได้คา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8า-ราชการ รอการรับรู้ (""#"%%")  XX 
     รายได้คา่วางท่อฯ-เอกชน รอการรับรู้ (""#"%%@)                 XX 
     รายได้คา่วางท่อฯ-ราชการ รอการรับรู้ (""#"%%S)               XX 
     Cr.รายได้คา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8า-เอกชน ตดับญัชี (S�""%%�)          XX 
         รายได้คา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8า-ราชการ ตดับญัชี (S�""%%")         XX 
         รายได้คา่วางท่อฯ-เอกชน ตดับญัชี (S�""%%@)                        XX  
         รายได้คา่วางท่อฯ-ราชการ ตดับญัชี (S�""%%S)                      XX 

      หาก ข้อมูล รายง าน ค่าติดตั 8ง  ( @ )  ไ ม่ ถูก ต้อง  ใ ห้ส่ ง กลับ             
งานอํานวยการ กปภ.สาขา ทําการแก้ไขข้อมลูให้ถกูต้องและส่งกลบั     
ให้กบง.�-�% ตรวจสอบอีกครั 8งภายใน @ วนั 

• ไฟล์ชีท “กบง.(ข้อมลูมาตร
วดันํ 8า)” 

• ไฟล์ชีท “กบง.(ข้อมลูทอ่)” 

• รายวนัทั�วไป 

• ร า ย ล ะ เ อี ย ด ป ร ะ ก อ บ      
งบ การ เ งิน ข้ อมูล ต้น ทุน   
ค่าติดตั 8งและวางท่อโอน
ออกเป็นทรัพย์สิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• ไฟล์ชีท “กบง.(สรุปรายได้
ตดับญัชี)” 

• รายวนัทั�วไป 
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ผู้รับผิดชอบ ขั 0นตอนการปฏิบัตงิาน เอกสารสนับสนุน 

กองบญัชีและการเงิน 
1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

กองบริหารทรัพย์สิน 
 
 
 

กองบญัชี 
 
 

 

      8.2) ตรวจสอบข้อมลูในกรณีมีเงินรับล่วงหน้าคา่วางท่อขยายเขต
ขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ�น (อปท.) ตามบนัทึกข้อตกลงกบั กปภ. 
หากมีเงินเหลือที�ส่งคืน อปท. จํานวนเงินส่วนเกินนั 8นให้คงไว้ที�บญัชี
เงินรับลว่งหน้าคา่ตดิตั 8งและวางทอ่ (รหสับญัชี "�$�%%�)(ตามบนัทึก
กองการเงิน ที�  มท ##���-�/��@# ลงวันที�  � ส.ค. "#$% เรื� อง 
แนวทางปฏิบตัิงานด้านบญัชีและการเงิน การขยายเขตจําหน่ายนํ 8า
ให้องค์การปกครองส่วนท้องถิ�น ตามคําสั�ง กปภ.ที�  "��/"#$%) 
ข้อมูลเพิ�มเตมิภาคผนวก ก 

      �.@) จัดทําข้อมูลรายละเอียดรายได้ค่าติดตั 8งมาตรวัดนํ 8าและ  
วางท่อขยายเขตรอการรับรู้และตดับญัชีรายไตรมาสและรายปีส่งให้   
กองบญัชี สํานกังานใหญ่ เพื�อเป็นรายละเอียดประกอบงบการเงิน 
 

I) บนัทึกสินทรัพย์ถาวร กรณีวางท่อขยายเขต และตรวจสอบความ
ถูกต้อง พ ร้อมจัดส่งรายงานสินทรัพย์ถาวรประจําหน่วยงาน
ประจําเดือนให้กปภ.สาขาต้นสงักดั (อธิบายเพิ�มเตมิ บทที� H) 
 
�%) ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดรายได้ค่าติดตั 8งมาตรวัดนํ 8าและ    
วางท่อขยายเขตรอการรับรู้และตดับญัชีรายไตรมาสและรายปี เพื�อ
จดัสง่ให้ สตง. 

• ไฟล์ชีท “กบง.(สรุปเงินรับฯ)” 

• บนัทกึข้อตกลง 

• สําเนาใบลดหนี 8 

 
 
 
 
 
 
• รายงานรายได้ค่าติดตั 8ง

และวางท่อขยายเขตรอ
รับรู้ 

 
 

• ข้อมลูสินทรัพย์ถาวร 

• รายงา นสิน ท รัพย์ถาว ร
ป ร ะ จํ า ห น่ ว ย ง า น
ประจําเดือน 
 

• รายงานรายได้ค่าติดตั 8ง
และวางท่อขยายเขตรอ
รับรู้ 
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D.= อธิบายการกรอกข้อมูลแยกประเภทต้นทุน/เงนิรับของค่าตดิตั 0งมาตรวัดนํ 0าและวางท่อขยายเขตของ 
การประปาส่วนภูมิภาคสาขาสังกัด เขต �-�F 
 �) งานอํานวยการ กปภ.สาขา รวบรวมเอกสารที�ได้รับจากงานบริการและควบคมุนํ 8าสญูเสีย และนําข้อมลู
จากรายงานคา่ติดตั 8งและวางท่อ (@) ใส่ข้อมลูตามแบบฟอร์มการแยกข้อมลูต้นทนุ/เงินรับคา่ติดตั 8งของมาตรวดันํ 8า
และวางทอ่ขยายเขต (สรุปรายสาขา) ที� Sheet “กปภ.สาขา” 

 
แบบฟอร์มข้อมูลแยกประเภทต้นทุน/เงนิรับของค่าตดิตั 0งมาตรวัดนํ 0าและวางท่อขยายเขต 

  คําอธิบายแตล่ะคอลมัภ์ 
คอลมัน์ A - D   เก็บข้อมลูจากรายงานการตดิตั 8งและวางท่อ(@) 

คอลมัน์ E-G โปรแกรมดึงข้อมูลอัตโนมัติ จาก Sheet กปภ.สาขา (สรุปเงินรับฯ) โดยแบ่งแยกเงินรับ       
ค่าติดตั 8งมาตร เงินรับค่าท่อประปา และเงินรับอื�นๆ โดยแบ่งสัดส่วนตามหลักเกณฑ์ใน     
การแยกประเภทเงินรับคา่ตดิตั 8งของมาตรวดันํ 8าและท่อประปา  

คอลมัน์ H เลือกขนาดมาตรวัดนํ 8าจากฟิลด์ตามที�กําหนด ซึ�งขนาดของมาตรวัดนํ 8าจะต้องสมัพันธ์กับ
ราคามาตรวดันํ 8า  

คอลมัน์ I ระบปุริมาณมาตรวดันํ 8า ซึ�งจะต้องสมัพนัธ์กบัราคามาตรวดันํ 8า 
คอลมัน์ J – N  เก็บข้อมลูจากรายงานการตดิตั 8งและวางท่อ(3) 
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  คําอธิบายแตล่ะคอลมัภ์ 

คอลมัน์ O ระบจํุานวนเงินตามรายงานการตดิตั 8งและวางทอ่(3) คอลมัน์ รวมคา่ใช้จา่ย 
ในกรณีมีคา่ใช้จ่ายดําเนินงานอื�นๆ เช่น การติดตั 8งหวัดบัเพลิง ติดตั 8งแอร์วาล์ว ย้าย/ยกมาตร 
ซอ่มทอ่ให้หนว่ยงานราชการเป็นต้น 

คอลมัน์ P ผลรวมของคอลมัน์ N กบั คอลมัน์ O 

คอลมัน์ Q ผลตา่งของคอลมัน์ D กบั คอลมัน์ P 

คอลมัน์ R ระบปุระเภทผู้ใช้นํ 8า  � = เอกชน    " = ราชการ (รูปแบบเซลล์ General) 
(พิจารณาจากชื�อผู้ใช้นํ 8าในใบคําร้องขอตดิตั 8งมาตรวดันํ 8าและวางท่อขยายเขต ว่าเป็นเอกชน/
ราชการ ทั 8งนี 8 กปภ.สาขาต้องตรวจสอบผู้ ใช้นํ 8าว่าทําการร้องขอติดตั 8งแทนหน่วยงานราชการ
หรือไม ่ถ้าใชค่วรระบวุา่ดําเนินการแทนหนว่ยงานนั 8นๆ) 

คอลมัน์ S กรณีที�มีทอ่ ให้ระบ ุ(/) และต้องจดัทํารายงานรับบริจาค 

คอลมัน์ T กรณีเงินรับอื�นให้ระบขุ้อความ เชน่ ย้ายมาตร ยดึเงินมดัจํา เป็นต้น  
กรณีมีเงินสว่นเกินที�ต้องคืนเงินให้ อปท. ให้ระบขุ้อความ “คืนเงิน อปท. เดือน xx” 

 

 
แสดงผลลัพธ์การใส่ข้อมูลในแบบฟอร์ม 
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�.� กรณีติดตั 8งมาตรวดันํ 8าและวางทอ่ประปา ให้กรอกขนาดมาตรวดันํ 8า โดยเลือกข้อมลูจากฟิลด์ และ
กรอกปริมาณมาตรวดันํ 8า ให้ครบถ้วนตามคอลมัน์ H และคอลมัน์ I 

 
 

  การกรอกข้อมูล ขนาดของมาตรวดันํ 8า คอลมัน์ H ปริมาณมาตรวดันํ 8า คอลมัน์ I และต้นทุนมาตรวดันํ 8า 
คอลัมน์ M จะต้องสมัพนัธ์กัน เช่น มาตรขนาด ½ นิ 8ว จํานวน � ตวั ราคา �%% บาท ถ้าในช่องปริมาณ คอลมัน์ I       
มีจํานวน @ ตวั ดงันั 8นชอ่งมาตรวดันํ 8า คอลมัน์ M จะต้องมีราคา ",S%% บาท เป็นต้น 
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1.2 ข้อมูลต้นทุนอื�นๆ (คอลมัน์ O) กรณีย้ายมาตร/ยกมาตร ย้ายแนวท่อ ติดตั 8งหัวดบัเพลิง ซ่อมท่อ 
จะต้องระบตุ้นทนุอื�นๆ ที�คอลมัน์ O 

 
 

 
กรอกข้อมลูโดยระบจํุานวนเงินตามรายงานการติดตั 8งและวางท่อประปา (3) คอลมัน์ รวมคา่ใช้จ่ายในกรณี

มีค่าใช้จ่ายดําเนินงานอื�น ๆ (ใบคําร้องขอจากผู้ ใช้นํ 8า) เช่น การติดตั 8งหวัดบัเพลิง ติดตั 8งแอร์วาล์ว ย้าย/ยกมาตร 
ซอ่มทอ่ให้หนว่ยงานราชการเป็นต้น 
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1.3 ข้อมลูประเภทผู้ใช้นํ 8า (คอลมัน์ R) 

 
  

กรอกข้อมูลโดยระบุ (�) คือ ประเภทผู้ ใช้นํ 8าเอกชน หรือ ระบุ (") = คือ ประเภทผู้ ใช้นํ 8าราชการ(ในรูปแบบ
เซลล์ General) ซึ�งพิจารณาจากชื�อผู้ ใช้นํ 8า (คอลมัน์ C) (กปภ.สาขาต้องตรวจสอบว่าผู้ ใช้นํ 8า ทําการร้องขอติดตั 8ง
มาตรวดันํ 8าและวางทอ่ขยายเขตแทนหนว่ยงานราชการหรือไม ่ถ้าใชค่วรระบวุา่ดําเนินการแทนหนว่ยงานนั 8นๆ) 
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                   �.S กรณีที�มีสว่นเกินของต้นทนุคา่ตดิตั 8งตามที�กําหนดตามหลกัเกณฑ์การแยกประเภทต้นทนุคา่ติดตั 8งฯ 
ข้อ " ให้กรอกชนิดท่อ โดยเลือกข้อมูลจากฟิลด์ที�คอลัมน์ U และกรอกปริมาณของท่อที�คอลัมน์ V โดยเปิด
รายละเอียดรายการประมาณราคา (BOQ) (หากมีรายการท่อมากกว่า � รายการให้กรอกชนิด&ปริมาณของท่อที�
คอลมัน์ถดัๆ ไป)  

 
 

                  �.# กรณีเมื�อมีส่วนเกินของต้นทุนค่าติดตั 8ง แต่ไม่มีรายการท่อภายนอก หรือมีเฉพาะท่อปลอกไม่ต้อง     
ระบชุนิดทอ่ 
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�.$ กรณีงานขยายเขต กปภ.สาขา ไม่ต้องใส่ข้อมูลท่อ เนื�องจากกองบริหารทรัพย์สินจะดําเนินการบนัทึก
บญัชี แต ่กปภ.สาขา จะต้องจดัสง่เอกสารประกอบการบนัทกึบญัชีให้กองบริหารทรัพย์สินพร้อมรายงาน    คา่ติดตั 8ง 
(@) ดงันี 8 
  - รายละเอียดรายการประมาณราคา (BOQ) 
  - ใบรับรองผลการปฏิบตังิาน/ใบตรวจรับงานจ้าง 
  - ใบรายงานสินทรัพย์ถาวรที�ได้มาจากโครงการระหว่างดําเนินการ 
  - ใบรายงานสินทรัพย์ถาวรที�ได้มาจากโครงการฯ/รับบริจาค (ประเภททอ่) (PIPE ID) 
              - ใบแจ้งปิดงานโครงการระหวา่งดําเนินการ 
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         ") งานอํานวยการ กปภ.สาขากรอกข้อมลูเงินสว่นเกินที�ต้องคืน อปท. ในชีท “กปภ.สาขา (สรุปเงินรับฯ)” 

 
 

  คําอธิบายแตล่ะคอลมัภ์ 
คอลมัน์ A – D ข้อมลูจาก ชีท “กปภ.สาขา” (โปรแกรมดงึข้อมลูอตัโนมตั)ิ 
คอลมัน์ E 
 

จํานวนเงินของต้นทุนมาตรวัดนํ 8า มาจากข้อมูล ชีท “กบง.(ข้อมูลมาตรวัดนํ 8า)” 
(โปรแกรมดงึข้อมลูอตัโนมตั)ิ 

คอลมัน์ F จํานวนเงินของต้นทุนท่อ  มาจากผลต่างของ ช่องรวมต้นทุนค่าติดตั 8งทั 8งหมดหัก
ต้นทนุอื�น หกัต้นทนุมาตรวดันํ 8า (โปรแกรมคํานวณอตัโนมตัิ) 

คอลมัน์ G จํานวนเงินของต้นทุนอื�นมาจากข้อมูล ชีท “กปภ.สาขา” (โปรแกรมดึงข้อมูล
อตัโนมตั)ิ 

คอลมัน์ H จํานวนเงินของต้นทนุคา่ตดิตั 8งทั 8งหมดมาจากข้อมลู ชีท “กปภ.สาขา” (โปรแกรมดงึ
ข้อมลูอตัโนมตั)ิ 

คอลมัน์ I จํานวนเงินของการรับเงินค่าติดตั 8งตามรายงานการติดตั 8งและวางท่อประปา (@)  
มาจากข้อมลู ชีท “กปภ.สาขา” (โปรแกรมดงึข้อมลูอตัโนมตั)ิ 

คอลมัน์ J ระบจํุานวนเงินส่วนเกินที�ต้องคืนให้ อปท. (ต้องเป็นจํานวนเงินบวก) โดยพิจารณา
ข้อมลูจากชีท “กปภ.สาขา” (คอลมัน์ T หมายเหต)ุ 
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  คําอธิบายแตล่ะคอลมัภ์ 

คอลมัน์ K จํานวนเงินคงเหลือ ของเงินรับค่าติดตั 8งฯ ก่อน ปันส่วนมาตรวัดนํ 8าและท่อ
(โปรแกรมคํานวณอตัโนมตั)ิ 

คอลมัน์ L เงินรับคา่มาตรวดันํ 8า=จํานวนเงินรับสทุธิก่อนปันส่วน x ต้นทนุมาตรวดันํ 8า 
                                                            ต้นทนุรวมทั 8งหมด 
(โปรแกรมคํานวณอตัโนมตั)ิ 

คอลมัน์ M เงินรับคา่ทอ่ประปา  =จํานวนเงินรับสทุธิก่อนปันส่วน x ต้นทนุท่อประปา 
                                                         ต้นทนุรวมทั 8งหมด 
(โปรแกรมคํานวณอตัโนมตั)ิ 

คอลมัน์ N เงินรับอื�นๆ = จํานวนเงินที�ได้รับมา 
คอลมัน์ O ประเภทผู้ใช้นํ 8าเอกชน/ราชการ ข้อมลูจาก ชีท “กปภ.สาขา” (โปรแกรมดงึข้อมลู

อตัโนมตั)ิ 
 

          3) การแยกข้อมลูรับเงินค่าติดตั 8งมาตรวดันํ 8าและวางท่อขยายเขตรอรับรู้ (เอกชนและราชการ) ชีท “กปภ.
สาขา(รายได้รอรับรู้)” 
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  คําอธิบายแตล่ะคอลมัภ์ 

คอลมัน์ A - D ข้อมลูจาก ชีท “กบง.(ข้อมลูมาตรวดันํ 8า)” (โปรแกรมดงึข้อมลูอตัโนมตั)ิ 
คอลมัน์ E จํานวนเงินของรายได้ค่าติดตั 8งมาตรวัดนํ 8า-เอกชน รอการรับรู้ (รหัสบัญชี ""#"%%�)  

มาจากข้อมลู ชีท “กปภ.สาขา(สรุปเงินรับฯ)” (โปรแกรมดงึข้อมลูอตัโนมตั)ิ  
คอลมัน์ F จํานวนเงินของรายได้ค่าติดตั 8งมาตรวัดนํ 8า-ราชการ รอการรับรู้ (รหัสบญัชี ""#"%%")  

มาจากข้อมลู ชีท “กปภ.สาขา(สรุปเงินรับฯ)” (โปรแกรมดงึข้อมลูอตัโนมตั)ิ 
คอลมัน์ G จํานวนเงินของรายได้ค่าวางท่อขยายเขตจําหน่ายนํ 8า-เอกชนรอการรับรู้ (รหัสบัญชี 

""#"%%@) มาจากข้อมลู ชีท “กปภ.สาขา(สรุปเงินรับฯ)” (โปรแกรมดงึข้อมลูอตัโนมตั)ิ 
คอลมัน์ H จํานวนเงินของรายได้ค่าวางท่อขยายเขตจําหน่ายนํ 8า-ราชการ รอการรับรู้ (รหัสบัญชี 

""#"%%S) มาจากข้อมลู ชีท “กปภ.สาขา( (สรุปเงินรับฯ)” (โปรแกรมดงึข้อมลูอตัโนมตั)ิ 
คอลมัน์ I จํานวนเงินของเงินรับอื�น  (รายได้คา่บริการอื�นๆรหสับญัชี S�"�%%@)  มาจากข้อมลู  

ชีท “กปภ.สาขา(สรุปเงินรับฯ)” (โปรแกรมดงึข้อมลูอตัโนมตั)ิ 
 

ทกุสิ 8นเดือนงานอํานวยการกปภ.สาขา ดําเนินการตรวจสอบและบนัทึกบญัชีงานที�แล้วเสร็จภายในเดือน เป็น
รายได้ฯ รอการรับรู้แยกตามประเภทเอกชน หรือราชการ จํานวนเงินตามชีท “กปภ.สาขา(สรุปรายได้รอรับรู้)” 
บรรทดัรายการปรับปรุงบญัชี 
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ตวัอยา่ง การปรับปรุงบญัชี รายได้ฯ รอรับรู้ กปภ.สาขาเชียงใหม(่พ) ประจําเดือน เมษายน "#$� 
เดบิต เงินรับล่วงหน้าคา่ติดตั 8งและวางทอ่ ("�$�%%�)   1,089,256.06 
         เครดติ รายได้คา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8า-เอกชน รอการรับรู้ (""#"%%�)    85,757.36  

รายได้คา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8า-ราชการ รอการรับรู้ (""#"%%")                      - 
                   รายได้คา่วางท่อขยายเขตจําหนา่ยนํ 8า-เอกชน รอการรับรู้ (""#"%%@)          1,000,928.61 
                   รายได้คา่วางท่อขยายเขตจําหนา่ยนํ 8า-ราชการ รอการรับรู้ (""#"%%S)                     - 

รายได้คา่บริการอื�นๆ (S�"�%%@)                                                            2,570.09 
ทั 8งนี 8 หากเป็นการรับเงินคา่ย้ายมาตร/ คา่ติดตั 8งหวัดบัเพลิง/ยึดเงินมดัจํา(กรณีผู้ ใช้นํ 8ายกเลิกการติดตั 8ง และ

กปภ. ต้องคืนเงินค่าติดตั 8งประปา โดยหกัค่าใช้จ่ายดําเนินงาน "%%) /ค่าสํารวจออกแบบและการหาตวัผู้ รับจ้าง  
โดยผู้ ใช้นํ 8าดําเนินการเองไม่ถือเป็นรายได้ที�เกี�ยวกับการติดตั 8งวางท่อขยายเขต ให้ถือเป็นรายได้ค่าบริการอื�นๆ   
(รหสับญัชี S�"�%%@) 

 
           4) รายได้ตดิตั 8งมาตรวดันํ 8าและวางทอ่ขยายเขตตดับญัชี ชีท “กบง. (สรุปรายได้ตดับญัชี)” 

 
 

  คําอธิบายแตล่ะคอลมัภ์ 
คอลมัน์ A  เขตธุรกิจ (BA) 
คอลมัน์ B ศนูย์ต้นทนุ 
คอลมัน์ C รหสับญัชี 
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  คําอธิบายแตล่ะคอลมัภ์ 

คอลมัน์ D ชื�อบญัชี 
คอลมัน์ E-F จํานวนเงินรายการปรับปรุงรับรู้รายได้รายเดือน (มาตรวดันํ 8า ทยอยรับรู้จํานวน I$ 

เดือน (� ปี)ท่อทยอยรับรู้รายได้รายเดือน จํานวน @$% เดือน (@% ปี))สําหรับ       
ทําโครงร่างโปรแกรม RecurringDocument 

คอลมัน์ G หมายเหต ุคําอธิบายที�มาของจํานวนเงินรายการปรับปรุง 
 
ตวัอยา่ง การปรับปรุงบญัชี รายได้ฯ ตดับญัชี  กปภ.สาขาเชียงใหม(่พ) ประจําเดือน เมษายน "#$� 
เดบิต รายได้คา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8า-เอกชน รอการรับรู้ (""#"%%�)   �I@.@� 
         รายได้คา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8า-ราชการ รอการรับรู้ (""#"%%")                  - 
         รายได้คา่วางทอ่ขยายเขตจําหน่ายนํ 8า-เอกชน รอการรับรู้ (""#"%%@)             ",A�%.@$ 
         รายได้คา่วางทอ่ขยายเขตจําหน่ายนํ 8า-ราชการ รอการรับรู้ (""#"%%S)                  - 
         เครดติ รายได้คา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8า-เอกชน ตดับญัชี (S�""%%�)               �I@.@� 
         รายได้คา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8า-ราชการ ตดับญัชี (S�""%%")            - 
         รายได้คา่วางท่อขยายเขตจําหน่ายนํ 8า-เอกชน ตดับญัชี (S�""%%@)   ",A�%.@$ 
         รายได้คา่วางท่อขยายเขตจําหน่ายนํ 8า-ราชการ ตดับญัชี (S�""%%S)           - 

  
 #) เมื�อ กปภ.สาขา ใส่ข้อมลูครบถ้วนแล้ว ส่งไฟล์ข้อมลูทั 8งหมดให้ กบง.ข.�-�% พร้อมเอกสารประกอบการ
จดัทําข้อมลูฯ ภายในวนัที� # ของเดือนถดัไป เพื�อให้ กบง.ข.�-�% ทําการตรวจสอบและบนัทกึข้อมลูตอ่ไป 
 
วิธีการทยอยรับรู้รายได้ค่าตดิตั 0งมาตรวัดนํ 0าและท่อประปา-ตัดบัญชี   

ทกุสิ 8นเดือน กบง.�-�% ดําเนินการปรับปรุงบญัชีรายได้ค่าติดตั 8งวางท่อและขยายเขตจําหน่ายนํ 8าตดับญัชี 
ตามอายกุารใช้งานมาตรวดันํ 8า � ปี และทอ่ @% ปี (โดยใช้โปรแกรม Recurring Document คู่มือตามภาคผนวก ข) 

กบง. �-�%  จะต้องคํานวณจํานวนเงินรายเดือนสําหรับการทยอยรับรู้รายได้ค่าติดตั 8งฯตัดบัญชี ของ    
มาตรวัดนํ 8าและท่อประปาแต่ละเขตธุรกิจ (ชีท “กบง.(สรุปรายได้ตดับญัชี)”) เพื�อใช้ในการทําโครงร่างโปรแกรม 
Recurring Document ดงันี 8 
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�. รายได้ตดับญัชีสําหรับมาตรวดันํ 8ารายเดือน     =           รายได้คา่ตดิตั 8งมาตรวดันํ 8ารอการรับรู้ 
                        (I$ เดือน)                                              จํานวนเดือนอายกุารใช้งานของมาตรวดันํ 8า 
". รายได้ตดับญัชีสําหรับทอ่ประปารายเดือน   =              รายได้คา่ตดิตั 8งทอ่ประปารอการรับรู้ 
                       (@$% เดือน)                                             จํานวนเดือนอายกุารใช้งานของทอ่ประปา             
กบง. �-�% จะต้องทดสอบการคํานวณว่า การทยอยรับรู้รายได้ตดับญัชีแตล่ะเดือน รวมทั 8งหมดแล้วจะต้อง

ได้เท่ากับจํานวนเงินของรายได้ค่าติดตั 8งฯรอการรับรู้ หากพบว่าการทยอยรับรู้รายได้ตัดบัญชีรวมทั 8งหมดแล้ว        
ไม่เท่ากับจํานวนเงินรายได้ค่าติดตั 8งฯรอการรับรู้ให้ กบง.�-�% นําผลต่างจากการคํานวณไปรวมในจํานวนเงิน      
ตดับญัชีงวดแรกทุกครั 8ง เพื�อให้จํานวนเงินรวมทั 8งหมดเท่ากับรายได้ค่าติดตั 8งรอการรับรู้ โดยการบนัทึกทยอยรับรู้
รายได้ตดับญัชีสําหรับงวดแรกให้บนัทึกบญัชีด้วยคําสั�ง F-%" บนัทึกการผ่านรายการบญัชีแยกประเภท หรือคําสั�ง 
zfglcv02 การนํายอดคงเหลือเข้าระบบ หรือ คําสั�งอื�นๆ ที�สามารถ Upload ผา่น Text File 

 
ตัวอย่างการคาํนวณการทยอยรับรู้รายได้ค่าตดิตั 0ง-ตัดบัญชี รายเดือน 

กปภ.สาขาเชียงใหม่(พ) BA 1004 มีงานติดตั 8งมาตรวดันํ 8าและท่อ ที�แล้วเสร็จประจําเดือน เมษายน "#$�
และได้จดัทําข้อมลูตามแบบฟอร์มที�กําหนดให้ สามารถแยกข้อมลูเงินรับคา่ตดิตั 8งมาตรวดันํ 8าและทอ่ประปาได้ ดงันี 8  

 - รายได้คา่ตดิตั 8งมาตรวดันํ 8า-รอการรับรู้ จํานวนเงิน 85,757.36 บาท   
 - รายได้คา่ตดิตั 8งทอ่ประปา-รอการรับรู้ จํานวนเงิน 1,000,928.61 บาท 

กาํหนดให้ กบง.�-�F ทดสอบการคาํนวณรายได้ตัดบัญชี ดังนี 0 
�. คํานวณรายได้ตดับญัชีรายเดือน (กําหนดให้ใช้ทศนิยม " ตําแหนง่) 
  มาตรวดันํ 8า =  85,757.36/I$       = 893.31 บาท 
  ทอ่ประปา   = 1,000,928.61/@$% = 2,780.36  บาท 
". ทดสอบว่าการทยอยรับรู้รายได้ตดับญัชีแต่ละเดือน รวมทั 8งหมดแล้วจะต้องได้เท่ากบัจํานวนเงินรายได้

คา่ตดิตั 8งฯ รอการรับรู้ (กําหนดให้ใช้ทศนิยม " ตําแหนง่) 
  มาตรวดันํ 8า  = �I@.@� xI$   =  �#,A#A.A$ บาท (จํานวนเงินไม่เท่ากับจํานวนรายได้ค่า

ตดิตั 8งมาตรวดันํ 8า-รอการรับรู้ ผลตา่งเทา่กบั �#,A#A.A$ - 85,757.36 =  0.40บาท) 
  ท่อประปา    = ",A�%.@$ x @$%    =  �,%%%,I"I.$% บาท (จํานวนเงินไม่เท่ากบัจํานวนรายได้คา่

ตดิตั 8งทอ่ประปา-รอการรับรู้ ผลตา่งเทา่กบั �,%%%,I"I.$% - 1,000,928.61= 0.IIบาท) 
@. คํานวณรายได้ตดับญัชีงวดแรก (กําหนดให้ใช้ทศนิยม " ตําแหนง่) 
  มาตรวดันํ 8า   =  �I@.@� - %.S%    = �I".I� บาท 
  ทอ่ประปา     = ",A�%.@$ - %.II = ",AAI.@A บาท   
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สรุปการคาํนวณรายได้ตัดบัญชีรายเดือน ของ เขตธุรกิจ �FFD งานตดิตั 0งฯเดือน เม.ย.V� ดังนี 0 
�) มาตรวดันํ 8า งวดที� � จํานวนเงิน �I".I� บาท (F-02 หรือ Upload ผา่น Text File) 
    งวดที� " – I$ จํานวนเงิน �I@.@� บาท (โปรแกรม Recurring Document) 
") ทอ่ประปา   งวดที� � จํานวนเงิน ",AAI.@A บาท (F-02 หรือ Upload ผา่น Text File) 
    งวดที� "-@$% จํานวนเงิน ",A�%.@$ บาท (โปรแกรม Recurring Document) 
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บทที� H 
การบันทกึบัญชีตามข้อมูลแยกประเภทต้นทุน 

ของค่าตดิตั 0งมาตรวัดนํ 0าและวางท่อขยายเขตของกองบัญชีและการเงิน เขต �-�F 
 

5.1 แผนภาพกระบวนการ 
กองบัญชีและการเงินเขต �- �F กองบริหารทรัพย์สิน กปภ.สาขา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
5.2 ขั 0นตอนการปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ ขั 0นตอนการปฏิบัตงิาน เอกสารสนับสนุน 

กองบญัชีและการเงิน 
กปภ.ข.1-10 

 
 
 
 
 
 
 

 

เมื�อได้รับ “ข้อมลูแยกประเภทเงินรับ/ต้นทนุค่าติดตั 8งมาตร
วดันํ 8าและท่อประปา” จาก กปภ.สาขา ให้กองบญัชีและ
การเงินตรวจสอบและบนัทกึบญัชี ดงันี 8 
ด้านต้นทุนค่าตดิตั 0ง 
    �. ตรวจสอบข้อมูลแยกประเภทต้นทุนค่าติดตั 8งมาตร  
วัดนํ 8าและท่อประปาตามที�สาขากรอกข้อมูล โดยกระทบ
ยอดระหว่างบญัชีแยกประเภทหมวดต้นทุนค่าติดตั 8งตาม 
G/L ในระบบ SAP กับ ข้อมูลต้นทุนค่าติดตั 8งตามรายงาน
ค่าติดตั 8ง(@) จะต้องถูกต้องตรงกัน ซึ�งประกอบด้วยบญัชี
ดงัตอ่ไปนี 8  

•ข้อมลูแยกประเภท
ต้นทนุคา่ตดิตั 8ง     
มาตรวดันํ 8าและ        
ทอ่ประปา 

 

�. กระทบยอดรหสับญัชีของต้นทนุคา่ติดตั 8งฯ        
ในระบบ SAPให้ตรงกบัข้อมลูแยกประเภทเงินรับ/

ต้นทนุคา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8าและทอ่ประปาและ
รายงานคา่ตดิตั 8งฯ(@) 

-. บันทกึข้อมูลเข้าระบบ SAP 
    2.1 ปรับปรุงต้นทนุคา่ติดตั 8งเป็นงานติดตั 8งและ
วางทอ่รอบนัทกึเป็นทรัพย์สิน 
    ".". บนัทกึสินทรัพย์ถาวรกรณีติดตั 8งมาตร   
วดันํ 8า/ติดตั 8งมาตรวดันํ 8าพร้อมวางทอ่ขยายเขต 
           - บนัทกึมาตรวดันํ 8า 
           - บนัทกึทอ่ประปา 

S.ตรวจสอบความถกูต้องในการ
บนัทกึบญัชีและสง่รายงานสินทรัพย์

ถาวรให้ กปภ.สาขา ต้นสงักดั 

@.บนัทกึสินทรัพย์ถาวร กรณีงาน   
วางทอ่ขยายเขต เข้าระบบ SAP 
- บนัทกึทอ่ประปา 
- บนัทกึสินทรัพย์ถาวรอื�น (ถ้ามี) 

#. งานอํานวยการบนัทกึ
ข้อมลูในทะเบียนสินทรัพย์
ถาวรประจําหนว่ยงาน 

$. งานบริการและควบคมุนํ 8า
สญูเสีย บนัทกึรหสัสินทรัพย์
ถาวรในระบบ GIS 
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กองบญัชีและการเงิน 
กปภ.ข.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 

         - วสัดสุิ 8นเปลืองใช้ไป (#@��%%")  
         - คา่จ้างเหมาตดิตั 8งวางทอ่ (#@"�%%")  
         - วสัดดํุาเนินการใช้ไปในการตดิตั 8ง (#@��%%�) 
หากข้อมูลต้นทุนค่าติดตั 8งในรายงานค่าติดตั 8ง (@) ไม่ถกูต้อง ส่งกลบั
ให้ กปภ.สาขา ทําการแก้ไขข้อมลูให้ถูกต้องและส่งกลบัให้กองบญัชี
และการเงินตรวจสอบอีกครั 8งภายใน @ วนั 
     ".  เ มื� อกระทบยอดระหว่างบัญชี ต้นทุนค่าติดตั 8งตาม G/L          
ทั 8ง @ บัญชีกับข้อมูลแยกประเภทต้นทุนค่าติดตั 8งมาตรวัดนํ 8าและ    
ท่อประปาตามรายงานค่าติดตั 8ง(@) ตรงกันแล้ว ให้ปรับปรุงบัญชี
ต้นทุนค่าติดตั 8งทั 8ง  @ บัญชีเป็นงานติดตั 8งและวางท่อรอบันทึก       
เป็นทรัพย์สิน ของแตล่ะสาขา ดงันี 8 
Dr. งานติดตั 8งและวางทอ่รอบนัทกึเป็นทรัพย์สนิ (��#�%%@)      XX 
      Cr. วสัดสุิ 8นเปลอืงใช้ไป (#@��%%")                                       XX 
            คา่จ้างเหมาติดตั 8งวางทอ่ (#@"�%%")                                       XX 
           วสัดดุําเนินการใช้ไปในการติดตั 8ง (#@��%%�)                            XX 

     ทั 8งนี 8 สรุปข้อมูลแยกประเภทต้นทุนค่าติดตั 8งมาตรวัดนํ 8าและ         
ท่อประปา โดยทําการรวมยอดมาตรวัดนํ 8าตามชนิดและขนาด         
เ ป็น  � รายการ และรวมท่อตามชนิด ขนาด และความยาว            
เป็น � รายการ ในแต่ละสาขา เพื�อบนัทึกสินทรัพย์ถาวรต่อ � รหัส
สินทรัพย์/BA/เดือน บนัทกึบญัชีดงันี 8 
Dr. สนิทรัพย์ถาวร (อาคารและสิ�งก่อสร้าง, ครุภณัฑ์) (123100X)   XX 
      Cr.งานติดตั 8งและวางทอ่รอบนัทกึเป็นทรัพย์สนิ (��#�%%@)             XX 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

•รายวนัทั�วไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

•ข้อมลูสินทรัพย์ถาวร 
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กองบริหารทรัพย์สิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานอํานวยการ 
กปภ.สาขา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      @. ภายหลัง กบง.�-�% บันทึกปรับปรุงต้นทุนค่าติดตั 8งและวางท่อ
ประปาเข้าบญัชีงานติดตั 8งและวางท่อรอบนัทึกเป็นทรัพย์สินและส่งเอกสาร
ประกอบการบนัทึกบญัชีงานวางท่อขยายเขตฯ ให้ กบท. เพื�อบนัทึกบญัชี 
ดงันี 8 
Dr. สนิทรัพย์ถาวร (อาคารและสิ�งก่อสร้าง, ครุภณัฑ์) (123100X)    XX 
     Cr.งานติดตั 8งและวางทอ่รอบนัทกึเป็นทรัพย์สนิ (��#�%%@)                  XX 

     4. ตรวจสอบความถูกต้อง และจัดส่งรายงานสินทรัพย์ถาวรประจํา
หนว่ยงานประจําเดือนให้กปภ.สาขาต้นสงักดั ภายในวนัที� "# ของทกุเดือน 
หมายเหตุ กบท. จะกําหนดรหัสสินทรัพย์ถาวรแยกรายการตามชนิด และ
ขนาดของท่อตามจํานวนรหสัท่อ (PIPE ID) ที�ได้รับ 1 รหสัสินทรัพย์ถาวร   
ตอ่ � รหสัทอ่ (PIPE ID) 
 
 
    #. เมื�อได้รับรายงานสินทรัพย์ถาวรประจําหน่วยงานประจําเดือน จาก 
กบท. ให้ดําเนินการดงันี 8  

 #.� ตรวจสอบรายการรหสัสินทรัพย์ถาวรที�ได้รับและนํารหสัสินทรัพย์
ถาวรที�ได้รับจากระบบ SAP-AA บนัทึกเพิ�ม/ปรับปรุงในทะเบียนสินทรัพย์
ถาวรประจําหนว่ยงาน  

 #." สง่รายงานที�เกี�ยวข้องให้งานบริการฯ/ผู้บนัทกึข้อมลู GIS ดงันี 8  
- สํา เนารายงานสินท รัพ ย์ถาวรประ จําหน่วยงาน (ท่อ ) 

ประจําเดือน  
- สําเนาแบบฟอร์มการแยกข้อมูลรับเงินค่าติดตั 8งมาตรวัดนํ 8า

และวางทอ่ขยายเขต (สรุปรายสาขา) ที�มีรายการทอ่ประปาสว่นเกิน  
 
 
 

•ข้อมลูสินทรัพย์ถาวร 

•รายงานสินทรัพย์ถาวร
ประจําหน่วยงาน
ประจําเดือน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

•รายงานสินทรัพย์ถาวร
ประจําหน่วยงาน
ประจําเดือน 
• แบบฟอร์มการแยกข้อมลู
รับเงินคา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8า
และวางทอ่ขยายเขต(สรุป
รายสาขา) 
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งานบริการและ
ควบคมุนํ 8าสญูเสีย 

 

    $. ผู้ บันทึกข้อมูล GIS นํารหัสสินทรัพย์ถาวรที�ได้รับจากระบบ SAP ไป
บนัทกึในระบบ GIS ในชอ่งครุภณัฑ์ ให้ครบถ้วน ดงันี 8 
        $.� กรณีตดิตั 8งมาตรวดันํ 8าพร้อมวางทอ่ขยายเขต ให้ใช้รหสัสินทรัพย์
ถาวร จากรายงานสินทรัพย์ถาวรประจําหน่ายงาน(ท่อ) ประจําเดือน โดย
สามารถใช้ข้อมูลรายละเอียดชนิดท่อ และขนาดท่อแยกตามรายผู้ ใช้นํ 8าได้
จากรายงานคา่ติดตั 8งและวางท่อประปา (@) แบบฟอร์มการแยกข้อมูลรับเงิน
ค่าติดตั 8งมาตรวัดนํ 8าและวางท่อขยายเขต (สรุปรายสาขา) ช่องรายการท่อ
ประปาส่วนเกิน ชนิดท่อ,ปริมาณ และจํานวนเงิน เพื�อเป็นตวัเชื�อมโยงนํา 
รหัสสินทรัพย์ถาวรไปบนัทึกในระบบ GIS ดงันั 8น 1 รหสัสินทรัพย์ถาวร    
(กําหนด � รหสั ตอ่ชนิด ตอ่เดือน) มีรหสัทอ่ (PIPE ID) หลายรหสั 
         $." กรณีงานวางท่อขยายเขตนํารหสัสินทรัพย์ถาวรที�ได้รับจากรายงาน
สินทรัพย์ถาวรประจําหน่วยงาน (ท่อ) ประจําเดือนบนัทึกในระบบ GIS ในช่อง
รหสัครุภณัฑ์ 1 รหสัสินทรัพย์ถาวร ตอ่ 1 รหสัทอ่ (PIPE ID) 
ตวัอยา่ง รายงานสินทรัพย์ถาวรประจําหนว่ยงาน (ทอ่) ประจําเดือน 

 
 
 
ตัวอย�าง แบบฟอร�มการแยกข�อมูลรับเงินค�าติดต้ังมาตรวัดน้ําและวางท�อ
ขยายเขต (สรุปรายสาขา) 

 

• รายงานสินทรัพย์ถาวร
ประจําหน่วยงาน(ทอ่)
ประจําเดือน 
• แบบฟอร์มการแยกข้อมลู
รับเงินคา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8า
และวางทอ่ขยายเขต(สรุป
รายสาขา) 

 

 
 
 

รหสัสนิทรัพย์ถาวร(ทอ่) 

รหัสท�อ (PIPE ID) 

รายการท�อประปา
ส�วนเกินตามรายผู�ใช�นํ้า 
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H.= การตรวจสอบข้อมูลแยกประเภทต้นทุนค่าตดิตั 0งมาตรวัดนํ 0าและท่อประปาและบันทกึบัญชี 
ในระบบ SAP 
 1) ให้กบง.ข.�-�% ระบ ุBA ของกปภ.สาขา ตาม Sheet “กบง.(ข้อมลูมาตรวดันํ 8า)” และ “กบง.(ข้อมลูท่อ)” 
ตามไฟล์ที�ได้รับจาก กปภ.สาขา  

 

 
 

 
 
 2) กบง.ข.�-�% ตรวจสอบข้อมลูแยกประเภทต้นทนุคา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8าและท่อประปา Sheet “กบง.(ข้อมลู
มาตรวดันํ 8า)” และ Sheet “กบง.(ข้อมลูท่อ)”  โดยผลรวมของข้อมลูมาตรวดันํ 8า และข้อมลูท่อ จะต้องเท่ากบัต้นทนุ
คา่ตดิตั 8งตามคอลมัน์ N ของ Sheet “กปภ.สาขา” (ไมร่วมงานขยายเขตฯ) 
 @) กบง.ข.�-�% จะต้องกระทบยอดระหว่างบญัชีแยกประเภทในระบบ SAP กบับญัชีต้นทนุคา่ติดตั 8งตาม
รายงานคา่ตดิตั 8ง (@) ของ Sheet “กปภ.สาขา” ดงันี 8 
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   @.�) บญัชีวสัดสุิ 8นเปลืองใช้ไป (#@��%%") เทา่กบั วสัดสุิ 8นเปลืองใช้ไป (คอลมัน์ J) 
       3.2) บญัชีคา่จ้างตดิตั 8งวางทอ่ (#@"�%%") เทา่กบั คา่จ้างเหมา (คอลมัน์ K) 
       3.3) บญัชีวสัดใุช้ไป-ตดิตั 8ง (#@��%%�) เทา่กบั ทอ่และอปุกรณ์ (คอลมัน์ L)+มาตรวดันํ 8า (คอลมัน์ M) 
  เมื�อตรวจสอบข้อมลูถกูต้องตรงกนัแล้ว ให้โอนต้นทนุคา่ติดตั 8ง (ยกเว้นต้นทนุอื�นๆ) เข้าบญัชีงานติดตั 8งและ
วางทอ่รอบนัทกึเป็นทรัพย์สินของแตล่ะสาขาในระบบ SAP เมน ูF-02 
  S) กระบวนการบนัทกึมาตรวดันํ 8าประจําเดือน 

 S.�) กรณีผู้ใช้นํ 8ารายใหม่ 
   S.�.�) การบนัทึกบญัชีระบบงานสินทรัพย์ถาวร 
  เดบิต มาตร (หมวด ��%�%�� วิธีการได้มา S")  XX 
                         เครดติ งานติดตั 8งและวางท่อรอบนัทึกเป็นทรัพย์สิน (��#�%%@)  XX 
  S.�.") ขั 8นตอนการนําข้อมลูมาตรวดันํ 8าเข้าระบบ SAP 
  S.�.".�) การสร้าง Text File ระบบ CIS กปภ.สาขา จะดงึไฟล์ข้อมลูจากการปิดสิ 8นเดือนใน
ระบบ CIS สง่ให้งานประมวลบญัชี กบง.�-�% 

 S.�.".") งานประมวลบญัชี  กบง.�-�% ตรวจสอบ Text File ให้ถกูต้อง และจะต้องนําราคา         
มาตรวดันํ 8าตอ่หน่วยจาก Sheet “กบง.(สรุปข้อมูลมาตรวดันํ 8า)” (คอลมัน์ F) ระบใุน Template สําหรับนําข้อมูล   
มาตรวดันํ 8าเข้าระบบ SAP (คอลมัน์ L)  
  ข้อควรระวัง การปัดจุดทศนิยมของราคาต่อหน่วยเมื�อคูณปริมาณแล้วต้องได้เท่ากับ     
จํานวนเงิน (คอลมัน์ E) 
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  S.�.".@) งานประมวลบญัชี กบง.�-�% โหลดข้อมลูมาตรวดันํ 8าเข้าระบบ SAP 
  4.1.2.4) งานประมวลบัญชี กบง.�-�% ส่งไฟล์ข้อมูลมาตรที�ได้จากระบบ SAP ซึ�งมี         
รหสัสินทรัพย์และราคา (Text out) ให้งานอํานวยการของกปภ.สาขาเพื�อนําเข้าระบบ CIS และจะได้เรียกรายงาน
จากระบบ CIS มาตรวจสอบความถกูต้องตรงกนัระหวา่งระบบ CIS และระบบ SAP 
  ข้อควรปฏิบัติ จํานวนมาตรวดันํ 8าแตล่ะขนาดที�บนัทึกบญัชีในระบบ SAP (AA) ของแตล่ะเดือน
จะต้องเท่ากับจํานวนมาตรวัดนํ 8าแต่ละขนาดที�ติดตั 8งแล้วเสร็จตามรายงานการติดตั 8งและวางท่อประปา (@) 
ประจําเดือนนั 8น ๆ 
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S.2) กรณีเปลี�ยนขนาดมาตร (มาตรใหม>่ผู้ใช้นํ 8ารับภาระ) 
 S.".�) การบนัทึกบญัชีระบบงานสินทรัพย์ถาวร 
 บนัทกึบญัชีแบบเดมิ 
          เดบติ มาตร (หมวด ��%�%�% วิธีการได้มา ��) XX 
             เครดิต วสัดใุช้ไปในการติดตั 8ง (#@��%%�)  XX 
  บนัทกึบญัชีแบบใหม ่งานประมวลบญัชี  กบง.�-�% บนัทึกบญัชีระบบงานสินทรัพย์ถาวร  
           เดบติ มาตร (หมวด ��%�%�� วิธีการได้มา S")                                  XX 
             เครดิต งานติดตั 8งและวางทอ่รอบนัทึกเป็นทรัพย์สิน (��#�%%@) XX 
  S.2.") ขั 8นตอนการบนัทกึข้อมลูมาตรวดันํ 8าในระบบ CIS 

S.".".�) เจ้าหน้าที� กปภ.สาขา ยื�นคําร้องเมน ู�.�S คําร้องขอเปลี�ยนขนาดมาตร 
S.".".") บนัทกึอนมุตัใิห้ดําเนินการเปลี�ยนขนาดมาตร และบนัทกึประมาณราคา พร้อมทั 8ง 
             ชําระเงินสว่นเพิ�มในระบบ CIS เพื�อแก้ไขเปลี�ยนแปลงเงินประกนัการใช้นํ 8าให้ถกูต้อง 
S.".".@) บนัทกึข้อมลูมาตรวดันํ 8าใหมที่�เมน ู".@ ข้อมลูการเบกิมาตร โดยให้เลือกสภาพ  
               มาตรจากระบบ MM เป็น “0002-มาตรใหมผู่้ใช้นํ 8า” 

            
S.".".S) บนัทกึคา่ใช้จา่ยและปิดงานคําร้องติดตั 8งตามขั 8นตอนการทํางานปกติ 

  S.2.@) ขั 8นตอนการนําข้อมลูมาตรวดันํ 8าเข้าระบบ SAP 
 S.2.@.�) การสร้าง Text File ระบบ CIS กปภ.สาขา จะดงึไฟล์ข้อมลูจากการปิดสิ 8นเดือนใน
ระบบ CIS สง่ให้งานประมวลบญัชี กบง.�-�% 
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S.2.@.") งานประมวลบญัชี กบง.�-�% ตรวจสอบ Text File ให้ถกูต้อง และจะต้องนําราคา         
มาตรวดันํ 8าต่อหน่วยจาก Sheet “กบง.�-�% (สรุปข้อมลูมาตรวดันํ 8า)” (คอลมัน์ F) ระบุใน Template สําหรับนํา
ข้อมลูมาตรวดันํ 8าเข้าระบบ SAP (คอลมัน์ L)  
  ข้อควรระวัง การปัดจุดทศนิยมของราคาต่อหน่วยเมื�อคูณปริมาณแล้วต้องได้เท่ากับ     
จํานวนเงิน (คอลมัน์ E) 

 

 
 

 
  S.2.@.@) งานประมวลบญัชี กบง.�-�% โหลดข้อมลูมาตรวดันํ 8าเข้าระบบ SAP 
  4.2.3.4) งานประมวลบัญชี กบง.�-�% ส่งไฟล์ข้อมูลมาตรที�ได้จากระบบ SAP ซึ�งมี         
รหสัสินทรัพย์และราคา (Text out) ให้งานอํานวยการของ กปภ.สาขา เพื�อนําเข้าระบบ CIS และจะได้เรียกรายงาน
จากระบบ CIS มาตรวจสอบความถกูต้องตรงกนัระหวา่งระบบ CIS และระบบ SAP 
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  ข้อควรปฏิบัติ จํานวนมาตรวดันํ 8าแตล่ะขนาดที�บนัทึกบญัชีในระบบ SAP (AA) ของแตล่ะเดือน
จะต้องเท่ากับจํานวนมาตรวัดนํ 8าแต่ละขนาดที�ติดตั 8งแล้วแสร็จตามรายงานการติดตั 8งและวางท่อประปา (@) 
ประจําเดือนนั 8น ๆ 
 
 Template การบันทกึมาตรวัดนํ 0าตามวิธีการใหม่ 

 
 
4.3)  กรณีเปลี�ยนมาตร (มาตรใหม่>ผู้ใช้นํ 8ารับภาระ) 

   S.@.�) การบนัทึกบญัชีระบบงานสินทรัพย์ถาวร 
บนัทกึบญัชีแบบเดมิ 

             เดบิต มาตร (หมวด ��%�%�� วิธีการได้มา S") XX 
               เครดิต รายได้รับบริจาครับล่วงหน้า (""#�%%�)  XX 
                 บนัทกึบญัชีแบบใหมง่านประมวลบญัชี  กบง.�-�% บนัทกึบญัชีระบบงานสินทรัพย์ถาวร 
            เดบิต มาตร (หมวด ��%�%�8 วิธีการได้มา S7) XX 
               เครดิต ต้นทนุการจําหนา่ยวสัด ุ($"AI%��)*   XX 
                          คา่ใช้จา่ยอื�นที�เกี�ยวข้อง   XX 
 
Template การบันทกึมาตรวัดนํ 0าตามวิธีการใหม่ 

 
*ราคามาตรวดันํ 8าที�นํามาบนัทกึบญัชีใช้มลูคา่ตามการเบิกมาตรออกจากคลงั 
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4.4)  ตรวจสอบมาตรวดันํ 8าในระบบ SAP โดยโปรแกรม S_ALR_87012050 - การได้มาของสินทรัพย์ 
  กรณีตรวจสอบรายสินทรัพย์ 

- ชอ่ง หมวดสินทรัพย์          ระบหุมวดสินทรัพย์ เชน่ ��%�%��-มาตรวดันํ 8าที�ตดิตั 8งให้ผู้ใช้นํ 8าแล้ว 
- ชอ่ง ประเภทธุรกิจ               ระบเุขตธุรกิจ 

  - ชอ่ง วนัที�รายงาน          ระบวุนัที�สิ 8นงวดบญัชี 
  - ชอ่ง ชดุตวัเลือกการจดัเรียง   Z008 
  - เลือก          รายการสินทรัพย์ 

- ชอ่ง ชดุตวัเลือกการแสดง      /Z008 (รายละเอียดโครงร่าง Z008-Meter) 
 - วนัที�โอนเป็นทนุ           ระบวุนัที�ในงวดบญัชี เชน่ งวดเดือนมิถนุายน "#$" 
             (%�.%$."%�I - @%.%$."%�I) 
- สว่นหวัเพิ�มเตมิ          ระบหุวัรายงาน เชน่ Meter-1101011_ประจําเดือน มิ.ย. $" 
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กรณีตรวจสอบภาพรวม (ตามขนาดมาตร) 

- ชอ่ง หมวดสินทรัพย์          ระบหุมวดสินทรัพย์ เชน่ ��%�%��-มาตรวดันํ 8าที�ตดิตั 8งให้ผู้ใช้นํ 8าแล้ว 
- ชอ่ง ประเภทธุรกิจ          ระบเุขตธุรกิจ 

  - ชอ่ง วนัที�รายงาน          ระบวุนัที�สิ 8นงวดบญัชี 
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  - ชอ่ง ชดุตวัเลือกการจดัเรียง   Z005 
  - เลือก    หรือผลรวมของกลุม่เทา่นั 8น  

- ชอ่ง ชดุตวัเลือกการแสดง  /Z005 (รายละเอียดโครงร่าง Z005 ภาพรวมแบง่คอลมัน์) 
 - วนัที�โอนเป็นทนุ    ระบวุนัที�ในงวดบญัชี เชน่ งวดเดือนมิถนุายน "#$" 
      (%�.%$."%�I - @%.%$."%�I) 
- สว่นหวัเพิ�มเตมิ   ระบหุวัรายงาน เชน่ Meter-1101011_ประจําเดือน มิ.ย. $" 
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4.5) แจกแจงมาตรวัดนํ 0าตามรายงานการติดตั 0งและวางท่อประปา (=) กรณีปิดงานไม่ตรงเดือน/

เหลื�อมเดือน ดําเนินการโดย กปภ.สาขา แจกแจงตามแบบฟอร์มรายงานแจกแจงมาตรวัดนํ 0าตามรายงาน    

การติดตั 0งและวางท่อประปา (=) กรณีปิดงานไม่ตรงเดือน (เอกสารแนบ ก.) เพื�อให้งานประมวลบัญชี         
กบง.�-�% บนัทกึมลูคา่มาตรวดันํ 8าตามต้นทนุการตดิตั 8งมาตรวดันํ 8าในรายงานการตดิตั 8งและวางท่อประปา (@) ให้ตรง
กบัจํานวนมาตรวดันํ 8าที�บนัทกึในระบบ SAP (AA) ของแตล่ะเดือน  

ตัวอย่าง กปภ.สาขาฮอด สรุปมาตรวดันํ 8าขนาด ¾ นิ 8ว ดงันี 8  
ประจําเดือนตุลาคม "#$� ในรายงานการติดตั 8งและวางท่อประปา (@) สรุปมาตรวัดนํ 8าจํานวน @ ตัว      

ราคาตอ่หน่วย ",�%% บาท (จาก Sheet “กบง.�-�% (สรุปข้อมลูมาตรวดันํ 8า)”) โดยมาตรวดันํ 8าที�บนัทึกในระบบ SAP 
(AA) เดือนตลุาคม "#$� จํานวน S ตวั 

ประจําเดือนพฤศจิกายน "#$� ในรายงานการติดตั 8งและวางท่อประปา (@) สรุปมาตรวดันํ 8าจํานวน # ตวั 
ราคาตอ่หน่วย ",%%% บาท (จาก Sheet “กบง.�-�% (สรุปข้อมูลมาตรวดันํ 8า)”) โดยเป็นมาตรวดันํ 8าที�บนัทึกในระบบ 
SAP (AA) เดือนตลุาคม "#$� จํานวน � ตวั และเดือนพฤศจิกายน "#$� จํานวน S ตวั 
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(เอกสารแนบ �) 

 
วิธีคาํนวณมูลค่ามาตรวัดนํ 0าที�บันทกึในระบบ SAP (AA)  
เดือนตลุาคม "#$� 
 มลูคา่มาตรตามรายงานฯ (@) ของเดือนตลุาคม "#$� จํานวน @ ตวั              มลูคา่ $,@%%.%% บาท 
 (ราคาตอ่หนว่ย ",�%%.%% บาท) 
 บวก มลูคา่มาตรตามรายงานฯ (@) ของเดือนพฤศจิกายน "#$� จํานวน � ตวั มลูคา่ ",%%%.%% บาท 
  (ราคาตอ่หนว่ย ",%%%.%% บาท) 
 รวมมลูคา่มาตรเดือนตลุาคม "#$� มลูคา่ �,@%%.%% บาท 
   ดงันั 8น มาตรที�บนัทึกบญัชีในระบบ SAP (AA) ณ เดือนตลุาคม "#$� จํานวน S ตวั ราคาตอ่หน่วยที�

ระบใุน Template คือ มลูคา่ $,@%%.%% บาท หารจํานวน S ตวั เทา่กบัตวัละ �,#A#.%% บาท 
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Template การบนัทกึมาตรวดันํ 8าเดือนตลุาคม "#$� 

 
 
มาตรวดันํ 8าที�บนัทกึบญัชีในระบบ SAP (AA) รหสัสินทรัพย์ �III�"$ เรียกดโูดยโปรแกรม AS03-แสดงสินทรัพย์ 
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เดือนพฤศจิกายน "#$� 
มลูคา่มาตรตามรายงานฯ (@) ของเดือนพฤศจิกายน "#$� จํานวน # ตวั มลูคา่ �%,%%%.%% บาท (ราคาต่อ

หนว่ย ",%%%.%% บาท) 
- บนัทึกเพิ�มมูลค่ามาตรวัดนํ 8า ของเดือนตุลาคม "#$� รหัสสินทรัพย์ �III�"$ ด้วยมูลค่ามาตรตาม         

รายงานฯ (@) ของเดือนพฤศจิกายน "#$� จํานวน � ตวั มลูคา่ ",%%%.%% บาท โดยโปรแกรม F-90 - การได้มาจาก
การซื 8อจากผู้ขาย 

- ชอ่ง วนัที�เอกสาร    ระบวุนัที�ที�ได้มาครั 8งแรกของมาตรวดันํ 8า 
- ชอ่ง ประเภท     ระบ ุaa 
- ชอ่ง รหสับริษัท     ระบ ุ�%%% 

  - ชอ่ง วนัที�ผา่นรายการ    ระบวุนัที�สิ 8นงวดบญัชีของงวดที�ผา่นรายการ 
  - ชอ่ง งวด    ระบงุวดที�ผา่นรายการ 
  - ชอ่ง เลขที�สาขา  ระบเุขตธุรกิจ  

- ชอ่ง PstKy    ระบ ุA% 
 - ชอ่ง บญัชี     ระบรุหสัสินทรัพย์ 
 - ชอ่ง TType     ระบ ุ�%% 

 

 
กดปุ่ม         เพื�อไปยังหน้าจอถัดไป  
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- ชอ่ง จํานวนเงิน    ระบจํุานวนเงินที�ต้องการเพิ�มมลูคา่ 
- ชอ่ง ข้อความ     ระบขุ้อความ เชน่ เพิ�มมลูคา่มาตรเดือน ต.ค. $�  
- ชอ่ง PstKy    ระบ ุ#% 
 - ชอ่ง บญัชี     ระบรุหสับญัชี ��#�%%@ 

 
กดปุ่ม         เพื�อไปยังหน้าจอถัดไป  

 
- ชอ่ง จํานวนเงิน    ระบจํุานวนเงินที�ต้องการเพิ�มมลูคา่ 
- ชอ่ง ข้อความ     ระบขุ้อความ เชน่ เพิ�มมลูคา่มาตรเดือน ต.ค. $�  
- ชอ่ง PstKy    ระบ ุ#% 
 - ชอ่ง บญัชี     ระบรุหสับญัชี ��#�%%@ 

 
กดปุ่ม       เพื�อตรวจสอบการบันทกึบัญช ี
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กดปุ่ม   เพื�อผ่านรายการ 

ตรวจสอบมลูคา่มาตรวดันํ 8าที�บนัทกึเพิ�ม โดยโปรแกรม AS03-แสดงสินทรัพย์ 

- ชอ่ง สินทรัพย์    ระบรุหสัสินทรัพย์ 
- ชอ่ง เลขที�ยอ่ย     ระบเุลขที�ยอ่ยของสินทรัพย์  
- ชอ่ง รหสับริษัท    ระบ ุ�%%% 

กดปุ่ม         เพื�อไปยังหน้าจอถัดไป เลือก  
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 - มาตรที�บนัทึกบญัชีในระบบ SAP (AA) ณ เดือนพฤศจิกายน "#$� จํานวน S ตวั ราคาตอ่หน่วยที�ระบใุน 
Template เทา่กบั ",%%%.%% บาท 
 
 
 

มลูคา่ได้มารวมเทา่กบั �,@%%.%% 
บาท ซึ�งเป็นมลูคา่ ณ เดือน ต.ค. 
$� เทา่กบั $,@%%.%% และเดือน 
พ.ย. $� เทา่กบั ",%%%.%% บาท 

ปริมาณ S ตวั 
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Template การบนัทกึมาตรวดันํ 8าเดือนพฤศจิกายน "#$� 

 
 

5) กบง.ข.�-�% จะต้องบนัทึกบญัชีสินทรัพย์ถาวรประเภทท่อ ในระบบ SAP ภายในวนัที� �# ของทกุเดือน 
โดยมีขั 8นตอน ดงันี 8     

 #.�) จะต้องนําข้อมลูท่อจาก Sheet “กบง.(ข้อมลูท่อ)” โดยสรุปข้อมลูตามรายการชนิด ขนาดของท่อ
ประปาของแตล่ะหนว่ยงาน เพื�อมาสรุปใส ่Sheet “กบง.(สรุปข้อมลูทอ่)”  
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 - ขั 0นตอนการดาวน์โหลด Text File สาํหรับการโหลดข้อมูลเข้าระบบ SAP (ทาํเพียงครั0งเดียว) 
 1. เข้าเมน ูsecatt> Enter 
 

 
 

      - ZAS01REGIONTXT  สําหรับสร้างรหสัสินทรัพย์ถาวร 
      - ZF90REGIONTXT สําหรับบนัทกึมลูคา่สินทรัพย์ถาวร 
 โดยโหลด Text File ทีละรายการเลือก ก.กําหนดรูปแบบ ก.ทดสอบ พิมพ์ ZAS01REGIONTXT  >  Enter 

 

 
 

 

 

 



 

                                       การประปาส่วนภูมภิาค                                                        วนัที�เริ�มใช.้................... 
               คู่มือปฏิบติังานการบนัทึกตน้ทุน/เงินรับค่าติดตั งมาตรวดันํ าและวางท่อขยายเขต     หนา้..55.. 

 

 

 

คลิก    ดาวน์โหลดชดุตวัเลือก 
 

 
 

กด Save โดยไมต้่องเปลี�ยนชื�อ  
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ดาวน์โหลดชดุตวัเลือกได้สําเร็จ 
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5.2) วิธีจดัทําTEXT FILE เพื�อบนัทึกสินทรัพย์ถาวรประเภทท่อ โดยใช้ข้อมูลจาก Sheet “กบง.(สรุป
ข้อมลูทอ่)” ดงันี 8 

     5.2.1) TEXT FILE สร้างรหสัสินทรัพย์ถาวร AS01REGIONTXT ซึ�งข้อมลู TEXT FILE จะอยู่ที� 
Documents > Folder SAP > SAP GUI ระบขุ้อมลู ดงันี 8 
 

 
 

คําอธิบายแตล่ะคอลมัน์ 
คอลมัน์ A ระบลํุาดบัของข้อมลูที�จะทําการโหลดข้อมลู 
คอลมัน์ C ระบหุมวดสินทรัพย์หลกั คอลมัน์ C 
คอลมัน์ D ระบปุระเภท (ทอ่ประปา) คอลมัน์ E 
คอลมัน์ E ระบ ุBA คอลมัน์ A 
คอลมัน์ F ระบศุนูย์ต้นทนุ คอลมัน์ B 
คอลมัน์ G ระบวิุธีการได้มา S@ 
คอลมัน์ H ระบหุมวดสินทรัพย์ยอ่ย คอลมัน์ D 
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  สําหรับคอลมัน์ H หมวดย่อย จะต้องใส่ % นําหน้า โดยคลิกขวา > เลือกจดัรูปแบบเซลล์ >กําหนดเอง> 0
ระบ ุ“0”0000000 >ตกลง 
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 คลิกปิดไฟล์ >บนัทกึ>ใช ่ 
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                        5.2.2) TEXT FILE “ZF90REGIONTXT” บนัทกึมลูคา่สินทรัพย์ถาวร ระบขุ้อมลู ดงันี 8 
  

 
 

คําอธิบายแตล่ะคอลมัน์ 
คอลมัน์ A ระบลํุาดบัของข้อมลูที�จะทําการโหลดข้อมลู 
คอลมัน์ C ระบวุนัที� �# ของเดือนที�จดัทําข้อมลู 
คอลมัน์ D ระบ ุ AA 
คอลมัน์ E ระบวุนัที� �# ของเดือนที�จดัทําข้อมลู 
คอลมัน์ F ระบงุวด 
คอลมัน์ G ระบ ุBA 
คอลมัน์ H ระบรุหสัสินทรัพย์ถาวรที�ได้จากการโหลด ZAS01REGIONTXT 
คอลมัน์ I  ระบจํุานวนเงิน จากคอลมัน์ G 
คอลมัน์ J ระบปุริมาณ จากคอลมัน์ F 
คอลมัน์ K ระบรุหสับญัชี ��#�%%@ 

สําหรับคอลมัน์ I จํานวนเงิน จะต้องใช้รูปแบบ “ทั�วไป” เทา่นั 8น 
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ขั 0นตอนการโหลดข้อมูล ในระบบ SAP 
 1. เข้าเมน ูsecatt> Enter 
 

 
 

-  การสร้างรหสัสินทรัพย์ถาวรจะเลือกเมน ู AS01REGIONTXT  
-  การบนัทกึมลูคา่สินทรัพย์ถาวรจะเลือกเมนZูF90REGIONTXT 

 เลือก ก.กําหนดรูปแบบ ก. ทดสอบ ZAS01REGIONTXT >    ดําเนินการ 
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 Error Behavior เลือก S ไมมี่การสิ 8นสดุ, ทําตอ่ด้วยคําสั�งสคริปต์ถดัไป 
 โหมดการดีบกั    เลือก I ไมพ่ิจารณาจดุหยดุ (คา่ตั 8งต้นสําหรับดําเนินการแบบรวม) 
 

 >   ดําเนินการ 

 
  
 หน้าจอระหวา่งรันข้อมลู 
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 เมื�อรันข้อมลูเสร็จแล้ว จะได้รหสัสินทรัพย์ถาวร ตามรูปภาพ  

 
 

 
 
 ให้นํารหสัสินทรัพย์ถาวรที�ได้ทั 8งหมดไปใส่ข้อมลูใน TEXT FILE “ZF90REGIONTXT” บนัทึกมลูคา่สินทรัพย์
ถาวรหลงัจากนั 8นทําการโหลดข้อมลูในระบบ SAP ตอ่ไป 
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ขั 0นตอนการตรวจสอบการบันทกึบัญชีและส่งข้อมูลรหัสสินทรัพย์ถาวรประเภทท่อให้กปภ.สาขาต้นสังกัด
ของกองบริหารทรัพย์สิน 
�. หลังจากที� กบง.ข.�-�% บันทึกบัญชีสินทรัพย์ถาวรในระบบ SAP ให้รันข้อมูลจากระบบ SAP เข้าเมน ู
S_ALR_87012050-การได้มาของสินทรัพย์ เพื�อตรวจสอบความถกูต้องในการบนัทกึบญัชี 
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วิธีการรัน S_ALR_87012050-การได้มาของสินทรัพย์ 
  เลือก ซอ่นการเลือกแบบไดนามิก (Shift+F4)  การกําหนด            วิธีการได้มา 43 
  - ชอ่ง ประเภทธุรกิจ    ระบ ุBA  
  - ชอ่ง วนัที�รายงาน    ระบวุนัที�สิ 8นงวดบญัชี 
  - ชอ่ง ชดุตวัเลือกการจดัเรียง   Z006 
  - เลือก    รายการสินทรัพย์  

- ชอ่ง ชดุตวัเลือกการแสดง  /Z006 
  วนัที�ผา่นรายการ    ระบวุนัที�ในงวดบญัชี เชน่ งวด เม.ย. (%�.%S."%��-@%.%S."%��) 

 
ตรวจสอบผลรวมตามรายงาน จะต้องตรงกบัข้อมลูที�บนัทกึบญัชี 
". กบท. จดัสง่รายงานการได้มาของสินทรัพย์ถาวรประเภททอ่ ให้ กปภ.สาขาต้นสงักดั ภายในวนัที� "# ของทกุเดือน 
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บทที� 6 
การจัดทาํรายละเอียดประกอบงบการเงนิรายไตรมาสและรายปี 

6.� แผนภาพกระบวนการทาํงาน (Business Process) 
กองบัญชีและการเงิน 

เขต �-�F 
กองบริหารทรัพย์สิน/กองบัญชี 

สาํนักงานใหญ่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

6.- ขั 0นตอนการปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ ขั 0นตอนการปฏิบัตงิาน เอกสารสนับสนุน 

กองบญัชีและ
การเงิน �-�% 
 
 
 
 
 
 
กองบริหารทรัพย์สิน 
(กบท.) 
 

    �. ตรวจสอบบญัชีในระบบ SAP และรวบรวมข้อมูลพร้อมจดัทํา
รายละเอียดประกอบงบการเงินรายไตรมาสและรายปี ดงันี 8 
        �.� จัดทํารายละเอียดต้นทุนค่าติดตั 8งมาตรวัดนํ 8าและวางท่อ
ขยายเขตโอนออกเป็นทรัพย์สิน สง่ให้กองบริหารทรัพย์สิน สํานกังานใหญ่ 
       �." จัดทํารายละเอียดรายได้ค่าติดตั 8งมาตรวัดนํ 8าและวางท่อ
ขยายเขตรอการรับรู้และตดับญัชี สง่ให้กองบญัชี สํานกังานใหญ่ 
 
 
    ". ตรวจสอบข้อมลูรายละเอียดประกอบงบการเงินจาก กบง.�-�% 
        ".� ตรวจสอบข้อมลูรายละเอียดประกอบงบการเงินตามข้อ �.�) 
เพื�อจดัสง่ให้ สตง.ตรวจสอบ 
 

• เอกสารรายละเอียด
ประกอบงบการเงิน 

   - รายละเอียดต้นทนุ  
      คา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8า 
      และวางทอ่ขยายเขต 
      โอนออกเป็นทรัพย์สิน 

- รายงานรายได้คา่ติดตั 8ง   
  มาตรวดันํ 8าและวางทอ่   
  ขยายเขตรอการรับรู้  
  และตดับญัชี 

• เอกสารรายละเอียด
ประกอบงบการเงิน 

   - รายละเอียดต้นทนุ  
      คา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8า 
      และวางทอ่ขยายเขต        
      โอนออกเป็นทรัพย์สิน 

 

1. จดัทํารายละเอียดประกอบ 
งบการเงินรายไตรมาสและรายปี ดงันี 8 
      1.1 จดัทํารายละเอียดต้นทนุค่าติดตั 8ง 
มาตรวัด นํ 8าและ วางท่อข ยาย เข ต     
โอนออกเป็นทรัพย์สนิ   
     �." รายได้ค่าติดตั 8งมาตรวดันํ 8าและ
ว า ง ท่ อ ข ย า ย เ ข ต ร อ ก า ร รั บ รู้ แ ล ะ        
ตดับญัชี  

" .  ต ร ว จ ส อ บ ข้ อ มูล ร า ย ล ะ เ อี ย ด
ประกอบงบการเงิน 
     2.1 กบท.ตรวจสอบข้อมูล
รายละเอียดประกอบงบการเงิน ตาม 
ข้อ �.� เพื�อจดัสง่ให้ สตง. ตรวจสอบ  
     2.2 กบช.ตรวจสอบข้อมูล
รายละเอียด ประกอบงบการเงิน ตาม
ข้อ �." เพื�อจดัสง่ให้ สตง. ตรวจสอบ  
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ผู้รับผิดชอบ ขั 0นตอนการปฏิบัตงิาน เอกสารสนับสนุน 

กองบญัชี  
 (กบช.) 

       "."ตรวจสอบข้อมลูรายละเอียดประกอบงบการเงินตามข้อ�.") 
เพื�อจดัสง่ให้ สตง.ตรวจสอบ 

• เอกสารรายละเอียด
ประกอบงบการเงิน 

 - รายงานรายได้คา่  
    ติดตั 8งมาตรวดันํ 8า   
    และวางทอ่ขยาย 
    เขตรอการรับรู้และ 
    ตดับญัชี 

 

 
V.= อธิบายขั 0นตอนการปฏิบัตงิานการจัดทาํรายละเอียดประกอบงบการเงนิของรายไตรมาสและรายปี 

�) กบง.�-�% รวบรวมข้อมลูรายละเอียดประกอบงบการเงินของ กปภ.สาขาในสงักดั และจดัทํารายละเอียด
ตามแบบฟอร์ม พร้อมจดัสง่ไฟล์เป็นรายละเอียดประกอบงบการเงินรายไตรมาส และรายปี ตามตวัอยา่งดงันี 8 

     �.�) รายละเอียดต้นทนุคา่ตดิตั 8งและวางท่อโอนออกเป็นทรัพย์สิน   
           1.1.1) รายละเอียดต้นทนุคา่ตดิตั 8ง 
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            �.�.") รายละเอียดต้นทนุคา่ตดิตั 8งโอนออกเป็นทรัพย์สิน 

 
 

   �.")  รายละเอียดประกอบงบการเงินบญัชีรายได้คา่ติดตั 8งและวางทอ่ขยายเขตรอรับรู้ 
         �.".�) จดัทําตารางคมุบญัชีรายได้คา่ติดตั 8งมาตรวดันํ 8าและวางทอ่ขยายเขตรอการรับรู้ ประจําเดือน 
ของ กปภ.เขต � – �%   
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               �.".") จดัทําตารางคมุบญัชีรายได้คา่ตดิตั 8งมาตรวดันํ 8าและวางทอ่ขยายเขตตัดบัญชีของ กปภ.เขต �-�% 

 
ตารางคมุรายได้คา่ติดตั 8ง ฯ ตัดบัญชี ของรายได้คา่ติดตั 8ง ฯ รอรับรู้ ของปีงบประมาณปัจจุบัน 
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ตารางคมุรายได้คา่ติดตั 8ง ฯ ตัดบัญชี ของรายได้คา่ติดตั 8ง ฯ รอรับรู้ ของปีงบประมาณก่อน 

หมายเหต ุ: คอลมัภ์ “รายการปรับปรุงยอดยกมา” คือ รายการปรับปรุงรายได้คา่ตดิตั 8ง ฯ รอรับรู้ ของปีงบประมาณก่อน  

 
ทั 8งนี 8ขอให้ กบง. � – �% จดัทํารายละเอียดตารางคมุรายได้คา่ติดตั 8งและวางทอ่ขยายเขต        

แยก Sheet ตามปีงบประมาณของงานติดตั 8งมาตรและท่อ ที�ดําเนินการแล้วเสร็จ   
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1.2.@) สรุปรายละเอียดบญัชีรายได้คา่ติดตั 8งฯ รอรับรู้ รายไตรมาสและรายปี 

      
  คําอธิบายรายการแตล่ะคอลมัภ์ 

- ยอดยกมา ณ ........ รายได้คา่ติดตั 8งและวางทอ่ขยายเขต – รอการรับรู้ คือ จํานวนเงินของบญัชีรายได้คา่ตดิตั 8ง
และวางทอ่ขยายเขต – รอการรับรู้ (รหสับญัชี ""#"%%� – ""#"%%S) ณ วนัที� � ตลุาคม "#xx 

- รายการปรับปรุงยอดยกมา  คือ รายการปรับปรุงจํานวนเงินของบญัชีรายได้คา่ตดิตั 8งและวางทอ่ขยายเขต –  
รอการรับรู้ (รหสับญัชี ""#"%%� – ""#"%%S)  ของปีงบประมาณก่อน  

- รายได้คา่ติดตั 8งและวางทอ่ขยายเขต – รอการรับรู้ (เดือน.......ถึง เดือน.......) คือ จํานวนเงินของบญัชีรายได้  
คา่ตดิตั 8งและวางทอ่ขยายเขต – รอการรับรู้ (รหสับญัชี ""#"%%� – ""#"%%S) ที�บนัทกึรับรู้เพิ�มใน
ปีงบประมาณปัจจบุนั  
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                           ภาพตอ่ 1.2.@) สรุปรายละเอียดบญัชีรายได้คา่ติดตั 8งฯ รอรับรู้ รายไตรมาสและรายปี 
 

คําอธิบายรายการแตล่ะคอลมัภ์ 
- รายได้คา่ติดตั 8งและวางทอ่ขยายเขต – ตดับญัชี (เดือน.......ถึง เดอืน.......) คือ จํานวนเงินของบญัชีรายได้     

คา่ตดิตั 8งและวางทอ่ขยายเขต – ตดับญัชี (รหสับญัชี S�""%%� – S�""%%S)  ที�บนัทกึรับรู้เพิ�มในปีงบประมาณ
ปัจจบุนั  

- ยอดคงเหลอื ณ ........ รายได้คา่ติดตั 8งและวางทอ่ขยายเขต – รอการรับรู้ คือ จํานวนเงินของบญัชีรายได้       
คา่ตดิตั 8งและวางทอ่ขยายเขต – รอการรับรู้ (รหสับญัชี ""#"%%� – ""#"%%S) ณ วนัที�สิ 8นสดุไตรมาส               
หรือสิ 8นปีงบประมาณ 

 
") กบท./กบช. ตรวจสอบข้อมลูรายละเอียดประกอบงบการเงิน ตามข้อ �.�/�." ที�ได้รับจาก กบง.�-�% ให้

ถกูต้อง เพื�อจดัสง่ให้ สตง.ตรวจสอบรายไตรมาสและรายปี 

 
 
 
 
 




