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คู่มือส าหรับประชาชน: การแก้ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน า้มัน (ระยะที ่2 : 
ข้ันตอนออกใบอนุญาต) 
หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองบวั อ าเภอรษัฎา จงัหวดัตรงั 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การแกไ้ขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบรกิารน า้มนั (ระยะท่ี 2 : ขัน้ตอนออก

ใบอนญุาต) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองบวั 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 
1) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑ์วธีิการและเงือ่นไขเกีย่วกบัการแจง้การอนญุาตและอตัราคา่ธรรมเนยีมเกีย่วกบั

การประกอบกิจการน า้มนัเชือ้เพลงิพ.ศ. 2556 
 

2) กฎกระทรวงควบคมุไอน า้มนัเชือ้เพลงิพ.ศ. 2550 และทีแ่กไ้ขเพิ่มเตมิและประกาศทีอ่อกตามกฎกระทรวง
ดงักลา่ว 
 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟา้และระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่ของสถานทีป่ระกอบกิจการน า้มนัพ.ศ. 2556 
 

4) กฎกระทรวงสถานีบริการน า้มนัเชือ้เพลงิพ.ศ. 2552 และประกาศทีอ่อกตามกฎกระทรวงดงักลา่ว 
 

5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื่องก าหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกิจการควบคมุประเภทที ่2 สถานทีย่ืน่แบบค า
ขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที ่3 พ.ศ. 2556 
 

6) ประกาศกระทรวงพลงังานเรือ่งหลกัเกณฑ์และวธีิการในการจดัใหม้ีการประกนัภยัความรบัผดิตามกฎหมายแก่
ผูไ้ดร้บัความเสยีหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภทที ่3 พ.ศ. 2557 
 

7) พระราชบญัญตัิควบคมุน า้มนัเชือ้เพลงิพ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิ่มเตมิ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  
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8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไข
เก่ียวกบัการแจง้การอนญุาตและอตัราคา่ธรรมเนียมเก่ียวกบัการประกอบกิจการน า้มนัเชือ้เพลิงพ.ศ. 
2556  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  30  วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดอืน 0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การแกไ้ขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานี
บรกิารน า้มนั (ระยะท่ี 2 : ขัน้ตอนออกใบอนญุาต) 12/05/2015 12:26  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ องคก์ารบริหารสว่นต าบลหนองบวั เลขที ่100 หมู่ที ่8 ต าบลหนองบวั อ าเภอรษัฎา จงัหวดั

ตรงั 92160  โทรศพัท ์075-290948  โทรสาร 075-290948/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (การช าระคา่ธรรมเนยีมปิดรบัเวลา๑๕.๓๐น.) 

 
12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
๑. การพิจารณาออกใบอนญุาตแกไ้ขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการจะกระท าไดก็้ตอ่เม่ือผูข้อรบัใบอนญุาตได้
ด  าเนินการก่อสรา้งสถานประกอบการแลว้เสรจ็ถกูตอ้งตรงตามท่ีกฎกระทรวงท่ีเก่ียวขอ้งก าหนดมีผลการทดสอบ
และตรวจสอบถงัเก็บน า้มนัระบบท่อน า้มนัและอปุกรณร์ะบบไฟฟ้าระบบปอ้งกนัอนัตรายจากฟ้าผา่ระบบปอ้งกนั
และระงบัอคัคีภยัครบถว้นถกูตอ้งแลว้ 
 
๒. ตอ้งไมข่ดัตอ่กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งเชน่กฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคารกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง
กฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิ่งแวดลอ้มแหง่ชาตเิป็นตน้ 
 
๓. การก่อสรา้งผลการทดสอบและตรวจสอบดา้นความปลอดภยัตอ้งมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานี
บรกิารน า้มนัเชือ้เพลิงพ.ศ. ๒๕๕๒ 
 
หมายเหต ุ: 
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๑. หากเห็นวา่ค าขอไมถ่กูตอ้งหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไมอ่าจแกไ้ข/เพิ่มเตมิไดใ้นขณะนัน้ผูร้บัค  าขอ
และผูย่ื้นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาให้
ผูย่ื้นค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเตมิหากผูย่ื้นค าขอไมด่  าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเตมิไดภ้ายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้
รบัค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
๒. พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอและยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย่ื้นค าขอจะด าเนินการ
แกไ้ขค าขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพรอ่งนัน้เรียบรอ้ยแลว้ 
 
๓. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูมื่อเริ่มนบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูร้บัค  าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลกัฐานแลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูมื่อประชาชน 
 
๔. ทัง้นีจ้ะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย่ื้นค าขอทราบภายใน๗วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส ์(Email) หรือหากประสงคใ์หจ้ดัสง่ผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจา่หนา้ถึงตวัทา่นเองใหช้ดัเจน
พรอ้มตดิแสตมป์ส าหรบัคา่ไปรษณียล์งทะเบียนตามอตัราของบริษัทไปรษณียไ์ทยจ ากดัก าหนด 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีรบัหนงัสือหรือค า
ขอและตรวจสอบความ
ครบถว้นของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลกัฐานท่ี
ก าหนดและสง่เรื่องใหส้  านกั
ความปลอดภยัธุรกิจน า้มนั 
 

1 วนั กองชา่ง 
องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลหนอง
บวั 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีผูร้บัผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ 
- สถานท่ีและสิ่งก่อสรา้ง 
- ผลการทดสอบถงัเก็บ

27 วนั กองชา่ง 
องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลหนอง
บวั 

- 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

น า้มนัระบบทอ่น า้มนัและ
อปุกรณร์ะบบไฟฟ้าระบบ
ปอ้งกนัอนัตรายจากฟ้าผา่
ระบบปอ้งกนัและระงบั
อคัคีภยั 
- เอกสารหลกัฐานประกอบ 
 
 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบอนญุาต 
 

2 วนั กองชา่ง 
องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลหนอง
บวั 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วนั 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 
 

15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ผลการทดสอบ
ถงัเก็บน า้มนั
ระบบท่อน า้มนั

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

และอปุกรณ์
ระบบไฟฟ้าและ
ระบบปอ้งกนั
อนัตรายจาก
ฟ้าผา่ระบบ
ปอ้งกนัและระงบั
อคัคีภยั 

2) 

ส าเนาหนงัสือ
อนญุาตพรอ้ม
ดว้ยส าเนา
แผนผงัท่ีไดร้บั
อนญุาตท าทาง
เช่ือมถนน
สาธารณะหรือ
ทางหลวงหรือ
ถนนสว่นบคุคล
หรือส าเนา
หนงัสืออนญุาต
พรอ้มดว้ยส าเนา
แผนผงัท่ีไดร้บั
อนญุาตท าสิ่ง
ลว่งล า้ล  าน า้ 

- 0 1 ชดุ (รบัรองส าเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 

3) 

ส าเนาสญัญา
ประกนัภยัภยั
หรือกรมธรรม์
ประกนัภยัความ
รบัผิดชอบตาม
กฎหมายแก่ผู้
ไดร้บัความ

- 0 1 ชดุ (รบัรองส าเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เสียหายจากภยั
อนัเกิดจากการ
ประกอบกิจการ
ควบคมุประเภท
ท่ี๓ 

4) อ่ืนๆ (ถา้มี) - 0 0 ชดุ - 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที ่3 

ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) หากมีการตดิตั้งภาชนะบรรจุน า้มันเพิม่เตมิจากทีไ่ด้รับอนุญาตอยู่ก่อนเดมิจะต้องเสียค่าธรรมเนียม
การอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน า้มันในส่วนทีเ่พิม่เตมิด้วยเป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงก าหนด
หลักเกณฑว์ิธีการและเงือ่นไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการ
ประกอบกิจการน า้มันเชือ้เพลิงพ.ศ. 2556 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องคก์ารบริหารสว่นต าบลหนองบวั เลขท่ี 100 หมูท่ี่ 8 ต าบลหนองบวั อ าเภอรษัฎา 

จงัหวดัตรงั 92160   โทรศพัท ์: 075-290948  โทรสาร : 075-290948 
หมายเหตุ- 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบธพ.น. ๒เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื่องก าหนดสถานท่ีแจง้การประกอบกิจการควบคมุ

ประเภทท่ี๒สถานท่ีย่ืนแบบค าขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี๓พ.ศ. ๒๕๕ 
- 

19. หมายเหตุ 
            - 


