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 องคการบริหารสวนตําบลคลองปาง 
อําเภอรัษฎา  จังหวัดตรัง 

 



คํานํา 
 

องคการบริหารสวนตําบลคลองปาง มีบทบาทหนาที่ในการจัดสวัสดิการสังคม
ใหกับผูดอยโอกาสทางสังคมในเขตองคการบริหารสวนตําบลคลองปางและ สงเสริม
คุณภาพชีวิตใหกับบุคคลเหลานี้รวมทั้งมีบทบาทหนาที่ในการดําเนินการรับลงทะเบียน 
ผูสูงอายุเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุการรับ ลงทะเบียนคนพิการเพื่อรับเงินเบี้ยความ
พิการ และ รับคํารองผูปวยเอดสเพื่อรับเบ้ียยังชีพผูปวย เอดสรวมท้ังการจายเงินเบี้ยยังชีพ
ฯ ใหกบั บุคคลดังกลาว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงิน
สงเคราะห เพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวย หลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครอง สวน
ทองถิ่น พ.ศ. 2542 และ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ย
ความ พิการขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2553  ดังนั้น เพื่อใหประชาชนที่มา
ขอรับบริการไดมีความเขาใจที่ถูกตองมีแนวทางใน การปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะนําไปสูความ
สะดวก รวดเร็ว และถูกตองในการขอรับบริการในเรื่อง ดังกลาวองคการบริหารสวนตําบล
คลองปางจึงไดจัดทําคูมือการลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุการ
ลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ การยื่นคํารองเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวย
เอดสขึ้น   

องคการบริหารสวนตําบลคลองปางหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือฉบับนี้จะเปนสวน หนึ่ง
ที่ทําใหผูสูงอายุคนพิการ และผูปวยเอดสมีความเขาใจที่ถูกตองถึงสิทธิพึงไดรับรวมทั้ง 
ทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน  กอใหเกิดประโยชนสูงสุดตอบุคคลดังกลาวและ 
ประชาชนท่ีมาขอรับบริการตอไป    

          
                                                          
 องคการบริหารสวนตําบลคลองปาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
 
 
 
คุณสมบัติของผูมีสทิธริับเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ

1. สัญชาติไทย 
2. มีอายุ 59 ปบริบูรณขึ้นไป (ในกรณีที่ทะเบียนราษฎรระบุเฉพาะปเกิด ใหถือวา 

บุคคลนั้นเกิดวันที่ 1 มกราคมของปนั้น เชน เกิด พ.ศ.2497  ใหถือวาเกิด วันที่ 1 มกราคม 
2497) 

3. มีภูมลิําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลคลองปาง 
4. ไมเปนผูที่รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ 

หรือเทศบาล  อบต. ไดแก ผูรับเงินบํานาญ เบี้ยหวัด บํานาญพิเศษ หรือเงินอืน่ใดในลักษณะ
เดียวกัน ผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น ผูที่ไดรับ
เงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจํา หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืนที่รัฐหรือเทศบาล  อบต. 
จัดใหเปนประจํา ยกเวนผูพิการหรือผูปวยเอดสตามระเบียบ 
  

 

 

 

 หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้
1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถายพรอม

สําเนา  จํานวน  1   ชุด 
2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา   จํานวน  1  ชุด 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมสําเนา (เฉพาะหนาที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี)  

สําหรับกรณีที่ผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผูสูงอายุผานธนาคาร 
จํานวน  1   ชุด 

 ผูอื่นยื่นเอกสารแทนผูสูงอายุไดหรือไม ? 
ในกรณีผูสูงอายุที่ไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง อาจมอบอํานาจใหผูอื่นเปนผูยื่น

คําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุได  โดยใหผูรับมอบอํานาจติดตอที่ องคการบริหารสวนตําบลคลอง
ปางโดยตองมีหนังสือมอบอํานาจตัวจริง พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน
ของผูรับมอบอํานาจ อยางละ 1 ชุด 
 

 



 
 
 
 ยื่นเอกสารแลวจะไดรับเงินเมื่อไหร ? 
     ผูสูงอายุที่ขึ้นทะเบียนไว ตั้งแตวันที่ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกป จะไดรับเงินเบี้ยยังชีพ 
เริ่มตั้งแตเดือนตุลาคม ของปถัดไป (ไมมีการจายยอนหลัง) 

  ผูสูงอายุแตละคนจะไดรับเงินเทาไหร ? 
       ปจจุบันไดจายแบบขึ้นบันได ดังนี้ 
       อายุ  60 – 69 ป  จะไดรับ  600  บาท 
       อายุ  70 – 79 ป  จะไดรับ  700  บาท 
       อายุ  80 – 89 ป  จะไดรับ  800  บาท 
       อายุ  90  ปขึ้นไป จะไดรับ  1,000 บาท 
 ในกรณีผูสูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุยายทะเบียนบานใหเทศบาล หรือ อบต. 
ที่เคยจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุเดิมยังคงจายเบี้ยยังชีพ ผูสูงอายุจนกวาจะสิ้นสุดปงบประมาณนั้น 
คือเดือนกันยายน หากมีความประสงคจะรับเบี้ยยังชีพกับเทศบาล หรือ อบต. แหงใหมตองไปจด
ทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพที่เทศบาลหรือ อบต. แหงใหม ภายใน 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุก
ป และเริ่มรับเงินที่ใหมในเดือนตุลาคม ของปถัดไป 
 
 
 
 
  
 
 

 

 วันเวลาที่เปดใหบริการ 
    ทุกวันไมเวนวันหยุดราชการ (1 – 30 พฤศจิกายน) ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น.  
 

 ขั้นตอนการใหบริการ 
1. ผูสูงอายุย่ืนเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูสูงอายุ 
2. เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

 ระยะเวลา 
    ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 นาท ี

 
 

 
 



 
 
 
 

 หนวยงานที่รับผิดชอบ  
      สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลคลองปาง 

 ยื่นเอกสารแลวไดรับเงินเมื่อไร            
     ผูสูงอายุที่ขึ้นทะเบียนไว  ตั้งแตวันที่  1- 30 พฤศจิกายน  ของทุกป              
     จะไดรับเงินเบี้ยยังชีพ เริ่มตั้งแตเดือนตุลาคม ของปถัดไป  (ไมมีการจายยอนหลัง)  

 หมายเหตุ  
     เอกสารตองลงลายมือชื่อ  สําเนาถูกตองทุกฉบับผูสูงอายุที่ไมสามารถเขียนได     
ใหพิมพลายมือแทน    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
สัญลักษณผูสูงอายุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ 
 
 
 
 

� จดทะเบียนความพิการไดที่               

     สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดบุรีรัมย โทรศัพท  044-243000 
�  หลักฐานการจดทะเบียนคนพิการ/ตออายุบัตรคนพิการ �  

       ในกรณีที่คนพิการไปดวยตนเองใหเตรียมเอกสารดังนี้  
1. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐออกโดยแพทย  จํานวน  1  ฉบับ                
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน    จํานวน  1  ฉบับ  
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน (ผูดูแลผูพิการ)   
    จํานวน  1  ฉบับ   
4. รูปถายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ท่ีเปนปจจุบัน หรือถายไวไมเกิน 6 เดือน จํานวน  2  

ใบ   
 

ในกรณีเปนเด็กใชสูติบัตร  พรอมทั้งถายสําเนาจํานวน 1 ชุด (กรณียื่นแทนใหนําบัตร 
ประชาชนและทะเบียนบานของผูยื่นแทนมาดวย) 

 
 
 
 
� ในกรณีที่ไปดําเนินการแทนคนพิการใหเตรียมเอกสารเพิ่มเติมดังนี้  

1. สําเนาประจําตัวบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน   จํานวน  1  ฉบับ  
2. หนังสือมอบอํานาจ           จํานวน  1  ฉบับ  
3. รูปถายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ที่เปนปจจุบัน หรือถายไวไมเกิน 6 เดือน    

จํานวน  2  ใบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

�  

 หลังจากจดทะเบียนความพิการแลวองคการบริหารสวนตําบลคลองปางจะ
ชวยเหลืออยางไร       
         นําบัตรประจําตัวคนพิการมาขึ้นบัญชีเพื่อขอรับเงินความพิการที่ สํานักงานปลัด  องคการ
บริหารสวนตําบลคลองปางจะมีเจาหนาที่คอยใหคําปรึกษาและแนะนําการขึ้นบัญชี เพื่อขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพความพิการ  

การจดทะเบียนรับเบี้ยความพิการ (รับข้ึนทะเบียน ไดทกุวัน ในวันและ เวลาราชการ)  

 คุณสมบัติของผูมสีิทธไิดรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ             
      1. สัญชาติไทย             
      2. มีบัตรประจําตัวคนพิการ             
      3. มีชื่ออยูในทะเบียนราษฎรองคการบริหารสวนตําบลคลองปาง            
      4. ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ             
      5. ในกรณีผูพิการเปนผูซึ่งตองขังหรือจําคุกอยูในเรือนจํา  ทัณฑสถานหรือสถานคุมขัง ของ
กรมราชทัณฑ  หรือเปนผูซึ่งถูกควบคุมอยูในสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน   หรือ ศูนย
ฝกและอบรมเด็กและเยาวชน  ใหไปลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยความพิการตอผูบังคับบัญชา 
หรือผูอํานวยการตามสถานที่ท่ีอยู  
 
 
 
 
 
 
 
 
  หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังนี้               
     1. สําเนาบัตรประจําตัวคนพิการ           จํานวน    1    ชุด              
     2. สําเนาทะเบียนบาน                       จํานวน    1    ชุด              
     3. สําเนาสมุดบัญชีธนาคาร (ในกรณีที่ตองการโอนเงินเขาบัญชี)         จํานวน    1    ชุด  
  
  กรณีที่ผูอื่นยื่นแทนใชหลักฐานดังนี้              
    1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน              จํานวน     1   ชุด              
    2. สําเนาทะเบียนบาน                          จํานวน     1   ชุด              
    3. หนังสือมอบอํานาจ                                              จํานวน     1   ชุด   
    4. สําเนาสมุดบัญชีธนาคาร (ในกรณีที่ตองการโอนเงินเขาบัญชี)          จํานวน     1   ชุด 
 
 



 
 
 

 วันเวลาที่เปดใหบริการ  
วันจันทร ถึง วันศุกร  ในวันและเวลาราชการ ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น.  

 ขั้นตอนการใหบริการ  
1. ผูพิการยื่นเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูพิการ  
2. เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ  
3. เสนอคณะผูบริหาร  

 ระยะเวลา  
ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน  

 หนวยงานที่รับผิดชอบ  
สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลคลองปาง 

 ยื่นเอกสารแลวไดรับเงินเมื่อไร               
ผูพิการที่ขึ้นทะเบียนไว  จะไดรับเงินเบี้ยยังชีพ  ในเดือนถัดไป  (ไมมีการจายยอนหลัง)  

 หมายเหตุ            
เอกสารตองลงลายมือชื่อ  สําเนาถูกตองทุกฉบับ   ผูพิการที่ไมสามารถเขียนได   

 ใหพิมพลายมือแทน    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สัญลักษณผูพิการ 
 
 
 



 
การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

 
 
 

� ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพของ

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  
การรับลงทะเบียนผูมีสิทธิรับเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพผูปวยเอดส  

 กําหนดรับลงทะเบียน  
เมื่อไดรับใบรับรองแพทยวาติดเชื้อ HIV จากโรงพยาบาลรัฐ แลวมายื่นคําขอขึ้นทะเบียน

ที่ กองสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตําบลคลองปางในวันจันทร – วันศุกร เวลา 08.30 
น. ถึง 16.30 น. (ในวันและเวลาราชการ)  

 คุณสมบัติผูมสีิทธิยื่นคําขอขึ้นทะเบียนเบี้ยยังชีพผูติดเชื้อเอดส ดังนี้  
1. มีสัญชาติไทย  
2. เปนผูมีภูมิลําเนาหรือมีชื่อในทะเบียนราษฎรในเขตพื้นที่ตําบลคลองปาง 
3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดู หรือไม 

สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได 
 
 
 
 
 

 หลักฐานในการลงทะเบียน ดังนี้  
    1. ใบรับรองแพทยระบุผูติดเชื้อ HIV จากโรงพยาบาลรัฐเทานั้น ฉบับจริง    จํานวน  1  ฉบับ  
    2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน                        จํานวน  1  ฉบับ  
    3. สําเนาทะเบียนบาน                     จํานวน  1  ฉบับ  
    4. สําเนาสมุดบัญชีธนาคาร          จํานวน  1  ชุด 
�  

 ขั้นตอนการใหบริการ  
     1. ผูปวยติดเชื้อ HIV ยื่นเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูปวยเอดส  
     2. เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ  
     3. เสนอคณะผูบริหาร    

 
 
 

 



 
 

� ระยะเวลา  
ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน  

 หนวยงานที่รับผิดชอบ  
สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลคลองปาง 

 ยื่นเอกสารแลวไดรับเงินเมื่อไร               
ผูปวยเอดสที่ขึ้นทะเบียนไว  จะไดรับเงินเบี้ยยังชีพ ในเดือนถัดไปหลังจากขึ้น ทะเบียน

และผานการตรวจสอบคุณสมบัติ จากเจาหนาที่และคณะผูบริหารแลว  

 หมายเหตุ      
เอกสารตองลงลายมือชื่อ สําเนาถูกตองทุกฉบับ ผูปวยเอดสที่ไมสามารถเขียนได ใหพิมพ

ลายมือแทน  

 สอบถามเพิ่มเติมไดที ่    
สํานักงานปลัก  องคการบริหารสวนตําบลคลองปาง อําเภอรัษฎา  จังหวัดตรัง  92160 
โทร      075290252 
หรือเว็บไซต http://www.klongpangsao.go.th/index.php 
 
 
 
 
 
 

หมายเหต ุ
ใบรับรองแพทยจะตองระบุวาปวยเปนโรงเอดส /AIDS เทานั้น หากระบุวาปวยเปน HIV 

หรือภูมิคุมกันบกพรองจะไมเขาหลักเกณฑการรับเงินสงเคราะห 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คําชี้แจง 
 
 
 

        ผูสูงอายุ/ผูพิการ ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ อยูแลวในพื้นที่อื่น  
ภายหลังไดยายทะเบียนบานเขามาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลคลอง
ปางใหมาขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพที่องคการบริหารสวนตําบลคลองปางแต
สิทธิ การรับเงินยังรับอยูที่เดิม จนสิ้นปงบประมาณ นั้น  
         ตัวอยาง เชน นายแดง รับเงินเบี้ยยังชีพฯ อยูที่ องคการบริหาร
สวนตําบลหนองบัว ภายหลังไดแจงยายมาอยูพื้นที่องคการบริหารสวนตําบล
คลองปางในวันที่ 15 มิถุนายน 2559   นายแดง ตองมาขึ้นทะเบียนใหมที่
องคการบริหารสวนตําบลคลองปางภายในเดือนพฤศจิกายน 2559 แต นาย
แดง ยังคงรับเงินจากองคการบริหารสวนตําบลหนองบัว จนถึง เดือนกันยายน 
2560 และจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพจากองคการบริหารสวนตําบลคลองปางใน
เดือนตุลาคม 2560 เปนตนไป 
 
 
 
 

 ประกาศรายชื่อ ผูมีสิทธิรับเงิน 
เบ้ียยังชีพผูสูงอายุและเบ้ียยังชีพผูพิการ 

 
ใหผูมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบรายชื่อตามประกาศที่ปาย

ประชาสัมพันธ ณ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลคลองปางภายในวันที่ 
15 ธันวาคม ของทุกป (นับจากวันที่สิ้นสุดกําหนดการลงทะเบียนรับเบี้ยยัง
ชีพฯ คือ วันท่ี 30 เดือน พฤศจิกายน ของทุกป) 

  
    

 



การจายเบี้ยยังชีพผูพิการ 
เทศบาลตําบลอิสาณ จะดําเนินการเบิกจายเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ ที่มาขึ้น

ทะเบียนไวแลว โดยจะเริ่มจายในเดือนถัดไป โดยจะจายเปนเงินสด หรือโอนเขา
บัญชี ตามที่ผูมีสิทธิไดแจงความประสงคไว 
 

 
 

การจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
องคการบริหารสวนตําบลคลองปางจะดําเนินการเบิกจายเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุ ที่มาขึ้นทะเบียนไวแลว โดยจะเริ่มจายตั้งแตเดือนตุลาคม ของป
ถัดไป โดยจะจายเปนเงินสด หรือโอนเขาบัญชี ตามที่ผูมีสิทธิไดแจงความ
ประสงคไว 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

การคํานวณเงินเบ้ียยังชีพแบบขั้นบันได 
สําหรับผูสูงอาย ุ

 
 
จํานวนเงินเบี้ยยังชีพตอเดือนที่ผูสูงอายุจะไดรับใน ปจจุบัน (ป 2560)    

การจายเงินเบี้ยยังชีพใหแกผูสูงอายุ คิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได            
แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบงชวงอายุของผูสูงอายุออกเปนชวง ๆ หรือ       
เปนข้ันข้ึนไปเรื่อย ๆ   

 
 โดยเริ่มตั้งแต  อายุ 60 ป โดยคํานวณตามป งบประมาณ ไมใชป

ปฏิทิน และไมมีการเพิ่มของอายุ ระหวางป  



  

 

ตารางคํานวณเงินเบ้ียยังชีพรายเดือน 
สําหรับผูสูงอาย ุ(แบบขั้นบันได) 

ขั้น ชวงอายุ (ป) จํานวนเงิน (บาท) 
ขั้นที่  1 60 – 69 ป 600 

ขั้นที่  2 70 – 79 ป 700 

ขั้นที่  3 80 – 89 ป 800 

ขั้นที่  4 90 ป ขึ้นไป 1,000 

  

 
� 

 วิธีคํานวณอายุ ของผูสูงอายุ 
 

การนับรอบปงบประมาณ คือ  
1 ตุลาคม – 30 กันยายน เชน ปงบประมาณ 2558 จะเริ่มตั้งแต       

1 ตุลาคม 2557 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2558 ปงบประมาณ 2559 จะเริ่ม
ตั้งแต 1 ตุลาคม 2558  ถึงวันที่ 30 กันยายน 2559  

 

 การนับอายุวาจะอยูในขั้นที่ เทาไหร ใหนับ ณ 
วันที่ 30 กันยายน เทานั้น  

เชน 1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2487 ณ วันที่ 30 กันยายน 
2558 นาง ก. จะอายุ 70 ป หมายความวา นาง ก. จะไดรับ เงินเบี้ยยังชีพ 
เดือนละ 700 บาท ใน เดือน ตุลาคม 2557 (งบประมาณป 2558)    

2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2487 ณ วันที่ 30 กันยายน 2558 นาง 
ข. จะอายุ 69 ป หมายความวา นาง ข. จะไดรับเงิน เบี้ยยังชีพเดือน ละ 
600 บาท เทาเดิม จนกวาจะถึงรอบปถัดไป    



 

การสิ้นสุดการไดรับเบ้ียยังชีพ 
 
 
1. ตาย  
2. ยายภูมิลําเนาไปนอกเขตองคการบริหารสวนตําบลคลองปาง 
3. แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ   
4. ขาดคุณสมบัติ  �  

 
 หนาที่ของผูรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  และผูพิการ  

 
1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง ณ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลคลอง

ปาง 
2. กรณีผูรับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผูรับมอบอํานาจ แจงรับ เปนเงินสด ตองมา รับ

เงินใหตรงตามวัน เวลา ที่กําหนด   
3. เมื่อยายภูมิลําเนาจาก องคการบริหารสวนตําบลคลองปาง ไปอยูภูมิลําเนา 

อื่น ตองแจงขอมูลเพื่อใหองคการบริหารสวนตําบลคลองปาง ไดรับทราบ  
  4. ใหผูที่รับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยูตอองคการ
บริหารสวนตําบลคลองปางระหวางวันที่ 1 - 5 ตุลาคม ของทุกป  
  5. กรณีตาย ใหผูดูแลหรือญาติของผูสูงอายุ หรือคนพิการของผูรับเงินเบี้ยยัง 
ชีพแจงการตาย ใหองคการบริหารสวนตําบลคลองปางไดรับทราบ (พรอมสําเนาใบ 
มรณะบัตร) ภายใน 7 วัน 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

ภาคผนวก 
 
 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ)� 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 

ผูสูงอายุยื่นเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูสูงอายุ 

เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพิ่มเตมิ 

 

หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้
1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐที่มี
รูปถายพรอมสําเนา  จํานวน  1  ชุด 
2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา  จํานวน  1  ชุด 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมสําเนา (เฉพาะหนาท่ีแสดงชื่อ และ
เลขที่บัญช)ี สําหรับกรณีท่ีผูขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ประสงคขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพ ผูสูงอายุผานธนาคาร จํานวน 1  ชุด 

 

รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัต ิ
 

เสนอผูบริหาร 
จัดทําประกาศรายช่ือ 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผูพิการ) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

ผูสูงอายุยื่นเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูพิการ 

เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพิ่มเตมิ 

 

หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้
1. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรฐัออกโดยแพทย  จํานวน  1  ฉบับ                
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  1  ฉบับ  
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน (ผูดูแลผูพิการ) จํานวน  1  ฉบับ   
4. รูปถายคนพิการ ขนาด 1 น้ิว ท่ีเปนปจจุบัน หรือถายไวไมเกิน 6 เดือน จํานวน  2  ใบ   
   ในกรณีเปนเด็กใชสูติบัตร  พรอมทั้งถายสําเนาจํานวน 1 ชุด (กรณีย่ืนแทนใหนําบัตร 
ประชาชนและทะเบียนบานของผูย่ืนแทนมาดวย) 

 

รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัต ิ
 

เสนอผูบริหาร 
จัดทําประกาศรายช่ือ 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  (การเบิก-จายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ) 
 
  

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

จัดทําบัญชีรายชื่อและบันทึก
ขอความ 

เสนอผูบังคับบัญชาอนุมัต ิ
 

จัดทําฎีกาเบิกจายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดทําเช็คเบิกเงิน (กองคลัง) 
 

เอกสารสําหรับการรับเงินสด 
1.แสดงบัตรประจําตัวประชาชนผูสูงอายุ/ 
ผูรับแทน (กรณีมอบอาํนาจ) 
2. หนังสือมอบอํานาจ กรณีมอบอํานาจ 
 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 3 นาที/ราย 

ผูรับผิดชอบงานพัฒนาชุมชน 
 

รับเงินผานธนาคาร 
 

รับเงินสดภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 
 

นําเงินเขาบัญชี ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 
 

ยื่นบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีสิทธิ์ / ใบมอบอํานาจ 
เจาหนาที่ตรวจสอบรายช่ือ ลงชื่อผูรับเงิน 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  (การเบิก-จายเงินเบ้ียยังชีพผูพิการ)  
 

จัดทําบัญชีรายชื่อและบันทึก
ขอความ 

เสนอผูบังคับบัญชาอนุมัต ิ
 

จัดทําฎีกาเบิกจายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดทําเช็คเบิกเงิน (กองคลัง) 
 

เอกสารสําหรับการรับเงินสด 
1.แสดงบัตรประจําตัวประชาชนผูพิการ/ 
ผูรับแทน (กรณีมอบอาํนาจ) 
2. หนังสือมอบอํานาจ กรณีมอบอํานาจ 
 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 3 นาที/ราย 

ผูรับผิดชอบงานพัฒนาชุมชน 
 

รับเงินผานธนาคาร 
 

รับเงินสดภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 
 

นําเงินเขาบัญชี ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน ยื่นบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีสิทธิ์ / ใบมอบอํานาจ 
เจาหนาที่ตรวจสอบรายช่ือ ลงชื่อผูรับเงิน 
 



สารพันคาํถาม 
 

ถาม  ผูสูงอายุท่ีอยูในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุได หรือไม?  
ตอบ ขึ้นทะเบียนไมได เพราะถือวาไดรับการดูแลจากทางภาครัฐอยูแลว 

หรือ กรณีไดรับเงินเบี้ยยังชีพอยูแลว ภายหลังตองโทษ คดีสิ้นสุด ไดรับโทษ
จําคุก ถือวาเปนผูขาดคุณสมบัติไมมีสิทธิไดรับเงินเบี้ยยังชีพ เชนกัน   

ถาม พระภิกษุสงฆสามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม ?  
ตอบ ขึ้นทะเบียนได ยกเวนพระภิกษุสงฆท่ีไดรับเงินเดือน (เงินนิตยภัต)  

เชน เจาอาวาส เจาคณะตําบล เปนตน    
ถาม ผูท่ีดํารงตําแหนงทางการเมือง นายก อบต., รอง นายก อบต., 

สมาชิกสภา , กํานัน , ผูใหญบาน สามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม ?  
ตอบ ขึ้นทะเบียนไมได เน่ืองจากมีเงินเดือนประจํา แตเมื่อพนจาก        

ตําแหนงแลว สามารถมาขึ้นทะเบียนได 


