
 
 
พ 
 

ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลตะแพน 
 ที่ 295/2561 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลตะแพน 

----------------------------------- 
 

    ตามค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลตะแพน  ที่492/2555  ลงวันที่  28  ธันวาคม  2555  
เรื่องแต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทางราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลตะแพน  แต่เนื่องจาก
บุคลากรขององค์การบริหารส่วนต าบลตะแพนมีการเปลี่ยนแปลง  

 ดังนั้น  เพ่ือเป็นการปรับปรุงและเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการศูนยข์้อมูลข่าวสาร ขององค์การ 
บริหารส่วนต าบลตะแพนให้เป็นปัจจุบัน   จึงขอยกเลิกค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลตะแพน   ที่ 492/2555     
ลงวันที่   28  ธันวาคม   2555  และให้ใช้ค าสั่งนี้แทน  คณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วน
ต าบลตะแพน   ประกอบด้วยบุคคลดังต่อไปนี้ 

1. นายกองค์การบริหารส่วนต าบล   ประธานกรรมการ 
2. ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล    กรรมการ 
3. ผู้อ านวยการกองคลัง     กรรมการ 
4. ผู้อ านวยการกองช่าง     กรรมการ 
5. ผู้อ านวยการกองการศึกษา  ศาสนา และวัฒนธรรม  กรรมการ 
6. หัวหน้าส านักปลัด อบต.    กรรมการ/เลขานุการ 
7. จพง.ธุรการ      กรรมการ/ผช.เลขานุการ 

 
โดยให้คณะกรรมการมีอ านาจหน้าที่  ดังต่อดังนี้ 
1. เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขอ การอนุญาตและการ 

บริการข้อมูลข่าวสาร 
2. ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษารวมทั้ง 

การจัดพิมพ์การเผยแพร่ 
3. ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การพิจารณาประเภทข้อมูลข่าวสารที่ไม่ 

ต้องเผยหรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของราชการ 
4. ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของข้อมูลข่าวสารที่ควรจัดเก็บไว้ที่องค์การ 

บริหารส่วนต าบล หรือส่งไปยังหอจดหมายแห่ชาติ กรมศิลปกร หรือหน่วยงานอื่นของรัฐที่ก าหนดในพระราชกฤษีีกา
ตามกีหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 
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5. ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดท าและปรับปรุงข้อมูลข่าวสารตามระเบียบ 
ส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ หรือข้อมูลข่าวสารอื่นที่เป็นประโยชน์ต่อราชการ 

6. ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารกับส่วนราชการ 
7. ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการด าเนินการตาม 

ระเบียบนี้ 
8. แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใดๆ ตามที่คณะกรรมการ 

มอบหมาย 
9. เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือให้ชี้แจงแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร 
10. ด าเนินงานอื่นใดตามที่นายกองค์การบริหารส่วนต าบลมอบหมาย 

ทั้งนี้   ตั้งแต่วันที่     26      ธันวาคม   พ.ศ.  2561   เป็นต้นไป 

      สั่ง  ณ  วันที่     26    ธันวาคม   พ.ศ.  2561 
 

     
      
      (ลงชื่อ 
              (นายสมโชค    เอกหิรัณยราษีร์) 

                                   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลตะแพน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลตะแพน 
 ที่  296/2561 

เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลตะแพน 

----------------------------------- 

    ตามค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลตะแพน  ที่493/2555  ลงวันที่  28  ธันวาคม  2555  
เรื่องแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลตะแพน  แต่เนื่องจากบุคลากรของ
องค์การบริหารส่วนต าบลตะแพนมีการเปลี่ยนแปลง  

 ดังนั้น  เพื่อเป็นการปรับปรุงและเปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ขององค์การ 
บริหารส่วนต าบลตะแพนให้เป็นปัจจุบัน   จึงขอยกเลิกค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลตะแพน   ที่ 493/2555     
ลงวันที่   28  ธันวาคม   2555  และให้ใช้ค าสั่งนี้แทน  เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วน
ต าบลตะแพน   ประกอบด้วยบุคคลดังต่อไปนี้ 

1. นางสุภาพร   อ่อนเกลี้ยง หัวหน้าส านักปลัด อบต.   หัวหน้าศูนย์ 
2. นางสิริกร จันทร์อักษร นักจัดการงานทั่วไป   เจ้าหน้าที่ศูนย์ 
3. นางสุภาพร  ศรีนวลอินทร ์ นักวิชาการศึกษา    เจ้าหน้าที่ศูนย ์
4. นางจุฑารัตน์  พรหมทอง นักวิชาการพัสดุ    เจ้าหน้าที่ศูนย์ 
5. นางจารุวรรณ  ยังทอง เจ้าพนักงานธุรการ   เจ้าหน้าที่ศูนย์ 
6. นางกมล จันทร์หอม เจ้าพนักงานธุรการ   เจ้าหน้าที่ศูนย์  

 

  โดยให้เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
 

1. จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามกีหมายข้อมูลข่าวสารของราชการ  และระเบียบองค์การบริหาร 
ส่วนต าบลตะแพน  ว่าด้วยข้อมูลของราชการ พ.ศ. 2550  ที่หน่วยงานภายในองค์การบริหารส่วนต าบลตะแพน  ส่ง
มาให้ระเบียบ และจัดท าบัตรดัชนี หรือบัญชี เพ่ือให้ประชาขนสามารถค้นหาข้อมูลข่าวสารได้เอง 

2. จัดท าสมุดทะเบียนส าหรับผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร ช่วยเหลือแนะน าผู้มาขอข้อมูลข่าวสาร 
3. การท าส าเนาหรือส าเนาที่มีค ารับรองความถูกต้องส าหรับข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนเข้า 

ตรวจดูให้แก่ผู้ขอ 
4. กรณีการขอข้อมูลข่าวสารตามมาตรอื่นๆ ซึ่งไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ส่งค าขอไปยัง 

หน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณา 
5. กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานอื่นให้ค าแนะน าให้ไปขอ ณ หน่วยงานนั้น 
6. การประสานงาน  การแจ้งนัดหมาย  การมอบส าเนาข้อมูลข่าวสารตาม (4) ให้แก่ผู้ขอ 
7. ด าเนินการอ่ืนใดตามที่นายกองค์การบริหารส่วนต าบลมอบหมาย 
8. รายงานผลการด าเนินการของศนูย์ข้อมูลข่าวสารให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทราบ  

ทั้งนี้   ตั้งแต่วันที่     26      ธันวาคม   พ.ศ.  2561   เป็นต้นไป 
      สั่ง  ณ  วันที่   26      ธันวาคม   พ.ศ.  2561 

    
      
      (ลงชื่อ 
              (นายสมโชค    เอกหิรัณยราษีร์) 

                                   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลตะแพน 


