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ค ำน ำ 

 

      

 พระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชก

า ร  พ . ศ .  2 5 5 8         ต า ม ม า ต ร า  7   ไ ด ้ ก า ห น ด ใ ห ้ 

“ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดใหก้ารกระท าใดจะตอ้งไดร้บัอนุญาต  ผู อ้นุญาตจะ      

ตอ้งจดัท าคู่มือส าหรบัประชาชน   ซึง่อย่างนอ้ยจะตอ้งประกอบดว้ย  หลกัเกณฑ ์ วิธกีาร  

และเงื่อนไข (ถา้มี)  ในการยื่นค าขอ  ขัน้ตอน และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต   

และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู ้ขออนุญาตจะตอ้งยื่นมาพรอ้มกับค าขอ...”    

โดยมี เป้าหมายเพื่ออ านวยความสะดวกแก่ประชาชน   ลดตน้ทุนของประชาชน   

แ ล ะ เ พิ่ ม ป ร ะ สิ ท ธิ ภ า พ ใ น ก า ร ใ ห ้ บ ร ิ ก า ร ข อ ง ภ า ค ร ั ฐ   

ส ร ้ า ง ใ ห ้ เ กิ ด ค ว า ม โ ป ร่ ง ใ ส ใ น ก า ร ป ฏิ บั ติ ร า ช ก า ร   

ลดการใชด้ลุยพนิิจของเจา้หนา้ทีเ่ปิดเผยขัน้ตอนระยะเวลาใหป้ระชาชนทราบ 

 เทศบาลต าบล ท่ามิห ร า    จึงได ้จ ัดท า  “คู่ มื อส าหร ับประชาชน” ขึ ้น    

เพือ่ใหเ้จา้หนา้ทีท่ีเ่กีย่วขอ้งและประชาชนทั่วไปใชเ้ป็นแนวทางในการด าเนินการต่อไป 

 

                                                               

เทศบาลต าบลท่ามหิร า 

                                                 มถินุายน   

2560 
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เทศบำลต ำบลท่ำมหิร ำ  อ ำเภอเมอืง  จงัหวดัพทัลุง 

---------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------ 

1.ทีม่ำ 

       เน่ืองดว้ยปัจจบุนัมกีฎหมายว่าดว้ยการอนุญาตจ านวนมาก 

ก าหนดใหก้ารประกอบกจิการของประชาชนตอ้งผ่านการอนุมตั ิการอนุญาต 

การออกใบอนุญาต  การขึน้ทะเบยีนและการแจง้ในการขออนุญาตด าเนินการต่างๆ 

จะตอ้งตดิต่อกบัส่วนราชการหลายแห่ง อกีทัง้กฎหมายบางฉบบัไม่ไดก้ าหนดระยะเวลา 

เอกสาร และหลกัฐานทีจ่ าเป็นรวมถงึขัน้ตอนในการพจิารณาไวอ้ย่างชดัเจน 

ท าใหเ้กดิความคลมุเครอืไม่ชดัเจนอนัเป็นการสรา้งภาระแกป่ระชาชนอย่างมาก  

และเป็นอปุสรรคต่อการเพิม่ขดีความสามารถในการประกอบธรุกจิของประเทศในเวทกีารคา้

โลก คณะรกัษาความสงบแห่งชาต ิไดป้รกึษาลงมตใิหเ้สนอรา่ง 

พระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 

......ต่อสภานิตบิญัญตัแิห่งชาต ิ หวัหนา้คณะรกัษาความสงบแห่งชาต ิ

จงึไดใ้ชอ้ านาจหนา้ทีข่องนายกรฐัมนตร ีและคณะรฐัมนตรตีามาตรา 43 วรรคสอง 

ของรฐัธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย  (ฉบบัช ัว่คราว) พุทธศกัราช 2557 

เสนอรา่งพระราชบญัญตัดิงักล่าวต่อสภานิตบิญัญตัแิห่งชาตพิจิารณาเป็นเร ือ่งเรง่ด่วน   

สภานิตบิญัญตัแิห่งชาตใินการประชมุคร ัง้ที ่25/2557 เมือ่วนัพฤหสับดทีี ่20 พฤศจกิายน 

2557 ไดพ้จิารณารา่งพระราชบญัญตัดิงักล่าวแลว้ 

ลงมตเิห็นสมควรประกาศใชเ้ป็นกฎหมาย  นายกรฐัมนตร ี

ไดน้ ารา่งพระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ 
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พ.ศ. ..ขึน้ทูลเกลา้ทูลกระหม่อม ถวายแด่พระบาทสมเด็จพระเจา้อยู่หวั 

เพือ่ทรงลงประปรมาภไิธย 

       ในการนี ้ พระบาทสมเด็จพระเจา้อยู่หวั ทรงลงพระปรมาภไิธย เมือ่วนัที ่ 16  

มกราคม  2558 และมกีารประกาศในราชกจิจานุเบกษา เมือ่วนัที ่22 มกราคม 2558 

       ม ำ ต ร ำ  7  ว ร ร ค ห น่ึ ง 

ก าหนดให ้ในกรณี ที่ มี กฎหมายก าหนดให ้การกระท าใดจะต ้องได ้ร ับอนุญ าต 

ผูอ้นุญาตจะตอ้งจดัท าคู่มือส าหรบัประชาชน  ซึง่อย่างนอ้ยตอ้งประกอบดว้ย หลกัเกณฑ ์

วธิกีาร และเงือ่นไข (ถา้มี) ในการยืน่ค าขอ ขัน้ตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต 

และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู ้ข ออนุญ าตจะต ้องยื่นมาพรอ้มกับค าขอ 

และจะก าหนดใหย้ืน่ค าขอผ่านทางอเิล็กทรอนิกสแ์ทนการมายืน่ค าขอดว้ยตนเองก็ได ้

        มำตรำ 7 วรรคสอง คู่มอืส าหรบัประชาชนตามวรรคหน่ึง ใหปิ้ดประกาศไว ้ณ 

สถานทีท่ีก่ าหนดใหย้ืน่ค าขอ และเผยแพรท่างสือ่อเิล็กทรอนิกส ์

และเมือ่ประชาชนไดส้ าเนาคู่มอืดงักล่าวใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีค่ดัส าเนาให ้

โดยจะคดิค่าใชจ้า่ยตามควรแกก่รณีก็ได ้

ในกรณีเชน่น้ันใหร้ะบุค่าใชจ้า่ยดงักล่าวไวใ้นคู่มอืส าหรบัประชาชนดว้ย 

        มำตรำ 7 วรรคสำม 

ก าหนดใหเ้ป็นหนา้ทีข่องคณะกรรมการพฒันาระบบราชการตรวจสอบขัน้ตอนและระยะเวล

าในการพจิารณาอนุญาตทีก่ าหนดตามวรรคหน่ึงว่าเป็นระยะเวลาทีเ่หมาะสมตามหลกัเกณ

ฑ ์และวธิกีารบรหิารกจิการบา้นเมอืงเมอืงทีด่หีรอืไม่ ในกรณีทีเ่ห็นว่า ขัน้ตอน 

และระยะเวลาทีก่ าหนดดงักล่าวล่าชา้เกนิสมควรใหเ้สนอคณะรฐัมนตรเีพือ่พจิารณา 

และสัง่การใหผู้อ้นุญาตด าเนินการแกไ้ขใหเ้หมาะสมโดยเรว็ 

       มำตรำ 17 ใหผู้อ้นุญาตจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชนตา มาตรา 7 ใหเ้สรจ็สิน้ 

ภายในหน่ึงรอ้ยแปดสบิวนันับแต่วนัทีพ่ระราชบญัญตันีิป้ระกาศในราชกจิจานุเบกษา 

2.วตัถุประสงคข์องกำรจดัท ำคู่มอืส ำหรบัประชำชน 

       2.1 เพือ่ใหเ้จา้หนา้ที ่ทีเ่กีย่วขอ้งและประชาชนใชเ้ป็นแนวทางในการด าเนินการ 

       2.2 เพือ่ใหเ้กดิผลสมัฤทธิต์ามเจตนารมณ ์

ของพระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ 

พ.ศ.2558 

3.ค ำจ ำกดัควำม 
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      “กำรบรหิำรประชำชน” หมายถงึ 

การด าเนินการใหบ้รกิารประชาชนของหน่วยงานของรฐัจนแลว้เสรจ็ตามค าขอ 

การยืน่ค าขอนีเ้ป็นการยืน่ค าขอตามทีม่กีฎหมาย กฎ ระเบยีบ ขอ้บงัคบั 

ใหห้น่วยงานของรฐัก าหนดใหผู้ร้บับรกิารตอ้งยืน่ค าขอกอ่นด าเนินการใด 

ไดแ้กก่ารอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมตั ิการจดทะเบยีน การขึน้ทะเบยีน 

การรบัแจง้ การใหป้ระทานบตัร และการใหอ้าชญาบตัร 

      “ผูร้บับรกิำร” หมายถงึ ประชาชนผูม้ารบับรกิารโดยตรง 

หรอืหน่วยงานภาคเอกชนทีม่ารบับรกิารจากหน่วยงานภาครฐั 

      “หน่วยงำนของรฐั” ประกอบดว้ย  ส่วนราชการ  จงัหวดั  

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ รฐัวสิาหกจิ องคก์ารมหาชน และหน่วยงานภาครฐัรูปแบบใหม่ 

4.แนวคดิและหลกักำร 

        

แนวคดิและหลกัการของการจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชนตามพระราชบญัญตัอิ านวยความส

ะ ด ว ก ใ น ก า ร พิ จ า ร ณ า อ นุ ญ า ต ข อ ง ท า ง ร า ช ก า ร  พ .ศ .2 5 5 8 

ได ้น าห ลัก ก ารข อ งก ารบ ริห า รกิ จ ก ารบ ้าน เมื อ งที่ ดี  ม า เป็ น ห ลัก ก ารส าคัญ  

ไม่ว่าจะเป็นการลดตน้ทุนของประชาชน  และเพิม่ประสทิธภิาพในการใหบ้รกิารของภาครฐั 

ก า ร ส ร ้ า ง ใ ห ้ เ กิ ด ค ว า ม โ ป ร่ ง ใ ส ใ น ก า ร ป ฏิ บั ติ ร า ช ก า ร  

โดยการลดการใชดุ้ลยพินิจของเจา้หน้าที่ เปิดเผยขัน้ตอน ระยะเวลาใหป้ระชาชนทราบ 

เพือ่เป้าหมายอนัเป็นหวัใจส าคญัคอื การค านวณความสะดวกใหแ้กป่ระชาชน 

         4 . 1  ค ว า ม ห ม า ย ข อ ง คู่ มื อ ส า ห ร ั บ ป ร ะ ช า ช น 

เ ป็ น คู่ มื อ ที่ แ ส ด ง ใ ห ้ ป ร ะ ช า ช น ร ั บ ท ร า บ ข ้ อ มู ล ที่ ช ั ด เ จ น 

ในการติดต่อรบับรกิารจากหน่วยงานของรฐั ว่ามีหลกัเกณฑ ์วิธกีาร ขัน้ตอน ระยะเวลา 

เอกสารและหลกัฐานทีจ่ าเป็นอย่างไร เพือ่เป็นการอ านวยความสะดวกใหแ้กป่ระชาชน 

         4.2 ขอบเขตการด าเนินการ หน่วยงานของรฐัที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ 

ข ้ อ บั ง คั บ  ก า ห น ด ใ ห ้ ป ร ะ ช า ช น ต ้ อ ง ข อ อ นุ ญ า ต 

จดทะเบยีนขึน้ทะเบยีนหรอืแจง้กอ่นจะด าเนินการใดๆ ตอ้งจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชน 

         4 .3  ว ั ต ถุ ป ร ะ ส ง ค ์ ใ น ก า ร จั ด ท า คู่ มื อ ส า ห ร ั บ ป ร ะ ช า ช น    

การจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชนมวีตัถปุระสงคด์งันี.้- 

  1) เพือ่เป็นการอ านวยความสะดวกในการตดิต่อ ขอรบับรกิารของประชาชน 

โดยใหข้อ้มูลทีช่ดัเจน เกีย่วกบัหลกัเกณฑ ์วธิกีาร ขัน้ตอน ระยะเวลา ค่าใชจ้า่ย 

เอกสารหรอืหลกัฐานทีใ่ชป้ระกอบค าขอ สถานทีใ่หบ้รกิาร 

  2) เพือ่ลดตน้ทุนในการมาตดิต่อขอรบับรกิารของประชาชน 

  3) เพือ่ยกระดบัการพฒันาการใหบ้รกิารของหน่วยงานภาครฐั 

และเพิม่ขดีความสามารถในการแข่งขนัของประเทศ 
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  4) เพือ่สรา้งความโปรง่ใส ในการปฏบิตังิานของหน่วยงานภาครฐั 

        4.4 เป้าหมายของการจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชน 

           หน่วยงานของรฐัทีม่งีานบรกิารประชาชนทีม่กีฎหมาย กฎระเบยีบ ขอ้บงัคบั 

ก าหนดใหป้ระชาชนตอ้งมายืน่ขออนุญาตกอ่นด าเนินการใด 

มกีารจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชน และน าไปใชใ้นการใหบ้รกิารประชาชน 

5.ประโยชนท์ีไ่ดจ้ำกกำรจดัท ำคู่มอืส ำหรบัประชำชน 

             ➢ประโยชนต์่อผูร้บับรกิำร 

  -ทราบแนวปฏบิตัใินการรบับรกิารอย่างชดัเจน 

  -ไดร้บับรกิารทีม่มีาตรฐาน และมคีวามโปรง่ใส 

  -ไดร้บัความพงึพอใจเพิม่ขึน้จากการมารบับรกิาร 

  -มโีอกาสแสดงความเห็นตชิม (Feedback) 

              ➢ประโยชนต์่อผูใ้หบ้รกิำร 

    -ใหบ้รกิารดว้ยความโปรง่ใส ลดการใชดุ้ลยพนิิจ ในการตดัสนิใจ 

และลดความเสีย่งในการทุจรติคอรปัช ัน่ 

  - สามารถตดิตามและประเมนิผลการใหบ้รกิาร ตามหลกัเกณฑท์ีว่างไว ้

เพือ่น ามาปรบัปรุงการใหบ้รกิาร 

  - พฒันาการใหบ้รกิารอย่างต่อเน่ือง 

 

      ➢ประโยชนโ์ดยรวมต่อประเทศ 

  -ยกระดบัการพฒันาการใหบ้รกิารของหน่วยงานภาครฐั 

  -เพิม่ขดีความสามารถ ในการแข่งขนัของประเทศ 
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คูม่อืส ำหรบัประชำชน/งำนทีใ่หบ้รกิำ

ร 

เทศบำลต ำบลท่ำมหิร ำ   อ ำเภอเมอืง  

จงัหวดัพทัลุง 
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คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลงั เทศบาลต าบลท่ามหิร า       วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 0 7467-1544     

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร  : 0 7467-1543      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 

น. 

เว็บไซต ์: http://www. Thamiram.go.th/ 

 
 

ภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ  คอื  ภาษีทีจ่ดัเก็บจากโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งอืน่ๆกบัทีด่นิซ ึง่ใชต่้

อเน่ืองกบัโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งน้ันๆ และในปีทีผ่่านมาไดม้ีการใชป้ระโยชนใ์นทรพัยส์นิ

น้ั น   เช่ น   ให ้ เช่ า , ท า ก า รค ้า ข า ย  ,โก ดั ง  ห ร ือ เพื่ อ ใช ้ป ร ะก อ บ กิ จ ก า รอื่ น ๆ 

เพื่อหารายไดต้อ้งมีทรพัยส์ินอันไดแ้ก่โรงเรอืนหรอืสิ่งปลูกสรา้งอย่างอื่น ๆ กับที่ดิน 

ซึง่ใชต่้อเน่ืองกบัโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งน้ันตอ้งไม่เขา้ขอ้ยกเวน้ภาษีตามพระราชบญัญตัิ

ภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ พ.ศ.2475 มาตรา 9,10 

 

 

งำนทีใ่หบ้รกิำร                     กำรรบัช ำระภำษโีรงเรอืนและทีด่นิ 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ            งำนพฒันำและจดัเก็บรำยได ้กองคลงั 

เทศบำลต ำบลท่ำมหิร ำ 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 
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1.ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ ยืน่แบบแสดงรายการ           

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั 

   เสยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.2)                                     

2.เจา้หนา้ทีร่บัแบบยืน่ ภ.ร.ด.2 ตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มูลใน   

   ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 

3.ค านวณค่ารายปีและคดิค่าภาษี 

4.แจง้การประเมนิ (ภ.ร.ด.8) 

5.ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ ช าระเงนิ 

และรบัใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.12) 

 

 1.เมือ่ไดร้บัการแจง้การประเมนิ (ภ.ร.ด.8) ตอ้งช าระภายใน30 วนั 

นับถดัจากวนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิ  

  หากช าระ เกนิก าหนดตอ้งเสยีเงนิเพิม่ ดงันี ้

  ไม่เกนิ 1 เดอืน เงนิเพิม่ 2.5% 

  เกนิ 1 เดอืนแต่ไม่เกนิ 2 เดอืน เงนิเพิม่ 5% 

  เกนิ 2 เดอืนแต่ไม่เกนิ 3 เดอืน เงนิเพิม่ 7.5% 

  เกนิ 3 เดอืนแต่ไม่เกนิ 4 เดอืน เงนิเพิม่ 10% 

  เกนิ 4 เดอืนตอ้งด าเนินคด ี

 2.ไดร้บัแจง้การประเมนิแลว้ไม่พอใจในการประเมนิ ตอ้งอทุธรณภ์ายใน 15 วนั 

 

  ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

กรณีผูช้ ำระภำษยีืน่แบบ ภ.ร.ด.2 แลว้ยงัไม่ช ำระทนัทใีหด้ ำเนินกำร 

ดงันี้ 

ระยะเวลำ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใ

ช ้
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1. บตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้น                                          จ านวน  

1  ฉบบั 

2. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิปีทีผ่่านมา (ภ.ร.ด.12)                      

จ านวน  1  ฉบบั 

 

ผูร้บัประเมนิช าระภาษีปีละคร ัง้ตามค่ารายปี 

อตัราค่าภาษีรอ้ยละ 12.5 ของค่ารายปี 

ค่าภาษี = ค่ารายปี x 12.5% 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

กองคลงั เทศบาลต าบลท่ามหิร า   โทรศพัท:์ 0 7467-1544 

หรอื เว็บไซต ์: 
http://www. 

Thamiram.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

 

ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 
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คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

1. กองคลงั เทศบาลต าบลท่ามหิร า      วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 0 7467-1544     

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

งำนทีใ่หบ้รกิำร                     กำรรบัช ำระภำษป้ีำย 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ            งำนพฒันำและจดัเก็บรำยได ้กองคลงั 

เทศบำลต ำบลท่ำมหิร ำ 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
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โทรสาร : 0 7467-1543      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 

น. 

เว็บไซต ์: http://www. Thamiram.go.th/ 

 
 

ป้ า ย  ห ม า ย ค ว า ม ว่ า  ป้ า ย แ ส ด ง ชื่ อ  ยี่ ห ้ อ 

หรอืเคร ือ่งหมายทีใ่ชใ้นการประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอืน่เพือ่หารายไดห้รอืโฆษณ

าการคา้  หรอืกิจการอื่นเพื่อหารายได  ้ ไม่ว่าจะไดแ้สดงหรอืโฆษณาไวท้ี่ว ัตถุใด ๆ 

ด ้ ว ย อั ก ษ ร  ภ า พ  ห รื อ เ ค ร ื่ อ ง ห ม า ย ที่ เ ขี ย น  แ ก ะ ส ลั ก 

จารกึหรอืท าใหป้รากฏดว้ยวธิอีืน่ ใหเ้จา้ของป้ายมหีนา้ทีเ่สยีภาษีป้ายโดยเสยีเป็นรายปียกเว ้

นป้ายทีเ่ร ิม่ตดิตัง้หรอืแสดงในปีแรกใหเ้สยีภาษีป้ายตัง้แต่วนัเร ิม่ตดิตัง้หรอืแสดงจนถงึวนัสิน้

ปี แ ล ะ ใ ห ้ คิ ด ภ า ษี ป้ า ย เ ป็ น ร า ย ง ว ด  ง ว ด ล ะ ส า ม เ ดื อ น ข อ ง ปี 

โดยเร ิม่เสยีภาษีป้ายตัง้แต่งวดทีต่ดิตัง้ป้ายจนถงึงวดสดุทา้ยของปี 

 

 
 

1.ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีป้าย ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)      

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั 

   พรอ้มเอกสารประกอบ 

2.เจา้หนา้ทีร่บัแบบยืน่ ภ.ป.1 ตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มูล ผ.ท.4 

   และ ผ.ท.5 

3.ค านวณพืน้ทีป้่ายและประเมนิค่าภาษีป้าย 

4.แจง้การประเมนิ (ภ.ป.3) 

5.ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีป้ายช าระเงนิและรบัใบเสรจ็รบัเงนิ (ภ.ป.7) 

 

  ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใ

ช ้

ระยะเวลำ 
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1. บตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้น                                                

จ านวน  1  ฉบบั 

2. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษีป้าย ปีทีผ่่านมา (ภ.ป.7)                                                     

จ านวน  1  ฉบบั    

 

อตัราภาษีป้าย แบ่งเป็น 3 อตัรา ดงันี ้

อตัราภาษีป้าย (ต่อ 500 ตารางเซนตเิมตร) 

1) อกัษรไทยลว้น 3 บาท 

2) อกัษรไทยปนกบัอกัษรต่างปะเทศ/ภาพ/เครือ่งหมายอืน่ 20 บาท 

3) ป้ายดงัต่อไปนี ้

ก. ไม่มอีกัษรไทย 40 บาท 

ข. อกัษรไทยบางส่วนหรอืทัง้หมดอยู่ใต ้หรอืต ่ากว่าอกัษรต่างประเทศ40 บาท 

4) ป้ายทีเ่ปลีย่นแปลงแกไ้ขพืน้ทีป้่าย ขอ้ความ ภาพ 

หรอืเคร ือ่งหมายบางส่วนในป้ายไดเ้สยีภาษีป้ายแลว้อนัเป็นเหตุใหต้อ้งเสยีภาษีป้ายเพิม่ขึน้ใ

หค้ดิอตัรา ตาม 1) 2) หรอื 3) แลว้แต่กรณี และใหเ้สยีเฉพาะเงนิภาษีทีเ่พิม่ขึน้ 

5) ป้ายใดต ่ากว่า 200 บาท ใหเ้สยี 200 บาท 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

กองคลงั เทศบาลต าบลท่ามหิร า    โทรศพัท:์ 0 7467-1544 

หรอื เว็บไซต ์: http://www. Thamiram.go.th/ 

ค่ำธรรมเนียม  

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 
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ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 
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คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลงั เทศบาลต าบลท่ามหิร า     วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 0 7467-1544       

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 7467-1543      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 

น. 

เว็บไซต ์:  http://www. Thamiram.go.th/ 

 

 

ที่ ดิ นที่ ต ้อ ง เสี ยภ าษี บ า รุ งท ้อ งที่  ได ้แก่  ที่ ดิ นที่ เป็ นของบุ คคลห รือคณ ะบุ คคล 

ไ ม่ ว่ า จ ะ เ ป็ น บุ ค ค ล ธ ร ร ม ด า ห รื อ นิ ติ บุ ค ค ล ซึ่ ง มี ก ร ร ม สิ ท ธิ ์ ใ น ที่ ดิ น 

หรอืสทิธคิรอบครองอยู่ในทีด่นิทีไ่ม่เป็นกรรมสทิธิข์องเอกชน ทีด่นิทีต่อ้งเสยีภาษีบ ารุงทอ้งที ่

ไ ด ้ แ ก่  พื ้ น ที่ ดิ น  แ ล ะ พื ้ น ที่ ที่ เ ป็ น ภู เ ข า ห รื อ ที่ มี น ้ า ด ้ ว ย 

โดยไม่เป็นทีด่นิทีเ่จา้ของทีด่นิไดร้บัการยกเวน้ภาษีหรอือยู่ในเกณฑล์ดหย่อนผูม้หีนา้ทีเ่สยี

ภ า ษี บ า รุ ง ท ้อ งที่  คื อ  ผู ้ ที่ เ ป็ น เจ ้า ข อ งที่ ดิ น ใ น วัน ที่  1 ม ก ร า ค ม ข อ ง ปี ใ ด 

มหีนา้ทีเ่สยีภาษีบ ารุงทอ้งทีส่ าหรบัปีน้ัน 

  

 
 

กรณีมกีำรยืน่แบบแสดงรำยกำร (ภ.บ.ท.5) ซึง่ตอ้งยืน่ใหม่         

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้  กองคลงั  

ทุก 4 ปี / คร ัง้ (ภำยในเดอืนมกรำคม) 

งำนทีใ่หบ้รกิำร                      กำรรบัช ำระภำษีบ ำรุงทอ้งที ่

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ             งำนพฒันำและจดัเก็บรำยได ้กองคลงั 

เทศบำลต ำบลท่ำมหิร ำ 
ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 
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1.ผูเ้ป็นเจา้ของทีด่นิยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิ (ภ.บ.ท. 5) 

2.เจา้หนา้ทีร่บัแบบยืน่ ภ.บ.ท.5 และตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มูลใน  

   ผ.ท.4 และ ผ.ท.5. 

3.ค านวณค่าภาษีบ ารุงทอ้งทีจ่ากหน่วยราคาปานกลางทีด่นิและประเมนิ 

   ค่าภาษีบ ารุงทอ้งที ่

4.แจง้การประเมนิ (ภ.บ.ท.5) 

5.ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีบ ารุงทอ้งทีช่  าระเงนิ และรบัใบเสรจ็รบัเงนิ 

   ค่าภาษีบ ารุงทอ้งที ่(ภ.บ.ท.11) 

   ส ำหรบักำรช ำระภำษใีนรอบ 3 ปีถดัไป 

1.ผูเ้ป็นเจา้ของทีด่นิ แจง้ชือ่ – สกลุ 

ใหเ้จา้หนา้ทีเ่พือ่ตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มูลทะเบยีนทรพัยส์นิ (ผ.ท.4) 

2.ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีบ ารุงทอ้งทีช่  าระเงนิ และรบัใบเสรจ็รบัเงนิ  (ภ.บ.ท.11) 

 

 ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 3 วนั 

 

 

 

1. บตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้น                                             

จ านวน   1   ฉบบั 

2. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษีบ ารุงทอ้งทีปี่ทีผ่่านมา (ภ.บ.ท.11)                                      

จ านวน   1   ฉบบั 

 

อตัราภาษีบ ารุงทอ้งทีก่ าหนดไวใ้นบญัชทีา้ยพระราชบญัญตั ิแบ่งเป็น 34 อตัรา 

ราคาปานกลางทีด่นิเกนิไรล่ะ 30,000 บาท ใหเ้สยีภาษีดงันี ้ราคาปานกลางของทีด่นิ 

30,000 บาทแรก  

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใ

ช ้

 

ระยะเวลำ 

ค่ำธรรมเนียม 
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เสยีภาษี 70 บาท 

ส่วนทีเ่กนิ 30,000 บาท เสยีภาษี 10,000 บาท ต่อ 25 บาท 

ประกอบกสกิรรม ประเภทไมล้ม้ลกุเสยีกึง่อตัรา 

ดว้ยตนเอง ไม่เกนิไรล่ะ 5 บาท 

ทีด่นิว่างเปล่า เสยีเพิม่ 1 เท่า 

 

 

 

 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

กองคลงั เทศบาลต าบลท่ามหิร า   โทรศพัท:์ 0 7467-1544 

หรอื เว็บไซต ์: http://www. Thamiram.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

 

ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 

 



22 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1. ส านักปลดั เทศบาลต าบลท่ามหิร า     วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 0 7467-1544     

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 7467-1543      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 

น. 

เว็บไซต ์: http://www. Thamiram.go.th/ 

 

 

ก าหนดใหผู้ท้ีด่ าเนินกจิการทีร่าชการส่วนทอ้งถิน่ก าหนดใหเ้ป็นกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุ

ขภาพ  ตอ้งไดร้บัใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่โดยเจา้พนักงานทอ้งถิน่อาจก าหนดเงื่

อ น ไ ข โ ด ย เฉ พ า ะ เพิ่ ม เ ติ ม  ใ ห ้ ผู ้ ด า เ นิ น กิ จ ก า ร ดั ง ก ล่ า ว ป ฏิ บั ต ิ

งำนทีใ่หบ้รกิำร                      

กำรขออนุญำตประกอบกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ             งำนสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม  

ส ำนกัปลดั เทศบำลต ำบลท่ำมหิร ำ ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 
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เ พื่ อ ป้ อ ง กั น อั น ต ร า ย ต่ อ สุ ข ภ า พ ข อ ง ส า ธ า ร ณ ช น ไ ด ้

ผูใ้ดด าเนินกจิการทีส่่วนทอ้งถิน่ก าหนดใหเ้ป็นกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพโดยไม่มีใบ

อ นุญ าต  ต ้อ งร ะวางโทษ จ าคุ ก ไม่ เกิน  6 เดื อน  ห รือป ร ับ ไม่ เกิน  10,000 บาท 

ห รื อ ทั้ ง จ า ทั้ ง ป ร ั บ  ( ม า ต ร า  71)  

ผูร้บัใบอนุญาตผูใ้ดไม่ปฏบิตัติามเงือ่นไขทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นใบอนุญาตตอ้ง

ระวาง โทษ ปรบัไม่เกนิ 2,000 บาท (มาตรา 76) 

  

 
 

• ผูป้ระกอบการยืน่ค าขอพรอ้มหลกัฐาน                                 

งานสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม ส านักปลดั 

* รายเกา่ : กอ่นใบอนุญาตหมดอายุ 

* รายใหม่ : กอ่นเปิดด าเนินการ  

• ตรวจสอบแลว้ถกูตอ้งตามเกณฑ ์พจิารณาออกใบอนุญาตภายใน 30 วนั 

• ใบอนุญาตมกี าหนดอายุ 1 ปี 

  

 

 ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

1. บตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้น                                          จ านวน   

1   ฉบบั 

2. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าใบอนุญาตประกอบการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ                       

จ านวน   1   ฉบบั 

 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพรายปี ปีละ 150 บาท 

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใ

ช ้

 

ระยะเวลำ 

ค่ำธรรมเนียม 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 



24 

 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

ส านักปลดั เทศบาลต าบลท่ามหิร า   โทรศพัท:์ 0 7467-1544 

หรอื เว็บไซต ์: http://www. Thamiram.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 
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28 
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คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1. ส านักปลดั เทศบาลต าบลท่ามหิร า    วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 0 7467-1544     

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 7467-1543      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 

น. 

เว็บไซต ์: http://www. Thamiram.go.th/ 

 
 

ก าหนดใหผู้ท้ีด่ าเนินกจิการทีร่าชการส่วนทอ้งถิน่ก าหนดใหเ้ป็นกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุ

ขภาพ  ตอ้งไดร้บัใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่โดยเจา้พนักงานทอ้งถิน่อาจก าหนดเงื่

อ น ไ ข โ ด ย เฉ พ า ะ เพิ่ ม เ ติ ม  ใ ห ้ ผู ้ ด า เ นิ น กิ จ ก า ร ดั ง ก ล่ า ว ป ฏิ บั ต ิ

เ พื่ อ ป้ อ ง กั น อั น ต ร า ย ต่ อ สุ ข ภ า พ ข อ ง ส า ธ า ร ณ ช น ไ ด ้

ผูใ้ดด าเนินกจิการทีส่่วนทอ้งถิน่ก าหนดใหเ้ป็นกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพโดยไม่มีใบ

อ นุญ าต  ต ้อ งร ะวางโทษ จ าคุ ก ไม่ เกิน  6 เดื อน  ห รือป ร ับ ไม่ เกิน  10,000 บาท 

ห รื อ ทั้ ง จ า ทั้ ง ป ร ั บ  ( ม า ต ร า  71)  

ผูร้บัใบอนุญาตผูใ้ดไม่ปฏบิตัติามเงือ่นไขทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นใบอนุญาตตอ้ง

ระวาง โทษ ปรบัไม่เกนิ 2,000 บาท (มาตรา 76) 

  

 
 

• ผูป้ระกอบการยืน่ค าขอพรอ้มหลกัฐาน                                 

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั 

งำนทีใ่หบ้รกิำร                      

กำรขออนุญำตประกอบกำรเก็บขนสิง่ปฏกูิล 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ             งำนสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม 

ส ำนกัปลดั เทศบำลต ำบลท่ำมหิร ำ ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 
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* รายเกา่ : กอ่นใบอนุญาตหมดอายุ 

* รายใหม่ : กอ่นเปิดด าเนินการ  

• ตรวจสอบแลว้ถกูตอ้ง 

  ตามเกณฑ ์พจิารณาออกใบอนุญาตภายใน 30 วนั 

• ใบอนุญาตมกี าหนดอายุ 1 ปี 

  

 ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

1. บตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้น                                         จ านวน  

1  ฉบบั 

2. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าใบอนุญาตประกอบการเก็บขนสิง่ปฏกิลู                                จ านวน  

1  ฉบบั   

 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการเก็บขนสิง่ปฏกิลูรายปี ปีละ 3,500 บาท 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

ส านักปลดั เทศบาลต าบลท่ามหิร า    โทรศพัท:์ 0 7467-1544 

หรอื เว็บไซต ์http://www. Thamiram.go.th/ 

 

 

 

 

 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใ

ช ้

 

ระยะเวลำ 

ค่ำธรรมเนียม 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 
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ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 

 



33 
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คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1.ส านักปลดั เทศบาลต าบลท่ามหิร า    วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 0 7467-1544     

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 7467-1543      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 

น. 

เว็บไซต ์: http://www. Thamiram.go.th/ 

 
 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 50 แห่ งพระราชบัญญัติ เทศบาล  พ .ศ .2496 

กฎกระทรวงฉบบัที่ 2 (พ.ศ. 2536) ออกตามความในพระราชบญัญัติการสาธารณสุข 

พุ ท ธ ศั ก ร า ช  2 5 3 5  ข ้ อ  2  ป ร ะก า ศ ก ร ะท ร ว ง ส า ธ า รณ สุ ข ที่  2 / 2 5 3 5 

เร ือ่งแต่งตัง้เจา้พนักงานสาธารณสุขตามพระราชราบญัญตัิการสาธารณสุข พุทธศกัราช 

2535 เทศบาลต าบลท่ามิหร า  โดยไดร้บัความเห็นชอบ จากสภาเทศบาลต าบลท่ามิหร า 

แ ล ะ น า ย อ า เ ภ อ เ มื อ ง พั ท ลุ ง 

จึ งต รา เท ศบัญ ญั ติ ต า บ ลขึ ้น เป็ น เท ศ บัญ ญั ติ เท ศ บ าลต าบ ล ท่ ามิ ห ร า  เร ื่อ ง 

สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ.2551 

  

 

งำนทีใ่หบ้รกิำร                      

กำรขออนุญำตสถำนทีจ่ ำหน่ำยและสถำนทีส่ะสมอำหำร 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ             งำนสำธำรณะสุขและสิง่แวดลอ้ม 

ส ำนกัปลดั เทศบำลต ำบลท่ำมหิร ำ ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 
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ผู ้ ที่ ป ร ะ ส ง ค ์ จ ะ ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร ส ถ า น ที่ จ า ห น่ า ย อ า ห า ร                

งานสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม ส านักปลดั  

และสถานทีส่ะสมอาหารซึง่มพีืน้ทีไ่ม่เกนิ 200 ตารางเมตร  

ตอ้งแจง้ขอรบัหนังสอืรบัรองการแจง้และพืน้ทีเ่กนิ  

200 ตารางเมตร จะตอ้งยืน่ค าขอรบัใบอนุญาตต่อ 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไข 

ตามเทศบญัญตัเิทศบาลต าบลท่ามหิร าก าหนด 

1.ผูข้ออนุญาตยืน่ค าขอต่อเจา้หนา้ทีพ่รอ้มเอกสารประกอบ 

2. เจา้หนา้ทีพ่รอ้มดว้ยเจา้พนักงานสาธารณสขุออกตรวจสถานที ่

3. เจา้หนา้ทีร่ายงานผลการตรวจสอบพรอ้มใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีท่อ้งถิน่พจิารณา 

4.เจา้หนา้ทีแ่จง้ใหเ้จา้ของผูข้อรบัใบอนุญาตเขา้มารบัใบอนุญาตจดัตัง้สถานทีส่ะสมอาหาร 

 

 ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

เอกสำรประกอบกำรยืน่ขอรบัหนงัสอืรบัรองกำรแจง้และใบอนุญำต 

1.บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบยีนบา้นผูข้อใบอนุญาต                        จ านวน   

1  ฉบบั 

2.บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบยีนบา้นของผูจ้ดัการหาก                      

 ไม่เป็นบุคคลเดยีวกบัผูถ้อืใบอนุญาต                                                          จ านวน  

1   ฉบบั  

3.ส าเนาทะเบยีนบา้นทีใ่ชป้ระกอบกจิการ                                                    จ านวน  1  

ฉบบั 

4.หนังสอืมอบอ านาจพรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของ                             

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใ

ช ้

 

ระยะเวลำ 
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ผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจกรณีทีผู่ข้อรบัไม่สามารถมาด าเนินการดว้ยตวัเอง    

จ านวน  1  ฉบบั 

5.แผนทีต่ ัง้สถานทีป่ระกอบกจิการ (เอกสารตามกรณีขออนุญาตรายใหม่-ใบอนุญาต  

หรอืใบแทนใบอนุญาตฉบบัเดมิ)                                                                จ านวน  

1  ฉบบั 

6. เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

เอกสำรประกอบกำรยืน่ขอต่ออำยุหนงัสอืรบัรองกำรแจง้/ใบอนุญำตฯ 

1.หนังสอืรบัรอง/ใบอนุญาตเดมิ                                                                จ านวน  1  

ฉบบั 

2.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน/ขา้ราชการ/พนักงานรฐัวสิาหกจิของ 

ผูข้อต่อใบอนุญาตฯ                                                                               จ านวน  1  

ฉบบั 

3.ใบรบัรองแพทย ์                                                                                จ านวน  1  

ฉบบั                                                                                      

4.เอกสารอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง     

 

 

 

 

ที ่ พืน้ทีป่ระกอบอำหำร ค่ำธรรมเ

นียมฉบบั

ละ 

(บำทต่อปี

) 

 อตัราค่าธรรมเนียมในการออกหนังสอืรบัรองการแจง้การจดัตัง้สถานทีจ่ า

หน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารในอาคารหรอืพืน้ทีใ่ดซึง่มพีืน้ทีไ่ม่เกิ

น 200 ตารางเมตรและมใิชเ่ป็นการขายของในตลาด 

 

ค่ำธรรมเนียม 
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1 พืน้ทีป่ระกอบการไม่เกนิ  10 ตารางเมตร  50 

2 พืน้ทีป่ระกอบการตัง้แต่   11 ตารางเมตรแต่ไม่เกนิ  20  ตารางเมตร 100 

3 พืน้ทีป่ระกอบการตัง้แต่   21 ตารางเมตรแต่ไม่เกนิ  50  ตารางเมตร 150 

4 พืน้ทีป่ระกอบการตัง้แต่   51 ตารางเมตรแต่ไม่เกนิ 100 ตารางเมตร 300 

5 พืน้ทีป่ระกอบการตัง้แต่ 101 ตารางเมตรแต่ไม่เกนิ  200 ตารางเมตร 500 

 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

ส านักปลดั เทศบาลต าบลท่ามหิร า โทรศพัท:์ 0 7467-1544  

หรอื เว็บไซต ์http://www. Thamiram.go.th/ 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 
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ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 
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คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1.งานสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม ส านักปลดั   วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 0 7467-1544     

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 7467-1543      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 

น. 

เว็บไซต ์: http://www. Thamiram.go.th/ 

 
 

ดว้ยพระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535  มาตรา  43  มาตรา 54  มาตรา 55  

มาตรา 56   มาตรา 63 และมาตรา 65  ไดก้ าหนดใหท้อ้งถิน่มอี านาจ  ก าหนดหลกัเกณฑ ์

วธิกีาร และเงือ่นไข ในการควบคมุการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ ประกอบกบั 

มาตรา 60 แห่งพระราชบญัญตัเิทศบาล พ.ศ.2496 บญัญตัใิหต้ราเป็นเทศบญัญตั ิ

จงึจ าเป็นตอ้งตราเทศบญัญตันีิ ้

  

 
 

 

ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขออนุญาตการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทาง              

งานสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม ส านักปลดั   

สาธารณะ จะตอ้งยืน่ค าขอรบัใบอนุญาตต่อเจา้พนักงาน 

ทอ้งถิน่ตามหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขตามขอ้บญัญตั ิ

งำนทีใ่หบ้รกิำร                      

กำรขออนุญำตกำรจ ำหน่ำยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะ 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ             งำนสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม 

ส ำนกัปลดั เทศบำลต ำบลท่ำมหิร ำ ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 
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องคก์ารบรหิารส่วนต าบลดงพระรามก าหนด 

1.ผูข้ออนุญาตยืน่ค าขอต่อเจา้หนา้ทีพ่รอ้ม เอกสารประกอบ 

2. เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 

3.เจา้หนา้ทีแ่จง้ใหเ้จา้ของผูข้อรบัใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ ในทีห่รอืทางสาธารณะ 

 

 ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

เอกสำรประกอบกำรยืน่ขอรบัใบอนุญำตฯ 

1.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน/บตัรขา้ราชการ/พนักงาน          

 รฐัวสิาหกจิของผูข้อรบัใบอนุญาต                                                              จ านวน  

1   ฉบบั     

2.ส าเนาทะเบยีนบา้น ของผูร้บัใบอนุญาต                                                     จ านวน  

1  ฉบบั 

3.ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อรบัใบอนุญาตและผูช้ว่ยจ าหน่ายอาหาร                         

จ านวน  1  ฉบบั 

4.รูปถ่ายหนา้ตรงครึง่ตวัไม่สวมหมวก ไม่ใส่แว่นด าขนาด 1 x 1 นิว้      

 ของผูข้อรบัใบอนุญาต และผูช้ว่ยจ าหน่ายจ านวนท่านละ 2 รูป                            

จ านวน  1  ฉบบั        

5.ใบเสรจ็รบัเงนิค่าธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย                                                 จ านวน  

1  ฉบบั 

6.เอกสารอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 

เอกสำรประกอบกำรยืน่ขอต่ออำยุใบอนุญำตฯ 

1.ใบอนุญาตเดมิ                                                                                   จ านวน   

1  ฉบบั 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใ

ช ้

 

ระยะเวลำ 
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2.บตัรสขุลกัษณะประจ าตวัเดมิ ของผูข้อรบัใบอนุญาตและผูช้ว่ยจ าหน่าย                

จ านวน   1  ฉบบั 

3.ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อรบัใบอนุญาต ผูช้ว่ยจ าหน่ายอาหารและผูป้รุงอาหาร         

จ านวน   1  ฉบบั 

4.รูปถ่ายหนา้ตรงครึง่ตวั ไม่สวมหมวก ไม่ใส่แว่นตาด า ขนาด 1 x 1 นิว้                    

ของผูข้อรบัใบอนุญาตและผูช้ว่ยจ าหน่าย จ านวนท่านละ 2 รูป                             

จ านวน   1  ฉบบั       

5.ใบเสรจ็รบัเงนิค่าธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย                                                 จ านวน   

1  ฉบบั 

6.เอกสารอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

 

 

 

ที ่ รำยกำร จ ำนวนเงิ

น (บำท) 

 อตัราค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธ

ารณะ 

 

1 จ าหน่ายโดยลกัษณะวธิกีารจดัวางสนิคา้ในทีห่น่ึงทีใ่ดเป็นปกตฉิบบัละ 500 

2 จ าหน่ายโดยลกัษณะวธิกีารเรข่ายฉบบัละ 50 

3 การต่ออายุใบอนุญาตใหเ้ป็นไปตามอตัรา (1) หรอื (2) แลว้แต่กรณี  

 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

ส านักปลดั เทศบาลต าบลท่ามหิร า    โทรศพัท:์ 0 7467-1544 

หรอื เว็บไซต ์: http://www. Thamiram.go.th/ 

 

ค่ำธรรมเนียม 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 
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ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 
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คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1.งานสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม ส านักปลดั   วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 0 7467-1544     

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 7467-1543      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 

น. 

เว็บไซต ์: : http://www. Thamiram.go.th/ 

 
 

พ ร ะราช บัญ ญั ติ ค วบ คุ ม ก า ร โฆ ษณ าโด ย ใช ้เค ร ื่อ งข ย าย เสี ย ง  พ .ศ .2493 

ก า ร ค ว บ คุ ม ก า ร โ ฆ ษ ณ า โ ด ย ใ ช ้ เ ค ร ื่ อ ง ข ย า ย เ สี ย ง  ห ม า ย ถึ ง 

การทีเ่ราจะโฆษณาสนิคา้หรอืกจิการในรา้นของเรา  โดยมกีารประกาศเสยีงตามรถประชาสั

มพนัธ ์หรอื โฆษณาอยู่ประจ าที ่ 

 
  

 
 

1.ผูข้ออนุญาตยืน่ค าขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใช ้                  

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั 

  เคร ือ่งขยายเสยีง (แบบ ฆ.ษ.1) 

2.เจา้หนา้ทีต่รวจสอบหลกัฐาน 

3.เจา้พนักงานทอ้งถิน่ผูม้อี านาจลงนามอนุญาต 

งำนทีใ่หบ้รกิำร                      

กำรขออนุญำตท ำกำรโฆษณำโดยกำรใชเ้คร ือ่งขยำยเสยีง 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ             งำนสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม 

ส ำนกัปลดั เทศบำลต ำบลท่ำมหิร ำ ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 
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  ใหท้ าการโฆษณาโดยใชเ้คร ือ่งขยายเสยีง (แบบ ฆ.ษ.2) 

 

 

 

 ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

เอกสำรประกอบกำรยืน่ขอรบัใบอนุญำตฯ 

1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ ้านของผู ้ขอรบัใบอนุญาต              

จ านวน  1  ฉบบั 

2.ส าเนาหนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคล พรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวั 

 ประชาชนของผู แ้ทนนิติบุคคล (กรณีผู ข้อรบัใบอนุญาตหรอืผู แ้จง้เป็นนิติบุคคล)             

จ านวน  1  ฉบบั 

3.หนังสอืมอบอ านาจทีถ่กูตอ้งตามกฎหมายพรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 

 ของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจ                                                          จ านวน  

1  ฉบบั  

 (กรณีผูป้ระกอบการไม่สามารถมายืน่ค าขอดว้ยตนเอง) 

4.ใบอนุญาตใหท้ าการโฆษณาโดยใชเ้คร ือ่งขยายเสียงจากสถานีต ารวจในพื ้นที ่               

จ านวน  1  ฉบบั 

5.หนังสอืแสดงการป้องกนัแกไ้ขระงบัเหตรุ าคาญทีม่ผีูพ้กัอาศยัใกลเ้คยีง 

 ลงลายมือชือ่รบัรอง                                                                               จ านวน  1  

ฉบบั 

6.แ ผ น ที่ ส ั ง เ ข ป แ ส ด ง ที่ ต ั้ ง ก า ร ใ ช ้ เ ค ร ื่ อ ง ข ย า ย เ สี ย ง                                                 

จ านวน  1  ฉบบั  

 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใ

ช ้

 

ระยะเวลำ 

ค่ำธรรมเนียม 
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ที ่ รำยกำร จ ำนวนเงิน 

(บำท) 

1 เพือ่การกศุลโฆษณากจิการทีไ่ม่เป็นการคา้ ไม่เกนิ 

15 วนั คร ัง้ละ 

10 

2 เพือ่กจิการทั่วไป (ประจ าที)่ ไม่เกนิ 15 วนั คร ัง้ละ 75 

3 เพือ่กจิการทั่วไป (เคลือ่นที)่ ไม่เกนิ 5 วนั คร ัง้ละ 60 

 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

ส านักปลดั เทศบาลต าบลท่ามหิร า    โทรศพัท:์ 0 7467-1544  

หรอื เว็บไซต ์http://www. Thamiram.go.th/ 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 
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ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 
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คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1. ส านักปลดั  เทศบาลต าบลท่ามหิร า    วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 0 7467-1544     

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 7467-1543      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 

น. 

เว็บไซต ์: http://www. Thamiram.go.th/ 

 
 

ผู ้มี ห น้ าที่ จ ด ท ะเบี ย น พ าณิ ช ย ์ คื อ  บุ ค ค ล ธ รรม ด าคน เดี ย ว  ห รือ ห ล ายคน 

( ห ้ า ง หุ ้ น ส่ ว น ส า มั ญ ) 

หรอืนิตบิุคคลรวมทัง้นิตบิุคคลทีต่ ัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศทีม่าตัง้ส านักงานสาขาในป

ระเทศไทย ซึง่ประกอบกจิการ อนัเป็นพาณิชยก์จิตามทีก่ระทรวงพาณิชยก์ าหนด 

 
  

 
 

• การจดทะเบยีนพาณิชยต์อ้งมสีถานทีต่ ัง้อยู่ในเขต                     ส านักปลดั 

เทศบาลต าบลท่ามหิร า 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลดงพระราม ภายใน 30 วนั  

นับแต่วนัทีป่ระกอบกจิการ/เปลีย่นแปลง/เลกิประกอบกจิการ 

1.ผูป้ระกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยืน่ค าขอ 

งำนทีใ่หบ้รกิำร                      กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ             ส ำนกัปลดั  เทศบำลต ำบลท่ำมหิร ำ 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 
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  ต่อเจา้หนา้ที/่นายทะเบยีน 

2.เจา้หนา้ที ่/ นายทะเบยีนตรวจค าขอ และ  หลกัฐานต่างๆ 

3.ผูป้ระกอบการรบัใบส าคญัทะเบยีนพาณิชย ์และช าระค่าธรรมเนียม 

  ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

                                                                    

 

เอกสำรประกอบกำรยืน่ 

1) ค าขอจดทะเบยีนพาณิชย(์แบบ ทพ.)                                                     จ านวน  1   

ฉบบั                                   

2) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูป้ระกอบพาณิชยกจิ                             จ านวน  

1   ฉบบั 

3) ส าเนาทะเบยีนบา้นของผูป้ระกอบพาณิชยกจิ                                          จ านวน   1   

ฉบบั 

4) กรณีผูป้ระกอบพาณิชยก์จิมไิดเ้ป็นเจา้บา้นใหแ้นบเอกสารเพิม่เตมิดงันี ้

• หนังสอืใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานทีต่ ัง้ส านักงานแห่งใหม่                              จ านวน   

1   ฉบบั 

• ส าเนาทะเบยีนบา้นทีแ่สดงใหเ้ห็นว่าผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บา้น  

  หรอืส าเนาสญัญาเชา่                                                                         จ านวน   1   

ฉบบั  

• แผนทีแ่สดงสถานทีต่ ัง้ซ ึง่ใชป้ระกอบพาณิชยกจิและสถานทีส่ าคญั 

  บรเิวณใกลเ้คยีงโดยสงัเขป                                                                   จ านวน   1   

ฉบบั  

5) กรณีมอบอ านาจ หนังสอืมอบอ านาจ ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  

  และส าเนาทะเบยีนบา้นของ ผูม้อบอ านาจ                                                จ านวน   1   

ฉบบั 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใ

ช ้

 

ระยะเวลำ 
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6) ก ร ณี ป ร ะก อ บ พ า ณิ ช ย กิ จ ก า ร ข า ย ห รือ ใ ห ้ เช่ า แ ผ่ น ซี ดี แ ถ บ บั น ทึ ก 

วีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดีหรอืแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 

ใหส้่งส าเนาหนังสอือนุญาตหรอืหนังสอืรบัรองใหเ้ป็นผูจ้ าหน่ายหรอืใหเ้ชา่สนิคา้ดงักล่าวจา

กเจา้ของลขิสทิธิข์องสนิคา้ ทีข่ายหรอืใหเ้ชา่ 

7) กรณีเปลีย่นแปลง หรอื เลกิ ประกอบพาณิชยกจิใหน้ าใบทะเบยีนพาณิชยม์าดว้ย 

• กรอกค าขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) พรอ้มแนบเอกสารต่อเจา้หนา้ที/่นายทะเบยีนพาณิชย ์

• เจา้หนา้ที/่นายทะเบยีนพาณิชยต์รวจ พจิารณา ออกเลขรบั 

• เจา้หนา้ที/่นายทะเบยีนพาณิชยอ์อกใบเสรจ็เรยีกเก็บค่าธรรมเนียม 

• เ จ ้ า ห น้ า ที่ / น า ย ท ะ เ บี ย น พ า ณิ ช ย ์ จ ั ด ท า ใ บ ท ะ เ บี ย น พ า ณิ ช ย ์

พรอ้มจา่ยใบทะเบยีนพาณิชยเ์ป็นอนัเสรจ็ขัน้ตอน 

 

 

ที ่ รำยกำร จ ำนวนเงิน 

(บำท) 

1 ค าขอจดทะเบยีนพาณิชยต์ัง้ใหม่ 50 

2 ค าขอยกเลกิทะเบยีนพาณิชย ์ 20 

3 ค าขอเปลีย่นแปลงรายการ 20 

4 ค ารอ้งขอรบัใบแทน 30 

5 ค ารอ้งขอรบัรองส าเนา 30 

 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

ส านักปลดั  เทศบาลต าบลท่ามหิร า     โทรศพัท:์ 0 7467-1544   

หรอื เว็บไซต ์: http://www. Thamiram.go.th/ 

 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 
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ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 

 

 



60 
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คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1. ส านักปลดั  เทศบาลต าบลท่ามหิร า    วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 0 7467-1544     

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 7467-1543      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 

น. 

เว็บไซต ์: http://www. Thamiram.go.th/ 

 
 

ผู ้มี ห น้ า ที่ จ ด ท ะ เบี ย น  คื อ    เจ ้า ข อ งสั ต ว ์  ร ว ม ถึ งผู ้ ค ร อ บ ค รอ งสั ต ว ์ด ้ว ย   

ตอ้งท าการขึน้ทะเบยีนและแจง้จ านวน เพศ อายุ รูปรา่ง ลกัษณะเฉพาะ และรายละเอยีดอืน่ๆ 

เ กี่ ย ว กั บ สุ นั ข แ ล ะ แ ม ว ที่ อ ยู่ ใ น ค ว า ม ค ร อ บ ค ร อ ง  

ห ร ื อ ก า ร ดู แ ล ห รือ เลี ้ ย ง ดู ข อ ง ต น ต่ อ เจ ้า พ นั ก ง า น ท ้ อ ง ถิ่ น ภ า ย ใ น  1 5 

วนันับแต่วนัทีไ่ดเ้ป็นเจา้ของ  หรอืครอบครองสนัุขหรอืแมวน้ัน เวน้แต่จะมเีหตอุนัสมควร  

 
  

 
 

• การจดทะเบยีนตอ้งมสีถานทีต่ ัง้อยู่ในเขต                              ส านักปลดั 

เทศบาลต าบลท่ามหิร า  

พืน้ทีต่ าบลท่ามหิร า  ภายใน 15 วนั  

นับแต่วนัทีไ่ดเ้ป็นเจา้ของ 

งำนทีใ่หบ้รกิำร                      กำรจดทะเบยีนสุนขั / แมว 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ             ส ำนกัปลดั  เทศบำลต ำบลท่ำมหิร ำ 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 
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1.ยืน่ค าขอต่อเจา้หนา้ที/่นายทะเบยีน 

2.เจา้หนา้ที ่/ นายทะเบยีนตรวจค าขอ และ หลกัฐานต่างๆ 

3. รบัใบส าคญัทะเบยีนสนัุข-แมว    และช าระค่าธรรมเนียม 

 

ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

เอกสำรประกอบกำรยืน่ 

1) ค าขอจดทะเบยีนสนัุข-แมว                                                จ า น ว น   1   

ฉบบั                                   

2) ส า เน า บั ต ร ป ร ะจ า ตั ว ป ร ะช า ช น ข อ ง เจ ้า ข อ ง สั ต ว ์ ผู ้ ค ร อ บ ค ร อ ง สั ต ว ์                  

 จ านวน  1   ฉบบั 

3) ส าเนาทะเบยีนบา้นของเจา้ของสตัว ์ผูค้รอบครองสตัว ์                               จ า น ว น   

1   ฉบบั 

4) หนังสือยินยอมให ้สุ นัข/แมว พักอาศัยจากเจา้ของบา้นที่สุ นัข/แมว อาศัยอยู่            

จ านวน   1  ฉบบั 

5 ) ห นั งสื อ ร ับ ร อ งก า ร ฉี ด วัค ซี น ป้ อ งกั น โ รค พิ ษ สุ นั ข บ ้า ม า ไม่ เกิ น ห น่ึ ง ปี 

มกีารระบุหมายเลขการผลติวคัซนี 

    และลงชือ่สตัวแพทยพ์รอ้มเลขทีใ่บอนุญาตประกอบวชิาชพีการสตัวแพทย ์            

6) หนังสอืรบัรองการผ่าตดัท าหมนัจากสตัวแ์พทย ์ (ถา้ม)ี 

7) กรณีมอบอ านาจ (ถา้ม)ี หนังสอืมอบอ านาจ ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  

  และส าเนาทะเบยีนบา้นของ ผูม้อบอ านาจ                                                จ านวน   1   

ฉบบั 

 

 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใ

ช ้

 

ระยะเวลำ 

ค่ำธรรมเนียม 
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ที ่ รำยกำร จ ำนวนเงิน 

(บำท) 

1 ค าขอจดทะเบยีนสนัุข-แมว 50 

2 ค าขอยกเลกิทะเบยีนสนัุข-แมว 20 

3 ค าขอเปลีย่นแปลงรายการ 20 

 

 

 

 

 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

ส านักปลดั  เทศบาลต าบลท่ามหิร า     โทรศพัท:์ 0 7467-1544   

หรอื เว็บไซต ์: http://www. Thamiram.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 
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คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1.งานพฒันาชมุชน  เทศบาลต าบลท่ามหิร า              วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์(1–30 พฤศจกิายน ) 

โทรศพัท:์ 0 7467-1544     

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 7467-1543      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 

น. 

เว็บไซต ์: http://www. Thamiram.go.th/ 

 

 

1.สญัชาตไิทย 

2.มภีมูลิ าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลท่ามหิร า (ตามทะเบยีนบา้น) 

3.เป็นผูท้ีม่อีายุ 60 ปี บรบิูรณใ์นปีถดัไป (ปัจจบุนั อายุ 59 ปีบรบิูรณ ์และตอ้งเกดิกอ่น 1 

ตลุาคม) 

4.ไม่เป็นผูไ้ดร้บัสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชนอ์ืน่ใดจากหน่วยงานของรฐั 

รฐัวสิาหกจิหรอืองคก์รปกครองทอ้งถิน่ ผูร้บั เงนิบ านาญ หรอืเงนิอืน่ใดในลกัษณะเดยีวกนั 

5.กรณีทีผู่ส้งูอายุไม่สามารถมาลงทะเบยีนดว้ยตนเองได ้

มอบอ านาจใหผู้อ้ืน่เป็นผูย้ืน่ค ารอ้งขอได ้โดยใหผู้ร้บัมอบอ านาจตดิต่อที ่

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลดงพระราม  

พรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้บัมอบอ านาจ 

งำนทีใ่หบ้รกิำร                      

กำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงินเบีย้ยงัชพีผูสู้งอำยุ 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ             งำนพฒันำชมุชน ส ำนกัปลดั   

เทศบำลต ำบลท่ำมหิร ำ ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 
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1.ผูส้งูอายุยืน่เอกสารทีใ่ชใ้นการลงทะเบยีนผูส้งูอายุ                งานพฒันาชมุชน  

เทศบาลต าบลท่ามหิร า 

2.เจา้หนา้ทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คณุสมบตั ิ 

3.เสนอคณะผูบ้รหิาร 

 

 

ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

1.บตัรประจ าตวัประชาชน พรอ้มส าเนา                                                        จ านวน   

1  ฉบบั 

2.ทะเบยีนบา้น พรอ้มส าเนา                                                                     จ านวน   

1  ฉบบั 

3.สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร พรอ้มส าเนา (เฉพาะหนา้ทีแ่สดงชือ่และเลขบญัช)ี   

    - ธนาคารกรุงไทย   - ธนาคารเพือ่การเกษตรและสหกรณก์ารเกษตร (ธกส.)           

จ านวน   1  ฉบบั 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใ

ช ้

 

ระยะเวลำ 
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ไม่เสยีค่าธรรมเนียม 

 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

งานพฒันาชมุชน  เทศบาลต าบลท่ามหิร า          โทรศพัท:์ 0 7467-1544  

หรอื เว็บไซต ์http://www. Thamiram.go.th/ 

 

 

 
                                                                                   

ทะเบยีนเลขที.่......................./......... 

แบบค ำขอลงทะเบยีนรบัเงินเบีย้ยงัชพีผูสู้งอำยุ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 

............... 

 

 

 

 

ขอ้มูลผูสู้งอำยุ 

เขยีนที.่................................................      

วนัที.่.............เดอืน..................................พ.ศ. .................... 

 ดว้ยขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว) 

ชือ่........................................................นามสกุล....................................................... 

เฉพำะกรณีผูสู้งอำยุมอบอ ำนำจใหบุ้คคลอืน่มำยืน่ค ำขอลงทะเบยีนแทน 

ผูย้ืน่ค าขอฯ แทน ตามหนังสอืมอบอ านาจ 

เกีย่วขอ้งเป็น.....................................................................กบัผูส้งูอายุทีข่อลงทะเบยีน 

ชือ่-สกลุ (ผูร้บัมอบอ านาจ)  

.................................................................................................เลขประจ าตวัประชาชนผูร้ ั

บมอบอ านาจ 

---- 

ทีอ่ยู่......................................................................................... 

.........................................................................โทรศพัท.์....................................................

............................................ 

 

ค่ำธรรมเนียม 

 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

 

ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 
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เกดิวนัที.่...................เดอืน............................พ.ศ. ......................  อายุ................ปี  สญัชาต ิ            

มชี ือ่อยู่ในส าเนา 

ทะเบยีนบา้นเลขที.่.....................หมู่ที/่ชมุชน...........................ตรอก/ซอย............................................ถนน.

............................... 

ต าบล/แขวง                     อ าเภอ/เขต                   จงัหวดั                          . 

รหสัไปรษณีย ์              

โทรศพัท.์......................................................หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชนของ 

ผูสู้งอายุทีย่ืน่ค าขอ  ---- 

สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หมา้ย    หย่ารา้ง    แยกกนัอยู่    

อืน่ๆ................................. 

อาชพี.....................................................................................................รายไดต้่อเดอืน....................................

.......บาท 

ขอ้มูลทัว่ไป :  สถำนภำพกำรรบัสวสัดกิำรของรฐั 

 ไมไ่ดร้บัการสงเคราะหเ์บีย้ยงัชพี   ไดร้บัการสงเคราะหเ์บีย้ยงัชพีผูป่้วยเอดส ์  

ไดร้บัการสงเคราะหค์วามพกิาร 

 ยา้ยภูมลิ าเนาเขา้มาอยู่ใหม่ 

เมือ่วนัที.่..........................................................................................................โดยยา้ยมาจาก 

(ระบุทีอ่ยู่เดมิ.......................................................................................................................................................

................) 

 มคีวามประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ................  โดยวธิดีงัต่อไปนี ้

(เลอืก  1 วธิ)ี 

  รบัเงนิสดดว้ยตนเอง     รบัเงนิสดโดยบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สีทิธ ิ

  โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธ ิ   

โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สีทิธ ิ

พรอ้มแนบเอกสำร ดงันี ้

 

  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรอืส าเนาบตัรอืน่ทีอ่อกโดยหน่วยงานของรฐัทีม่รูีปถ่าย  

   ส าเนาทะเบยีนบา้น 
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  ส าเนาสมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร 

(ในกรณีผูข้อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุผา่นธนาคาร) 

  หนังสอืมอบอ านาจพรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจ 

 

 ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าขา้พเจา้เป็นผูม้คีุณสมบตัคิรบถว้น 

ไม่ไดเ้ป็นผูร้บับ านาญหรอืสวสัดกิารเป็นรายเดอืนจากหน่วยงานของรฐั รฐัวสิาหกจิ 

หรอืองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ และขอรบัรองว่าขอ้ความดงักล่าวขา้งตน้เป็นความจรงิทุกประการ 

 

 

 

         (ลงชือ่)............................................................    

(ลงชือ่)..........................................................               

             (..................................................................)          

(..........................................................)                  

                 ผูย้ืน่ค าขอ/ผูร้บัมอบอ านาจยืน่ค าขอ                เจา้หนา้ทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 
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ควำมเห็นเจำ้หน้ำทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

เรยีน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตั ิ

          ไดต้รวจสอบคณุสมบตัขิอง  นาย / นาง / 

นางสาว 

..........................................................................................

........... 

หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชน 

----   

  เป็นผูม้คีุณสมบตัคิรบถว้น   

  เป็นผูท้ีข่าดคุณสมบตั ิ

เน่ืองจาก................................................. 

(ลงชือ่).............................................................................. 

       

(...............................................................................) 

จา้หนา้ทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

ควำมเห็นคณะกรรมกำรตรวจสอบคุณส

มบตั ิ

เรยีน  นายกเทศมนตรตี าบลท่ามหิร า 

        

คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตัไิดต้รวจสอ

บแลว้ มคีวามเห็นดงันี ้

  สมควรรบัลงทะเบยีน    

ไม่สมควรรบัลงทะเบยีน 

กรรมการ  

(ลงชือ่)............................................................. 

                        

(.......................................................) 

กรรมการ  

(ลงชือ่)............................................................. 

                        

(.......................................................) 

กรรมการ  

(ลงชือ่)............................................................. 

                        

(.......................................................) 

ค ำส ัง่ 

           รบัลงทะเบยีน    ไม่รบัลงทะเบยีน    

อืน่ๆ................................................................................................... 

(ลงชือ่)......................................................... 

     (......................................................)                                    

นายกเทศมนตรตี าบลท่ามหิร า 

วนั/เดอืน/ปี............................................. 

 (ตดัตามรอยเสน้ประ ใหผู้สู้งอายุทีย่ืน่ค าขอลงทะเบยีนเก็บไว ้                                                                

.                                                                                                                                          
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ผูสู้งอายุ  ชือ่ 

นาย/นาง/นางสาว..................................................................บา้นเลขที.่.......................หมู่ที.่.................... 

ยืน่แบบค าขอลงทะเบยีนเมือ่วนัที.่....................เดอืน...........................................พ.ศ. ................................. 

การล งท ะเบี ยนค ร ั้ง นี้  เพื่ อ ร ับ เงิน เบี ้ย ยั งชีพ ผู ้ สู งอ า ยุ ป ระจ า ปี งบ ป ระม าณ  พ .ศ . ...........    

โดยจะเร ิม่รบัเงินเบีย้ยังชีพผู สู้งอายุตั้งแต่เดือน ตุลาคม ..............  ถึงเดือนกันยายน ................  

ในอัตราแบบขั้นบันได  ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน  กรณีผู สู้งอายุยา้ยภูมิล าเนาที่ไปอยู่ที่อื่น 

( ตั้ ง แ ต่ วั น ที่  1 ธ ั น ว า ค ม  . . . . . . . . . . . . .  ถึ ง ว ั น ที่   30  พ ฤ ศ จิ ก า ย น  . . . . . . . . . . . . . . ) 

จ ะ ต ้ อ ง ไ ป ล ง ท ะ เ บี ย น ยื่ น ค า ข อ ร ั บ เ งิ น เ บี ้ ย ยั ง ชี พ ผู ้ สู ง อ า ยุ  ณ  

องคก์รปกครองทอ้งถิน่แห่งใหม่ภายในเดอืนพฤศจกิายน ........ ทัง้นีเ้พือ่เป็นการรกัษาสทิธใิหต่้อเน่ือง                        

                                      (ลงชือ่)........................................................... 

                         (........................................................) 

          เจา้หนา้ทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1.งานพฒันาชมุชน  เทศบาลต าบลท่ามหิร า            วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

(1–30 พฤศจกิายน) 

โทรศพัท:์ 0 7467-1544                

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 7467-1544      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 

น. 

เว็บไซต ์:  http://www. Thamiram.go.th/ 

  

 

งำนทีใ่หบ้รกิำร                      

กำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงินเบีย้ควำมพกิำร 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ             งำนพฒันำชมุชน ส ำนกัปลดั 

เทศบำลต ำบลท่ำมหิร ำ ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 
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1.มสีญัชาตไิทย 

2.มภีมูลิ าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลท่ามหิร า  (ตามทะเบยีนบา้น) 

3.มบีตัรประจ าตวัคนพกิารตามกฎหมายว่าดว้ยการส่งเสรมิคณุภาพชวีติคนพกิาร 

4.ไม่เป็นบุคคลซึง่อยู่ในความอปุการ ะของสถานสงเคราะหข์องรฐั 

5.กรณีทีผู่พ้กิารไม่สามารถมาลงทะเบยีนดว้ยตนเองได ้ 

มอบอ านาจใหผู้ด้แูลคนพกิารยืน่ค ารอ้งขอแทน   

 แต่ตอ้งน าหลกัฐานของคนพกิารและคนดแูลคนพกิารไปแสดงต่อเจา้หนา้ที ่

 
  

 
 

1.ผูพ้กิาร ยืน่เอกสารทีใ่ชใ้นการลงทะเบยีนผูพ้กิาร         ส านักปลดั 

เทศบาลต าบลท่ามหิร า 

2.เจา้หนา้ทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คณุสมบตั ิ 

3.เสนอคณะผูบ้รหิาร 

 

ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

1.ส าเนาบตัรประจ าตวัผูพ้กิาร และส าเนาทะเบยีนบา้นของผูพ้กิาร                       

 จ านวน   1  ชดุ 

2.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้นของผูดู้แล                        

จ านวน   1  ชดุ 

3.สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร พรอ้มส าเนา (เฉพาะหนา้ทีแ่สดงชือ่และเลขบญัช)ี  

  - ธนาคารกรุงไทย   - ธนาคารเพือ่การเกษตรและสหกรณก์ารเกษตร (ธกส.)           

จ านวน   1  ฉบบั 

 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใ

ช ้

 

ระยะเวลำ 

ค่ำธรรมเนียม 
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 ไม่เสยีค่าธรรมเนียม 

 
 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

ส านักปลดั เทศบาลต าบลท่ามหิร า   โทรศพัท:์ 0 7467-1544  

หรอื เว็บไซต ์:  http://www. Thamiram.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทะเบยีนเลขที.่................./................ 

แบบค ำขอลงทะเบยีนรบัเงินเบีย้ควำมพกิำร ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. .......... 

 

 

 

 

ขอ้มูลคนพกิำร 

เขยีนที.่.......................................................... 

เฉพำะกรณีคนพกิำรมอบอ ำนำจใหบุ้คคลอืน่มำยืน่ค ำขอลงทะเบยีนแทน : ผูย้ืน่ค าขอฯ 

แทนตามหนังสอืมอบอ านาจ เกีย่วขอ้งกบัคนพกิารทีข่อขึน้ทะเบยีน โดยเป็น  บดิา - มารดา   

บุตร   สาม-ี ภรรยา   พีน่อ้ง   ผูดู้แลคนพกิาร   อืน่  ๆ ..........................ลงทะเบยีนชือ่ – สกลุ 

(ผูร้บัมอบอ านาจ).....................................................................................เลขประจ าตวัประชาชนผูร้บั

มอบอ านาจ 

---- 

ทีอ่ยู่..............................................................โทรศพัท.์......................................... 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

 

ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 
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วนัที.่.......................เดอืน...............................พ.ศ. ...................... 

ค าน าหนา้นาม   เด็กชาย   เด็กหญงิ   นาย   นาง   นางสาว   อืน่  ๆ

(ระบุ)......................... 

ชือ่............................................................นามสกุล.................................................................... 

เกดิวนัที.่...................เดอืน..........................พ.ศ. .......................อายุ..................ปี สญัชาต.ิ....................... 

มชี ือ่อยู่ในส าเนาทะเบยีนบา้นเลขที.่..............หมู่ที.่....................ตรอก/ซอย......................ถนน.....................

.....ต าบล         อ าเภอ       . จงัหวดั          รหสัไปรษณีย.์............โทรศพัท.์...................  

หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชนของผูพ้กิารทีย่ืน่ค าขอ ----  

ประเภทควำมพกิำร         ความพกิารทางการเห็น          ความพกิารทางสตปัิญญา                             

   ความพกิารทางการไดย้นิหรอืสือ่ความหมาย        ความพกิารทางการเรยีนรู ้     

ความพกิารทางการเคลือ่นไหวหรอืทางรา่งกาย         ความพกิารทางออทสิตกิ        

ความพกิารทางจติใจหรอืพฤตกิรรม       พกิารซ า้ซอ้น      ไม่ระบุความพกิาร 

สถำนภำพ  ❑  โสด     ❑  สมรส    ❑  หมา้ย    ❑  หย่ารา้ง    ❑  แยกกนัอยู่    ❑  อืน่ ๆ........... 

บุคคลอา้งองิทีส่ามารถตดิต่อได ้

.............................................................................โทรศพัท.์................................................................. 

ขอ้มูลทัว่ไป : สถานภาพรบัสวสัดกิารภาครฐั    

  ยงัไม่เคยไดร้บัการสงเคราะหเ์บีย้ยงัชพี    เคยไดร้บั(ยา้ยภมูลิ าเนา)เขา้มาอยูใ่หม่ 

เมือ่............................  ไดร้บัการสงเคราะหเ์บีย้ยงัชพีผูสู้งอายุ      

ไดร้บัการสงเคราะหเ์บีย้ยงัชพีผูป่้วยเอดส ์  อืน่  ๆ(ระบุ)........ 

 ไม่สามารถใชช้วีติประจ าวนัดว้ยตนเอง     มรีายไดไ้ม่เพยีงพอแกก่ารยงัชพี   

ไม่สามารถประกอบอาชพีเลีย้งตนเองได ้

 มอีาชพี (ระบุ)...................................................... รายไดต้่อเดอืน(ระบุ)................................บาท 

 

มคีวามประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ความพกิาร ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. ..............   โดยวธิดีงัต่อไปนี ้

(เลอืก 1 วธิ)ี  

❑  รบัเงนิสดดว้ยตนเอง    ❑  รบัเงนิสดโดยบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สิทิธ ิ

❑  โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธ ิ❑  

โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สีทิธ ิ

   ธนาคาร.........................................................ช ือ่บญัช.ี..........................................................เลขทีบ่ญัช ี   

……………………………………………………………… 
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พรอ้มแนบเอกสำรดงันี ้

❑  ส าเนาบตัรประจ าตวัคนพกิาร หรอืส าเนาบตัรอืน่ทีอ่อกโดยหน่วยงานของรฐัทีม่รูีปถ่าย   ❑  

ส าเนาทะเบยีนบา้น  

❑  ส าเนาสมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร 

(ในกรณีผูข้อรบัเงนิเบีย้ความพกิารประสงคข์อรบัเงนิผ่านธนาคาร) 

❑  หนังสอืมอบอ านาจพรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจ 

(ในกรณียืน่ค าขอฯแทน) 

 ขา้พเจา้ ขอรบัรองว่าขา้พเจา้เป็นผูม้คีุณสมบตัคิรบถว้น 

ไม่ไดเ้ป็นผูร้บับ านาญหรอืสวสัดกิารเป็นรายเดอืนจาก 

หน่วยงานของรฐั รฐัวสิาหกจิ หรอืองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 

และขอรบัรองว่าขอ้ความดงักล่าวขา้งตน้เป็นความจรงิทุกประการ 

             (ลงชือ่)........................................................              

(ลงชือ่)........................................................ 

                    (........................................................)                      

(.......................................................) 

                    ผูย้ืน่ค าขอ/ผูร้บัมอบอ านาจยืน่ค าขอ                            

เจา้หนา้ทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

หมายเหต ุ ใหข้ดีฆ่าขอ้ความทีไ่ม่ตอ้งการออก   และท าเคร ือ่งหมาย   ในชอ่ง  

หนา้ขอ้ความทีต่อ้งการ 
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ควำมเห็นเจำ้หน้ำทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

เรยีน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตั ิ

 

ไดต้รวจสอบคุณสมบตัขิองนาย/นาง/นางสาว/…

………….............. 

..................................................................................

..................... 

หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชน 

---- แลว้ 

❑  เป็นผูม้คีุณสมบตัคิรบถว้น   ❑  

เป็นผูท้ีข่าดคุณสมบตั ิ

เน่ืองจาก...................................................................

......................... 

 (ลงชือ่)................................................. 

        (...................................................) 

     เจา้หนา้ทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

ควำมเห็นคณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบตั ิ

เรยีน  นายกเทศมนตรตี าบลท่ามหิร า 

          

คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตัไิดต้รวจสอบแล ้

วมคีวามเห็นดงันี ้

❑  สมควรรบัลงทะเบยีน  ❑  

ไม่สมควรรบัลงทะเบยีน 

กรรมการ 

(ลงชือ่).......................................................... 

                     

(........................................................) 

กรรมการ 

(ลงชือ่).......................................................... 

                     

(........................................................) 

กรรมการ 

(ลงชือ่).......................................................... 

                     

(........................................................) 

ค ำส ัง่ 

❑  รบัลงทะเบยีน   ❑  ไม่รบัลงทะเบยีน   ❑  อืน่ ๆ .................................................................................... 

(ลงชือ่)................................................. 

นายกเทศมนตรตี าบลท่ามหิร า 

วนั/เดอืน/ปี............................................ 

 

 
ตดัตำมเสน้ประใหค้นพกิำรทีข่ึน้ทะเบี

ยนเก็บไว ้
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ยืน่แบบค าขอลงทะเบยีนเมือ่วนัที.่............................เดอืน......................................พ.ศ. 

...................................... 

 การล งท ะเบี ย นค ร ั้ง นี้  เพื่ อ ข อ ร ับ เงิน เบี ้ย ค วามพิ ก าร  ป ระจ า ปี งบ ป ระม าณ   พ .ศ . 

...........โดยจะไดร้บัเงินเบีย้ความพิการตั้งแต่เดือนตุลาคม ...........   ถึง เดือนกันยายน .............  

ในอตัราเดือนละ 800 บาท กรณีคนพิกำรยำ้ยภูมิล ำเนำไปอยู่ที่อืน่(ต ัง้แต่วนัที่ 1 ธนัวำคม 

............. ถงึ 30 พฤศจกิำยน ........... ) จะตอ้งไปลงทะเบยีนยืน่ค ำขอรบัเงินเบีย้ควำมพกิำร 

ณ  ที่องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ภำยใน  เดือนพฤศจิกำยน ............... 

เพือ่รกัษาสทิธใิหต่้อเน่ืองในการรบัเงนิเบีย้ความพกิาร 

        

                        ..................................................................... 

                           เจา้หนา้ทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

คู มอืส ำหรบัประชำชน 

 

 

 

 

 

1.งานพฒันาชมุชน เทศบาลต าบลท่ามหิร า                               วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์ 

โทรศพัท:์ 0 7467-1544     

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 7467-1543      ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 

น. 

เว็บไซต ์:  http://www. Thamiram.go.th/ 

 

 

งำนทีใ่หบ้รกิำร                      กำรขอรบักำรสงเครำะหผู์ป่้วยเอดส ์

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ             งำนพฒันำชมุชน ส ำนกัปลดั 

เทศบำลต ำบลท่ำมหิร ำ 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 
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1.ผูท้ีม่สีทิธไิดร้บัเงนิสงเคราะหเ์บีย้ยงัชพีผูป่้วยเอดสต์อ้งมใีบรบัรองแพทยซ์ ึง่ออกใหโ้ดย 

สถานพยาบาลของรฐัยนืยนัว่าป่วยเป็นโรคเอดสจ์รงิ 

2.ผูป่้วยเอดสต์อ้งมภีูมลิ าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลท่ามหิร า 

3.กรณีทีผู่ป่้วยเอดสไ์ม่สามารถเดนิทางมายืน่ค ารอ้งดว้ยตนเอง 

อาจมอบอ านาจใหผู้อ้ปุการะมาด าเนินการแทนได ้

 
  

 
 

1.ผูป่้วยเอดส ์ยืน่เอกสารทีใ่ชใ้นการลงทะเบยีน                   งานพฒันาชมุชน  

เทศบาลต าบลท่ามหิร า 

2.เจา้หนา้ทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คณุสมบตั ิ  

3.เสนอคณะผูบ้รหิาร 

 

 

ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

1.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน                                                            จ านวน    1   

ฉบบั 

2.ส าเนาทะเบยีนบา้นของผูป่้วยเอดส ์                                                      จ านวน    1   

ฉบบั 

3.ใบรบัรองแพทย ์                                                                             จ านวน    1   

ฉบบั 

4.ส าเนาบญัชสีมุดเงนิฝากธนาคารเพือ่การเกษตรและสหกรณก์ารเกษตร (ธกส.) จ านวน    

1   ฉบบั 

 
 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 

ขัน้ตอน หน่วยงำนผูร้บัผดิชอบ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรอืหลกัฐำนทีต่อ้งใ

ช ้

 

ระยะเวลำ 

ค่ำธรรมเนียม 
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 ไม่เสยีค่าธรรมเนียม 

 
 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

งานพฒันาชมุชน  เทศบาลต าบลท่ามหิร า    โทรศพัท ์: 0 7467-1544   

หรอื เว็บไซต ์: http://www. Thamiram.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบค ำขอรบักำรสงเครำะห ์

ล าดบัที.่............/..............           วนัที.่.........................เดอืน...........................พ.ศ. 

......................................... 

เรยีน  นายกเทศมนตรตี าบลท่ามหิร า 

 ดว้ย.........................................................................เลขประจ าตวัประชาชน.........................................

.................. 

กำรรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

 

ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 
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เกดิวนัที.่.......เดอืน............................พ.ศ. ........... อายุ............ ปี 

มชี ือ่อยู่ในทะเบยีนบา้นเลขที.่..............ถนน…..........................     

ตรอก/ซอย............................. หมู่ที.่............. ต าบล....................   อ าเภอ.....................    จงัหวดั..................   

รหสัไปรษณีย.์.............. 

ขอแจง้ความประสงคข์อรบัเงนิสงเคราะห ์ เพือ่การยงัชพีผูป่้วยเอดส ์โดยขอใหร้ายละเอยีดเพิม่เตมิ ดงันี ้

                      1. ทีพ่กัอาศยั ( )  เป็นของตนเอง และมลีกัษณะ ( ) ช ารุดทรุดโทรม ( ) ช ารุดทรุดโทรมบางส่วน 

( )  มั่นคงถาวร     

( )  เป็นของ...............................................เกีย่วขอ้งเป็น.................................................... 

  2 . ทีพ่กัอาศยัอยู่ห่างจากบา้นหลงัทีใ่กลท้ีสุ่ดเป็นระทาง...........................สามารถเดนิทางได ้

( )  สะดวก   ( )  ล าบาก  เน่ืองจาก .......................................................................... 

อยู่ห่างจากชมุชน/หมู่บา้นเป็นระยะทาง...................................สามารถเดนิทางได ้( )  สะดวก   ( )  ล าบาก  

เน่ืองจาก.............................................. 

อยู่ห่างจากหน่วยบรกิารของรฐัทีใ่กลท้ีสุ่ดเป็นระยะทาง................สามารถเดนิทางได ้ ( )  สะดวก   ( )  ล าบาก  

เน่ืองจาก  ................................................................................................... 

  3. การพกัอาศยั ( )  อยู่เพยีงล าพงั  เน่ืองจาก......................................มาประมาณ.......................... 

( )  พกัอาศยักบั ...................รวม .........คน เป็นผูส้ามารถประกอบอาชพีไดจ้ านวน.........คน 

มรีายไดร้วม.........บาท/เดอืน    

ผูท้ีไ่ม่สามารถประกอบอาชพีไดเ้น่ืองจาก............................................................................................................... 

   4. รายได ้– รายจา่ย  มรีายไดร้วม................บาท/เดอืน  แหล่งทีม่าของรายได.้............................... 

น าไปใชจ้า่ยเป็นค่า............................................................................................................. 

บุคคลทีส่ามารถตดิต่อได.้...............................................................สถานทีต่ดิต่อเลขที.่......................... 

ถนน..........................ตรอก/ซอย...................................หมู่ที.่................ต าบล.................................. 

อ าเภอ.............................จงัหวดั........................................รหสัไปรษณีย.์............................................ 

โทรศพัท.์........................โทรสาร.........................................เกีย่วขอ้งเป็น...........................................  

 ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าถอ้ยค าทีใ่หข้า้งตน้เป็นความจรงิทุกประการ     

         ................................................  ผูใ้หถ้อ้ยค า 

                                             (................................................) 

หนงัสอืแสดงควำมประสงคใ์นกำรรบัเงินสงเครำะห ์

                                                   เขยีนที.่.........................................................    
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   วนัที.่...........เดอืน.......................พ.ศ. ............. 

    

เรยีน นายกเทศมนตรตี าบลท่ามหิร า 

  

 ตามทีม่กีารอนุมตัใิหข้า้พเจา้............................................................เป็นผูม้สีทิธไิดร้บัการสงเคราะห ์

เงนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพี.......................................................ล าดบัที.่..................น้ัน 

  ขา้พเจา้ขอแจง้ความประสงคใ์นการรบัเงนิสงเคราะห ์ ดงันี ้

             ( ) เป็นเงนิสด 

                        ( ) โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคาร.............................สาขา................................. 

              เลขทีบ่ญัช.ี.................................................................... 

 

      จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบและด าเนินการต่อไป 

 

ขอแสดงความนับถอื 

 

    (...................................................) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ 
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                                                  เขยีนที.่.........................................................    

   วนัที.่...........เดอืน.......................พ.ศ. ............. 

   เรยีน นายกเทศมนตรตี าบลท่ามหิร า 

                    

ขา้พเจา้..................................................ขอมอบอ านาจให.้..........................................เลขประ

จ าตวัประชาชน......................................... อยู่บา้นเลขที.่............ถนน........................ 

ตรอก/ซอย....................หมู่ที.่......... ต าบล………………..  อ าเภอ ………….........…… จงัหวดั 

……………… รหสัไปรษณีย…์………… โทรศพัท.์.......................        โทรสาร......................... 

เกีย่วพนัเป็น..................................เป็นผูม้อี านาจกระท าการแทนขา้พเจา้ในกจิการใดกจิการ

หน่ึงดงัต่อไปนี ้ และใหถ้อืเสมอืนว่าขา้พเจา้เป็นผูก้ระท าเองทุกประการ 

  (  ) 

แจง้ความประสงคข์อรบัการสงเคราะหเ์งนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพีผูป่้วยเอดส ์

  ( ) แจง้ความประสงคใ์นการรบัเงนิสงเคราะห ์

            โดยใหจ้า่ยใหแ้ก.่...................................................................................... 

             ( ) เป็นเงนิสด 

   (  ) 

โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคาร...................................สาขา.................................... 

      เลขทีบ่ญัช.ี........................................................................................ 

   ( ) แจง้ยนืยนัความประสงคจ์ะขอรบัเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพีต่อไป 

 

ลงชือ่............................................................ผูม้อบอ านาจ 

                                               (...........................................................) 

ลงชือ่............................................................ผูร้บัมอบอ านาจ 

     (...........................................................) 

                                          ลงชือ่............................................................พยาน 
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                                              (...........................................................)     

                                          ลงชือ่............................................................พยาน 

     (...........................................................) 


