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ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

เทศบาลต าบลนาท่อม 
 

 
 
 
 

เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 
ให้ประชาชนรับทราบและสามารถตรวจสอบ 

การด าเนินงานของส่วนราชการ 
 

ตรวจดูวา่มีขอ้มูลข่าวสารอยูใ่นศูนยข์อ้มูลข่าวสารหรือไม่ 

ถ่ายส าเนา (กรณีผูข้อมี
ความประสงค)์ 

ถา้ไม่มีขอ้มูลข่าวสารใน
หน่วยงานใหแ้นะน าไปขอ 
ท่ีหน่วยงานเจา้ของขอ้มูล 

ติดต่อนดัหมายมาฟัง     
ผลค าขอ 

แสดงตนด้วยการลงช่ือในสมุดทะเบียน 

ถา้มีขอ้มูลข่าวสาร 
ในศูนยข์อ้มูลข่าวสาร 

ถา้ไม่มีขอ้มูลข่าวสาร 
ในศูนยข์อ้มูลข่าวสาร 

เจา้หนา้ท่ีช่วยเหลือ/
แนะน า/คน้หาจากดชันี
ขอ้มูลข่าวสารท่ีเก็บ  
ณ ศูนยข์อ้มูลข่าวสาร 

รับรองส าเนาถูกตอ้ง 

ใหก้รอกแบบฟอร์มค าขอ 

เจา้หนา้ท่ีใหค้  าแนะน า
ช่วยเหลือในการกรอก

แบบฟอร์ม 

ส่งผูรั้บผดิชอบพิจารณา
วา่จะเปิดเผยขอ้มูล 
ตามค าขอไดห้รือไม่ 

ถ่ายส าเนา (กรณีผูข้อมี
ความประสงค)์ 

รับรองส าเนาถูกตอ้ง 



“เพิม่ความโปรง่ใส  สรา้งความมัน่ใจ   
ราชการไทยพรอ้มใหข้อ้มลู” 

 
 

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
เทศบาลต าบลนาท่อม 

 
 เทศบาลต าบลนาท่อม  ได้ด าเนินการจัดตั้งศูนย์
ข้อมูลข่าวสารของราชการขึ้น ตามเจตนารมณ์แห่ง
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540            
ซึ่งได้ก าหนดมาตรการเพ่ือให้ประชาชนมีโอกาสอย่าง
กว้ า ง ข ว า ง ในกา ร ได้ รั บ รู้ ข้ อ มู ล ข่ า ว ส า ร เ กี่ ย ว กั บ            
การด าเนินการต่างๆ ของรัฐ เพ่ือประชาชนจะได้สามารถ
แสดงความคิดเห็นและใช้สิทธิทางการเมืองได้อย่างถูกต้อง 
ตรงกับความเป็นจริง เป็นการพัฒนาระบอบประชาธิปไตย
ให้มั่นคง ประชาชนมีโอกาสรู้ถึงสิทธิและหน้าที่ของตน
อย่างเต็มที่ ส่งเสริมให้การบริหารงานของรัฐเป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพและโปร่งใส มุ่งตอ่ประโยชน์สุขของประชาชน
มากยิ่งขึ้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

สิทธิของประชาชนตามพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  
 1. สิทธิในการเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสารของ
หน่วยงานต่างๆ  กฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการได้ให้
สิทธิแก่ประชาชนในการตรวจดูข้อมูลข่าวสารของทาง
ราชการ จัดเตรียมข้อมูลข่าวสารไว้ให้ตรวจ ได้แก่ 
 (1) ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรง
ต่อเอกชน เช่น ผลการพิจารณาขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร 
 (2) นโยบายในการด าเนินการเรื่องหนึ่งเรื่องใดของ
หน่วยงานของรัฐ 
 (3) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีของหน่วยงานต่างๆ ของรัฐ 
 (4) คู่มือหรือค าสั่งเกี่ยวกับการปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าที่ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่ของเอกชน เช่น 
หลักเกณฑ์หรือขั้นตอนในการขอรับบริการเรื่องต่างๆ จาก
หน่วยงานของรัฐ เป็นต้น 
 (5) สิ่งพิมพ์ที่มีการอ้างอิงในราชกิจจานุเบกษา  
ซึ่งเป็นกรณีที่มีข้อมูลข่าวสารที่ประชาชนควรรู้และมิได้ 
ล ง พิ ม พ์ ใน ร าชกิ จ จ านุ เ บ กษา  เ พี ย ง แต่ ไ ด้ อ้ า งถึ ง 
ในราชกิจจานุเบกษา ก็จะต้องน าเอกสารที่อ้างถึงดังกล่าว
มารวมไว้ให้ตรวจดู 
 (6) สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะผูกขาด  
ตัดตอน หรือสัญญาร่วมทุนกับเอกชนในการจัดท าบริการ
สาธารณะ 
 

          (7) มติคณะรัฐมนตรี คณะกรรมการที่แต่งตั้ ง 
โดยกฎหมายหรือโดยมติคณะรัฐมนตรี 
 (8) ข้อมูลข่าวสารอ่ืนตามที่คณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของราชการก าหนด ได้แก่ 

  - ประกาศประกวดราคา ประกาศสอบ
ราคาของหน่วยงานต่างๆ จะต้องน ามารวมไว้ให้ตรวจ 
อย่างน้อย 1 ปี นับแต่วันลงนาม 
  - ผ ล ก า ร พิ จ า ร ณ า จั ด ซื้ อ จั ด จ้ า ง 
ซึ่งหน่วยงานของรัฐทุกแห่งจะต้องจัดท าสรุปผลการ
พิจารณาจัดซื้อจัดจ้างเป็นประจ าทุกเดือน แล้วน ามารวมไว้
ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ 
 2. สิทธิในการขอข้อมูลข่าวสาร กฎหมายข้อมูล
ข่าวสารของราชการได้ก าหนดให้ประชาชนมีสิทธิ์ที่จะขอ
ข้อมูลข่าวสารที่ประชาชนต้องการรู้ นอกเหนือจากข้อมูล
ข่าวสารที่ได้มีการจัดเตรียมไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู โดย
หน่วยงานต่างๆ ของรัฐที่ได้รับค าขอจากประชาชน จะต้อง
ด าเนินการจัดหาข้อมูลข่าวสารให้ในเวลาที่ เหมาะสม 
หากข้อมูลข่าวสารใดหน่วยงานของรัฐจะไม่ เปิดเผย 
ก็จะต้องแจ้งเหตุผลเป็นหนังสือให้ประชาชนทราบด้วย 
ทั้ งนี้  หากประชาชนไม่ เห็นด้ วยกับเหตุผลดั งกล่ าว  
ก็สามารถท่ีจะใช้สิทธิอุทธรณ์ได้                                          

“เปดิเผยเปน็หลัก 
ปกปดิเปน็ขอ้ยกเวน้” 


