
แผนภูมิแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การขอใชน้ําประปา 

กองชาง  เทศบาลตําบลชะเมา 
 

1. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

2. ระยะเวลา ใชระยะเวลาท้ังสิ้น   ไมเกิน   ๓   วันทําการ   (นับเวลาในวันปฏิบัติราชการ) 
 

3. หลักฐานประกอบ   
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือสําเนาบัตรประจําตัวขาราชการ พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
๒. สําเนาทะเบียนบานท่ีขอติดตั้งประปา และ/หรือสําเนาทะเบียนบานฉบับท่ีมีชื่อผูขอติดตั้งประปาอยูใน 
    ทะเบียนบาน พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ 
๓. กรณีขอติดตั้งประปาเปนหนวยราชการ รัฐวิสาหกิจ บานพักของทางราชการและรัฐวิสาหกิจ  ท่ีได            
   จดทะเบียนมีใบอนุญาตแลว ตองใหหัวหนาสวนราชการ องคการ หรือผูมีอํานาจตามกฎหมายเปนผูลงนาม      
   ในแบบคําขอติดตั้งประปา และเปนคูสัญญาใชน้ําประปากับเทศบาลตําบลชะเมา 
๔. กรณีผูขอติดตั้งประปาเปนบริษัทจํากัด บริษัทมหาชนจํากัด หางหุนสวนจํากัด หางหุนสวนสามัญ       
    ธนาคารพาณิชย โรงเรียนเอกชน และนิติบุคคลอ่ืนๆ ใหผูจัดการหรือเจาของผูมีอํานาจตามกฎหมาย        
    เปนผูลงนามในแบบคํารองขอติดตั้งน้ําประปา และเปนคูสัญญาใชน้ําประปากับเทศบาลตําบลชะเมา 
    ในการดําเนินการขางตน หากเจาของบาน หัวหนาสวนราชการ ผูจัดการ หรือเจาของบริษัท หางราน ฯลฯ  
    ไมสามารถจะยื่นคําขอ และ/หรือ เปนคูสัญญาใชน้ําประปาดวยตนเอง ใหทําหนังสือมอบอํานาจให 
    ผูหนึ่งผูใดทําการแทนได และผูรับมอบอํานาจจะตองนําสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสําเนาบัตร 
    ประจําตัวขาราชการ หรือสําเนาบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐและสําเนาทะเบียนบานฉบับท่ีมีชื่อผูรับ
มอบอํานาจใหไวแกเทศบาลฯ อยางละ ๑ ชุด พรอมรับรองสําเนา 

เจาหนาท่ีออกสํารวจสถานท่ี 1 วัน 
 

ยื่นคํารองขอใชน้ําประปา 
ตามแบบฟอรมคํารอง 30 นาที 

 

ติดตั้ง พรอมเปดใชงาน 1 วัน 
 

ประมาณคาใชจาย 
พรอมแจงคาใชจาย ชําระเงิน 1 วัน 
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4. สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 
กองชาง  เทศบาลตําบลชะเมา  โทรศัพท 075-845135 
โทรสาร 075-845134  www.chamao.go.th 
 
5. ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการวันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. (ไมเวนชวงพักเท่ียง) 
 

6. คาธรรมเนียม 
ผูขอใชน้ําจะตองชําระคาธรรมเนียมการขอใชน้ําประปาตามประกาศเทศบาลตําบลชะเมา เรื่อง กําหนดอัตรา
คาธรรมเนียมในการใชน้ําประปาของการประปาเทศบาลตําบลชะเมา   
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