
แผนภูมิแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง ร้ือถอน เคลื่อนยายอาคาร 

กองชาง  เทศบาลตําบลชะเมา 
 

1. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ไมครบถวน 

 

ไมเกิน 1 วัน 

          ไมเกิน 1 วัน 

แจงผูขอใหแกไขแบบใหถูกตอง 
(แบบ ค.1) 

รับเรื่องขออนุญาต 
(เจาหนาท่ีรับคําขอ) 

เจาพนักงานทองถ่ิน 
(นายกเทศมนตรีตําบลชะเมา) 

ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน 
(นายตรวจ) 

สถานท่ีตรวจสอบผังเมือง 
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

ตรวจพิจารณาแบบ 
(นายชาง/วิศวกร) 

ออก อ.1 และแจงผูขอ (น.1) 

สั่งไม อ.1 และแจงผูขอ (น.2) 
 

ไมถูกตอง 
 

ถูกตอง         ไมเกิน 5 วัน 

 

แจงใหจัดสงเอกสารใหครบถวน 

ครบถวน         ไมเกิน 1 วัน 

ถูกตอง     ไมเกิน 5 วัน(ยกเวนอาคารควบคุมการใช) 

เห็นชอบ        ไมเกิน 2 วัน 

ยื่นสงเอกสารใหม 
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ข้ันตอนในการพิจารณา 
-   ในการตรวจพิจารณารายละเอียดแบบแปลน เทศบาลอาจสั่งใหผูขอใบอนุญาตแกไขเปลี่ยนแปลง 

               ผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคํานวณท่ีไดยื่นไวใหถูกตองตาม  
               พ.ร.บ.ควบคุมการกอสรางอาคาร พ.ศ. 2479 และ พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และแกไข 
      เพ่ิมเติมตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2535 และกฎกระทรวงตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ 
 -    อาคารประเภทควบคุมการใช เม่ือกอสรางแลวเสร็จจะตองแจงกองชางทําการตรวจสอบ เพ่ือขอ 
                ใบรับรองการใชอาคารกอนเปดใชอาคารหรือใหผูอ่ืนใช 
  -    การขออนุญาตกอสรางตามมาตรา 39 ทวิ โดยไมตองไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน   
               จะตองดําเนินการแจงใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบตามแบบท่ีกําหนด พรอมท้ังแจงขอมูลและ 

     ยื่นเอกสาร   
    1)  ชื่อผูรับผิดชอบงานออกแบบอาคาร (วุฒิสถาปนิก)  พรอมสําเนาบัตรประจําตัว 
    2)  ชื่อของผูรับงานออกแบบและคํานวณอาคาร (วุฒิวิศวกร) พรอมสําเนาบัตร ประจําตัว 
    3)  ชื่อผูควบคุมงาน (ตามกฎหมายวิชาชีพสถาปตยกรรม-วิศวกรรม พรอมสําเนาบัตร 
          ประจําตัว) 

         4)  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบ รายการคํานวณ 
         5)  วันเริ่มตน และวันสิ้นสุด การดําเนินการกอสรางอาคาร 

2. ระยะเวลา 
-  อาคารพักอาศัยไมเกิน 2 ชัน้ ใชเวลาในการพิจารณาไมเกิน 15 วัน ไมรวมระยะเวลาแกไขแบบแปลน 

       -  อาคารพาณิชย อาคารขนาดใหญ อาคารประเภทควบคุมการใช ใชเวลาในการพิจารณา 35 วัน  
(ไมรวมระยะเวลาแกไขแบบแปลน) 

-   ยกเวนในกรณีท่ีมีขอขัดของ จะใชเวลาพิจารณาตามท่ีไดกําหนดไวใน พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร 

3. หลักฐานประกอบ 
01. การขออนุญาตกอสราง0ดัดแปลง เคลื่อนยาย และหรือเปลี่ยนการใช0อาคาร0 ตองเตรียมหลักฐานดังนี้ 

-  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาตและเจาของท่ีดินพรอมรับรองสําเนาอยางละ 1 ชุด 
-  สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาตและเจาของท่ีดิน พรอมรับรองสําเนา อยางละ 1 ชุด 
-  สําเนาแบบกอสรางแผนผังและรายการประกอบแบบ พรอมรับรองสําเนา อยางละ 3 ชุด 
-  สําเนาโฉนดท่ีดินท่ีจะทําการกอสราง พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อ่ืนๆ) 
-  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค ผูมีอํานาจลงชื่อแทน นิติบุคคล                
   ท่ีขออนุญาตท่ีออกใหไมเกิน 6 เดือน พรอมรับรองสําเนา จํานวน ๑ ชุด 

2. การเตรียมหลักฐานท่ีเก่ียวของเฉพาะเรื่อง 
-  หนังสือยินยอมจากเจาของท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตมิไดเปนเจาของท่ีดิน)  
-  หนังสือยินยอมใหปลูกสรางอาคารชิดผนัง (กรณีใชผนังรวมกัน) 
-  หนังสือยินยอมใหปลูกสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินขางเคียง) 
-  หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปตยกรรม พรอมสําเนาบัตรประจําตัว  
   (กรณีท่ีอยู ในขายควบคุมตาม พ.ร.บ.วิศวกรรม และพ.ร.บ.วิชาชีพสถาปตยกรรม ) 
-  รายการคํานวณ 1 ชุด (กรณีสวนหนึ่งสวนใดของอาคารกอสรางดวยวัตถุถาวรและทนไฟเปน    
   สวนใหญ หรืออาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ)          
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-  แบบระบบบําบัดน้ําเสียสําหรับบานพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออ่ืน ๆ )  
-  หนังสือแสดงวาคณะกรรมการการควบคุมการจัดสรรท่ีดินพิจารณาใหความเห็นชอบ 
-  แผนผังโครงการจัดสรรท่ีดินท่ีไดรับอนุญาตแลว (กรณีอาคารเขาขายการจัดสรรท่ีดิน) 
-  เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมท่ีไดรับจากเทศบาลตําบลชะเมา จํานวน 1 ชุด (กรณีดัดแปลง 
   อาคาร, ตอเติมหรือตออายุใบอนุญาต) 

03. คําแนะนําในการขอรับอนุญาตเก่ียวกับอาคาร0 (ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 10 พ.ศ. 2528) 
- ผูขอรับใบอนุญาตตองแนบเอกสารเก่ียวกับแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 

จํานวน 3 ชุด พรอมกับคําขอ อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ีกอสรางดวยวัตถุถาวร

และวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ ตองแนบรายการคํานวณ จํานวน 1 ชุด 

- เม่ือเจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจพิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน

และรายการคํานวณ (ถามี) ถูกตองแลว ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบอนุญาตได 

- อาคารประเภทควบคุมการใชเม่ือทําการกอสรางเสร็จแลว ใหเจาของอาคารหรือผูครอบครอง

อาคารยื่นคําขอใบรับรองตอเจาพนักงานทองถ่ิน 

- ในกรณีท่ีเจาของอาคาร ประสงคจะใชอาคารเพ่ือกิจการประเภทควบคุมการใช จะเปลี่ยนการใช

อาคารใหยื่นคําขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารนั้น 

- ในกรณีท่ีเจาของอาคารประสงคจะดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถเพ่ือการอ่ืนและกอ สรางท่ีจอดรถแทน

ของเดิมใหยื่นคําขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน 

- ผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคาร ใหยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตตอ

เจาพนักงานทองถ่ินกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

- ในกรณีท่ีใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกทําลายหรือชํารุด ใหยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาต

หรือใบแทนใบรับรองจากเจาพนักงานทองถ่ิน ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับทราบถึงการสูญ

หาย 

- ผูไดรับใบอนุญาต ผูใดประสงคจะโอนใบอนุญาตกอสรางอาคารใหแกบุคคลอ่ืน  ใหยื่นคําขอ                                        
อนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน 

4. สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 
กองชาง เทศบาลตําบลชะเมา   
โทรศัพท 075-845135  โทรสาร  075-845134  www.chamao.go.th 

5. ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 เปดใหบริการวันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. (ไมเวนชวงพักเท่ียง) 
 
 
 
 

35 



6.  คาธรรมเนียม  
0คาธรรมเนียมใบอนุญาต0  

-    ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ 20 บาท 
-    ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
-    ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
-    ใบอนุญาตเคลื่อนยายอาคาร ฉบับละ 10 บาท 
-     ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช ฉบับละ 20 บาท 
-     ใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท 
-     ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท 

0คาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาต 
-     ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ 20 บาท 
-     ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
-     ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
-     ใบอนุญาตเคลื่อนยาย ฉบับละ 10 บาท 

0คาธรรมเนียมใบรับรอง 
0-     การ0ตรวจสอบสภาพอาคาร  ฉบับละ 100 บาท 

คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 

-    อาคารไมเกิน 2 ชั้น หรือสูงไมเกิน 12 เมตร ตารางเมตร. ละ 0.50 บาท 
-    อาคารสูงเกิน 2 ชั้น แตไมเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แตสูงไมเกิน 15 เมตร  
     ตารางเมตร ละ 2.00 บาท 
-    อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตร ละ 4.00 บาท 
-    อาคารประเภทซ่ึงตองมีพ้ืนท่ีรับน้ําหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกินหารอยกิโลกรัมตอหนึ่ง          
     ตารางเมตร  ตารางเมตร ละ 4.00 บาท 
- พ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถยนต ท่ีกลับรถยนต และทางเขาออกของรถ  

ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

- 0ปายคิดพ้ืนท่ีรวมกัน ตารางเมตรละ 4.00 บาท 

0เข่ือน ทอระบายน้ํา รั้วหรือกําแพง รวมประตู คิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท 
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