
แผนภูมิแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การรับจดทะเบียนพาณิชย 

กองคลงั  เทศบาลตําบลชะเมา 
 

การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) กรณีบุคคลธรรมดา 
 

1. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. ระยะเวลา ใชระยะเวลาท้ังสิ้น   ไมเกิน   2 วันทําการ (นับเวลาในวันปฏิบัติราชการ)  

3. หลักฐานประกอบ 
1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ )  จํานวน 1 ฉบับ 

2. สําเนาบัตรประจําตัวผูประกอบพาณิชยกิจ  พรอมรับรองสําเนา จํานวน  1   ฉบับ 

3. สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ พรอมรับรองสําเนา จํานวน   1  ฉบับ 

4. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน  ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม  ดังนี้ 

   4.1  หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีทีตั้งสํานักงานแหงใหญ จํานวน ๑ ฉบับ 
   4.2  สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนาสัญญาเชา   
          โดยมีผูใหความ ยินยอมเปนผูใหเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปน 
          ผูใหความยินยอม พรอมรับรองสําเนา จํานวน ๑ ฉบับ 

4.3 แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป   
จํานวน ๑ ฉบับ 

5.  หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) ติดอากรแสตมป  10  บาท 
6.  สําเนาบัตรประจําตัวของผูมอบอํานาจ (ถามี) พรอมรับรองสําเนา จํานวน ๑ ฉบับ 
7.  กรณีประกอบพาณิชยกิจหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดีทัศน หรือแผนวีดิทัศน 
     ระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง  ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองใหเปน 
     ผูจําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาท่ีขายหรือใหเชาหรือสําเนา  
     ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือขายจากตางประเทศ 

เจาหนาท่ีตรวจเอกสาร /ออกเลขรับคําขอ     
ระยะเวลา  ๕  นาที 

ผูขอจดยื่นคําขอจดทะเบียนพาณิชย 
(แบบทพ.)  

เสนอนายทะเบียนลงนาม  
ระยะเวลา 1 วัน 

เสนอเอกสารไปงานนิติการตรวจสอบ           
ระยะเวลา 1 วัน 

จัดทําทะเบียนพาณิชย/สําเนาเอกสาร          
ระยะเวลา  ๕  นาที 

แจงผูยื่นคําขอรับทะเบียนพาณิชย 
ชําระคาธรรมเนียม/ใบเสร็จรับเงิน               

ระยะเวลา 5 นาที 
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   8.  กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณี  หรือเครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณีใหตรวจสอบและ 
        เรียบรอยหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน  โดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของ 
        เงินทุน หรือชี้แจงเปนหนังสือพรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได 

4. สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 
กองคลัง  เทศบาลตําบลชะเมา  โทรศัพท 075-845135  
โทรสาร  : 075-845134  www.chamao.go.th 

5. ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการวันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. (ไมเวนชวงพักเท่ียง) 

6.  คาธรรมเนียม    
ใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ 50 บาท 
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แผนภูมิแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การรับจดทะเบียนพาณิชย 

กองคลงั  เทศบาลตําบลชะเมา 
 

การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน  (กรณีบุคคลธรรมดา) 
 

1. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2. ระยะเวลา ใชระยะเวลาท้ังสิ้น   ไมเกิน   2 วันทําการ (นับเวลาในวันปฏิบัติราชการ) 

3. หลักฐานประกอบ 
1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ )   จํานวน 1  ฉบับ 
2. สําเนาบัตรประจําตัวผูประกอบพาณิชยกิจ พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ 
3. สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ  พรอมรับรองสําเนา จํานวน  1 ฉบับ 
4. สําเนาหลักฐานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ  (ใชในกรณีแกไขเพ่ิมเติมท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ)  ไดแก 

4.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีทีตั้งสํานักงานแหงใหญ จํานวน ๑ ฉบับ 
4.2 สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนาสัญญาเชา โดยมี 
      ผูใหความยินยอมเปนผูใหเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความ 
      ยินยอม จํานวน ๑ ชุด 
4.3 แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป  

จํานวน ๑ ชุด 
 5.  หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) ติดอากรแสตมป  10  บาท 
 6.  สําเนาบัตรประจําตัวของผูมอบอํานาจ (ถามี) จํานวน ๑ ฉบับ 
 7.  ใบทะเบียนพาณิชยฉบับจริง 

4. สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 
กองคลัง  เทศบาลตําบลชะเมา  โทรศัพท 075-845135  
โทรสาร  : 075-845134   www.chamao.go.th 

เจาหนาท่ีตรวจเอกสาร /ออกเลขรับคําขอ     
ระยะเวลา  ๕  นาที 

ผูขอจดยื่นคําขอจดทะเบียนพาณิชย 
(แบบทพ.)  

เสนอนายทะเบียนลงนาม  
ระยะเวลา 1 วัน 

เสนอเอกสารไปงานนิติการตรวจสอบ           
ระยะเวลา 1 วัน 

จัดทําทะเบียนพาณิชย/สําเนาเอกสาร          
ระยะเวลา  ๕  นาที 

แจงผูยื่นคําขอรับทะเบียนพาณิชย 
ชําระคาธรรมเนียม/ใบเสร็จรับเงิน               

ระยะเวลา 5 นาที 
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5. ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการวันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. (ไมเวนชวงพักเท่ียง) 

6.  คาธรรมเนียม   20   บาท  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

27 



แผนภูมิแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การรับจดทะเบียนพาณิชย 

กองคลงั  เทศบาลตําบลชะเมา 
 

การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (กรณีบุคคลธรรมดา) 

1. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. ระยะเวลา ใชระยะเวลาท้ังสิ้น   ไมเกิน   2 วันทําการ (นับเวลาในวันปฏิบัติราชการ) 

3. หลักฐานประกอบ 
1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ )  จํานวน 1  ฉบับ 

2. สําเนาบัตรประจําตัวผูประกอบพาณิชยกิจหรือทายาทท่ียื่นคําขอแทน พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1  ฉบับ 

3. สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1  ฉบับ 

4. สําเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงชื่อแทนผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงถึงแกกรรม 

5.  หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) ติดอากรแสตมป  10  บาท 
6.  สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอมรับรองสําเนา จํานวน ๑ ฉบับ 
7.  ใบทะเบียนพาณิชยฉบับจริง 

4. สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 
กองคลัง  เทศบาลตําบลชะเมา  โทรศัพท 075-845135  
โทรสาร  : 075-845134   www.chamao.go.th 

5. ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการวันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. (ไมเวนชวงพักเท่ียง) 

6.  คาธรรมเนียม   
คาธรรมเนียม  20  บาท

เจาหนาท่ีตรวจเอกสาร /ออกเลขรับคําขอ     
ระยะเวลา  ๕  นาที 

ผูขอจดยื่นคําขอจดทะเบียนพาณิชย 
(แบบ ทพ.)  

เสนอนายทะเบียนลงนาม  
ระยะเวลา 1 วัน 

เสนอเอกสารไปงานนิติการตรวจสอบ           
ระยะเวลา 1 วัน 

จัดทําทะเบียนพาณิชย/สําเนาเอกสาร          
ระยะเวลา  ๕  นาที 

ชําระคาธรรมเนียม/ใบเสร็จรับเงิน               
ระยะเวลา 5 นาที 
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