
คูมือสําหรับประชาชน : การแกไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะที่ 1 : 
ขั้นตอนออกคําส่ังรับคําขอรับใบอนุญาต) 
หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตําบลโคกมวง อําเภอคลองหอยโขง จังหวัดสงขลากระทรวงพลังงาน  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
1. ผูรับใบอนุญาตรายใดประสงคท่ีจะแกไขเปล่ียนแปลงลักษณะของสถานท่ีประกอบกิจการใหแตกตางไปจากท่ีไดรบัอนญุาต 
ตองย่ืนขอแกไขเปล่ียนแปลงตามแบบ ธพ.น. ๔ 
 
2. ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร กฎหมายวาดวยการผังเมือง กฎหมายวาดวยการ
สงเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอมแหงชาติ เปนตน 
 
3. แผนผังบริเวณ แบบกอสรางและรายการคํานวณ ตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเช้ือเพลิง พ .ศ. 
2552 
 
หมายเหตุ : 
 
1. หากเหน็วาคําขอไมถกูตองหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใด และไมอาจแกไข /เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูย่ืน
คําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร /หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอดําเนินการ
แกไข/เพิ่มเติม หากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและ
เอกสารประกอบการพจิารณา 
 
2. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือย่ืน
เอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 
 
3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็น
วามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
 
4. ท้ังนี้ จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส 
(Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณีย โปรดแนบซอง จาหนาถึง ตัวทานเองใหชัดเจน พรอมติดแสตมปสําหรับ
คาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณียไทย จํากัดกําหนด  
 
 

ชองทางการใหบรกิาร 
 

สถานที่ใหบร ิการ  
(หมายเหตุ: -) 
เทศบาลตําบลโคกมวง อําเภอคลองหอยโขง จังหวัดสงขลา 
โทรศัพท/โทรสาร : 0 7447 3302,  0 7447 3388 ตอ 13 
- เว็บไซต http://www.khoakmuang.go.th  
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบร ิการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรบัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :45 วันทําการ 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ี รบัคําขอ และตรวจสอบความถกูตองของคําขอ และ
ความครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ีกาํหนด 
และสงเรื่องใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 
(หมายเหตุ: -) 

1 วันทําการ เทศบาลตําบลโคกมวง 
อําเภอคลองหอยโขง 

จังหวัดสงขลา 
 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 
- ตรวจสอบสถานท่ีเบ้ืองตน 
- แผนผังโดยสังเขป  
- แผนผังบรเิวณ 
- แบบกอสราง ระบบความปลอดภยั ระบบควบคุมมลพษิ ระบบ
ทอน้ํามัน ระบบทอดับเพลิง ระบบบําบัดน้ําเสียหรือแยกน้ํา
ปนเปอนน้ํามัน ระบบอุปกรณนิรภัย  
- แบบระบบไฟฟา ระบบปองกันอันตรายจากฟาผา   
- ส่ิงปลูกสรางอ่ืน แลวแตกรณี  
- รายการคํานวณความมัน่คงแขง็แรงและระบบท่ีเก่ียวของ 
 
(หมายเหตุ: -) 

42 วันทําการ เทศบาลตําบลโคกมวง 
อําเภอคลองหอยโขง 

จังหวัดสงขลา 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 
ลงนามในหนังสือแจงผลการพิจารณา 
(หมายเหตุ: -) 

2 วันทําการ เทศบาลตําบลโคกมวง 
อําเภอคลองหอยโขง 

จังหวัดสงขลา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถาม)ี  หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอแกไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการ  (แบบ ธพ.น.๔) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ผูมีอํานาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 
 

บตัรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณบุีคคลธรรมดา / รบัรองสําเนาถกูตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบาน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณบุีคคลธรรมดา / รบัรองสําเนาถกูตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล / ออกใหไมเกิน 6 เดือน / รับรองสําเนา
ถกูตองทุกหนา) 

กรมพฒันาธรุกิจการคา 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมสําเนาบตัรประจําตัวประชาชน
ของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(พรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรษัฎากร / รับรองสําเนา
ถูกตองเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนท้ังของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม) 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(รบัรองสําเนาถกูตองทุกหนา) 

สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

7) 
 

สําเนาเอกสารแสดงสิทธใิชท่ีดนิ กรณีขยายแนวเขตสถาน
ประกอบการ 
ฉบับจริง0ชุด 

- 



ลําดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถาม)ี  หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(รบัรองสําเนาถกูตองทุกหนา) 

8) 
 

สําเนาเอกสารแสดงวาผูขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใชท่ีดิน หรือ
หนังสือยินยอมใหใชท่ีดินหรือหนังสือยินยอมจากหนวยงานท่ีมี
หนาท่ีดูแลและรับผิดชอบท่ีดินดังกลาว 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(รบัรองสําเนาถกูตองทุกหนา) 

- 

9) 
 

สําเนาหนังสือแจงการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดนิตาม
กฎหมายวาดวยการผงัเมอืง 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(รบัรองสําเนาถกูตองทุกหนา) 

กรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

10) 
 

แผนผงัโดยสังเขป แผนผงับรเิวณและแบบกอสราง ระบบความ
ปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบทอน้ํามัน ระบบทอดับเพลิง 
ระบบบาํบดั    นํ้าเสียหรอืแยกนํ้าปนเปอนนํ้ามนั ระบบอปุกรณ
นิรภยั แบบระบบไฟฟา ระบบปองกันอนัตราย   จาก  ฟาผา และส่ิง
ปลูกสรางอืน่ แลวแตกรณี 
ฉบับจริง3ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา) 

- 

11) 
 

รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรง และระบบ ท่ีเก่ียวของ  
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา) 

- 

12) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกร พรอมสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกตองท่ีใบอนุญาต) 

- 

13) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังท่ีไดรับอนุญาต
ทําทางเชือ่มถนนสาธารณะ หรอืทางหลวง หรอืถนนสวนบคุคล 
หรือสําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังท่ีไดรับอนุญาต
ทําส่ิงลวงลํ้าลํานํ้า ใหนํามาย่ืนกอนพิจารณาออกใบอนุญาต  
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(รบัรองสําเนาถกูตองทุกหนา) 

- 

14) 
 

อื่นๆ (ถามี) 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอยีดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) เทศบาลตําบลโคกมวง อําเภอคลองหอยโขง จังหวัดสงขลา  โทรศัพท /โทรสาร : 0 7447 3302,  0 7447 3388 

ตอ 17 - เว็บไซต http://www.khoakmuang.go.th 
(หมายเหตุ: -) 



ลําดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนําบรกิาร 
2) ศูนยรับขอรองเรียนกรมธุรกิจพลังงาน (www.doeb.go.th) ศูนยเอนเนอรย่ีคอมเพล็กซ อาคารบี ช้ัน 19 เลขท่ี 

555/2 ถนนวิภาวดีรงัสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท 0 2794 4111 
(หมายเหตุ: -) 

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบ ธพ.น. ๔ เปนไปตามประกาศกรมธรุกิจพลังงาน เรือ่ง กําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภท

ท่ี ๒ สถานท่ียืน่ แบบคําขอ และแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ พ .ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหตุ: -) 

 

หมายเหตุ 

 
 รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติมท่ี 4-7 เเละ 10 ใชเฉพาะกรณีท่ีเก่ียวของเทานั้น 
 
 
 
 
 

ชื่อกระบวนงาน:(ใสช่ือกระบวนงาน) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน :(ช่ือหนวยงานผูรับผิดชอบ ในสวนของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 
ประเภทของงานบริการ:(ใสช่ือประเภทงานบริการ) 
หมวดหมูของงานบรกิาร: (ใสช่ือประเภทงานบริการ) 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ :(ใสช่ือก.ม.ท่ีใหอํานาจการอนุญาต)  

ระดับผลกระทบ:(ใสระดับผลกระทบ) 
พ้ืนท่ีใหบริการ:(ใสพื้นท่ีใหบริการ) 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:(ใสกฎหมายที่กําหนดระยะเวลา) 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : (ใสระยะเวลาตามท่ีกฎหมายกําหนด) 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 


