
คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง ร้ือถอนหรือเคล่ือนยาย
อาคาร 
หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตําบลโคกมวง อําเภอคลองหอยโขง จังหวัดสงขลากระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
ใบอนญุาตกอสราง ดัดแปลง หรอืเคล่ือนยายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนญุาตรือ้ถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)ใหใชไดตาม
ระยะเวลาท่ีกาํหนดไวในใบอนญุาตถาผูไดรบัใบอนญุาตประสงคจะขอตออายุใบอนญุาตจะตองย่ืนคําขอกอนใบอนญุาตส้ินอายุ 
และเมือ่ไดย่ืนคําขอดังกลาวแลว ใหดําเนนิการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะส่ังไมอนญุาตใหตออายุใบอนุญาตนั้น  
 
 
 
 

ชองทางการใหบรกิาร 
 

สถานที่ใหบร ิการ  
(หมายเหตุ: -) 
เทศบาลตําบลโคกมวง อําเภอคลองหอยโขง จังหวัดสงขลา 
โทรศัพท/โทรสาร : 0 7447 3302,  0 7447 3388 ตอ 13 
- เว็บไซต http://www.khoakmuang.go.th  
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบร ิการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรบัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :5 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนขอตออายุใบอนญุาต พรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะขอตอ
อายุใบอนุญาต)) 

1 วัน เทศบาลตําบลโคกมวง 
อําเภอคลองหอยโขง 

จังหวัดสงขลา 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนกังานทองถิน่ตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขอตอ
อายุใบอนญุาต 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะขอตอ
อายุใบอนุญาต)) 

2 วัน เทศบาลตําบลโคกมวง 
อําเภอคลองหอยโขง 

จังหวัดสงขลา 
 

3) การพิจารณา 
เจาพนกังานทองถิน่ตรวจสอบการดําเนนิการตามใบอนญุาตวา
ถึงขั้นตอนใดและแจงใหผุขอตออายุใบอนุญาตทราบ (น.1) 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะขอตอ
อายุใบอนุญาต)) 

2 วัน เทศบาลตําบลโคกมวง 
อําเภอคลองหอยโขง 

จังหวัดสงขลา 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถาม)ี  หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณบุีคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคําขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร รือ้
ถอนอาคาร เคล่ือนยายอาคาร ดัดแปลงหรอืใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ

- 



ลําดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถาม)ี  หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
และทางเขาออกของรถเพ่ือการย่ืน (แบบ ข. 5) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

4) 
 

สําเนาใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รือ้ถอน หรอืเคล่ือนยายอาคาร 
แลวแตกรณี 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมลัีกษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชพีวิศวกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมลัีกษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชพีสถาปตยกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอยีดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุมอาคาร พ .ศ. 2522 
 
(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) เทศบาลตําบลโคกมวง อําเภอคลองหอยโขง จังหวัดสงขลา  โทรศัพท /โทรสาร : 0 7447 3302,  0 7447 3388 

ตอ 17 - เว็บไซต http://www.khoakmuang.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

2) จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผานศูนยดํารงธรรมจังหวัด ทุกจังหวัด)) 

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



ชื่อกระบวนงาน:(ใสช่ือกระบวนงาน) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน :(ช่ือหนวยงานผูรับผิดชอบ ในสวนของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 
ประเภทของงานบริการ:(ใสช่ือประเภทงานบริการ) 
หมวดหมูของงานบรกิาร: (ใสช่ือประเภทงานบริการ) 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ :(ใสช่ือก.ม.ท่ีใหอํานาจการอนุญาต)  

ระดับผลกระทบ:(ใสระดับผลกระทบ) 
พ้ืนท่ีใหบริการ:(ใสพื้นท่ีใหบริการ) 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:(ใสกฎหมายที่กําหนดระยะเวลา) 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : (ใสระยะเวลาตามท่ีกฎหมายกําหนด) 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


