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การจ ัดท าค ู�มือส าหรั บประชาชน 

เทศบาลต าบลศรีธาต ุ �อ าเภอศรีธาต ุ �จังหวัดอุดรธานี  

------------ ----- ----- ----- ----- ----- ----- ----- ----- ----- ----- ----- ----- ----- ----- ----- ----- ----- ----- ----- ----- ----- ----- - 

1.ที่มา 

 ������เนื่อ งด �วยป�จ จุบัน �มีกฎ หมาย ว�าด �วยการอนุญาตจ า นวนมาก� ก าหนดให�การประกอบกิจก ารของ

ประชาชนต�องผ �านการอนุมัติ�การอนุญาต�การออก ใบอนุญาต �� กา รขึ้ นทะเบียน และการแจ�งในการขออนุญาต

ด าเนินการ ต�าง ๆ�จะต�องต ิดต �อกับ ส�วนราชการหลายแห�ง�อีกท ั้งกฎหมายบางฉบ ับ ไม�ได �ก าหนดระยะเวลา �เอกสาร�

และหลัก ฐานที่จ าเป�น รวมถึงขั้นตอนในการพิจ ารณาไ ว�อย�างชัด เจน�ท าให�เกิดความคลุม เครือ ไม�ช ัดเจนอันเป�นการ

สร�างภาระแก�ประชาชนอย�างมาก��และเป�นอุปสรรคต �อการเพิ่ มขีดค วามสามารถในการประกอบธ ุรกิจ ของประเทศใน

เวทีการค�าโลก�คณะรักษาความสงบแห �งชาติ�ได�ปรึกษ าลงมติให �เสนอร�าง�พระราชบัญญ ัติการอ านวยความสะดวกใน

การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ �พ.ศ.2558�ต�อสภานิต ิบัญญัติแห�งชาติ��หัวหน�าคณะรักษาความสงบแห �งชาติ�จึง

ได �ใช�อ  านาจหน�าท ี่ของนายกรัฐมนตรี�และคณะรัฐมนตรีตา มมาตร า�43�วรรคสอง�ของรัฐธรรมนูญแห�งราชอาณา จักร

ไทย��(ฉบ ับชั่วคราว )�พุทธศักราช�2557�เสนอร�างพระราชบัญญัติด ังกล �าวต�อสภานิติบัญญ ัติแห �งชาต ิพิจารณาเป�นเรื่ อง

เร� งด�วน ��� สภานิติบัญญัติ แห �งชาติใ นการป ระชุมครั้ งที่�25 /2557�เมื่อวันพฤหัสบดีที่�20�พฤศ จิกายน�2 557�ได �

พิจารณาร�า งพระราชบัญญัต ิดั งกล� าวแล�ว �ลง มต ิเห็นสมควรประ กาศใช�เป�นกฎหมาย ��นายกรั ฐมนตรี �ได� น าร� าง

พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอน ุญาตขอ งทางราช การ�พ.ศ.2558�ขึ้นทูลเกล�าทูลก ระหม�อม�

ถวายแด�พระบาทสมเด็จพระเจ�าอยู�ห ัว�เพื่อทรงลงประปรมาภ ิไธย 

 ������ในการนี้��พระบาทสมเด็จพระเจ�าอยู�ห ัว�ทรงลงพระปรมาภ ิไธย�เมื่อว ันที่� �16��มกราคม��2558�และมี

การประกาศในราชกิจจาน ุเบกษา�เมื่อวันที่�22�มกราคม�2558 

 ������มาตรา� 7� วรรคหน ึ่ง � ก าหนดให �ในกรณีท ี่ม ีกฎหมายก าหนดให�การ กระท าใดจะต�องได�ร ับอน ุญาต ��������

ผู�อนุญาตจะต�องจัดท าค ู�มือส าหรับประชาชน� � ซึ่งอย�างน�อยต�องประกอบด�วย� หลักเกณฑ�� ว ิธีการ� และเงื่อนไข� (ถ�ามี)�

ในการยื่นค าขอ� ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอน ุญาต� และรายการ เอกสารหรือหลักฐานที่ผู�ขออนุญาต

จะต�องยื่นมาพร�อมกับค าขอ� และจะก าหนดให �ยื่นค าขอผ�านทางอิเล็กทรอน ิกส�แทนการมายื่นค าขอด �วยตนเองก็ได�  

        มาตรา�7�วรรคสอง �คู�มือส าหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง�ให�ป�ดประกาศไว ��ณ�สถานที่ที่ก  าหนดให �ยื่น

ค าขอ�และเผยแพร �ทางสื่ออิเ ล็กทรอน ิกส��และเมื่อประชาชนได �ส าเนาคู�มือดั งกล�าว ให�พนักงานเจ�าหน�าที่ค ัดส าเนาให��

โดยจะคิดค �าใช�จ �ายตามควรแก�กรณีก็ได��ในกรณ ีเช�นนั้นให�ระบุค�าใช�จ �ายดังกล�าวไว�ในคู�ม ือส าหรับประชาชนด�วย 

 �������มาตรา�7�วรรคสาม�ก าหนดให�เป�นหน�าที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบขั้นตอน

และระยะเวลาในการพิจารณาอน ุญาตที่ก าหนดตามวรรคหนึ่งว�าเป �นระยะเวลาที่เหมาะสมตามหลักเกณฑ��และวิธีกา ร

บริหารก ิจกา รบ�านเม ืองเมืองที่ดีหรือไม ��ในกรณ ีที่เห็นว�า�ขั้นตอน�และระยะเวลาที่ก าหนดดังกล�าวล�าช�า เกินสมควรให�

เสนอคณะรัฐมนตรีเพ ื่อพิจารณา�และสั่งการให�ผ ู�อนุญาตด าเน ินการแก�ไขให �เหมาะสมโดยเร็ว  
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 ������มาตรา�17�ให�ผู�อน ุญาตจัดท าคู�มือส าหรับประชาชนตามมาตรา�7�ให�เสร็จสิ้น�ภายในหน ึ่งร�อยแปดสิบ

วันนับแต�ว ันที่พระราชบัญญ ัติน ี้ประกาศในราชก ิจจานุเบกษา  

2.วัตถุปร ะสงค �ของการจ ัดท าคู�ม ือส าหร ับประชาชน  

 ������2.1 �เพื่อให�เจ�าหน�าที่�ที่เ กี่ยวข�องและประชาชนใช�เป�นแนวทางในการด าเนินการ  

       2.2 เพื่อให�เกิดผลสัมฤทธิ์ตาม เจตนารมณ ��ของพระราชบัญญ ัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณา

อนุญาตของทางราชการ�พ.ศ.2558 

3.ค าจ ากัดความ 

 �����“การบร ิหารประชาชน”�หมายถึง�การด าเนินการให�บริการประชาชนของหน�วยงานของรัฐจนแล�วเสร ็จ

ตามค าขอ�การยื่นค าขอน ี้เป�นการยื่นค าขอตามที่มีกฎหมาย�กฎ�ระเบียบ�ข�อบ ังคับ�ให�หน�วยงานของรัฐก าหนดให�

ผู�รับบริการต�องยื่นค าขอก�อนด าเน ินการใด� ได�แก�การอน ุญาต �การออกใบอนุญาต�การอน ุมัต ิ�การจดทะเบียน�การขึ้น

ทะเบียน�การรับแจ �ง�การให�ประทานบัตร �และการให �อาชญาบ ัตร  

 �����“ผู�รับบร ิการ”�หมายถึง�ประชาชนผู�มารับบริการโดยตรง�หรือหน�วยงานภาคเอกชนที่มารับบริการจาก

หน�วยงานภาครัฐ 

 �����“หน�วยงานของรัฐ”�ประกอบด�วย� �ส�วนราชการ ��จังหวัด��องค �กรปกครองส�วนท�องถิ่น�รัฐวิสาหกิจ�

องค �การมหาชน�และหน�วยงานภาครัฐรูปแบบใหม�  

4.แนวคิดและหล ักการ  

        แนวคิดและหลักการของการจัดท าคู�ม ือส า หรับประชาชนตามพระราชบัญญั ติอ านวยความสะดวกใน

การพิจารณาอน ุญาตของทางราช การ�พ.ศ.2558�ได �น  าหลักก ารของการบริหารกิจการบ�านเมืองที่ด ี�มาเป�นหลักการ

ส าคัญ ��ไม �ว�าจะเป�นการลดต �นทุนของประชาชน��และเพิ่มประส ิทธิภาพในการ ให�บร ิการของภาครัฐ�การสร�างให �เกิด

ความโปร�งใสในการปฏิบ ัติราชการ��โดยการลดการใช�ดุล ยพินิจของเจ�าหน�าที่ �เป�ดเผยขั้นตอน�ระยะเวลาให �ประ ชาชน

ทราบ�เพื่อเป �าหมายอันเป�นหัวใจส าคัญค ือ�การค านวณความสะดวกให�แก�ประชาชน  

 ��������4.1�ความหมายของคู�มือส าหรับประชาชน �เป�นคู�มือที่แสดงให�ประชาชนร ับทราบข� อมูลที่ชัดเ จน�ใน

การติดต�อร ับบริการจากหน�วยงานขอ งร ัฐ�ว�ามีหลัก เกณฑ��วิธ ีการ �ขั้นตอน�ระยะเวลา�เอกสารและหลักฐานที่จ าเป �น

อย�างไร� เพื่อเป �นการอ านวยความสะดวกให�แก�ประชาชน  

 ��������4.2�ขอบเขตการด าเน ินการ �หน�วยงานของร ัฐที่มีกฎหมาย�กฎ�ระเบียบ�ข�อบ ังคับ�ก าหนดให �ประชาชน

ต�องขออนุญาต�จดทะเบียนขึ้นทะเบียนหรือแจ�งก�อนจะด าเน ินการใดๆ�ต�องจัดท าคู�มือส าหรับประชาชน  

 ��������4.3�ว ัตถุประสงค� ในการจัดท าคู�ม ือส าหรับประชาชน����การจัดท าคู�มือส า หร ับประชาชนมีว ัตถุประสงค�

ดังนี้.- 

  1)�เพื่อเป�นการอ านวยความสะดวกในการติดต�อ �ขอรับบริการขอ งประชาชน�โดยให �ข�อม ูลท ี่ชัดเจน�

เกี่ยวกับหลักเกณฑ��วิธ ีการ�ขั้นตอน�ระยะเวลา�ค�าใช �จ�าย� เอกสารหรือหลัก ฐานที่ใช�ประกอบค าขอ�สถานที่ให�บริการ 

  2)�เพื่อลดต �นทุนในการมาติดต�อขอร ับบริก ารของประชาชน  

  3)�เพื่อยกระดับการพ ัฒนาการให�บริการของหน�วยงานภาครัฐ�และเพิ่มขีดความสามารถในการ

แข�งขันของประเทศ 

  4)�เพื่อสร�างความโปร�งใส� ในการปฏิบัติงานของหน�วยงานภาครัฐ  
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           4.4 เป�าหมายของการจัดท าคู�มือ ส าหร ับประชาชน  

 ����������หน�วยงานของรัฐที่มีงานบริการประชาชนที่มกีฎหมาย�กฎระเบียบ�ข�อบ ังคับ�ก าหนดให�ประชาชน

ต�องมายื่นขออนุญาตก�อนด าเนินการใด�มีการ จัดท าคู�มือส าหรับประชาชน�และน าไปใช�ในการให �บริการประชาชน 

5.ประโยชน�ที่ได�จากการจัดท าคู�ม ือส าหรับประชาชน  

����� ��������ุประโยชน�ต�อผู�รับบริการ  

  -ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอย�างชัดเจน 

  -ได �รับบริก ารท ี่มีมาตรฐาน�และมีความโปร�งใส 

  -ได �รับความพึงพอใจเพิ่มขึ้นจากการมาร ับบริก าร 

  -มีโอกาสแสดงความเห็นติชม� (Feedback ) 

��������������ุประโยชน�ต�อผู�ให�บริการ  

��  -ให�บริการด �วยความโปร �งใส�ลดการใช�ดุล ยพินิจ�ในการต ัดสินใจ�และลดความเสี่ยงในการท ุจร ิต

คอรัปชั่น  

  -�สามารถติดตามและประเมินผลการให �บริการ�ตามหลักเ กณฑ �ที่วางไว ��เพ ื่อน ามาปรับปรุงการ

ให�บริการ  

  -�พัฒนาการให�บร ิการอย�าง ต�อเน ื่อง 

 

    ��ุประโยชน�โดยรวมต �อประ เทศ  

  -ยกระด ับการพัฒนาการให�บริการของหน�วยงานภาคร ัฐ 

  -เพิ่มขีดความสามารถ�ในการแข�งขันของประเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

-4- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู�มือส าหรับประชาชน/งานที่ให�บริการ 

เทศบาลต าบลศรีธาตุ�อ าเภอศรีธาตุ �จังหวัดอุดรธานี 
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คูมือส าหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง� เทศบาลต าบลศรีธาตุ    วันจันทร��ถึง�วันศุกร�  

โทรศ ัพท�:�042382488     (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

โทรสาร�:�042382496     ตั้งแต �เวลา�08.30 – 16.30 �น. 

เว็บไซต์ : http:// www.seetart.org  

 

 

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  คือ  ภาษีท ี่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือ สิ่งปลูกสร�า งอื่นๆกับที่ดินซึ่งใช�ต�อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่ง

ปลูกสร�างนั้นๆ  และในป�ที่ผ�านมาได�มีก ารใช�ประโยชน �ในทรัพย �สินนั้น   เช�น  ให�เช�า , ท าการค�าขาย� ,โกดัง�หรือ เพื่อใช�

ประกอบก ิจก ารอื่นๆ �เพื่ อหารายได �ต�องม ีทรัพย�สินอันได� แก�โ รงเรือนหร ือส ิ่งปลู กส ร�า งอย�างอื่ น�ๆ�กับที่ดิน�ซึ่งใ ช�

ต�อเนื่องกับโ รงเร ือนหรือสิ่งปลู กสร�างนั้นต�อ งไม�เ ข�าข�อ ยกเว�นภาษีตามพระราชบัญญ ัติภ าษีโรงเรือนและที่ดิน�พ.ศ.

2475 มาตรา�9,10 

 

 

1.ผู�มีหน�าที่เ สียภาษีโรงเรือนและที่ดิน�ยื่นแบบแสดงรายการ            งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ���กองคลัง  

���เสียภาษีโรงเร ือนและที่ดิน�(ภ.ร.ด.2)                                      

2.เจ�าหน�าที่รับแบบยื่น�ภ.ร.ด.2�ตรวจสอบเอกสารกับข�อมูล ใน      ผ.ท.4�และ�ผ.ท.5 

3.ค านวณค �ารายป �และคิดค�าภาษี  

4.แจ�งการประเมิน�(ภ.ร.ด.8) 

5.ผู�มีหน�าที่เ สียภาษีโรงเรือนและที่ดิน�ช าระเงิน�และรับ��ใบเสร็จรับเงินค�าภาษีโรงเรือนและที่ด ิน�(ภ.ร.ด.12) 

 

งานที่ให �บริการ������ �������� �������การร ับช าระภาษ ีโรงเร ือนและที่ดิน  

หน�วย งานที่รับผ ิดชอบ����������� �งานพัฒนา และจัดเก็บรายได ��กองคล ัง�เทศบาลต าบลศรีธาต  ุ

ขอบเขตการให�บริการ  

สถานที่ /�ช�องทางการ ให�บริการ  ระยะเวลาเป�ดให�บริการ  

หล ักเกณฑ��วิธีการ�และเงื่อนไขในการย ืน่ค าขอ  

ขั้นตอนและระยะการให�บริการ 

ขั้นตอน หน�วย งานผู�ร ับผิดชอบ 
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�1.เมื่อได�รับการ แจ�งการประเม ิน�(ภ.ร.ด.8)�ต�องช าระภายใน30�ว ัน�นับถัดจากว ันที่ได�ร ับแจ�งการประเม ิน  

��หากช า ระ�เกินก าหนดต �องเสียเงินเพิ่ม�ดังนี้  

  ไม �เกิน�1�เดือน�เงินเพิ่ม�2.5% 

  เกิน�1�เด ือนแต �ไม�เกิน �2� เดือน�เงินเพิ่ม�5% 

  เกิน�2�เด ือนแต �ไม�เกิน �3� เดือน�เงินเพิ่ม�7.5% 

  เกิน�3�เด ือนแต �ไม�เกิน �4� เดือน�เงินเพิ่ม�10% 

  เกิน�4�เด ือนต �องด าเน ินคดี 

 2.ได �รับแจ�งการประเม ินแล�ว ไม�พอใจในการประเมิน�ต�องอุทธรณ�ภายใน�15�วัน 

 

��ใช�ร ะยะเวลา� ไม�เก ิน�1�วัน  

 

 

 

1.�บัตรประจ าตัวประชาชน�และส าเนาทะเบียนบ�าน                                          จ านวน��1��ฉบับ  

2.�ใบเสร็จรับเงินค�าภาษีภาษีโรงเร ือนและที่ดินป�ที่ผ�านมา�(ภ.ร.ด.12)                      จ านวน��1��ฉบับ  

 

ผู�รับประเม ินช าระภาษีป �ละครั้งตามค �ารายป� 

อัตราค�าภาษีร�อยละ�12.5 ของค�ารายป � 

ค�าภาษี�=�ค�ารายป ��x 12.5% 

 

ถ�าการให�บริก ารไม�เป�นไปตามข�อตกลงที่ ระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได �ที่ 

กองคลัง�เทศบาลต าบลศรีธาต ุ�โทรศ ัพท�:�0 42382488�ต�อ13  

หรือ�เว ็บไซต ��: http://www.seetart.org 

กรณีผ ู�ช าระภาษ ียื่นแบบ�ภ.ร.ด.2�แล�วยังไม �ช าระทันทีให �ด  าเนินการ�ดังนี้ 

ระยะเวลา  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ ต�องใช� 

 

ค�าธรรมเนียม 

 

การร ับเรื่องร�องเรียน  
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ตัวอย�างแบบฟอร�ม 
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คูมือส าหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง� เทศบาลต าบลศรีธาตุ    วันจันทร��ถึง�วันศุกร�  

โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ13     (ยกเว�นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)  

โทรสาร�:�042 382496      ตั้งแต �เวลา�08.30 – 16.30 �น.  

เว็บไซต์ : http:// www.seetart.org  

 

 

ป�าย�หมายความว �า�ป�ายแสดงชื่ อ�ยี่ห �อ�หรือ เคร ื่องหมายที่ใช �ในการประกอบการค�าหรือประกอบก ิจการอื่นเพื่ อหา

รายได�หรือโฆษณาการค �า�� หร ือกิจกา รอื่น เพื่อหาราย ได�   ไม �ว�าจะได �แสดงหร ือโฆษณา ไว �ที่วัตถุใด�ๆ�ด�วยอักษร�ภาพ�

หรือเครื่องหมายที่เข ียน�แกะสลัก�จารึกหร ือท าให�ปรากฏด �วยว ิธีอื่ น ให�เจ�าของป�ายม ีหน�าที่เสียภาษีป�ายโดยเสี ยเป �น

รายป�ยก เว �นป�ายที่เริ่มต ิดต ั้งหรือแ สดงในป�แรกให�เสียภาษีป�ายตั้งแต �วันเริ่มติดต ั้งหรือแ สดงจนถึงว ันสิ้นป�แล ะให�ค ิด

ภาษีป �ายเป�นรายงวด�งวดละสามเด ือนของป��โดยเริ่มเ สียภาษีป �ายตั้งแต�งวดที่ต ิดตั้งป�ายจนถึงงวดสุดท�ายของป�  

 

 

 

1.ผู�มีหน�าที่เ สียภาษีป �าย�ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป�าย  (ภ.ป.1 )�     งานพัฒนาและจัดเก็บรายได� �กองคลัง 

���พร�อมเอกสารประกอบ 

2.เจ�าหน�าที่รับแบบยื่น�ภ.ป.1�ตรวจสอบเอกสารกับข�อมูล  ผ.ท.4   และ�ผ.ท.5 

3.ค านวณพ ื้นที่ป �ายและประเมินค�าภาษีป�าย  

4.แจ�งการประเมิน�(ภ.ป.3)  

5.ผู�มีหน�าที่เ สียภาษีป �ายช าระเงินและร ับใบเสร็จรับเงิน  (ภ.ป.7)   

งานที่ให �บริการ������ �������� ������ �การร ับช าระภาษ ีป�าย  

หน�วย งานที่รับผ ิดชอบ����������� �งานพัฒนาและจัดเก็บรายได�� กองคล ัง�เทศบาลต าบลศรีธาต  ุ

ขอบเขตการให�บริการ  

สถานที่ /�ช�องทางการ ให�บริการ  ระยะเวลาเป�ดให�บริการ  

หล ักเกณฑ��วิธีการ�และเงื่ อนไขในการย ื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให�บริการ 

ขั้นตอน หน�วย งานผู�ร ับผิดชอบ  
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��ใช�ร ะยะเวลา� ไม�เก ิน�1�วัน  

 

 

 

1.�บัตรประจ าตัวประชาชน�และส าเนาทะเบียนบ�าน                                                จ านวน��1��ฉบับ  

2.�ใบเสร็จรับเงินค�าภาษีป�าย�ป�ท ี่ผ�านมา�(ภ.ป.7)                                                    �จ านวน��1��ฉบับ     

 

อัตราภาษีป�าย�แบ�งเป�น�3 อัตรา�ด ังนี้  

อัตราภาษีป�าย�(ต�อ�500 ตารางเซนติเมตร)  

1) อักษรไทยล�วน�3 บาท  

2) อักษรไทยปนกับอักษรต �างปะเทศ/ภาพ/เครื่อ งหมายอ ื่น�20 บาท  

3) ป�ายด ังต�อไปนี้  

ก.�ไม�มีอักษรไทย40 บาท 

ข.�อักษรไทยบางส�วนหรือท ั้งหมดอยู�ใต��หรือต่ ากว�าอ ักษรต�างประเทศ40 บาท 

4) ป�ายที่เปลี่ยนแปลงแก�ไขพื้นที่ป�าย�ข�อความ �ภาพ�หรือ เครื่องหมายบางส�วนในป�ายได�เ สียภาษีป�ายแล�วอันเป�นเหตุ

ให�ต�องเสียภาษีป�ายเพิ่มขึ้นให �คิดอัตรา�ตาม�1) 2) หรือ�3) แล �วแต�กรณ ี�และให �เสียเฉพ าะเงินภาษีที่เพ ิ่มขึ้น  

5) ป�ายใดต ่ ากว�า�200 บาท�ให�เสีย�200 บาท  

 

ถ�าการให�บริก ารไม�เป�นไปตามข�อตกลงที่ ระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได �ที่ 

กองคลัง�เทศบาลต าบลศรีธาต ุ�โทรศ ัพท�:�042382488 ต�อ�13 

หรือ�เว ็บไซต ��: http://www.seetart.org 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ ต�องใช� 

 

ระยะเวลา  

ค�าธรรมเนียม� 

 

การร ับเรื่องร �องเรียน 
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ตัวอย�างแบบฟอร�ม 
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คูมือส าหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง� เทศบาลต าบลศรีธาตุ    วันจันทร��ถึง�วันศุกร�  

โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ13     (ยกเว�นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)  

โทรสาร�:�042 382496      ตั้งแต �เวลา�08.30 – 16.30 �น.  

เว็บไซต์ : http:// www.seetart.org  

 

 

ที่ด ินที่ต �องเสียภาษีบ าร ุงท�องที่�ได�แก��ที่ดินที่เป�นของบุคคลหรือคณะบ ุคคล�ไม �ว�าจะเป�นบุคคลธรรมดาหรือน ิติบ ุคคล

ซึ่งมีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน�หรือสิทธิครอบครองอยู� ในที่ดินที่ไม�เป�นกรรมสิทธ ิ์ของเอกชน�ที่ดินที่ต�องเสียภาษีบ  ารุงท�องที่�

ได�แก� �พื้นที่ดิน �และพื้นที่ที่เป�นภูเขาหรือท ี่มีน ้ าด�วย� โดย ไม�เป�นที่ดินที่เจ� าของที่ดินได� รับการยกเว�นภาษีหรืออยู� ใน

เกณฑ�ลดหย�อนผู�ม ีหน�าท ี่เสี ยภาษีบ ารุงท�องที่�คือ�ผู�ท ี่เป�นเจ�าของที่ดินในว ันที่�1 มกราคมของป�ใด�มีหน�าท ี่เสียภาษี

บ ารุงท�องที่ส าหร ับป�น ั้น 

  

 

 

กรณีม ีการยื่นแบบแสดงรายการ�(ภ.บ.ท.5)�ซึ่งต�องยื่นใหม�          งานพัฒนาและจัดเก็บรายได� �กองคลัง  

ทุก�4�ป��/�ครั้ง�(ภายในเดือนมกราคม) 

1.ผู�เป �นเจ�าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายก ารท ี่ดิน (ภ.บ.ท.�5) 

2.เจ�าหน�าที่รับแบบยื่น�ภ.บ.ท.5�และตรวจสอบเอกสารกับข�อม ูลใน���ผ.ท.4�และ�ผ.ท.5. 

3.ค านวณค �าภาษีบ ารุงท�องที่จากหน�วยราคาปานกลางที่ด ินและประเมิน ���ค�าภาษีบ ารุงท�องที่ 

 

งานที่ให �บริการ������ �������� ������� �การร ับช าระภาษบี ารุงท�องที่ 

หน�วย งานที่รับผ ิดชอบ����������� ��งานพัฒนาและจัดเก็บรายได��กองคล ัง�เทศบาลต าบลศรีธาต  ุ

ขอบเขตการให�บริการ  

สถานที่ /�ช �องทางการ ให�บริการ  ระยะเวลาเป�ดให�บริการ  

หล ักเกณฑ��วิธีการ�และเงื่ อนไขในการย ื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให�บริการ 

ขั้นตอน หน�วย งานผู�ร ับผิดชอบ  
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4.แจ�งการประเมิน�(ภ.บ.ท.5) 

5.ผู�มีหน�าที่เ สียภาษีบ  ารุงท�องที่ช าระเงิน�และรับใบเสร็จรับเงิน  

���ค�าภาษีบ ารุงท�องที่�(ภ.บ.ท.11) 

   ส าหรับการช าระภาษีในรอบ�3�ป �ถัดไป  

1.ผู�เป �นเจ�าของที่ดิน�แจ�งชื่อ�– สกุล�ให�เจ�าหน�าที่เ พื่อตรวจสอบเอกสารกับข�อม ูลทะเบียนทรัพย �สิน�(ผ.ท.4)  

2.ผู�มีหน�าที่เ สียภาษีบ  ารุงท�องที่ช าระเงิน�และรับใบเสร็จรับเงิน   (ภ.บ.ท.11) 

 

 ใช�ร ะยะเวลา� ไม�เก ิน�3�วัน 

 

 

 

1.�บัตรประจ าตัวประชาชน�และส าเนาทะเบียนบ�าน                                                จ านวน���1���ฉบับ 

2.�ใบเสร ็จร ับเงินค�าภาษีบ ารุงท�องที่ป �ที่ผ�านมา�(ภ.บ.ท.11)                                          จ านวน���1���ฉบับ 

 

อัตราภาษีบ ารุงท�องที่ก าหนดไว�ในบัญชีท�ายพระราชบัญญัติ�แบ �งเป�น�34 อัตรา  

ราคาปานกลางที่ดินเกินไร�ละ�30,000 บาท�ให�เส ียภาษีด ังนี้�ราคาปานกลา งของที่ดิน�30,000 บาทแรก�  

เสียภาษี�70 บาท  

ส�วนที่เก ิน�30,000 บาท�เสียภาษี�10,000 บาท�ต�อ�25 บาท 

ประกอบกสิกรรม�ประเภทไม�ล�มลุกเส ียกึ่งอัตร า 

ด�วยตนเอง�ไม �เกินไร�ละ�5 บาท 

ที่ด ินว�างเปล�า� เสียเพิ่ม �1 เท�า 

 

ถ�าการให�บริก ารไม�เป�นไปตามข�อตกลงที่ ระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได �ที่ 

กองคลัง�เทศบาลต าบลศรีธาต ุ�โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ�13 

หรือ�เว ็บไซต ��: http://www.seetart.org 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ ต�องใช� 

 

ระยะเวลา  

ค�าธรรมเนียม 

 

การร ับเรื่อง ร�องเร ียน 
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ตัวอย�างแบบฟอร�ม  
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คูมือส าหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง� เทศบาลต าบลศรีธาตุ    วันจันทร��ถึง�วันศุกร�  

โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ�13    (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

โทรสาร�:�042382496     ตั้งแต �เวลา�08.30 – 16.30 �น. 

เว็บไซต์ : http:// www.seetart.org  

 

 

ก าหนดให �ผู�ท ี่ด าเน ินกิจการที่ราชการส�วนท�องถิ่นก าหนดให�เป�นกิจการที่เป�นอันตรายต�อสุขภาพ   ต�องได�ร ับใบอน ุญาต

จากเจ�าพนักงานท�องถิ่นโด ยเจ �าพนักงานท�องถิ่นอาจก าห นดเง ื่อนไขโดยเฉพาะเพิ่ มเติม �ให�ผู�ด า เนินกิจ การด ังกล� าว

ปฏิบ ัติ� เพื่อป �องกันอันตรายต�อสุขภาพของสาธารณชนได� �ผู�ใดด าเนินกิจการท ี่ส�วนท�อ งถิ่นก าหนด ให�เป�นก ิจการท ี่เป�น

อันตรายต�อสุขภาพโดยไม �มีใบอน ุญาต �ต�องระวางโทษจ  าคุก ไม�เกิ น�6 เดือน�หรือปรับไม� เกิน�10,000 บาท�หรือท ั้งจ า

ทั้งปรับ�(มาตรา�71)��ผู�รับใบอน ุญาตผู�ใดไม �ปฏิบัติต ามเง ื่อนไขที่เ จ�าพนักงานท�อ งถิ่นก าหนดไว �ในใบอนุญาตต�องระวาง�

โทษ�ปรับไม�เกิน�2,000 บาท� (มาตรา� 76) 

  

 

 

• ผู�ประกอบการ ย่ืนค าขอพร�อมหลักฐาน                              ��� งานพัฒนาและจัดเก็บรายได� �กองคลัง 

* รายเก�า : ก�อนใบอนุญาตหมดอายุ 

* รายใหม � : ก�อนเป�ดด าเน ินการ   

• ตรวจสอบแล�วถ ูกต�องตามเกณฑ��พิจารณาออกใบอนุญาตภายใน�30 วัน 

• ใบอน ุญาตม ีก าหนดอาย ุ 1 ป� 

� 

งานที่ให �บริการ������ �������� ������� �การขออนุญาตประกอบการที่เป�นอันตรายต�อสุขภาพ 

หน�วย งานที่รับผ ิดชอบ����������� ��งานพัฒนาและจัดเก็บรายได��กองคล ัง�เทศบาลต าบลศรีธาต  ุ

ขอบเขตการให�บริการ  

สถานที่ /�ช �องทางการ ให�บริการ  ระยะเวลาเป�ดให�บริการ  

หล ักเกณฑ��วิธีการ�และเงื่อนไขในการย ื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให�บริการ 

ขั้นตอน หน�วย งานผู�ร ับผิดชอบ  
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 ใช�ร ะยะเวลา� ไม�เก ิน�1�วัน 

 

 

 

1.�บัตรประจ าตัวประชาชน�และส าเนาทะเบียนบ�าน                                          จ านวน���1���ฉบับ  

2.�ใบเสร็จรับเงินค�าใบอนุญาตประกอบการที่เป�นอันตรายต�อสุขภาพ                        จ านวน���1���ฉบับ  

 

ค�าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการที่เป�นอันตรายต�อสุขภาพรายป��ป �ละ�150�บาท  

 

ถ�าการให�บริก ารไม�เป�นไปตามข�อตกลงที่ ระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได �ที่ 

กองคลัง�เทศบาลต าบลศรีธาต ุ�โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ�13 

หรือ�เว ็บไซต ��: http://www.seetart.org 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ ต�องใช� 

 

ระยะเวลา  

ค�าธรรมเนียม 

 

การร ับเรื่อง ร�องเร ียน 
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ตัวอย�างแบบฟอร�ม  
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คูมือส าหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง� เทศบาลต าบลศรีธาตุ    วันจันทร��ถึง�วันศุกร�  

โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ�13    (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

โทรสาร�:�042382496     ตั้งแต �เวลา�08.30 – 16.30 �น. 

เว็บไซต์ : http:// www.seetart.org  

 
 

ก าหนดให �ผู�ท ี่ด าเน ินกิจการที่ราชการส�วนท�องถิ่นก าหนดให�เป�นกิจการที่เป�นอันตรายต�อสุขภาพ   ต�องได�ร ับใบอน ุญาต

จากเจ�าพนักงานท�องถิ่นโด ยเจ �าพนักงานท�องถิ่นอาจก าหนดเงื่อนไขโดย เฉพ าะเพิ่ม เติม �ให�ผู�ด า เนินกิจการด ังกล�า ว

ปฏิบ ัติ� เพื่อป �องกันอันตรายต�อส ุขภาพของสาธารณชนได� �ผู�ใดด าเนินกิจการท ี่ส�วนท�อ งถิ่นก าหนด ให�เป�นก ิจการท ี่เป�น

อันตรายต�อสุขภาพโดยไม �มีใบอน ุญาต �ต�องระวางโทษจ  าคุก ไม�เกิ น�6 เดือน�หรือปรับไม� เกิน�10,000 บาท�หรือท ั้งจ า

ทั้งปรับ�(มาตรา�71)��ผู�รับใบอน ุญาตผู�ใดไม �ปฏิบัติต ามเง ื่อนไขที่ เจ�าพนักงานท�อ งถิ่นก าหนดไว �ในใบอนุญาตต�องระวาง�

โทษ�ปรับไม�เกิน�2,000 บาท� (มาตรา� 76) 

  

 

 

• ผู�ประกอบการ ย่ืนค าขอพร�อมหลักฐาน                              ��� งานพัฒนาและจัดเก็บรายได� �กองคลัง 

* รายเก�า : ก�อนใบอนุญาตหมดอายุ 

* รายใหม � : ก�อนเป�ดด าเน ินการ   

• ตรวจสอบแล�วถ ูกต�อง��ตามเกณฑ ��พิจารณาออกใบอนุญาตภายใน�30 วัน  

• ใบอน ุญาตม ีก าหนดอาย ุ 1 ป� 

งานที่ให �บริการ������ �������� ������� �การขออนุญาตประกอบการเก็บขนสิ่งปฏิกูล  

หน�วย งานที่รับผ ิดชอบ����������� ��งานพัฒนาและจัดเก็บรายได��กองคล ัง�เทศบาลต าบลศรีธาต  ุ

ขอบเขตการให�บริการ  

สถานที่ /�ช �องทางการ ให�บริการ  ระยะเวลาเป�ดให�บริการ  

หล ักเกณฑ��วิธีการ�และเงื่อนไขในการย ื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให�บริการ 

ขั้นตอน หน�วย งานผู�ร ับผิดชอบ  
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 ใช�ร ะยะเวลา� ไม�เก ิน�1�วัน 

 

 

 

1.�บัตรประจ าตัวประชาชน�และส าเนาทะเบียนบ�าน                                         จ านวน��1��ฉบับ 

2.�ใบเสร็จรับเงินค�าใบอนุญาตประกอบการเก็บขนส ิ่งปฏิกูล ��������������������������������จ านวน�� 1��ฉบับ�� 

 

ค�าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการเก็บขนสิ่งปฏิกูล รายป��ป�ละ�3,500�บาท 

 

ถ�าการให�บริก ารไม�เป�นไปตามข�อตกลงที่ ระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได �ที่ 

กองคลัง�เทศบาลต าบลศรีธาต ุ�โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ�13 

หรือ�เว ็บไซต ��: http://www.seetart.org 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ ต�องใช� 

 

ระยะเวลา  

ค�าธรรมเนียม 

 

การร ับเรื่อง ร�องเร ียน 
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 ตัวอย�างแบบฟอร�ม  
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คูมือส าหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองคลัง� เทศบาลต าบลศรีธาตุ      วันจันทร��ถึง�วันศุกร� 

โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ�13     (ยกเว�นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)  

โทรสาร�:�042382496      ตั้งแต �เวลา�08.30 – 16.30 �น.  

เว็บไซต์ : http:// www.seetart.org  

 

 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา�40�แห�งพระราชบัญญัติสภาต าบลและ เทศบาลต  าบล�พ.ศ. 2535กฎกระทรวงฉบ ับที่�

2�(พ .ศ. �2536) �ออกตามความในพระราชบัญญัติก ารสาธารณสุข�พุทธศักราช �2535 �ข�อ �2 �ประกาศกระทรวง

สาธารณสุขที่�2/2535�เรื่องแต�งตั้งเจ�าพนักงานสาธารณสุขตามพระราชราบัญญัติการสาธารณสุข�พุทธศ ักราช�2535�

เทศบาลต าบลศรีธาตุ �โดยได �รับความเห็นชอบ�จากสภาเทศบาลต าบลศรีธาตุ �และนายอ าเภอศรีธาต ุ�จึงตราข�อบัญญ ัติ

ต าบลขึ้นเป�นข�อบัญญัติ เทศบาลต าบลศรีธาตุ �เรื่อง�สถานที่จ าหน�ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร�พ.ศ.2551  

  

 

 

ผู�ที่ประสงค�จะประกอบกิจการสถานที่จ าหน�ายอาหาร                 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได� กองคลัง  

และสถานที่สะสมอาหารซึ่งม ีพื้นที่ไม�เ กิน� 200 ตารางเมตร�  

ต�องแจ�งขอรับหนังสือรับรองการแจ�งและพื้นที่เกิน�  

200 ตารางเมตร�จะต �องยื่นค าขอรับใบอน ุญาตต�อ 

เจ�าพนักงานท�องถิ่นตามหล ักเกณฑ�วิธ ีการและเงื่อนไข  

ตามข�อบัญญัติ เทศบาลต าบลศรีธาตุก าหนด  

งานที่ให �บริการ������ �������� ������� �การขออนุญาตสถานที่จ  าหน �ายและสถานที่ส ะสมอาหาร  

หน�วย งานที่รับผ ิดชอบ����������� ��งานพัฒนาและจัดเก็บรายได��กองคล ัง�เทศบาลต าบลศรีธาต  ุ

ขอบเขตการให�บริการ  

สถานที่ /�ช �องทางการ ให�บริการ  ระยะเวลาเป�ดให�บริการ  

หล ักเกณฑ��วิธีการ�และเงื่อนไขในการย ื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให�บริการ 

ขั้นตอน หน�วย งานผู�ร ับผิดชอบ  
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1.ผู�ขออนุญาตยื่นค าขอต�อเจ�าหน�าท ี่พร�อมเอกสารประกอบ  

2. เจ�าหน�าที่พร�อมด�วยเจ �าพนักงานสาธารณสุขออกตรวจสถานที่ 

3. เจ�าหน�าที่รายงานผลการตรวจสอบพร�อมให�พนักงานเจ�าหน�าที่ท�องถิ่นพิจารณา  

4.เจ�าหน�าที่แจ �งให�เจ�าของผู�ขอรับใบอน ุญาตเข�ามารับใบอน ุญาตจัดตั้งสถานที่สะสมอาหาร  

 

 ใช�ร ะยะเวลา� ไม�เก ิน�1�วัน 

 

 

 

เอกสารประกอบการยื่นขอรับหนังสือรับ รองการแจ�ง และใบอนุญาต 

1.บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ�านผู�ขอใบอนุญาต                         จ านวน���1��ฉบับ  

2.บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ�านของผู�จัดการหาก                       

�ไม �เป�นบุคคลเดียวกับผู�ถ ือใบอนุญาต                                                          �จ านวน��1���ฉบับ   

3.ส าเนาทะเบ ียนบ�านที่ใช�ประกอบกิจการ                                                     จ านวน��1��ฉบับ  

4.หนังสือมอบอ านาจพร�อมส าเนาบัตรประจ าต ัวประชาชนของ                             

ผู�มอบอ านาจและผู�ร ับมอบอ านาจกรณีท ี่ผู�ขอร ับไม �สามารถมาด าเนินการด�วยต ัวเอง    จ านวน��1��ฉบับ 

5.แผนที่ตั้งสถานที่ประกอบกิจการ(เอกสารต ามกรณีขออน ุญาตรายใหม� -ใบอน ุญาต  

หรือใบแทนใบอนุญาตฉบับเดิม)                                                                 จ านวน��1��ฉบับ  

6. เอกสารท ี่เกี่ยวข�อง 

เอกสารประกอบการยื่นขอต �ออายุหนังสือร ับรองการแจ �ง/ใบอนุญาตฯ  

1.หนังสือรับรอง/ใบอน ุญาตเด ิม                                                                 จ านวน��1��ฉบับ  

2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ข�าราชการ/พน ักงานรัฐว ิสาหกิจของ 

ผู�ขอต�อใบอนุญาตฯ                                                                               �จ านวน��1��ฉบับ  

3.ใบรับรองแพทย�                            ������������������������������������������������������จ านวน��1��ฉบับ                                                                                     

4.เอกสารอื่นที่เกี่ยวข�อง     

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ ต�องใช� 

 

ระยะเวลา  
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ท่ี พื้นที่ประกอบอาหาร  ค�าธรรมเนียมฉบับละ 

(บาทต�อป�) 

 อัตราค�าธรรมเน ียม ในการออกหนังสือรับรองการแจ�งการจ ัดต ั้งสถานที่

จ าหน�ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมีพื้นที่ไม�

เกิน�200 ตารางเมตรและมิใช �เป�นการขายของในตลาด  

 

1 พื้นที่ประกอบ การไม�เกิน ��10�ตารางเมตร  �50 

2 พื้นที่ประกอบการตั้งแต ����11�ตารางเมตรแต �ไม�เกิน   20 ��ตารางเมตร  100 

3 พื้นที่ประกอบการตั้งแต ����21�ตารางเมตรแต�ไม�เกิน��50��ตารางเมตร  150 

4 พื้นที่ประกอบการตั้งแต ����51�ตารางเมตรแต�ไม�เกิน�100�ตารางเมตร  300 

5 พื้นที่ประกอบการตั้งแต ��101�ตารางเมตรแต�ไม�เ กิน��200�ตารางเมตร  500 

 

 

ถ�าการให�บริก ารไม�เป�นไปตามข�อตกลงที่ ระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได �ที่ 

กองคลัง�เทศบาลต าบลศรีธาต ุ �โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ�13

ค�าธรรมเนียม 

 

การร ับเรื่อง ร�องเร ียน 
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ตัวอย�างแบบฟอร�ม 
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คูมือส าหรับประชาชน 

 

 

 

 

1.กองคลัง� เทศบาลต าบลศรีธาตุ     วันจันทร��ถึง�วันศุกร�  

โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ�13    (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

โทรสาร�:�042 382496     ตั้งแต �เวลา�08.30 – 16.30 �น. 

เว็บไซต์ : http:// www.seetart.org  

 

 

ด�วยพระราชบัญญัต ิการสาธารณสุข�พ.ศ.2535  มาตรา   43  มาตรา�54   มาตรา�55  มาตรา�56�  มาตรา�63�และ

มาตรา�65   ได �ก าหนดให �ท�องถิ่นมีอ านาจ   ก าหนดหลักเ กณฑ ��ว ิธีการ�และเงื่อนไข�ในการควบคุมการจ  าหน�ายสินค�า

ในที่หรือทางสาธารณะ�ประกอบกับ�มาตรา�71�แห�งพระราชบัญญ ัติสภาต าบลและเทศบาลต าบล�พ.ศ .2537�บ ัญญัต ิ

ให�ตราเป�นข�อบัญญ ัติ�จึงจ าเป�นต�องตราข�อบัญญ ัตินี้

....... ....... ................ ..... ................ ................ ....... ....... ....... ....... .............. ................ ....... ....... ....... ....... ................ ....... ......... 

  

 

ผู�ที่ประสงค�จะขออนุญาตการจ าหน�ายสินค�าในที่หรือทาง              งานพัฒนาและจัดเก็บรายได��กองคลัง   

สาธารณะ�จะต�องยื่นค าขอรับใบอน ุญาตต�อเจ �าพนักงาน 

ท�องถิ่นตามหลักเ กณฑ�วิธ ีการและเงื่อนไขตามข�อบัญญัติ  

เทศบาลต าบลศรีธาตุก าหนด  

1.ผู�ขออนุญาตยื่นค าขอต�อเจ�าหน�าท ี่พร�อม  เอกสารประกอบ 

2. เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกส าร 

3.เจ�าหน�าที่แจ �งให�เจ�าของผู�ขอรับใบอน ุญาตจ าหน�ายสินค �า  

�ในที่หรือทางสาธารณะ 

งานที่ให �บริการ������ �������� �������� การขออนุญาตการจ าหน �ายสินค �าในที่หรือทางสาธารณะ  

หน�วย งานที่รับผ ิดชอบ����������� ��งานพัฒนาและจัดเก็บรายได��กองคล ัง�เทศบาลต าบลศรีธาต  ุ

ขอบเขตการให�บริการ  

สถานที่ /�ช �องทางการ ให�บริการ  ระยะเวลาเป�ดให�บริการ  

หล ักเกณฑ��วิธีการ�และเงื่อนไขในการย ื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให�บริการ 

ขั้นตอน หน�วย งานผู�ร ับผิดชอบ  
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 ใช�ร ะยะเวลา� ไม�เก ิน�1�วัน 

 

 

 

เอกสารประกอบการยื่นขอรับใบอนุญาตฯ  

1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรข�าราชการ/พน ักงาน           

�รัฐวิสาหก ิจของผู�ขอรับใบอน ุญาต                                                               จ านวน��1���ฉบับ      

2.ส าเนาทะเบ ียนบ�าน�ของผ ู�รับใบอน ุญาต                                                      จ านวน��1��ฉบับ  

3.ใบรับรองแพทย�ของผู�ขอรับใบอนุญาตและผู�ช �วยจ  าหน�ายอาหาร                          จ านวน��1��ฉบับ  

4.รูปถ�ายหน�าตรงครึ่งตัว ไม�สวมหมวก�ไม�ใส�แว�นด าขนาด�1 x 1 นิ้ว�     

�ของผู�ขอร ับใบอน ุญาต �และผู�ช �วยจ  าหน�ายจ  านวนท�านละ�2 รูป                            จ านวน��1��ฉบับ        

5.ใบเสร ็จร ับเงินค�าธรรมเน ียม เก็บขยะมูลฝอย                                                  จ านวน��1��ฉบับ 

6.เอกสารอื่นที่เกี่ยวข�อง 

เอกสารประกอบการยื่นขอต �ออายุใบอนุญาตฯ  

1.ใบอน ุญาตเดิม                                                                                    จ านวน���1��ฉบับ 

2.บัตรสุขลักษณะประจ าตัวเดิม�ของผู�ขอรับใบอน ุญาตและผู�ช �วยจ  าหน�าย                 จ านวน���1��ฉบับ 

3.ใบรับรองแพทย�ของผู�ขอรับใบอนุญาต�ผ ู�ช�วยจ าหน�ายอาหารแล ะผู�ปร ุงอาหาร          จ านวน���1��ฉบับ 

4.รูปถ�ายหน�าตรงครึ่งตัว �ไม�สวมหมวก�ไม�ใส�แว�นตาด า �ขนาด�1 x 1 นิ้ว�                   

ของผู�ขอร ับใบอน ุญาตและผู�ช� วยจ  าหน�าย�จ านวนท�านละ�2 รูป                             จ านวน��� 1��ฉบับ        

5.ใบเสร ็จร ับเงินค�าธรรมเน ียม เก็บขยะมูลฝอย                                                  จ านวน��� 1��ฉบับ  

6.เอกสารอื่นที่เกี่ยวข�อง 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ ต�องใช� 

 

ระยะเวลา  
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ท่ี รายการ  จ านวนเงิน�(บาท ) 

 อัตราค�าธรรมเน ียม ในการออกใบอนุญาตจ  าหน�ายสินค�าในที่หรือทางสาธารณะ  

1 จ าหน�ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค�าในที่หนึ่งท ี่ใดเป �นปกติฉบับละ 500 

2 จ าหน�ายโดยลักษณะวิธีการเร�ขายฉบับละ  50  

3 การต�ออายุใบอน ุญาตให �เป�นไปตามอัตรา �(1) หรือ�(2) แล �วแต�กรณ ี   

 

 

ถ�าการให�บริก ารไม�เป�นไปตามข�อตกลงที่ ระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได �ที่ 

กองคลัง�เทศบาลต าบลศรีธาต ุ�โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ�13 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

 

การร ับเรื่อง ร�องเร ียน 
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ตัวอย�างแบบฟอร�ม 
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คูมือส าหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองคลัง� เทศบาลต าบลศรีธาตุ     วันจันทร��ถึง�วันศุกร�  

โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ�13    (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

โทรสาร�:�042 382496     ตั้งแต �เวลา�08.30 – 16.30 �น. 

เว็บไซต์ : http:// www.seetart.org  

 

 

พระราชบัญญั ติควบคุมการโฆษณาโดย ใช�เครื่ องขย ายเสีย ง�พ.ศ. 2493�การ ควบคุมการ โฆษณาโดยใช� เครื่อ งขยาย

เสียง  หมายถึง�การที่เราจะโฆษณาสินค�าหรือกิจการในร� านของเรา   โดยม ีกา รประกาศเสียงตามรถประชาสัมพัน ธ��

หรือ�โฆษณาอยู�ประจ าท ี ่  

 

  

 

 

1.ผู�ขออนุญาตยื่นค าขออน ุญาตท าการโฆษณาโดยใช �                   งานพัฒนาและจัดเก็บรายได� �กองคลัง  

��เครื่องขยายเสียง�(แบบ�ฆ.ษ.1) 

2.เจ�าหน�าที่ตรวจสอบหลักฐาน  

3.เจ�าพนักงานท�องถิ่นผู�ม ีอ านาจลงนามอน ุญาต  

��ให�ท าการโฆษณาโดยใช�เคร ื่องขยายเสียง�(แบบ ฆ.ษ.2) 

 

 

 ใช�ร ะยะเวลา� ไม�เก ิน�1�วัน 

งานที่ให �บริการ������ �������� ������� �การขออนุญาตท าการโฆษณาโดยการใช�เครื่องขยายเสียง 

หน�วย งานที่รับผ ิดชอบ����������� ��งานพัฒนาและจัดเก็บรายได��กองคล ัง�เทศบาลต าบลศรีธาต  ุ

ขอบเขตการให�บริการ  

สถานที่ /�ช �องทางการ ให�บริการ  ระยะเวลาเป�ดให�บริการ  

หล ักเกณฑ��วิธีการ�และเงื่อนไขในการย ื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให�บริการ 

ขั้นตอน หน�วย งานผู�ร ับผิดชอบ  

ระยะเวลา  
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เอกสารประกอบการยื่นขอรับใบอนุญาตฯ  

1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ�านของผู�ขอร ับใบอน ุญาต               จ านวน��1��ฉบับ 

2.ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบ ุคคล�พร �อมส าเนาบัตรประจ าตัว  

�ประชาชนของผู�แทนนิติบุคคล �(กรณ ีผู�ขอรับใบอน ุญาตหรือผู�แจ �งเป�นนิติบุคคล)             จ านวน��1��ฉบับ  

3.หนั งสือมอบอ านาจที่ถูกต�องตามกฎหมายพร�อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

�ของผู�มอบอ านาจและผู�รับมอบอ านาจ�                                                          จ านวน��1��ฉบับ  

�(กรณีผู�ประกอบการไม�สามารถมายื่นค าขอด�วยตนเอง)  

4.ใบอน ุญาตให �ท าการโฆษณาโดยใช�เคร ื่องขยายเส ียงจากสถาน ีต ารวจในพื้นที่                 จ านวน��1��ฉบับ 

5.หนังสือแสดงการป�องกันแก �ไขระงับเหตุร าคาญที่มีผู�พักอาศ ัยใกล �เคียง  

�ลงลายม ือชื่อรับรอง                                                                                จ านวน��1��ฉบับ  

6.แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งการใช�เครื่องขยายเสียง                                                  จ านวน��1��ฉบับ   

 

 

ท่ี รายการ  จ านวนเงิน�(บาท ) 

1 เพื่อการกุศลโฆษณากิจการที่ไม�เป �นการค�า� ไม�เก ิน�15 วัน�ครั้งละ 10  

2 เพื่อกิจการท ั่วไป�(ประจ าท ี่)�ไม �เกิน�15 วัน�ครั้งละ  75  

3 เพื่อกิจการท ั่วไป�(เคลื่อนที่)�ไม �เกิน�5 วัน�ครั้งละ 60  

 

 

ถ�าการให�บริก ารไม�เป�นไปตามข�อตกลงที่ ระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได �ที่ 

กองคลัง�เทศบาลต าบลศรีธาต ุ�โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ�13 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ ต�องใช� 

 

ค�าธรรมเนียม 

 

การร ับเรื่อง ร�องเร ียน 
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ตัวอย�างแบบฟอร�ม  
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คูมือส าหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.ส านักปลัด�เทศบาลต าบลศรีธาต  ุ   วันจันทร��ถึง�วันศุกร�  

โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ�11    (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

โทรสาร�:�042 382496     ตั้งแต �เวลา�08.30 – 16.30 �น. 
 

ผู�มีหน�าที่จดทะเบียนพาณิชย ��คือ�บุคคลธรรมดาคนเดียว�หรือหลายคน�(ห�างหุ�นส�วนสามัญ)�หร ือน ิติบ ุคคลรวมทั้งนิต ิ

บุคคลท ี่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต�างประเทศที่มาตั้งส านักงานสาขาในประเทศ ไทย�ซึ่งประกอบกิจการ�อันเป�นพาณิชย� กิจ

ตามท ี่กระทรวงพาณิชย�ก  าหนด  

 

  

 

 

• การจดทะเบียนพาณิชย�ต�องมีสถานที่ตั้งอยู�ในเขต                     งานพัฒนาและจัดเก็บรายได� �กองคลัง   

เทศบาลต าบลศรีธาตุ  ภายใน�30 วัน� 

นับแต�ว ันที่ประกอบกิจการ/เปล ี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจกา ร 

1.ผู�ประกอบการ กรอกรายการตามแบบ�ทพ.�และยื่นค าขอ  

��ต�อเจ �าหน�าที่/ นายทะเบียน  

2.เจ�าหน�าที่�/�นายทะเบียนตรวจค าขอ�และ� หลักฐานต�างๆ 

3.ผู�ประกอบการ รับใบส าค ัญทะเบียนพาณิชย�� 

��และช าระค�าธรรมเน ียม  

 

งานที่ให �บริการ������ �������� ������� �การจดทะเบียนพาณิชย� 

หน�วย งานที่รับผ ิดชอบ����������� ��งานนิติการ�สง านักปล ัด�เทศบาลต าบลศรีธาต ุ 

ขอบเขตการให�บริการ  

สถานที่ /�ช �องทางการ ให�บริการ  ระยะเวลาเป�ดให�บริการ  

ขั้นตอนและระยะการให�บริการ 

ขั้นตอน หน�วย งานผู�ร ับผิดชอบ  
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ใช�ร ะยะเวลา� ไม�เก ิน�1�วัน 

 

 

 

เอกสารประกอบการยื่น  

1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย�(แบบ�ทพ.)                                                     จ านวน��1���ฉบับ                                  

2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู�ประกอบพาณิชยกิจ                              จ านวน��1���ฉบับ 

3) ส าเนาทะเบ ียนบ�านของผู�ประกอบพาณิชยก ิจ                                          จ านวน���1���ฉบับ  

4) กรณีผู�ประกอบพาณิชย�กิจมิได�เป �นเจ�าบ�านให�แนบเอกสาร เพิ่มเติมดังนี้ 

• หนังสือให�ความยินยอมให�ใช�สถานที่ตั้งส านักงานแห �งใหม�                              จ านวน���1���ฉบับ  

• ส าเนาทะเบ ียนบ�านที่แสดงให �เห็นว�าผู�ให�ความยินยอมเป�นเจ �าบ �าน� 

��หรือส าเนาสัญญาเช�า                                                                          จ านวน���1���ฉบับ   

• แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซ ึ่งใช�ประกอบพาณิชยก ิจแล ะสถานที่ส าคัญ  

��บริเวณใกล�เคียงโดยสังเขป                                                                  �จ านวน���1���ฉบับ   

5) กรณีมอบอ านาจ �หนังสือมอบอ านาจ�ส  าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน� 

��และส าเนาทะเบียนบ�านของ�ผ ู�มอบอ านาจ                                                จ านวน ���1���ฉบับ  

6) กรณ ีประกอบพาณิชยกิจกา รขายห รือให�เช� าแผ�นซีด ีแถบบันทึก�วีดี ทัศน �แผ�นวีดีทัศน �ดีว ีดีหรือแผ�นวีด ีทัศน�ระบบ

ดิจิทัล�เฉพาะที่เกี่ยวก ับการบ ันเทิง �ให �ส�งส าเนาหนังสืออน ุญาตหรือหนังสือรับ รองให �เป�นผู�จ  าหน�ายหรือให�เช�าส ินค�า

ดังกล �าวจากเจ �าของลิขสิทธิ์ของสินค�า�ที่ขายหร ือให�เช �า 

7) กรณีเปลี่ยนแปลง�หรือ�เลิก�ประกอบพาณิชยกิจให �น าใบทะเบียนพาณิชย�มาด �วย  

• กรอกค าขอจดทะเบียน�(แบบ�ทพ.)�พร�อมแนบเอกสารต �อเจ�าหน�าท ี่/นายทะเบียนพาณิชย� 

• เจ�าหน�าที่/นายทะเบียนพาณิชย�ตรวจ�พิจารณา�ออก เลขรับ 

• เจ�าหน�าที่/นายทะเบียนพาณิชย�ออกใบเสร็จเรียก เก็บค�าธรรมเนียม 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ ต�องใช� 

 

ระยะเวลา  



• เจ�าหน�าที่/นายทะเบียนพาณิชย�จัดท าใบทะเบียนพาณิชย ��พร�อ มจ�ายใบทะเบียนพาณิชย�เป�นอัน เสร็จขั้นตอน 

 

 

-48- 

 

 

 

ท่ี รายการ จ านวนเงิน�(บาท) 

1 ค าขอจดทะเบียนพาณิชย�ตั้งใหม� 50  

2 ค าขอยกเลิก ทะเบียนพาณิชย� 20  

3 ค าขอเปลี่ยนแปลงรายก าร 20  

4 ค าร�องขอรับใบแทน 30  

5 ค าร�องขอรับรองส าเนา 30  

 

 

ถ�าการให�บริก ารไม�เป�นไปตามข�อตกลงที่ ระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได �ที่ 

ส านักปลัด�เทศบาลต าบลศรีธาตุ �โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ�11 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

 

การร ับเรื่อง ร�องเร ียน 
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ตัวอย�างแบบฟอร�ม  
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คูมือส าหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองสว ัสดิการและสังคม�เทศบาลต าบลศรีธาตุ  ������ �วันจันทร��ถึง�วันศุกร�  (1–30�พฤศจิกายน�)  

โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ�18     (ยกเว�นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)  

โทรสาร�:�042 382496      ตั้งแต �เวลา�08.30 – 16.30 �น.  

1.สัญชาติไทย  

2.มีภ ูมิล าเนาอยู�ในเขต เทศบาลต าบลศรีธาตุ �(ตามทะเบียนบ�าน) 

3.เป�นผู�ที่ม ีอาย ุ�60�ป��บริบูรณ�ในป�ถัดไป�(ป �จจุบัน�อายุ�59�ป�บริบ ูรณ��และต�องเกิดก�อ น�1�ตุลาคม)  

4.ไม�เป �นผู�ได�รับสวัสด ิการหรือสิทธิประโยชน �อื่นใดจากหน�วยงานของรัฐ�รัฐว ิสาหกิจหรือ องค �กรปกครองท�องถิ่น�ผู�รับ�

เงินบ  านาญ�หรือเ งินอื่น ใดในลักษณะเดียวกัน 

5.กรณีที่ผู�ส ูงอายุไม �สามารถ มาลงทะเบียนด�วยตนเองได ��มอบอ านาจให �ผู�อื่น เป�นผ ู�ย่ืนค าร �องขอได ��โดยให �ผู�รับมอบ

อ านาจติดต�อท ี่�เทศบาลต าบลศรีธาตุ ��พร�อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู�รับมอบอ านาจ  

 

  

 

 

1.ผู�สูงอายุ�ยื่นเอกสารท ี่ใช �ในการลงทะเบียนผู�ส ูงอาย  ุ              กองสว ัสดิการและสังคม��เทศบาลต าบลศรีธาตุ  

2.เจ�าหน�าที่รับ เอกสาร�ตรวจสอบเอกส าร,คุณสมบัติ� 

3.เสนอคณะผู�บริหาร  

 

 

งานที่ให �บริการ������ �������� ������� �การลงทะเบียนและยื่นค าขอร ับเงินเบี้ย ยังชีพผู�สูงอายุ 

หน�วย งานที่รับผ ิดชอบ����������� ��งานสวัสดิการและสังคม�กองสวัสดิการและส ังคม��เทศบาลต าบลศรีธาต ุ 

ขอบเขตการให�บริการ  

สถานที่ /�ช �องทางการ ให�บริการ  ระยะเวลาเป�ดให�บริการ  

ขั้นตอนและระยะการให�บริการ 

ขั้นตอน หน�วย งานผู�ร ับผิดชอบ  
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ใช�ร ะยะเวลา� ไม�เก ิน�1�วัน 

 

 

 

1.บัตรประจ าตัวประชาชน��หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน�วยงานของรัฐที่ม ีรูปถ�าย�          จ านวน���1��ฉบับ  

��พร�อมส าเนา 

2.ทะเบียนบ�าน ��พร�อมส าเนา                                                                   จ านวน���1��ฉบับ  

3.สมุดบ ัญชีเงินฝากธนาคาร�พร�อมส าเนา�(เฉพาะหน �าท ี่แสดงชื่อ และเลขบัญชี)�� 

��ส าหร ับกรณีที่ผ ู�ขอรับเบี้ยย ังชีพคนพิการ�ผ�านธนาคาร��                                   จ านวน���1��ฉบับ 

 
 

�ไม �เสียค�าธรรมเน ียม  

 

ถ�าการให�บริก ารไม�เป�นไปตามข�อตกลงที่ ระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได �ที่ 

กองสว ัสดิการและสังคม�เทศบาลต าบลศรีธาตุ �โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ�18 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ ต�องใช� 

 

ระยะเวลา  

ค�าธรรมเนียม 

 

การร ับเรื่อง ร�องเร ียน 
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�����������������������������������������������������������������������������������ทะเบียนเลขที่.......... ....... ....... /.........  

แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังช ีพผู�สู งอายุ�ประจ าป�งบประมาณ�พ.ศ....... ......... 

 

 

 

 

 

ข�อมูลผ ู�สูงอายุ 

เข ียนที่................... ........ ...................... �����  

วันที่.. ............เดือน. ............................... ..พ.ศ..................... 

 ด�วยข�าพเจ�า�(นาย/นาง/นางสาว)�ชื่อ. ............... ............... .........................นามสก ุล... ....... ........ ......... ............. ............... 

เก ิดวันที่... ............ .....เดือน. ....................... ....พ.ศ .�... ........ ...........��อายุ. ... ............ป���สัญชาติ ������ ���� ���มีชื่ออยู�ในส าเนา  

ทะเบีย นบ�านเลขที่.. ............... .....หมู�ที่/ชุมชน.. ........... ..............ตรอก/ซอย ....................... ........ .............ถนน.............. .................. 

ต าบล /แขวง�������� ����� ��������อ าเภอ/เข ต       ���� ���� ����� จังหวัด��� �����������������������.  

รหัสไปรษณ ีย์������ ������ ��� โทรศ ัพท์.. ........... ............................... ...........หมายเล ขบัตรประจ าตัวประชาชนของ  

ผู�สูงอ ายุที่ย ื่นค าข อ��ฃ -ฃฃฃฃ-ฃฃฃฃฃ-ฃฃ-ฃ  

สถานภาพสมรส��ฃ�� โสด��ฃ �� สมรส��ฃ��หม �าย��ฃ ��หย �าร �าง��ฃ �� แยกก ันอยู���ฃ�� อื่นๆ................ ................. 

อาช ีพ... ....................... ........ ....................... ................................... .........รายได �ต�อเด ือน. ................................... .......บาท 

ข�อม ูลทั่ว ไป� :��สถานภาพการรับสวัสดิการของรัฐ  

เฉพาะกรณีผ ู�สูงอายุมอบอ านาจให �บุคคลอื่นมายื่นค าขอลงทะเบียนแทน 

ผู�ยื่นค าขอฯ�แทน�ตามหนังสือมอบอ านาจ�เกี่ยวข�องเป �น. ... ... .... ... ......... ... ... ......... ... .......... ......... ... ... ...กับผ ู�ส ูงอาย ุที่ขอ

ลงทะเบ ียน�ชื่อ-สกุล�(ผ ู�รับมอบอ านาจ)�� ... ... ......... ... . ... ......... ... ... ......... ... ......... ... ......... ... ...... ... .... ... ........เลขประจ าตัว

ประชาชนผ ู�รับมอบอ านาจ 

ฃ-ฃฃฃฃ-ฃฃฃฃฃ-ฃฃ-ฃ�ที่อยู�

... .............. ... ......... ... ......... ... ......... ... .... ... ......... ... ......... ... ..  

... .............. ... ......... ... ..... ... ......... ... ... ... ......... ... ...โทรศ ัพท์.............. ... ......... ... ......... ... ......... ... ......... ... .... ... ......... ... ......... ... . 

 

ตัวอย�างแบบฟอร�ม 

 



ฃ�ไม �ได�ร ับกา รสงเคราะห ์เบ ี้ยยังชีพ��ฃ �ได�ร ับกา รสงเคราะห ์เบี้ยย ังชีพผ ู�ป�วย เอดส ์� ฃ�ได�ร ับกา รสง เคราะห ์ความพิการ 

ฃ�ย�ายภูม ิล า เนาเข�ามาอยู�ใหม ��เมื่อวันที่.. ........... ........ ............................... ...... .............. ........ ....................... ....โดย ย�ายมาจาก� (ระบุท ี่
อยู�เดิม .. ................... ........ ....................... ............................... ........ ................... ....... ........ ............................... ...........) 

 มีความประสงค ์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู�ส ูงอายุ�ประจ าป �งบประมาณ�พ.ศ....... ..........�� โดยวิธีดังต �อไปนี้�(เลือก��1�วิธี) 

ฃ��รับเง ินสดด �วยตนเอง   ฃ��รับเง ินสดโดยบุคคลที่ได�ร ับมอบอ านาจจากผ ู�มีสิทธิ  

ฃ��โอนเข �าบัญช ีเงินฝากธนาคารในนามผู�ม ีสิทธ ิ  ฃ��โอนเข �าบัญช ีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได�ร ับมอบอ านาจจากผู�ม ีสิทธ ิ 

พร�อมแนบเอกสาร �ดังนี้ 
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ฃ��ส าเนาบัตรประจ าต ัวประชาชน�หรือส  าเนาบัตรอื่ นที่ออกโดยหน�วยงานของรัฐท ี่มีร ูปถ �าย��ฃ��ส าเนาทะเบียนบ�าน  

ฃ��ส าเนาสม ุดบัญชีเงินฝากธนาคาร�(ในกรณ ีผู�ขอรับเงินเบี้ยยังช ีพผ ู�สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู�ส ูงอายุผ �านธนาคาร) 

ฃ��หนังส ือมอบอ  านาจพร�อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู�มอบอ านาจและผู�ร ับมอบอ านาจ 

 ข�าพเจ�าขอร ับรองว �าข�าพเจ�าเป �นผู�ม ีคุณสมบัติค รบถ�วน�ไม �ได �เป �นผู�รับบ  านาญหร ือสวัสด ิการเป �นรายเด ือนจากหน �วยงานของ

รัฐ�รัฐว ิสาหกิจ�หรือองค ์กรปกครองส �วนท�องถิ่น�และขอร ับรองว�าข�อความดังกล �าวข�างต�นเป �นความจริงทุกประการ 

������� ��(ลงชื่อ)... ....... ............... ............ ...... ........ ........ .  �� (ลงชื่อ)... ....... ................... .............................�������������� 

������ �������(.. ....... .............. ...........................................)  ������� �(.. ....... ................... ....................... .......)�����������������  

������� ���� ������ ผู�ยื่นค าขอ/ผู�ร ับมอบอ  านาจยื่นค าขอ   ������� ����� ���เจ�าหน �าที่ผ ู�รับลงทะเบียน  
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ความเห็นเจ�าหน�าที่ผ ู�รับลงทะเบียน 

เร ียน��คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัต ิ  

������ ����ได�ตรวจสอบคุณสมบัติข อง   นาย�/�นาง�/�นางสาว 

................... ....................... ........ .. ........ ................................ ......... 

หมายเลขบ ัตรประจ  าตัวประชาชน 

ฃ -ฃฃฃฃ-ฃฃฃฃฃ-ฃฃ-ฃ ��  

ฃ �� เป�นผ ู�มีค ุณสมบัต ิครบถ �วน�� 

ฃ �� เป�นผ ู�ที่ขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก  

................... ....................... ........ ....................... ....................... .... 

(ลงชื่อ)... ....... ................... ........ ............ ................ ........ ..... 

����� ��(.. ....... ................... ................................... ........ ........) 

จ�าหน�าที่ผ ู�รับลง ทะเบียน  

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัต  ิ

เร ียน��นายกเทศบาลต  าบล ........ ................ 

������� �คณะกรรมการตรวจสอบค ุณสมบัต ิได�ตรวจสอบ

แล�ว�มีความเห็นด ังน ี้ 

ฃ   สมควรรับลงทะเบ ียน��ฃ ��ไม �สมควรรับลงทะเบ ียน  

 

กรรมการ��(ลงชื่อ ).. ....... ........................... .........................  

������� ����� ����� �� ��� ��(............... ............... ........ ................. ) 

กรรมการ��(ลงชื่อ ).. ....... ........................... .........................  

������� ����� ����� �� ��� ��(............... ............... ........ ................. ) 

กรรมการ��(ลงชื่อ ).. ....... ........................... ........................ . 

������� ����� ����� �� ��� ��(............... ............... ........ ................. ) 

ค าสั่ง  

�������   ฃ   รับลงทะเบีย น��ฃ �� ไม �รับลงทะเบียน��ฃ�� อื่นๆ................ ............................... ........................... .........................  

(ลงชื่อ)... ....... ................... ........ ............ ........ 

����� (............... ............... ........................)                                    

นายกเทศบาลต  าบล ................... ......... ... ....... 

วัน/เดือน/ป�.. ............... ........... ......... ....... . 

�(ตัดต ามรอยเส �นประ�ให�ผู�ส ูงอายุที่ย ื่นค  าขอลงทะเบียนเก็บไว������������������������������������ ���� ��� �� ���������������������.�������������������������������������������������������������������������������������������������� ��� �����������������������



ผู�สูงอ ายุ��ช ื่อ�นาย/นาง/นางสาว...... ....... ............................... ......................บ�านเลขที่... ....... ..............หม ู�ที่.... ... .............. 

ยื่นแบบค าขอลงทะเบียนเม ื่อวันที่... ....... ...........เด ือน... ... ............................... ......พ.ศ.�. ............... ................. 

  การลงทะเบียนครั้งนี้�เพื่อร ับเงินเบ ี้ยยังช ีพผู�ส ูงอายุป ระจ าป�งบป ระมาณ�พ . ศ.�... ... .. ...���� โดยจะเร ิ่มรับเงิ นเบี้ ยยัง

ชีพผู� สูงอายุตั้ง แต�เด ือน�ตุลาคม�... ... .. ... .. .��ถึ งเดือนกันยายน�... ... .. ... .. ...�� ในอั ตราแบบขั้นบันได��ภาย ในว ันที่�10�ของทุกเด ือน�� กรณี

ผู�สูงอาย ุย�ายภูม ิล าเนาที่ไปอยู�ท ี่อื่น�(ตั้งแต �วันที่�1�ธันวาคม�.............�ถึงวันที่��30��พฤศจิก ายน�....... ....... )�จะต�อ งไปลง ทะเบ ียนยื่นค  าขอร ับ

เงินเบ ี้ยย ังชีพผ ู�สูงอายุ�ณ ��ท ี่เทศบาลต าบลแห�งใหม �ภายในเด ือนพฤศจิกายน� ........�ทั้งนี้เพ ื่อเป �นการรักษาส ิทธิให�ต�อ เนื่อง �������������������������������������������

                                      (ลงชื่อ).. ... .... ... ......... ... ......... ..... .... ... ..............  

      ���������������� ���(. .............. ... ..... ... ......... ... ......... ... ......)  

        ��เจ�าหน�าท ี่ผู�รับลงทะเบ ียน 
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คูมือส าหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองสว ัสดิการและสังคม�เทศบาลต าบลศรีธาตุ  ����������วันจันทร��ถึง�วันศุกร�  (1–30�พฤศจิกายน�)  

โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ�18    (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

โทรสาร�:�042 382496     ตั้งแต �เวลา�08.30 – 16.30 �น. 

 

 

1.มีสัญ ชาติไทย  

2.มีภ ูมิล าเนาอยู�ในเขต เทศบาลต าบลศรีธาตุ �(ตามทะเบียนบ�าน) 

3.มีบ ัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว�าด�วยการส�งเสริมค ุณภาพชีวิตคนพิการ  

4.ไม�เป �นบุคคลซึ่งอยู�ในความอุปการะของสถานสงเคราะห�ของรัฐ  

5.กรณีที่ผู�พ ิการไม�สามารถมาล งทะเบียนด �วยตนเองได���มอบอ านาจให �ผู�ดูแลคนพิการยื่นค าร�องขอแทน��แต �ต�องน า

หลักฐานของคนพ ิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต�อเจ�าหน�าท ี ่

งานที่ให �บริการ������ �������� ������� �การลงทะเบียนและยื่นค าขอร ับเงินเบี้ยความพิการ  

หน�วย งานที่รับผ ิดชอบ����������� ��งานสวัสดิการและสังคม�กองสวัสดิการและส ังคม��เทศบาลต าบลศรีธาต ุ 

ขอบเขตการให�บริการ  

สถานที่ /�ช�องทางการ ให�บริการ  ระยะเวลาเป�ดให�บริการ  



 

  

 

 

1.ผู�พิการ�ยื่นเอกสารที่ใช�ในการลงทะเบียนผู� พิการ                     กองสว ัสดิการและสังคม��เทศบาลต าบลศรีธาตุ  

2.เจ�าหน�าที่รับ เอกสาร�ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ� 

3.เสนอคณะผู�บร ิหาร  

 

ใช�ร ะยะเวลา� ไม�เก ิน�1�วัน 
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1.ส าเนาบัตรประจ  าตัวประชาชน�และส าเนาทะเบียนบ�าน ของผู�พิการ�����������������������จ านวน���1��ชุด  

2.ใบรับรองความพิการจากแพทย������������������������������������������������������������������จ านวน���1��ชุด  

3.รูปถ�ายผู�พิการ�1�นิ้ว� �����������������������������������������������������������������������������จ านวน���1� �รูป  

4.ส าเนาบัตรประจ  าตัวประชาชน�และส าเนาทะเบียนบ�าน ของผู�ด ูแล������������������������จ านวน���1��ชุด  

5.สม ุดบัญชีเงินฝากธนาคาร�พร�อมส าเนา�(เฉพาะหน� าที่แสดงชื่อและเลขบ ัญชี)� 

ส าหร ับกรณีที่ผ ู�ขอรับเบี้ยย ังชีพคนพิการ�ผ�านธนาคาร��                                       จ านวน���1  ฉบับ  

 

 

�ไม �เสียค�าธรรมเน ียม  

 
 

ถ�าการให�บริก ารไม�เป�นไปตามข�อตกลงที่ ระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได �ที่ 

ขั้นตอนและระยะการให�บริการ 

ขั้นตอน หน�วย งานผู�ร ับผิดชอบ  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ ต�องใช� 

 

ระยะเวลา  

ค�าธรรมเนียม 

 

การร ับเรื่อง ร�องเร ียน 

 



กองสว ัสดิการและสังคม�เทศบาลต าบลศรีธาตุ �โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ�18  
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ทะเบียนเลขที่.......... ......../ ................  

แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ�ประจ าป�งบประมาณ�พ.ศ.... ... ....  

 

 

 

 

ข�อมูลคนพิการ 

เข ียนที่... ........................... .............................  

วันที่.. ................... ...เด ือน... ................... .........พ.ศ... ................... .  

ค าน าหน �านาม� ฃ เด็กชาย��ฃ�เด็กหญ ิง��ฃ�นาย��ฃ�นาง��ฃ�นางสาว��ฃ�อื่น �ๆ(ระบุ)......................... 

ชื่อ.. ....... ................... ............................... .นามสกุล ............... ........ ............ ................... .............. 

เฉพาะกรณีคนพ ิการมอบอ านาจให�บุคคลอื่นมายื่นค าขอลงทะเบียนแทน� : ผู�ยื่นค าขอฯ�แทนตามหนังส ือมอบอ านาจ�เก ี่ยวข �องก ับคน

พิการที่ขอขึ้นทะเบ ียน�โดยเป �น�ฃ บิดา� -�มารดา��ฃ�บุตร��ฃ�สาม -ี�ภรรยา��ฃ�พี่น �อง��ฃ�ผู�ดูแลคนพิการ��ฃ�อื่น �ๆ�..........................ลงทะเบียน

ชื่อ�– สกุล �(ผ ู�รับมอบอ านาจ)... ........................... ............................... ....................... .เลขประจ าตัวประชาชนผู� รับมอบอ านาจ 

ฃ -ฃฃฃฃ -ฃฃฃฃฃ -ฃฃ -ฃ�ที่อยู�.. ....... ................... .............. ........ ....... .....โทรศ ัพท�.. ....................... ................. 

ตัวอย�างแบบฟอร�ม  

 



เก ิดวันที่... .................เดือน.... ............ ..........พ.ศ......... ...............อายุ. ........... ......ป��สัญ ชาต ิ... .. ........ ...........�ม ีชื่ออยู�ในส าเนาทะเบ ียน

บ�านเลขท ี่.. ... ..........หม ู�ที่.... .................ตรอก/ซอย.. ........ ... ........ .ถนน. ................... ......ต าบล������� �� อ าเภอ ������� .�จังหวัด���������� รหัส

ไปรษณ ีย�. ............โทรศ ัพท�.. ... ............. .. � 

หมายเลขบ ัตรประจ  าตัวประชาชนของผู�พ ิการที่ย ื่นค  าขอ�ฃ-ฃฃฃฃ-ฃฃฃฃฃ-ฃฃ-ฃ � 

ประเภทความพิการ����  ฃ   ความพ ิการทางการเห็น       ฃ   ความพ ิการทางสต ิป�ญญา                             

ฃ   ความพ ิการทางการได�ยินหร ือสื่อความหมาย     ฃ   ความพ ิการทางการเรียนรู� ���ฃ   ความพ ิการทางการเคล ื่อนไหวหร ือทางร �างกาย�     ฃ   

ความพ ิการทางออทิสต ิก     ฃ   ความพ ิการทางจิตใจหร ือพฤติกรรม����ฃ   พิการซ ้ าซ �อน���ฃ   ไม �ระบุความพิการ 

สถานภาพ��q  โสด��    q  �สมรส����q��หม �าย����q ��หย �าร �าง�    q�� แยกก ันอยู�����q�� อื่น�ๆ. .......... 

บุคคลอ�างอิงที่สามารถต ิดต�อได��.............................................................................โทรศัพท�.................................................................. 

ข�อมูลทั่วไป�: สถานภาพร ับสวัสดิการภาคร ัฐ    

ฃ��ยังไม �เคยได �รับการสงเคราะห�เบี้ยย ังชีพ��ฃ��เคยได�ร ับ(ย�ายภูม ิล าเนา)เข�ามาอยู�ใหม ��เมื่อ............................�ฃ ได �รับการสงเคราะห�

เบี้ยยังชีพผู�สูงอายุ     ฃ ได �รับการสงเคราะห�เบี้ยย ังชีพผ ู�ป�วยเอดส� ��ฃ อื่น �ๆ(ระบุ)........ 

ฃ ไม �สามารถใช�ชีว ิตประจ าว ันด�วยตนเอง    ฃ มีรายได�ไม�เพียงพอแก�การยังชีพ��ฃ ไม �สามารถประกอบอาชีพเล ี้ยงตนเองได � 

ฃ มีอาช ีพ�(ระบ ุ)...................................................... รายได �ต�อเด ือน(ระบุ)................... .............บาท 

มีความประสงค �ขอร ับเงินเบี้ย ความพิการ�ประจ าป�งบประมาณ��พ .ศ...............�� �โดยวิธีดังต �อไปน ี้�(เลือก�1 �วิธี)� 

q�� รับเงินสดด�วยตนเอ ง   �q�� รับเงินสดโดยบุคคลที่ได �รับมอบอ านาจจากผ ู�มิสิทธ ิ  

q�� โอนเข�าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผ ู�มีส ิทธิ �q�� โอนเข�าบัญชีเง ินฝากธนาคารในนาม บุคคลที่ได �รับมอบอ านาจจากผู�ม ีสิทธ ิ  

���ธนาคาร.........................................................ช ื่อบัญชี..................................................... ......เลขที่บัญชี����……………………………………………………………… 
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พร�อมแนบเอกสารดังนี้ 

q�� ส าเนาบัต รประจ าต ัวคนพิการ�หร ือส า เนาบัตรอื่นที่ออกโดยหน �วยงานของร ัฐที่มีร ูปถ�าย���q �� ส าเนาทะเบ ียนบ�าน  

q��ส าเนาสมุดบัญชีเง ินฝากธนาคาร�(ในก รณีผู�ขอรับเงินเบ ี้ยความพิการประสงค �ขอรับเงินผ�านธนาคาร) 

q��หนังส ือมอบอ  านาจพร�อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู�มอบอ านาจและผู�ร ับมอบอ านาจ  (ในกรณียื่นค าขอฯแทน) 

 ข�าพเจ�า � ขอร ับรองว�าข�าพ เจ �าเป �นผู�ม ีคุณสมบัต ิครบถ�วน�ไม �ได �เป�นผู�ร ับบ  านาญหรือสว ัสดิการเป�นรายเด ือนจาก  

หน�วยงานของร ัฐ�รัฐว ิสาหก ิจ�หรือองค �กรปกครองส �วนท�องถิ่น�และขอรับรองว �าข�อความดังกล �าวข�างต�นเป�นความจริงทุกประการ 

������� ����� �(ลงชื่อ)... ....... ................................... ........ ...��������������(ลงช ื่อ)... ........... ................... ........ ............ ... 

������� ����� ����� ���(.. ....... ............... ............... ........ .........)��� ������������� ������(.. ....... ........... .......................... .........) 

������� ����� ����� ���ผู�ยื่นค าขอ/ผ ู�รับมอบอ านาจยื่นค  าขอ����������������������������เจ�าหน�าที่ผู�รับลงทะเบียน 

หมายเหต�ุ� ให�ขีดฆ�าข�อความที่ไม�ต �องการออก�� และท  าเครื่องหมาย�ึ �� ในช�อง���หน�าข�อความที่ต�องก าร 
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ความเห็นเจ�าหน�าที่ผ ู�รับลงทะเบียน  

เร ียน�คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัต ิ  

�ได�ตรวจสอบคุณสมบัติข องนาย/นาง/นางสาว/……………. ............. 

................... ....................... ........ .................. ................... ........ ........ 

หมายเลขบ ัตรประจ  าตัวประชาชน 

ฃ -ฃฃฃฃ-ฃฃฃฃฃ-ฃฃ-ฃ �แล�ว 

q �� เป�นผ ู�มีค ุณสมบัต ิครบถ �วน���q �� เป�นผ ู�ที่ขาดคุณสมบัติ 

เนื่องจาก ........... ................................... ............................... ............... 

�(ลงชื่อ)... ....... ................... ........ ............ 

������� �(.. ....... ................... .......................) 

����� เจ�าหน �าที่ผ ู�รับลงทะเบียน  

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัต ิ 

เร ียน��นายกเทศบาลต  าบล ........ ................... 

������� ��� คณะกรรมการตรวจสอบค ุณสมบัต ิได�ตรวจสอบ

แล�วมีความเห็นด ังน ี้ 

q�� สมควรรับลงทะเบียน��q �� ไม �สมควรรับลงทะเบ ียน 

กรรมการ�(ลงชื่อ ).. ....... ................................... .............. 

������� ����� ����� ����(.. ....... ................... ................... .........) 

กรรมการ�(ลงชื่อ ).. ....... ................................... .............. 

������� ����� ����� ����(.. ....... ................... ................... .........) 

กรรมการ�(ลงชื่อ ).. ....... ................................... .............. 

������� ����� ����� ����(.. ....... ................... ................... .........) 

ค าสั่ง  

q �� รับลงทะเบีย น   q   ไม�รับลงทะเบียน���q�� อื่น�ๆ�. ........... ....................... ............................... ........ .......... 

(ลงชื่อ)... ....... ................... ........ ............  

นายกเทศบาลต  าบล ....... ........ ............ .. 

วัน/เดือน/ป�.. ....... ................... ......... ... .... 

 

 

 

 

ยื่นแบบค าขอลงทะเบียนเม ื่อวันที่... ....... ...................เด ือน... ... ....................... ........ .พ.ศ... ......................... ....... .... 

 การลงทะเบียนครั้งนี้�เพื่อขอร ับเงินเบี้ย ความพิการ�ประจ าป�งบประมาณ��พ .ศ... .. ... ... . โดยจะได�ร ับเงินเบ ี้ยความพ ิการตั้งแต�

เด ือนต ุลาคม� ...........�� �ถึง�เดือนกันยายน�.............��ในอัต ราเด ือนละ �800�บาท �กรณีคนพ ิการย�ายภูม ิล  าเนาไปอย ู�ที่อื่ น(ตั้งแต �วันท ี่�1 �

ธันวาคม�.............�ถึง�30 �พฤศจิกายน� ...........�)�จะต �องไปลงทะเบียนยื่ นค าขอรับเงินเบ ี้ยความพิการ�ณ�ท ี่องค�กรปกครองส�วน

ท�องถิ่นแห�งใหม�ภายใน��เด ือนพฤศจิกายน. ..... ..... .... �เพ ื่อร ักษาส ิทธิให�ต�อ เนื่องในการรับเงินเบี้ย ความพิการ 

������ � 

������� ����� ����� �������............... ............... ..................... .................. 

���� ��� ��������������������เจ�าหน �าที่ผ ู�รับลงทะเบียน  

 

ตัดตามเส�นประให�คนพ ิการ ท่ีขึ้นทะเบียนเก็บไว�  
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คูมือส าหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองสว ัสดิการและสังคม�เทศบาลต าบลศรีธาตุ  ����������วันจันทร��ถึง�วันศุกร�   

โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ�18    (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

โทรสาร�:�042 382496     ตั้งแต �เวลา�08.30 – 16.30 �น. 

 

 

1.ผู�ท ี่มีสิทธิได�ร ับเงินสงเคราะห�เบี้ยย ังชีพผู�ป �วยเอดส�ต�องม ีใบร ับรองแพทย�ซึ่งออกให �โดย� สถานพยาบาลของรัฐยืนยัน

ว�าป �วยเป �นโรคเอดส �จร ิง 

2.ผู�ป �วยเอดส�ต�องมีภูมิล าเนาอยู�ในเขต เทศบาลต าบลศรีธาต ุ 

3.กรณีที่ผู�ป�วยเอดส�ไม �สามารถเดินทางมายื่นค  าร�องด�วยตนเอง� อาจมอบอ านาจให�ผู�อ ุปการะมาด าเนินการแทนได � 

 

  

 

 

1.ผู�ป�วยเอดส��ยื่นเอกสารที่ใช �ในการลงทะเบียน                         กองสว ัสดิการและสังคม�เทศบาลต าบลศรีธาตุ  

2.เจ�าหน�าที่รับ เอกสาร�ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ�  

3.เสนอคณะผู�บร ิหาร  

 

 

ใช�ร ะยะเวลา� ไม�เก ิน�1�วัน 

 

งานที่ให �บริการ������ �������� ������� �การขอรับการสงเคราะห�ผู�ป�วยเอดส � 

หน�วย งานที่รับผ ิดชอบ����������� ��งานสวัสดิการและสังคม�กองสวัสดิการและส ังคม��เทศบาลต าบลศรีธาต ุ 

ขอบเขตการให�บริการ  

สถานที่ /�ช �องทางการ ให�บริการ  ระยะเวลาเป�ดให�บริการ  

ขั้นตอนและระยะการให�บริการ 

ขั้นตอน หน�วย งานผู�ร ับผิดชอบ  

ระยะเวลา  
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1.ส าเนาบัตรประจ  าตัวประชาชน������������������������������������������������������������ จ านวน����1���ฉบับ 

2.ส าเนาทะเบ ียนบ�านของผู�ป�ว ยเอดส�� ������������������������������������������������������จ านวน����1���ฉบ ับ 

3.ใบรับรองแพทย� ������������������������������������������������������������������������������จ านวน����1���ฉบับ 

 

 

�ไม �เสียค�าธรรมเน ียม  

 
 

ถ�าการให�บริก ารไม�เป�นไปตามข�อตกลงที่ ระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได �ที่ 

กองสว ัสดิการและสังคม��เทศบาลต าบลศรีธาตุ �โทรศ ัพท��:�042382488�ต�อ�18  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ ต�องใช� 

 

ค�าธรรมเนียม 

 

การร ับเรื่อง ร�องเร ียน 

 



 

 

 

 

 

 

 

-63- 

 

แบบค�าขอร ับการสงเคราะห  ์

ล �าดบัที�....... ....../... .......... .           ว ันท ี�...........เดือน .......... .......... ... ....พ.ศ. ... ... .. ... ...  

เรียน  นายกเทศมนตรีต�าบล... ... ...... ... ...... ... ...... ... 

 ด้วย... . ... .......... ... ...... ... .......... ... .. ... ...เลขประจ �าตัวประชาชน..... ... .. ... ...... ... .......... .... ....  

เกดิว ันท ี� ........เดือน....................... .... .พ.ศ........ ... . อาย ุ....... ... .. ปี  มีช ื� ออยู่ในทะเบียนบ้านเลขที�...............

ถนน….... ... .. ... .... ..........     ตรอก/ซอย.... ... .. .. ... ... ...... ... ...  หมู่ท ี�.............. ต�าบล... .......... ... ....   อ �าเภอ... ... .. ... ...... ... .    

จังหว ัด... ... .......... ..   รหัสไปรษณ ีย์ ... ... .. ... ....   ขอแจ้งความประสงค์ขอรับเง ินสงเคราะห์  เพื�อการยังช ีพผู้ป่ วยเอดส์ โดยขอให้

รายละเอ ียดเพิ�มเต ิม ดังนี� 

                      1. ที�พักอาศัย ( )  เป็นของตนเอง และมีล ักษณะ ( ) ช �ารุดทร ุดโทรม (  ) ช �าร ุดทร ุดโทรมบางส ่วน ( )  มั�นคง

ถาวร     ( )  เป็นของ..... .... ... ...... ... ..........................เก ี�ยวข้องเป็น............................... ........... ... ... .. ..  

  2 . ที�พักอาศัยอยู่ห่างจากบ้านหลังที�ใกล้ที�สุดเป็นระทาง... ... ........ .......... ...สามารถเดินทา งได้  

( )   สะดวก   (  )  ล �าบาก   เน ื�องจาก ...... ... .. ... ...... ... .......... ... .......... ... .......... ... ..... ... .... อยู่ห่างจากช ุมชน/หมู่บ้านเป็น

ระยะทาง... ... ...... ... ... .... ... ...... ... .สามารถเดินทาง ได้  ( )   สะดวก   (  )  ล �าบ าก  เน ื�องจาก... ... .. ... .......... ... ...... ... ...... ... .... 

อยู่ห่างจ ากหน่วยบริการของรัฐที�ใกล้ที�สดุเป็นระยะทาง ... ...... ... ....สามารถเดินทางได้   ( )  สะดวก   (  )  ล �าบาก   

เนื�องจาก   ... .... ... .... ... .. ... ...... ... ...... ... ...... ... .............. ... ...... ... ...... ... .......... ... ..  

  3. การพักอาศัย  ( )  อยู่เพียงล �าพัง  เนื�องจาก.. ... ... .. ... .......... ... ........ ... . มาประมาณ.................. ... .. .. . 

( )  พักอาศ ัยก ับ .... ..... ... .......รวม ..... ... .คน เป็นผู้สาม ารถประกอบอาชีพได้จ�านวน.........คน มีรายได้รวม... ......บาท/เด ือน   

ผู้ที�ไม่สามารถประกอบอาชีพได้เน ื�องจาก... .............. .. ...... .......... ... ...... ... .......... ... .............. ... ...... ... .......... ... .......... ..  

   4. รายได ้ –  รายจ่าย   มีรายได้รวม..... ........ ...บาท/เดือน  แหล ่งที�มาของรายได้... ... ...... ... ...... ... .. ... ...  

น�าไปใช้จ่า ยเป็นค่า... ... ...... ... ...... ... .......... ... .............. ... ...... ... .......... ... ...... ... ... .. ... ...... ... ..... .. 

ตัวอย�างแบบฟอร�ม  

 



บุคคลท ี� สามารถติดต่อได้... .......... ... ..... ...........................................สถานท ี�ติดต่อเลขที�..................... ... ..  

ถนน .......... .. ... ....... ....ตรอก/ซอย....... ........ ....................หมู่ที�.................ต �าบล... .......... ... ...... ..... ... .. .. 

อ�าเภอ..... ...... ... ...... .... ... ..จังหว ัด... ... ...... ... ... .. ... ...... ... ........รหัสไปรษณ ีย์.......... ... .. .... ... ... .. ... .. ... ..........  

โทรศัพท์... ... .. ... ...... ... .....โทรสาร........ ... .... ... . ... ... .. ..............เก ี�ยวข้องเป็น .......... ... .. ... ...... ... .. ... ... .. ... ...  

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ถ้อยค �าท ี� ให้ข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ     

         ... ... ...... ... .... .......... ... ...... ... .......   ผู้ให้ถ้อยค �า 

                                             (..... .............. ... ...... ... ...... ... ........)  
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หน ังสือแสดงความประสงค์ในการร ับเงินสงเคราะห์ 

                                                   เขียนที�..........................................................    

 

   วันท ี� ............เดือน.......................พ.ศ. ... ... .. ... ..  

    

เรียน นายกเทศมนตรีต�าบล... ... .......................... ... ...  

   ตามที�มีการอนุมัติให้ ข้าพเจ้า....................... ... ..... ... ... .................. ...... .... เป็ นผู้มีส ิทธิได ้ร ับการสงเคราะห์

เงินสงเคราะห์เพื�อการย ังช ีพ.......................................................ล �าดับที�...................นั�น 

  ข้าพเจ้าขอแจ้งความประสงค์ในการรับเง ินสง เคราะห ์  ด ังนี�  

             ( ) เป็นเงินสด 

                        ( ) โอนเ ข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร... ... ...... ... ...... ... .....สาขา ... .......... ... .... ... ...... ... . 

              เลขที�บัญชี..................................................................... 

 

      จึงเร ียนมา เพื�อโปรดทราบและด�าเนินการต่อไป  

 

ขอแสดงความนับถ ือ  

 

    (..... .......... ... .......... ... ...... ... .......... .)  
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หน ังสือมอบอ �านาจ 

 

                                                   เขียนที่. .......... ....... ....... ....... .............. ............     

 

�  วันที่......... ...เดือน....... ....... .........พ.ศ. ....... ......  

    

เรียน  นายกเทศมนตรีต าบล..... ........ ........ ........... ...... 

������������ ����� ���ข�าพเจ �า... ..... ....... ................ ...................ขอมอบอ  านาจให �........ ....... .............. ....... ....... เลขประจ าตัว

ประชาชน........ ....... ....... ....... ....... .....�อยู�บ �านเลขที่.... .........ถนน..... ....... ....... .....�ตรอก/ซอย....................หมู�ที่........ ..�

ต าบล………………..� อ าเภอ ………….........…… �จังหวัด  ………………�รหัสไปรษณีย�……………�โทรศ ัพท�.. ..... ................ .��������

โทรสาร ....... ....... ...........�เก ี่ยวพันเป�น.. ............... ................ .เป�นผู�ม ีอ านาจกระท าการแทนข�าพเจ �าในกิจการใดกิจการ

หนึ่งดังต�อไปนี้��และให �ถือเสมือนว�าข�าพเจ�าเป�นผู�กระท าเองทุกประการ  

  (�)�แจ�งความประสงค�ขอร ับการสงเคราะห�เงินสงเคราะห�เพื่อ การยังชีพ ผู�ป�วยเอดส �  

  (�)�แจ�งความประสงค�ในการรับเงินสงเคราะห�  

 �����������โดยให �จ�ายให�แก�........ ..... ..... ..... ..... ........ ..... ..... ..... ..... ..... ..... ........ ........ .....  

 ������������(�)�เป�นเง ินสด  

  �(�)�โอนเข�าบัญชีเงินฝากธนาคาร..... ..... ........ ..... ..... ..... ..สาขา...... ..... ........ ..... ..... ..... ..  

  ��� �เลขที่บัญชี... ..... ..... ..... ........ ..... ..... ..... ..... ........ ..... ..... ..... ..... .. ..... ........ 

  �(�)�แจ�งยืนยันความประสงค�จะขอรับเงินสงเคราะห�เพื่อการย ังชีพต�อไป  



 

ลงชื่อ. ........ ....... ....... ....... ....... ....... .............. ..ผู�มอบอ านาจ  

�����������������������������������������������(................ ....... .............. ................ ......)  

ลงชื่อ. ........ ....... ....... ....... ....... ....... .............. ..ผู�ร ับมอบอ านาจ  

����� (..................... ................ ....... ....... ....... .) 

������������������������������������������ลงชื่อ............ ....... ................ ....... ....... ....... ....พยาน  

����������������������������������������������(................ ....... ....... ....... .............. ....... .) ���� 

������������������������������������������ลงชื่อ. ........ ....... ....... .... ................ ....... ..........พยาน  

�����(..................... ................ ....... ....... ....... .)  
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คูมือส าหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.ส�วนโยธา�กองช�าง �เทศบาลต าบลศรีธาตุ    วันจันทร��ถึง�วันศุกร�  

โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ�12    (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

โทรสาร�:�042 382496     ตั้งแต �เวลา�08.30 – 16.30 �น. 

 

 

ผู�ใดประสงค�จะท าการขุดดินโดยม ีความล ึกจากระดับพื้นด ินเกินสามเมตร�หรือม ีพื้นที่ปากบ�อด ินเกินหน ึ่งหมื่นเมตร�

หรือมีความลึกหรือพื้นที่ตามที่เจ�าพนักงานท�องถิ่นประกาศก  าหนด�ให�แจ �งต�อเจ �าพนักงานท�องถิ่นตามแบบที่เจ�า

พนักงานท�องถิ่นก าหนดโดยยื่น เอกสารแจ�งข�อม ูลดังต�อไปนี้ 

            (1) แผนผังบริเวณที่ประสงค �จะท าการขุด ดิน  

            (2) แผนผังแสดงเขตท ี่ด ินและที่ดินบริเวณข�างเคียง  

            (3) รายการที่ก าหนดไว�ในกฎกระทรวงที่ ออกตามมาตรา� 6 

            (4) วิธีการขุดดินและการขนด ิน 

งานที่ให �บริการ������ �������� �������การแจ�งขุดดิน  

หน�วย งานที่รับผ ิดชอบ����������� �กองช �าง �เทศบาลต  าบลศรีธาต�ุ 

ขอบเขตการให�บริการ  

สถานที่ /�ช �องทางการ ให�บริการ  ระยะเวลาเป�ดให�บริการ  



            (5) ระยะเวลาท าการขุดดิน  

            (6) ชื่อผ ู�ควบคุมงานซึ่งจะต�องเป�นผู�ม ีคุณสมบัติตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง  

            (7) ที่ต ั้งส าน ักงานของผู�แจ �ง  

            (8) ภาระผูกพันต�างๆที่บุคคลอื่ นมีส�วนได�เส ียเกี่ยวกับที่ดินที่จะท าการขุดด ิน 

            (9) เอกสารและรายละเอียดอื่นๆที่คณะกรรมการก  าหนดโดยประกาศในราชกิจจานุ เบกษา  

            ถ�าผู�แจ�งได�ด าเนินการต ามที่ระบุไว �ในวรรคหนึ่งโดยถูกต �องแล �ว�ให�เจ�าพน ักงานท�องถิ่นออกใบรับแจ �งตาม

แบบที่เจ�าพน ักงานท�องถิ่นก าหนดเพื่อเป �นหลักฐานการแจ �งให �แก�ผู�น ั้นภายในเจ็ดวันนับแต�วันที่ได �รับแจ�ง�และให�ผู�แจ�ง

เริ่มต�นท าการขุด ดินตามที่ได�แจ�ง ไว�ได�ตั้งแต�วันที่ได�ร ับแจ �ง  

            ถ�าการแจ �งเป�นไปโดยไม�ถูกต�อง�ให�เจ�าพน ักงานท�องถิ่นแจ �งให�แก�ไขให �ถูกต�องภายในเจ็ดวันนับแต �วันที่มีการ

แจ�งตามวรรคหนึ่ง�ถ�าผู�แจ �งไม�แก�ไขให�ถูกต�องภายในเจ็ดวันนับแต�ว ันที่ผู�แจ �งได�ร ับแจ �งให�แก�ไขจากเจ�าพนักงานท�องถิ่น�

ให�เจ�าพน ักงานท�องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให�การแจ�งคามวรรคหนึ่งเป �นอันสิ้นผล   

            ถ�าผู�แจ�งได�แก�ไขให�ถูกต�องภายในเวลาที่ก าหนดตามวรรคสาม�ให�เจ�าพน ักงานท�องถิ่นออกใบรับแจ �งให�แก�ผู�

แจ�งภายในสามวันนับแต�ว ันที่ได �รับแจ�งที่ถูกต�อง   

            ผู�ได �รับใบแจ �งต�องเสียค�าธรรมเนียมและค�าใช �จ�ายตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง  
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1.เขียนค าขออนุญาตขุดดิน                                                  ส�วนโยธา�กองช�าง�เทศบาลต าบลศรีธาตุ  

2.เขียนใบแจ�งการขุดดิน�(แบบ�ด.1)�พ.ร.บ.การขุดดิน  

��และถมดิน�พ.ศ.�2543 

3.ยื่นเอกสารและหลักฐานต �างๆ�พร�อมลงลายมือชื่อ  

��รับรองส าเนาถูกต�อง 

4.ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน  

5.เจ�าหน�าท ี่ตรวจสถานที่�ที่ขออน ุญาตขุดดิน  

6.ออกใบแจ �งการขุดดิน�(แบบ�ด.2�)  

7.ผู�ขออนุญาต รับใบแจ �งการขุดด ิน�พร�อมช าระค �าธรรมเนียม  

 

 

ขั้นตอนและระยะการให�บริการ 

ขั้นตอน หน�วย งานผู�ร ับผิดชอบ 

ระยะเวลา  



�รวมระยะในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม�5 วัน  แยก เป�น 

1.ขั้นตอนในการตรวจสถานที่ข ุดดิน�ระยะเวลา�1 วัน 

2.ขั้นตอนในการตรวจสอบเอกสาร�หลักฐานตางๆ�ใน  การพิจารณาใบอนุญาต �ระยะเวลา�2�วัน  

3.ขั้นตอนในการตรวจสอบแบบแปลน�ตางๆ�ระยะเวลา  1 วัน 

4.ขั้นตอนในการออก ใบอนุญาต �ระยะเวลา�1 วัน  

 

 

 

1. ส าเนาทะเบ ียนบ�านผู�รับแจ �ง       จ านวน��2��ฉบ ับ 

2. ส าเนาบัตรประชาชนของผู�แจ�ง        จ านวน��2��ฉบ ับ 

3. หนังสือมอบอ านาจ�(กรณีที่มอบให�บุคคลอื่นแจ�งแทน)    จ านวน��2��ฉบ ับ 

4. ส าเนาทะเบ ียนบ�านของเจ�าของที่ดิน�(กรณีผู�ขอ อนุญาตไม�ใช�เจ�าของที่ดิน)  จ านวน��2��ฉบ ับ 

5. ส าเนาบัตรประชาชนของเจ�าของที่ดิน�(กรณีผู�ขออนุญาตไม�ใช�เจ �าของที่ดิน)  จ านวน��2��ฉบ ับ 

6. หนังสือย ินยอมของเจ�าของที่ดิน�(กรณ ีให �บุคคลอื่นขุดดิน)    จ านวน��2��ฉบ ับ 

7. ส าเนาเอกสารสิทธ ิ์ในที่ดินที่ขุดดิน       จ านวน��2��ฉบ ับ 

8. แผนผังบริเวณ        จ านวน��2��ฉบ ับ 

9. แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน      จ านวน��2��ฉบ ับ 

10. ส าเนารายการค านวณ�(การป�องกันการพ ังทลายของดิน)    จ านวน��2��ฉบ ับ 

11. เอกสารแสดงวิธ ีการขุดด ิน       จ านวน��2��ฉบ ับ 
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ค�าธรรมเนียมขุดดิน��500  บาท 

 

 

ถ�าการให�บริก ารไม�เป�นไปตามข�อตกลงที่ ระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได �ที่ 

ส�วนโยธา�กองช�าง�เทศบาลต าบลศรีธาตุ �โทรศ ัพท�:�042382488�ต�อ�12 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ ต�องใช� 

 

ค�าธรรมเนียม 

 

การร ับเรื่องร�องเรียน  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

��� 
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แบบ��ขถด.1  

ใบแจ�งการขุดดิน /ถมดิน 

ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน�พ.ศ.2543  

เลขที่รับ ����������������� ����� ���������������. 

วันที ่                                         . 

ลงชื่อ ������ ��� �� ����������������� ผู�รับค  าขอ  

    �� (����� ����� ��������������������) 

���������� 

ตัวอย�างแบบฟอร�ม  

 



เขียนที่      ����������������������������������������������������� . 
 

วันที่�������������� เดือน������������������������พ.ศ.�������������. 
 

����������ข�าพเจ �า���������������������������������������������������������������������เจ�าของที่ดิน/ผ ู�ครอบครองที่ดิน/ตัวแทน 

          ���เป�นบุคคลธรรมดา��อยู�บ�านเลขที่ ����������������ตรอก/ซอย����������������������ถนน �����������������������. 

หมู�ที่���������������ต าบล/แขวง �����������������������อ าเภอ/เขต ����������������������������จังหวัด�������������������������. 

 

          ���เป�นนิติบุคคลประเภท���������������������������������������จดทะเบียนเมื่อ �����������������������������������. 

เลขทะเบียน ����������������������������������������������������มีส านักงานตั้งอยู�เลขที่ ���������������������������������������� . 

ตรอก/ซอย����������������������������������������������ถนน��������������������������������������� หมู�ที่����������������������� . 

ต าบล/แขวง������������������������������อ าเภอ/เขต ��������������������������������� .จังหวัด���������������������������������. 

โดย��������������������������������������������������������������������������������������� ผู�มีอ านาจลงช ื่อแทนน ิติบ ุคคลผ ู�แจ�ง  

อยู�บ�านเลขที่ ����������������������������ตรอก/ซอย�����������������������������������ถนน����������������������������������� . 

หมู�ที่��������������ต าบล/แขวง�����������������������อ าเภอ/เขต �����������������������������จังหวัด�������������������������. 

����������มีความประสงค�จะท าการ��ขุดดิน/ถมดิน��จึงขอแจ �งต�อเจ�าพนักงานท�องถ ิ่น��ดังต�อไปนี ้

����������ข�อ��1 ��ท าการขุดดิน/ถมดิน��ณ����������������������� ���������������ตรอก/ซอย����ถนน�����������������������....� .�����������������������������������������������������������

หมู�ที่ ....... ....... ....... .ต าบล/แขวง ....... ....... ................ ....... .อ าเภอ/เขต ..... ....... ................ .. จังหวดั�....... ....... ................ ...���������������������������������������

ในโฉนดที่ดิน��เลขที่/น.ส.3��เลขท ี่/ส.ค.1��เลขที่/อ ื่น�ๆ� ....... ....... ....... ....... ....... ................ ....... ....... ....... ....... .............. .������������������������������������

.เป�นที่ดินของ� ..... ....... ................ ....... .............. ....... ................ ....... ....... ....... ....... ................ ....... ....... ....... ....... .. ....... .....�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

���������ข�อ��2 ��ท าการขุดดิน/ถมดิน��โดยม ีความลึก/ความสูง��จากระดับดินเดิม������������������������������������ เมตร  

พื้นที่.................... ....... ....... ....... ...ตารางเมตร�� เพื่อใช�เป �น....... ....... ....... ....... ....... ..........โดยมีส ิ่งก�อสร �างข�างเค ียงด ังนี้  

����������ทิศเหนือ.. ....... ....... ....... ....... ....... ................ ....... ..��ห�างจากบ �อดิน/เนินดิน.......... ....... ....... ....... . ......เมตร 

����������ทิศใต �................... ....... .............. ....... ................ ...��ห �างจากบ�อดิน/เนินด ิน.... ..... ....... ....... ....... ....... .. เมตร 

����������ทิศตะวันออก��������������������������������������.�������� ห�างจากบ �อดิน/เนินดิน �����������������������������เมตร  

����������ทิศตะวันตก���������������������������������������� .��������������������������������������� ห�างจากบ �อดิน/เนินดิน �����������������������������เมตร  

��������� 

����������ข�อ�3��โดยม ี�.. ................ ....... ....... ....... ....... ................ ...เลขทะเบียน.......... ....... ....... ....... ....... ..ผู�ค วบคุมงาน 

����������ข�อ�4��ก าหนดแล�วเสร็จภายใน......... ....... .....ว ัน��โดยจะเริ่มขุด ดิน/ถมดิน  วันที่....... ................ ...... ............... 

เดือน.......... ....... ....... ....... ....พ.ศ..... ....... ................และจะแล�วเสร็จวันที่......... ....... .เด ือน......... ... .....พ.ศ........... ....... ....  

 

2/ข�อ��5….. 
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����������ข�อ��5��พร�อมหนังสือฉบับนี้��ข�าพเจ �า�� ได �แนบเอกสารหลักฐานต�าง�ๆ�มาด�วยแล�ว��คือ 

          ���แผนผังบริเวณที่จะท าการขุดดิน/ถมด ิน��และแผนผังบริเวณแสดงเขตท ี่ดินและที่ด ินบริเ วณข�างเคียง��

พร�อมทั้งวิธีการขุดดินหรือถมด ิน��และการรมดิน��จ านวน ����������������������ชุด��ชุดละ ����������������������แผ �น 

          ���รายการที่ก าหนดไว �ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา��6��แห�งพระราชบัญญ ัติการขุดด ิน  

และถมดิน��พ.ศ.2543 

          ���ภาระผูกพันต�างๆ��ที่บ ุคคลอ ื่นมีส�วนได�เส ียเกี่ยวกับที่ดินที่จะท าการขุดด ิน/ถมดิน  

          ���ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ส  าเนาทะเบียนบ�านของผู�แจ �ง�ซึ่งรับรองส าเนาถูกต� องแล�ว ��  

จ านวน�����������������ฉบับ  

          ���ส าเนาหนังสือรับรองจากการจดทะเบียนนิติบ ุคคล�ซึ่งแสดงวัตถุประสงค��ที่ต ั้งส าน ักงาน�และผู�มี

อ านาจ���ลงชื่อแทนนิติบ ุคคลผู�แจ �งที่หน�วยงานซึ่งมีอ านาจรับรอง�(กรณีที่น ิติบุคคลเป �นผู�แจ�ง) 

          ���ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู�จ ัดการหรือผู�แทนนิติบุคคลผ ู�แจ�ง� �ซึ่งรับรองส าเนาถูกต�องแล�ว  

จ านวน��������������������� ฉบับ��(กรณีที่น ิติบุคคลเป �นผู�แจ�ง ) 

          ���หนังสือแสดงความ เป�นต ัวแทนของผู�แจ �ง��ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน��และส าเนาทะเบียนบ�าน������  

ของตัวแทนผู�แจ �ง��ซึ่งรับรองส าเนาถูกต�องเรียบร�อยแล�ว��(กรณีมีการมอบอ านาจให�ผู�อ ื่นแจ�งแทน) 

          ���รายการค านวณ��1��ช ุด��จ านวน�������������������������แผ �น 

          ���หนังสือรับรองว�าเป �นผู�ออกแบบและค านวณการขุดดิน/ถมดิน��จ านวน��������������������� ฉบับ��พร�อม

ทั้งส าเนาบัตรอน ุญาต เป�นผู�ประกอบว ิชาชีพวิศวกรรมควบคุม�ซึ่งรับรองส าเนาถูกต�องแล�ว�จ านวน�����������������

ฉบับ���(กรณีที่งานม ีลักษณะ��ขนาด��อย ู�ในประเภทวิชาช ีพวิศวกรรมควบคุม ) 

          ���ส าเนาโฉนดที่ดิน��เลขที่/�น.ส.3��เลขท ี่/�ส.ค.1�เลขท ี่ ������������������������������������������������������������

ที่จะท าการขุดดิน/ถมดิน�ขนาดเท�าต �นฉบับจริง��ซ ึ่งรับรองส าเนาถูกต �องแล�ว ��จ านวน���������������������ฉบับ  

          ���หนังสือส  าเนายินยอมของเจ�าของที่ดิน��ส  าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน��หรือส าเนาหนังส ือรับรองการ  

จดทะเบียนนิต ิบุคคล� �ซึ่งแสดงวัตถุประสงค���และผู�มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ�าของที่ดิน��ที่หน�วยงานซ ึ่งมี

อ านาจรับรอง��ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ�านของผู�จ ัดการหรือผู�แทนนิต ิบุคคล� �เจ�าของ

ที่ด ิน��ซึ่งรับรองส าเนาถูกต�อง��จ านวน���������������������������� ฉบับ��(กรณีที่เป�นที่ด ินของบุคคลอื่น) 

          ���หนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงานตามข�อ��3��จ านวน���� �������������������������ฉบับ  

          ���ส าเนาใบอน ุญาต เป�นผู�ประกอบวิชาช ีพวิศวกรรมควบคุมงาน�ซึ่งรับรองส าเนาถูกต�อ ง�  

จ านวน��������������������ฉบับ���(เฉพาะกรณีที่งานมีล ักษณะ��ขนาด��อยู�ใ นประเภทเป�นว ิชาชีพว ิศวกรรมควบค ุม)  

          ���เอกสารและรายละเอียด� �อื่น�ๆ������������������������������������������������������������������������������������  

����������ข�อ��6��ข�าพเจ�าขอช  าระค �าธรรมเนียมและค�าใช�จ �าย��ตามกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา��10��แห �ง

พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน��พ.ศ.2543  

 

 

��������������������������������������(ลงชื่อ) �����������������������������������������������ผู�แจ�ง 

                                              (���������������������������������������������) 



 

หมายเหตุ���������������� ����� ������������������������������ ���� ����� ��������� 

(1)��ข�อความใดไม�ใช�ให�ข ีดฆ�า       (2)��ใส�เค รื่องหมาย��P �� ในช�อง� ����ที่ต�องก าร               
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หนังสือยินยอมให�ด าเนินการขุดดิน/ถมดิน 
 

เขียนที่. .......... ....... ....... ....... .............. ................ .....  
 

วันที่......... ....... ......เดือน.................... ....... .....พ .ศ................ .  

   

ข�าพเจ �า.......... ....... ................ ....... ....... ....... .......ตั้งบ�านเรือนที่อยู�บ �านเลขที่.......... ....... .....หม ู�ที่.. ....... ....... ......  

ตรอก/ซอย..... .......... ....... .........ต าบล............ ....... ....... .......อ าเภอ... ....... ....... .............. จังหวัด......... ............. ................ 

ยินยอมให�........... ....... ..... ................ ....เข�าด าเนินการขุดด ิน/ถมดินในที่ด ิน.. ....... ....... ............. .เลขที่........... ....... ...........  

ดังกล �าวได�โดยินยอมให �ท าการขุดด ิน/ถมดิน�ในเนื้อที่........ ................ ..... .........ตารางเมตร��มีขนาดที่ดิน��ด ังนี้  

 ทิศเหนือ ยาว .......... ....... ....... ....... ....... .............เมตร��จด.......... ....... .......... .............. ...........  

 ทิศใต �  ยาว .......... ....... ....... ....... ....... .............เมตร��จด.......... ....... .............. ................ .....  

 ทิศตะวันออก ยาว .......... ....... ....... ....... ....... .............เมตร��จด.......... ....... .............. ................ ..... 

 ทิศตะวันตก ยาว .......... ....... ....... ....... ....... .............เมตร��จด.......... ....... .............. ................ .....  

 ข�าพเจ �ายินยอมให �....... ....... ....... ....... ....... ....... ................ ..... ..............ขุดดิน/ถมดิน ในที่ดินดังกล�าวนี้�เพราะ

เป�น.... ....... ....... ....... ....... ................ ....... ......และได�แนบ.................. ..... ................ ....... ..... .............. ....มาด�วยแล�ว  

(ถ�าผ ู�ให�เช �าให�แนบส าเนาสัญญาเช�าที่ดิน�หรือถ�ามีหนังสือแสดงสิทธิ์อย�างอื่นให�แนบมาด �วย) 

 พร�อมกันนี้�ข�าพเจ�า ได �แสดงแผนผังโฉนดที่ดินและเขตท ี่ดิน�ที่ย ินยอมให �..... ..... ................ ....... ....... ....... ....... ..  

ขุดดิน/ถมด ินไว�หลังหนังสือน ี้แล�ว 

 

     (ลงชื่อ)....... ....... ....... .............. ....... .............. .........ผู�ถ ือกรรมสิ ทธิ์ที่ดิน 

     ���������(.............. ....... ................ ....... ....... ....... ..)  
 

     (ลงชื่อ)....... ....... ....... .............. ....... .............. ........พยาน  

      (.............. ....... ....... ....... ................ ..... ...) 
      

     (ลงชื่อ)....... ....... ....... .............. ....... .............. ..........พยาน  

      (.............. ....... ....... ....... ................ ..... ....)  

 ข�าพเจ �ารับรองว�าลายมือชื่อหรือลายพิมพ �นิ้วมือข�างบนนี้เป �นของผู�ถ ือกรรมสิทธิ์ที่ดินตามส าเนาเอกสารสิทธิ

ที่ด ินดังกล�าวข�างบนี้จร ิง 

(ลงชื่อ)....... ....... ....... .............. ....... .............. ........ผู�ขออน ุญาต  
 



(ลงชื่อ)....... ....... ....... ................... ....... .............. ...พยาน  
 

(ลงชื่อ)....... ....... ....... .............. ....... .............. ........พยาน  

 

ค าเตือน��หนังส ือรับรองการปลูกสร�างอาคารนี้ห�ามมีการขูด�ข ีด�ลบ�ฆ�า��ไม�ว�ากรณีใดๆ�เว�นแต �ผู�ถือ 

 �กรรมสิทธ ิ์ที่ดินจะรับรอ งการขีดฆ�านั้น�เป�นลายลักษณ�อักษรเฉพาะแห�งไว� 

*(ให �แนบส  าเน าบัตรประจ  าตัวประชาชนส  าเนาทะเบียนบ �านและส  าเนาเอกสารสิทธิ์ท ี่ด ิน�ท ี่ร ับรองส าเนาแล�วประกอบด�วย�) 
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บัญชีรายการ เอกสารประกอบใบแจ �งการข ุดดินหรือถมดิน  ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน�พ.ศ.2543  

ของ��������� ��������������� ����� ����� ����� ������������ ����� ����� ����� ���� โทร.���������������������������������. 

ล าดับที่ รายการ  หมายเหตุ  

ฃ  1. 

ฃ  2. 

ฃ  3. 

ฃ  4. 

ฃ  5. 

ฃ  6. 

ฃ  7. 

ฃ  8. 

ฃ  9. 

ฃ  10. 

ฃ  11. 

ใบแจ �งการจุดดินหรือถมด ิน��(แบบ��ขถด.1) 

ส าเนาบัตรประจ าตัวและส  าเนาทะเบ ียนบ�านของผู�แจ �ง��  

ส าเนาภาพถ�ายโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.�1�เลขที�่��������������������������������. 

หนังสือย ินยอมให �ขุดดิน/ถมด ินในที่ดิน  

หนังสือรับรองผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม�� ผู�ท ารายการค านวณ/

ออกแบบ 

หนังสือย ินยอมวิศวกรผู�ควบคุมงาน��(แบบ�ขถด.7) 

แบบแปลน��แผนผังบริเวณ��รายการประกอบแบบ��จ านวน������������ชุด 

รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงโครงสร�าง��จ านวน��1��ชุด  

หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู�ม ีอ านาจลงนาม�� 

หนังสือมอบอ านาจให �ผู�อื่นท าก ารแทน  

หนังสือหรือเอกสา รที่เกี่ยวข�อ ง 

 

 

-  เท�าฉบับจริง  

-��กรณีขุดดิน/ถมดินในที่ดินผู�อ ื่น 

-��กรณีท ี่งานมีลักษณะ�ขนาด�อยู�ใน

ประเภทวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม

พร�อมภาพถ�ายใบอนุญาต  

-��กรณีน ิติบ ุคคล  

-��ป�ดอาการแสตมป����30��บาท  

 

(ลงชื่อ)�������������������������������������ผู�แจ�ง 

���������������������� (��������������������� �����������������) 

 

(ลงชื่อ) ��������������������������� ���������ผู�ตรวจรับเอกสาร 

����������� ���(������������������������������������ ) 
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ใบรับแจ �งการขุดดิน��ตามพระราชบัญญัต ิการข ุดด ินและถมดิน��พ .ศ.2543  

เลขที่............../.... ................. .. 

��������������������������������เจ�าพนักงานท�องถิ่นได�ร ับแจ �งจาก ....... ........ ....... .............. ....... ................ ....... ....... ....... ......  

เจ�าของที่ด ิน/ผู�รับมอบอ านาจ��ว�ามีความประสงค �จะท าการขุดดิน/ถมดิน�/ลึก/สูง ................ ............เมตร��พื้นที่ปาก

บ�อ/ดินถม………………ตารางเมตร��ในโฉนดที่ด ิน/น.ส.3/น.ส.3/ส.ค.1 เลขที.่.............. ................ ..... .�หรือเอกสารสิทธิ์  

ในที่ดินที่มีชื่อเร ียกอย�างอื่น .....…………………………….ที่ถนน……………………………………………………..………………………. 

หมู�ที่.............. ......ต าบล /แขวง....... ........ ..... ....... ....อ าเภอ/ เขต...... ....... ....... .. .......จังหวัด ....... ................. ....... ....... ......  

ซึ่งอยู�ในเขตเทศบาลต าบลหนองบ ัววง�������โดย....... .... ... ............................... .. ...........………………...เป�นเจ�าของที่ดิน��  

ก าหนดแล�วเสร็จ ....... ....... วัน��ม .ี...... ..... ................ ....... ....... ...... ................ ....... ....... ....... ..เป�นผู�ออกแบบและค านวณ��

และ.............. ................ ....... ....... ...... ................ ....... ....... .........เป�นผู�ควบคุมงาน��  

พร�อมเอกสารหลักฐานต�างๆแล�ว 

                    เจ�าพนักงานท�องถิ่นได�ตรวจสอบปรากฏว�า 

                       1.  ! ��ไม �ถูกต�อง���ให�ผู�แจ�งแก�ไขให�ถู กต�องภายในเจ็ดว ัน�������นับแต�ว ันที่ผู�แจ �งได�ร ับแจ �งให�

แก �ไขจากเจ�าพนักงานท�องถิ่น���หากไม �สามารถแก�ไขภายในก าหนดจะเสียสิทธ ิ์การนับระยะเวลาท ี่เจ�าพนักงานท�องถิ่น

ที่จะต�องปฏิบัติต ามมาตรา�17 วรรคหนึ่ง���โดยมีรายการ แก�ไข��ดังนี้……………………………………………………….  

  …………………………........ .............. ..... ....... ..... ....... ....... ..... ....... ....... ..... ..... ....... ..... ....... ....... ..... ................ ................ ..  

……………..... ....... .............. ....... .............. ....... ................ ....... ................ ....... .............. ....... ................ ... ................ ....... ...... 

 

ด.2 



                       2. ! ถูกต�อง��ให�ผู�แจ�ง เริ่มต�นท าการขุดดิน/ถม�ได�ต ั้งแต�ว ันที่..... ... ....... เดือน ........ ....... .......

พ.ศ……………………. ...จนถึงวันที่....... ....... ....... เดือน ........... ....... ......... .......พ.ศ………………………………… ...และได�รับ

ค�าธรรมเนียม…………. ...........บาท�  

ค�าใช�จ�าย ........ ......บาท�����รวมทั้งสิ้น ..........…………........ .......บาท��(....... ... ....................... ....................... .... ... ... ...) 

   

ออกให���ณ���ว ันที่ ....... ...เดือน .................... ....... ....... ....... ....... พ.ศ…………………….....                          

                                                                           

(ลงมือชื่อ).............. ....... ................ ....... ....... ..  

                                                                                     (....... ....... ....... ....... ....... ................ ... ) 

                �����นายก เทศมนตรี ต าบลศรีธาตุ 

    1.ข�อความใดไม�ใช�ให�ขีดฆ�า  

    2.ใส�เครื่องหมาย��/  ในช�อง��! 

(พลิก ) 

ค าเตือน  ���ผู�ข ุดดิน/ถมดิน���หรือเจ�าของที่ดินมีหน�าท ี่ที่จะต�องปฏิบัต ิ�ดังน ี้  

                (1)   ตามแผนผังบริเวณ��แบบแปลน��และรายการประกอบแบบแปลน  

                (2)   ตามมาตรา��19  มาตรา��20  มาตรา��21  และมาตรา�� 25 

                (3)   ตามค าสั่งของเจ�าพน ักงานท�องถิ่น/พนักงานเจ�าหน�าที่  

                (4)   การฝ�าฝ�น��(1) –(3)  อาจม ีโทษปรับ��โทษจ  า��หรือทั้งจ าท ั้งปรับแล�วแต�กรณ  ี
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หนังสือมอบอ านาจ 
(ใช�ในกรณีผ ู�แจ�งก ารขุดด ิน /ถมดิน���ให�บ ุคคลอื่นยื่นใบแจ�งการขุดด ิน/ถมดินต�อเจ�าพนักงานท�องถิ่น ) 

                                               

 ข�าพเจ �า....... ....... .............. ....... .............. ....... ................ ....... ....... ....... ....... ................ ....... .. ............. 

อยู�บ�านเลขที่ ....... ....... .................... ....... ....... ....... ตรอก/ซอย ....... ....... ................ ..... .......ถนน ....... ....... ................ ..... . 

หมู�ที่.............. ...ต าบล/แขวง................ ....... ....... ....อ าเภอ/ เขต....... ....... .............. ....... .. จังหวัด ....... .................. ....... ... 

รหัสไปรษณีย�....... ....... ................ .โทรศ ัพท� ....... ....... ................ .....  

ขอมอบอ านาจให�นาย....... ....... .............. ....... ................ ....... ....... ....... ....... ................ ..... ................ ....... .. ....... ....... .. 

อยู�บ�านเลขที่ ....... ....... ....... ....... ....... ...........ตรอก /ซอย ....... ....... ................ ....... .......ถนน....... ....... ....... ....... ....... ........  

หมู�ที่..........ต าบล/แขวง....... ....... ................ ..... ..อ าเภอ/เขต ....... ....... ................ ..... จังหวัด ................ ....... ....... ....... ... 

รหัสไปรษณีย�....... ....... ......... โทรศัพท��....... ....... .....เป�นผู�น  าส�งใบแจ�งการขุดด ิน/ถมดิน��หร ือติดต�อกับเจ�าหน�าที่ของ

องค �กรปกครองส�วนท�องถิ่นในเรื่อ งที่เก ี่ยวข�องกับการแจ �งการขุดดิน /ถมดินต�อเจ �าพนักงานท�องถิ่นโดยให�ถือว�ากา ร

ติดอากร 

แสตม ป์ 5 บาท  

ด.4 



กระท าใดๆตามข�อความข�างต�นของนาย................... ....... ....... .... .............. ................ ....... ...เสมือนหนึ่งเป �นการกระท า

ของข�าพเจ�า  

 

 

                                                         (ลงชื่อ ).............. ....... ....... ....... ...........ผู�มอบอ านาจ 

                                                                 (..................... ................ ....... ) 

 

                                                        (ลงชื่อ )............ ................ ..... ..............ผู�รับมอบอ านาจ 

                                                                 (..................... ................ ....... .) 

                                                                                                           

                                                        (ลงชื่อ )............ ................ ..... ...............พยาน 

                                                                 (..................... ................ ....... ) 

 

                                                        (ลงชื่อ )............ ................ ..... ...............พยาน                    

                                                                 (..................... ................ ....... ) 
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ด.5  

หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาช ีพวิศวกรรมควบคุม 

                                   

  ข�าพเจ �า ....... ....... .............. ....... .............. ....... ................ ....... ....... ....... ....... ................ ....... .. ............. 

อยู�บ�านเลขที่ ....... .................... ....... ....... ....... .....ตรอก /ซอย ....... ....... ................ ....... .....ถนน ....... ....... ................ ..... ... 

หมู�ที่.............. ......ต าบล /แขวง....... ....... ................อ าเภอ/เขต ....... ....... .............. ....... ....จังหวัด ................. ....... ....... ... 

รหัสไปรษณีย�....... ....... ................ .... โทรศ ัพท� .............. ................ . 

ได �รับใบอน ุญาต เป�นผู�ประกอบว ิชาชีพวิศวกรรมควบคุม��ประเภท.............. ................ ..... เลขทะเบียน....... ............... 

ตั้งแต �วันที่....... ......เดือน ....... ....... ....... ....พ.ศ....... ....... .ถึง��วันท ี.่...... .. เดือน .............. .......พ.ศ....... ....... ................ ..... . 



เป�นผู�ออกแบบและค านวณ/ผู�ควบคุมงาน��การขุดดิน /ถมดิน��ลึก /สูง ....... ....... ................ ...... ................ ......เมตร��

พื้นที่ปากบ �อ/ถมดิน ....... ....... .....ตารางเมตรในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค .1  เลขที่.................. ..... ....... ....... ......... 

หรือเอกสารสิทธ ิ์ในที่ดินที่มีชื่อเ รียกอย�างอื่น .............. ................ ....... ....... .... ................ ....... .............. ....... ................ ...  

ที่ถนน....... ....... ................หมู�ที่....... ....... ..ต าบล/แขวง.............. ................ ....... ....... ....อ าเภอ/เขต ....... ....... .............. .. 

จังหวัด ....... ....... ............ซึ่งอยู�ในเขต ....... ....... .................. ....... ................ ....... ....... ...... ....... ....... ................ ....... ....... .....  

ให�กับ ....... ....... ................ ....... ....... ...... ................ ....... ....... ....... ................... ....... ....... ....... ....... ................ ....... ....... ....... .  

 

 

                                                   (ลงชื่อ )...... ................ ...... ......... ....... ....... .ผู�ออกแบบและค านวณ/ผู�ควบค ุมงาน 

                                                             (............. .............. ..... ......... ....... .) 

 

 

                                                  (ลงชื่อ ).............. ....... ....... ....... ................ ...ผู�แจ�ง  

                                                             (.................. ..... ......... ....... ....... ...) 

 

 

                                                  (ลงชื่อ ).............. ....... ....... ....... ................ ..พยาน 

                                                            (.............. ................ ......... ....... .....)  

 

 

                                                   (ลงชื่อ )............ ................ ....... .............. ....พยาน 

                                                            (.............. .... ......... ....... ................ ..)  
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คูมือส าหรับประชาชน 

 งานที่ให �บริการ������ �������� �������การแจ�งถมดิน  

หน�วย งานที่รับผ ิดชอบ����������� �ส�วนโยธา�กองช �าง�เทศบาลต  าบลศรีธาต�ุ 



 

 

 

 

1.ส�วนโยธา กองช�าง�เทศบาลต าบลศรีธาตุ    วันจันทร��ถึง�วันศุกร�  

โทรศ ัพท�:�042 382488 ต�อ�12    (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

โทรสาร�:�042384496     ตั้งแต �เวลา�08.30 – 16.30 �น. 

เว็บไซต์ : http:// www.seetart.org  

 

 

��ผู�ที่ม ีความประสงค�จะถมดินจะต�องปฏิบัติต ามหลักเกณฑ�วิธีการ และเงื่อนไข�ดังนี้ 

1.ผู�ประกอบการเอกชน�บ ุคคลธรรมดาหรือนิติบุค คล�ที่ม ีเอกสารจดทะเบียนประกอบที่ถูกต �องตามกฎหมาย  

2.ผู�ขอรับใบอน ุญาตต�องมีสถานที่�เครื่องมือ�เครื่องใช��ตลอดจนอุปกรณ�พร�อมที่จะด าเน ินการ  

3.ผู�ประกอบการจะเสนอชื่อผู�ควบคุมงาน�ซึ่งจะต�องเป�นผู�มีคุณสมบัติ�ว ุฒิการ ศึกษาไม�ต าก ว�าระดับประกาศน ียบัตร  

��วิชาชีพช�างโยธาหรือช�างก�อสร�าง  

4.ผู�ขอรับใบอน ุญาต�จะต�อ งเป�นผู�รับผิดชอบในการด า เนินการ เองทุกเรื่อง�และรับผิดชอบออกค�าใช�จ�ายเองทั้งหมด 

5.ผู�ขอรับใบอน ุญาตต�องปฏ ิบัติตามเงื่อนไข�ข�อตกลงเอกสารหรือสัญญาที่ท าไว�องค�หารบริหารส�วนต าบลโนนธาต ุ��  

��ทุกประการ  

 

 

 

 

1.ขอรับค าขออนุญาตจากกองช�าง                                     ส�วนโยธา�กองช�าง�เทศบาลต าบลศรีธาตุ 

2.น าเอกสารต ามหลักฐานยื่นประกอบค าขออน ุญาต  

3.น าเจ�าหน�าที่ออกตรวจสถานที่  

4.เจ�าหน�าท ี่ตรวจสอบหลักฐาน 

5.ออกใบอนุญาต  

6.ผู�ยื่นค าขออน ุญาตช  าระค�า ธรรมเนียม  

� 

 

 

ขอบเขตการให�บริการ  

สถานที่ /�ช�องทางการ ให�บริการ  ระยะเวลาเป�ดให�บริการ  

หล ักเกณฑ��วิธีการ�และเงื่อนไขในการย ืน่ค าขอ  

ขั้นตอนและระยะการให�บริการ 

ขั้นตอน หน�วย งานผู�ร ับผิดชอบ 
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1.ขั้นตอนในการตรวจสถานสถานที่ถมดิน     จ านวน��1��วัน  

2.ขั้นตอนในการตรวจสอบเอกสาร�หลักฐานๆในการพิจารณาใบอน ุญาต  จ านวน��1��วัน  

3.ขั้นตอนในการตรวจสอบแบบแปลนต �างๆ    จ านวน��2��วัน  

4.ขั้นตอนในการออกใบอนุญาต      จ านวน��1��วัน  

รวมระยะเวลาก ารพิจารณาอน ุญาต �รวม�5�วัน  

 

 

 

1.แผนผังบริเวณที่จะท าก ารถมดิน�และแผนผังบร ิเวณที่แสดงเขตท ี่ดิน�และทีดินบริเวณข�างเคียง�  

พร�อมทั้งวิธีการถมดิน         จ านวน��2��ฉบ ับ 

 2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน�ส าเนาทะเบียนบ�านของผู�แจ �ง   จ านวน��2��ฉบ ับ 

 3.ส าเนาหรือหนังสือการจดทะเบียนนิติบุค คล�(ก รณีแจ �งเป�นนิต ิบุคคล)    จ านวน��2��ฉบ ับ 

 4.หนังสือมอบอ านาจ�ส าเนาทะเบียนบ�าน�ส าเนาบัตรประจ าต ัวประชาชน  

�(กรณีการมอบอ านาจให�ผ ู�อื่นแจ�งแทน)      จ านวน��2��ฉบ ับ 

 5.รายการค านวณ       จ านวน��2��ฉบ ับ 

 6.หนังสือรับรองว�าเป �นผู�ออกแบบและค านวณการถมด ิน�พร�อมส าเนาบัตรอน ุญาตประกอบวิชาช ีพ�

วิศวกรรมควบคุม�(กรณีที่งานมีลักษณะขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม�) จ านวน�2��ฉบ ับ  

 7.ส าเนาโฉนดที่ดินเลขที่�/น.ส.3�เลขที�่/ส .ค.1�ที่จะท าการถมด ินถ�ายส าเนา 

หน�าหลังเท�าฉบับจริง        จ านวน��2��ฉบ ับ 

 8.หนังสือย ินยอมของเจ�าของที่ดิน�ส าเนาบัตรประจ าประชาชน�ส าเนาหนังสือรับรองการ จดทะเบียนนิต ิ

บุคคล�ซึ่งแสดว ัตถุประสงค �และผู�ม ีอ านาจลงชื่อแทนนิติบ ุคคล� เจ�าของที่ดินที่หน �วยงานที่มีอ านาจส าเนาบัตรบัตร

ประจ  าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ�านของผ ู�จัดการหรือผู�แทนนิติบุค คลเจ �าของที่ดิน �จ านวน�2��ฉบ ับ  

 9.หนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงานตามข�อ�3�ส าเนาใบอนุญาตเป �นผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของผู�ควบคุม(เฉพาะกรณีท ี่งานลักษณะ�ขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) �จ านวน��2��ฉบ ับ 

 10.เอกสารและรายละเอียดอ ื่นๆ      จ านวน��2��ฉบ ับ 

 

 

ค�าธรรมเนียมใบแจ �งการถมด ิน��ฉบับละ�500��บาท  

 

ระยะเวลา  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ ต�องใช� 

 

ค�าธรรมเนียม 
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ถ�าการให�บริก ารไม�เป�นไปตามข�อตกลงที่ ระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได �ที่ 

ส�วนโยธา�กองช�าง�เทศบาลต าบลศรีธาตุ �โทรศ ัพท�:�042 382488 ต�อ�12  

หรือ�เว ็บไซต ��: http://www.seetart.org 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การร ับเรื่องร�องเรียน  
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ตัวอย�างแบบฟอร�ม 
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คูมือส าหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.ส�วนโยธา�กองช�าง��เทศบาลต าบลศรีธาตุ    วันจันทร��ถึง�วันศุกร�  

โทรศ ัพท�:�042 382488 ต�อ�12    (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

โทรสาร�:�042 382496     ตั้งแต �เวลา�08.30 – 16.30 �น. 

เว็บไซต์ : http:// www.seetart.org  

 

 

(1) อาคารอยู�อาศ ัยไม�เกินสองชั้นและมีพื้นที่อาคารไม�  เกิน�150 ตารางเมตร  

(2) อาคารเก็บผลผล ิตทางเกษตรที่มีพื้นที่อาคาร ไม �เกิน  100 ตารางเมตร  

(3) อาคารเลี้ยงสัตว �ที่ม ีพื้นที่ไม �เกิน�100 ตารางเมตร  

(4) รั้วก าแพง�ประตู�เพิงหร ือแผงลอย 

(5) หอถังน้ าท ี่มีความสูงไม�เกิน �6 เมตร  

ซึ่งจะก�อสร�างดัดแปลง�รื้อถอน�หร ือเคลื่อนย�าย  อาคารภายในเขต เทศบาลต าบลหนองกี่� โดยไม�ต�องยื่น  แบบ

แปลน�รายการประกอบแบบแปลนและรายการค านวณ เพียงแต�ย ื่น�“แผนผังบริเวณ” แสดงแนวเขตท ี่ดิน�“แปลนพื้น

ชั้น  ล�าง” และที่ตั้งของอาคาร โดยสังเขป - กรณีพื้นที่ของอาคารไม �เกิน�150 ตารางเมตร  ระยะเวลา �ณ�ที่ท �าการ�อบต.

ไม �เกิน�7 วันท�าการ - กรณีพ ื้นที่ขออาคารเกิน�150 ตารางเมตร�อบต.ส�ง เรื่องให�โยธาจังหวัดตรวจสอบระยะเวลาไม�

เกิน�30 วันท�าการ - ทั้งน ี้ระยะเวลาด�าเน ินการทั้งหมด�ไม �เกิน�45 วันท�า การ  

หมายเหตุ�-�กรณีปลูกสร �าง�ดัดแปลง�รื้อถอน�หรือ เคลื่อนย�ายอาคารก�อนได �รับใบอน ุญาตจาก เจ�าพน ักงาน  

ท�องถิ่น�(นายกเทศบาลต าบล )�และต�อมา  ประสงค�จะได�ใบอนุญาตจากเจ �าพนักงานท�องถิ่น�เจ�า  พนักงานท�องถิ่นอาจ

พิจารณาไม� ออกใบอนุญาตให�ก็ได� 

 

 

 

 

งานที่ให �บริการ������ �������� �������การขออนุญาตก�อสร�างอาคาร  

หน�วย งานที่รับผ ิดชอบ����������� �ส�วนโยธา�กองช �าง�เทศบาลต  าบลศรีธาต�ุ 

ขอบเขตการให�บริการ  

สถานที่ /�ช �องทางการ ให�บริการ  ระยะเวลาเป�ดให�บริการ  

หล ักเกณฑ��วิธีการ�และเงื่อนไขในการย ืน่ค าขอ  
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1.ผู�ขออนุญาตยื่นค าร�องขออนุญาตก�อสร�างอาคาร�            ส�วนโยธา�เทศบาลต าบลศรีธาต ุ 

ตามแบบค าขอ�อนุญาตก�อสร �างอาคาร�รื้อ ถอน�ดัดแปลง� 

(แบบ�ข.1) พร�อมเอกสาร 

2.นายตร วจ�ตรวจสอบเอกส ารเบ ื้องต�น/ตรวจสอบผังเม ือง�  

และตรวจสอบสภาพสาธารณะ  

3.นายช�าง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ  

4.เจ�าพนักงานท�องถิ่นพิจารณา�ค าขออน ุญาตก �อสร�างอาคาร   

 5.ออกใบอนุญาตก�อสร�าง  

   

 

�ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม�2��วัน  

 

� 

 

          1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน�และส  าเนาทะเบียนบ�านของผู�ขออน ุญาต  ��จ านวน��2��ฉบ ับ 

        2.ส าเนาโฉนดที่ดินหน�า-หลัง�พร�อมเจ�าขอ งที่ดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน�า�จ านวน�2��ฉบับ  

���� 3.กรณีผู�ขอ �ไม�ใช �เจ�าของต�อ งมีหนังสือย ินยอมของเจ�าของที่ดินให�ก �อสร�าง     จ านวน�2��ฉบ ับ        

     4.หนังสือรับรองของผู�ประกอบการวิชาชีพว ิศวกรรมควบคุมของผู�ออกแบบและค านวณ�โคร งสร�าง�

อาคาร  จ านวน��2��ฉบ ับ 

     5.หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพสถาป�ตยกรรมควบคุมของผู�ออกแบบงาน�สถาป�ตยกรรม   

จ านวน��2��ฉบ ับ 

     6.แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน�พร�อมรายการค านวณโครงสร�าง    

ขั้นตอนและระยะการให�บริการ 

ขั้นตอน หน�วย งานผู�ร ับผิดชอบ 

ระยะเวลา  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ ต�องใช� 

 



จ านวน��2��ฉบ ับ  

 

 

-�ค�าใบอนุญาตก�อสร�าง���ฉบับละ���20��บาท����������������������������������������������������������������  

- ค�าธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน�(คิดตามพื้นที่ของอาคาร) 

- อาคารไม�เก ิน�2 ชั้น�สูงไม �เกิน�12 เมตร�ตร.ม.�ละ�50 สตางค� 

-�อาคารไม�เก ิน�3 ชั้น�และสูงเกิน�12 เมตร�แต�ไม�เกิน� 15 เมตร�ตร.ม.�ละ�12 บาท 

-�อาคารสูงเกิน�3 ชั้น�หรือสูงเกิน�15 เมตร�ตร.ม.�ละ�4 บาท  

-�ป�าย�ตร.ม.�ละ�4 บาท   
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ถ�าการให�บริก ารไม�เป�นไปตามข�อตกลงที่ ระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได �ที่ 

ส�วนโยธา�กองช�าง�เทศบาลต าบลศรีธาตุ �โทรศ ัพท�:�042 382488 ต�อ�12  

หรือ�เว ็บไซต ��: http://www.seetart.org 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

 

การร ับเรื่องร�องเรียน  
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ตัวอย�างแบบฟอร�ม 
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คูมือส าหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.ส�วนโยธา�เทศบาลต าบลศรีธาตุ    วันจันทร� �ถึง�วันศุกร�  

โทรศ ัพท�:�042 382488 ต�อ�12    (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

โทรสาร�:�042 382496     ตั้งแต �เวลา�08.30 – 16.30 �น. 

เว็บไซต์ : http:// www.seetart.org  

 

 

การเคลื่อนย�ายอาคาร�ให�ยื่นค าขออนุญาตตามแบบ�ข.2  พร�อมด�วยเอกสารตามที่ระบุไว �ในแบบ�ข. 2 ต�อเจ �าพนักงาน

ท�องถิ่นที่อาคารนั้นตั้ งอยู��เว�นแต� การ เคลื่ อนย�า ยอ าคารจ ากท �องที่ที่ ไม�อ ยู�ภายใต�ข�อบังคับ พระราชบัญญัติ ควบคุม

อาคารพ.ศ.� 2522 ไปยังท�องที่ที่พระราชบัญญัติค วบค ุมอาค าร �พ.ศ .�2522 ใช�บังคับให �ยื่นค าขออนุญาตต�อเจ�า

พนักงานท�องถิ่นในท�องที่ที่อาค ารนั้นจะย�าย ไปตั้งผู� ขอรับใบอน ุญาตต�อ งแนบเอกสารเกี่ย วกับแผนผั งบริเวณ�แบบ

แปลน�รายการประกอบ แบบแปลน�ตามที่ระบุไว�ในแบบ�ข.1 และ�ข.2 จ านวนห�าชุดพร �อมก ับค าขอส าหรับการขอ

อนุญาตก�อสร�างอาคาร�ด ัดแปลงอาคาร�หรือเคลื่อนย�ายอาคารที่เป�น อาคารประเภทควบค ุมการ ใช�ตามมาตร า�32 เจ�า

พนักงานท�องถิ่นจะประกาศก  าหนดให �ผู�ขอรับใบอน ุญาตต�อ งแนบเอกสารด ังกล�าว 

 

 

 

 

1.รับเรื่องขออนุญาต                                           ส�วนโยธา�เทศบาลต าบลศรีธาตุ  

2.ตรวจสอบเอกสาร  

3.ตรวจสอบสถานที่  

4.ออกใบอนุญาต    

งานที่ให �บริการ������ �������� �������การขออนุญาตเคลื่อนย �ายอาคาร 

หน�วย งานที่รับผ ิดชอบ����������� �ส�วนโยธา� กองช �าง�เทศบาลต  าบลศรีธาต�ุ 

ขอบเขตการให�บริการ  

สถานที่ /�ช �องทางการ ให�บริการ  ระยะเวลาเป�ดให�บริการ  

หล ักเกณฑ��วิธีการ�และเงื่อนไขในการย ืน่ค าขอ  

ขั้นตอนและระยะการให�บริการ 

ขั้นตอน หน�วย งานผู�ร ับผิดชอบ 

ระยะเวลา  



 

�ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม�2��วัน  
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� 

 

          1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน�และส  าเนาทะเบียนบ�านของผู�ขออนุญาต  ��จ านวน��2��ฉบ ับ 

        2. ส าเนาโฉนดที่ดินหน�า-หลัง�พร�อมเจ�าขอ งที่ดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน�า�จ านวน�2��ฉบับ  

���� 3.�กรณีผู�ขอ�ไม�ใช�เจ �าของที่ด ินต�องม ีหนังสือยินยอมของเจ�าของที่ดินให �ก�อสร�าง      จ านวน�2��ฉบ ับ        

     4. หนังสือรับรองของผู�ประกอบการวิชาชีพว ิศวกรรมควบคุมของผู�ออกแบบและค านวณ�โคร งสร�าง�

อาคาร  จ านวน��2��ฉบ ับ 

     5. หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพสถาป�ตยกรรมควบค ุมของผู�ออกแบบงาน�สถาป�ตยกรรม   

จ านวน��2��ฉบ ับ 

     6. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน�พร �อมรายการค านวณโครงสร�าง    

จ านวน��2��ฉบ ับ 

 

 

ค�าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตเคลื่อนย�าย� �10��บาท  

 

 

ถ�าการให�บริก ารไม�เป�นไปตามข�อตกลงที่ ระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได �ที่ 

ส�วนโยธา�กองช�าง�เทศบาลต าบลศรีธาตุ �โทรศ ัพท�:�042 382488 ต�อ�12  

หรือ�เว ็บไซต ��: http://www.seetart.org 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ ต�องใช� 

 

ค�าธรรมเนียม 

 

การร ับเรื่องร�องเรียน  
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ตัวอย�างแบบฟอร�ม  
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คูมือส าหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.ส�วนโยธา�กองช�าง �เทศบาลต าบลศรีธาตุ    วันจันทร��ถึง�วันศุกร�  

โทรศ ัพท�:�042 382488 ต�อ�12    (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

โทรสาร�:�042 382496     ตั้งแต �เวลา�08.30 – 16.30 �น. 

เว็บไซต์ : http:// www.seetart.org  

 

 

ใบอน ุญาตก�อสร�าง�ดัดแปลง�รื้อถอน�หรือเคลื่อนย�ายอาคาร�จะม ีอาย ุตามท ี่ก า หนดไว�ในใบอนุญาตเท �าน ั้น�

ถ�าผู�ได �รับใบอน ุญาตมีความประสงค �จะขอต �ออายุใบอนุญาตจะต�องยื่นค า ขอต�ออายุใบอน ุญาตต �อเจ�าพนักงานท�องถิ่น

ก�อนใบอนุญาตนั้นสิ้นอาย ุ 

ถ�าใบอน ุญาต ใดๆ�ก ็ตามสูญหาย�ให�แจ �งความ�แล�วน าใบรับแจ �งความนั้นไปยื่นต �อเจ�าพนักงานท�องถิ่น�เพ ื่อขอ

ใบแทนใบอนุญาตนั้น 

ถ�าใบอน ุญาต ใดๆ�ช  ารุดในสาระส าค ัญ�ให �น  าใบอนุญาตท ี่ช ารุดน ั้นไปยื่นต�อเจ�าพนักงานท�องถิ่น�เพื่อขอใบ

แทนใบอนุญาตนั้น  

 

 

 

 

1.แจ�ง ให �พนักงานท�องถิ่นทราบ�โดยยื่นแบบฟอร�มตามท ี่                 ส�วนโยธา�เทศบาลต าบลศรีธาตุ  

เจ�าพนักงานท�องถิ่นก  าหนดพร�อมทั้งเอกสารประกอบการขอ 

งานที่ให �บริการ������ �������� �������การต �ออายุใบอนุญาตก�อสร �าง�ดัดแปลง�รื้อถอน�หร ือเคลื่อนย�ายอาคาร  

หน�วย งานที่รับผ ิดชอบ����������� �ส�วนโยธา� กองช �าง�เทศบาลต  าบลศรีธาต�ุ 

ขอบเขตการให�บริการ  

สถานที่ /�ช�องทางการ ให�บริการ  ระยะเวลาเป�ดให�บริการ  

หล ักเกณฑ��วิธีการ�และเงื่อนไขในการย ืน่ค าขอ  

ขั้นตอนและระยะการให�บริการ 

ขั้นตอน หน�วย งานผู�ร ับผิดชอบ 



อนุญาต�แต� ในกรณ ีนี้ผู�ออกแบบอาคารท ั้งวิศวกร�และสถาปนิก�  

ต�องเป�นวุฒิวิศวกร�และวุฒิสถาปนิก�พร�อมท ั้งแจ �งวันเริ่มต�น  

และวันสิ้นสุดการด าเนินการดังกล�าว 

2. ช าระค �าธรรมเนียมเมื่อด าเน ินการตาม�1. และ�2. เรียบร�อยแล�ว� 

เจ�าพนักงานท�องถิ่นจะออกใบรับแจ �ง�เพื่อเป �นหลักฐานการแจ �ง  

ภายในวันที่ได�ร ับแจ�ง� เมื่อเจ�าของอาคารได�รับใบแจ �งแล�วสามารถ  

ด าเน ินการก�อสร�าง�ดัดแปลง�รื้อถอน�หรือเคลื่อนย�ายอาคารได � 
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�ระยะเวลาการพิจารณา��1 วัน 

 

� 

 

 1.�ส าเนาบัตรประชาชน     พร�อมรับรองส าเนา�    �������������������จ านวน ��1  ฉบับ  

�2.�ส าเนาทะเบ ียนบ�าน    พร�อมรับรองส าเนา�   �������������������จ านวน ��1  ฉบับ  

�3.�ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน�พร�อมรับรองส าเนา(ถ�ายห �ามย�อ�หน �า -หลัง)                   จ านวน��1 �ฉบับ 

�4.�ใบอน ุญาตฉบ ับจริง***          �������������������จ านวน ��1 �ฉบับ  

�5.�แบบแปลนที่ได �รับอนุญาตจากอบต.                         จ านวน ��1  ฉบับ  

***กรณีผู�ยื่นขอรับรองเป�นนิติบ ุคคล� ให�แนบหนังสือรับรองนิติบ ุคคล� ���������������������จ านวน��1  ฉบับ 

 

 

1.ใบอน ุญาตก�อสร�าง                                                                    ฉบับละ  20  บาท 

2.ใบอน ุญาตด ัดแปลง         �������������������������������������������������ฉบับละ  10  บาท 

3.ใบอน ุญาตร ื้อถอน                                                           ฉบับละ  10  บาท 

4.ใบอน ุญาตเคลื่อนย�าย  �������������������������������������������������ฉบับละ  10 บาท  

 

 

ถ�าการให�บริก ารไม�เป�นไปตามข�อตกลงที่ ระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได �ที่ 

ส�วนโยธา�กองช�าง�เทศบาลต าบลศรีธาตุ �โทรศ ัพท�:�042 382488 ต�อ�12  

ระยะเวลา  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ ต�องใช� 

 

ค�าธรรมเนียม 

 

การร ับเรื่องร�องเรียน  

 



หรือ�เว ็บไซต ��: http://www.seetart.org 
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ตัวอย�างแบบฟอร�ม 
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ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 



 



 



 



 



 



 



 
 

 


