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เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลก

ด้วยสำนักงานคลังเขต ๖ มีความประสงค์จะเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร สำหรับใช้ถ่ายและพิมพ์ 
เอกสารราชการ กับบริษัท ริโก้ (ประเทศไทย) จำกัด สาขาภาคเหนือตอนล่าง ซึ่งเป็นผู้รับจ้างในปีงบประมาณ 
พ.ศ.๒๕๖๔ ต่อเนื่องในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ ตามรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

๑. เห ต ุผลและความจำเป ็น
เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานเอกสารด้านการสั่งจ่ายบำเหน็จบำนาญ และการปฏิบัติงานทั่วไป 

ในภารกิจของสำนักงานคลังเขต ๖
๒. รายละเอ ียดของพ ัสดุ ค ่าเช ่าเครื่องถ่ายเอกสาร ตามเงื่อนไขและข้อตกลงเดิมในราคาเดิม 

จำนวน ๒ เครื่อง จำนวนแผ่นที่ถ่าย เดือนละไม่เกิน ๔,๕๐๐ แผ่น ต่อเครื่อง หรือโดยเฉลี่ย รวมทั่ง ๒ เครื่อง 
ปริมาณ ไม่เกิน ๙ ,๐ ๐ 0 แผ่น แบบเหมาจ่ายรายเดือนในอัตราเดือนละ ๓,๐๐๐.- บาท ระยะเวลาจ้าง ๑๒ เดือน 
ตามข้อตกลงจ้างที่กำหนด

๓. ราคามาตรฐาน ห ร ือราคากลางของราชการ
ค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสารต่อปริมาณ จำนวนแผ่นที่ใช้ในอัตราแผ่นละ ๐.๓๕ บาท ซึ่งเป็นราคาที่ 

เทียบเคียงที่เคยดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔โดยคิดเป็นค่าเช่าเหมาจ่าย ต่อเครื่อง  ๆ ละ ๑,๕๐๐.- บาท 
ต่อเดือน เป็นเกณฑ์รวม ๓,๐๐๐.- บาทต่อเดือน 

๔. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง
เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๕ งบดำเนินงาน ไม่เกินจำนวน ๓๖,๐๐๐.-บาท 

(สามหม่ืนหกพันบาทถ้วน) โดยแบ่งจ่ายเป็นเดือนละงวด รวม ๑๒ เดือน เดือนละ ๓,๐๐๐.- บาท 
๔. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 

ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๔ ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 
๖. วิธีที่จะซื้อหรือจ้าง และเหตุผลที่ต้องการซื้อหรือจ้าง 

ดำเนินการจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ต่อเนื่องจากที่เคยจ้างไว้แล้ว ตามพระราชบัญญัติ 
การจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๒) (จ) และระเบียบกระทรวงการคลังว่า 
ด ้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๗๘ (๑) (ค) ตามหนังสือคณะกรรมการ 
วินิจฉัยบีญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๓๔๗ ลงวันท่ี 
๘ กันยายน ๒๕๖๐ เรื่อง การเช่าและการจ้างเหมาบริการที่มีความจำเป็นต่อเนื่อง 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอ
การพิจารณาคัดเสือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

๘. ข้อกำหนดอื่น  ๆ และการตรวจรับพัสดุ
เห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

ตามระเบียบข้อ ๒๕(๔)(๕) ประกอบด้วย
๘.๑ คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ประกอบด้วย

(๑) นางสาวสายฝน ทองเกิด นักวิชาการคลังชำนาญการ ประธานกรรมการ
(๒) นางสาวมาซาริน ปาลาเลย์ นักวิชาการคลังปฏิบัติการ กรรมการ
(๓)นายณัฐนัย สิงห์สังข์ พนักงานธุรการส.๔ กรรมการ
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๘.๒ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประกอบด้วย
(๑) นางสาวสายฝน ทองเกิด นักวิซาการคลังชำนาญการ ประธานกรรมการ
(๒) นางสาวมาซาริน ปาลาเลย์ นักวิชาการคลังปฏิบัติการ กรรมการ
(๓) นางสาวนาตยา มงคลวัจน์ นักวิชาการคลังปฏิบัติการ กรรมการ

รายละเอียดตามคำสั่งที่แนบมาพร้อมนี้ 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

; 1, J(ลงซอ)............'   ......................... เจาหนาท
(นางเบญจวรรณ คมชำ)

เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน

ตรวจสอบแล้วถูกต้องตามระเบียบฯ 
เห็นควรให้ความเห็นชอบตามเสนอ

(ลงซื่อ)............ .'"ŷ ใ ! ? ! ......................หัวหน้าเจ้าหน้าที่
(นางสาวขวัญจิรา อินทร์น้อย)
นักวิซาการคลังชำนาญการ

ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลก
๑  ๕ ก .ย . ๒<^๔
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บันทึกข้อตกลงเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร

ข้อตกลงเลขที่ ๔/๒๕๖๕

บันทึกข้อตกลงจ้างฉบั่บน ี้ทำขึ้น ณ สำนักงานคลังเขต ๖ เลขที่ ๑๒๓ หมู่ ๔ ตำบลหัวรอ 
อำเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก เมื่อวันที่ 3>ร 1 ตุลาคม ๒๕๖๔ ระหว่างจังหวัดพิษณุโลก โดยนางสาวกมลวรรณ 
สิริลัพธ์ ตำแหน่ง น ักว ิชาการคลังชำนาญการพ ิเศษ ร ักษาราชการแทน คลังเขต ๖ ปฏิบ ัต ิราชการแทน 
ผ ู้ว ่าราชการจังหวัดพ ิษณ ุโลก โดยการมอบอำนาจชองอธิบด ีกรมบ ัญช ีกลาง ตามคำส ั่งกรมบ ัญชีกลาง 
ท่ี ก.๓๙๖/๒๕๖๐ ลงวันที่ ๒๙ สิงหาคม ๒๕๖๐ และการมอบอำนาจให้รองผู้ว่าราชการจังหวัดปลัดจังหวัด 
หัวหน้าส่วนราชการประจำจังหวัด หัวหน้าส่วนราชการลังกัดราชการบริหารส่วนกลางที่ม ีสำนักงานตั้งอยู่ 
ในเขตจังหวัดและนายอำเภอ ปฏิบัติราชการแทนผู้ว ่าราชการจังหวัดพิษณุโลก ตามคำสั่งจังหวัดพิษณุโลก 
ท่ี ๘๐๒๓/๒๕๖๓ ลงวันท่ี ๒ พฤศจิกายน ๒๕๖๓ ซึ่งต่อไปนี๋ในบันทึกข้อตกลงจ้างเรียกว่า“ผ ู้เช ่า” ฝ่ายหนึ่งกับ 
บริษัท ริโก้ (ประเทศไทย) จำกัด ลาชาภาคเหนือตอนล่าง โดยนางสาวสุรีรัตน์ ธรรมเจริญ ได้รับมอบอำนาจ 
จากผู้จัดการบริษัท ตามหนังสือมอบอำนาจลงวันที่ ๑๖ กันยายน ๒๕๖๔ ซึ่งต่อไปในบันทึกข้อตกลงนี้ เรียกว่า 
“ผู้ให้เช่า” อีกฝ่ายหนึ่ง

ผู้เช่าและผู้ให้เช่าได้ตกลงกันมืข้อความดังต่อไปนี้
ข้อ ๑ ข้อตกลงเช่า

ผ ู้เช ่าตกลงเช ่าและผ ู้ให ้เช ่าตกลงให ้เช ่าเคร ื่องถ ่ายเอกสาร ยี่ห้อ ริโก้ รุ่น MP ๒๐๑รPF 
จำนวน ๑ (หนึ่ง) เครื่อง และ รุ่น Aficio MP ๓๐๑รPF จำนวน ๑ (หนึ่ง) เครื่อง ซึ่งต่อไปในบันทึกข้อตกลงนี้ 
เรียกว่า “ เครื่องถ่ายเอกสารที่เช่า”เพื่อใซในการพิมพ์และถ่ายเอกสารราชการชองสำนักงานคลังเขต ๖ พิษณุโลก

การเช่าเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าตามวรรคหนึ่งมีกำหนดระยะเวลา...๑...(....หนึ่ง......) ปี
(....... - )เดือน ตั้งแต่วันที่ ๑ เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๔ ถึงวันท่ี ๓๐ เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๕

ผู้ให้เช่ารับรองว่าเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าตามบันทึกข้อตกลงนี้เป็นเครื่องถ่ายเอกสารใหม่ 
และผู้ให้เช่าได้ชำระภาษี อากร ค่าธรรมเนียมต่างๆ ครบถ้วนถูกต้องตามกฎหมายแล้ว ผู้ให้เช่ามีสิทธิน่ามาให้ 
เช่าโดยปราศจากการรอนสิทธิ ท ั้งรับรองว่าเครื่องถ่ายเอกสารที่เช ่าม ีคุณสมบัติ ค ุณภาพและคุณลักษณะ 
สามารถถ่ายและพิมพ์เอกสารได้ และผู้ให้เช ่าได้ตรวจสอบแล้วว่าเครื่องถ่ายเอกสารที่เช ่าตลอดจนอุปกรณ์ 
ทั้งปวงปราศจากความชำรุดบกพร่อง

ข้อ ๒ ค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร
ผู้เช่าตกลงชำระค่าเช่าแก่ผู้ให้เช่าเป็นรายเดือนตามเดือนปฏิทินในอัตราค่าเช่าเดือนละ 

๑,๕๐๐ บาท (หนึ่งพันห้าร้อย) ต่อเครื่องถ่ายเอกสารหนึ่งเครื่อง รวมเป็นค่าเช่าทั้งสิ้นเดือนละ ๓,๐๐๐ บาท 
(สามพันบาทถ้วน) โดยประเมินจากจำนวนสำเนาเอกสารที่พ ิมพ ์และถ่ายท ั้งส ิ้นไม ่เก ินเด ือนละ ๙ ,๐ ๐ ๐  
(เก ้าพ ัน) แผ่น รวมวงเง ินค ่าเช ่าตลอดระยะเวลาแห ่งบ ันท ึกข ้อตกลงเช ่าท ั้งส ิ้น เป ็นเง ิน  ๓ ๖,๐๐๐ บาท 
(สามหม่ืนหกพันบาทถ้วน)

จำนวนสำเนาเอกสารที่ถ ่ายตามความในวรรคแรก ให้หมายความถึงสำเนาเอกสาร 
ที่ถ่ายออกมาโดยเรียบร้อยสมบูรณ์เท่านั้น การวินิจฉัยว่าสำเนาเอกสารแผ่นใดเป็นสำเนาเอกสารที่เรียบร้อย 
สมบูรณ์หรือเป็นสำเนาเอกสารเสีย ให้เป็นดุลพินิจชองผู้เช่าหรือเจ้าหน้าที่ชองผู้เช่า และการวินิจฉัยดังกล่าว 
ให้เป็นท่ีสุด ผู้ให้เช่าจะโต้แย้งใดๆ มิได้

^  เทฟ้พ) ฬํก-ft
ลงซ่ือ................ ...โ ! ! .’........ ........................ ผู้เช่า ลงซื่อ  ....................................................ผู้ให้เช่า เ ^  I*-*

(นางสาวกมลวรรณ สิริลัพธ์) (นางสาวสุรีรัตน์ ธรรมเจริญ) ^ C0H crHAiLAum uMmu
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทน 

คลังเขต ๖ ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลก /ค ่า เช ่า ...
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ค่าเช่าตามวรรคหนึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ค่าใช้จ่ายในการบำรุงรักษาและซ่อมแซม 

ค่าตรวจสภาพ ค่าอะไหล่ ค่าวัสดุสิ้นเปลือง (ยกเว้นค่ากระดาษถ่ายเอกสาร) ไว้ด้วยแล้ว
ใน ก ารช ำระค ่า เข ่า  ผ ู้ให ้เช ่าต ้องส ่งใบ แจ ้งห น ี้เร ียก เก ็บ ค ่าเช ่าเม ื่อส ิ้น เด ือน แต ่ละเด ือน  

โดยผู้เช ่าจะชำระค่าเช ่าหลังจากที่ได ้ตรวจสอบแล้วว่าถ ูกต ้อง ภายใน ๕ วันทำการ
การจ่ายเงินตามเงื่อนไขแห่งบันทึกข้อตกลงนี้ ผู้เช่าจะโอนเงินเช้าบัญฃีเงินฝากธนาคารของ 

ผู้ให้เช่า ขื่อธนาคาร กรุงไทย จำกัด (มหาซน) สาขา พัฒนาการ ๖๔ ขื่อบัญชี บริษัท ริโก้ (ประเทศไทย) จำกัด 
เลขที่บัญชี ๑๘๘๖๐๐๐๘๔๐ ทั้งนี้ ผู้ให้เช่าตกลงเป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียม หรือค่าบริการอื่นใดเกี่ยวกับ 
การโอน รวมทั้งค่าใช้จ่ายอื่นใด (ถ้ามี) ที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจากจำนวนเงิน 
โอนในงวดนั้นๆ (ค วาม ใน วรรค น ี้ใช ้ส ำห ร ับ ก รณ ีท ี่ห น ่วยงาน ข อ งร ัฐจะจ ่าย เง ิน ต รงให ้แก ่ผ ู้ให ้เช ่า  
(ระบบ Direct Paym ent) โดยการโอนเงินเช้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ให้เช่าตามแนวทางที่กระทรวงการคลัง 
หรือหน่วยงานของรัฐเจ้าของงบประมาณเป็นผู้กำหนด แล้วแต่กรณี)

ข้อ ๓ เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของบันทึกข้อตกลง
เอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงดังต่อไปนี๋ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของบันทึกข้อตกลงนี้

๓.๑ ผนวก ๑ ......................(ใบเสนอราคา)...........................  จำนวน ( ๑ ) หน้า
๓.๒ ผนวก ๒ ....(แค็ตตาล็อก คุณลักษณะและรายละเอียด จำนวน ( ๑ ) หน้า

ของเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่า)......
๓.๓ ผนวก ๓ ............. (กำหนดการบำรุงรักษา)...................  จำนวน ( ๑ ) หน้า

............................... ฯลฯ..................................
ความใดในเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงที่ขัดหรือแย้งกับข้อความในบันทึกข้อตกลงนี้ 

ให้ใช้ข้อความในบันทึกข้อตกลงนี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงขัดแย้งกันเอง ผู้ให้เช่า 
จะต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของผู้เช่า คำวินิจฉัยของผู้เช่าให้ถือเป็นที่สุด และผู้ให้เช่าไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าเช่า 
ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายใดๆ เพิ่มเติมจากผู้เช่าทั้งสิ้น

ข้อ ๔ การส่งมอบ
ผู้ให้เช่าต้องส่งมอบและติดตั้งเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าตามบันทึกข้อตกลงนี้ให้ถูกต้อง 

ครบถ้วนตามบันทึกข้อตกลงนี้ในลักษณะพร้อมใช้งานได้ตามที่กำหนด ณ สำนักงานคลังเขต ๖ ภายในวันที่ 
๑ ตุลาคม ๒๔๖๔ ซึ่งผู้ให้เช่าเป็นผู้จัดหาอุปกรณ์ประกอบ พร้อมทั้งเครื่องมือที่จำเป็นในการติดตั้งและใช้งาน 
โดยผู้ให้เช่าเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น

ข้อ ๕ การตรวจรับ
เมื่อผู้เช่าได้ตรวจรับเครื่องถ่ายเอกสารที่ส่งมอบตามข้อ ๔ และเห็นว่าถูกต้องครบถ้วน 

ตามบันทึกข้อตกลงนี้แล้ว ผู้เช่าจะออกหลักฐานการรับมอบเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าไว้เป็นหนังสือ เพื่อผู้ให้เช่า 
นำมาใช้เป็นหลักฐานประกอบการขอรับเงินค่าเช่า

USWI sin (tlsrimlnn) Jhfia
ลงขื่อ.................( ^ ^ . . . ^ . . . ...... .................. ผู้เช่า ลงขื่อ................ ........................................... ผู้ให้เช่า

(นางสาวกมลวรรณ สิริลัพธ์) (นางสาวสุรืรัตน์ ธรรมเจริญ)
บักวิซาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราซการแทน 

คลังเขต ๖ ปฏิบัติราซการแทน 
ผู้ว่าราซการจังหวัดพิษณุโลก /ข้อ ๖ การบำรุง...



“ สไ­

ข้อ ๖  การบำรุงรักษาตรวจสภาพและซ่อมแซมเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่า
ผู้ให้เซ่ามีหน้าที่บำรุงรักษาเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าให้อยู่ในสภาพใช้งานใด้ดีอยู่เสมอ 

ด้วยค่าใช้จ่ายของผู้ให้เช่า โดยต้องจัดหาช่างผู้มีความรู้ ความชำนาญ และ!เมือดีมาตรวจสอบ บำรุงรักษาและ ร  
ซ่อมแซมแก้ไขเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าตลอดอายุบันทึกข้อตกลงเช่านี้ อย่างน้อยเดือนละ ๑ (หน่ึง) ครั้ง โดยให้ 
มีระยะเวลาห่างกันไม่น้อยกว่า ๓๐ (สามสิบ) วัน เ

สิ่งของที่ใช้สิ้นเปลืองทุกชนิดรวมทั้งอะไหล่ ยกเว้นกระดาษสำหรับถ่ายเอกสาร ผู้ให้เช่า 
จะเป็นผู้จัดส่งให้โดยไม่คิดมูลค่า โดยที่ผู้ให้เช่าจะจัดให้มีไว้ในความครอบครองของผู้เช่าให้เพียงพออยู่เสมอ 
อุปกรณ์สิ้นเปลืองดังกล่าว เช่น ลูกโม่ถ่ายภาพ ผงหมึก ผงประจุภาพ หมึกพิมพ์ วัสดุที่ใช้ทำความสะอาด 
ถุงกรอง แปรง น้ีามัน'หล่อล่ืน และอุปกรณ์อ่ืนๆ ที่จำเป็นเพื่อให้เครื่องถ่ายเอกสารใช้งานได้ตามปกติตลอดเวลา

ข้อ ๗ หน้าที่ของผู้ให้เช่า
๗.๑ ในกรณีเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าชำรุดบกพร่องหรือขัดช้องใช้งานไม่ได้ตามปกติ 

ผู้ให้เช่าจะต้องจัดให้ช่างที่มีความรู้ความชำนาญและ!เมือดืมาจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดื 
ตามปกติ โดยผู้ให้เช่าจะต้องเริ่มจัดการซ่อมแซมแก้ไขในทันทึที่ได้รับแจ้งจากผู้เช่าหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจาก 
ผู้เช่าแล้ว และให้แล้วเสร็จใช้งานได้ดืดังเดิมอย่างช้าต้องไม่เกิน ๑ วัน ตั้งแต่วันที่ได้รับแจ้ง

๗.๒ ในกรณีที่เครื่องถ่ายเอกสารที่เช ่าม ีความชำรุดบกพร่องหรือขัดข้องใช้งานไม่ได้ 
ตามปกติ และการซ่อมแซมต้องใช้เวลาเกินกว่า ๑ วัน ตามที่กำหนดในข้อ ๗.๑ หรือไม่อาจซ่อมแซมแก้ไขให้ดื 
ได้ดังเดิม ผู้ให้เช่าต้องจัดหาเครื่องถ่ายเอกสารที่มีคุณสมบัติ คุณภาพ ความสามารถ และประสิทธิภาพในการใช้ 
งานไม่ตํ่ากว่าของเครื่องเดิมมาให้ผู้เช่าใช้แทนทันที

ข้อ ๘ ค่าปรับกรณีความชำรุดบกพร่องของเครื่องถ่ายเอกสาร
ล้าผู้ให้เช่าไม่ดำเนินการหรือไม่สามารถซ่อมแซมแก้ไขเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าภายใน 

ระยะเวลาตามข้อ ๗.๑ และผู้ให้เช่าไม่จัดหาเครื่องถ่ายเอกสารให้ผู้เช่าใช้แทนตามข้อ ๗.๒ ผู้ให้เช่ายินยอม
ให้ผ ู้เช ่าปรับเป ็นรายวัน ในอัตราวันละ  ...๑๐๐ ........บาท (หนึ่งร้อยบาท) ต่อเครื่อง ตั้งแต่พ้นกำหนด
ระยะเวลาตามข้อ ๗.๑ จนถึงวันท่ีผู้ให เ้ช่าซ่อมแซมแก้ไขให ้อยู่ในสภาพใช ง้านได้ดีตามปกติ หรือผู้ให้เช่าจัดหา 
เครื่องถ่ายเอกสารมาให้ผู้เช่าใช้งานแทน หรือจนกว่าผู้เช่าจะใช้สิทธิบอกเลิกบันทึกข้อตกลง ทั้งนี้ ผู้เช่าไม่ต้อง 
จ่าย ค่าเช่าในระหว่างเวลาที่ผ ู้เซ่าไม่สามารถใช้เครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าตามบันทึกข้อตกลงนี้โดยยินยอมให้ 
ผู้เช่าหักค่าปรับดังกล่าวออกจากค่าเช่าตามข้อ ๒

ข้อ ๙  การบอกเลิกบันทึกข้อตกลง
ในกรณีมีความจำเป็น หรือผู้ให้เช่าทำผิดเงื่อนไขในการเช่าข้อใดข้อหนึ่ง ผู้เช่ามีสิทธิที่จะ 

บอกเลิกบันทึกข ้อตกลงเช่าน ี้ก ่อนครบกำหนดระยะเวลาการเช่าได้ โดยแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ให้เช่าทราบ 
ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓๐ (สามสิบ) วัน โดยผู้ให้เช่าจะไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ จากผู้เช่าได้ นอกจาก 
ค่าเช่าที่ยังไม่ได้ชำระเงินค่าเช่า

ลงขื่อ............... น ี้โไ?น ี้^น ี้.โ.โ .โ ?โ ................. ผู้เช ่า
(นางสาวกมลวรรณ สิริลัพธ์)

น ักว ิชาการคล ังชำนาญการพ ิเศษ รักษาราชการแทน 
คลังเขต ๖ ปฏิบัต ิราชการแทน 
ผู้ว ่าราชการจังหวัดพิษณุโลก

ลงขื่อ. ..... เ ^  ;-;
(นางสาวสุรืรัตน์ ธรรมเจริญ)

t i s w h  s i s  ( t t e r in w t a n )  o V f p
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/ข ้อ  ๑๐ การนำ....



ข้อ ๑๐  การนำเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่ากลับคืนเมื่อบันทึกข้อตกลงสินสุดลง
เม ื่อบ ัน ท ึกข ้อตกลงส ิ้น ส ุดลงไม ่ว ่าจะเป ็นการบอกเล ิกบ ันท ึกข ้อตกลงห ร ือครบ 

กำหนดเวลาตามบันทึกข้อตกลง ผ ู้ให ้เช ่าต ้องนำเคร ื่องถ ่ายเอกสารท ี่เช ่ากล ับค ืนไปภายใน ๕ (ห้า) วัน 
โดยผู้ให้เช่าเป็นผู้เสียค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้นถ้าผู้ให้เช่าไม่นำเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่ากลับคืนไปภายในกำหนดเวลา 
ตามวรรคหนึ่ง ผู้เช่าไม่ต้องรับผิดซอบในความเสียหายใดๆ ทั้งสิ้นที่เก ิดแก่เครื่องถ่ายเอกสารที่เช ่าอันมิใช่ 
ความผิดของผู้เช่า

ข้อ ๑ ๑  ข้อจำกัดความรับผิดของผู้เช่า
ผู้เช่าไม่ต้องรับผิดในความเสียหายหรือสูญหายเมื่อเกิดอัคคีภัยหรือภัยพิบัต ิใดๆ หรือ 

การโจรกรรมเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าตลอดจนการสูญหายหรือความเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นแก่เครื่องถ่ายเอกสาร 
ที่เช่าอันไม่ใช่เกิดจากความผิดของผู้เช่าตลอดระยะเวลาที่เครื่องถ่ายเอกสารอยู่ในความครอบครองของผู้เช่า

บันทึกข้อตกลงนี้ทำขึ้นสองฉบับมีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่บ ันทึกข้อตกลงได้อ่านและเข้าใจ 
ข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือซื่อ พร้อมประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน และคู่ 
บันทึกข้อตกลงต่างยึดถือไว้คนละหนึ่งฉบับ

(ลงซ่ือ).... ....... .(โวัโโ.ไโ .ณ์'....... ^ โ..ผู้เช่า
(นางสาวกมลวรรณ สิริลัพธ์)

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทน 
คลังเขต ๖ ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลก

(ลงซื่อ)..................................................
(นางสาวสุรีรัตนึ่ ธรรมเจริญ)

(ลงซ่ือ).

.ผู้ให้เช่า

.พยาน
(นายณรงค์ชัย บุญตา) 

นักวิชาการคลังชำนาญการ

นุรุ๊พั1 sin (ประ|ทส์ท0) อ่าทัรRICOH
WCOH (THAILAND) LIMITED

(ลงซื่อ)......................... ไ!....!เว ัโ............พยาน
(นางสาวศุภลักษณ์ สุวรรณวิทย์)

นักวิชาการคลังชำนาญการ



(๑) ให้ระบุเลขที่สัญญาในปีงบประมาณหนึ่งๆ ตามลำดับ
(๒) ให้ระบุซื่อของหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคล เซ่น กรม ก. หรือรัฐวิสาหกิจ ข. เป็นต้น
(๓) ให้ระบุซื่อและตำแหน่งของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลนั้น หรือผู้ท่ี'โต้'รับ 

มอบอำนาจ เซ่น นาย ก. อธิบดีกรม...............หรือ นาย ข. ผู้ได้รับมอบอำนาจจากอธิบดีกรม...........................
(๔) ให้ระบุซื่อผู้ให้เช่า

ก. กรณีนิติบุคคล เช่น ห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน ห้างหุ้นส่วนจำกัด บริษัทจำกัด 
ข. กรณีบุคคลธรรมดา ให้ระบุซื่อและที่อยู่

(๔) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพิ่มเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ทำสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง

(๖) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพิ่มเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ทำสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง

(๗) หน่วยงานของรัฐอาจกำหนดเงื่อนไขการจ่ายค่าเช่าให้แตกต่างไปจากแบบสัญญาที่กำหนดได้
ตามความเหมาะสมและจำเป ็นและไม ่ทำให ้หน ่วยงานของรัฐเส ียเปรียบ หากหน่วยงานของรัฐเห ็นว่า 
จะมีปีญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ก็ให้ส่งร่างสัญญานั้นไปให้สำนักงานอัยการสูงสุดพิจารณา 
ให้ความเห็นขอบก่อน

(๘) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพิ่มเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ทำสัญญาอาจเลือกใข้หรือตัดออกได้
ตามข้อเท็จจริง

(๙) ซื่อสถานที่หน่วยงานของรัฐ
(๑๐) ให้พิจารณาถึงความจำเป็นและเหมาะสมของการใช้งาน
(๑๑) อัตราค่าปรับตามสัญญาข้อ ๙ ให้กำหนดเป็นรายวันในอัตราระหว่างร้อยละ ๐.๐๑ -  ๐.๒๐ 

ต าม ระ เบ ียบ ก ระ ท รวงก ารค ล ังว ่าด ้วยก ารจ ัด ซ ื้อ จ ัด จ ้างแ ล ะ ก ารบ ร ิห ารพ ัส ด ุภ าค ร ัฐ  พ .ศ. ๒๔๖๐ 
ข้อ ๑๖๒ ส ่วนกรณ ีจะปรับร้อยละเท ่าใด ให ้อย ู่ในด ุลยพ ิน ิจของหน ่วยงานของร ัฐผ ู้เช ่าท ี่จะพ ิจารณ า 
โดยคำน ึงถ ึงราคาและลักษณะของพ ัสดุท ี่เช ่า ซ ึ่งอาจมีผลกระทบต่อการที่ผ ู้ให ้เข ่าจะหลีกเล ี่ยงไม่ปฏิบ ัต ิ 
ตามสัญญา แต่ทั้งนี้การที่จะกำหนดค่าปรับเป็นร้อยละเท่าใดจะต้องกำหนดไวในเอกสารเชิญซวนด้วย

(๑๒) “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันที่ผู้ให้เช่านำมามอบไว้แก่หน่วยงานของรัฐ เมื่อลงนาม 
ในสัญญา เพื่อเป็นการประกันความเสียหายที่อาจจะเกิดขึ้นจากการปฏิบัติตามสัญญา ดังนี้ 

(๑) เงินสด
(๒) เซ็คหรือดราฟท่ ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราพิท่ลงวันที่ที่ใข้เช็คหรือ 

ดราฟทํนั้นขำระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน ๓ วันทำการ
(๓) ห น ังส ือค ํ้าป ระก ัน ของธน าคารภายใน ป ระเท ศตาม ต ัวอย ่างท ี่คณ ะกรรม การ 

นโยบายกำหนด โดยอาจเป็นหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนดก็ได้
(๔) หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาต 

ให้,ประกอบกิจการเงิน’ทุนเพื่อการพาณิชย์และ,ประกอบธุรกิจคํ้าประกันตาม,ประกาศ'ของธนาคารแห่ง,ประเทศ'โทย 
ตามรายซื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือ 
คํ้าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด 

(๔) พันธบัตรรัฐบาลไทย

วิธีปฏิบัติเก่ียวกับสัญญาเช่าเคร่ืองถ่ายเอกสาร

/ (๑๓) ให้กำหนด...



- ๖ -

(๑๓) ให้กำหนดจำนวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๖๘

(๑๔) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพิ่มเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ทำสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ 
ตามข้อเท็จจริง

(๑๔) กำหนดระยะเวลาตามความเหมาะสม เซ่น ๓ เดือน
(๑๖) อัตราค่าปรับตามสัญญาข้อ ๑๒ ให้กำหนดเป็นรายวันในอัตราระหว่างร้อยละ ๐.๐๑ -  ๐.๒๐ 

ต าม ระ เบ ียบ ก ระ ท รวงก ารค ล ังว ่าด ้วยก ารจ ัด ซ ื้อ จ ัด จ ้างแ ล ะ ก ารบ ร ิห ารพ ัส ด ุภ าค ร ัฐ  พ .ศ. ๒๔๖๐ 
ข้อ ๑๖๒ ส ่วนกรณ ีจะปรับร ้อยละเท ่าใด ให ้อย ู่ในด ุลยพ ิน ิจของห น ่วยงานของร ัฐผ ู้เช ่าท ี่จะพ ิจารณ า 
โดยคำน ึงถ ึงราคาและลักษณะของพ ัสดุท ี่เช ่า ซ ึ่งอาจมีผลกระทบต่อการที่ผ ู้ให ้เช ่าจะหลีกเล ี่ยงไม่ปฏิบ ัต ิ 
ตามสัญญา แต่ทั้งนี้การที่จะกำหนดค่าปรับเป็นร้อยละเท่าใดจะต้องกำหนดไว้ในเอกสารเซิญซวนด้วย




