
ข้ันตอนการตรวจติดตามงาน “การขับเคลื่อนนโยบายกระทรวงการคลังของคณะผู้บริหาร           
การคลังประจ าจังหวัด” ตามเกณฑ์พิจารณา คบจ.ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562
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1.1 คบจ. ส่งรายงานตามแบบ คบจ.62 – 3 ประจ าไตรมาส ในรูปแบบ File Excel  
1.2 ต้ังช่ือไฟล์รายงาน “รายงาน คบจ.62 – 3 จังหวัด............ ไตรมาส.............” 
1.3 ส่งไฟล์รายงานทาง e-mail: Zone6@cgd.go.th ภายใน 5 วันท าการนับแต่ส้ินไตรมาส 

เจ้าภาพภารกิจด าเนินการด าเนินการประมวลผลการตรวจสอบ ดังนี้ 
4.1 ประมวลผลการตรวจสอบผลการด าเนินงานท้ัง 9 จังหวัด 
4.2 จัดท ารายงานแบบ คบจ.62-4 (คลังเขต) ประจ าไตรมาส เสนอคลังเขต ทางไลน์สนง.คลังเขต  
4.3 ส่งรายงานให้ฝ่ายเลขานุการทีมเฉพาะกิจวายุภักษ์ ฯ ภายใน 7 วันท าการนับแต่ส้ินไตรมาส 

จัดท าโดย..เจ้าภาพภารกิจงาน คบจ. (6 มีนาคม 62) 

ขั้นตอน 1 
การส่งรายงาน 

ขั้นตอน 2 
การรับเรื่อง 

ขั้นตอน 3 
การตรวจสอบ 
ของเจ้าภาพ

จังหวัด 

ฝ่ายบริหารฯ ด าเนินการรับเรื่อง ดังนี้ 
2.1 Save ไฟล์รายงาน คบจ.62 – 3 แต่ละจังหวัด จาก e-mail: Zone6@cgd.go.th ลงฐานข้อมูล
กลาง โฟลเดอร์งานคบจ.62  โฟลเดอร์ประจ าไตรมาส...........         
2.2 ปริ้นหนังสือน าส่งหรือหน้า e-mail ลงทะเบียนรับหนังสือเสนอคลังเขต 
2.3 ส่งเรื่องเจ้าภาพจังหวัดด าเนินการต่อไป 

เจ้าภาพจังหวัดด าเนินการตรวจสอบ ดังนี้ 
3.1 ตรวจสอบไฟล์ข้อมูลรายงาน คบจ.62 – 3 ของจังหวัด ตามข้อ 2.1 
3.2 ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลรายงาน ฯ ของไตรมาสปัจจุบันเทียบกับไตรมาสก่อนหน้า เพื่อ
ติดตามความก้าวหน้า และบันทึกรายละเอียดข้อมูลท่ีตรวจสอบลงในกระดาษท าการสรุปผลการ
ตรวจสอบฯ ต้ังช่ือไฟล์ “กระดาษท าการรายงาน คบจ.62 – 3 จังหวัด............ ไตรมาส.............” 
ลงในฐานข้อมูลกลางตามข้อ 2.1 
3.3 หากตรวจพบข้อคลาดเคลื่อน ให้ประสานสนง.คลังจังหวัดเพื่อแก้ไขปรับปรุงข้อมูลให้สมบูรณ์    
3.4 ให้บันทึกไฟล์ข้อมูลท่ีด าเนินการตรวจสอบและแก้ไขสมบูรณ์แล้ว ในฐานข้อมูลกลางตามลงใน
ฐานข้อมูลกลางตามข้อ 2.1 แทนไฟล์เดิม ภายในวันท่ี 3 ของเดือนถัดไปนับจากเดือนท่ีสิ้นไตรมาส 

ขั้นตอน 4 
การตรวจสอบ 
ของเจ้าภาพ

ภารกิจ 

ขั้นตอน 5 
กรณีลงพื้นที่

ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน

ประกอบการ
พิจารณา คบจ. 

ดีเด่น 

เจ้าภาพจังหวัดร่วมกับเจ้าภาพภารกิจด าเนินการ ดังนี ้
1. จัดท าสรุปผลตรวจสอบและประเมินผลการด าเนินงานแต่ละมาตรการตามเกณฑ์ประเมิน 
คบจ. ดีเด่น  
2. ประสานสนง.คลังจังหวัด ก าหนดลงพื้นท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา
แต่ละมาตรการ 
3. ลงพื้นท่ีตรวจสอบหลักฐานและสรุปผลการตรวจสอบให้สนง.คลังจังหวัดทราบ 


