
ข้ันตอนการตรวจติดตามงาน 
 “การรายงานการลงพ้ืนท่ีโครงการก่อสร้างท่ีเข้าร่วมโครงการ CoST  และรายงานสรุปปัญหา 

ข้อร้องเรียนผลกระทบและข้อเสนอแนะของแต่ละโครงการ” ประจ าไตรมาส 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1 สนง.คลังจังหวัดส่งรายงานการลงพื้นท่ีโครงการก่อสร้างฯ /รายงานสรุปปัญหาข้อร้องเรียน
ประจ าไตรมาส ในรูปแบบ Excel และ Word  
1.2 ต้ังช่ือไฟล์รายงาน “ลงพื้นท่ีโครงการก่อสร้าง CoST จังหวัด............ ไตรมาส.............” 
1.3 ส่งไฟล์รายงานทาง e-mail: Zone6@cgd.go.th ภายในวันท่ี 30 ของเดือนท่ีสิ้นไตรมาส 
 

เจ้าภาพจังหวัดด าเนินการตรวจสอบ ดังนี้ 
3.1 ตรวจสอบไฟล์ข้อมูลรายงานตามข้อ 2.1  
3.2 ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลรายงาน ฯ ของไตรมาสปัจจุบันเทียบกับไตรมาสก่อนหน้า     
เพื่อติดตามความก้าวหน้า และบันทึกรายละเอียดข้อมูลท่ีตรวจสอบลงในกระดาษท าการสรุปผล
การตรวจสอบฯ ต้ังช่ือไฟล์ “กระดาษท าการลงพื้นท่ีโครงการก่อสร้าง CoST จังหวัด.................. 
ไตรมาส.............” ลงในฐานข้อมูลกลางตามข้อ 2.1 
3.3 หากตรวจพบข้อคลาดเคลื่อน ให้ประสานสนง.คลังจังหวัดเพื่อแก้ไขปรับปรุงข้อมูลให้สมบูรณ์    
3.4 ให้บันทึกไฟล์ข้อมูลท่ีด าเนินการตรวจสอบและแก้ไขสมบูรณ์แล้ว ในฐานข้อมูลกลางตามลงใน
ฐานข้อมูลกลางตามข้อ 2.1 แทนไฟล์เดิม ภายในวันท่ี 3 ของเดือนถัดไปนับจากเดือนท่ีสิ้นไตรมาส 
 

เจ้าภาพภารกิจด าเนินการประมวลผลการตรวจสอบ ดังนี้ 
4.1 ประมวลผลการตรวจสอบ/การลงพื้นท่ีโครงการท้ัง 9 จังหวัด  
4.2 จัดท ารายงานสรุปปัญหา ข้อร้องเรียน ผลกระทบและข้อเสนอแนะของแต่ละโครงการ 
4.3 เสนอรายงานฯ คลังเขต (ผ่านผู้อ านวยการส่วนฯ)  
4.4 จัดส่งรายงานฯ ให้กรมบัญชีกลางทาง e-mail : CoST Thailand ภายในวันท่ี 10 ของเดือน
ถัดไปนับจากเดือนท่ีสิ้นไตรมาส 

จัดท าโดย..เจ้าภาพภารกิจงาน Cost (6 มีนาคม 2562) 

เจ้าภาพจังหวัด ร่วมกับเจ้าภาพภารกิจ ดังนี้ 
1. ประสานส านักงานคลังจังหวัด เพื่อลงพื้นท่ีติดตามความคืบหน้าของโครงการฯ 
2. ลงพื้นท่ีติดตามความคืบหน้าโครงการ ผ่านช่องต่าง ๆ ประกอบด้วย ลงพื้นท่ีไปยังสถานท่ี
ก่อสร้าง / Vedio Call เป็นต้น (ตามท่ีได้ประสานไว้) 
3. ลงพื้นท่ีรับฟังความคิดเห็น ปัญหาและผลกระทบจากโครงการร่วมกับคลังจังหวัด 
4. สรุปผลรายงาน ฯ เสนอคลังเขต ภายใน 5 วันท าการหลังจากกลับจากการลงพื้นท่ี  

ขั้นตอน 1 
การส่งรายงาน 

 

ฝ่ายบริหารฯ ด าเนินการรับเรื่อง ดังนี้ 
2.1 Save ไฟล์รายงานฯ แต่ละจังหวัด จาก e-mail: Zone6@cgd.go.th ลงฐานข้อมูลกลาง          
โฟลเดอร์โครงการก่อสร้างที่เข้าร่วมโครงการ CoST 2562       โฟลเดอร์ประจ าไตรมาส...........         
2.2 ปร้ินหนังสือน าส่งหรือหน้า e-mail ลงทะเบียนรับหนังสือเสนอคลังเขต 
2.3 ส่งเรื่องเจ้าภาพจังหวัดด าเนินการต่อไป 

ขั้นตอน 2 
การรับเรื่อง 

ขั้นตอน 3 
การตรวจสอบ 
ของเจ้าภาพ

จังหวัด 

ขั้นตอน 4 
การตรวจสอบ 
ของเจ้าภาพ

ภารกิจ 

ขั้นตอน 5 
การลงพื้นท่ี
ติดตามความ

คืบหน้าโครงการ 


