
กระบวนงานการฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรในส่วนภูมิภาค 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส ำรวจข้อมลูและควำมต้องกำร 

ในกำรฝึกอบรม/สมัมนำ 

วิเครำะห์ข้อมลูและสรุปผลควำมต้องกำรในกำรฝึกอบรม/สมัมนำ 

จดัท ำหลกัสตูรกำรฝึกอบรม/สมัมนำ 

เสนอผู้มีอ ำนำจเพื่อขออนมุตัิหลกัสตูรกำรฝึกอบรม 

ด ำเนินกำรฝึกอบรม/สมัมนำ 

เตรียมการก่อนการฝึกอบรม 

ระหว่างการฝึกอบรม 

หลังการฝึกอบรม 

-  จัดท ำแผนปฏิบัติกำรฝึกอบรม/สัมมนำ 
- จัดเตรยีมควำมพร้อมก่อนด ำเนนิกำรฝึกอบรม/สัมมนำ 

- เปิดรับการลงทะเบียนและแจกเอกสาร 
- พิธีเปิดการฝึกอบรม/สัมมนา 
- ด าเนินการฝึกอบรม/สัมมนาตามก าหนดการ 
- ดูแลความเรียบร้อยระหว่างการฝึกอบรม/สัมมนา 
- ปิดการฝึกอบรม 

- การจัดท ารายงานผลการฝึกอบรม/สัมมนา 
- การสรุปค่าใช้จ่ายในการด าเนินการฝึกอบรม/สัมมนา 
- การจัดส่งวุฒิบัตร/แจ้งผลการฝึกอบรม/สัมมนา 
- การติดตามประเมินผล 

ประเมินผลหลกัสตูร 

ปรับปรุงและพฒันำหลกัสตูร 

ขั้นตอนที่ 1  

ขั้นตอนที่ 2  

ขั้นตอนที่ 3  

ขั้นตอนที่ 4  


