
ขั้นตอนตรวจติดตามงาน 
การขับเคลื่อนติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณของส านักงานคลังเขต 6 

ประจ าเดือน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
กรณี จังหวัดมีโครงการงบลงทุนท่ีไม่มีความคืบหน้าของโครงการจ านวนหลายโครงการและผล
การเบิกจ่ายไม่เป็นไปตามเป้าหมาย ใหเ้จ้าภาพจังหวดัด าเนินการดังน้ี 
5.1 เจ้าภาพจังหวัดประสานกับสนง.คลังจังหวัด เพื่อลงพื้นท่ีประชุมติดตามเร่งรัด/รับทราบ
ปัญหา พร้อมให้ข้อเสนอแนะ 
5.2 จัดท าสรุปรายงานการลงพื้นท่ีเสนอคลังเขต 6 ทราบภายใน 5 วันท าการหลังจากลงพื้นท่ี 

จัดท าโดย..เจ้าภาพภารกิจเร่งรัดฯ (6 มีนาคม 62) 

ขั้นตอน 1 
การส่งรายงาน 

ขั้นตอน 2 
การรับเรื่อง 

ขั้นตอน 3 
การตรวจสอบ 
ของเจ้าภาพ

จังหวัด 

ขั้นตอน 4 
การตรวจสอบ 
ของเจ้าภาพ

ภารกิจ 

ขั้นตอน 5 
การลงพื้นท่ี
ติดตามเร่งรัด 

เจ้าภาพจังหวัดด าเนินการตรวจสอบข้อมูลรายงานฯ ดังน้ี 
3.1 ตรวจสอบไฟล์ข้อมูลรายงานตามข้อ 2.1  
3.2 ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลรายงานฯ ของเดือนปัจจุบันเทียบกับเดือนก่อนหน้าเพื่อติดตาม
ความก้าวหน้า และบันทึกรายละเอียดข้อมูลท่ีตรวจสอบลงในกระดาษท าการสรุปผลการ
ตรวจสอบฯ ต้ังช่ือไฟล์ “กระดาษท าการเร่งรัดงบลงทุนโครงการ 10 ล้านบาท จังหวัด........
ประจ าเดือน..........” ลงในฐานข้อมูลกลางตามข้อ 2.1       
3.3 หากพบข้อมูลโครงการงบลงทุนท่ีคลาดเคลื่อนให้ประสานส านักงานคลังจังหวัดเพื่อแก้ไข
ปรับปรุงข้อมูลให้สมบูรณ์ ครบถ้วน   
3.4 ให้บันทึกไฟล์ข้อมูลท่ีด าเนินการตรวจสอบและแก้ไขสมบูรณ์แล้วในฐานข้อมูลกลางตามข้อ 2.1 
แทนไฟล์เดิม ภายในวันท่ี 14 ของเดือน   

ฝ่ายบริหารฯ ด าเนินการดังน้ี 
2.1 Save ไฟล์รายงานฯ แต่ละจังหวัด จาก e-mail:Zone6@cgd.go.th “ในฐานข้อมูลกลาง 
 โฟลเดอร์เร่งรัดงบลงทุน 10 ล้านบาทข้ึนไป ปี 2562       โฟลเดอร์ประจ าเดือน..................”  
2.2 ปร้ินหนังสือน าส่งหรือหน้าจอ e-mail ลงทะเบียนรับหนังสือเสนอคลังเขต 
2.3 ส่งเรื่องเจ้าภาพจังหวัดด าเนินการต่อไป 
 

เจ้าภาพภารกิจด าเนินการประมวลผลการตรวจสอบ ดังน้ี 
4.1 ประมวลผลและตรวจสอบข้อมูลภาพรวมเขตในฐานข้อมูลกลาง ช่ือไฟล์รายงาน “เร่งรัดงบ
ลงทุนโครงการ 10 ล้านบาท ภาพรวมเขต 6 ประจ าเดือน...........” ตามข้อ 2.1 
4.2 จัดท ารายงานสรุปผลความคืบหน้าโครงการฯ ภาพรวมเขต เสนอคลังเขต (ผ่านผู้อ านวยการ
ส่วนฯ) ภายในวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป  
4.3 สรุปรายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณภาพรวมเผยแพร่ในรูปแบบ Infographic ทาง
เว็บไซต์และกลุ่ม Line ภายในวันท่ี 25 ของเดือนถัดไป 

1.1 สนง.คลังจังหวัดส่งรายงานผลความคืบหน้าการด าเนินโครงการงบลงทุน 10 ล้านบาทข้ึนไป 
ในรูปแบบ File Excel (เป็นข้อมูลรายเดือน ณ วันท่ี 25 ของเดือนเพื่อเสนอรายงาน ผวจ. และ
รายงานในท่ีประชุมกรมการจังหวัด)  
1.2 ต้ังช่ือไฟล์รายงาน “เร่งรัดงบลงทุนโครงการ 10 ล้านบาท จังหวัด........ประจ าเดือน...........”  
1.3 จัดส่งไฟล์รายงานทาง e-mail:Zone6@cgd.go.th ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป 
 


