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เร่ือง หลักเกณฑ์การฒิกจ่ายเงินทุนสำรองจ่าย
เรียน

ตามท่ีปัจจุบันสถานการณ์การระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ มีความรุนแรงมากช้ืน 
เน่ืองจากโรคติดเช้ือดังกล่าวเป็นโรคอุบัติใหม่ท่ียังไม่มียารักษาและวัคซีนปัองกัน อีกท้ังยังไม่สามารถคาดการณ์ได้ว่า 
การระบาดของโรคดังกล่าวจะส้ินสุดลงเม่ือใด ซ่ึงทำให้งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๓ 
งบกลาง รายการเงินสำรองจ่ายเพ่ือกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น ท่ีต้ังไว้จำนวน ๙๖,๐๐๐ ล้านบาท ไม่เพียงพอท่ีรัฐบาล 
จะนำมาใช้ในการดำเนินมาตรการและวิธ่ํการต่าง  ๆ เพ่ือควบคุมหรือยุติการระบาดของโรคและช่วยเหลือเยียวยา 
ผู้ใด้รับผลกระทบทุกภาคส่วน และโดยท่ีพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๑ มาตรา ๔๔ บัญญัติว่า 
ให้มีเงินทุนจำนวนหน่ึงโดยให้รัฐมนตรีจ่ายจากคลัง เรียกว่า “เงินทุนสำรองจ่าย” เป็นจำนวนห้าหม่ืนล้านบาท 
เงินทุนน๋ึใหนำไปจ่ายไดํในกรณีท่ีมความจำเป็นและเร่งต่วนเพ่ือประโยชน์แก่ราชการแผ่นดิน และงบประมาณรายจ่าย 
งบกลาง รายการเงินสำรองจ่ายเพ่ือกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็นไม่เพียงพอ ท้ังน้ี โดยอนุมัติคณะรัฐมนตรี 
และเม่ือได้จ่ายเงินไปแล้ว ให้ต้ังงบประมาณรายจ่ายเพ่ือซดใช้ในกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่ายเพ่ือสมทบ 
เงินทุนน้ันไว้จ่ายต่อไปในโอกาสแรก น้ัน

กระทรวงการคลังพิจารณาแล้ว ขอเรียนว่า เพ่ือให้การเบิกจ่ายเงินทุนสำรองจ่ายจากคลัง 
เป็นไปโดยถูกต้อง และสามารถตรวจสอบได้ จึงเห็นสมควรกำหนดหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินทุนสำรองจ่าย 
สำหรับหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง ดังน้ี 

๑. กรมบัญชีกลาง
๑.๑ให้เปิดบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังซ่ือบัญชี “เงินทุนสำรองจ่าย” รหัสบัญชี 

๐๐๘๑๔ เพ่ือนำไปเป็นทุนสำหรับจ่ายในกรณีท่ีมีความจำเป็นและเร่งต่วนเพ่ือประโยชน์แก่ราชการแผ่นดิน 
และงบประมาณรายจ่ายงบกลาง รายการเงินสำรองจ่ายเพ่ือกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็นไม่เพียงพอ โดยอนุมัติ 
คณะรัฐมนตรี

๑.๒ เม่ือรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังอนุมัติจ่ายเงินทุนสำรองจ่ายจำนวนห้าหม่ืนล้านบาท 
แล้ว ให้นำฝากเงินทุนสำรองจ่ายเข้าบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังตามข้อ ๑.๑ และอนุญาตให้หน่วยงานชองรัฐ 
ท่ีคณะรัฐมนตรีอนุมัติให้ใช้เงินทุนสำรองจ่าย เบิกเงินจากบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังตามข้อ ๑.๑ 
เพ่ือนำไปใช้จ่ายตามท่ีได้รับอนุม้ตจากคณะรัฐมนตรี โดยการเบิกเงินเป็นไปตามข้อ ๒

๑.๓ ให้ผ่านรายการท่ีหน่วยงานชองรัฐฯ ขอเบิกในระบบ GFMIS เพ่ือหักเงินจากบัญชีเงินฝาก 
กระทรวงการคลังตามข้อ ๑.๑

๑.๔ เม่ือได้จ่ายเงินทุนสำรองจ่ายไปแล้ว ให้ต้ังงบประมาณรายจ่ายเพ่ือซดใช้ในกฎหมาย 
ว่าด้วยงบประมาณรายจ่ายเพ่ือสมทบเงินทุนน้ันไว้จ่ายต่อไปในโอกาสแรก

๑.๔ เม่ือการใช้จ่ายจากเงินทุนสำรองจ่าย ได้ดำเนินการและเบิกจ่ายเงินเสร็จส้ินครบถ้วนแล้ว 
หรือไม่มีความจำเป็นท่ีจะต้องใช้จ่ายจากเงินทุนสำรองจ่ายอีก และได้เบิกงบประมาณรายจ่ายเพ่ือชดใช้ตาม 
กฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่ายเพ่ือสมทบเงินทุนสำรองจ่ายในบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังตามข้อ ๑.๑ 
ครบถ้วนแล้ว ให้ป็ดบัญชีเงินฝากดังกล่าว และนำเงินในบัญชีส่งคืนคลัง

๒. หน่วยงานของรัฐท่ีคณะรัฐมนตรีอนุมัติให้ใช้เงินทุนสำรองจ่าย
๒.๑ ให้หน่วยงานของรัฐฯ ใช้บัญซเงินฝากธนาคารท่ีเปีดไวักับธนาคารท่ีเป็นรัฐวิสาหกิจ 

สำหรับรับเงินนอกงบประมาณท่ีฃอเบิกจากคลังตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง 
การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๔๖๒ เพ่ือรับเงินท่ีฃอเบิกจากบัญชี 
เงินฝากกระทรวงการคลังตามข้อ ๑.๑

๒.๒ ...



๒.๒ เม่ือคณะรัฐมนตรีอนุมัติให้จ่ายจากเงินทุนสำรองจ่าย และสำนักงบประมาณได้จัดสรร 
เงินทุนสำรองจ่ายให้แล้ว ให้หน่วยงานของรัฐฯ ดำเนินการดังน้ี 

๒.๒.๑ หลักการเบิกเงิน
(๑) กรณีท่ีมีการจัดหาพัสดุ ให้ปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบว่าด้วย 

การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ หรือตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบงคับของหน่วยงานของรัฐฯ 
แล้วแต่กรณี

(๒) กรณีท่ีมีรายการค่าใข้จ่ายหรือค่าตอบแทน ให้ปฏิบัติตามท่ีระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการน้ันกำหนด หรือปฏิบัติตามท่ีระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐฯ กำหนด 
แล้วแต่กรณี

(๓) ให้เบิกเงินจากบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังตามข้อ ๑.๑ ได้เม่ือหน้ี 
ถึงกำหนดชำระหรือใกล้จะถึงกำหนดขำระ และตามแผนการปฏิบัติงาน ภายในวงเงินทุนสำรองจ่าย 
ท่ีสำนักงบประมาณจัดสรรให้

(๔) การเบิกเงิน ให้ดำเนินการในระบบ GFMIS 
๒.๒.๒ วิธีการเบิกเงิน

ให้หน่วยงานของรัฐฯ ดำเนินการเบิกเงินจากบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลัง 
ตามข้อ ๑.๑ โดยให้ปฏิบัติตามข้ันตอนของระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน 
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๔๖๒

๒.๒.๓ การจ่ายเงิน การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลังให้ถือปฏิบัติ 
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงิน 
ส่งคลัง พ.ศ. ๒๔๖๒ หรือปฏิบัติตามระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐฯ แล้วแต่กรณี

๒.๒.๔ วิธีปฏิบัติงานในระบบ GFMIS และการบัญชี ให้ปฏิบัติตามท่ีกรมบัญชีกลาง
กำหนด

๒.๒.๔ ให้ผู้ตรวจสอบภายใบของหน่วยงานตรวจสอบความถูกต้องของการใช้จ่าย 
เงินทุนสำรองจ่าย ตามแนวทาง ระเบียบ หรือข้อบังคับของทางราขการหรือหน่วยงานของรัฐฯ แล้วแต่กรณี

๓. กรณีหน่วยงานของรัฐฯ มีบิญหาในการปฏิบัติตามหลักเกณฑ์น้ีใหกระทรวงการคลัง 
เป็นผู้วินิจฉัย และในกรณีท่ีไม่สามารถปฏิบัติตามหลักเกณฑ์น้ีได้ ให้ขอทำความตกลงกับกระทรวงการคลัง

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องเพ่ือทราบและถือปฏิบัติต่อไป
ขอแสดงความนับถือ

(นายจักรกฤศฏ พาราพันธก,ล)
รองปลัดกระทรวงการคลัง

หัวหน้ากล่มภารกิจด้านรายจ่ายและทน้ีสิน กรมบัญชีกลาง '
กองกฎหมาย
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