
คูมือการปฏิบัติดานประกอบการขนสง 
 

การย่ืนคําขออนุญาตประกอบการขนสง 

 
การดําเนินการดานการประกอบการขนสงสวน
บุคคล ตาม พ.ร.บ. การขนสงทางบก พ.ศ. 2522 
การขนสงสวนบุคคล หมายความวา การขนสงเพ่ือการคา 
หรือธุรกิจของตนเอง ดวยรถท่ีมีน้ําหนักเกินกวา 1,600 
กิโลกรมั  โดยแบงออกเปน 2 ประเภท คือ การขนสงสวน
บุคคลดวยรถโดยสาร และการขนสงสวนบุคคลดวยรถ ท่ีใช
ในการขนสงสัตวหรือสิ่งของ 

การย่ืนคําขอ ใหย่ืนคําขอ ณ สํานักงานขนสง
กรุงเทพมหานครพ้ืนท่ี 1-5 สํานักงานขนสงจังหวัด  หรือ 
สํานักงานขนสงจังหวัดสาขา  ท่ีผูขอมีภูมิลําเนาหรือ
สํานักงานใหญตั้งอยูในเขตทองท่ีรับผิดชอบ 

 

การขออนุญาตประกอบการขนสงสวนบุคคล 

ผูใดประสงคจะประกอบการขนสงสวนบุคคล ใหย่ืนคํา
ขอรับใบอนุญาตตามแบบของกรมการขนสงทางบกตาม
ภูมิลําเนาของบุคคลธรรมดาหรือตามท่ีตั้งสํานักงานใหญ
ของนิติบุคคล  พรอมดวยหลักฐานดังตอไปนี้  

1. สําเนาหรือภาพถายทะเบียนบาน และภาพถายบัตร
ประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรอง พรอมวัตถุประสงค ไมเกิน 90 
วัน  พรอมภาพถายบัตรประจําตัวประชาชนผูมีอํานาจลง
นาม  (กรณีนิติบุคคล) 
3. สําเนาหรือภาพถายหนังสือบริคณหสนธิ ฉบับนาย
ทะเบียนรับรอง (กรณีเปนบริษัท) 
4. สําเนาหรือภาพถายขอบังคับ หรือรายงานการประชุมตั้ง
บริษัท (กรณีใชขอบังคับตามประมวลกฎหมายแพงและ
พาณิชย) ฉบับนายทะเบียนรับรอง (กรณีเปนบริษัท) 
5. สําเนาหรือภาพถายใบทะเบียนพาณิชย (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 
6. ตัวอยางรอยตราประทับ 2 ตรา (ถามี) 

7. หลักฐานเครื่องหมายประจํารถ (ถามี) 
8. สําเนาทะเบียนรถ หรือหลักฐานการไดมาของรถ (กรณี
รถใหม) 
9. สําเนาโฉนดท่ีดินท่ีจอดรถ (กรณีเจาของโฉนดท่ีดินไมใช
ผูขออนุญาต  ตองมีหนังสือยินยอมการใชท่ีดินภาพถาย
สําเนาทะเบียนบาน ภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือ
หนังสือรบัรอง  พรอมภาพถายบัตรประจําตัวประชาชนผูมี
อํานาจลงนาม แลวแตกรณี) 
10. หนังสือชี้แจงความจําเปนในการใชรถ 
11. คําขอวางหลักทรัพย 
12. หลักฐานท่ีระบุประเภทกิจการ เชน ภพ.01, ภพ.
20, ใบอนุญาตโรงงาน หรืออ่ืน ๆ เปนตน (ถามี) 
13. สําเนา ภงด.1 พรอมใบเสร็จเดือนลาสุด  หรือสําเนา
แบบสงเงินสมทบประกันสังคม พรอมใบเสร็จรับเงินเดือน
ลาสุด (กรณีขออนุญาตใชรถโดยสาร) 
14. หนังสือมอบอํานาจ พรอมภาพถายบัตรประจําตัว
ประชาชนผูรับมอบอํานาจ กรณีไมมาดําเนินการดวยตนเอง 

หมายเหตุ คาธรรมเนียมใบอนุญาตฯ 500 บาท 

 
ข้ันตอนการดําเนินการ 

1. ยื่นคําขอ 
2. รับคําขอ/ตรวจสอบหลักฐานและความถูกตองของคํา
ขอ/ตรวจสอบคุณสมบัติของผูยื่นคําขอ (ลักษณะและขนาด
ของกิจการคาหรือธุรกิจ)/กําหนดเง่ือนไขในใบอนุญาตฯ 
3. รับชําระคาธรรมเนียม พรอมออกใบเสร็จรับเงิน 
4. บันทึกรายการในระบบงาน 
5. ออกใบอนุญาตฯ 
6. สรุปรายละเอียดเสนอนักวิชาการขนสงพิจารณา 
7. นักวิชาการขนสงพิจารณานําเสนอนายทะเบียนกลาง 
8. นายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติและลงนาม 
9. จายเรื่อง 

 
ระยะเวลาดําเนินการ 

ไมเกิน 5 ชั่วโมง 10 นาที 



การตออายุใบอนุญาตประกอบการขนสงสวนบุคคล 

ผูไดรับใบอนุญาตประกอบการขนสงสวนบุคคลผูใด
ประสงคจะขอตออายุใบอนุญาต ใหย่ืนคําขอกอน
ใบอนุญาตส้ินอายุไมนอยกวา 60 วัน   ตามแบบของ
กรมการขนสงทางบก  พรอมดวยเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 
1.  ภาพถายสําเนาทะเบียนบาน และภาพถายบัตร
ประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรอง พรอมวัตถุประสงค ไมเกิน 90 วัน พรอม
ภาพถายบัตรประจําตัวประชาชนผูมีอํานาจลงนาม (กรณี
นิติบุคคล) 
3. ใบอนญุาตประกอบการขนสงหรือใบแทน 
4. หนังสือมอบอํานาจ พรอมภาพถายบัตรประจําตัว
ประชาชนผูรับมอบอํานาจ  กรณีไมมาดําเนินการดวย
ตนเอง 

 หมายเหตุ คาธรรมเนียมใบอนุญาตฯ 500 บาท 

 
ข้ันตอนการดําเนินการ 

1. ยื่นคําขอ 
2. รับคําขอ/ตรวจสอบหลักฐานและความถูกตองของคําขอ 
3. ตรวจสอบประวัติการประกอบการขนสง ปริมาณงาน
และขอมูลเก่ียวกับการดําเนินการทางทะเบียนรถทุกคันใน
บัญชี ขส.บ.11 
4. รับชําระคาธรรมเนียม พรอมออกใบเสร็จรับเงิน 
5. บันทึกรายการในระบบงาน 
6. ออกใบอนุญาตฯ 
7. สรุปรายละเอียดเสนอนักวิชาการขนสงพิจารณา 
8. นักวิชาการขนสงพิจารณานําเสนอนายทะเบียนกลาง 
9. นายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติและลงนาม 
10. จายเรื่อง 

 
ระยะเวลาดําเนินการ 

ไมเกิน 5 ชั่วโมง 10 นาที 

 

การบรรจุรถ 
 
ผูไดรับใบอนุญาตประกอบการขนสงสวนบุคคลตองนํารถ
ตามเง่ือนไขท่ีไดรับอนุญาตเขาบรรจุและจดทะเบียนชําระ
ภาษี ในนามของผูไดรับใบอนุญาตประกอบการขนสงพรอม
ดวยเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 

1. ภาพถายสําเนาทะเบียนบาน และภาพถายบัตร
ประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรอง ไมเกิน 180 วัน พรอมภาพถายบัตร
ประจาํตัวประชาชนผูมีอํานาจลงนาม (กรณีนิติบุคคล) 
3. ใบอนญุาตประกอบการขนสงหรือใบแทน 
4. สําเนาทะเบียนรถ หรือหลักฐานการไดมาของรถ (กรณี
รถใหม) 
5. หนังสือมอบอํานาจ พรอมภาพถายบัตรประจําตัว
ประชาชนผูรับมอบอํานาจ กรณีไมมาดําเนินการดวยตนเอง 

 
ข้ันตอนการดําเนินการ 

1. ยื่นคําขอ 
2. รับคําขอ/ตรวจสอบหลักฐานและความถูกตองของคําขอ 
3. ตรวจสอบบัญชี ขส.บ.11 
4. บันทึกรายการในระบบงาน 
6. สรุปรายละเอียดเสนอนายทะเบียนกลางพิจารณา 
7. นายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติและลงนาม 
8. จายเรื่อง 

 
ระยะเวลาดําเนินการ 

ไมเกิน 2 ชั่วโมง 10 นาที 

การถอนรถ 
เม่ือผูไดรับใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประสงคจะใช
รถคันท่ีไดรับอนุญาตในการประกอบการขนสงของตน

แลว ผูประกอบการขนสงตองแจงความประสงคตอนาย
ทะเบียนขอถอนรถคันดังกลาวออก โดยย่ืนคําขอพรอม

ดวยเอกสารหลักฐาน  ดังนี้ 

1. สําเนาหรือภาพถายทะเบียนบาน และภาพถายบัตร
ประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรอง พรอมภาพถายบัตรประจําตัวประชาชนผู



มีอํานาจลงนาม (กรณีนิติบุคคล) 
3. ใบอนญุาตประกอบการขนสงหรือใบแทน 
4. สําเนาทะเบียนรถ 
5. หนังสือรับรองการบรรจุรถ 
6. หนังสือมอบอํานาจ พรอมภาพถายบัตรประจําตัว
ประชาชนผูรับมอบอํานาจ กรณีไมมาดําเนินการดวยตนเอง 

 
ข้ันตอนการดําเนินการ 

1. ยื่นคําขอ 
2. รับคําขอ/ตรวจสอบรถท่ีขอถอนไดดําเนินการขออนุญาต
ใชรถในนามผูประกอบการขนสงรายอ่ืน หรือแจง ม.79 
แลวหรือไม 
3. ตรวจสอบบัญชี ขส.บ.11 
4. บันทึกรายการในระบบงาน 
5. สรุปรายละเอียดเสนอนายทะเบียนกลางพิจาณา 
6. นายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติและลงนาม 
7. จายเรื่อง 

 
ระยะเวลาดําเนินการ 

ไมเกิน 1 ชั่วโมง 10 นาที 

การเปล่ียนรถ 
เม่ือผูไดรับใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประสงคจะใชรถ
คันใดในการประกอบการขนสงของตน โดยจะขอเปลี่ยนใช
รถคันใหมลักษณะเดียวกันกับรถเดิมเขาบรรจุแทน ใหแจง
เหตุผลแสดงความประสงคขอเปลี่ยนรถไดตามเง่ือนไขเดิม
ตอนายทะเบียน  โดยยื่นคําขอพรอมดวยเอกสาร
หลักฐาน  ดังนี้ 

1. สําเนาหรือภาพถายทะเบียนบาน และภาพถายบัตร
ประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรอง ไมเกิน 180 วัน  พรอมภาพถายบัตร
ประจําตัวประชาชนผูมีอํานาจลงนาม (กรณีนิติบุคคล) 
3. ใบอนญุาตประกอบการขนสงหรือใบแทน 
4. สําเนาทะเบียนรถคันท่ีขอถอน และคันท่ีขอเปลี่ยน (หรือ
หลักฐานการไดมาของรถ กรณีรถใหม) 
5. หนังสือรับรองการบรรจุรถ 
6. หนังสือมอบอํานาจ พรอมภาพถายบัตรประจําตัว
ประชาชนผูรับมอบอํานาจ กรณีไมมาดําเนินการดวยตนเอง 

ข้ันตอนการดําเนินการ 

1. ยื่นคําขอ 
2. รับคําขอ/ตรวจสอบหลักฐานและความถูกตองของคําขอ 
3. ตรวจสอบบัญชี ขส.บ.11 
4. บันทึกรายการในรายงานสรุปรายละเอียดเสนอนาย
ทะเบียนกลางพิจารณา 
5. นายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติและลงนาม 
6. จายเรื่อง 

 
ระยะเวลาดําเนินการ 

ไมเกิน 2 ชั่วโมง 10 นาที 

 

การเพ่ิมรถ 
ในกรณีท่ีผูไดรับใบอนุญาตประกอบการขนสงมีปริมาณงาน
ขนสงเพ่ิมข้ึน และประสงคจะขอใชรถเพ่ิมข้ึนก็ใหยื่นคําขอ
พรอมท้ังเหตุผลในการขอเพ่ิมรถตอนายทะเบียน  พรอม

ดวยเอกสารหลักฐาน  ดังนี้ 

1. สําเนาหรือภาพถายทะเบียนบาน และภาพถายบัตร
ประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรอง ไมเกิน 180 วัน  พรอมภาพถายบัตร
ประจําตัวประชาชนผูมีอํานาจลงนาม (กรณีนิติบุคคล) 
3. ใบอนญุาตประกอบการขนสงหรือใบแทน 
4. สําเนาทะเบียนรถ หรือหลักฐานการไดมาของรถ (กรณี
รถใหม) 
5. หนังสือชี้แจงความจําเปนในการใชรถ 
6. หลักฐานแสดงปริมาณงานท่ีเพ่ิมข้ึน ซ่ึงเปนเหตุใหตอง
ขออนุญาตใชรถเพ่ิมข้ึน (ถามี) 
7. หนังสือมอบอํานาจ พรอมภาพถายบัตรประจําตัว
ประชาชนผูรับมอบอํานาจ กรณีไมมาดําเนินการดวยตนเอง 

 
ข้ันตอนการดําเนินการ 

1. ยื่นคําขอ 
2. รับคําขอ/ตรวจสอบหลักฐานและความถูกตองของคําขอ 
3. ตรวจสอบประวัติการประกอบการขนสง ปริมาณงาน
และขอมูลเก่ียวกับการดําเนินการทางทะเบียนรถทุกคัน 
4. ตรวจสอบบัญชี ขส.บ.11 
5. บันทึกรายการในระบบงานและในใบอนุญาตฯ 



6. สรุปรายละเอียดเสนอนักวิชาการขนสงพิจารณา 
7. นักวิชาการขนสงพิจารณานําเสนอนายทะเบียนกลาง 
8. นายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติและลงนาม 
9. จายเรื่อง 

ระยะเวลาดําเนินการ 

ไมเกิน 3 ชั่วโมง 10 นาที 

 

การปรับปรุงเง่ือนไขเกี่ยวกับลักษณะหรือมาตรฐานรถ 

เม่ือผูไดรับใบอนุญาตประกอบการขนสงมีความประสงคจะ
เปลี่ยนแปลงเง่ือนไขลักษณะหรือมาตรฐานรถตามเง่ือนไขท่ี
ไดรับอนุญาตไวเดิม ตองแจงความประสงคพรอมท้ังเหตุผล
และความจําเปนตองใชรถลักษณะหรือมาตรฐานท่ีตองการ
ปรับปรุงตอนายทะเบียน  โดยยื่นคําขอพรอมดวยเอกสาร
หลักฐาน  ดังนี้ 

1. สําเนาหรือภาพถายทะเบียนบาน และภาพถายบัตร
ประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรองไมเกิน 180 วัน  พรอมภาพถายบัตร
ประจําตัวประชาชนผูมีอํานาจลงนาม (กรณีนิติบุคคล) 
3. ใบอนญุาตประกอบการขนสงหรือใบแทน 
4. สําเนาทะเบียนรถ 
5. หนังสือมอบอํานาจ พรอมภาพถายบัตรประจําตัว
ประชาชนผูรับมอบอํานาจ กรณีไมมาดําเนินการดวยตนเอง 

 
ข้ันตอนการดําเนินการ 

1. ยื่นคําขอ 
2. รับคําขอ/ตรวจสอบหลักฐานและความถูกตองของคําขอ 
3. ตรวจสอบประวัติการประกอบการขนสง และบัญชี 
ขส.บ.11 
4. บันทึกรายการในระบบงานและในใบอนุญาตฯ 
5. สรุปรายละเอียดเสนอนักวิชาการขนสงพิจารณา  
6. นักวิชาการขนสงพิจารณานําเสนอนายทะเบียนกลาง 
7. นายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติและลงนาม 
8. จายเรื่อง 

 
ระยะเวลาดําเนินการ 

ไมเกิน 2 ชั่วโมง 40 นาที 

การแกไขรายละเอียดในใบอนุญาตประกอบการขนสง 

ผูประกอบการขนสงท่ีประสงคจะขอเปลี่ยนแปลง
รายละเอียดในใบอนุญาตฯ เชน ชื่อ ท่ีอยู เปนตน ใหยื่นคํา
ขอตอนายทะเบียนท่ีออกใบอนุญาตฯ  พรอมดวยเอกสาร
หลักฐาน  ดังนี้ 

1. สําเนาหรือภาพถายทะเบียนบาน และภาพถายบัตร
ประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรองไมเกิน 180 วัน พรอมภาพถายบัตร
ประจําตัวประชาชนผูมีอํานาจลงนาม (กรณีนิติบุคคล) 
3. ใบอนญุาตประกอบการขนสงหรือใบแทน 
4. หลักฐานแสดงการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดนั้น ๆ เชน 
ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อตัว ใบสําคัญการสมรส  เปนตน 
5. หนังสือมอบอํานาจ พรอมภาพถายบัตรประจําตัว
ประชาชนผูรับมอบอํานาจ กรณีไมมาดําเนินการดวยตนเอง 

 
ข้ันตอนการดําเนินการ 

1. ยื่นคําขอ 
2. รับคําขอ/ตรวจสอบหลักฐานและความถูกตองของคําขอ 
3. บันทึกแกไขรายการในระบบงานและในใบอนุญาตฯ 
4. สรุปรายละเอียดเสนอนักวิชาการขนสงพิจารณา 
5. นักวิชาการขนสงพิจารณานําเสนอนายทะเบียนกลาง 
6. นายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติและลงนาม 
7. จายเรื่อง 

 
ระยะเวลาดําเนินการ 

ไมเกิน 2 ชั่วโมง 10 นาที 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนสง 

ในกรณีท่ีใบอนุญาตประกอบการขนสงสูญหายหรือชํารุด ผู
ไดรับใบอนุญาตประกอบการขนสงตองยื่นคําขอรับใบแทน
ใบอนุญาตตอนายทะเบียนภายในกําหนด 15 วัน นับแต
วันท่ีไดทราบถึงการสูญหายหรือชํารุด พรอมดวยเอกสาร
หลักฐาน  ดังนี้ 

1. สําเนาหรือภาพถายทะเบียนบาน และภาพถายบัตร
ประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรองไมเกิน 180 วัน   พรอมภาพถายบัตร
ประจําตัวประชาชนผูมีอํานาจลงนาม (กรณีนิติบุคคล) 
3. หลักฐานการรับแจงความจากสถานีตํารวจ หรือ
ใบอนุญาตท่ีชํารุด แลวแตกรณี 
4. หนังสือมอบอํานาจ พรอมภาพถายบัตรประจําตัว
ประชาชนผูรับมอบอํานาจ กรณีไมมาดําเนินการดวยตนเอง 

 หมายเหตุ คาธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาตฯ 100 บาท 

 
ข้ันตอนการดําเนินการ 

1. ยื่นคําขอ 
2. รับคําขอ/ตรวจสอบหลักฐานและความถูกตองของคํา
ขอ  
3. รับชําระคาธรรมเนียมพรอมออกใบเสรจ็รับเงิน 
4. บันทึกรายการในใบอนุญาตฯ และออกใบอนุญาตฯ 
5. สรุปรายละเอียดเสนอนายทะเบียนกลางพิจารณา 
6. นายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติและลงนาม 
7. จายเรื่อง 

 
ระยะเวลาดําเนินการ 

ไมเกิน 2 ชั่วโมง 10 นาที 

 

 

 

 

 

 

 

การยกเลิกประกอบการขนสงสวนบุคคล 

เม่ือผูไดรับใบอนุญาตประกอบการขนสงประสงคจะเลิก
ประกอบการขนสงตามใบอนุญาตท่ีไดรับใหยื่นคําขอ โดย
ตองไมมีรถคงเหลืออยูในบัญช ีขส.บ.11 พรอมดวยเอกสาร
หลักฐาน  ดังนี้ 

1. สําเนาหรือภาพถายทะเบียนบาน และภาพถายบัตร
ประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรองไมเกิน 180 วัน พรอมภาพถายบัตร
ประจําตัวประชาชนผูมีอํานาจลงนาม (กรณีนิติบุคคล) 
3. ใบอนญุาตประกอบการขนสงหรือใบแทน 
4. หนังสือมอบอํานาจพรอมภาพถายบัตรประจําตัว
ประชาชนผูรับมอบอํานาจ กรณีไมมาดําเนินการดวยตนเอง 

 
ข้ันตอนการดําเนินการ 

1. ยื่นคําขอ 
2. รับคําขอ/ตรวจสอบหลักฐานและความถูกตองของคํา
ขอ  
3. ตรวจสอบบัญชี ขส.บ.11  
4. บันทึกรายการในระบบงานและในใบอนุญาตฯ  
5. สรุปรายละเอียดเสนอนายทะเบียนกลางพิจารณา 
6. นายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติและลงนาม 

 
ระยะเวลาดําเนินการ 

ไมเกิน 1 ชั่วโมง 10 นาที 
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