
 
แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงานในการจัดเก็บภาษีป้าย 

องค์การบริหารส่วนต าบลมุจลินท์  อ าเภอท่าวุ้ง  จังหวัดลพบุร ี
-------------------------------   

 
 
         ขั้นตอนท่ี  1           ขั้นตอนท่ี 2               ขั้นตอนท่ี  3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีป้าย 
ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)  
พร้อมเอกสารประกอบการพิจารณา   

(เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้) 
 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
และออกใบเสร็จรับเงิน 

(ผู้อ านวยการกองคลัง) 

ระยะเวลา 5 นาที/ราย  (กรณีรายเก่า) 

ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีช าระภาษี 
และรับใบเสร็จรับเงินค่าภาษี 

(ผู้อ านวยการกองคลัง) 
  



 
แผนผังการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงานในการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

องค์การบริหารส่วนต าบลมุจลินท์  อ าเภอท่าวุ้ง  จังหวัดลพบุร ี
-------------------------------- 

   
 

   ขั้นตอนท่ี  1        ขั้นตอนที ่ 2         ขั้นตอนท่ี 3         ขั้นตอนท่ี 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ประชาชนย่ืนค าขออนุญาต 
พร้อมเอกสารประกอบ 

การพิจารณา 
(ผู้ช่วยเหลืองานช่างโยธา) 

 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
สถานท่ีขออนุญาต 
(ผู้อ านวยการกองช่าง)  

 
 

ระยะเวลา  30 วัน/ราย   

 

เสนอผู้บริหาร 
(ผู้อ านวยการกองช่าง) 
(นายก อบต.มุจลินท์) 

 

 

แจ้งผลการพิจารณา 
ให้ผู้ขอทราบ 

(ผู้ช่วยเหลืองานช่างโยธา)   
 



 
แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงานในการสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 

องค์การบริหารส่วนต าบลมุจลินท์  อ าเภอท่าวุ้ง  จังหวัดลพบุร ี
------------------------------  

 
                                     ขั้นตอนท่ี  1                       ขั้นตอนที ่ 2           ขั้นตอนที่  3         
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา  2  ชั่วโมง  30  นาที   
 

แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงานในการช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภัย 
องค์การบริหารส่วนต าบลมุจลินท์  อ าเภอท่าวุ้ง  จังหวัดลพบุร ี

 
 
 
 

 

ผู้ขอรับการสนับสนุนเขียน 
ค าร้องและย่ืนค าร้อง 

(เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัย) 

น าค าร้องเสนอผู้บริหาร 
พิจารณาและสั่งการ 
(เจ้าพนักงานป้องกันฯ) 
(นายก อบต.มุจลินท์) 

ปฏิบัติหน้าท่ีทันทีท่ีได้รับแจ้งเหตุ  
(เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย/ 

เจ้าหน้าที่ท่ีได้รับมอบหมาย) 

น ารถบรรทุกน้ าออกให้  
บริการสนับสนุนน้ าอุปโภค

บริโภค  
(เจ้าพนักงานป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัย) 
 



 
 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงานร้องทุกข์/ร้องเรียน 
องค์การบริหารส่วนต าบลมุจลินท์  อ าเภอท่าวุ้ง  จังหวัดลพบุรี 

 
 

ขั้นตอนที่  1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนที่  2 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนที่  3 
 
 
 
 

รวมระยะเวลาด าเนินการ  5  วัน  

 

ช่องทางที่ 1 มาด้วยตนเอง 
เขียนค าร้อง และยื่นค าร้อง

ต่อเจ้าหน้าที่ 

ช่องทางที่  2 
หนังสือ/จดหมาย 

ช่องทางที่  3 
โทรศัพท/์โทรสาร 

036-798253 

ช่องทางที่  4  เว็บไซต์ อบต. 
www.mutchalin.go.th 

เจ้าหน้าที่รับเรื่องลงทะเบียนรับ 
(เจ้าพนักงานธุรการ) 

เจ้าหน้าที่บันทึกลงแบบฟอร์ม/ 
ลงทะเบียนรับ 

(เจ้าพนักงานธุรการ) 

เจ้าหน้าที่จัดพิมพ์เรื่อง/ 
ลงทะเบียนรับ 

(เจ้าพนักงานธุรการ) 

เจ้าหน้าที่เสนอเรื่องร้องทุกข์/ร้องเรียน ต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับ 
และแจ้งเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องด าเนินการตรวจสอบ 

(ปลัด อบต.มุจลินท์ / นายก อบต.มุจลินท์ / เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง)  

เจ้าหน้าที่แจ้งผลการด าเนินงานแก่ผู้ร้องทุกข์/ร้องเรียนทราบ 
(เจ้าพนักงานธุรการ)   

  
   
สิ้ 



 
แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)   
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา  

องค์การบริหารส่วนต าบลมุจลินท์  อ าเภอท่าวุ้ง  จังหวัดลพบุรี 
 

ขั้นตอนที่  1 

 
 

ขั้นตอนที่  2 

 
 

ขั้นตอนที่  3 

 
 

ขั้นตอนที่  4 

 
ระยะเวลาภายใน 60  นาที 

 
 
 
 

เจ้าหน้าที่รับเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล (30 นาที) 
(ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ / ปลัด อบต.มุจลินท์) 

เจ้าหน้าที่รับช าระค่าธรรมเนียม (5 นาท)ี 
(ผู้อ านวยการกองคลัง)  

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล 
เข้าระบบ/จัดเตรียมใบส าคัญการจดทะเบียน/ 

หนังสือรับรอง/ส าเนาเอกสาร (15 นาท)ี 
   (ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ / ปลัด อบต.มุจลินท์) 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/ 
มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ (10 นาท)ี 

      (ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ / ปลัด อบต.มุจลินท์) 



 
แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)   
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา  

องค์การบริหารส่วนต าบลมุจลินท์  อ าเภอท่าวุ้ง  จังหวัดลพบุรี 
     

ขั้นตอนที่  1 

 
 

ขั้นตอนที่  2 

 
 

ขั้นตอนที่  3 

 
 

ขั้นตอนที่  4 

 
ระยะเวลาภายใน 60  นาที 

 
 
 
 

เจ้าหน้าที่รับเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล (30 นาที) 
(ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ / ปลัด อบต.มุจลินท์) 

เจ้าหน้าที่รับช าระค่าธรรมเนียม (5 นาท)ี 
(ผู้อ านวยการกองคลัง)  

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล 
เข้าระบบ/จัดเตรียมใบส าคัญการจดทะเบียน/ 

หนังสือรับรอง/ส าเนาเอกสาร (15 นาท)ี 
   (ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ / ปลัด อบต.มุจลินท์) 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/ 
มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ (10 นาท)ี 

      (ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ / ปลัด อบต.มุจลินท์) 



 
แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)   
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา  

องค์การบริหารส่วนต าบลมุจลินท์  อ าเภอท่าวุ้ง  จังหวัดลพบุรี 
     

ขั้นตอนที่  1 

 
 

ขั้นตอนที่  2 

 
 

ขั้นตอนที่  3 

 
 

ขั้นตอนที่  4 

 
ระยะเวลาภายใน 60  นาที 

 
 
 
 

เจ้าหน้าที่รับเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล (30 นาที) 
(ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ / ปลัด อบต.มุจลินท์) 

เจ้าหน้าที่รับช าระค่าธรรมเนียม (5 นาท)ี 
(ผู้อ านวยการกองคลัง)  

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล 
เข้าระบบ/จัดเตรียมใบส าคัญการจดทะเบียน/ 

หนังสือรับรอง/ส าเนาเอกสาร (15 นาท)ี 
   (ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ / ปลัด อบต.มุจลินท์) 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/ 
มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ (10 นาท)ี 

      (ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ / ปลัด อบต.มุจลินท์) 



 
แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
องค์การบริหารส่วนต าบลมุจลินท์  อ าเภอท่าวุ้ง  จังหวัดลพบุรี 

 
ขั้นตอนที่  1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ขั้นตอนที่  2   
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา  30  นาท ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ผู้ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ในปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบอ านาจ ย่ืนค าขอพร้อม

เอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ (20 นาที) 

(นักพัฒนาชุมชน) 

 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค าขอลงทะเบียน
ให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอ านาจ (10 นาที) 

(นักพัฒนาชุมชน) 
 



 
แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลมุจลินท์  อ าเภอท่าวุ้ง  จังหวัดลพบุรี 

 
ขั้นตอนที่  1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ขั้นตอนที่  2 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา  30  นาท ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ผู้ประสงค์จะขอรับเบี้ยความพิการ 
ในปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบอ านาจ ย่ืนค าขอพร้อม

เอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ (20 นาที) 

(นักพัฒนาชุมชน) 

 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค าขอลงทะเบียน
ให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอ านาจ (10 นาที)  

(นักพัฒนาชุมชน) 
 



 
แผนผังการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส ์ 
องค์การบริหารส่วนต าบลมุจลินท์  อ าเภอท่าวุ้ง  จังหวัดลพบุรี 

 
ขั้นตอนที่  1 

 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่  2 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่  3 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่  4 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่  5 
 
 
 

 
ระยะเวลา  13  วัน 

 

ผู้ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์หรือผู้รับมอบอ านาจ ย่ืนค าขอพร้อมเอกสารหลักฐานและ
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ (45 นาที) 

(นักพัฒนาชุมชน) 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติ (15 นาที) 
(นักพัฒนาชุมชน) 

 

ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติของผู้ท่ีประสงค์ขอรับการสงเคราะห์ (3 วัน) 
(นักพัฒนาชุมชน) 

 

จัดท าทะเบียนประวัติพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบความเห็น เพื่อเสนอผู้บริหารพิจารณา  
(2  วัน) 

(นักพัฒนาชุมชน / นายก อบต.มุจลินท์)  
 

พิจารณาอนุมัติ  (7  วัน) 
(นักพัฒนาชุมชน / นายก อบต.มุจลินท์)   

 



แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
การขอใช้น้ าประปาหมู่บ้าน  

องค์การบริหารส่วนต าบลมุจลินท์  อ าเภอท่าวุ้ง  จังหวัดลพบุรี 
 
  
                   ขัน้ตอนที่  1      ขั้นตอนที่  2             ขั้นตอนที่  3 
 
 
 
 
 
 
 
                        ขั้นตอนที่ 5                 ขั้นตอนที่ 4  
 
 
 
 
 

 
       ระยะเวลาภายใน 2 วัน 

 
ผู้ใช้น้ าเขียนค าร้องและย่ืนค าร้องต่อ

เจ้าหน้าที่เพื่อตรวจสอบ 
(ผู้ช่วยเหลืองานช่างโยธา) 

 

เสนอผู้บริหารทราบ  
เพื่ออนุมัติและสั่งการ 
(ผู้อ านวยการกองช่าง) 

 

 
แจ้งผู้ขอใช้น้ าทราบ 

(ผู้ช่วยเหลืองานช่างโยธา) 

 

ผู้ขอใช้น้ าช าระค่าธรรมเนียมและ
เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 

(ผู้อ านวยการกองคลัง) 
 

 

ผู้ขอใช้น้ าเขียนสัญญาการใช้น้ า 
(ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้) 

 


