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คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง     วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0 3850-2005 ตอ  16                      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 3850-2005 ตอ  16                      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http://www.saladang.org 

 

 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

 
 

 

พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  
 

 

 

ระยะเวลา 30 วนั 

 

 
 

ผู้ใดประสงค์ขอจดัตัง้สถานท่ีจําหนา่ยอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรือพืน้ท่ีใดซึง่มีพืน้ท่ีไมเ่กิน 

200 ตารางเมตรและมิใชเ่ป็นการขายของในตลาดต้องแจ้งตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ินเพ่ือขอรับหนงัสือรับรอง

การแจ้งทัง้นีผู้้ขอรับหนงัสือรับรองการแจ้งสามารถดําเนินกิจการได้ทนัทีหลงัจากย่ืนคําขอโดยย่ืนคําขอตาม

งานท่ีใหบริการ การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบรกิาร ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนญุาต หรือท่ีเก่ียวข้อง 

กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย 

http://www.saladang.org/


2 

 

แบบฟอร์มท่ีกฎหมายกําหนดพร้อมทัง้เอกสารประกอบการแจ้งตามข้อบญัญัตอิงค์การบริหารส่วนตําบล

เร่ืองสถานท่ีจําหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ.ศ. 2551 ขององค์การบริหารส่วนตําบลศาลาแดง

อําเภอบางนํา้เปรีย้วจงัหวดัฉะเชิงเทราณกองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อมองค์การบริหารสว่นตําบลศาลา

แดง 

  2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

   (1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารท่ีถกูต้องและครบถ้วน 

   (2) ผู้ขอรับหนงัสือรับรองการแจ้งให้จดัตัง้สถานท่ีจําหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารต้องปฏิบตัิ

ตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขดงัตอ่ไปนี ้

 

ก.สถานท่ีสะสมอาหาร 

1. ไมต่ัง้อยูใ่นบริเวณท่ีน่าจะเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 

2. พืน้ทําด้วยวสัดถุาวรทําความสะอาดง่าย 

3. จดัให้มีระบบการระบายนํา้อยา่งเพียงพอและถกูต้องด้วยสขุลกัษณะตามเกณฑ์มาตรฐานท่ีเจ้าพนกังาน

สาธารณสขุกําหนด 

 

4. จดัให้มีแสงสวา่งและทางระบายอากาศเพียงพอและถกูต้องด้วยสขุลกัษณะตามเกณฑ์มาตรฐานท่ีเจ้า

พนกังานสาธารณสขุกําหนด 

5. จดัให้มีส้วมจํานวนเพียงพอและถกูต้องด้วยสขุลกัษณะตามเกณฑ์มาตรฐานท่ีเจ้าพนกังานสาธารณสขุ

กําหนด 

6. จดัให้มีท่ีรองรับมลูฝอยและสิ่งปฏิกลูท่ีถกูต้องด้วยสขุลกัษณะเพียงพอ 

7. ปฏิบตัิการอ่ืนใดเก่ียวด้วยสขุลกัษณะตามคําแนะนําของเจ้าพนกังานสาธารณสขุและตามคําสัง่เจ้า

พนกังานท้องถ่ินรวมทัง้ระเบียบข้อบญัญัตแิละคําสัง่ขององค์การบริหารสว่นตําบลศาลาแดง 

 

ข.สถานท่ีจําหนา่ยอาหาร 

1. จดัสถานท่ีตามท่ีกําหนดไว้ในก (1) - (7) 

2.จดัให้มีโต๊ะเก้าอีห้รือท่ีนัง่อยา่งอ่ืนท่ีมีสภาพแข็งแรงสะอาดและเป็นระเบียบเรียบร้อยอยูเ่สมอ 

3. ผนงัและบริเวณปรุงอาหารต้องมีพืน้ท่ีทําความสะอาดง่าย 

4. จดัให้มีภาชนะและอปุกรณ์เคร่ืองใช้ตา่งๆท่ีใช้ในการประกอบปรุงเก็บและการบริโภคอาหารไว้ให้

เพียงพอปลอดภยัและถกูต้องด้วยสขุลกัษณะตามมาตรฐานท่ีองค์การบริหารส่วนตําบลศาลาแดงกําหนด 

5.จดัให้มีบริเวณและท่ีสําหรับทําความสะอาดภาชนะตลอดจนอปุกรณ์เคร่ืองใช้ตา่งๆให้เพียงพอและถกู

สขุลกัษณะเพ่ือใช้ในการนัน้โดยเฉพาะ 
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6. จดัให้มีท่ีสําหรับล้างมือพร้อมอปุกรณ์จํานวนเพียงพอ 

7. จดัให้มีการปอ้งกนัอนัตรายตอ่สขุภาพรวมทัง้ปอ้งกนัไมใ่ห้เกิดเหตรํุาคาญเน่ืองจากการจําหนา่ยทํา

ประกอบปรุงและเก็บอาหาร 

8. จดัให้มีระบบบําบดันํา้เสียตามคําแนะนําของเจ้าพนกังานสาธารณสขุและคําสัง่ของเจ้าพนกังานท้องถ่ิน 

9. ปฏิบตัิการอ่ืนใดเก่ียวด้วยสขุลกัษณะตามคําแนะนําของเจ้าพนกังานสาธารณสขุและคําสัง่เจ้าพนกังาน

ท้องถ่ินรวมทัง้ระเบียบข้อบญัญตัแิละคําสัง่องค์การบริหารสว่นตําบลศาลาแดง 

 

หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วน

ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้ว

เสร็จ 
 
 

 

ท่ี 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รายละเอียดของ

ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผู้ขอรับหนงัสือ

รับรองการแจ้งย่ืนคํา

ขอแจ้งจดัตัง้สถานท่ี

จําหนา่ยอาหารและ

สถานท่ีสะสมอาหาร

พืน้ท่ีไมเ่กิน 200 

ตารางเมตรพร้อม

หลกัฐานท่ีท้องถ่ิน

กําหนด 
 

15 นาที องค์การบริหาร

สว่นตําบลศาลา

แดงอําเภอบางนํา้

เปรีย้วจงัหวดั

ฉะเชงิเทรา 

 

2) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีออกใบรับ

แจ้ง 
 

30 นาที องค์การบริหาร

สว่นตําบลศาลา

แดงอําเภอบางนํา้

เปรีย้วจงัหวดั

ฉะเชงิเทรา 

1. กฎหมายกําหนด

ต้องออกใบรับแจ้ง

ภายในวนัท่ีได้รับแจ้ง) 

ข้ันตอน ระยะเวลาและสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
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ท่ี 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รายละเอียดของ

ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ

เอกสาร 

กรณีการแจ้งไม่

ถกูต้อง/ครบถ้วน

เจ้าหน้าท่ีแจ้งตอ่ผู้

ย่ืนคําขอแจ้งแก้ไข/

เพิ่มเตมิเพ่ือ

ดําเนินการหากไม่

สามารถดําเนินการ

ได้ในขณะนัน้ให้

จดัทําบนัทกึความ

บกพร่องและ

รายการเอกสารหรือ

หลกัฐานย่ืนเพิ่มเตมิ

ภายใน 7 วนันบัแต่

วนัท่ีได้รับแจ้งโดยให้

เจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืน

คําขอลงนามไว้ใน

บนัทกึนัน้ด้วย 

 
 

1 ชัว่โมง องค์การบริหาร

สว่นตําบลศาลา

แดงอําเภอบางนํา้

เปรีย้วจงัหวดั

ฉะเชงิเทรา 

1. หากผู้แจ้งไมแ่ก้ไข

หรือไมส่ง่เอกสาร

เพิ่มเตมิภายใน 7 วนั

ทําการนบัแตว่นัท่ี

ได้รับการแจ้งท่ี

กําหนดในแบบบนัทกึ

ความบกพร่องให้เจ้า

พนกังานท้องถ่ินมี

อํานาจสัง่ให้การแจ้ง

ของผู้แจ้งเป็นอนั

สิน้สดุ) 

4) 

- 
 

ออกหนงัสือรับรอง

การแจ้ง/การแจ้งเป็น

อนัสิน้สดุ 

     1. กรณีออก

หนงัสือรับรองการ

แจ้ง 

มีหนงัสือแจ้งให้ผู้

5 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบลศาลา

แดงอําเภอบางนํา้

เปรีย้วจงัหวดั

ฉะเชงิเทรา 
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ท่ี 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รายละเอียดของ

ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

แจ้งทราบเพ่ือมารับ

หนงัสือรับรองการ

แจ้ง 

     2. กรณีการแจ้ง

เป็นอนัสิน้สดุ 

แจ้งคําสัง่ให้การแจ้ง

เป็นอนัสิน้สดุแก่ผู้

แจ้งทราบพร้อมแจ้ง

สิทธิการอทุธรณ์ 

 
 

5) 

- 
 

ชําระคา่ธรรมเนียม 

(กรณีมีคําสัง่ออก

หนงัสือรับรอง 

การแจ้ง) 

แจ้งให้ผู้ ย่ืนคําขอ

แจ้งมาชําระ

คา่ธรรมเนียมตาม

อตัราและระยะเวลา

ท่ีท้องถ่ินกําหนด 

(สถานท่ีจําหนา่ย

อาหารและสถานท่ี

สะสมอาหารพืน้ท่ีไม่

เกิน 200 ตาราง

เมตร)  

 
 

1 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบลศาลา

แดงอําเภอบางนํา้

เปรีย้วจงัหวดั

ฉะเชงิเทรา 

1. กรณีไมชํ่าระตาม

ระยะเวลาท่ีกําหนด

จะต้องเสียคา่ปรับ

เพิ่มขึน้อีกร้อยละ 20 

ของจํานวนเงินท่ีค้าง

ชําระ) 
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ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วนั 

 

 

 

 

 

 

 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

1 1 ฉบบั (กรณีผู้ขอรับ

หนงัสือรับรอง

การแจ้งเป็นนิติ

บคุคล) 

4) 

ใบมอบอํานาจ 

(ในกรณีท่ีมีการ

มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบบั - 

5) 

หลกัฐานท่ีแสดง

การเป็นผู้ มี

อํานาจลงนาม

แทนนิติบคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

1 1 ฉบบั - 

 

 

 

 

 

 

เอกสารท่ีออกโดยหนวยงานรัฐ 

 

ระยะเวลาดําเนินการ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 



7 

 

 

 

 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สําเนา

ใบอนญุาตตาม

กฎหมายท่ี

เก่ียวข้อง 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 

เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการ

สว่นท้องถ่ิน

ประกาศกําหนด 

- 0 1 ฉบบั - 

 

 

 

1) พืน้ท่ีประกอบการไม่เกิน 10 ตารางเมตร 

ค่าธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

 

2) พืน้ท่ีประกอบการเกิน 10 ตารางเมตรแต่ไม่เกิน 50  ตารางเมตร 

ค่าธรรมเนียม100 บาท 

หมายเหตุ - 

 

3) พืน้ท่ีประกอบการเกิน 50 ตารางเมตรแต่ไม่เกิน 100  ตารางเมตร 

ค่าธรรมเนียม500 บาท 

หมายเหตุ - 

 

4) พืน้ท่ีประกอบการเกิน 100 ตารางเมตรแต่ไม่เกิน 200  ตารางเมตร 

ค่าธรรมเนียม1,000 บาท 

หมายเหตุ - 

คาธรรมเนียม 

 

เอกสารอ่ืนๆ ทีตองย่ืนเพ่ิมเติม 
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1) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมองค์การบริหารสว่นตําบลศาลาแดงอําเภอบางนํา้เปรีย้วจงัหวดั

ฉะเชงิเทรา 

59 หมู่ 12 ตําบลศาลาแดงอําเภอบางน้ําเปร้ียวจงัหวดัฉะเชิงเทรา  24000 โทรศพัท์ 08-1928 6898, 08-1863 

3238, 0-3850 2005, โทรสาร 0-3850 2005 ต่อ 16 เว็บไซต์  www.saladang.org , 

abt_saladang@hotmail.com, www.facebook.com/abtsaladang 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกังานปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุต

กทม. 10300 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

ชองทางการรองเรียน 
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ตัวอยางแบบฟอรม 
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