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คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง   วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0-3850-2005      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0-3850-2005 ตอ 16     ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http://www.saladang.org,abt_saladang@hotmail.com,www.facebook.com/abtsaladang 

 
 

ผูใดจะรื้อถอนอาคารท่ีมีสวนสูงเกิน 15 เมตร ซ่ึงอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวาความสูงของอาคาร และ
อาคารท่ีอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวา 2 เมตรตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน ซ่ึงเจา
พนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับ
ใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแตวันท่ีไดรับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาต
หรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 45 วัน 
แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามท่ี
ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
 
 
 

                                  
            กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 

พรอมเอกสาร 

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

- 

งานท่ีใหบริการ                     การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง  

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 อําเภอบางน้ําเปรี้ยว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

2) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 

 

2 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางน้ําเปรี้ยว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

- 

3) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบการใช

ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย

วาดวยการผังเมือง

ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง

จัดทําผังบริเวณแผนท่ี

สังเขปตรวจสอบกฎหมาย

อ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน ประกาศ

กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ 

เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 

และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 

7 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางน้ําเปรี้ยว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

- 

4) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

(อ.1) และแจงใหผูขอมารับ

ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร 

(น.1) 

35 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางน้ําเปรี้ยว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

- 

 

   รวมระยะเวลาการพิจารณาขออนุญาตรื้อถอนอาคาร รวม 45 วัน 

 

 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 



 
 3 

  

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

0 1 ชุด (กรณีนิติ

บุคคล) 

เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบคําขออนุญาตรื้อ

ถอนอาคาร  (แบบ ข. 1) 

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางนํ้าเปรีย้ว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของผู

ขออนุญาต) 

2) หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุของ

ผูออกแบบข้ันตอน 

วิธีการ และสิ่งปองกัน

วัสดุรวงหลนในการรื้อ

ถอนอาคาร (กรณีท่ีเปน

อาคารมลีักษณะ ขนาด 

อยูในประเภทเปน

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

กรมโยธาธิการและ

ผังเมือง 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของผู

ขออนุญาต) 

3) โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ 

ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับ

ทุกหนา พรอมเจาของ

ท่ีดินลงนามรับรอง

สําเนา ทุกหนา  กรณีผู

ขออนุญาตไมใชเจาของ

ท่ีดินตองมีหนังสือ

ยินยอมของเจาของท่ีดิน

ใหรื้อถอนอาคารในท่ีดิน 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด (เอกสารใน

สวนของผู

ขออนุญาต) 

4) ใบอนุญาตใหใชท่ีดิน

และประกอบกิจการใน

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

นิคมอุตสาหกรรม หรือ

ใบอนุญาตฯ ฉบับตอ

อายุ หรือใบอนุญาตให

ใชท่ีดินและประกอบ

กิจการ (สวนขยาย) 

พรอมเง่ือนไขและ

แผนผังท่ีดินแนบทาย 

(กรณีอาคารอยูในนิคม

อุตสาหกรรม) 

สวนของผู

ขออนุญาต) 

5) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ 

ตองมีหนังสือมอบ

อํานาจ ติดอากรแสตมป 

30 บาท พรอมสําเนา

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนาทะเบียนบาน 

หรือหนังสือเดินทางของ

ผูมอบและผูรับมอบ

อํานาจ 

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางนํ้าเปรีย้ว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของผู

ขออนุญาต) 

6) บัตรประจําตัวประชาชน 

และสาํเนาทะเบียนบาน

ของผูมีอํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคลผูรับมอบ

อํานาจเจาของท่ีดิน 

(กรณีเจาของท่ีดินเปน

นิติบุคคล) 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารใน

สวนของผู

ขออนุญาต) 

7) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ 

ตองมีหนังสือมอบ

อํานาจติดอากรแสตมป 

30 บาท พรอมสําเนา

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนาทะเบียนบาน 

หรือหนังสือเดินทางของ

ผูมอบและผูรับมอบ

อํานาจบัตรประชาชน

และสาํเนาทะเบียนของ

ผูมีอํานาจลงนามแทน

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางนํ้าเปรีย้ว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

0 1 ชุด (เอกสารใน

สวนของผู

ขออนุญาต) 
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

นิติบุคคลผูรับมอบ

อํานาจเจาของอาคาร 

(กรณีเจาของอาคารเปน

นิติบุคคล) 

8) หนังสือรับรองของ

สถาปนิกผูออกแบบ

พรอมสําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม 

(กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม) 

กรมโยธาธิการและ

ผังเมือง 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ

และควบคุม

งาน) 

9) หนังสือรับรองของ

วิศวกรผูออกแบบพรอม

สําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ (กรณี

ท่ีเปนอาคารมลีักษณะ 

ขนาดอยูในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

กรมโยธาธิการและ

ผังเมือง 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ

และควบคุม

งาน) 

10

) 

แผนผังบรเิวณ แบบ

แปลน รายการประกอบ

แบบแปลน ท่ีมีลายมือ

ช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัว

บรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู 

ของสถาปนิก และ

วิศวกรผูออกแบบ ตาม

กฎกระทรวงฉบับท่ี 10 

(พ.ศ.2528) 

กรมโยธาธิการและ

ผังเมือง 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ

และควบคุม

งาน) 

 
 

คาธรรมเนียมการขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 10  บาท  

คาธรรมเนียม 
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ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

1) ศูนยดํารงธรรมองคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว จังหวัดฉะเชิงเทรา 

59 ม.12 ตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว จังหวัดฉะเชิงเทรา 24000                                                     

โทรศัพท 081-9286898,081-8633238,038-502005 โทรสาร 038-502005                                                        

เว็บไซด www.saladang.org,abt_saladang@hotmail.com,www.facebook.com/abtsaladang) 

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th/ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1                      

ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 


