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คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง   วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0 3850-2005 ตอ  16             (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 3850-2005 ตอ  16              ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http://www.saladang.org 

 

 

1) พ.ร.บ.ภาษีปา้ยพ.ศ. 2510 

 
 

 

                                  - 

 

 

ระยะเวลา 0 วนั 

 

 
 

 ตามพระราชบญัญตัิภาษีปา้ยพ.ศ. 2510 กําหนดให้องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินมีหน้าท่ีในการรับชําระภาษีปา้ย

แสดงช่ือยี่ห้อหรือเคร่ืองหมายท่ีใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหา

รายได้โดยมีหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขดงันี ้

1. องค์การบริหารสว่นตาํบลศาลาแดงประชาสมัพนัธ์ขัน้ตอนและวิธีการเสยีภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของปา้ยทราบเพ่ือยืน่แบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 

งานท่ีใหบริการ                      การรับชําระภาษีปาย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนญุาต หรือท่ีเก่ียวข้อง 

กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย 

http://www.saladang.org/
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3. เจ้าของปา้ยยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) ภายในเดอืนมีนาคม 

4. องค์การบริหารสว่นตาํบลศาลาแดงตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปา้ยและแจ้งการประเมินภาษีปา้ย (ภ.ป. 3) 

5. องค์การบริหารสว่นตาํบลศาลาแดงรับชําระภาษี (เจ้าของปา้ยชําระภาษีทนัทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 

6. กรณีท่ีเจ้าของปา้ยชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน 15 วนันบัแตไ่ด้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชําระภาษีและเงินเพ่ิม 

7. กรณีท่ีผู้ รับประเมิน (เจ้าของปา้ย) ไมพ่อใจการประเมินสามารถอทุธรณ์ตอ่ผู้บริหารท้องถ่ินได้ภายใน 30 วนันบัแตไ่ด้รับ

แจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถ่ินชีข้าดและแจ้งให้ผู้ เสยีภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วนันบั

แตว่นัท่ีได้รับอทุธรณ์ตามพระราชบญัญตัิภาษีปา้ยพ.ศ. 2510 

8. กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วนและไมอ่าจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะนัน้ผู้

รับคําขอและผู้ยื่นคาํขอจะต้องลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่น

คําขอดาํเนินการแก้ไข/เพ่ิมเตมิหากผู้ยื่นคาํขอไมด่าํเนินการแก้ไข/เพ่ิมเตมิภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผู้ รับคําขอจะ

ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพิ่จารณาคาํขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกวา่ผู้ยื่นคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอ

หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคูม่ือเร่ิมนบัหลงัจากเจ้าหน้าท่ีผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูม่ือประชาชน 

11. หนว่ยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10

แหง่พระราชบญัญตัิการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 

  

ท่ี 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

เจ้าของปา้ยย่ืนแบบแสดง

รายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 

เพ่ือให้พนกังานเจ้าหน้าท่ี

ตรวจสอบความครบถ้วน

ถกูต้องของเอกสารหลกัฐาน 
 

1 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบลศาลา

แดงอําเภอบางนํา้

เปรีย้วจงัหวดั

ฉะเชงิเทรา 

1. ระยะเวลา : 1 

วนั (ภายในเดือน

มีนาคมของทกุปี) 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจ้าหน้าท่ีพิจารณา

ตรวจสอบรายการปา้ยตาม

แบบแสดงรายการภาษีปา้ย 

30 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบลศาลา

แดงอําเภอบางนํา้

1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วนันบั

จากวนัท่ีย่ืน

ข้ันตอน ระยะเวลาและสวนงานท่ีรบัผิดชอบ 
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ท่ี 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

(ภ.ป.1) และแจ้งการประเมิน

ภาษี 
 

เปรีย้วจงัหวดั

ฉะเชงิเทรา 

แสดงรายการ

ภาษีปา้ย 

(ภ.ป.1) (ตาม

พระราชบญัญตัิ

วิธีปฏิบตัริาชการ

ทางปกครองพ.ศ. 

2539 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าของปา้ยชําระภาษี 
 

15 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบลศาลา

แดงอําเภอบางนํา้

เปรีย้วจงัหวดั

ฉะเชิงเทรา 

1. ระยะเวลา : 

ภายใน 15 วนันบั

แตไ่ด้รับแจ้งการ

ประเมิน (กรณี

ชําระเกิน 15 วนั

จะต้องชําระเงิน

เพิ่มตามอตัราท่ี

กฎหมาย

กําหนด) 

 

 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 46 วนั 

 

 

 

 

 

 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เอกสารท่ีออกโดยหนวยงานรัฐ 

 

ระยะเวลาดําเนินการ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชนหรือ

บตัรท่ีออกให้โดย

หนว่ยงานของรัฐ

พร้อมสําเนา 

กรมการปกครอง 1 1 ชดุ - 

2) 
ทะเบียนบ้าน

พร้อมสําเนา 

กรมการปกครอง 1 1 ชดุ - 

3) 

แผนผงัแสดง

สถานท่ีตัง้หรือ

แสดงปา้ย

รายละเอียด

เก่ียวกบัปา้ยวนั

เดือนปีท่ีตดิตัง้

หรือแสดง 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

หลกัฐานการ

ประกอบกิจการ

เชน่สําเนาใบ

ทะเบียนการค้า

สําเนาทะเบียน

พาณิชย์สําเนา

ทะเบียน

ภาษีมลูคา่เพิ่ม 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ชดุ - 

5) 

หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล (กรณีนิติ

บคุคล) พร้อม

สําเนา 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

1 1 ชดุ - 

6) 
สําเนา

ใบเสร็จรับเงิน

องค์การบริหาร

สว่นตําบลศาลา

0 1 ชดุ - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ภาษีปา้ย (ถ้ามี)  แดงอําเภอบางนํา้

เปรีย้วจงัหวดั

ฉะเชงิเทรา 

7) 

หนงัสือมอบ

อํานาจ (กรณี

มอบอํานาจให้

ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

 

 

 

 

 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหต ุ

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

 

 

 

 

1) ป้ายท่ีมีอักษรไทยล้วน (ต่อ 500 ตารางเซนตเิมตร) 

ค่าธรรมเนียม3 บาท 

หมายเหตุ (เมื่อคํานวณพืน้ทีข่องปา้ยแลว้ถ้ามีอตัราที่ต้องเสียภาษีต่ํากว่าปา้ยละ 200 บาทใหเ้สียภาษีปา้ย

ละ 200 บาท) 

 

2) ป้ายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศหรือปนกับภาพและหรือเคร่ืองหมายอ่ืน ( ต่อ 500 ตาราง

เซนตเิมตร) 

ค่าธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ (เมื่อคํานวณพืน้ทีข่องปา้ยแลว้ถ้ามีอตัราที่ต้องเสียภาษีต่ํากว่าปา้ยละ 200 บาทใหเ้สียภาษีปา้ยละ 

200 บาท) 

 

คาธรรมเนียม 

 

เอกสารอ่ืนๆ ทีตองย่ืนเพ่ิมเติม 
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3) ป้ายท่ีไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเคร่ืองหมายใดหรือไม่ ( ต่อ 500 ตารางเซนตเิมตร) 

ค่าธรรมเนียม40 บาท 

หมายเหตุ (เมื่อคํานวณพืน้ทีข่องปา้ยแลว้ถ้ามีอตัราที่ต้องเสียภาษีต่ํากว่าปา้ยละ 200 บาทใหเ้สียภาษีปา้ยละ 

200 บาท) 

 

4) ป้ายท่ีมีอักษรไทยบางส่วนหรือทัง้หมดอยู่ใต้หรือตํ่ากว่าอักษรต่างประเทศ ( ต่อ 500 ตารางเซนตเิมตร) 

ค่าธรรมเนียม40 บาท 

หมายเหตุ (เมื่อคํานวณพืน้ทีข่องปา้ยแลว้ถ้ามีอตัราที่ต้องเสียภาษีต่ํากว่าปา้ยละ 200 บาทใหเ้สียภาษีปา้ยละ 

200 บาท) 

 

5) ป้ายท่ีเปล่ียนแปลงแก้ไขพืน้ท่ีป้ายข้อความภาพหรือเคร่ืองหมายบางส่วนในป้ายท่ีได้เสียภาษีป้ายแล้ว

อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึน้ให้คิดอัตราตาม (1) (2) (3) (4) แล้วแต่กรณีและให้เสียเฉพาะ

จาํนวนเงนิภาษีท่ีเพิ่มขึน้ 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 
 

 

1) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมองค์การบริหารสว่นตําบลศาลาแดงอําเภอบางนํา้เปรีย้วจงัหวดั

ฉะเชงิเทรา 

59 หมู่ 12 ตําบลศาลาแดงอําเภอบางน้ําเปร้ียวจงัหวดัฉะเชิงเทรา  24000 โทรศพัท์ 08-1928 6898, 08-1863 

3238, 0-3850 2005, โทรสาร 0-3850 2005 ต่อ 16 เว็บไซต์  www.saladang.org , 

abt_saladang@hotmail.com, www.facebook.com/abtsaladang 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกังานปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุต

กทม. 10300 

 

 

 

 

    

ชองทางการรองเรียน 
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1) 1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 2. แบบย่ืนอทุธรณ์ภาษีปา้ย (ภ.ป. 4) 

- 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 
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