
1 

 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง     วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0 3850-2005 ตอ  16                      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 3850-2005 ตอ  16                      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http://www.saladang.org 

 

 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
 

 

 

พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุพ.ศ. 2535 

 

 

 

ระยะเวลา 30 วนั 

 

 
 

ผู้ใดประสงค์ขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการรับทําการกําจดัสิ่งปฏิกลูโดยทําเป็นธุรกิจหรือได้รับ

ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคดิคา่บริการจะต้องย่ืนขอตอ่อายใุบอนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือ

งานท่ีใหบริการ                      การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดส่ิงปฏิกูล 

 หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนญุาต หรือท่ีเก่ียวข้อง 

กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย 

http://www.saladang.org/
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เจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน30วนัก่อนใบอนญุาตสิน้อาย ุ(ใบอนญุาตมีอาย ุ1 ปีนบัแตว่นัท่ีออก

ใบอนญุาต) เม่ือได้ย่ืนคําขอพร้อมกบัเสียคา่ธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการตอ่ไปได้จนกว่าเจ้าพนกังาน

ท้องถ่ินจะมีคําสัง่ไมต่อ่อายใุบอนญุาตและหากผู้ขอตอ่อายใุบอนญุาตไมไ่ด้มาย่ืนคําขอตอ่อายใุบอนญุาต

ก่อนวนัใบอนญุาตสิน้สดุแล้วต้องดําเนินการขออนญุาตใหมเ่สมือนเป็นผู้ขออนญุาตรายใหมท่ัง้นีห้ากมา

ย่ืนขอตอ่อายใุบอนญุาตแล้วแตไ่มชํ่าระคา่ธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะต้องเสียคา่ปรับ

เพิ่มขึน้อีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีค้างชําระและกรณีท่ีผู้ประกอบการค้างชําระคา่ธรรมเนียมติดตอ่กนั

เกินกวา่ 2 ครัง้เจ้าพนกังานท้องถ่ินมีอํานาจสัง่ให้ผู้นัน้หยดุดําเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียคา่ธรรมเนียมและ

คา่ปรับจนครบจํานวน 

 

   2.เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

   (1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารท่ีถกูต้องและครบถ้วน 

   (2) หลกัเกณฑ์ด้านคณุสมบตัขิองผู้ประกอบกิจการด้านสขุลกัษณะการกําจดัสิ่งปฏิกลูและด้าน

คณุสมบตัขิองผู้ปฏิบตังิานถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ข้อบญัญตัอิงค์การบริหารส่วนตําบลเร่ืองการเก็บขนและ

การกําจดัสิ่งปฏิกลูหรือมลูฝอยพ.ศ. 2556 ขององค์การบริหารสว่นตําบลศาลาแดงอําเภอบางนํา้เปรีย้ว

จงัหวดัฉะเชิงเทรา 

 

หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วน

ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้ว

เสร็จ 

 

 

ท่ี 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตย่ืนคําขอ

ตอ่อายใุบอนญุาตประกอบ

กิจการรับทําการกําจดัสิ่ง

ปฏิกลูพร้อมหลกัฐานท่ี

ท้องถ่ินกําหนด 
 

15 นาที องค์การ

บริหารสว่น

ตําบลศาลา

แดงอําเภอ

บางนํา้เปรีย้ว

จงัหวดั

ฉะเชงิเทรา 

- 

ข้ันตอน ระยะเวลาและสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
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ท่ี 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ

ถกูต้องของคําขอและความ

ครบถ้วนของเอกสาร

หลกัฐานทนัที 

กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน

เจ้าหน้าท่ีแจ้งตอ่ผู้ ย่ืนคํา

ขอให้แก้ไข/เพิ่มเตมิเพ่ือ

ดําเนินการหากไมส่ามารถ

ดําเนินการได้ในขณะนัน้ให้

จดัทําบนัทกึความบกพร่อง

และรายการเอกสารหรือ

หลกัฐานย่ืนเพิ่มเตมิภายใน

ระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให้

เจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนคําขอลง

นามไว้ในบนัทึกนัน้ด้วย 

 
 

1 ชัว่โมง องค์การ

บริหารสว่น

ตําบลศาลา

แดงอําเภอ

บางนํา้เปรีย้ว

จงัหวดั

ฉะเชิงเทรา 

1. หากผู้ขอตอ่อายุ

ใบอนญุาตไมแ่ก้ไข

คําขอหรือไมส่ง่

เอกสารเพิ่มเตมิให้

ครบถ้วนตามท่ี

กําหนดในแบบ

บนัทกึความ

บกพร่องให้

เจ้าหน้าท่ีสง่คืนคํา

ขอและเอกสาร

พร้อมแจ้งเป็น

หนงัสือถึงเหตแุหง่

การคืนด้วยและแจ้ง

สิทธิในการอทุธรณ์ 

(อทุธรณ์ตามพ.ร.บ. 

วิธีปฏิบตัริาชการ

ทางปกครองพ.ศ. 

2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้าน

สขุลกัษณะ 

กรณีถกูต้องตามหลกัเกณฑ์

ด้านสขุลกัษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนญุาต 

กรณีไมถ่กูต้องตาม

หลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ

แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน

สขุลกัษณะ 

 
 

20 วนั องค์การ

บริหารสว่น

ตําบลศาลา

แดงอําเภอ

บางนํา้เปรีย้ว

จงัหวดั

ฉะเชิงเทรา 

1. กฎหมายกําหนด

ภายใน 30 วนันบัแต่

วนัท่ีเอกสารถกูต้อง

และครบถ้วน (ตาม

พ.ร.บ. การ

สาธารณสขุพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบตัริาชการทาง

ปกครอง (ฉบบัท่ี 2) 
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ท่ี 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

พ.ศ. 2557) 

 

4) 

- 
 

การแจ้งคําสัง่ออก

ใบอนญุาต/คําสัง่ไมอ่นญุาต

ให้ตอ่อายใุบอนญุาต 

    1. กรณีอนญุาต 

มีหนงัสือแจ้งการอนญุาตแก่

ผู้ขออนญุาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนญุาตภายในระยะเวลา

ท่ีท้องถ่ินกําหนดหากพ้น

กําหนดถือวา่ไมป่ระสงค์จะ

รับใบอนญุาตเว้นแตจ่ะมีเหตุ

หรือข้อแก้ตวัอนัสมควร 

    2. กรณีไมอ่นญุาตให้ตอ่

อายใุบอนญุาต 

แจ้งคําสัง่ไมอ่นญุาตให้ตอ่

อายใุบอนญุาตกิจการรับทํา

การกําจดัสิง่ปฏิกลูแก่ผู้ขอ

ตอ่อายใุบอนญุาตทราบ

พร้อมแจ้งสิทธิในการอทุธรณ์ 
 

8 วนั องค์การ

บริหารสว่น

ตําบลศาลา

แดงอําเภอ

บางนํา้เปรีย้ว

จงัหวดั

ฉะเชิงเทรา 

1. ในกรณีท่ีเจ้า

พนกังานท้องถ่ินไม่

อาจออกใบอนญุาต

หรือยงัไมอ่าจมี

คําสัง่ไมอ่นญุาตได้

ภายใน 30 วนันบัแต่

วนัท่ีเอกสารถกูต้อง

และครบถ้วนให้แจ้ง

การขยายเวลาให้ผู้

ขออนญุาตทราบทกุ 

7 วนัจนกวา่จะ

พิจารณาแล้วเสร็จ

พร้อมสําเนาแจ้ง

สํานกัก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี

คําสัง่อนญุาตตอ่อายุ

ใบอนญุาต) 

แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมาชําระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินกําหนด 

 
 

1 วนั องค์การ

บริหารสว่น

ตําบลศาลา

แดงอําเภอ

บางนํา้เปรีย้ว

จงัหวดั

ฉะเชิงเทรา 

1. กรณีไมชํ่าระตาม

ระยะเวลาท่ีกําหนด

จะต้องเสียคา่ปรับ

เพิ่มขึน้อีกร้อยละ 20 

ของจํานวนเงินท่ีค้าง

ชําระ) 
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ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วนั 

 

 

 

 

 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

1 1 ฉบบั (ในกรณีเป็นนิติ

บคุคล) 

4) 

หนงัสือมอบ

อํานาจ 

- 1 1 ฉบบั (ในกรณีเจ้าของ

กิจการไมม่าย่ืน

ขอรับใบอนญุาต

ด้วยตวัเอง) 

 

 

 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สําเนา

ใบอนญุาตตาม

กฎหมายวา่ด้วย

การควบคมุ

อาคารหรือ

ใบอนญุาตตาม

องค์การบริหาร

สว่นตําบลศาลา

แดงอําเภอบางนํา้

เปรีย้วจงัหวดั

ฉะเชงิเทรา 

0 1 ฉบบั - 

เอกสารท่ีออกโดยหนวยงานรัฐ 

 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

เอกสารอ่ืนๆ ทีตองย่ืนเพ่ิมเติม 

 

ระยะเวลาดําเนินการ 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวข้อง 

2) 

เอกสารหรือ

หลกัฐานแสดง

สถานท่ีกําจดัสิ่ง

ปฏิกลูท่ีได้รับ

ใบอนญุาตและมี

การดําเนิน

กิจการท่ีถกูต้อง

ตามหลกั

สขุาภิบาล 

กรมควบคมุมลพิษ 0 1 ฉบบั - 

3) 

แผนการ

ดําเนินงานใน

การกําจดัสิ่ง

ปฏิกลูท่ีแสดง

รายละเอียด

ขัน้ตอนการ

ดําเนินงานความ

พร้อมด้าน

กําลงัคน

งบประมาณวสัดุ

อปุกรณ์และ

วิธีการบริหาร

จดัการ 

- 0 1 ฉบบั - 

4) 

เอกสารแสดงให้

เห็นวา่

ผู้ปฏิบตังิานท่ีทํา

หน้าท่ีกําจดัสิ่ง

ปฏิกลูผา่นการ

กรมควบคมุมลพิษ 0 1 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ฝึกอบรมด้าน

สขุอนามยัและ

ความปลอดภยั

จากการทํางาน 

(ตามหลกัเกณฑ์

ท่ีท้องถ่ินกําหนด) 

5) 

ใบรับรองแพทย์

หรือเอกสาร

แสดงการตรวจ

สขุภาพประจําปี

ของผู้ปฏิบตังิาน

ในการกําจดัสิ่ง

ปฏิกลู 

- 1 0 ฉบบั - 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม5,000 บาท 

 

 

 

1) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมองค์การบริหารสว่นตําบลศาลาแดงอําเภอบางนํา้เปรีย้วจงัหวดั

ฉะเชงิเทรา 

59 หมู่ 12 ตําบลศาลาแดงอําเภอบางน้ําเปร้ียวจงัหวดัฉะเชิงเทรา  24000 โทรศพัท์ 08-1928 6898, 08-1863 

3238, 0-3850 2005, โทรสาร 0-3850 2005 ต่อ 16 เว็บไซต์  www.saladang.org , 

abt_saladang@hotmail.com, www.facebook.com/abtsaladang 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกังานปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุต

กทม. 10300 

    

คาธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องรองเรียน 
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ตัวอยางแบบฟอรม 

 



9 

 

 

 



10 

 

 

 

 



11 

 

 

 

 



12 

 

 

 

 



13 

 

 

 

 



14 

 

 

 

 


