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คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง   วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0-3850-2005      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0-3850-2005 ตอ 16     ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http://www.saladang.org,abt_saladang@hotmail.com,www.facebook.com/abtsaladang 

 
 

ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทองถ่ิน
ตามมาตรา 39 ทวิ เม่ือผูแจงไดดําเนินการแจงแลว เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน
กําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันท่ีไดรับแจง ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบในภายหลังวาผู
แจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามท่ีระบุไวในมาตรา 39 ทวิ ใหเจาพนักงานทองถ่ินมี
อํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแตวันท่ีไดรับแจงคําสั่งดังกลาว และภายใน 
120 วันนับแตวันท่ีไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแตวันท่ีเริ่มการเคลื่อนยายอาคารตามท่ีไดแจงไว ถาเจา
พนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวาการเคลื่อนยายอาคารท่ีไดแจงไว แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน
หรือรายการคํานวณของอาคารท่ีไดยื่นไวตามมาตรา 39 ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง 
หรือขอบัญญัติทองถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอ
ทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 
 
 

                                  
            กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

งานท่ีใหบริการ                     การแจงเคล่ือนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง  

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

แจงเคลื่อนยายอาคาร 

จายคาธรรมเนียม และรับ

ใบรับแจง 

 

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง อําเภอ

บางน้ําเปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

- 

2) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจง 

 

2 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง อําเภอ

บางน้ําเปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

- 

3) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบการ

ใชประโยชนท่ีดินตาม

กฎหมายวาดวยการผัง

เมืองตรวจสอบสถานท่ี

กอสรางจัดทําผังบริเวณ

แผนท่ีสังเขปตรวจสอบ

กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

เชน ประกาศกระทรวง

คมนาคม เรื่องเขต

ปลอดภัยในการ

เดินอากาศ เขตปลอดภัย

ทางทหาร ฯ และ พรบ.

จัดสรรท่ีดิน ฯ 

7 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง อําเภอ

บางน้ําเปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

- 

4) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและมี

หนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ 

35 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง อําเภอ

บางน้ําเปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

- 

 

  รวมระยะเวลาการแจงเคลื่อนยายอาคาร รวม 45 วัน 

 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
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ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณบุีคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบการแจง

เคลื่อนยายอาคาร 

ตามท่ีเจาพนักงาน

ทองถ่ินกําหนด 

กรอกขอความให

ครบถวน 

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางนํ้าเปรีย้ว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด - 

2) โฉนดท่ีดิน น.ส.3 

หรือ ส.ค.1 ขนาด

เทาตนฉบับทุกหนา 

พรอมเจาของท่ีดิน

ลงนามรับรองสําเนา 

ทุกหนากรณผีูแจง

ไมใชเจาของท่ีดิน

ตองมีหนังสือ

ยินยอมของเจาของ

ท่ีดินใหกอสราง

อาคารในท่ีดิน 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด - 

3) กรณีท่ีมีการมอบ

อํานาจ ตองมี

หนังสือมอบอํานาจ

ติดอากรแสตมป 30 

บาท พรอมสําเนา

บัตรประจําตัว

ประชาชน สําเนา

ทะเบียนบาน หรือ

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางนํ้าเปรีย้ว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

หนังสือเดินทางของ

ผูมอบและผูรับมอบ

อํานาจ 

4) หนังสือมอบอํานาจ

เจาของท่ีดิน (กรณผีู

ขออนุญาตไมใช

เจาของท่ีดิน) 

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางนํ้าเปรีย้ว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด - 

5) สําเนาบัตร

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียนบาน

ของผูมีอํานาจลง

นามแทนนิติบุคคล

ผูรับมอบอํานาจ

เจาของท่ีดิน (กรณี

นิติบุคคลเปน

เจาของท่ีดิน) 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด - 

6) หนังสือรับรองของ

สถาปนิกผูออกแบบ

พรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม (กรณีท่ีเปน

อาคารมลีักษณะ 

ขนาดอยูในประเภท

วิชาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม) 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด - 

7) หนังสือรับรองของ

วิศวกรผูออกแบบ

พรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(กรณีท่ีเปนอาคารมี

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ) 

8) แผนผังบรเิวณ แบบ

แปลนและรายการ

ประกอบแบบแปลน 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด - 

9) รายการคาํนวณ

โครงสราง พรอมลง

ลายมือช่ือ เลข

ทะเบียนของวิศวกร

ผูออกแบบ 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด - 

10) หนังสือแสดงความ

ยินยอมของผู

ควบคุมงาน (แบบ 

น. 4) (กรณีท่ีเปน

อาคารมลีักษณะ 

ขนาดอยูในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด - 

11) หนังสือแสดงความ

ยินยอมของผู

ควบคุมงาน (แบบ 

น. 4) (กรณีท่ีเปน

อาคารมลีักษณะ 

ขนาดอยูในประเภท

วิชาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม) 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด - 

 
 

คาธรรมเนียมการแจงเคลื่อนยายอาคาร 10  บาท  

 
 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องรองเรียน 
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ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

1) ศูนยดํารงธรรมองคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว จังหวัดฉะเชิงเทรา 

59 ม.12 ตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว จังหวัดฉะเชิงเทรา 24000                                                     

โทรศัพท 081-9286898,081-8633238,038-502005 โทรสาร 038-502005                                                        

เว็บไซด www.saladang.org,abt_saladang@hotmail.com,www.facebook.com/abtsaladang) 

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th/ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1                      

ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 
ตัวอยางแบบฟอรม 

 


